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ANALISIS, DISEÑO E IMPLEMENTACION 

DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO PARA SUCURSALES 

DE UNA EMPRESA DE COLOCACION DE CREDITOS 

PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION 

I. INTRODUCCION

Objetivos, alcances y características principales del 

trabajo. 

1.1. OBJETIVOS 

- Optimizar el procesamiento de información mediante la

instalación de un sistema que automatice las labores de una 

sucursal y que permita el procesamiento distribuído de la 

información que genera, para luego ser procesado en forma 

centralizada en las oficinas administrativas de la sede 

central de la empresa. 

- Proporcionar información oportuna y confiable de las

sucursales a la sede central, tanto a nivel gerencial como 

a nivel operativo. 

- Implementar en la empresa el uso de tecnología vigente y

capacitar al personal en los usos y aplicaciones de ésta 

tecnología. 
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1.2. ALCANCES 

Contar con un sistema de información automatizado en 

cada sucursal, que permita tener información confiable y 

oportuna, que alimente el procesamiento centralizado y 

coadyube al análisis y a la toma de decisiones de los 

diferentes niveles de la empresa. 

1.3. CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL TRABAJO 

- Se realizó un levantamiento de información tanto en la

sede central de la empresa como en su sucursal de Lima, y 

se determinó los procedimientos que deberían ser 

sistematizados. 

En base a ello, se definieron los sistemas y se 

estableció un cronograma de trabajo para su desarrollo. 

- Se realizó el desarrollo del sistema, se realizaron las

pruebas y se estableció una metodología para la 

implementación y puesta en marcha del sistema a partir de 

un Plan Piloto en la sucursal de Lima. 

- Vistos los resultados y experiencia del Plan Piloto, se

continuó con la implementación y puesta en marcha del 

Sistema Integrado en 7 sucursales de provincias de la 

empresa. 
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II. ENTORNO

La empresa en mención es una empresa del estado, que 

goza de autonomía económica y administrativa, organizada 

bajo la modalidad y al amparo del regimen de las Sociedades 

Anónimas. 

Tiene por objeto contribuir a la solución del problema 

habitacional del pais mediante el sistema de apoyo y 

servicios de aprovisionamiento de 

construcción, para la edificación, 

ampliación de Viviendas Básicas Mínimas. 

materiales 

mejoramiento 

de 

y 

En la fecha de la implementación y puesta en marcha 

del presente proyecto contaba con 3 6 sucursales a nivel 

nacional y el siguiente nivel de colocaciones: 

ANO CANTIDAD CREDITOS CANTIDAD CREDITOS % 

NIVEL NACIONAL SUCURS. CON SIS 

91 20,947 3,887 19% 

92 13,231 3,624 27% 

93 27,504 10,517 38% 

La Oficina de Sistemas, área encargada del desarrollo 

e implementación del proyecto de sistematización, depende 

jerárquicamente de la Gerencia General hasta Noviembre 91. 

A partir de Diciembre 91 y hasta Diciembre 93, depende de 

la Gerencia de Desarrollo, quien a su vez depende de la 

Gerencia General. 

La Gerencia de Sucursales, depende de la Gerencia 

General, y es el órgano normativo, de ejecución y 

supervisión de las sucursales. La Gerencia de sucursales 

para el cumplimiento de sus funciones está zonificada en 

Sub-Gerencias de Coordinación y Apoyo. 
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Cada sucursal tiene un Administrador que depende 

linealmente del Sub-Gerente de Coordinación y Apoyo que le 

corresponda y funcionalmente de la Gerencia de Finanzas, de 

la Gerencia de Abastecimientos y de la Gerencia Legal, en 

el área de su competencia. Cada sucursal tiene internamente 

la siguiente estructura orgánica: 

Dpto. Administrativo 

Depende linealmente del Administrador y funcionalmente 

de la Gerencia de Abastecimientos en lo relativo al 

aprovisonamiento de materiales de construcción. Tiene 

a su cargo la administración de personal, la 

formulación del Plan de Adquisiciones de Materiales de 

construcción y de los insumos administrativos, control 

de calidad, seguridad y kardex del movimiento de 

stocks de materiales en el almacén. 

Dpto. Financiero 

Depende linealmente del Administrador y funcionalmente 

de la Gerencia de Finanzas. Tiene a su cargo la 

administración y custodia de los fondos y valores de 

la sucursal, las cobranzas y recuperaciones, 

conciliaciones bancarias, arqueos de caja, pago de 

leyes sociales y tributos. 

Dpto. de Crédito 

Depende del Administrador y 

determinar 

construcción 

las 

en 

necesidades 

coordinación 

tiene a su 

de materiales 

con el 

cargo 

de 

Dpto. 

Administrativo para programar su adquisición; estudiar 

el mercado potencial de clientes, recomendar precios 

de venta de los materiales, realizar inspecciones, 

realizar campañas de publicidad para captar clientes, 

atender las solicitudes de créditos de los clientes 

hasta la formulación del contrato y emisión de Ordenes 

de Entrega y Ordenes de Transporte, dar asesoramiento 

técnico a los clientes. 
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Dpto. Legal 

Depende linealmente del Administrador y funcionalmente 

de la Gerencia Legal. Tiene a su cargo asesorar al 

administrador en los aspectos jurídicos legales, 

formular los modelos de contratos o convenios que la 

sucursal deba celebrar, emitir dictamen legal sobre 

los derechos de propiedad o posesión de los terrenos 

de los clientes, promover las acciones de cobranza 

contra los clientes morosos, informar sobre las 

personas naturales o jurídicas que soliciten su 

inscripción en el Registro de Proveedores. 

Generalmente estaba a cargo de un Abogado contratado 

a tiempo parcial. 
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III. ANALISIS Y DISEÑO DEL SISTEMA INTEGRADO

En el presente capitulo se explicará los 

procedimientos y herramientas utilizados para el análisis, 

disefio y desarrollo del proyecto de sistematización de una 

sucursal. 

3.1. ACTIVIDADES SISTEMATIZADAS EN LAS SUCURSALES 

Para determinar los procedimientos que requerian 

de una sistematización, se realizó un levantamiento de 

información en la Sucursal de Lima. Como resultado de 

ésta labor, se obtuvo un flujograma de documentos y se 

identificó los procedimientos que por el volumen de 

información deberian ser automatizados. 

3.1.1. Flujograma de documentos 

Analizando el flujograma de documentos tenemos lo 

siguiente: 

a. El cliente potencial se acerca a la sucursal y

solicita información sobre los requisitos que se

piden para solicitar un determinado tipo de

crédito. El trabajador de la sucursal le dá una

cartilla de información en la que están indicados

los tipos de crédito, el monto del crédito, el

interés, el % de cuota inicial, el ingreso

familiar minimo y máximo permitido,los diferentes

tipos de aval y los documentos que el cliente

debe presentar para solicitar un crédito.

b. El cliente potencial, se acerca a la sucursal con

los documentos que se requieren para solicitar un

crédito. El trabajador de la sucursal revisa la

documentación presentada por el cliente. Si está
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conforme, le entrega la hoja de solicitud de 

crédito, la ficha técnica que se ejecuta con el 

préstamo, de acuerdo al tipo de crédito, el 

documento para el aval, que el cliente deberá 

llenar y hacer firmar por el aval. 

c. Una vez llenado los formatos entregados, se

verifican que estén conformes y se le asigna un

número de expediente ( el número de expediente

contiene un digito verificador emitido por la

Oficina de Sistemas). En el caso que el aval sea

la empresa donde labora el cliente, previamente

se consulta el reporte de morosidad por avalista

para determinar si procede o no el curso del

expediente; si el aval posee un alto índice de

morosidad se devolverá la documentación al

interesado. Al cliente se le entrega una tarjeta

de identificación con su nombre y número de 

expediente. 

d. El expediente se archiva en una Carpeta de

Créditos y consta inicialmente de los siguientes

documentos:

Hoja de solicitud 

cliente) 

(datos personales del 

Ficha de expediente (para realizar el 

seguimiento del expediente en sus diferentes 

fases) 

- Ficha técnica (para el informe de verificación

de la situación del terreno) 

- Formato de compromiso de aval: para tipo de

crédito A y c .. 

- Formato de compromiso irrevocable de aval: para

tipo de crédito B. 

e. En recepción de expedientes se llena una tarjeta
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alfabética con los datos del cliente, las cuáles 

son remitidas semanalmente a la Oficina de 

Sistemas, para actualizar el archivo maestro de 

clientes. 

f. Al finalizar el dia se realiza el informe diario

de solicitudes (expedientes) ingresadas y de los

expedientes observados (retenidos) . En base a

éste informe el Administrador elabora la

estadística semanal de expedientes y la envía a

la Gerencia de sucursales.

g. En el Dpto. de Créditos, se entrega la Ficha

Técnica a un inspector de obras, que luego de

realizar la inspección del terreno, llena dicho

documento.

h. 

i. 

En el Dpto. Legal, se revisa toda la 

documentación del expediente. si está conforme, 

se formaliza el tipo de crédito solicitado por el 

cliente. De existir alguna observación se procede 

al llenado la Ficha del Expediente. 

En el Dpto. de Créditos se realiza la 

verificación del garante (inspección al garante 

en caso de ser tipo de crédito A ó c, consulta al 

avalista en caso de ser tipo de crédito B). Se 

fija el monto de crédito e interés respectivo y 

pasa al Administrador. 

j. El Administrador firma el expediente para indicar

que el crédito ha sido aprobado.

k. El cliente, al que se le ha aprobado su crédito,

se dirige al Dpto. de Créditos con su tarjeta de

identificación, para recoger la Hoja de pedido de

Materiales.
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l. El cliente llena la Hoja de pedido de Materiales.

m. 

Puede ser con el asesoramiento del Opto. de

créditos.

El Dpto. de Créditos conjuntamente con el 

cliente, verifica la Hoja de Pedido de Materiales 

y coloca el monto total del préstamo después de 

añadirle los costos de flete. Se envia el 

expediente al Opto. Financiero. 

n. En el Opto. Financiero se realiza el cálculo de

la cuota inicial y el monto de las amortizaciones

conforme al periodo de pago y el% de interés del

crédito aprobado. Se confecciona el recibo de

pago de cuota inicial (provisional) para que el

cliente se acerque a caja y realice la

cancelación respectiva.

o. El cliente se acerca al Opto. Financiero con su

recibo de caja cancelado y se le cita dentro de

8 dias para la firma del contrato. Para el caso

del crédito tipo B, se entrega a 1 el iente la 

carta dirigida a la empresa ( donde labora el 

cliente) para el compromiso irrevocable de 

descuento de la amortización por planilla y el 

modelo de la carta de respuesta. Se envia el 

expediente a Secretaria para el tipeo del 

contrato, pagaré y tarjeta de control de estado 

de cuenta corriente. 

p. En el Opto. Administrativo se verifica la

conformidad de la documentación del expediente.

Si está conforme sella y firma la Hoja de

Verificación de Datos y la envia al Administrador

para la firma respectiva. La Hoja de Pedido de

Materiales se remite a la Oficina de Sistemas.
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q. En la Oficina de sistemas se procesa la Hoja de

Pedido de Materiales y se emiten en forma

automática las Ordenes de Entrega y Ordenes de

Transporte (original y tres copias). Toda ésta

documentación es remitida a la sucursal.

r. El cliente se acerca a la sucursal, al Opto. de

Créditos, con sus documentos y garantes

respectivos corno se indica a continuación:

crédito tipo B: 

Titular del crédito y cónyuge 

- Respuesta de la carta dirigida a la empresa

donde labora el cliente. 

- En caso de existir pago de flete, dos croquis

de ubicación de la casa. 

Crédito tipo A: 

Titular del crédito y cónyuge 

- Representante Legal de la empresa donde labora

el cliente para firmar el pagaré. 

- En caso de existir pago de flete, dos croquis

de ubicación de la casa. 

crédito tipo C: 

Titular del crédito y cónyuge 

- Aval con cónyuge, si es casado.

- En caso de existir pago de flete, dos croquis

de ubicación de la casa. 

s. Las Ordenes de Entrega y Ordenes de Transporte,

recepcionadas de la Oficina de Sistemas, son

selladas y firmadas por el Administrador.

t. Se entrega al cliente el original de las Ordenes

de Entrega y Ordenes de Transporte, la cual tiene

13 días de validez a partir de la fecha de la

firma del contrato.
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u. De las tres copias de las Ordenes de Entrega y

Ordenes de Transporte, 02 copias son remitidas al

Almacén para la atención del cliente y 01 es

archivada en el expediente.

v. Los clientes que no hayan podido recoger sus

materiales en el plazo establecido, se apersonan

al Dpto. de Créditos para que les anulen las

Ordenes giradas y les reprogramen nuevas Ordenes.

w. Semanalmente, el Dpto. de Créditos remite a la

Oficina de Sistemas copias de los contratos

otorgados para su actualización en la cuenta

corriente.

x. Mensualmente el cliente deberá apersonarse a la

sucursal para el pago de su amortización por

caja. El cajero emite un recibo de caja e elabora

diariamente la planilla de ingresos de caja

debidamente cuadrada. Semanalmente, el Dpto.

Financiero remite a la Oficina de Sistemas, las

planillas de ingresos de caja para la

actualización de la cuenta corriente.

y. En el Dpto. Financiero, de los ingresos de caja

diarios por avalista, identifica a nivel de

clientes dichos ingresos elaborando una planilla

de identificación, que remite mensualmente a la

Oficina de Sistemas para la actualización de la

cuenta corriente.

z. Del Almacén remiten a la sucursal las Ordenes de

Entrega atendidas (original), para su remisión

semanal a la Oficina de Sistemas, para la

actualización del stock contable y de la cuenta

corriente.
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zl. La Oficina de Sistemas, luego de realizar la 

actualización mensual de la cuenta corriente de 

clientes y el stock contable, genera los reportes 

de cuenta corriente por cliente, por avalista y 

los kardex de materiales, entre otros. 

z2. En la sucursal se archiva toda la documentación 

del expediente, ordenándola por número de 

expediente. Asimismo, como se ha señalado en los 

párrafos precedentes, la documentación original 

es remitida a la Oficina de Sistemas para su 

proceso y finalmente remitida al Dpto. de 

Contabilidad en donde se archiva y sirve como 

sustento de los asientos contables generados para 

fines de auditoria. 

3.1.2. Procedimientos sistematizados 

Como se puede deducir del flujograma de 

documentos, los procedimientos sistematizados se han 

identificado como: 

COLOCACIONES 

Es el procedimiento mediante el cual se realiza 

el ingreso y control de expedientes y contratos, 

permitiendo realizar un seguimiento del expediente. Se 

genera automáticamente el contrato, el pagaré, las 

órdenes de entrega y las órdenes de transporte. Se 

actualiza automáticamente la cuenta corriente de 

clientes y la cuenta corriente por avalistas (tipo de 

crédito B). 
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ABASTECIMIENTOS 

Es el procedimiento que permite actualizar y 

controlar el movimiento de materiales en el almacén, 

realizar seguimiento a las órdenes de compra, llevar 

un registro de proveedores y transportistas. Genera 

automáticamente el kardex del almacén y permite tener 

información en cualquier momento del stock físico y 

comprometido de materiales en el almacén. Actualiza 

automáticamente la cuenta corriente de clientes. 

Es el procedimiento que permite ingresar en forma 

automática los pagos efectuados por los clientes 

(cuotas iniciales, amortizaciones) y otros ingresos de 

caJ a, generando en forma automática el recibo de 

ingreso de caja y actualizando la cuenta corriente de 

clientes. Genera la planilla de ingresos de caja 

diaria (o cualquier otro período) y optimiza el 

proceso de cuadrar la caja. 

RECUPERACIONES 

Es el procedimiento mediante el cual se 

identifica los ingresos de caja de avalistas a nivel 

de cliente. Permite determinar en forma automática el 

saldo pendiente de identificar lo que optimiza el 

control de dichos ingresos. Actualiza automáticamente 

la cuenta corriente. 
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3.2. DOCUMENTOS FUENTE (INPUT) 

Los documentos fuente de entrada al SISTEMA 

INTEGRADO son los siguientes: 

- Hoja de solicitud de crédito

Datos personales del cliente 

- Ficha de Expediente

Fases por las que pasa el expediente 

- Hoja de Pedido de Materiales

Relación de materiales de construcción que son 

otorgados al cliente 

Condiciones del crédito: monto y tipo 

- Orden de Entrega atendida por el almacén

Para actualizar el stock físico del almacén 

- Nota de Ingreso al almacén

Para actualizar el stock físico del almacén 

- Relación remitida por el aval de los clientes a los

cuáles le han descontado por planilla el monto de 

amortización del crédito. 

Para identificar los clientes tipo "B" de un 

determinado aval y poder actualizar su cuenta 

corriente. 
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3.3. REPORTES DE RESULTADOS (OUTPUT) 

Los reportes que genera el SISTEMA INTEGRADO 

están indicados en detalle en el acápite (3.4), por lo 

nos limitaremos a señalar los más importantes: 

- Contrato

- Pagaré

- Orden de Entrega

- Orden de Transporte

- Recibo de caja

- Estado de Cuenta Corriente de Clientes

- Estado de Cuenta Corriente de Avalistas

- Reportes de morosidad de clientes

- Reportes de morosidad por avalistas

- Citaciones a clientes morosos

- Certificado de cancelación

- Certificado de uso de materiales
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3.4. PROCESOS Y MENÚS DE USUARIO 

El sistema desarrollado para la automatización de las 

actividades de una sucursal se denomina SISTEMA 

INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) y consta de los 

siguientes sistemas: 

- COLOCACIONES

- RECUPERACIONES

- ABASTECIMIENTOS

- CONTROL DE CAJA

que constituyen el MENU PRINCIPAL del SIS. 

Para ingresar al MENU PRINCIPAL el usuario deberá 

poner su clave de ingreso en la instalación del 

sistema; luego de ser ingresado 

aparecerá la siguiente pantalla: 

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES 

[Fl] COLOCACIONES 

[F2] RECUPERACIONES 

[FJ] ABASTECIMIENTOS 

[F4] CONTROL DE CAJA 

correctamente 

A continuación se expondrá las opciones que permite 

cada sistema indicado en el MENU PRINCIPAL del SIS. 
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SISTEMA DE COLOCACIONES 

Consta de los siguientes módulos: 

BANCO DE MATERIALES 

SISTEMA DE COLOCACIONES 

[Fl] CREDITOS 

CO0000ll 

[F2] PROGRAMACION DE MATERIALES 

[FJ] CONTROL 

(F4] CONFIGURACION 

[F5) PROCESOS ESPECIALES 

[Fl] MODULO : CREDITOS 

En éste módulo se realizan todas las operaciones 

que involucran el ingreso y consulta de 

expedientes presentados por los clientes. 

Contiene las siguientes opciones: 

Registro de tarjetas 

Ingresa los datos personales del cliente 

Actualización de la fase de expediente 

Permite actualizar cada fase del 

procedimiento para otorgar un crédito. 

Reemisión de contratos 

Permite volver a imprimir un contrato 

Consulta de crédito 

Permite realizar una consulta de los datos 

del cliente, por número de expediente o por 

documento de identidad. 
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[F2] MODULO : PROGRAMACION DE MATERIALES 

En éste módulo se realizan todos los procesos que 

constituyen la elaboración de la Hoja de Pedido 

de materiales asi como su aprobación para 

finalmente emitir la ORDENES DE ENTREGA y ORDENES 

DE TRANSPORTE correspondientes. 

Contiene las siguientes opciones: 

Hoja de Pedido 

Creación, modificación y aprobación del 

listado de materiales. 

Emisión del Contrato y del Pagaré. 

Genera el reporte del Contrato y el Pagaré 

Reprogramación 

Generación de un nuevo pedido para una Orden 

de Entrega ya existente. 

Emisión de Orden de Entrega y Orden de 

Transporte. 

Genera el reporte de la O/E y O/T que 

permite al cliente recoger los materiales 

del almacén. 

Reportes 

En ésta opción se obtienen los reporte de: 

- Detalle de O/E por expediente

- Relación de contratos suscritos

- Cargo de expediente-O/E procesadas

- Carta de Descuento de Avalista

[F3) MODULO : CONTROL 

En éste módulo se realiza el registro de 

Garantes, Avalistas asi como bienes dejados en 

garantia. 
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Contiene las siguientes opciones: 

Control de Referencias 

Registro de Garantes y Avalistas 

Control de Garantias 

Registro de bienes dejados en garantia 

Reporte de Referencias 

Listado de Garantes y Avalistas 

Reporte de Garantias 

Listado de bienes dejados en garantia 

[F4] MODULO : CONFIGURACION 

En éste módulo se inicializan los archivos y 

tablas necesarias para el funcionamiento del 

sistema. 

Contiene las siguientes tablas: 

Tabla de Tipos de crédito 

Permite realizar el registro de los tipos de 

crédito existentes para el cliente 

Tabla de Fases de Expediente 

Permite realizar el registro de las fase por 

las cuales transita el expediente del 

cliente. 

Tabla de Tipos de Referencias 

Permite realizar el registro de los tipos de 

referencias, entre los más usados tenemos: 

1 = Garante 

2 = Avalista 

Tabla de Límites variables 

Permite realizar el registro de todos los 

parámetros considerados como variables en el 

tratamiento de un crédito. 
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Para 

Entre éstos tenemos: 

a) Niveles de ingreso del cliente

(máximo y minimo)

b) Niveles de montos de crédito

(máximo y minimo)

c) Porcentaje de seguro de desgravamen

cada tabla se tiene la opción de 

mantenimiento e impresión. 

[FS] MODULO : PROCESOS ESPECIALES 

En éste módulo se realizan aquellos procesos 

clasificados como especiales por su periodicidad 

o por el tipo de operación que involucra.

Contiene las siguientes opciones: 

Transferencia de datos 

Transfiere la información a diskette de los 

datos requeridos para el procesamiento en el 

computador central. 

Ingreso de contratos Batch 

Permite generar directamente el contrato. 

Ingreso de O/E pendientes 

Permite generar directamente O/E pendientes 

para su actualización en el stock. 

Reimpresión de O/E 

Genera una copia del reporte de una O/E 

Proceso de depuración de tarjetas 

Permite depurar el archivo maestro de 

clientes eliminando los expedientes de los 

clientes inactivos. 

Cambio de tipo de crédito 

Permite cambiar el tipo de crédito a un 

contrato. 
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SISTEMA DE RECUPERACIONES 

consta de los siguientes módulos: 

BANCO DE MATERIALES 

SISTEMA DE RECUPERACIONES 

[Fl] INFORMES DE SITUACION 

[F2] GESTION COBRANZA DE MOROSOS 

REOOOOll 

(F3] ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS 

[F4] AJUSTES Y REGULARIZACIONES 

[F5] PROCESOS DE CANCELACION DE CREDITOS 

(F6] EMISION DE LISTADOS 

[F7] MANTENIMIENTO DEL SISTEMA 

[Fl] MODULO : INFORMES DE SITUACION 

Mediante éste módulo el usuario accede a la 

cuenta corriente de clientes y avalistas. 

Contiene las siguientes opciones: 

Cuenta Corriente 

Nos permite visualizar los saldos de la 

cuenta corriente por cliente, ya sea 

ingresando su número de expediente ó su 

número de contrato 

Liquidación 

Nos permite elaborar un estado de cuenta de 

un cliente incluyendo la mora, gastos 

judiciales y citaciones. 

Programa de Amortizaciones 

Nos permite visualizar un estado de cuenta 

del cliente mostrando la recuperación de 
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capital, el interés, el seguro de 

desgravamen y el sado de la deuda. 

Cuenta Corriente por Avalistas 

Nos muestra visualizar el estado de cuenta 

de clientes por cada avalista. 

Programa de Recuperaciones 

Nos permite visualizar las recuperaciones 

esperadas hasta por cinco periodos, 

desagregado en capital, interes y seguro 

desgravamen, con sus respectivos totales. 

[F2] MODULO : GESTION COBRANZA DE MOROSOS 

Nos permite realizar los procesos referentes a 

las cobranzas de clientes morosos. 

Contiene las siguientes opciones: 

Emisión de citaciones 

Emite automáticamente citaciones a los 

clientes que tengan más de una cuota morosa. 

Listado de clientes citados 

Emite relación de clientes citados (morosos) 

en orden alfabético. 

Estado de créditos 

Permite visualizar la situación legal de un 

crédito moroso. 

Gastos judiciales 

Nos permite ingresar los gastos judiciales 

para el cliente moroso. 

Listado de clientes con gastos judiciales 

[F3] MODULO : ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS 

Nos permite registrar los pagos efectuados por 

los avalistas, emitir reportes de los pagos de 

avalistas identificado por cliente, y 

actualización de la cuenta corriente del cliente. 
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Contiene las siguientes opciones: 

Registro de Identificados 

Nos permite ingresar las identificaciones de 

los pagos realizados por los avalistas 

Reportes de Identificados 

Emite reporte de pagos identificados por 

recibo de caja o por avalista, ya sea con 

frecuencia diaria o semanal. 

Reportes de pagos de avalistas 

Emite reportes especiales de pago de 

avalistas: 

- Reportes diario, semanal o por fecha

- Reporte por avalista

- Resumen de pagos pendientes de identificar

Devolución de pagos de avalistas 

Nos permite registrar la devolución de pagos 

de avalistas. 

Transferencia de identificados 

Nos permite realizar la 

diskettes de los pagos 

transferencia a 

de avalistas 

identificados para un periodo seleccionado. 

[F4] MODULO : AJUSTES Y REGULARIZACIONES 

Nos permite realizar diversos procesos especiales 

de ajustes y regularizaciones a la cuenta 

corriente. 

Consta de las siguientes opciones: 

Anulación de contrato 

Devolución de cuota inicial 

Registro de documentos de ajuste 

Nos permite registrar el documento que 

origina un ajuste a la cuenta corriente del 

cliente. 
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Ingresos por ajustes 

Registra abonos a la cuenta corriente del 

cliente. Previamente debe haberse realizado 

el registro del documento de ajusta citado 

en el párrafo anterior. 

Materiales no recogidos 

Registra abonos por materiales no recogidos 

por el cliente. 

[FS] MODULO : PROCESOS DE CANCELACION DE CREDITOS 

Nos permite realizar la cancelación de los 

créditos que no adeuden a la empresa, registrar 

los informes técnicos de buen uso de los 

materiales, obtener el Certicado de cancelación 

(cuando el cliente ha pagado puntualmente) ó la 

Constancia de Pago (cuando el pago del cliente ha 

sido por acción judicial). 

Contiene las siguientes opciones: 

Cancelación de créditos 

Nos permite actualizar la cancelación del 

crédito siempre que la deuda sea cero. 

Informe Técnico de uso de materiales 

Nos permite registrar la fecha y número del 

documento mencionado. 

Certificado de Cancelación 

Emite el documento siempre que la deuda esté 

cancelada sin acción judicial 

Constancia de Pago 

Emite el documento siempre que la deuda esté 

cancelada con acción judicial. 

Certificado de Uso de Materiales 

Emite el documento para aquellos clientes 

que hayan hecho buen uso de los materiales 

motivo del crédito otorgado. 
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[F6) MODULO : EMISION DE LISTADOS 

Contiene las siguientes opciones: 

Listados de Cuenta Corriente 

- Por tipo de crédito

- Por Contrato

- Alfabético

- Por Avalista Resumen

- Por Avalista desagregado

- Clientes en Legal

- Clientes con compromiso de pago

- Por cobrador

Listado de Tabla de Gastos 

Listado de Tabla de Intereses 

Listado de Clientes con Avalistas 

[F7] MODULO : MANTENIMIENTO DEL SISTEMA 

Contiene las siguientes opciones: 

Tabla de Intereses 

Permite registrar los intereses por crédito 

otorgado y los intereses por mora 

Tabla de Gastos 

Permite registrar el importe de gastos por 

citaciones. 

Registro de Cobradores 

Permite realizar el ingreso de datos de 

cobradores con su código. 

Asignación de cobranzas 

Permite asignar a cada avalista el código de 

cobrador que le corresponde. 

cambio de Avalistas 

Permite realizar . el cambio de código de 

avalista por cliente. 

Proceso de fin de periodo 

Nos permite inicializar los archivos de 

cuenta corriente para un nuevo periodo. 
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SISTEMA DB ABASTECIMIENTOS 

El sistema de Abastecimientos permite mantener la 

informaci6n actua·lizada de la situaci6n del stock 

almacén. Asimismo, permite tener el control de las 

6rdenes de compra, notas de ingreso, 6rdenes de 

entrega, 6rdenes de distr ibuci6n, transportistas y 

proveedores. 

Consta de las siguientes opciones: 

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABPOOOOO-ABFOOOOO 

KENU PRINCIPAL 

[Fl] PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL 

[F2] CONTROL DE COMPRAS 

[F3] CONTROL DE ALMACEN 

[F4'] PROCESOS ESPECIALES 

[FS] PROCESOS DE TRANSFERENCIAS 

[Pl] MODULO : PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL 

En éste m6dulo se encuentra la información 

necesaria y suficiente para la elaboraci6n del 

Plan de Adquisiciones. 

Contiene las siguientes opciones: 

Consultas generales 

Permite consultar la información de 

proveedores, transportistas y archivo de 

almacén. 
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Registro de transportistas 

Permite registrar los datos 

transportistas y sus vehiculos. 

Reporte de transportistas 

[P2] MODULO : CONTROL DB COMPRAS 

de los 

Este m6dulo permite registrar datos generales de 

proveedores, actualizar el archivo maestro de 

materiales, especialmente el precio de venta y 

registrar los datos de la Orden de Compra. 

contiene las siguientes opciones: 

Registro de proveedores 

Permite registrar los datos generales del 

proveedor, los articulos que oferta, 

garantias y antecendentes. 

Catálogo de materiales 

Permite mantener actualizado el archivo de 

materiales: consultar, modificar, adicionar 

o eliminar registros.

Registro de Ordenes de Compra 

Permite registrar cada Orden de Compra con 

sus respectivos materiales. 

Impresión de Ordenes de Compra 

Permite imprimir la Orden de Compra. 

Reporte detallado de O/C según periodo 

Permite imprimir una relación de O/C para un 

periodo seleccionado. 

Reporte de proveedores 

Imprime reporte por proveedor 

Reporte de materiales 

Imprime catálogo de materiales por código, 

alfabético, en condición especial, o de 

consumo más frecuente. 

consulta de Notas de Ingreso 

Permite consultar los datos por N/I 
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Listado general de proveedores 

Imprime relaci6n de proveedores 

[�3] MODULO I CONTROL DB ALHACBH 

Permite aperturar el saldo de materiales de 

almacén, controlar las Notas de Ingreso y Ordenes 

de Entrega, seguimiento y control de materiales, 

efectuar y verificar el inventario fisico. 

contiene las siguientes opciones: 

Apertura de ejercicio 

Permite ingresar los saldos iniciales por 

material. 

Registro de Notas de Ingreso 

Permite registrar el documento Nota de 

Ingreso. 

Reporte de Notas de Ingreso 

Permite imprimir una relación de N/I para un 

periodo seleccionado. 

Control de Ordenes de Entrega 

Permite efectuar consultas al archivo de 

O/E, anulación de O/E, reporte de O/E 

pendientes, atendidas y anuladas, kardex por 

material, proceso de O/E a no clientes, 

consultas de auditoria (por almacén, fecha, 

hora) y reportes de auditoria. 

Registro de Inventario 

Permite ingresar los inventarios físicos por 

material y realizar consultas. 

Conciliación de almacén 

Permite imprimir las 

inventario por material. 

Situación de almacén 

diferencias de 

Permite imprimir un 

situaci6n de almacén 

oficina especifica. 

listado general de 

y un listado por 
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Reporte de movimientos de almacén 

Reporte de inventario f1sico 

[P4] MODULO : PROCESOS ESPECIALES 

Permite realizar el mantenimiento de tablas, 

seguridad del sistema, y listado de bienes. 

Mantenimiento de tablas 

Permite realizar el mantenimiento de tabla 

de almacenes, tabla de c6digos de operaci6n 

y tabla de giros de proveedor 

Listado de bienes 

Permite generar un reporte de bienes 

ordenado por c6digo, en forma alfabético o 

por c6digo anterior. 

[PS] MODULO : PROCESOS DE TRANSFERENCIAS 

Permite realizar la transferencia de información 

a diskkete para su envio a la sede central de la 

empresa. 
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SISTEMA DE CONTROL DE CAJA 

El sistema CAJA permite realizar el proceso de 

cobranza al cliente directamente en la ventanilla, 

emitiendo el correspondiente recibo de caja. 

Consta de las siguientes opciones: 

SISTEMA DE CONTROL DE CAJA - INGRESOS CC110011 

MENU DE INGRESOS 

[Fl] REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA 

[F2] REPORTES DIARIOS 

[FJ] REPORTES SEMANALES 

[F4] TRANSFERENCIA DE DATOS 

[FS] MENO ANTERIOR 

[Fl] MODULO : REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA 

Permite el registro de pagos de clientes, no 

clientes y pagos de avalistas. 

[F2] MODULO : REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA 

Contiene las siguientes opciones: 

Reporte de ingresos de caja 

Reporte de pagos de avalistas 

Reporte de pagos de no clientes 

Reporte de ingresos por cajero 
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[1'3] 

[1'4] 

MODULO : REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA 

Contiene las siguientes opciones: 

Reporte de ingresos de caja 

Reporte de pagos de avalistas 

Reporte de pagos de no clientes 

Reporte de ingresos por cajero 

Resumen de ingresos de caja 

MODULO : TRANSl'ERENCIA DE DATOS 

Nos permite realizar la transferencia de datos a 

diskette, de los ingresos de caja para un periodo 

determinado. 
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3.5. MANUALES 

Como parte del desarrollo e implementaci6n del 

proyecto, se elaboraron manuales, que permiten al 

usuario el manejo de la microcomputadora, tanto en las 

labores que automatiza el SIS, como en labores de 

manejo de equipo como en la elaboraci6n de cartas, 

informes, cuadros, etc. 

Los manuales son los siguientes: 

3.5.1. Software del equipo 

- Sistema Operativo BTOS

- Procesador de textos WORD PROCESSING

- Hoja Electrónica de cálculo MULTIPLAN

3.5.2. Software de aplicaci6n 

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) 

- Sistema de Colocaciones

- Sistema de Abastecimientos

- Sistema de Recuperaciones

- Sistema de Caja

- Reportes

Los cuales se adjuntan al presente trabajo. 

(Anexos 1 al 7) 
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IV. IMPLBMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO (SIS)

Para la implementación y puesta en marcha del SISTEMA 

INTEGRADO en una sucursal se determinó como fecha de corte 

para la actualización de las cuentas corrientes y el stock, 

el último d1a del mes anterior al mes de la instalación, ya 

que todos los procesos en la empresa son mensuales. 

La implementación y puesta en marcha, se dividió en 

tres etapas diferenciadas, con la participación de 2 

Analistas y 12 d1as útiles. 

4.1. ETAPAS DE LA IMPLEMENTACIÓN 

PRIMERA ETAPA 

Comunicar a la 

instalar el 

sucursal 

SISTEMA 

la fecha que 

INTEGRADO y 

se le va a 

solicitarle 

información sobre los requisitos previos a la 

instalación. Los requisitos que se solicitan son: 

- Para llevar el archivo de clientes actualizado al

último d1a del mes anterior, remitir la información 

contable de caja, colocaciones, stocks e 

identificaciones a más tardar el 2do. d1a útil del mes 

siguiente. 

- Remitir a la brevedad los equipos de cómputo que se

encuentran en la sucursal para la revisión y carga 

inicial de software de aplicación (SIS) y de ser 

necesario el software del sistema operativo. 

- Stock actual de insumos:. formularios continuos,

cintas para impresora y diskettes. 

Posibles proveedores locales de los insumos 

mencionados y sus costos. 
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Designar al personal que se hará cargo del 

procesamiento en el computador. 

- Solicitar el servicio de instalaci6n de 11nea a

tierra, de ser necesario. 

- Indicar condiciones actuales de energ1a eléctrica

(si hay apagones frecuentes, o si la corriente es 

inestable) y la temperatura promedio en invierno y 

verano. 

SEGUNDA ETAPA 

Relación de actividades de la Oficina de Sistemas que 

son necesarias para actualizar los archivos de Cuenta 

Corriente de Clientes y stocks en el computador 

central VS45 WANG y su transferencia y conversión a 

los equipos B28 UNISYS. Tiempo total programado: 6 

d1as ütiles. 

- Plazo máximo de recepción de la documentaci6n de la

sucursal correspondiente al mes anterior: 3er. d1a 

ütil del mes siguiente. 

- Plazo para actualización de cuentas corrientes de

clientes y stock contable por el Opto. de Producci6n, 

y entrega de archivo actualizado al Opto. de 

Desarrollo: 2 d1as 

- Plazo para preparación de manuales, diskketes y Acta

de Entrega: 1 d1a 

- Plazo para transferencia de archivos del computador

central WANG al microcomputador B28 UNISYS y 

conversi6n de archivos: 1 d1a. 
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PERCERA B'l'APA 

Relaci6n de actividades que serán desarrolladas en la 

Sucursal para llevar a cabo la instalación y puesta en 

marcha del Plan Piloto. 

- Viaje de Analistas a la sucursal

- Verif icaci6n de instalación y equipos en la sucursal.

- Capacitación al personal en:

• Sistema Operativo

• Software de aplicaci6n: SISTEMA INTEGRADO

- Carga de datos desde el primer d1a útil del mes

hasta la fecha de puesta en 11nea del sistema

- Puesta en marcha del sistema en linea

- Firma del Acta de Entrega del Sistema

4. 2 • CONFIGURACIÓN DE HARDWARE Y SOFTWARE INSTALADO EN CADA

SUCURSAL 

A cada sucursal con SIS instalado, se le han asignado 

los siguientes equipos UNISYS multiusuario y 

multiproceso: 

ESTACION MAESTRA 

• 01 Pantalla Monocromática

• 01 Unidad de Disco de 40 MB

• 01 Procesador Modelo B28 Memoria RAM 1 MB

• 01 Unidad de diskette dual de 630 KB c/u

• 01 Cable de comunicación cluster

• 01 Impresora de 132 caracteres

• 02 Fuentes de poder

• 01 Teclado alfanumérico

ESTACION ESCLAVA 

• 01 Pantalla Monocromática

• 01 Procesador Modelo B26 Memoria RAM 512 KB

• 01 Impresora de 132 caracteres

• 01 Fuente de poder

• 01 Teclado alfanumérico
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4.3. INSTALACIÓN Y PUESTA BH MARCHA DEL SIS 

Para la instalaci6n y puesta en marcha del SIS se 

consider6 02 Plan Piloto: uno en Lima y uno en Tacna, 

debido a que la estructura orgánica de la sucursal de 

Lima era diferente a una sucursal de provincias en lo 

siguientes aspectos: 

sucursal Lima 

- El abastecimiento de materiales era realizada por la

Gerencia de Abastecimientos, quien también estaba a 

cargo del Almacén. 

No pod1a girar cheques ni efectuaba pago de 

tributos. Dichas operaciones eran efectuadas por el 

Opto. de Contabilidad. 

sucursal de Provincias 

- Todo el proceso de abastecimientos y el almacén

estaba a cargo de la Sucursal misma. 

- En la sucursal se pod1a girar cheques y deb1an

efectuar el pago de tributos. 

4.3.1. Plan Piloto sucursal Lima 

Se implement6 en Diciembre 1990. Requiri6 de la 

participaci6n de 03 Analistas con sus respectivos 

equipos de c6mputo, que resolvieron in situ la 

problemática presentada. Se dejó el sistema 

operativo y en linea. Se brind6 capacitaci6n al 

personal seleccionado y se les entregó los 

manuales correspondientes. Posteriormente se 

firm6 el Acta de Entrega.del Sistema. 
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4.3.2. Plan Piloto Sucursal de Provincias: Tacna 

Se implement6 en Marzo 1991. En él participaron 

02 Analistas. Dur6 12 d1as 11tiles. Se dej6 el 

sistema operativo y en linea. Se brind6 

capacitaci6n al personal seleccionado y se les 

entreg6 los manuales correspondientes. Se firm6 

el Acta de Entrega del Sistema. 

4.3.3. cronologia de instalaci6n en el resto de 

sucursales 

Las fechas de instalación del SISTEMA INTEGRADO 

en cada una de las sucursales, fueron las 

siguientes: 

- Lima Dic.1990 

- Tacna Mar.1991 

- Trujillo Set.1991 

- Cuzco Nov.1991 

- lea Jun.1992 

- Piura Set.1992 

- Iquitos Nov.1992 

- Arequipa Mar.1993 

4.4. DOCUMENTACIÓN SUSTENTATORIA DE LA INSTALACIÓN 

Como documentaci6n sustentatoria de la 

instalaci6n se ha seleccionada la remitida a la 

sucursal de !quitos, y es la siguiente: 

- Acta de Entrega - Sucursal !quitos

- Carta Nro. 286-92-0S-BM (21.0CT.92)

- Carta Nro. 287-92-0S-BM (22.0CT.92)

(Ver Anexo 8) 
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V. VENTAJAS DB LA SISTEMATIZACIOH PARA LA EMPRESA

Antes de la automatización, el procesamiento de datos 

requer1a de varios procesos, como son la digitación, 

consistencia de datos, control de calidad y corrección, lo 

que consum1a recursos de equipo, personal y tiempo de 

proceso, ademAs de comunicaciones telefónicas con las 

sucursales para la corrección de errores en los documentos 

fuente, existiendo siempre la posibilidad de que quedaran 

errores no detectados. Asimismo, la información demoraba 

mAs tiempo en llegar a la sede central de la empresa, 

porque era elaborada manualmente. 

Luego de la automatización de las sucursales, la 

empresa ha obtenido las siguientes ventajas: 

Optimización de los recursos de personal y tiempo, 

inicialmente transfiriendo la información via diskettes al 

computador central, para finalmente proyectarse y realizar 

la transferencia de información via telefónica. 

- Contar con información oportuna y confiable que permite

una eficaz toma de decisiones en los diferentes niveles de 

la empresa, tanto en la sede central como en las 

sucursales. 

- Contar con tecnología vigente y con personal capacitado

en los usos y aplicaciones de ésta tecnología. 

- Al disminuir el trabajo manual en la sucursal, éste puede

dedicarse a importantes labores como son: impulsar la 

colocación de créditos y disminuir el nivel de morosidad 

mejorando el nivel de recuperaciones. 
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VI. PROYECTOS DB MODBRNIZACION B IMPLEMBHTACION

Entre los proyectos que se habian programado figuran 

los siguientes: 

Programación e implementación de un sistema de 

Contabilidad para la Sucursal con SIS instalado. Lo que 

permitiria la descentralización del proceso contable. 

Programación e implementación de un sistema de 

comunicación de datos via modem. Lo que permitiria el envio 

y recepción de datos via telefónica diariamente y 

optimizaria la oportunidad y confiabilidad de la 

informaci6n. 

- Análisis, disefto e implementación de un Sistema de

Información Gerencial. Lo que permitiria a los gerentes 

contar con una única información a nivel de toda la empresa 

y facilitaria la toma de decisiones. 

- Elaborar un proyecto de equipamiento para instalación del

SIS en las sucursales que aún no cuentan con equipo de 

cómputo. 
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VII.CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- La implementación y puesta en marcha del SIS afront6 una

serie de problemas, en cuanto al abastecimiento de 

formularios continuos pre-formateados, viáticos demasiado 

bajos, no asignaci6n de recursos de personal, que no 

permitieron una instalaci6n más rápida y mejor. Por lo que 

se recomienda, contar con un apoyo efectivo de la alta 

direcci6n para superar los problemas enunciados. 

- Poner en marcha los proyectos de modernización para

optimizar el procesamiento de la información y la toma de 

decisiones a nivel de toda la empresa. 

- Hacer efectivo el proyecto de adquisici6n de equipos de

c6mputo para instalación del SIS en las sucursales que aún 

no cuentan con ellos. 
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ANEXO l 

MANUAL DEL SISTEMA OPERATIVO BTOS 



INTRODUCCION 

El objetivo del presente manual es realizar la descripción de los 
principales comandos de operación del Sistema Operativa BTOS, asi 
como detallar la forma de uso de los principales utilitarios : 
Secretarial Word Proce�sing y Enhanced Multiplan, con la 
finalidad de ser utilizad., como material de consulta, agiliz�ndo 
el proceso de aprendizaje de s11 operatividad; a fin de que la 
adecuada utilización de estas valiosas herrramientas en el 
computador, nos permitan d9sarrollar nuestras actividades en la 
forma más eficiente, lo cual coadyuvará al desarrollo de nuestra 
institución. 



I. SISTEMA OPERATIVO BTOS

En la primera parte se definRn los conceptos 

a fin de ayudar a una mejor campren�ión 

utilizada. 

Basicos 
de la 

de Operación 
terminologia 

En la segunda parte se realiza la definición de les principales 
comandos del Sistema Operativa BTOS, asi como la descripción de 

la toma de utilización en los distintos niveles de operación. 



CONCEPTOS BASICOS DE OPERACION B20 

HARDWARE : Partes mecánicas de un computador <Teclado, 
Pantalla, unidades de disco). 
PROCESADOR : 

INTEL 80186 

8 MHz de Frecuencia 
MEMORIA PRINCIPAL : 

256 t(b 1Mb 
B26 : Incrementos d� memoria de 256 en 256. 
B27 : Incrementos de memoria de 512 en 512. 

< M.A :< • 1 t1B > 
(Má:<. 1 MB) 

DISCOS : Material magnético para almacenar la información. 
la información almacenada en disco incluye el software del 
sistema < instrucciones para la operación del B20), los 
archivos del B20 y los pro�ramas del B20 (opcional). 

DISCOS FLEXIBLES 
pulgadas>. 

Unidades de almacenamiento (5 1/4 

DISCO WINCHESTER : Discc:> duro o fijo. 

PANTALLA : 

B26 : 29 x 80 
827 : 30 x 80, 30 X 13?, 34 X 80, 34 X 132 

Caracteristicas de los cluster: 
Cada cluster incluye : 
- Teclado

Pantalla
CPU

Por lo tanto, cada estación dispone de su propia memoria y por 
ente, no recargará de trabaja a la estación maestra. 
Todos los Cluster accesan al disco de la estación maestra. 
La estación maestra soportará hasta cinco clusters (6 equipos en 
total en la red). 

TECLADO 

El teclado se utilizará para: 
Comunicarse con su B20 

_ Ingresar información 
_Controlar las operaciones del 820 
El teclado es móvil; su posición está limitada únicamente por el 
cable de cone:<i ón con ei- B°io--:



El teclado consta de 98 teclas, las cual�s están agrupadas en 6 
grupos: 
1 ECL?\S ALFANUMEH I CAf.1. ·· Con j un t:1.) p 1·; tlrnr.1;,,,t·• r.h• t;¡¡:,r.: l é:1s clf." 1111a�9u :l n.:� 
de escribir. Permiten ingresar caracteres ( letras, números, 
signos de puntuación y simbolos ). Aquellas que difieren de la 
máquina de escribir son: 

M?WLJ!3 

FIJAR MAYUS 
RETFIOCESO 

·<--·--·-··--·--

TECLAS DE FUNCION. -· Son diez: 

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 
F1, F2, F3, FB, F9, Y F10 Tienen luces indicadoras 9ue se 
encienden durante la prueba de autodiagnóstico. Estas luces no se 
encienden en ningún otro momento, salva a través de una 
apl ic:aci ón. 

Las teclas de función cambian de propósito, dependiendo del uso 
que se le dé al B20: Procesamiento de textos, hoja electrónica, 
contabilidad, etc 
TECLAS DE CONTROL.- Se t:.ti1 i:z,:;1n p��rc.� controlar y dirigir sLt 

B20: 
CANCEL. 
AYUDA 

ACCION 

FIN 

una posible 
BOF,RE 

Cancela una operación antes de haberse iniciado. 
: Mui:?stra ·,p-formación cietall .. '3.da sobre las 

opciones actuales disponibles. 
Por si sola, no cumple ninguna función. Debe 
presionars� junto con otra tecla. 

: Se presiona rara completar una operación. 
Algunos programas re9uieren que se presione como 

respuesta durante una operación. 
: Elimina entradas de la pantalla. 

TECLAS DE CONTROL VISUAL O DESPLIEGUE. - Estas �,cm: 
PROX PAG : Muestra la próxima página de texto. 
PAG. ANT Muestra la página de texto anterior. 
SUBIR Muestra la siguiente linea de texto. 
BAJAR Muestra la linea de tFxto anterior . 

TECLAS DE POSICIONAMIENTO DEL CURSOR. - El cursor es una 
pe9ue�a linea interminente que aparece en la pantalla para 
indicar la posición de la entrada siguiente. 

FLECHA HACIA ARRIBA : Mueve el cursor hacia arriba. 
FLECHA HACIA ABAJO Mueve ab�,ic). P. l. r.�ursor t1ac Ü\ 

-::: .. - --·--- ·-·-····-
--- ------· -·· ::··

1'1U.(�Vf:.� 

: t'lt.t��ve 

td. 

el 

CUl'�ifJI" 

cursor 
h,).C: i -':'\ 
hacia 

l,;:, iz9,_tiE-?rdé,. 
la derE•c:hc�. 



TECLAS NUMER I CAS. - E�,t.:�n c:o lg<;"�dass en J. a mi �,;ma pos ic: i ón ™

-en--t.ma calculadora, f?:-:r:t",1ptn las t;c:c:l.�s SIGt,) Y F'F-:OX.
f:',¡ ( G(-1 Gf: U t i J. i ¡� ·'::i p a I" d 1;:l j �-!l.:'. t.1 I; ,u·· 1 :: 011,an do·,,;. 
PROX Tiene la misma función que <-----

SOFTWARE : Conjunto dé� program.;.H, dr� c:rmt:rol de un co-mputarjc1r. 
SISTEMA OPERATIVO : Cc:in tiene la�. im,¡truccicmes 9ue controlan 
al proc:esador de la comput.,1dCJr<1, • mem(Jri«1, servicio�;, 
periféric:os. 
APLICACIONES : Comprende el conjunto da programas que se 
desarrollan se9dn los re9uerjmientos formulados y que conforman 
un sistema en particular. 

ENCENDIDO DEL EQUIPO 

Una vez cargado el Software, cada vez 9ue se encienda el 820 
automáticamente se realizará una prueba de autadiagnóstico para 
verificar que todas sus part�� estén funcionando correctamente. 

En la pantalla podrá observarse lo siguiente: 

T 

***************** 

L . . ..... ... . . . .. . . .. . . .. .... .. .... . . . . . .. .. .... .. . ... .. .... .. . ... ... • . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

El significado de los caracteres es el siguiente: 

T TEST 
·)I, . 64f: . 

L . LOAD . 

PANTALLA DE LOGIN O SIGNON

1 • Pan ta 11 a In i e i a 1 
Executive 7.0.4 (Os t1StndSp 7.0.4) 
Path: CSysJ <Sys> DATE/TIME NOT SET 

UNISYS OPERATING SYSTEM BTOS 7.0.4 
----------------- .. ------.. ·-·--·-·····--------

User name 

P.:assword 

Day /Date/Time 

Enter an applicatinn name or leave this line 
to display a Command form. 

En ter you; · a1,;'::ii f:¡ned p.,_,�;s,.,,cwd ( op ti ona 1) •

Enter the current day, date and time (if not 
alri;:1;.,1dy �;pt).

------·---····--··--····--···-----

The press the GO Key. 



User name <e.g. , Alhm) 

Pass,...,ord 
Date / Time (e.9. , Fri Sep 9,1983 8:00 am 
2. Ingrese los datos respectivos
Executive 7.0.4 ( OS t1StnSp 7.0.4)
Path: CSysJ < Sys> DATE /TIME NOT SET 

UNISYS OPERATING SYSTEM BTOS 7.0.4 

lUser name 

: PaSSl'I/Ord 

Enter an application name cr leave this line 
blank to display a Cammand form. 

----- ----------------------------

Enter ycur assigned password (optional). 

:oay /Date/Time Enter the current day, date and time (if not 
�C\ l reacl y St:> t ) . 

User na.me 
F'assword 
Date / Tim8 

Th� press the GO Key. 

(e.9., Allen ) BANMAT 

�ut#H## 

(�.9. , Fri Sep 9,1983 8:00 am )01.18.88 9:05 



3. Aparece la linea de comando.
Executive 7.0.4 <Os t1StndSn 7.0.4 

Path : (SysJ <Sys> 

UNISYS OPERATING SYSTEM B{GS 7.0.4 

Mon Jan 18, 1988 9:05 AM 

User name Enter an application name or leave this line 
blank to �isplay a Command form. 

Password Enter your assi9ned password (optional). 

----·--------------------------

Day /Date/Time Enter the current day, date and time (if not 
a 1 ready �.et) . 

---··--··-----·--------------

The press the 60 Key. 
User name (e.9., Allen) 
F'assword 
Date / Time <e.g., Fri Sep 9,1983 s�oo am) 

Command 

COMANDO LOGIN 

Cambian la ruta que toma el sistema operativo para accesar un 
archivo (semejante al path). 

Login 
[ Valume J 
[ Direc:torv J 
[ Default file prefix 
[ F'::;ss,•mrd J 
[ Node] 

COMANDO LOGOUT 

Permite salir del Ejecutivo 
- Regresa a la pantalla del Si9non

Na tiene parametro
Logout 

Press GD to invoke cnmmFind 



VOCABULARIO BASICO 

RED DE CLUSTER : 2 ó más sistemAs ccnPctados por un cable 

RS422. 
MASTER Estación de trabajo que controla lo referente a 
las comunicaciones con los cluster y les recursos de 
�stos. Provee servicies a las estaciones cluster. 
CLUSTER : Estación de trabajo 9u� se comuni�a con la 
maestra y utiliza los recursos de ésta. 
DISK ORIVE : Manipula el disco, lee del disco, escribe en 
el disco. 
LUCES INDICADORAS 

de la unidad de 
estos dispositivos. 

: Luces ubicadas delante del procesador y 
disco. Indican que se están utilizando 

DATOS Informaci6n cuyo tama�a varia desde una letra o un 
número, hasta un archivo d8 documentos o pro8rama de computador. 

EJECUTIVO: Nivel operativo donde se despliegan los mensajes 
del B20. Mediante comandos, permite al operador comunicarse 
con el Sistema Operativo para el manejo de los archivos, 
instalación de servicias, m�nejo de impresiones, etc. 

VOLUMEN: Agrupamiento ordenado de información. Cada volumen 
es un disco. Cada volumen tiene un nombre. 

DIRECTORIO : Agrupamiento de arct1ivcs relacionados en un 
valumen. 

ARCHIVO : Documento o grupo de documentos en un directorio. 



COMANDOS PRINCIPALES BT 

- IVARCHIVE

Inicializa diskettes. Se emplea para poner operativo un 
di�-ke t t (�. l" füTlb i é r1 d�:�b;,,,r,fu·1 -f e>rm,,¡ t ii..:!art.�a ! t'J t"i <.Ji !::i k f.'i: l; t (,� E; c:¡uEi '::.,E! 1· A11 
usados para espaldar inform:.,r:::i ón (FJackup) aunque ya hay .. ;u-. sido 
antes formateados. Antes de invocar al comando debe�á introducir 

el diskette en el drive. 
Ejemplo N21: Mostraremos �omo fomatear un diskette. 

Ivarchive 

Press GO to invokf,:1 c:omm.::HHI. 

Cada sector es e9uiv�lente � 512 bytes. Existe un File Header 

Block por cada archivo. él cual contiene información del archivo, 
tal como su nombr�:, pass4,.¡ord, f€'.?C:ha/hora de la última 
modificación, dirección en el disco. Cada File Header Block tiene 
el tama�o d� un sector. 

-- VOLUME STATUS 

Es �l comando 9ue muestra en pantalla los directorios creados 
en su Disco o Diskette. 

Ejemplo N21: Se mostrarán 
---------·--·----·- 1) i SCCl l)t\ t"(J ._

\lolume Statu·:::. 
Volume or device name 

CDetails?] 
(F'rint file] 
CDirectory spec (d¡:�fa.ul t == "*") J 
[lnclude temporary directoryJ 

los 

DO 

directorios del 

Ejemplo Ng2: Se mostrarán todo� las directorios del Diskette. 

Volume Status 
Volume or device name 

(Details?] 
[Print file] 
CDirectary spf.�c (df?·f,3.u.l t "" "·Y.·")] 
(Include temporary directcry] 

FO 



- LIST

Es el comando que le lista �n �antall�, los archivos de uno o 
varios directorios. 

Ejemplo N91: Mostrará los archivas ccntenirlos en el Dir��tario 

List 
File list 

E.iemplo N22: 

List 
File list 

"GERENCIA" del Db::..cci Durt:l. 

[ DO J ·=::Gen�nc i a>·* 

En el ejemplo a�strará 
c:on h·m idos en F.! l. Di rf:i?c torio "GPP 11 

C:FOJ<Gpp:>* 

los archivos 
del Diskettf:. 

Ejemplo N23: Mostrará los élrch i vc1�. con ten i dc)s en el 
____________ .... ___ Direc:tar ... io 11 GF·F· 1

• c.�tJ)/CJij nt1.-r1t]r8�1 c:omier,cen en Acta.,

del Diskette. 
List 

File list [FOJ<Gpp>Acta* 

Ejemplo N24: Mostrará todos los archivos grabados dn Diskette. 

List 
File 1 i·st fFOJ <·*>'*·

f:.jpmplo N!25: Mostrará todos los archives 9rabados en Disco. 

List 

File list 

-· PATH

Es el comando que permite 
otro. 



Ejemple> N21: En el ejemplo estamos direccionando nuestra área 
de trabajo al directorio GERENCIA en el Disco 

Duro. 

F'ath 

[Vol Limen J 
CDirec:tory:J 
[Default file PrefixJ 
CF'asSWC)rd] 
CNode] 

DD 
G��r<:'.mc i "'' 

Ejemplo N!:?2: En el ejemplo estamos direccionando nuestra área 
de trabaje al directorio GPP del Diskette. 

Path 
[Volumen] FO 

CDirectoryJ Gpp 
[Default file PrefixJ 
CF'a�.;sword J 

[Noc1eJ 

- EDIT:

Es el c:omando 9ue acc:í-0·:c,.� al utilitario Editor. El editc,r 
-----------·-···-· . - ·--- --- --·· ··-· ·-· · · - -- ------ - --

---

ºpermite c:rear un archivC> E:·n el cu.al puede ingresa.r un 
ffiOdificar uno ya existente. 
En la línea de comande, E:::;c;· ba.: EDIT, lu�-?<_:10 presione Entr:1r 
Formato: 
Edit 

File _Nombre_del_archivo 

te;'. to o 

En el campo FILE escriba el nombre del archivo a crear o a 
modificar, y presione SIGA. 

El editor le solicitará la con·firmación de creación si éste no 
e:<iste (presifJrH·:? SIGA), y -;;,;i �?:dste. �:ie lo mo�-;tr,,u·�� f?n p"',nt¿1l la. 

Ejemplo N!21: 

Edit 
File 

Mostrar�mos como editar el archivo COSTOS . 



-- TYPE 

Es f�l C()tnc:\nr.lD Cjl.H:� llll.tr•strF., f'!fl pc'lnt;J:d. L,:I p], t1:�:<tD dF� un archivo (nn 
permite modificación). 

Ejemplo: NEl: 

Type 
File 1 ist 

[Confirm each?] 

MANEJO DE DIRECTORIOS 

Costos 

Un directorio es un conjunto 
pro9ramas u otra data almacenada 
se organizan en unidades llamadas 
como indice de la ubicación de 
volumen. 

de documentes relacionados, 
en eun volumen. Los directorios 

archivos. Un directorio sirve 
cada archivo residente en un 

El sitema incluye dos tipos de directorios: 
- Directorio del Siatema
- Directorios para organi:ación de archivos y programas.

El directorio del 
necesaria para la 
remover o modificar 

sistema E•s "SYS", contiene 
operación del sistema. No 
es to<.:; úrc:h i. vos. 

- CREATE DIRECTORY

Es el comando que permite cre�r directorios. 

archivos y data 
se debe brirr.ar, 

E j ,�mp 1 n N2 1 : En el t"?. "ifimplo mostrado se creará el directorio 
GERENCIA en el Disco Duro (dO) 

Create Directory 
New Directory name 
[Di-afault prr.;te,::t.ion lüVi,"?.l (dr-:?f,:1ult :ce 1�'i)] 
[Maxium number files (default =75)] 
CPassword far new directoryJ 

[Volume Password] 



Ejemplo N22: En el e jemp 1 t:> mnst rar.Jo St? ,:: reará E:� 1 di rE�t: torio 
----------- GPP en el disk�tte (fO). 

Create Directo,�y 
New Directory name [FOJgpp 
(De·fault protection level (dt-';!fa.ult a,: 1�'5) J 
CMaxium number files (default =75)] 
CPassword -far new di rec tcwy J 
[Volume Passwordl 

- COPY

Es el comando que le permite realizar copia de archivos. 

Ejemplo Nº l: En el ejemplo mostrado se 
----------- copia, El archivo COSTOS 

el directorio GERENCIA del disco duro <DO> se 
lfO) en el directorio GPP con el mismo nombre 

Copy 
Copy from 

File to 
C Over1-Jr i te? J 
C c�"Jn-f i rm �ach? J 

[dOJ<Gerencia)Costos 
(FO] <gpp >Cns to.,,:; 

hará la si9uiente 
que se encuentra en 
copiará al Diskette 
COSTOS. 

Ejemplo N�2: En el ejemplo mostrado se hará la siguiente 
----------- copia, El drchivo COSTOS 9ue se encuentra en el 

directorio GPP del chs:,:eth:? <FO) será enviado a impresión. 

Copy 

Copy from 

File to 

[over�-Jri te?J 

[ Con·f i rm each?] 

[FOJ <Gpp>Co·:=; tos 
CLPTJ 



- SELECTIVE BACK UP

Es el comando que perml�P respaldar 
cantenibles en un sólo clisk�tte. 

,�� rc:h i VOS 91H� no son 

Ejemplo N91: El sistema copiará todos los files del Disco Duro 
------.. ----·-- a 1.1n ",,(rchivo e:-:pecht�nb:" �?n Disl-,:t�ttf�. 

Deberá escribir en la l /nea rle comande Selective Backup, lueyo 
presionar la tecla ENTEH, dc�-finir lo�. p'a.ram�?tro�. lue90 pre�;ione 
SIGA, el sistema le solicitará 91.1e introduzca el diskette 
correspondiente, si fuasen necesarios más de 1, le solicitará 
ingrese el segundo. El estará creando en el primer dikette 9ue 
ini.:rodujo, el archivo ei:-:p1::�diF!ntr:� ".01", tH1 ,·?l St"'!�p..1nd.-::1 €:>l Arct1ivo 
t?l<p. ".02" y así .suce.1sivi:Hilf.�ntf.0,, hasta r.:¡ue c:oncluyi�. i::�l rr.�sp¿�J.dc, el�? 
teda la información existente en su volumen. 

Selective backup 
File list CDOJ<*>* 
[incremental from (e.g,Mon Jun 1 1982 8:00 pm)J 
[Conf i rm eac:h·""?J 
U\rchive:� f i lf�] 
[Delete existing archive file?) 
[L.09 ·file] 

Ejemplo N22: Mostraremos romo se realiza el respaldo del 
----------- arct1ivo INCREMENTOS contenido en el Directorio 

GERENCIA del Disco duro . En el directorio SYS de su diskette, 
figurará el archivo .01 (ver comanda List Ejem. Ng2) 

Selective Eiackup 
File list [DOJ<Gerencia>INCREMENTOS 
(incremental from (e.9,Mon Jun 1 1982 8:00 pm)J 
[Confirm each?J 
l:Archiv<? -file] 
[Delf.:b? P:::i',;tin,J archivPi f i l,,?··::•J 
[ t.09 ·f i h�] 

-· RESTORE

Permite restaurar los archivos respaldados (Select. Backup) en 
diskettes al ctisca duro, creando directorios v grabando los 
archivos correspodientes. 
Con el �omdndo RESTORE ud. puede: 

F.:f:?�ita,.u·,=n· tr:,dn €'1 .,._,,olumE•n, creando tndc,s lo�� directc:wio5 
r1:?9uer idos. 



Mcistr;�r EH"1 

por ejemplo. 
,,� re: h i v r:- ·f i 1 e " . O l " , 

Ejemplo N!21: traremos come se restaura todo el volumen. Si 
fuese necesario restaurar un segundo diskette, 

él se lo solici ará. 

Restare� 1
[ Arr::h i v,::, f i l f� 1 
t: F i lf::- 1 i �. t -f rc>m 1 
[Fi li'� 1 ir;t to] 
cnver�-Jri te?) 
( :�on f i rm ee.u:h? J 
CSe9uence numberJ 
CMc�rgH with e:<isting file?] 
Clist files only?J 
r 1 Ú�J -r- "i l .� J 

E:iemplo NQ2: Mostraremos como listar les archivo$ contenidos 
en el an:�hivo ".01". 

Restore 
[Archive file] 
e F i l e l. i �,; t f rom J 
C F i l. ,� l i •,¡¡ t t; o J 
[Ov•.?rwri t;p?.l 
[Conf i rm e.°Kl1?J 
[ �.ie,1u.tC?ncFJ n1.1mbp1· J 
CMer9e with e:-:i�;tin9 fil,1··�·:i 
CList files only?l Y 
Clog file] 

-- DELETE 

Fs 81 comando que permitE �errar un archivo e lista de archivos. 
Esta operación borra perman¿ntemente el contenido de los archivos 
e�,pec: i f i cados. 

Ejemplo N91: Eliminaremos del diskette el archivo COSTOS 
----------- (ubicado en el directorio GPP). 

Delete 
Fi lE� 1 ist 
[Con-firm eac:h?J 

[ +O J <Gpp >Co:.; tr.>s

E.jemp lo N92:

(ubicado:=. en e 1 

El imina1··1,�moir:; _Disco Duro, 

Delete 

archivos que posean 
directorio GERENCIA>. 

Fil1:-1 1 ist 
CConfirm f?,�ch?J 

CDOJ<Gerencia>Plan* 

el 
los 

su·f i jo "PL..{'tN" 



ANEXO 2 

MANUAL DE WORD PROCCESSING 
(procesador de textos) 



II. PROCESADOR DE TEXTO <SWP) 

En la primera parte se describe la forma de utilización de las 
operaciones basicas de use más frecuente en el pt·ocesadcr cte 
textos. 

En la segunda parte se detalla la finalidad y la forma de uso de 
las principales operaciones 9ue se puedan real1�nr con este 
utilitario. 



OPERACIONES BASICAS DEL PROCESADOR DE TEXTO 

* Para entrar al Procesador de Texto escriba en la linea de 
comando "SWP".

1.- Crear un nuevo documente o abrir uno ya existente. 

- Presione CHOMEJCOPEN:J Nombre del Documento, CflIGAJ

2.- Editar el texto. 

2.1 Procedimiento para CREAR un documento o para ABRIR uno 
ya e:<istente: 

- Presione [HOME].
Presione COPEN], se abrirá una ventana conteniendo 

varias presuntas que deberá responder. 
NOMBRE DEL DOCUMENTO: Nombre del nuevo documento 

PASSWORD: Palabra clave 
SE REALIZARAN CAMBIOS "Y" o "N 

COPIA DE: Nombre de un documento 

Veáse separat.:a "Cómc1 usar t?l F'roc:E�sador de Te:-:tos", de·;;de la 



página 7 hasta la pá9ina 15. 

3. -- Grabarlo.

- Presione CHOMEJCSAVEJ •.. CCLOSEJ

4. -· Imprimirlo

- Presionar l[HOMEJ[PRINTJCDOCUMNTJ

En el rubra de Tipo de Papel existen 2 alternativas: Manual (M) o 
Continuo (C), si desea imprimir su texto en papel carta u oficio 
deberá selecc:ion,.\r el tipc, dE? p,april "Manual" y seguir las 
siguientes intrucciones: 

- Llenar los siguientea· datos:

NOMBRE DEL DOCUMENTO 
TIPO DE IMPRESORA 
NUMEROS DE PAGINA A IMPRIMIR 
NUMEF�O DE COPIAS 
TIPO DE PAPEL 
TIPO DE LETHA 

- Presionar CSIGAJ

Par,�l lel 

Pr��sir.me la tf�cl,"':1 "M" 
Pre.�sit1ne la tecla "N" 



Cuando se muestre en pantalla la palabra PRINTER en reverso 
video, deberemos hacer lo siguiente: 

- Presionar [STATUSJ

Prender la Impresora, colocar el papel y presionar la tecla
R cada ve� que cambie rle hoja. 

Si desea imprimir su texto en papel continuo deberá seleccionar 
el tipo de papel "Continuc." presionando l,l tecla "C" y seguir 

las siguientes intruccione�� 

- Llenar los siguientes datas:

NOMBRE DEL DOCUMENTO 
TIPO DE IMPRESORA 
NUMEROS DE PAGINA A IMPRIMIR 
NUMERO DE COPIAS 
TIPO DE PAPEL 
TIPO DE LETRA 

- Presionar CSIGAJ

Parallel 

F't"r�sione la tecla 
11

C
11 

Presionl'? la t�:cla "N" 

NOTA: Antes de presionar SIGA deberá vet·ificar que la impresora 



esté encendida. 



COMO USAR EL PROCESADOR DE TEXTOS 

- ENCENDIDO DEL SISTEMACF3$e desde la colocación de O a 1 del
cpu>
-· ENCENDIENDO EL SWP

(Aparecerá la linea de comando directamente al procesador, el 
vqlumen signen y el directorio path deberá estar donde se 
encuentran sus archivos). Un volumen es un disco duro o un floppy 
disk storage unit. Un directorio es un 8fUPO de archivos en un 
volumen. 

1. En la forma del campo USER NAME, �eleccione uno de les 
siguientes: 

- Ingrese un nombre de usuario que reconozca el sistema.
- Si su sistema no requiere un USER NAME no haga la 

entrada. 
2. En el campo PASSWORD, escoja uno de los siguientes:

- Ingrese el Password del sistema o el password del 
directorio 

- Si su sistema no requiere un password, no haga entrada
3. En el campo day/date/year, escoja uno de los siguientes:

- Ingrese el dia, mes, a�o, y hora siguiendo el ejemplo de
sign on form. 

- Si su sistema no requiere de ninguna entrada, deje este
campo en blanco. 

4� Presione GO. 
- ACTIVANDO SWP DESDE EL EJECUTIVO

Cuando ingrese un nombre de usuaria que active el ejecutivo la
linea de comando aparecerá a continuación del Sign on Form. Ud. 
activa SWP con el comando ejecutivo a displayar 1Jno de los 
si9uientes: 

- La inicial SWP screen
- Uno o más documentos



Cuando abre más de un documento desde el ejecutivo swp 
Cdocuments(s)J campo, sus entradas deberán ser conformadas por 
las siguientes reglas: 

La máxima entrada de longitud de caracteres es 62, incluyendo 
espacios entre nombres de documentos. 

El máximo númenro de nombres de documentos es 7. 
Los nombres de documentos deben estar separados por espacios; 

los nombres no pueden incluir espacios • .
Para activar el SWP desde el ejecuiivo siga los si9uientes 

procedimientos : 
1. Sobre la línea de los comandos, ingrese "SWP"
2. Escoja uno de los siguientes :

- Para displayar la pantalla inicial de SWP, presione GO
- Para abrir un documento especifico, presione RETURN; 

luego haga lo siguiente: 
- Ingrese el nombre del documento (o como máximo 7

nombres de documentos) cada nombre con un espacio. 



- Presione 60
- ACTIVANDO SWP DIRECTAMENTE DESDE EL SIGNON · FORM

Después 
pantalla 
respuesta 

Desear¡a 
anterior? 

que usted complete el procedimiento del si9n on, la 
inicial o un documento apare¿erá dependiendo de su 
a la siguiente pregunta: 

que se displaye el mismo documento de su sesión 
Presione GO para comfirmar, CANCEL para empezar una 

nueva sesión 
- IDENTIFICANDO TU TRABAJO

El trabajo se identifi2ará en SWP de acuerdo al nombre que se
le dió cuando se le creó. Los nombres de documentos deberán ser 
únicos para un archivo; ya 9ue el sistema los identificará por 
él. 
- NOMBRES DE DOCUMENTOS

Los nombres de documentos no podrán tener más de 46 caracteres,
incluyendo letras min�sculas y mayúsculas, per¡odos, guiones, y 
rayas an9ulares derechos braket<>>. No deberán incluir: C, =, <,

&, @. No deberá incluir tampoco los sufijos -old ni -new; el 
sistema se reserva el uso de estos para su propio uso. 



Ellos pueden incluir espacios dependiendo de donde planee Ud. 
usarlos (referido a la activación de SWP desde el ejecutivo y 
activando SWP directamente desde (a forma signan. 

Cuando use los nombres en la forma de documento abierto 
solamente, podrá usar espacios. 

Cuando los nombres en el ejecutivo SWP en el campo 
COocument(s)J, Ud no puede incluir espacios (El ej.ecutivo usa 
esapcios para separar nombres de documentos cuando Ud. habre más 
de un documento a la vez). 
- ABRIENDO UN DOCUMENTO DESDE LA PANTALLA INICIAL DE SWP

Cuando Usted abre un documento desde la pantalla inicial de
SWP, puede hacer uno de los siguientes procedimientos d� llenado
como: abrir un documento ya existente (displayará una pantalla
llena del documento), crear w1·::> (displayará la primera página del
documento) o copiar un documento ya existente dentro de un
documento nuevo (displayará la primera página del documento
copiado).

Los documentos con la figura PASSWOD funcionan solamente si el
sistema ha sido confi9urado para ello.
- APERTURA DE MAS DE UN DOCUMENTO DURANTE UNA SESION DE

SWP

Se sigue el mismo procedimiento que para abrir un sólo documento 
la diferencia será que tendrá que repetirse esta operación tantas 
veces c�mo documentos se desee aperturar. 
- MODALIDADES DE ENTRADA DE TEXTO DE UN DOCUMENTO

El sistema SWP tiene dos modalidades de entrada:
- Sobre-escritura
··· Inserción

- GRABACION DE UN DOCUMENTO

A9uf se le indica al sistema que lo registre en un disco dura o
en uno f le:<ible. 

Durante la edición de grabación no puede realizarse la edición, 
aparecerán 10 recuadros. 
- IMPRESION DE UN DOCUMENTO



Se deberá grabar el texto 
deberemos cerrar el documento y 
opción PRINT. 

editado, luego una vez grabado, 
se podrá imprimir-mediante la 



- CERRANDO UN DOCUMENTO DURANTE UNA SESION DE SWP

Para cerrar un documento se. deberá presionar la tecla HOME 
desde el menQ inicial, para que se muestre el nuevo men�, de él 
seleccionaremos la tecla de función CLOSE. 
- CAMBIANDO DE FLOPPY DISK

Para cambiar de unidad de disco se deberá presionar desde el 
menó inicial la tecla Fl HOME, que nos llevará. a un se9undo men� 
del cual seleccionaremos la opción FILES (F5) que también nos 
llevará a un Menó de opciones, del cual �scogeremos la tecla F3 
PATH, esta función nos hará presuntas a las cuales deberemos 
responder: 

NODO: A9u¡ se le especificará el nodo donde se encuentra. 
VOLUMEN: fO (F cero para diskette, O cero para disco duro). 
DIRECTORY: (se refiere dl jjrectorio donde serán grabados los 

documentos que editemos durante nuestra nueva sesión. 
PASSWORD: Se di9itará la palabra clave para ingresar a ese 

directorio. 

- TERMINANDO UNA· SESION DE SWP

Para terminar una sesión de SWP se deberá primero grabar el 
documento, luego cerrarlo y presionar la tecla FIN que se 
encuentra en la parte superior izquierda del keyboard. Ello 
inmediatamente nos llevará a la 1¡nea de comando. La operación de 
FIN ci�rra automaticamente todos los documentos .actualmente 
abiertos y salva todos los documentos con los que se ha trabajado 
durante la sección actual. 
- FINALIZANDO UNA SESION DE SWP POR EMERGENCIA

Para salir 
vez dos teclas 
habremos salido 
- LOBGING OUT

del Sistema rapidamente 
del keyboard, estas son 
a la línea de comando. 
DESDE EL EJECUTIVO

deberemos presionar a la 
ACCION y FIN, con esto 

Para salir de la 1¡nea de comanda y regresar a la parte inicial 
del Sistema deberemos escribir el comando LOGO, de esta manera 
habremos lle9ado a la inicialización. 



enes Basicas del Pror.esador: 

SAVE, PRINT, OPEN, CLOSE, FILES, WINDOWS, UTILITY, COMMAND. 
SAVE : Nos permite grabar 81 documento con TODOS LOS CAMBIOS 
REALIZADOS en nuestra unidad de disco duro o de di5kette. 
PRINT : Nos permite imprimir el documento que le indiquemos. Más 
adelante ampliaremos este punto. 
OPEN : Esta instrucción no� permite aperturar un documento o 
crear uno nuevo. 
CLOSE : Por medio de Clos� cerraremos un documento. Esto le 
indicará a nuestro computador que hemos terminado de editar ese 
documento. 
FILES : Aqul tendremos todas las instrucciones referentes a 
manejo de archivos; nos mostrará el siguiente men6 de opciones: 

PATH, COPY, LIST, DELETE, RENAME, DOCEXCH, COMPACT 



WINDOWS: Nos permite abrir una ventana adicior,al para visualizar 
otra sección del mismo documento u otro documento.- Además nos 
mostrará otro menú (9ue será descrito más adelante>: 

EXPNUP, EXPNDN, LOWRTOP, RAISBbT, DIVIDE, VISIBLE 
Para dividir una ventana, siga este procedimiento: 
1. Desde la posición inicial presione HOME

2. Ahora selerrione del nuevo Menú la opción de tecla 
de función F6, WINDOWS. 

3. Aparecerá otro nuevo menó, del cual seleccionaremos
DIVIDE <F5>. 

Alternativamente puede 
ventana. 

presionar CODE-D para dividir una 

Para cerrar una ventana use el siguiente procedimiento: 
1. Posicione el cursor en la ventana.
2. Desde la posición inicial presione HOME CF1>.
3. Presione CLOSE <F4).

Alternativamente puede presionar tODE-C para cerrar
la ventana. 



Para ajustar el tama�o de las ventanas: 
1. posicione su cursor en la ventana.
2. Desde la posición i�icial presione HOME <F1).
3. Presione WINDOWS CF6).
4. Seleccione de lo siguiente:

EXPNDUP: Amplia la ventana . No tiene efecto 
en el tope de la pantalla. 

EXPNDN : Reduce la talla de la ventana. No tiene efecto al 
final de la pantalla. 

Para reducir la ventana, presione LOWRTOP <F3) o RAISBOT <F4> 
hasta el tama�o de ventana que desea. 

NOTA: Alternativamente para ajustar el tama�o de cualquier 
ventana excepto el TOPWINDOW con SCROLLUP y SCROLLDOWN, use el 
siguiente procedimiento: 

1. Presione CODE-UP o CODE-DOWN y ponga el cursr
entre la linea de status de la ventana del documento y la primera 
línea del texto. 

2. Seleccione uno de los siguientes:
- Para expander el tama�o de la ventana suba una

línea a la vez, presione SCROLLUP. 
- Presionando SHIFT-SCROLLUP expande la ventana

hacia arriba 3 lineas. 
- Presionando CODE-SCRDLLUP expande la ventana

hacia �u tama�a máximo. 
- Para reducir el tamaño de la ventana 1 lineas

hacia abajo presione SCROLL-DOWN. 
Presionando SHIFT-SCROLLDOWN reducirá la 

ventana 3 lineas hacia abajo. 
Presionando CODE-SCROLLDOW� reducirá la ventana a su minimo 

tamaño hacia abajo. 



UTILITY: Nos mostrará un mrmú "SortSel, l"lerge, MergDoc". 
La Operación Merged se �efiere a 9ue Ud. instruya al 

Sistema automaticamente para combinar registros personales, tales 
como nombres y direcciones, de una lista de envio (un documento 



de registros) dentro 
dise�ar formatos · de 
campa�as pollticas, 
anuncios de ventas. 

de un formato standard de carta. Ud. puede 
documentos para muchos propósitos, como 
evento� sociales, fondo de promoción, 

Ellas pueden contener refprencias de nombres de 
familia, y ciudad como Lld� i.o indi9ue c:ua.ndo escriba 
personal. 

La operación SORT/SELECT 
registros alfabeticamente o 
propósitos: 

OPERATION se refiere a 
numericamente para los 

- Planeación de envio de documentos
- Preparacion de formatos de documentos
- Preparación de registros de archiv�
- Envio de registros con un form de documento
- Selección de registros
- Ordenamiento de registros

Más adelante ampliaremos este plinto. 

personas, 
una. carta 

seleccionar 
siguientes 



Las instrucciones referidas a párrafos son la si9uientes: 
Espacios entre 1¡neas, antes de un nuevo párrafo, y después del 
párrafo; muescas de referencia para reformar los márgenes del 
parráfo; centrar t¡tulos o textos; alinear hacia la izquierda; 
alinear hacia la derecha y para alinear hacia ambos lados. 
NOTA : Cada párrafo es independie�te. 
1. En este punto se explicará todo lo referente. a párrafos. Desde
el men� inicial deberemos seleccionar la tecla F4 PARAGPH.
CHOME]CFUNCTNSJCTABSJCPARAGPHJCPAGEJCEDiiJCPHRASESJCBOLDJ •••

1.1 Inmediatamente después de ejecutar el paso anterior 
aparecerá el siguiente menó en pantalla: 

CLINSPACJCINDENTJCCENTERJCFLUSHLFJCFLUSHRTJCJUSTIFYJ 
LINSPAC : Por medio de esta función podremos indicarle al 

computador cuantos espacios deseamos establecer entre 1¡neas y 
entre párrafos. 

Desde el menó de PARAGPH seleccionaremos la tecla F2 
CLinSpacJ y deberemos seleccionar entre 1, 2, 1 1/2, 1 & 2 y 
OTHER. 

Presionando la 
principio, fin 
automáticamente. 

tecla F1 [1J se estableceran 
e interior de párrafo con el 

los espacios de 
valor de "1" 

Presionando la tecla F2 
principio, fin e interior 
automáticamente. 

[:?] 

de 
se estableceran los espacios de 
parráfo con el valor de "2", 

Presionando la tecla F3 
principio, fin e interior 
automáticamente. 

[1 1/2] se estableceran los espacios de 
de párrafo con el valor de "1 1/2" 

Presionando la tecla F4 C1 
principio, fin e interior de 
automáticamente. 

� 2] se estableceran los espacios de 
párrafo con el valor de "1 y 2", 

Presionando la tecla 
ventana los espacios ya 

F2 nos mostrará a través de una 
establecidos por el procesador de textos 



y nos permitirá modificarlos. 
INDENT : Nos permitirá dejarle muescas de referencia 

al computador para establecer diferentes marcadores en pantalla. 
Más adelante ampliaremos este capitulo. 



CENTER :· Dentro del menó de párrafo <PARAGRAPH>, Para centrar 
un texto se deberá presionar 1� tecla F4 CCENTERJ, P�ra 9ue 
ejecute la instrucción. Al pr�sionarla colocará nuestro texto en 
�l centro de la página tomando en cuenta los delimitadores, al 
darle ENTER sobre la· primera letra del texto colocará 
inmediatamente el resto de éste en otro párrafo (el si9uiente) 
por lo tanto deberemos presionar ENTER un espacio después de la 
óltima letra del texto (el texto puede sontener solamente una 
palabra, por ejemplo un tltulo); y nuestro cursor habrá 
descendido a la segunda llnea y la posición en que éste se 
encontrará será el centro, para que regrese a su posición inicial 
tendremos que alinearlo a la izquierda, usando la siguiente 
secuencia.: 

Primero deberemos escribir el texto. 
Luego colocaremos el cursor sobre la primera letra de 

éste y presionaremos la tecla F4 CENTER. De esta manera nuestro 
texto estará centrado. 

Para regresar nuestro cursor a la posición inicial 
deberemos presionar la tecla FLUSHLF. 

El cursor volverá a la posición de la izquierda. 
Desde HOME presionaremos la tecla F4 CPARAGHPl y nos llevará 
al siguiente menú del cual seleccionaremos la opción 
CFLUSHLFl que es la tecla F5; p�ra alinear el texto hacia la 
iz9uierda. 

FLUSHLF Nos permite alinear un te:<to hacia la 
izquierda. 

Deberemos presionar del ment'.I la tec:la F5. 
CLINSPACJCINDENTJ CCENTERJCFLUSHLFJCFLUSHRTJCJUSTIFYJ 
FLUSHRT : Alinea el texto hacia la derecha. 

Deberemos presion�r la tecla F6 
CLINSPACJCINDENTJ CCENTERJCFLUSHLFJCFLUSHRTlCJUSTIFYJ 
JUSTIFY : Alinea un texto hacia ambos lados 

Deberá presionar la tecla F7 CJUSTIFYl del menú: 
CLINSPACJCINDENTJ 

CCENTERJCFLUSHLFJCFLUSHRTJCJUSTIFYJ 



1.2 A9ui explicaremos cada una de las funciones del menú de 
INOENT. 

Presione desde el menú ·inicial: tPARAGHPJ

CHOMEJCFUNCTSJCTABSJ 
CPARAGHPJCPAGEJCEDITJCPHRASESJCATTRIBTJ 

Presione del nuevo menó la tecla F3 C INDENTJ 
[ L I NSPAC J e I NDENT ] e CENTER) e FLUSHLF J t.FLUSHRT] 

CJUSTIFYl 
De esta manera nos mostrará el sigu�ente menú: 
CFRSTLNJCRIGTHJCLEFTJ COTHERJCOUTLINEJCUNINDNTJCTOTALUNJ 
FRSTLN Nos permite incializar la primera linea, es decir 

indicarle a la computadora donde empezarán las primeras lineas de 
un párrafo. Para ejecutarlo se hará la siguiente: 



Posicione el cursor do11de desea 9ue comienc�n todas las 
primeras lineas de todos los párrafos <Este formato podrá ser 
cambiado si9uiendo la misma secuencia). Presione ahora la tecla 
F1 CFRSTLINJ. Luego aparecerá una se�al

0

en la parte superior 
de la pantalla que será la letra P invertida, ella le indicará 
donde empezará la primera linea de un párrafo. 

RIGTH : Nos permite indicarle al computador 
deseamos dejar en el lado derecho; pero deseamos que 
inicial quede como referencia. Para este caso usaremos 
RIGTH del menú de INDENT. 

qué margen 
el margen 

la función 

Deberemos posicionar nuestro cursor donde deseamos que 
empieze nuestro párrafo. 

Presione La tecla F2 RIGTH. 
LEFT : Mediante esta instrucción le indicaremos al 

computador cual será el margen izquierdo; dejando como referencia 
el anterior. 

Deberemos posicionar nuestro curso r 
que empiece nuestro párrafo. 

Presione la tecla F3 LEFT. 

donde deseamos 



OTHERS : Med i ,-an t�t 0eta función estableceremos nuevos 
mii:1t"gen��s y nt; tendr¡;:�mc:.is, L¡UE: prp·,,ionar· t.�b .;:'1 Hrnpli-:�Z•H' 1..m.� nuev.;� 
linea para que ésta tensa la misma alineación bastará con que 
editemos nuestro texto come si fuera una sola linea. Al mismo 
tiempo alineará en forma auturoática el texto, si éste ya existe. 

Posicione su cursar donde desea que sea alineado el 

párrafo. 
Presione la tecla F4 OTHERS. 
OUTLINE : Mediante esta función haremos que nuestro 

indicador (o indicadores "P invertida" que indica principie> de 
página y el triángulo que indica las margenes del párrafo) hará 
que que el párrafo avance 1/2 pulgada hacia la derecha cada vez 
que se presione esta tecla de función, con relación a la posición 
de l delimitador. Al mismo tiempo alineará en forma automática el 
texto, si éste ya existe. Esta operación se podrá repetir hasta 
que termine la 1;nea. 

Al presionarlo por primera vez aparecerán 3 indicadores en la 
linea de margenes: La P invertida, una barra, y el triángulo. La 
barra indicará la posición 9ue estableció el sistema para el 
márgen izquierdo, pasará a ser indicado por una barra, el 
triángulo que es el delimitador del párrafo sera indicado por una 
P invertida, y la nueva posición del indicador, ahora desplazada 
1/2 pulgada hacia la derecha será el triángulo. Luego a medida 
9ue se ejecute la función OUTLINE, los indicadores de principio 
de página y de delimitador serán desplazados. 

Posicionese dentro del párrafo 
Prrasione la tAcla F5 OUTLINE. 

UNII\IDENT : Con esta -·-unción dr?sh¿1cc.� L,1 orden di:.:d OUTL.Il'JE:, 
si OUTLINE avan:U, 1/2 pLllHatJ.", E�l tt:'!:<"ln, UtJINDENT rf.:.•troc.Pdi:!r!t 1/2 
pulgada hacia la iz9uierda el texto. Esta operación se haya 
e.j€'!cut.;1do c:uanta�i vecF�s �.r-,:, h:::�y�, e-:�.ic�cutado Ol.lTLlt -lE y sr�3 
necesario. Esta función 1:h:-?� .. p�a.:::a el te:-.:to 1/2 pulg.ada hacia L�. 
izquierda. Al mismo tiempo alineará el lexto en forma automatica, 
si ya E·?:<iste. 



Posicionese dentro del párrafo. 
Presione la tecla F6 UNINDENT. 

desplazado 1/2 pul9ada hacia la izquierda. 

Y su texto se habrá 



TOTALUN : Cuando tiene en pantalla 3 indicadores por ejemplo y 
desea eliminar uno de ellos, Heberá usar esta función. Sirve para 
eliminar las señales que s�.? han puesto pii1rc, indicar diferentes 
margenes. 

Presione la tecla F7, TDTALUN. 
1.3 Para ingresar al menú de Funciones deberemos realizar las 

siguientes pasos: 
Presione del Menú inic:ial la ter.:la F2, CFUNCTNSJ. 

Aparecerá un nuevo Menú de Opciones: 
CREPLACEJCSEARCH) CSPELLCKJ CCTFOOTNJ 

SEARCH : Localiza la palabra o frase que le indiquemos, 
respondiendo a las siguientes pre9untas: 

SEARCH: Ecriba a9u; la palabra o texto, 9ue desea 
loca 1 izar. 

CHECK CAF'S: N 
SELECT: Y 

Si no lo encuentra enviará una mensaje diciéndolo; pero si lo 
encuentra lo marcará con reverso video. 

REPLACE : La utilizaremos para locali2ar una frase o una 
palabra. Deberemos presionar del nuevo men� la función SEARCH que 
es la tecla F2, inmediatamente aparecerá una ventana pidiéndonos 
inform�ción acerca de la b�s9ueda. Cuando ya terminamos de 
responder las presuntas deberemos presionar SIGA y el sistema nos 
mostrará en video reverse l� palabra o frase que ha localizado; 
pero si no loa encuentra nos lo dirá también. 

Para eliminar el resalte luminoso deberemos presionar a 
la vez CODIGO y l'IAF,CA. 
Presionando MAYUS y BORRA� eliminaremos lo marcado can el 
resalte. 

Para buscar y seleccionar 
utilice el siguiente procedi�lento: 

1.- Elija una de las opciones: 
*Posicione el cursor donde

bú.s9ueda. 

una serie de texto lar90 1

desee que comience la 

*Seleccione mediante MARCA y BORDE el área en la 9ue 
hay c�ue bu se.ar. 



2.- Desde el nivel pr�?sione la tec:la F2 CFUMCTMSJ. 
3.- Presione la tecla F2 [SEARCHJ 

4.···· Rellene el campn dt,"? BUSCÁF, mediimtr-.> un.:� de l,3s �:iig1Jientes
i..,pc iones: 

•Digite el texto.
*Si no ha seleccionado un área de bús9ueda, mueva el

cursor fuera del formulario al texto que desea buscar, 
selecciónelo mediante MARCA y BORDE, y lleve el cursor de nuevo 
a la. forma; después presione MAYUS y COPIA·R. 

5.- En el campo de comprobar mayúscula, elija un ade 
las si9uientes opciones: 



*Aceptar la opción
presencias de la serie 
mayúsculas. 

por defecto <NO> de buscar todas las 
de texto sin tener en· cuenta las 

s1 desea hace� sólo las veces en 9ue 
!1ayúsculas con las may�sculas de laaparece 

serie. 

*Especifique SI
cdincidiendo sus 

6.- En el campo de seleccionar, elija una de las 
siguientes opciones: 

*Aceptar la opción por defecto (SI) de resaltar las
series que coinciden. 

*Ingresar <NO> si se desea marcar las series 
coincidentes sólo con el cursor (sin resalte luminoso). 

7.- Presione SIGA. 
Puede editar el texto o dejarlo como esta. 

8.- Puede elejir una de las opciones siguientes: 
*Para reanudar la búsqueda, repita el paso 7. Cuando

el sistema no encuentra más series coincidentes, presenta en 
mensaje NOT FOUND. 

*Para cancelar la búsqueda, presione la tecla CNCL.
9.- En caso necesario, presione CODIGO y MARCA para 

suprimir el resalte luminoso. 



NOTA: Si rleja rR&alt�Ja Mn la pantalla una serie de texto 
después de una búsqueda, el sist.ema podría interpretarlo como urH'\ 
selección para una operación SWP subsiguiente. 

Los r.:ampo<:i dfa la fo··,r.J. (j€:1 '3Ef.\F-:r.:H com-,erv.:1.11 ln ,�ue tienen 
in9resado hasta que Usted los modifique o ejecute una operación 
SAVE. Cuando necegite buscar una seria de texto larga, puede 
realizar la bósqueda en dos etapas. Buscando primero la 
palabra(s) de comienzo y buscando despu�s la última palabra(s). 
Respondiendo SI o NO en el campo de selección para cada búsqueda, 
respectivamente, puede resaltar la serie completa. 

Para buscar y seleccionar una serie de texto larga, 
utilice el siguiente procedimiento: 

Para localizar y cambiar una frase o palabra 
deberemos selecionar del menú de FUNCTNS la opción REPLACE. 

REPLACE : Deberemos responder las preguntas que nos 
haga, dos son las fundamentales: 

SEARCH FOR: Busca la palabra ..•.... 
REPLACE WITH: Remplazalo con ••••••• 

CONFIRM EACH: "Y" o "N", se refiere a si desea la 
confirmación de cada uno. 

El resto de preguntas se refieren a si se van a mostrar en 
pantalla les párrafos de acuerdo a �omo avance la b09ueda. 

ALGUNOS OTROS COMANDOS: 

RETYPE: Escribirá el �ltimo párrafo escrito. 
LINDO : Eliminará la última acción. 
El comando DISCARD = hace que el documento-old sustituya al 
actual para eliminar todos los cambios realizados en él. esta 
opi=::�ración f.�r,; ina.nuLable un.:.'\ ve;-: hF.;cha la. c:rm·firmación. s�.2 detH-:·t'.:.\ 
presionar las teclas CODIGO � U .  
Una forma alternativa: Presic,m� [HOMEJ, CUTILITYJ, CSORT/SELJ, y 



�p�recerá una ventana conteniendo varias preguntas que Usted 
deberá responder <KEEP o DISCARD>. 
El comando REMOVE FORMAT sirve para eliminar el formato de un 
documento se deberá presionar las teclas toDIGO y R, nos pedirá 
tonfirmación. 



aparecerá una ventana conteniendo varias presunta� que Usted 
deberá responder <KEEP o DISCARD). 
El comando REMOVE FORMAT sirve para eliminar el formato de un 
documento se deberá presionar las teclas tooIGO y R, nos pedirá 
confirmación. 



para obtener una impr8si6n rlrl listado rlH �rchivns: 
t.- Liste los archivos usanrJc el procedimiento acerca de Listar 

Archivos. 
2.- Presione PRINT CF2>. 
3.- Presione DOCUMNT (F2). 
4.- Presione GO 



TIPOS DE LETRAS: 

------------------

1. - LETRA

Comprimido: Presione las teclas [CODIGOJ e [IJ (a la vez), 
lue90 escriba 1F, aparecerá er, su doc:ume.nto el signo de mayor 11 >" 

precediendo su texto. 

2.- LETRA 

Normal: Presione las teclas [CODIGOJ e [IJ (a la vez>, luego 
escriba 10, aparecerá en su documento el signo de mayor "<"

precediendo su texto. 
Este es el modo normal de impresión, sólo deberá ser usado 

cuando desee combinar varios tipos de letras en un mismo 
documento. 

3.-- LETRA 

Doble Ancho: Presione las teclas CCODIGOJ e (IJ (a la vez), 
luego eser iba "1", apart.�c:r�rá en su documento Lma f lec:h.a, 
precediendo su texto. Para indicarle que deberá volver a su modo 
de impresión normal deberá presionar nuevamente las teclas 
r. c:c;o .f r;[J J E.� 1. 1 J, 1 L.tt��1a F:sc t' i t) ir' •· ,·-:i"

En t::!l siguif�nte e.)l.�mplo �iP l1-::u1 combirEHlo !':�l modo cn111p1·imido :,1
doble ancho. 

LETRA 



ANEXO 3 

MANU,AL DE MULTIPLAN 
(hoja electrónica de cálculo) 



II. HOJA DE CALCULO (MULTIPLAN) 

En la primera parte se realiza la descripción suscinta de la 
forma de utili�ación de los comandos de uso más frecuente en la 
hoja de calculo multiplan. 

En la segunda parte se detalla la finalidad y uso de los 

principales comandos de operación de este importante utilitario, 

asl como sus principales funciones. 



OPERACIONES BASICAS DEL MULTIPLAN 

1. INGF<ESO

Escribir en linea de comando

Command : EMUL TI PLAN ó E M y presionar CSi9aJ. 

2. INGRESO DE DATOS

Para valores numéricos presionar el comando VALUE <V>
Para caracteres alfanuméricos (nombres, códigos etc.>, presinar 
el comando ALPHA <A>. Al presionar la tecla de función "F1", 
el sistema le permitirá ingresar en forma automática valores 
alfabéticos o numéricos. 

máximo nómero de caracteres : 10 < 10 letras ó 10 números>. 

3. AMPLIACION DE CELDAS

Al tener necesidad de ingresar datos 9ue tienen más de 10
�aracteres y el procedimiento es el siguiente: 

Comando : FORMAT <F> 

Bus�ar opción : WIDTH en c9racteres: 
a partir de 
la columna: 

Ejemplo: 
WIDTH caracteres · 

(Ng deseado) N!? de columnct.S 
en er;te formato: 

St¿,rt ing : 2 
N�� c:c,lumnas: 10 



Lo máximo de caracteres es 32 de ancha. 

4. COPIAR DATOS

Comando : COPY <C> 

Copiar a la derecha
Copiar hacia abajo
Copiar desde abajo

: RIGH Ne de celdas: 
: DOWM N2 de celdas: 
: FROM a.rea: 

a partir de: _ 
a partir de: _ 

t1ac i ¿� : 

Presionar [Siga). 

5. ELIMINAR DATOS

Comando : DELETE CD> 

Eliminar Filas : ROW 
N2 de filas : empezando de la fila : 
entre las columnas : y : 

(inicio) (final). 
Eliminar Columnas : COWMN 

Ng de columnas : empezando de la columna : 
entre las filas : y :

<1nH:io) 



6. AGREGAR FILAS O COLUMNAS

Comando : INSERT <I>

A9re9ar Filas : ROW (R)
N9 de filas : después de la fila : 
entre las columnas : y : --.·

Cinic:io) (·final>; Presi.onar [Sj.9aJ.
Al ubicar el cursor automáticamente se posiciona a partir del 

cóal se desee ejecutar el subcomando. 

A9re9ar Columnas : COLUMNn CC) 
N9 de columnas : después de la columha : 
entre las filas : y : 

(inicio) (final>, presionar [Si9aJ. 

7. MOVER FILAS O COLUMNAS

Comando : MOVE (M)

Mover Fila <R>
Desde la fila: ubicar 

después de 
la fil a: 

Mover Columna (C)
Desde la columna:

8. BLANQUEAR CELDAS

a l,a iz9tlierda 
de l<'i columna: 

número de 
filas: 

número de 
columnas: 



Comando : BLANK <B> 

Elimina el contenido de la celda 
Blanquear celda : 

9. GRABACION DE LA HOJA DE CALCULO

Una vez impresos los datos y operar a efectos de grabar la
hoja llamar al comando TRANSFER 

Si deseamos grabar usar: TRANSFER CT), SAVE (S) 
y en filename :____ ____ luego presionar CSigaJ. 

<nombre d8seado) 



10. IMPRESION DE LA HOJA DE CALCULO

Comando : PRINT (P> 

Ingresar a la opción M/.,RGINS (margenes> 
a la i z9uierda : _ aba jo : anchcJ : 
luego de la impresión : . (maximo 132)

(maximo 66), presionar [Siga]. 

Ingresar a la opción OPTIONS (opciones> 
hay que darle el are.a a imprimir con el cursor ubicarse en el 

inicio, notamos que automáticamente marca como inicio. 
Ejempla: 

area : R1C1 
luego poner 2 puntos R1C1 : 

(hasta posicionar con cursor) 
R1C1 : R5C2 

(notación correcta). 
Con la tecla CTAB1 pasar a printer : PARALLEL 

(escribir) 
Presionar CSi9al, luego [Siga] confirmando la impresión ó 
CCnclJ cancelando la impresión. 
NOTA : DEBERA ESTAR ENCENDIDA LA IMPRESORA. 

11. LLAMADO DE UNA HOJA PREVIAMENTE ELABORADA

Comando : TRANSFER <T>, LOAD <L> 

En filename ingresar el nombre de la hoja existente� presionar 
[Siga]. Para obterner el listado de los archivos grabados con 
el directorio, se presiona en este niVi:,11 (-·->> (ter:1.::-. flecha). 

SALIDA 

Comando : QUIT (Q) y presionar [SigaJ. 



COMO USAR LA HOJA DE CALCULO MULTIPLAN 

La Hoja de Cálculo Eléc:tronica "multiplari en su sistema" tiene 
255 filas y 63 columnas, donde pueden ser ingresadas letras, 
números y fórmulas. 
Cálcula valores con un comando o en forma automática. Agrega, 
elimina, mueve o copia filas o columnas. 
Apertura ventanas para visualizar diferentes zonas de una misma 
hoja de cálculo. 
Imprime hojas de cálculo o partes de ella. 
Permite copiar datos de una Hoja de Cálculo a otra protegiéndola 
o no.
VENTANAS 

Puede abrir um máximo de 8 ventanas con el comando WINDOW. Cuando 
abre una ventana, muestra parte de una hoja de cálculo en esa 
ventana. Cuando la cierra, �s eliminado su contenido de la 
pantalla. Y la ventana adyacente se expande para llenar el área 
de la ventana cerrada. 
En suma, la ventana que conten9a el apuntador esta activa; esto 
es, 9ue las funciones o com�ndos 9ue use actuarán sobre las 
celdas de esa ventana. 
LINEA DE COMANDO 

Li:\ línea de- comando cc>11sit;l;;rt E:m dt:,!::, "líf"lü<'i�".i t,:n pant¿dla 9ue 
muüstran los com..::�ndas del sisb--2111rl". 
La hoja de cálculo muestra m8nus desde los cuales ust�d puede 
seleccionar comandos y subcomandos. 



FILAS Y COLUMNAS 

Multiplan provee de 255 filas y 63 columnas. Las filas y las 
columnas se encuentran númeradas en forma consecutiva. 
CELDAS 

Celda es el área donde se intersectan una fila y una columna. 
Como la unidad básica de la hoja, la celda puede contener un 
te:<to, valores, o formulas dependiendo de lo que usted le asigne. 
Se identifica cada celda con números, la letra "R" es usada para 
filas y la letra "C" para columnas. Por e{emplo: 
R1Cl es la intersección de la fila 1 y la columna 1 
PUNTERO DE CELDA 

El puntero de Celda es un rectángulo iluminado y asume el tama�o 
de la misma. Además de indicar su posición, la activa, es decir 
desde a11; inicializa comandos o funciones. 
TECLAS DE FUNCION 

"Tecla F1": Al presionar la tecla de función "F1", el sistema le 
permitirá ingresar en forma automática datos alfanumericos. Para 
desactivarla deberá presionarla otra vez. <DATA ENTRY/COMMAND) 
"Tecla F2": La tecla de func:ión "F2", es usada para el ingreso o 
edición de formulas. CREFERENCE-KEY> No activa en Enhanced 
Multiplan. 
"Tecla F3": Presionando 

ejecutará el cálculo de 
trabajo, cuando la opción 
KEY> 

la tecla de función "F3", El sistema 
las formulas declaradas en su hoja de 
RECALC no se encuentre activa. <RECALC-

"Tecla F4": 
el puntero 

Al presionar la tecla de función "F4", se tr;.isladará
a la primera co:1lda de la ho.i.a de cálculo. (HOME···KEY) 



"Tecla F5": Al presionar e:ysta tec:la, el puntero se trasladará e� 

la última celda. usa.da de la hoja. <END·-KE't> 
"Tecla F6": Permite mover el puntero .a la siguiente celda no 
protegida en la fila donde se encuentra. (NEXT UNLOCKED-KEY> 

"Tecla F7": Permite mover ti�l puntero a la siguiente ventanc.-1 .• 
CHANGE WINDOW-KEY> 



"Subir": Muestra las columnas 9ue se encuentran a la diestra 
de la pantalla activa. 
"Dcdar'': Muestra las <.:.olun·1nc=:\\:, c.1ue Si.::: t?nc.:uQntr,�n a l¿., i;·�c1uit:?rda 
de la pantalla activa. 
"Pro:< F'ag.":Muestra las filas 9uie se encuentran debajo de la 
ventana activa. También para pasar a la si9uiente página de la 
pantalla de ayuda. 
"F'ag. Ant. ":Muestra. las filas 9ue se encu1;�ntran sobre la ventana 
activa. También es usada para re9resar a li página anterior de la 
pantalla de ayuda. 

LONGITUD V COMPOSICION DE UNA CELDA DE DATOS 

Una celda acepta como ancho de 3 a 32 caracteres. Sin embargo, 
si esta celda es usada como celda de �ntrada permitirá un máximo 
de 150 caracteres compuestos de una combinac:ión a.lfabetica. y/o 
númerica de caracteres, más llaves y s;mbolos, como f6rmulas y 
funciones. 

POSICION DE DATOS EN CELDAS 

El formato de default de los datos en las celdas es: 
- Para caracteres alfanumericos, margen izquierdo.
- Para caracteres numéricos, margen derecho.
El comando FORMAT permite que estos sean modificadas.

POSICION DE FORMULAS 

Cuando ingresa una fórmula en una celda, el valor que es mostrado 
en pantalla será el generado por la fórmula� Y la fórmula será 
mostrada en la linea de status cada vez que active la celda. 
Si desea que la formula sea mostrada en la celda deberá 
seleccionar la opción FORMAT OPTIONS SUBCOMMAND. 



DE CELDAS 

ault de ancho de una 
celda no es lo suficiente 

hacer lo siguiente: 

c0ld� es de 10 caracteres. Cuando una 
aGcha para mostrar su ingreso, puede 

Aceptar lo que el sistema le brinda por longitud: 
Cuando su ingreso fué un texto, los primeros 28 caracteres 

serán mostrados en la celda y los restantes en la 1;nea de status 
cuando su celda esté activa. 

Cuando su ingreso empiece con un número, el sistema lo 
mostrará con su notación correspondiente (natación cient¡fica, 
"'l.", $, etc.). 

Modificar el ancho de la columna con la opción FORMAT COLUMN 
WIDTH. 

Usar la forma continua para textos, opción FORMAT CELLS. 

OPERADORES 



Los operadores son símbolos con significado lógico o matematico 
puede usarlos en cualquier de celda. 
Existen cuatro categorias de operadores: 

Los operadores matemáticos represent�n un proceso a ser 
ejecutado sobre un valor. Por ejemplo el signo de suma +. 

Los operadores lógicos representan la comparación entre 2 
valores; por ejemplo, el ángulo izquierdo <<> indica que uno de 
los valores es menor que el otro. 

Los operadores de combinación representan la combinación de 
valores o referencias; por ejemplo, las dos puntos (:) indican un 
rango de valores que preceden a otro. 

representa designación de texto. 



OPERADORES MATEMATICOS 
-----------------------------------------------------------------

: OPERADORES : SIGNIFICADO EJEMPLO 

:------------:---------------· ----:-----------------------------: 

+ SUMA : 55 + 35 1
RESTA : R4C5-R3C5-472.97 :

* MULTIPLICACION : 352*37
/ DIVISION 1 24/365 : 
% PORCENTAJE l 37% ES LO MISMO QUE d.37 
A EXPONENCIACION I XA3 

OPERADORES LOGICOS 

-----------------------------------------------------------------

OPERADORES 1 SIGNIFICADO EJEMPLO 
------------:--------------------:-----------------------------: 

< MENOR QUE I IF <VENTAS<50, .•• ) 1 
> 1 MAYOR QUE I IF <FINAL>75, ... ) 1
= : IGUAL QUE : IF <BALANCE=300, •.. ) ! 
<= MENOR O IGUAL : IF <VENTAS<=10DO, ... ) 
>= MAYOR O IGUAL I IF <Ei,P>::.:�·m, ••• ) 1 
<> 1 DIFERENTE : IF <EXP<>BALANCE, ... ) 1 

--------·---·---------··-•-·""' ·-----.. ----

OPERADORES DE COMBINACION 

: OPERADORES : SIGNIFICAJ':") EJEMPLO 
:------------:-------------- -··----:-----------------------------: 

: : RANGO(CELDAS CONT) 
1 1 
1 1 

R6C2:C12 R5:12C8:16 

, 1 UNION, COMBINA CEL- R1C1,R3C1 
IDAS NO CONTINUAS 1 1 

ESPACIO I INTERSECCION IR C3 

OPERADORES DE CADENA 



OPERADORES 1 SIGNIFICADO EJEMPLO 
------------1--------------------:-----------------. -----------: 

11 " 1 DESIGNA TEXTO EN 

l UNA FORMULA I l 

& l COMBINA TEXTO Y 

l FUNCION STRING

: "TOTAL" <fU4+R19C25) 

11 CADENA II t.,.DQL.L..AR ( f.:4C 18) 

-------------·-·····----·---.. -- .. --·---



ORDEN DE EJECUCION DE OPERADORES 

El sistema ejecuta en el siguiente orden los operarlnres 

matemáticos y lógicos. 

19 - (toma el valor negativo a lo que antecede) 

29 '1/. 
39 A

4� * /

52 +

69 Operadores lógicos 
Use los paréntesis cuando incluya mas 

formula y desea alterar el orden en 
sistema. El sistema primero ejecuta 
encuentran dentro de los paréntesis. 

Por ejemplo, 55 + 35A8 esto genera el 
primero multiplica y luego suma>; pero 

de 720 (el sistema suma primero por 
mu 1 t i p 1 i e a) • 
CLASIFICACION DE ENTRADAS 

Se dividen en dos c.:,-ategorias: . 

D �� T O DEFINJCION 

de un operador en una 
el que lo ejecutará el 

los operadores que se 

valor de 335 (el sistema 
(55+35)A8 genera el valar 
los paréntesis y luego 

EJEMPLO 
------------:--------------------:-----------------------------: 

TEXTO l CARACTERES QUE 
CEN DE VALOR NUMERI 
ca, PALABRAS; PERO 
TAMBIEN VALORES A 
NO SER CALCULADOS 

CARE l TITULOS DE FILAS O COLUMNAS l 
: FECHAS (5/1/90) 

NUMEROS DEFINICION EJEMPLO 

------------:--------------------:-,---------------------------: 
CELDAS REF l REFERENCIAS DE FI- l R4C3

FORMULAS l LAS/COLUMNAS ABSOLU : R4C3 + 1 
TO O RELATIVO,ALGU- l RC+2JCC-1J
NAS VECES DENOTAN VENTAS l 
DEPENDENCIA DE VALOl R5:12C8:16 
RES DE OTRAS HOJAS : 

VAL.OF,ES l VERDADERO/FALSO l IF <NUM<=50. 11 rn:::
11

, "CANCELA")
LOG I COS l II O II Y OTR{\t3 FORMULAS : 

: CONDICIONALES l : 



TEXTO-DATO: La caracter¡stica esencial del texto-dato es 9ue no 

posee valor numérico y el sistema no puede calcularlo. El 



·;::;istema lo denottl con l-::1.s c:,-:-,milla·,; (" "), y lt." solici.tar,� el 
ingreso de esa forma algunas veces. 

Usará el texto-dato para: 

- Titulas de columnas y filas.
-- Valores construidos comC'> "$1. 00"
- Valores compuestos por funciones de multiplan, DOLLAR, FIXED, 
LEN, MID, REPT, y VALUE. 
- Inserte un ampersand (�) entre un texto y una cadena.

Por ejemplo, puede combinar un texto y una cadena para lle9ar a
un mensaje; la función es escrita así "Ud. debe"&DOLLAR(275), 
esto generará en la celda el mensaje: UD. DEBE $275.00. 

VALORES NUMERICOS: Describiremos los cuatro tipos de valores 
numéricos, de la página 7. 

Numeras: Podrá ingresar en las celdas números come: 

. Enteros 

. Decimales 
. Convertir números miktos como 1 3/4 a decimal ( 1. 75) 

ingresándolo como 1 + 3/4

• Omitir comas y signos de dollar

Notación Científica 

Multiplan usa la notación cientifica para abreviar los números 
extensos o cuando poseen muchos ceros. 
El sistema codifica los multiplos de cero con la letra E, signo 
positivo o negativo, y un exponente entero. 

Ejemplos de Notación Científica: 

ENTEROS O DECIMALES NOTACION CIENTIFICA 

1,500,000 1.5E + 6 1.5 x 10A6 
0.00001 1E - 5 1 X 10A-5 
1,210 12.lE + 2 12.1 x 10A2 

PROCESO MATEMATICO 



Ran90 de nómeros de Multiplan 

Multiplan cálcula valores de ex�oner,te decimal de -63 a +  63: 
La menor expresión de un número positivo diferente de cero es: 

- .lE-63(0.1 x 10A-63)

La mayor expresión de un número es: 

- 9.999 .•• E +  62

CELDAS DE REFERENCIA Y FORMULAS 



Celdas de Referencia: Una celda de Referencia expresa 
la localización de una celda o grupo de celdas en números de 
filas y columnas, o por el nombre de la Felda o celdas. Usará 
celdas de ref. para: 

Fórmulas: Son instrucciones matemáticas para calcular valores. 
Funciones: Pueden ser matemáticas, lógicas, cadena, u otras 
operaciones reconocidas por el Sistema, tales como SUM y AVERAGE. 

Individual: Una celda de ref.; por ejem. R4C3 y Ordenes 
Grupo: Conjunto de celdas de ref.; por ejem. R4C3:12 e Impuestos 
Absoluto: Localización exacta de las celdas; R13C9 y 
R3C2:R6C5 
Relativo: Localización de celdas en relación a la localización de 
celdas activas; por ejem. RC+1JC y R[-1JCC-1J + 1. 

El si9no "mas" (+)indica 9ue las celdas se encuentran a la 
derecha o debajo de una celda activa. 
El signo "menos (-) inrJica 9ue las celdas sa encuentr;m a la 
izquierda o sobre una celda activa. 
- RC+1JC celda debajo
··-· nf:[+1] C:Pld-,J a. l,,·�. clFJt"'f•Ch,1

-- RC-1JC par•a c:elda arrib:.�.
- RCC-1J para la celda de la izquierda

Puede combinar referencias �bsolutas y relativas en un mismo 
campe> o f 6 rmu la. 



VAL.ORES LOGICOS 

Los valares lógicos son verdaderos e falsos. 

Ejemplo N91: 

IF(CUENTA<=50, 11 01< 11 ,"CANCEL 11 ) 

Si CUENTA (nombre de una celda que contiene un valor numérico) es 
menor o igual 9ue 50, t.�l s1f.tema insertará el te:<to 1

1 rn:::'
1 en la 

ce 1 da; de no ser así insertará e 1 te..:-:to "CANCEL 11• 

En la 1;nea de status mostrará la función descrita y en la celda 
el resultado. 

Ejemplo N!:!2: 

IF <OR (CUENTA<=50, HONIJF<ARIOS>==200), 11 01< 11
, "CANCEL"> 

En caso de que CUENTA sea menor o i9ual a 50, o los HONORARIOS 
mayores o iguales a 200, inserta el te:-{to 11

m:::
11 en la celda; de lo 

contrario inserta "CANCEL". 



FUNCIONES: 

La� funciones lógicas cambian los valores a verdadero o falso. 

Se divide en las siguientes categorias: 

Convierten valores numéricos a textos CString). 
Convierten constantes numéricas, textos (strin9) a valores 

numéricos 
Reproduce toda o una pare: i ón· de una cadena de caracteres 

(string). 

En el siguiente cuadro mo�tramos las funciones agrupadas por 
categoria: 

AF, I TMET I CA TF, I GONOMETF, I A 

ABS(N) ATAN<N> DOLLAR(N) 
AVERAGE(LIST) CTAMBIEN PUEDE USARSE FIXED(N,DIGITOS) 
COUNT (LIST) PARA CALCULAR "ASIN", LEN <T> 
EXP(N) "ACOS" Y RADIANES) MID(S,N,M) 
INT<N) COS(N) REPT<T,CDUNT> 
LN(N) SIN(N) VALUE<T> 
LOG10(N) TAN(N) 
MA X ( L IS T ) P I ( ) 
MIN(LIST) 
MOD<DIVIDENDO, LOGICOS MICELANEOS 
DIVISOR) ------- ---------

ROUND<<N,DIGITOS) AND<LIST) COLUMNA() 
SORT(N) FALSE() NA<> 
STVDEV<LIST) IF<LOGICA,THEN ROW<> 
SUM<LIST) VALOR,ELSE VALOR> SIGN<N> 

I SERF,OR (VALOR) 
FINANCIERO ISNA(VALOR) INTERAC-FUNC.
---------- NOT(LOGICA) ------------

INDEXCAREA> ORCLIST) DELTA() 
LOOKUPCN,TABLA) TRUE<> ITERCNT<> 
NVP<RATE,LISTA) 

ABREVIACIONES DE ARGUMENTOS: 

N : MOVE MENSAlOO TO FIELDDATO 

STRING 

MOVE "MENS¡AJEO" TO FIELDNAME, PERFOF.:M ENVIADATO 

CAI..L "r..:DEL.A t '' USING ERC, RETARDO 

HOVE MENSAOOO TO FIELDDATO 

MOVE "MENSAJFO" TO FIELDN?H1E, PERFOf.:M ENVIADATO 
PERFORM CLEAR-FIELDS 
GO TO MAIN. 

INICIO-LEER-PEDIDO. 
*-------------------



ANEX O 4 

SISTEMA INTEG.R.•WO DE SUCURSALES (SIS) 
MANUAL 1 :E COLOCACIONES 



I. INTRODUCCION

El objetivo del presente manual e� describir las principal8s 
características de los procedimientos a seguir para la 
op�ración del Sistema de Colocaciones; con la finalidad de

ser utilizado como material de consulta para la comprensión 
del sistema, agilizando el proceso de aprendizaje de su 
operatividad. 

El Sistema de Colocaciones proporciona información oportur1a y 
actualizada sobre la situación de los contratos y créditos de 
clientes del DANMAT, permitiendo tener un control eficiente 
sobre los mismos. 

Este Manual está dirigida al personal administrativo que �e 
encuentra relacionado �l área de créditos del BANMAT, con la 
autorización de ser usuario directo del si�tema. 
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11. ALCANCES DEL SISTEMA

El sistema de colocaciones permite realiza las siguientes
tareas:

1.0. MODULO : CREO I TOS (.�) 

En este Módulo usted podrá realizar todas las operaciones 
que involucra ia creación de un crédito asi como la 
consulta de un crédito especifico. Aparecen las siguientes 
sub-opciones: 

1�.- Registr6 de Tarjetas(� 
1,'2.- ActlJalización de J;,. Fase de El-:peuHente (.1b) 
'l,3.- Reemí si 6n de cc,n�·.r i::1tos (:l�) 
�.4. - Consulta crédito ('.25') 

2.0. MODULO : PnOGRAMAC ION DE MATER I ALEB (:50) 

En e�te Módulo usted podrá realizar todas las 
que involucra la creación de la Hoja de Pedido 
aprobación de la lista de materiales para la 
emisión de la Orden de Entrega. Al presionar 
aparecerán las siguientes sub-opciones: 

operaciones 
asi como la 

post.t.,-:>r·i ni-· 
esta opción 

2j.- Hoja de Pedido (Creación, Modificación y Aprobación del 
Listado de Materiales). (�2) 

2.2.- Emi si 6n de contratos y pagaré (40) 
2."t.- Repr-t:1gr-¿\mación (Gr::nür·ación de un nuevo pc-:-dido fkH"i,\ l.H1d 

Orden de Entrega ya t:;i:: i stent.e) • (4'4) 
2.�.-- Emisión de Orden de EntreiJé.\ y Orden de Tré.\n�par-te. (42)
2.5.-· F<eportes (49)

�O.MODULO : CONTROL 

En este Módulo ustt�d 
Garantes, Avalistas así 
garantía. Al presionar 
siguientes sub-opciones: 

podrá realizar el registro de 
como de 1os bienes dejados en 

esta opción aparecerán las 

3.1.- Control de ref eren e: i as (Reg i st.rC> ele Gar-antes y Aval i 1;t ai;;) (5 ?>) 
�2� Control de Gsrantias (Registro de bienes dejados 

en gar-ant í a) • ("7) 
�3� Reporte de r-eferen�ias (Listado de Garantes y Avalistas).(�� 
�4.- Reporte de Gar-anL:,as (Listado de los bienes dejadas 1::n(62.) 

garantí a>. 

··�
·..::.·· -·· 



ti.O. MODULO � CONF I GURAC ION 

En este Módulo se inicializan los archivos y tablas 
necesarias para el funcionamiento del Sistema y pueden ser 
modificados posteriormente, est�s tablas sonJ 

-·Tabla de Tipos de Créditos

Tabla de Fases de Expediente
- Tabla de Tipos de Referencias

Tabla de Limites Variables

Al presionar esta opción aparecerán las siguientes sub
opciones: 

4.1.Mantenimiento .- permite registrar, modificar o eliminar un 
regí stro o el ementc, de la tabla seleccionada. (<o4-) 

4�-Reporte Permite listar o imprimir los registros o 
elementos de la tabla seleccionada, según la clasificación 
que se �specifiqu0. (�) 

�QMODULO : PROCESOS ESPECIALES 

En este módulo �d. podrá realizar aquellos procesos 
clasificados como especiales por su periodicidad o por el 
tipo de operación que involucr�. 
Al presionar esta opción aparecerán las siguientes sub-· 
opciones: 

5.1.- Transferencia de Dc1tos (74) 
,.z

,_ 
Ingreso de Contrc1tos Datch (7S) 

!S.3.- Ingreso de O/E Pendientes (00) 
5.4.- Reí mpresi ón ele O/E (82) 
5,?.·· Proceso Depura<:: i ón de Tarjetas (85) 
�-4:- Cambio de Tipo de Crédito (84) 



I I I • 1 I\IBF�ESO t\l... S l STEMt\ 

Para ingresar al Sistema ud. deberá poner su clave de 
ingre:mr.1 e:m la. in<.:-;t,,"1..,'-\c:ión cfo:l füistf:.�m¡.l; lu<;?OO ch"i 1";Hr 
ingresada correctamente aparecerá la siguiente pantall<l; 

-----------�-------DESARROi_LO--DE--SISTEMAS-----------------

1 

l. 

1 

1 . 

[FlJ COLOCACIONES 

CF2J RECUPERACIONES 

CF3J ABASTECIMIENTOS 

CF4l CONTROL DE CAJA 

A éste nivel deberá presionar l c.� tec. la de f une i ón [F 1] par-c.1 
ingresar al sistema de colocaciones mostrándose a 
continuación la pantalla principal del sistema de 
col ocac i e.mes: 

!"BANCO DE MATERIALES C0000011� 

SISTEMA DE COLOCACIONES 

CF1J CHEDITOS 

[F2J PROGRAMACION DE MATERIALES 

CF3J CONTROL 

[F4J CONFJGURACION 

CF5J PROCESOS ESPECIALES 

En el siguiente capitulo se describirá detalladamente el 
conjunto de opciones que se podrán ejecutar en cada uno de 
los módulos anteriormente descritos, a fín de que ust8d 

· pueda utilizar el sistema de modo óptimo y eficiente.

-- 4 -



IV. USO DEL SISTEMA

1.0 MODULO : CREDITOS 

Uéted ingresará a esta opción al presionar la tecla [F1J en 
el Menó Principal del Sistema de colocaciones (pantalla 1:01 
apareciendo el siguiente sub-menó: 

Pantalla 1.1

!BANCO OE MATERIALES

!Sistema de Colocaciones
C0100011! 

MODULO DE CREDITOS 

CFll Registra Tarjeta 

CF2l Actualiza Fase Expediente 

CF3l Reemisión de Contratos 

[F4l Consulta Credito 

Oficina : 00 

[Fil REGISTRO DE TARJETAS 

[FIN] Regreso Menu Principal 

. ! 

Usted ingresará a esta opción presionando la tecla F1 en la 
pantalla 1.1, en esta opción usted podrá realizar el 
registro del cliente y del expedient8 correspondiente. 

CF2J ACTUALIZAR FASE EXPEDIENTE 

Usted ingresará a esta opción al presionar la tecla F2 en 
la pantalla 1.1, con esta opción podrá realizar el 
registro del expediente para cada una de las fases 
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- Recuperaciones .- �legistro del informe de recuperaciones 

p i:.\r a e: r· éd i t: oi;; ti p c:i "D" •

- Legc:�l •... Fi:egistrc.1 del In·forme de L.ecJ<;\l, del· e:qH;idi1,�r1tt! E:n
procf,�sc:,.

- Créditos .- Registre 
expediente en proceso. 

del Infrwme de Crédito�� c:lel 

- Comité de crédito .- Registro del Informe de Comité cic 
Créditos, as{ como las condiciones del crédito aprobado. 

CF3J REEMISION DE CONTRAl.üS 

- Reemisión del contrato y pagaré, para los casos de 
créditos con contratos ya existentes. 

CF4J CONSULTA DE CREDITOS 

Usted podrá ingresar a esta opción al presionar la tecla 
CF4J en la pantalla 1.1, se podrá con�ultar el detalle del 
crédito por númt?ro c!e e>:ped i ente o por i d€mt i f i cae: i ón del 
cliente seg�n se e 1 ija la opción de consulta. 
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1.1 REGISTRO DE TARJETAS [F1J REGISTRO DE TARJETAS 

Usted ingresará a e�ta opción al presionar la tecla [FlJ en 
el Módulo de Créditos (pantalla 1.1) 1 mostrándose la 
siguiente pantalla: 

Pantal 1 é1 1. 1. 1 

!MANTENIMIENTO· DE ARCHIVO DE CLIENTES/SOLICITUDES M9100011' 
CHic:incc\: 

!DATOS DEL.LOTE ______ _ Cod.Ubic.Geogr. : ____ _ 
t Ci:d 11�: Int Mz Lote Zona 
! Urb. c1 PPJ J: Lugar de destino: _ 

Ingreso del titular: Manto solicitado: ______ _ 
r::·ec::hi:,1 cJp pr·esentac ion: ___ /_/_ 

Forma de const.: Destina: 
Estado expediente:_ 

!DATOS DEL CONYUGE
Estada Civil ___ _ 

---------·- ..... , .. ,. ···---

!DATOS DOMICILIARIOS: Cad.Ubic.Geogr.: 
Calle: NQ. Int Mz Loti;? Zona 
Urb. C) PP�r�J: Fecha de reqi st.ro: _____ _/ __ / ___ ! 

·-�--�--···----�----

Numero de solicitudes: Estado del cliente: 

En la línea in-fer:ior ,s¡,,, mL.le�:;tran las operaciones posibles de 
realizar con la tarjeta de clientes segón se detalla:

1.1.1 [F4l ADICIUNAR Permite registrar una nueva 

1.1.1.1 

Tarjeta de Cl:ents <Expedientes Nuevos); si el nómero 
de expediente existe se mostrarán los datos ya 
registrados anteriormente. 

Al presionar
uno de los 
donde se 

esta onción se ir-an registrando cada 
campos que solicitan <zona luminosa en 

encuentra posicionado el cursor). Estos 
campos- son: 

IDENTIFICACION . 

. Consta de dos campos: 

a>:- Tipo de Identificación (primer campo) puede ser: 
L.E (para Libreta Electoral), C.I (para Carnet de 
Identidad) y N.E (Número de expediente, para los casos de 
que no posean docum�nto de identidad. 
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b).- Nómero de Identificación .- (segundo campo), aqui se 
registra el nómero de documento correspondiente al tipo de 
identificación seM�lados en el item "a 11

, -ejemplo: 

Si se de5ea registrar la lib�eta electoral nro. 07O18O6� se 
deber� colocar L.E 7018065 en los campos correspondientes·y 
preéionar la tecla siga. 

1.�.1.2 APELLIDOS Y NOMBRE Consta de,dos campos: 

a).- Apellidos .- Aqui 
cl�ente (paterno y 
caracteres. 

se registran los 
materno>, hasta un 

apellidos del 
máximo de 25 

b).- Nombres .- Aqui se registran los nombres.del cliente� 
hasta un máxima de 10 caracteres al terminar de ingresar los 
campos correspondientes se debe presionar la tecla siga. 

1.1�1.·3 NUMERO DE SOLICITUD : En este campo se registra 
el nómero de expediente. El Sistema lo generará 
automáticamente. 

Para el caso de el expediente, si se desea adoptar este 
nómero de expediente se presionará la tecl• CSIGAJ (go) 
inmediátamente, si le número de expediente es distinto al 
número de expediente autogenerado se digitará encima (tecla 
sobreescritura> el n0mero de expediente correspondiente y se 
presionará la tecla SIGA (go). 

1.1.1.4 DATOS DEL LOTE 

COD. UBIC. GEOGR. : Se digitará el código de ubicación 
geográfico correspondiente al distrito en donde se encuentra 
situado el lote, (ver tabla de ubicaión geográfica). 

CA�LE : Se digitará el nombre de la calle, si no 
existe se continuará con el siguiente campo. 

NUMERO Se digitará el número correspondiente al lote, 
si no existe permanecerá en blanco <máximo 4 caracteres). 

INTERIOR De e�istir se digitará el interior del lote 
<máximo 4 caracteres). 
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MANZANfl 

t::i::-1.t"c:\c:teres) • 

man,: i:J.n a ( má:·: i ma 

LOTE existir se digitaré 
(máximo 2 caracteres). 

número de 

ZONA Se digitará la zcna a la cual pertenec� el lote 
(máximo 2 caracteres). 

URB. O PP.JJ Se digitará el nombre de la urbanización o 
PP.JJ al tual pertenece el lote. 

LUGAR DE DESTINO Se digitará el código del lugar de 
destino correspondiente al lote. Este código deberá ser uno 
de los que ·se indican a continuación. 

1. PP.JJ

2. COOP. ASOCIACION

���. UF�B. POPULAR 

Si el código ingresado es distinto a los valores indicados 
aparecerá en la parte in-ferior el mensaje "Valor Fuera. de 
Rango Reingresar''; debiéndose ingresar nuevamente el código 
correcto. 

INGRESO TITULAR : Se digitará el monto de 
solicitante, se debe ingresar la cantidad sin 
punto de existir parte decimal, esta cantidad 
mayor que el monto seMalado. Como ingreso máximo 
de limites variables (ver Módulo Configura¿ión). 
debe ser menor que el monto seflalado como mínimo 
de limites variables. 

i ncJr-eso del 
comas y con 
no debe ser 

en la tabla 
Asimismo no 
en la tabla 

.. De . no encontrarse la 
descrita aparecerá el 

cantidad en el rango anteriormente 
mensaje "Manto Fuera de Límite 

�igitar �uevamente el manto f·ermi ti c:10 11 
, debiéndose 

correctamente •. 

MONTO SOLICITADO Se digitará el monto que se solicita 
en el préstamo (cantidad sin comas y con punto de existir 
parte decimal). 

FECHA DE PRESENTACION Consta de 3 campos separados por 
11/ 11 cada uno de f�llo1:i consta de dos digitos en donde SE' 

deberá digitar el día en el primer campo, el mes en el 
segundo campo y el aflo en el tercer campo corre�pondiente, 
de acuerdo a la fecha de presentación del expediente. 

- CJ ·-



FORMA DE CONSTRUCION 
código ccrrespcndienta 
indicc:n 

En este campo se digitará el 
a l..::� f or mii:i el:-:·::· cun i,,tr u.ce i ó n 1',P<J ún \,;;e 

1. AUTOCONSTRUCCION

2. AYUDA MUTU/.\

�$. CONTHATO 

Si �l códigti ingresado es distinto a los.valore� indicados 
aparecerá en. la parte inferior el mensaje "Valor Fuera· de 
Rango Reingresar••, debiéndose ingresar. nuevamente el códjgo 
corrE!cto. 

DESTI�O : En este campo se digitará.· el c�digo 
correspondiente al destino del préstamo seg�n se indica: 

1. CONTRUCCION NUEVA

2. TERMINACION

3� MEJORAM. AMPLIACION 

4. TERMINACION, MEJORAMIENTO

Si el código ingresado es distinto a los valores indicados 
aparecerá en la parte inferior el mensaje ''Valor Fuer·a de 
Rango Reingresar•• debiéndose ingresar nuevamente el código 
correcto. 

ESTADO CIVIL : Se deberá 
correspondiente al estado civil 
indica: 

1. SOLTERO CA>

2� CASADO<A> 

3. VIUDO<A>

4. DIVORCIADD<A>

5. OTROS

ingresár el código 
del cliente, según se 

Solamente en los casos de casado (2) y otros (5) solicitará 
los datos del ·conyuge; en los demás �asos solicitará 
directamente los datos domiciliarios. 
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Si el código ingresado es distinto a los valores 
aparecerá en la parte inferior el mensaje �Valor 
Rango Reingresar",-debiéndose ipgresar nueva��nte
correcta. 

• 

1. 1. 1.5 DATOS DEL CONYUGE 

indicadoi:; 
Fuera tie 

el código 

IDENTIFIC�CION : Consta de dos campos en donde se deberá 
ingresar el tipo de identificación ·Y el número de 
identificación rl�l conyuge en forma análoga a lo realizado 
en los datos del cliente <ver 1.1.1.1 "a" y "b" 
respectiva�ente>. 

APELLIDOS Y NOMBRES 
se deberá registrar 
nombre del conyuge en 

Consta de dos �ampos en los cuales 
los apellidos <paterno y materno) y el 
los campos correspondientes. 

DATOS DOMíCILIARIOS 

COD.UBIC.GEOGR. Se digitará el código 
geográfica corresp1. 1rdi ente al distrito en donde 
situado el domicilio del cliente <ver tabla 
geogr-áf ica). 

de ubicación 
se 1:mcuentra 
de µbicc1c.:ión 

CALLE : Se digitará el nombre de la calle del domicilio 
del cliente, si no existe se continua al siguiente campo. 

NUMERO Se digitará el 
domicilio del cliente, si no 
siguiente campo. 

número correspondiente al

existe se continua al 

INTERIOR : De existir se digitará el interior del· 
domicilio del cliente (máximo 4 caracteres). 

LOTE De e:-: i sti r 
correspondiente <máximo 

se digitará 
2 caracteres). 

el número de lota 

ZONA Se di g i t.:\r·t� la zona a la cual pertenece el 
domicilio. 

URB. O PP.JJ Se digitará el nombre de la urbanización o 
PP.JJ al cual pertenece el domicilio del cliente. 

FECHA DE REGISTRO : Consta de 3 Cé\mpos &apar.ados 11/ 11 

cada uno consta de digitos en donde se deben ingresar el 
dia, mes y ano de la fecha de registra del expediente. 
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La fecha de registro no debe ser mayor que la fecha de 
presentación; deberá ser menor o igual que dicha fecha. De 
eKistir error en la fecha en la �arte inferior se mostrará 
el mens;a,je "Fec:hi:'.\ F't1E,ter·io1r, ,� 1,-a de La Solicitud" debiéndo�;e 
en este caso ingresar la fecha nuevamente, en forma 
correcta. 

D- haberse ingresado los campos corectamente aparecerá en ·la·
parte inferior de la pantalla el siguiente mensaje: CSIGAJ grabar
� CNCL J ca.nc.:el ª".''.

;.u presionar 1 e\ 
con 1 o cuál 
ingresada y el 
e:,pedi ente. 

tecla (SIGA] se registraran�os datós ingresados 
quedará grabada la información anteriormente 
faistema se encontrará lis�o para registrar otro 

Al · presionar la tecla CCNCLJ se cancelará el proceso, no 
registrándose ninguna información. 

1.1.2 CONSULTA DE TARJETAS 

CF1J CONSULTAR Permite la visualización de.los datos 
ya registrados de un expediente. 

Al presionar esta opción �parecerá 
en la parte inferio� de la pantalla 
.1.1.1 las siguientes opciones: 

CF1l DOCUMENTO CF2J EXPEDIENTE CF3J ALFABETIGA CCNCLJ CANCELAR 

1. 1 � 2. 1 CONSULTA POR DOCUMENTO CF1J DOCUMENTO 

CF2J DOCUMENTO Permite realizar la consulta 
expediente conoci�ndo 
identificación del cliente (tipo 
documento y nro. de expediente>. 

del 
1 a. 
c:te 

Al presionar esta opción se 
solicita la identificación (ejem. 
L.E 07081123) mostrándose 
inmediátamente los datos 
registrados para el cliente. 

- 12 -



Si el cliente tuviera más de un 
expediente registrado al presionar 
la tecl� CPROX. PAG.J o. CNEX PAGJ 
mostrar� el siguiente expediente. 

Si se desea continuar la consulta 
para otro expediente se debe 
presionar la tecla CCNCLJ cancelar, 
y elegir nuevamente el tipo de 
c.onsl.llta. 

1.1.2.2 CONSULTA PO� EXPEDIENTE CF2J EXPEDIENTE 

P�rmite realizar la consulta del expediente 
�oneciendo el número de expediente. 

Al presionar esta opción se solicitará el 
número de expediente (ejem. 45772) mostrándose 
inmediátamente los datos del cliente y la solicitud 
del expediente consultado, para continuar la 
consulta de otro expediente se debe presionar 
nuevamente la tecla [F2J. 

1.1.2.3 CONSULTA ALFABETICA [F3J ALFABETICA 

Permite realizar la consulta del client0 
conociendo los datos del apellido del cliente. 

Mi entra�::; 
información 

Abanto) 

más completa se 
la búsqueda será más 

encuentra esti:� 
di recta, (ejem. 

Al presionar la tecla [SIGA] o CGOJ se iran 
mqstr,,, .. ,cfrJ 1.1:H.1 a uno todos los e: l i entes que cumplen 
con l,•stc:1 cc,nd i e i ón hasta 11 egar · al -final · de 1 os 
clientes registrados. Si se desea continuar con 
otro tipo de consulta se debe presionar la tecla 
CCNCLJ cancelar y elegir nuevamente el tipo de 
consulta. 

Si en al q,.,no de 1 os ti pos de consulta antes 
seftalados ,1.1.2.1, 1.1.2.2 y 1.1 .. 2.3) se ingresa 
�1 dato de búsqueda correspondiente y aparece en la 
parte in·ferior el mensaje "Registro noE>:iste", se 
deberá verificar la clave d� búsqueda ya que este 
registro aún ,na ha sido ingresado o existe algún 
error al digitar los datos de búsqueda, debiéndose 
presionar en este caso la tecla CCNCLJ. 
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1.1.3 MODIFICACION DE TARJETAS 

CF7J 1'10DIFICAR Permite r;.ealizar la modificación de 
los datos registrados para el cliente 
y la f1;olicitL1d. 

Al presionar esta·· opción se 
solicitará el nómero · del expediente a 
modifi¿ar, ingresando éste, aparecerán 
en pantalla .los datos registradas 
p�eviamente y. que puedan ser 
modificados segón corresponda, aquí se 
siguen las mismas reglas. para el 
ingreso de campos seMalados para el 
irgreso de tarjetas. 

Terminando de modificar los campos aparecerán en la parte 
inferior las sgtes. opciones, 

[SIGA] regrabar CCNCL] cancelar. 

Al presionar la tecla CSIGAJ o CGOl se registra�an los 
cambios realizados con lo que quedará almacenada la 
información según las modificaciones efectuadas. 

Al presionar la tecla CCNCLJ se cancela el prqc�so no 
registrándose ningún cambio, quedando la información tal 
como se encontraba antes de la modificación. 

Si al ingresar el nómero de expediente ha ser modificado 
aparece en la parte inferior el mens4je: "Regi�tro no 
Existe'', se deberá verificar qúe el nómero de expediente 
haya sido ingresado correctamente ya que se indica que

dicho �xpediente a6n no ha sido registrado (Expediente 
Nuevo), debiéndose presionar la tecla CCNCLJ. 

1.1.4 ELIMINACION DE TARJETAS 

CF10J ELIMINAR : Permite 
(borrado) 

realizar la 
de una· 

anteriormente ingresada. 

eliminación 
·solicitud

Al presionar esta opción, aparecerá en la parte inferior 
de la pantalla lo sgtei : 

CF1J DOCUMENTO CF2J EXPEDIENTE 
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[F2J EXPEDIENTE Al presionar esta opción se 
sol i. ci tar·f.¡ e::11 númc-::r·c) €�:-:pí::di tmt.e a 
elimina.<·, ingresado G::"l cual 
aparecerá en pantalla en la parte 
inferior el siguiente mensaje 
"DESEA ELIMINAR ESTE REGISTROII. 

CFlOJ CONTINUAR CCNCLJ CANCELAR 

Al presionar- CFlQJ se eliminará 
del archivo la ·solicit1,.1d indicada
no pudiéndose realizar-· ninguna 
operación en este expediente. 

Al presionar la CCNCLJ ·se can�ela 
el proceso, no reali��nd

t

ise ninguna 
eliminación. 
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1.2 FASES DE EXPEDIENTE : [F2J ACTUALIZACION FASE EXPEDIENTE 

Se ingresará a esta-opción al presionar la tecla [f2J en el 
m(>dul D cfo.: créditos Cpantal 1 a 1. 1. ) mostr·ándose a 
continuación la siguiente pantalla: 

Pantalla 1.2 

!BANCO DE MATERIALES C0121011! 

!Sistema de Colocaciones Actualiza Fase Expediente 

I'-' 

FASE DESCRIPCION 

Fl 

F2 

·F3

F4 

RECUPERACIONES 
LEGAL 
CREDITO 
COMITE DE CREDITO 

1. 

-------------------------------

CFINJ Regreso al Menu Anterior! 

A·continuación se ingresará la fase a registrar, presionando 
cualquiera de las teclas siguientes: 

F1. (Registro del Informe de Recuperación) 

F2. <Registro del Informe Legal) 

F3. <Registro del Informe de Crédito) 

F4. <Registro del Informe del Comité de Crédito y de 
las condiciones del crédito> 
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Elegida la fase aparecerá la siguiente pantalla: 

F'antallc1. 1.::.1 

!Modulo : Creditcs

Oficina 

Apel l i dc.1s 
·,

ACTUALIZACION FASE EXPEDIENTE 

F i'-1 f3 E 

Expediente : ___ _ 

Nombres . 
�-----

.. 

!---------------------------------------------------------------: 

., 

Fecha de Ingreso ; 
Cod •. Resultado 

!Observac:iones
i 

. i 

!CF2lConsultarCF4lAdicionarCF7JModificarCF10lEliminarCCncllCancel
• f 

Se ingresará el número de expediente, mostrándose el 
mensaje "Seleccione Opc:ión"apareciendo . en .la parte inf.erior 
las operaciones posibles a realizar en el registro dé una 
fase de expediente e9tas operaciones solo serán válidas para 
expedientes en proceso (sin contrato), al tratar de r�alizar 
alguna de estas operaciones con un expediente ya contratado 
aparecerá· el mensaje "OPERACION NO PROCEDE YA EXISTE 
CONTRATO'', cancelán�ose inmediátamente la operación. 

1.2.1 REGISTRO DE FASE : Permite registrar el ingreso en 
la fase correspondiente de un nuevo expediente. 

Al presionar esta opción s� ir�n registrando cada 
uno de los campos que se soliciten [Zona Luminosa] en 
donde se encuentra posicionado el cursor, estos 
camp�1s son: 

-- 17 -



1�2�1.1 FECHA DE INGRESO Consta de 3 campos separados 
pc;,r, '.'./" er, donde se ingresará el día, tlles y ano de. la f�cha 
de ingreso del expediente a la fase selec:cionada. 

1.·2.1.2 COD. RESULTADO : Se ingresará el ·código 
c::orrespondiente al resultado obtenido por el expediente·en 
la f�se seleccionada, segón se indica. 

1: Cuando el expediente ha sido aprobado en la fase 

2: Cu•ndo �1· expediente· ha sido dmnag&do en la f�se 

3: ·Cuando el expedi�nte queda en espera de-completar 
documentación 

Sólo �n el caso de que la fase seleccionada �ea (Comité de

Crédito> y·el resultado de la fase sea 1- (aprobado) se 
yerifica que el expediente haya sido aprobado en las fase� 
an�erioras obligatoriamente se1'Saladas, ·en caso. que no sci 

·ctimpla esta· condición aparecerá en la parte inferior .de la
pantalla el mensaje "FASES ANTERIORES NO APROBADAS", 
cancelándose inmediátamente el proceso de . cumplirs• 
satisfactoriamente las condiciones antes senaladas para el 
caso de aprobación se solicitarán datos adicionales según se 
muestra en la pantalla siguiente: 

!Modulo : Creditos

Pantalla 1. 1. 2. 2 

ACTUALIZACION FASE EXPEDIENTE 

F A S E 

Oficina 

1 Apel 1 idos - : 

E>:pediente 

Nombres . 
·-----

!----- -�--------------·------------------------------------------

Fecha de Ingreso 
Cod. Resultado : 

!Observaciones:

¡ __ ...,... ________________________________ _ 



FECHA_, -APROBAC ION: ·-

T l"PO .. CREO I TO 

MONTO 

CUOTAS 

% C. INICIAL 

INTEF-:ES 

MESES.GRACIA 

TIPO_REF. 

. . 

. 

Conste.-\ de 3 campos separado?· por 11 
/ 11 en 

donde se ingresará el "día, mes y 'af'lo de la 
fecha de aprobación del crédito. 

Se ingresará el tipo de crédito aprobado 
par t.-\ el e�:ped i ente,· · este tipo debe·· · haber 
sido ingresado previamente en la tabla de 
tipos de créditos (ver Configuración de 
t,,bl as>. 

Se ingresará el monto del crédito aprobado, 
esta cantidad no debe exced�r el monto 
senalado como Monto Máximo .aprobado (tabla 
de limites varibles -ver Co�figuración de 
tablas), así como no debe ser menor que el 
monto senalado como Monta Mínimo aprobado 
(tabla de límites variables>. En caso de que 
este monto se encuentre fuera-de los limites 
antes senalados, en la parte inferior de la 
pantalla aparecerá el mensaje "YALDR FUEF-:A 
DE RANGO, REINGRESAR''; debiéndose irgresar 
la cantidad correcta.nuevamente� 

La cantidad ingresada no debe contener comas 
solo se aceptará el uso del punt6 �ecimal 
cuando contenga cifras decimales. 

Se ingresará el número de cuotas aprobadas 
para el expediente (máximo 2 digitos). 

Se ingresará el porcentaje de cuota inicial 
aprobado para el expediente (máximo 2 cifras 
enteras y 2 decimales). 

Se ingresará el porcentaje de interés 
aprobada para el expediente (máximo 4 cifras 
enteras y 2 decimales). 

Se ingresará el número de meses de gracia 
otorgado al crédito aprobado (campo de un 
digito> 

Se ingresará el código 
refere�cia presentado_por el

Estos códigos ·son: 

del tipo dr� 
cliente . 

1: Garantes (créditos A, C y afines) 

2: Avalistas <créditos tipo By afi�es) 
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C:OD. HEF.-

Lo5 códigos de tipo de referencia deben 
haber sido registrados previ�m�rite en -la 
tabla tipos-referencias (ver Configuración 
de-J lé.1blas>. 

Se ingresaré el código .cor-respondiente al 

tipo de referencia seílalado (máximo 6 
digitos). 

Es condición indispensable que la referencia 
presentada haya sido· ingresada previamente 
al archivo de ref erenci c\S .. < ver- Módulo· de 
control-opción : control de referencia) De 
no cumplirse con esta con�ición_ ap•recerá en 
la parte inferior de la pantalla el mensaje 
"REGISTRO NO EXISTE",· solicitándose 
nuevamente el tipo de referencia y el código 
de r·efer-encia 

De no haber ingresada aón la referencia se 
debe cancelar el proceso (tecla CNCL), y 
registrar la referencia a través del módulo 
de control, terminado el cual se deberá 
regresar al punta 1.2.1 repitiendo el 
proceso. 

Pa.ra el caso de c:i--éd�tos tipo "fr.:" no se solicitarán los 
datos de referencia (tipo y código) debÍéndose registrar 
posteriormente la garantia a través del módulo de control 
(Control de Garantías>. 

1.2�1.3 OBSERVACION Se ingresará, de ser necesario, 
alguna observación del expediente en trámite (máximo 25 
c:ca\r-c.'\cteres). 

Terminado el ingreso, en la parte inferior de la pantalla 
se mostrarán las opciones 

CSIGAJ CONTINUA CCNCLJ CANCELA 
' 

Al presionar la tecla [SIGA], se solicitará el siguiente 
número de expediente. a ingresar-, si desea cancelar la 
operación, cambiar de opción o concluir la fase de ingreso 
se deberá presionar la tecla -CCNCLJ. 



1.2.2 CONSULTA DE FASE 

CFlJ CONSULTAR Permite la 

información ya 
seleccionada al 
aparecerán en 

visualización de la 
registrada, la fase 
presionar esta opción 
pantalla los datos 

correspondientes a los campos 
descritos desde el acápite 1.2.1.1 al 
1.2.1.3; del expediente consultado. 

En la parte inferior de la pantalla se 
mostrarán las 9pciones: 

C<SIGA> CONTINUAR <CNtL> 

CANCELAR]. Al presionar la tecla 
SIGA<go) se solicitará el siguie�te 
nómero de expediente a ccinsultar; si 
se desea cambiar de opción, cancelar 
la operación, o concluii la fase de 
consulta; se deberá presionar 1a·tecla 
CCNCLJ. 

1.2.3 MODIFICACION DE FASE . 

. 

[F7J MODIFICAR Permite realizar la modificación de 
las datos registrados en la fase 
seleccionada. Al pre�ionar esta opción 
se mostrará· en p�ntalla los datos ya 
ingresados y que pueden ser 
modificados seg�n corresponda aqui se 
seguirán las mismas reglas indicadas 
para el ingreso de · los campos 
seNalados en el registro de fases. 
<ver detalle 1.2.1). 

Concluida la modificación de campos, 
se registrará la información según los 
cambios realizados apareciendo en la 
parte inferior de la pantalla, las 
opciones : [(SIGA> continuar 

<CNCL> cancelar), al presionar la 
tecla <SIGA> o <GO> se solicitará el

siguiente número de expediente a 
modificar, si se desea cancelar la 
operación, cambiar de o.pcián o 

concluir la fase de modificación se 
deberá presionar la tecla <CNCL>� 
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1.2�4 ELIMINACION DE FASE 

tFlOJ ELIMINAR 
:;. 

- ·: Permite r�alizar la eliminación de 
una fase anteriormente· ingresada. 
<borrada) 

Al presionar esta op�ión se mostrarán 
en pant•lla los datos ya ingresados, 
apareciendo en la parte inferior de la 
pantalla el mensaje: 

"CONFIRMA ELIMINACION (8/N) ===>_ .. 

Si se presiona 11 S 11 <mayúscula) ,
el registro de la fase . del �xpediente 
quedará automáti¿amenfe elim1�ado. 

Si se presiona 1
1 N 11 (mayqscul a> , el 

registra permanece fnalterable ya que 
la eliminación no ha sido confirmada. 
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1.3 REEMISION DE CONTRATO CFJJ REEMIS{ON DE CONTRATO 

:i.l$t�c:f Jng'r-esar� a esta opción pres·ionando la t�cla F2 en -1� 
·p¿\nta1f¡a····1.3, 1ue9o de1 c::ua1 se·so1ic1tará' e1 código de 1a
oficina -correspondiente, mostrándose a continuación la 
sigui�nte pantalla: 

Pantalla 1.3.2 

!Modulo : Creditos C0133010-C013301.l! 

1 REEMISION DE CONTRATOS · 1 

·1 

·I 

·oficina

E:<pedi f.mte:

Apellidos :

Nombres 

Nr-o Contrato 

Lib.Tribut. Cliente: 

! 

Lib.Tribut.Conyuge: 

- Se mostrará en el campo de Oficina el nombre de la 
Oficina ingresado en la pantalla 1.3. 

··-··Se · 'solicitará el nómero del expediente del· cuál se va a
r-eemitir el contrato y pagaré.

E•te expediente nec�sariamente tiene que tener- �ontrato; de
no existir previamente contrato en la parte inferior de· la
pantalla se mostrará el mensaje de error correspondiente,
cancelándose el proceso debido a que el expediente ingresado
no tiene aón contrato.

En caso que para el expediente ingresado ya existe contrato
se mo•trar6 inmediátamente los apellidos y nombres del
cliente, y el nómero de contrato correspondiente.

- Se solicitará la libreta tributaria del cliente y del
conyuge , si estos existieran se ingresará el número
corre,pondiente.
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*Para los casos de créditos tipo 11 B". se solicitará
�dicionalmente el código de.trabajador en la empresa; de
e�t'stir se ingresará el· código· correspondiente.

; ., •\ • J • 

Terminando de ingresar la información correspondiente en la 
parte i�ferior aparecerán las opciones: 

CF4J IMPRIMIR 

CF4l lMPRIMIR CCNCLl CANCELAR 

: Realiza la impresión del contrato y 
·pagaré, es necesai1o ... que �e haya
verificado que· la información se
encuentre en linea y con el p�pel 
correspondiente para la impresión, de 
no encontrarse lista la impresora, al 
proceso quedará ·paraliz�do hasta 
activar la impresora correctamente 
luego de lo cuál demorará unos 
instantes antes de continuar con el 
proceso. 

La impresión ha sido disenada para 
formularios no continuos <�ojas bond, 
etc) razón poir la cual · es necesario 
confirmar la impresión previa 
verificación que el papel se en�uentre 
listo, mientrás no se confirma la 
impresión el proceso quedará 
paralizado. 

Terminada la impres,ón de la primera 
copia; se tonfirma la segunda copia 
presionando nuevamente la tecla CF4J. 
Seguidamente se. confirma�á la 
impresión del pagaré , presionando por 
tercera vez la tecla CF4l. 

CCNCLJ CANCELAR_: Realiza la cancelación del proc�so 
regresando a la pantalla 1.1 
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1. 4 CONSULTA DE CREDITOS ; CF4l CONSULTAR CREDITO 

Usted inQre$ará a esta opción al presionar 1� tecl� CF4l en 
la pantalla 1.1, apareciendo el siguiente sub-menú: 

!BANCO DE MATERIALES
!.e;istema de Coloc:aci.ones Consulta· 

CONSULTA DE CREDITOS 

CF1l Por Documento De �dentidad 

CF2J Por Numero De Expediente 

Oficina : 

·C014úú11!
• .

' CFINJ Regreso al Menu Anterior! 

- 25 -



1�4�1 CONSULTA POR DOCUMENTO DE IDENTIDAD tFlJ 

Se , ingrt'='�.ará a esta opción al· presionar la tecla 
·[Fl] en la pantalla 1.4, luego ·del cual ·se solicitará
el código de la oficina correspondiente, mostrándose
�eguidamente la siguiente pantalla:

Pantalla 1. l. 4. 1 

!Modulo Creditos - Consulta Por Cliente C0141010-C0141011! 

. Cc,id� .Of i e i na . -------,...---

Ident. Cliente : 

· Apellidos :
Nro de Creditos: 

Nombre : ____ _ 

-- ------------------------------------ . ----------------------! 

.Nro de Fecha de Monto Fecha de

!Expedi. Solicitud Solicitado Contrato
Monto Estado del Credito! 
Contr. 

1 -- -------------------------------------------------------------· 
. . . 

, 
------------------------------------

· 1 
----

. 1 

i.------------------------------------

- S� mostrará en el campo de oficina el nombre de la
oficina ingresada en la pantalla.

- Se solicitará la identificación del cliente el cual
se quiere consultar.

La identificación consta de 2 campos: 

a)• - TIPO. DE IDENTIFICACION : <puede ser L. E> 6 C. L
para caracteristicas de identidad. 

b).- NUMERO DE DOCUMENTO:Es el n�mero correspondiente 
al tipo de documento senalado; por ejemplo: 
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Si se desea consultar los créditos correspondientes 
al cliente identificado ,con Libreta ElectQral nro. 
01778132. En el campo Identificación del· c:l'íente se 
deberá digitar L.E 01778132. 

Si la identificación correspon�e a un 
cliente que no existe en la parte inferior de la 
pantalla se mostrará el mensaje "CLIENTE NO EXISTE" ;· 
cancelándose la operación. 

Si la identificación corresponde a un cliente del 
banco, inmedJátamente en la pantalla aparecerán los 
datos correspondientes al cliente senalado (apellido, 
nombres, nro. de créditos otorgados al cliente). 

Lüego se mostrarán los datos corresporidientes �- cada 
crédito del cliente (si tuviera más de uno>, donde se 
indica el Nro. de Expediente, la Fecha de solicitud 
del crédito, el Monto solicitado, la Fecha del 
Contrato , el Monto contratado y el Estado Final del 
crédito (una linea por cada crédito). 

Finalizada la consulta en la parte inferior de la 
pantalla se mostrarán las opciones: 

<SIGA> CONTINUAR <CNCL> CANCELAR 

Al presionar la tecla SIGA CGOJ se solicitará 
la siguiente identificación del cliente a consultar: 

Si �e desea cambiar de opción o canGelar la ope�ación 
se deberá presionar la tecla de cancelaci�n CCNCLJ. 
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1.4�2 CONSULTA POR NUMERO DE EXPEDIENTE CF2J 

Se ingresará a esta opción al presionar 
en la pant�lla 1.4 luego del cual �e 
código de la oficina correspondiente 
seguidamente la siguiente pantalla: 

la tecla CF2J 
solicitará el 

mostrándose 

Pantalla 1.1.4.2 

!Modulo : Creditos .... Consulta Por Expediente :. C0142011 

.. · Cod. Oficina 1· 
. 

Nro de Expediente : Ident. Cliente : -- --------
Apellidos Cliente : Nombre : ____ _ 
Estado del Exped. : Fecha de Solicitud : ____ _ 

¡: .• 

! 

DATOS DEL CONTRATO 
Fecha de Contrato : ____ Monto Contratado : 
Mensualidad : _______ Nro Cuotas : 
Fecha Primer Venc : ____ Fecha Ultimo Venc: 

Cod. F a s  e 
Fase 

Fecha Ingr. Resultado Fase Observacion 
a la Fase 

1· 

----------------------------------

¡ _· ------------------------------------

- Se mostrará en el campo de oficina el nombre de la
ofici0a ingre�ada en la pantalla 1.4.

- Se solicitará el número de expediente a consultar.

Si el número de expediente ingresado no existe, en la 
parte inferior de la pantalla se mostrará el mensaje 
"EXPEDIENTE NO EXISTE" cancelándose la opel"'ación. 

Si el número- de expediente ingresado existe, 
inmediáta�ente en la pa�talla 1.1.4.2 aparecerán los 
datos correspondientes al expediente . ingresado, 
cuando el expediente ya tiene contrato muestra 
adicionalmente los datos del contratq. 

'Asimi�mo mosirará la información registrada en cada 
una de las f�ses de expediente (fecha de ingreso, 
resultado fase y observaciones reali-�ad�s>. 



Este tipo de consulta se recomienda para los 
expedientes en proceso, debido a que brinda 
información de la fase d� trámite en qüe se encuentra 
el expediente. 

Finalizada la consulta en la parte inferior de'la 
pantalla se mostrarán las siguientes opciones: 

<SLGA> CONTINUAR <CNCL> CANCELAR 

Al presionar la tecla SIGA CGOJ •se solicitará el 
siguiente �x�ediente a consultar. 

Si se desea cambiar de opción q cancelar la operación 
se deberá presionar la tecla de cancelación CCNCLJ. 
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2·� O MODULO PROGRAMACION DE MATERIALES 
. . . 

Uited ing�esará a este mód�lo presionando la tecla CF?J en 
el ·Menó Pr·incipal. (pantalla 1.0), móstrándose a· continuación 
la stguiente pantalla: 

Pantalla 1.2 
-----------------------------......----

!BANCO DE MATERIALES
!Sistema de Colocaciones

·'

�ODULO PROGRAMACION DE MATERIALES 

[F1J Hoja De Pedido 

. 1 

CF2J Emisión de Contrato y Pagaré· 

CF3J Emision de O/E y 0/T 

CF4J Reprogramación 

CF5J Report�s 

Oficina : 00 

CO�Oú!)11 ! 

,·. 

CFINJ Regreso al Menu Principal! 
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CF1J 

CF2J 

CF3J 

.CF2l 

CF5J 

HOJA DE PEDIJO En esta opción usted podrá realizar 
la confe�ción de la Hoja-de Pedido de 
Materiales elaborado con el cliente a 
fin de obtener finalmente el listado 
de materiales (aprobado) teniendo en 
cuenta el stock disporibl�, ·1a 
cariasta de materiales ':y ' el monto 
aprobado. Realizando la impresión del 
recibo para el pago de la Cuota 
Inicial. 

EMISION DE CONTRATO 
Y f'{.)GAl:;:E 

EMISION DE O/E Y 0/T 

En esta ··opción · ud � · -., ··podrá 
realizar la emisión del contrato 
y pagaré del expediente que hay� 
C:Llmp 1 ido con · · la? f �ses 
anteriores a la contratación 
(desde el Registro de la Tarjeta 

hasta el Pago de la C4ota 
Inicial correspondiente>. 

En esta ·opción ud. podrá 
realizar la emisión . de las O/E 
correspondientes al listado de 
materiales aprobado, previa 
verificación de la existencia 
del contrato o el pago_ de la 
variación de 
correspondiente 
reprogramación). 

precio 
(caso de 

REPROGRAMACION En esta opció� s� realiza la 
·elaboración de un · nuevo listado de
materiales par-a las O/E anuladas
basándose en la Orden. _de Entrega
emitida originalmente, en los casos
de caducidad con la ' fecha · de
vencimiento o por variación de
precio.

REPORTES En esta opción se obtiene'n los ·reoportes 
correspondientes de: 

- Detalle de 0/E,por Expedient�
Relación de Contratos Suscritos

- Carga de Expediente - O/E Procesos
Car-ta de Descuento de Avalista
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2.1 ELABORACION DE LA HOJA DE PEDIDO [F1J HOJA DE PEDIDO 

Se ingresará a esta opción preiionando la tecla CFlJ en la 
pantalla 1.2 mostrándose inmediátamente la siguiente 
pantalla: 

Pantalla 1.2.1 

*********�*******************************·�****************** 
*PROGRAMACION DE MATERIALES _____ ··· C0211011* 
* Oficina: _____________ * 
************************************************************ 
·* Nro. Exp._; ________ Almac:en: _________ * 
************************************************�*********** 
*REG*COD I G* DESCR I PC I DN*UN*CANT I DAD*V* PRECIO·· · * •· · .; IMPORTÉ . *
************************************************************
* *-,---*-------* *----* *------*-------*
-

*
-.. _it-___ * _______ -11· *----·� *------*-------* 

·* . * 
* * 
* * 

-M· . * 

*' ---
* ---
* ---
-M·---

. * *' * 
-M· * 

---

* ---

* * 
* * 
* * 
* * 
* * 
-M· -M· 

* * * * 
* * * * 
* * * * 
* * * K·

* * * * 
-M· * * * 

* * * * * * * * 
************************************************************ 
* F-Aprob: ___ , Tipo _,_ Ctas* Monto *Almacenes== >*----*
* _____ ¾, __ Mgr, F-Pedi: ___ *Aprob/Acum===>*--*----*
************************************************************

.Solicitándose el número de expediente c:orrespondiente en el 
c�rnpo Nro. Exp.:_ Se ingresará el nómero de expediente 

· correspondiente, verificándose que se cumplan las 
condiciones previas a la elaboración del pedido (Crédito 
Aprobadq); �i no se cumple con las c:ondiciones necesarias, 
en la parte inferior se mostrará el mensaje de error 
correspondiente solicitando nuevamente otro número de 
expediente. 

Si el número de eKpediente es 
· apeliidos y nombres del �liente
crédito aprobado, mostrándose
mensaje:

el correcto ·aparecerán los 
asi ¿omo las condiciones del 

en la p,irte inferior el 

EN ESPERA DE APROBACION DE LISTA DE HOJA" y las 
opciones a realizar en la Hoja de Pedido: 

CF1J CONSULTAR CF4J ADICIONAR CF10J ELIMINAR [CnclJ CANCELAR 
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2.1.1 CREACION DE UNA HOJA DE PEDIDO [F4 J AD I C I 01\!Af� 

Para la creación de una hoja de pedido se debe presionar 
en la pantalla 1..2.1 la tecla [F4J (adicionar). 

A.- INGRESO DE CAMPOS: 

A. 1 ALMACEN : Campo de dos dígitos, se ingresará el 
nómero correspondiente previa 
verificación que el �ame�o de almacén 
�xista en la Tabl• d� Almacéries (ver 
Sistema de Abastecimiento Creación de 
Almacéne�;). 

Si el ingreso del almacén es correcto, 
aparecerá inmediátamente �l nombre del 
almacén correspondiente. 

Ejem. Si se van a atender 
item que pertenezcan al almacén 01 se 
digitará en este 
apareciendo el nombre 
correspondiente. 

campo. "(11" 
de almacén 

A.2 CODIGO : Se ingresará el código del item 
a atender; se verifica que el item 
ingresado exista (ver Catálogo de 
Materiales-Sistema de 
Abastecimientos), apareciendo el 
nombre del material a continuación. 

Asimismo se verifica que el item 
ingresado se encuentre disponible en 
el almacén que se indica, si no se 
cumple esta condición · en al parte 
inferior de la pantalla aparecerá el 
mensaje: "MATERIAL NO DISPONIBLE EN 
ESTE ALMACEN" (ver Aper:tura d� 
Ejercicio-Sistema de Abastecimientos). 

De verificarse las condiciones 
anteriormente descritos para el 
�aterial ingresado, se solicitará el 
siguiente campo. 

A.3 CANTIDAD: Se ingresa la cantidad a atender 
del item. Se verifica que se la 
cantidad ingresada no sea mayor que el 
limite fijado para la Canasta de 
Mat�riales (ver Catálogo de Materiales 
Sistema de Abastecimientos). 
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OBSERVACION 

Si por error se ha ingresado un item 
que no corresponda se puede eliminar 
el item �alocando en el campo de 
cantidé.'\d "ú", c:on lo cual quedará 
eliminada la linea correspondiente, 
(el item eliminado no aparecerá en·la 

siguiente consulta). 

En el caso que la cantidad ingresada 
sea mayor que el limite de la Canasta 
en la parte inferior aparecerá el 
mensaje: "CANTIDAD PEDIDA ES MAYOR A 
LIMITE DE LA CANASTA" debiéncJosf� 
ingresar nuevamente la cantidad en 
forma correcta. 

A continuación se mostrará el precio 
del item (ver Catálogo de Materiales
Sistema de Abastecimientos) asi como 
el Cálculo del Importe 
correspondiente, solicitándose a 
continuación el siguiente item a 
atender, repitiéndose el .proceso desde 
el 2.1.1.2 al 2.1.1.3 hasta concluir 
con los items atendidos para el 
almacén ingresado. 

Si se detecta algún error en el 
item anterior, se.puede regresar al 
campo anterior presionando la tecla 
" � 11 

( f 1 ec.:t1c., élr·r i be.\) •

El Monto Acumulado por almacén se irá 
mostrando junto al campo · ALMACEN==> 
(ver linea inferior). 

Se mostrará asimismo en el campo 
correspondiente a la esquina inferior 
derecha,el Monto Acumulado en total. 
<para más de un almacén>. 
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� continuación mostraremos como ejemplo la ·pantalla. 1.2.1. 

UN PROCESO DE ADICION DE PEDIDO DE MATERIALES 

1 PROGRAMAClON DE MATERIALES __ ad i e/ mod i f C021101l 
Oficina: _02 __ Ar-equipa __ 1 

. 1 

.1 --------------------------------------

: NQ E:-:p.: _48895 · _Ramirez_Ramos __ _ Alberto_ ALMACEN: _01 _ _prov_: 

lREG: CODIG : DESCRIPCION : UN : CANTIDAD :v: PRECIO : IMPORTE 

•·...,_-----------------------------------
(�1.:.1�55101 .·: · ar·ena_f ina _M3 . 100 --- _ 90(>_· __ _ 9C)(l(H)_·_· _ 

1_2_1�51103_:arena_gruesa _ _  t13 
1_3_l_512ú1_lala.mbre_galv. _K4 

_50 __ _ 

_30 __ _ 

..:.1000 
_.31)0 

_50000 
_9000 __ 

., 

1 . 
-.- ......... ---

• : . .  · . 1 · . • . 

1 1 ____ 1 --------

1 _2 __ 1 F-Aprob: 12112/88, Ti po_C, 30_Ctas: Monto 149,000: Al m==> 149.,000: 
:_2_l_60_ ¾, 1 Mgr, F-F'edi:27/01/89!Aprob/AcL1m=->300,000:149,úOO: 

CSIGAJ continuar CCNCi..J cancel�r 

B.- CAMBIO DE ALMACEN: Para realizar el .cambio de almacén 
se debe p�esionar la tecla can¿elar 
CCNCLJ, solicitándoes el nuevo 
almacén a despachar (ver A.1>. 

A cont i nuaci 6n se ingresará · 1 os 
siguientes campos, �egún las siglas 
que se indican en A.2 y A.3. 

C.- REGLAS GENERALES PARA EL INGRESO DE ITEMS EN UN 
ALMACEN 

C.1 No se debe ingresar un item más de una vez, 
en todo C3SO se debe modificar la cantidad. 

Al ocurrir este error aparecerá el mensaje: 

" I TEM YA HA SI DO CONS I DEHAD.O EN (�LMACEN". 

Indicándo�e el número de almacén en el cual ya ha 
sido ingresado el item. 
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C.2 La cantidad del item solicitado no debe 
exceder del stock dispo�ible, de detectarse este 
error, aparecerá el ·mensaje · "STOCK ES 
INSUFICIENTE, PROCUR� REPOSICION 1NMEDIATA''; en 
este caso la cantidad modificada a fin de que 
pueda ser atendida. 

·c.3 El Monto Total del pedido no debe exceder al
Monto Aprobado (considerando el porcentaje de 
exceso permisible>, de detectarse est� error,

aparecerá el mensaje ."MONTO DEL.PEDIDO EXCEDE·AL 
MONTO · APROBADO",· debiéndose en este caso, 
modificar la cantidad a fin de que no exceda-del 
_monto permitido. 

2.1.2 CONSULTA A UNA HOJA DE PEDIDO [FlJ CONSULTAR 

Para realizar la cons�lta a una Hoja de Pedido se debe 
presionar en la pantalla 1.2.1 la tecla [F1J (consultar) 
apareciendo a continuación las sigL1ientes opcion�s de 
consulta: 

CF3J RESUMEN CF4J CUOTA I/M CCNCLJ CANCELAR 
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·2.1.2.1 [F3J RESUMEN Permite· realizar ·la consulta a 
nivel de . .  almacenes 
permitiendonos visualizar los 
totales en cantidad y en rumbo 
de cada almacén, mostrándose la 
siguiente pantalla: 

F' an t al 1 a- . L 2 • 1 • 1 

!RESUMEN DE MATERIALES POR ALMACEN
Oficina: 

___ -co211012 ! 

·-·--

i NO,: E"p • . - .. ,,., . .
1 . 

!COR!CODIGO! ALMACEN !ITEMS!V-PRE! TOTAL ALMACEN!

.. 

1. 

1 .

1 ' 

--------· .. -··--···-------- --- --- -----------

!CCOPIEJLISTAR CCl\!CLJCANCELAR! 
·,
-----------------------------------

Al presionar la tecla (COPIE] a este nivel se imprimirá el 

resumen de materiales por almacén, detallando cada uno de 
ellos. (ver Formato de imprimir Nro. ___ ). 
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2.1.2.2 CF4J CUOTA I/M Permite · realizar la consulta 
de 0las cuotas y.mensualidad�s a 
pagar con El Listado de 
Materiales aprobados, 
mostrándose la siguiente 
pantalla: 

.. 

!CALCULO DE CUOTA INICIAL Y MENSUAL
Oficina: 

_____ -C0211013! 

: 

!NQ·Exp.:

!Monto Aprobado/
fSaldo pendiente

!Monto de Pedido
-!Cuota Inicial< ___ ¾) 

!Saldo a financiar

!Porcentaje de Interes

!Numero de Cuotas

!Cuota Mensual
. 1 

CF7J APROBAR I/M 

el dia 

IEl primer vencimiento 
:seria el: 

¾! 

!El óltimo vencimiento 
1 

• 

.seria el: 

CCNCLJ CANCELAR 

Al presionar la tecla CF7J a este nivel se aprobará la 
lista de materiales consultado, realizándose la impresión 
de las condiciones del crédito, determinándose la Cuota 
Inicial a pagar. <Ver formato de Impresión Nro. ____ ). 

Es necesario indicar que el documento emitido es utilizado 
para el pago de la Cuota Inicial, condición indispensable 
para la emisión de las Ordenes de Entrega. <Para el pago 
de la Cuota· Inicial ver Sistema de Administración 
Financiera-opción Ingreso de Caja). 
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2.1.3 ELIMINACION DE PEDIDOS CF1úJ ELIMINAR 

.Para ingresar a esta opción �e debe presionar la tecla 
CF1úJ (Eliminar) en la pantallcA 1.2.1 apareciendo a 
continuación las siguientes opciones: 

CFZJALMACEN CF3JPEDIDO CF4JANÜLAR C CNCl-J CANCE=:LAF< 

2.1.3.1 CF2J AL.MACEN 

2.1.3.2 CF3J PEDIDO 

Permite 
los i tem 
almacén 
tecla. 

. . . . .  - � 

la eliminación de 
registradas para un 

al � presionar esta 

En la parte inferior aparecerá 
el mensaje de. eliminación: 
"DESEA ELIMINAR.LOS· REGISTROS 
DE ESTE ALMACEN". 

Al presionar la. tecla CSIGAJ 
continuar, los registros del 
almacén quedarán 
automáticamente eliminad9s. 

Al presionar la tecla CCNCLJ 
canct:�lar, la eliminación 
quedará sin efecto. 

Permite la eiiminación-·del 
Pedido en forma TOTAL. Al 
presionar esta tecla en la 
parte inferigr .aparecerá el 
mensaje de con�irmación de 
eliminación ":DESEA ELIMINAH 
ESTE PEDIDO". 

Al presionar la tecla CF10J 
continuar, los registros del 
pedido quedarán automáticamente 
eliminados. 

Si por el contrario se presiona 
la tecla CCNCLJ CANCELAR, la 
eliminación quedará sin efecto. 

2.1.3.3 [F4J ANULAR I/M: Realiza el cambio de 
estado de un pedido ya aprobado 
a un pedido en proceso, a fin 
de que carezca de un valor el 
documento emitido para el pago 
de C.I, debiéndose en este casa 
realizar nuevamente la 
aprobación del pedido. 
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2.2 EMISION DE CONTRATO Y PAGARE: [F2J EMISION DE CONTRATOS Y 
PAGARE 

Usted ingresará a est� opción presionando la tecla F1 en 
la pantalla 1.1.3 luego del cual se solicitará el código de 
la Oficina correspondiente, mostrándose seguidamente ·la 
siguient• pantalla: 

Pantalla 1. 3. 1

!Modulo : Creditos C0131010-C0131011! 

1 EMISION DE CONTRATOS 

Ofic:ina 

t::� ped i ente: 

Apellidos 

Nombres 

Nro Contrato 

Lib. Tribut. Cliente Lib.Tribut. Conyuge: _ 

Codigo Trabajador 

Se mostrará en el campo de oficina el nombre de la oficina 
ingresado en la pantalla 1.3 

Se solicitará el número de expediente del cuál se va a 
emitir el contrato y pagaré. 

Este expediente necesariamente tiene que haber cumplido 
con las fases anteriores que se indican: 

*Registra de Tarjeta

*Registro de Fases de Expediente (hasta comite de crédito>

*Aprobación de Listado de Materiales

•Pago de C. Inicial {Sistema de Administración Financiera)
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Si las fases anteriores no han sido cumplidas 
/ 

satisfactoriam�nte en la pa�t� inferior de la pantalla se 
mostrará el mensaje de error �orrespondiente.Cancelándose 
el proceso,· debido a qL1e el e:·:pediente ingresado no se 
encuentra listo para emitir su contrato aparecerá 
inmediátamente los apellidos y nombres del cliente en los 
campos correspondientes, generándose automáticamente el. 
nómero de contrato que corresponde y mostrándose dicho 
número en el campo Nro. Contrato (con opción a ser 
modificado). 

-·Se solicitará la 
conyuge, si estos 
correspondiente 

Libreta Tributaria del cliente y del 
existierán se ingresará el nómero 

.;..·Para los casos de créditos tipo "B" se solicitará' 
adicionalmente el código de trabajador en la empresa, de 
existir se ingresará el código correspondiente. 

Terminando de ingresar la información ccirrespondiente; en 
la parte inferior aparecerán las siguientes opciones: 

CF4J IMPRIMIR CCNCLJ CANCELAR 

CF4J IMPF'1MIH 

CCNCLJ CANCELAR 

Realiza la impresión del contrato y 
pagaré, es necesario que se haya 
verificado que la impresora se 
encuentre en linea de impresión el 
papel correspondiente para la 
impresión, de no encontrarse lista la 
impresora, el Rroceso quedará 
paralizado; luego del cual demorará 
unos instantes antes de continuar con 
el proceso. 

La impresión ha sido diseNada para 
formularios no continuos (hojas bond, 
etc) razón por la cuál es necesario 
confirmar la impresión previa 
verificación de el papel, mientras no 
se confirme la impresión el proceso 
quedará paralizado. Terminada la 
impresión de la primera copia; se 
¿onfirma la i�presión para la segunda 

copia presionando nuevamente la tecla 
CFJ. Seguidamente se confirmará la 
impresión del pagaré; presionando por 
tercera vez la tecla F4. 

Realiza la cancelación del proceso 
regresando a la pantalla 1.3. 
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2�3 · EMISION DE ORDEN DE ENTREGA CF3J EMISION DE O/E Y 0/T 

Se jngresará a 
pantalla . 1.2 

esta opción presionando la te�la 
mostrándose inmediátamente' la 

�F3J en l ci
siguiente 

pantalla: 

!RESUMEN DE MATERIALES
·-. Of ic:if\a : ___ _

· Nro.E:<p. : ________ _

• 1 COR. CqDIGO ALMACEN 

Pantalla 1.2.3 

-C0211020-C0211014-

ITEMS-X--:ALM TOTAL ALMACEN
1 ·------,--------------,-------------,..---
1- I· 

·---·-----
··· l .. 

-,----'----
.. 

___ ,____ _

1-

2.3.1 · DATOS SOLICITADOS 

2.3.2 

Luego de mostrar la oficina que es un campo con un valor 
ya determinado por el sistema, de acuerd9 a la oficina de 
operación, se soiicita los siguientes c�mpos: 

NRO EXP� : Se ingresará el número de expediente, 

De e:dstir 
apellidos y 
valor por 
a.pareciendo 
Of�DENES .•• 11 

verificándose que exista un pedido ya generado 
para este expediente, de no verificarse esta 
condición aparecerá el mensaje de error 
"EXPEDIENTE SIN PEDIDO". 

pedido para el expediente, se mostrarán los 
nombres del cliente; los totales en cantidad y 
cada almacén, asi como el Total General, 

el mensaje 11 PRESIONE CF4] - PARA IMPRIMIR 
C CNCL J CANCELAf� 11 • 

2�3.3 Previa verificación que la .impresora se encuentra lista 
<ESTADO ON LINE) y que se encuentre el papel listo para 
imprimir en el formato que corresponde se deberá presionar 
la tecla CF4J, con lo cual se iniciará la impresión de la 
O/E correspondient�. 
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Se emitirá 4 órde11as de entrada por cada almacén <original 
más 3 �opias). 

Las O/E emitidas deberán ser atendidas antes de la fecha 
de vencimiento, e,1 caso contrario, deberán ser programadas 
antes de su posterior remisión <ver opción ·de 
Reprog�am�ción). 

2.3.4 Terminando la impresión de las O/E se deberá presionar la 
tecla �CNCLJ a fin de que solicite un nuevo Nro. de 
Exped ente para imprimir O/E y continuar·con el proceso ya 
de�cr to anteriormente. 
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2.4 REPROGRAMACION 

S�. ; i ngr:esará 
en 1 c:l pantalla 
pantalla: 

CF4J REPROGRAMACION 

a esta opcióni presionando _lá t�cla .CF4J 
1.2, mostrándose inmediátamente la siguiente 

REPROGRAMACION DE ORDEN DE ENTREGA_ 

! OFICINA :
ALMACEN :

· 1 EXPEDIENTE : __ _
NUMERO DE O/E

2.4.1 DATOS SOLICITADOS 

LuegO·de 
valor ya 
oficina 
campos: 

ALMACEN 

mostrar la oficina que es un campo con un 
determinado por el sistema de acuerdo a la 

de operación; se solicita los siguientes 

Aparece con un valor por defecto de 
núm1:�ro de almacén < 11 01 11

) se debE?rá 
presionar RETURN si corresporde el 
almacén o ingresar nüevamente el 
n�mero de almacén, si no corresponde 
<campo de 2 digitos). 

EXPEDIENTE Se ingresará •l n�mero de 
expediente,· verificándose que se 
cumpla la condición que el 
expedientente ingresado tenga 
contrato. 

NUMERO DE O/E: Se ingresará el número de 
O/E a reprogramar, verificándose las 
siguientes condiciones: 

-·· Lé� DIE corresponda al expediente 

ingresado. 

- La O/E pertenezca al almacén
. i ngresacjo. 

- La O/E se encuentra previamente
é.,nul ada.

De no verificar que se cumplan las condiciones ante� 
descritas, aparecerá el mensaje de error 
correspondiente. 
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Si se cumplen las condiciones exigidas para la 
Reprogramaci ón, ·i nmedi átamente aparecr�rá 1 a si gL1i ente 
pantalla: 

Pantalla 1.2.2.1 

OFICINA : _____ _ ALMACEN 
ORDEN DE ENTREGA NRO. 
EXPEDIENTE : ___ CLIENTE: ____________ _ 
FECHA D� GIRO : ___ VENCIMIENTO : ___ ANULACION :_/_/_; 

COD DESCRIPCION DE MATERIAL 

.. 

UN. ·CANTIDAD 

TOTAL VALOR 

VALOR 

,· 

____

[SIGAJ MENU DE REPROGRAMACION C CNCL J CANCELAf�: 

2.4.2 Al presionar la tecla [SIGA] a este nivel aparecerá 
en la pantalla 1.2.2.1; con opción a modificar los 
items ingresados para la O/E a reprogramar, al 
posicionarse en item determinado se mostrará en la 
altima linea de la pantalla a nivel de consulta. El 
saldo disponible y el límite de la Canasta del item 
�,;el ecc: i oni:�do. 

2.4.J Terminada la Reprogramación de la O/E se verificará 
que el Monto de la Nueva Orden no sea menor que el 
Monto de la Antigua Orden; de detectarse este error 
aparecerá el mensaje de error correspondiente 
debiéndose incrementarse la cantidad de cualquier 
item a fin de lograr que el Mento de la Nueva Orden 
sea de un valor igual o mayor que el Monto de la 
Anti gua Orcli;.m. 

Se deberá tener en cuenta que al realizar la 
modificación en 1a cantidad de algún item de la O/E, 
la nueva cantidad ingresada no deberá exceder de los 
limites corresponci1entes al stock disponible o el 
limite de ld Canasta de Materiales, mostrados en la 
linea inferior de la pantalla. De no verificarse esta 
condición aparecerá el mensaje de error 
,:orrespond i ent1;J. 
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2.4.4 Realizada la reprogramación satisfactoriamente 

2.4.5 

�parecerán er la parte infer�or de la, pantalla las 
sig�ientes opciones: 

CF7J CONTINUA REPROG. CF10J CONFIRMAR PEDIDO 

Para el caso de de Adición de Materiales, se debe 
presionar la tecla [F7J apareciendo la Pantalla 
1.2.2.2 mostrando en el campo TOTAL DE .PEDIDO 
REfROGRAMADO el monto acumulado hasta el momento del 
nuevo pedido. 

Pantalla 1.2.2.2 

C0211060-C02110611 
1-----------�-------------------------------------------

OFICINA : 00

PEDIDO PARA REPROGRAMACION 

DATOS GENERALES 

NRO. EXPEDIENTE: 
,COD. ALMACEN : 

IDATOS DETALLE 

CODIGO MATERIAL : 
CANTIDAD 

PRECIO 
VALOR 

TOTAL PEDIDO REPROGRAMADO ==>>:

LIMA 

CCNLJ Cancelar 

En esta pantalla se ingresan: 

- Código 
ingresar. 

de Almacén - referido al nuevo material a 

- Código de Material
- Cantidad
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Realizándose la acumulación automática 
mpnto del pedido; terminando 0e ingresar 
materiales se procederá a presionar la 
Cancel mostrando la Panta!la 1.2.2.3. 

de 1 nuevD 
1 OS í'IUEé.'VOS 

tecla [CNLJ 

Pantalla 1�2-2.3 

______ , ____________ ,, __ .,.,, .... , .. ,_ ........ _ ....... _____ ,_,,, _____ ,, __ , ________ ,_,, __ -------·-·---------.. ,-

Var. Prc-:c. Orden 
Var.Prec.a Pagar: 

CF10J Confirni.:.\ 

10.ú()
1 (>; (l(l 

(CNLJ Cancela 

En esta pant�lla se muestra el monto a pagar por 
diferencia de precio, de darse la confoNnidad se 
presiona (F10J; en caso de presionar la tecla CCNLJ, 
se cancela el proceso, volviendo el pedido a su 
e�;tado or·iginal. 
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2.4.6 Al presionar la tecla [F10J se realiza la 
confirm,\ci611 de la Reprograma.c:ión, realizándose la 
e�isión de la boleta de �ago que tiene comq Monto la 
'diferencia existente entre el Monto d� la Nueva 
Orden de Entrega versus el Monto de la Antigua Orden 
<Boleta de variación de precios>. 

BANMAT B O L E T A D E P A G O 

Expediente : 311455 
Clie�te : Perez Perez Juan 
Mont'o por di f eren e i a de prec: i o: I / m. *il·****** 1 O. 00 

1 
--1 

2.4.7 Generando el Nuevo Pedido, luego de cancelar el 
Monto correspondiente a la Variación de Precio, se 
podrá realizar la emisión de la O/E, a través de la 
opción de emisión correspondiente. (Ver opción 
Emisión de O/E). 

2.5 REPORTES 

Se ingresará a 
Pantalla 1.2, 
pantal 1 a: 

esta opción presionando la tecla CF5J en la 
,nr,strándose i nmedi c:.\tamente la sí f.JLti ente 

Pantalla 1.2.5 

IBANCO DE MATERIALES co220010-co220011: 
;MODULO : Programación de Materiales 

"1------------------------------------------------------I 

1 
l. REPORTES DE PROGRAMACION 

CF1J 

CF2J 
CF3J 
CF'-1-J 
CFINJ 

Detalle de O/E Par Expediente 
Relación de Contratos Suscritos 
Carga de Exepdiente - O/E Procesadas: 
Carta de Descuento de Avalista 
Salida del Sistema 
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2�5�1 CF1J DETALLE DE O/E POR EXPEDIENTE 

,1 
1 

Al presionar la tecla CFlJ� de la pantalla l.2.5 se 
muestra la pantalla: 

Pantalla 1.2.5�1 

co220110-co2201111 
·1-----------------------------------------------------�:

1 
J 

1 
,l 

r: 

LISTADO DE O/E POR EXPEDIENfE 

OFICINA : 00 ; LIMA 

EXPEDIENTE : 

' 

1 

' 

1 

[CNLJ CANCELARI 

En este nivel se deberá ingresar el NRO. de 
Expediente del cual se desea obtener el detalle de 
sus. ordenes de entrega; luego de realizar las 
verificaciones correspondientes y de encontr�rse la 
impresora encendida emitirá el reporte 
correspondiente, mostrando los datos del cliente asi 
coma las ordenes emitidas para ese cliente, el estado 
final de las mismas y el detalle de.cada una de �llas 
totalizando por cada orden� 

lF2J RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS 

Al presionar la tecla CF2J de la pantalla 1.2.5 en la 
parte inferior de la pantalla aparece: 

CF5J GENERAL CF7J XTIPO CF9J ANULADAS [CNLJ CANCELAR 

debiéndose seleccionar el tipo de reporte de 
contratos suscritos que se desea obtener como sigue: 

General 

Xtipo 

Anulado 

Se obfendré la re¡ación general de los 
suscritos segón periodo. 
Se obtendrá la relación de contratos 
suscritos que pertenezcan al tipo de 
crédito seleccionado seg�n periodo. 
Se obtendrá la relación de contratos 
anulados según periodo. 
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Una vez seleccionado el tipo de reporte a imprimir 
aparece la siguiente pantalla • 

Pantalla 1.2.5.2 

co220210-co2202111 
·------------------------------------------------------1

1 
·1 

RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS 

OFICINA : 00 

FECHA INICIO 

FECHA FINAL 

LIMA 

/ / 

_/_/_ 

[ CNL J CANCELAF� 

En esta pantalla se ingresará el periodo (Fecha 
Inicio - Fecha Final) sobre el cual se desea obtener 
la relación de contratos seg�n la clasificación 
<:Jf¿.l E�cc i onada. 

2.5.3 (F3J CARGA DE EXPEDIENTES � O/E PROCESADAS 

Al presionar la tecla [F3J de la pantalla 1.2.5 se 
mostrará inmediatamente la siguiente pantalla: 

Pantalla 1.2.5.3 

C0220310-C02203111 
:------------------------------------------------ -----l 

CARGA DE EXPEDIENTES - O/E PROCESADAS 

OFICINA : 00 

FECH(.) INICIO 

FECH(-) F I N{.)L 

l.. I t'I{.\ 

.. __ / ___ / ·---.. 

/ / 

.... �:i(l --· 

[ CNL] CANCEU'ln 

••••--···---MOOO_, ___ ,,..,M _________ _ 



Eri esta �antalla se ingresará el periodo <Fecha 
Inicio- Fecha Final) sobr� el cuai s•:�esea obtener 
el'--C�rgo 'de· expedientes y o/e. p�qcesadas�

En este reporte se muestran las ordenes de entrega 
emitidas y el estado final en que se. enc�entran 
o_rdenados por Nro. de Contrato y. Nro� df=! e>:p�dt e_nt,e, 
t6talizando •l final del �eporte. 

2.5 .. 4 Cf4J CARTA DE DESCUENTO DE AVALISTA• 

1 ·. 
1. 

Al presionar la tecla CF4J de la pantalla 1.2.5 se 
mostrará inmediatamente la siguiente pantalla: 

Pantalla 1.2.5.4 

C0220410-C0220411l 
i _____ --------------�---------------------------------: 

·f

CARTA DE DESCUENTO AVALISTA 

OFICINA : 00 LIMA 

_EXPEDIENTE . : 

COD. DESC. 

NRO. CARTA 
1 

[ CNL J CANCELAR l . 

-------------------------------

�n esta pantalla se ingresará el Nro •. de e:-:peqientt� 
del cual se le a emitir la carta de descuento, previa 
verificación de la existencia del contrato y de que 
el tipo de crédito sea B, realizará la impresión de 
la carta de descuento con el formato pre-establecido. 
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3.ú MODULO CONTROL 

Usted ingresaré a este módulo presionando la tecl# F3 en el 
Menó Principal (pant,�lla 1.0), mostrándose a c:ontinuaci6n la 
siguiente pantalla: 

Pantalla 1.3 

!BANCO DE MATERIALES C0300011! 
!Sistema d� Colocaciones Control

1; 

CONTHOL 

CF1J CClntrol de Referencias 

CF2J Control de G,,ranti as 

CF3J Reporte de Referencias 

CF4J Reporte de Garantiae; 

CFIN:J Regreso al Menu Principal! 

CFlJ CONTROL DE REFERENCIAS 

[F2l CONTROL DE GARANTES 

CF3J REPORTE DE REFERENCIAS 
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En esta opció� Ud. podrá 
realizar el registro y 

mantenimiento de las 
referencias.Poseen la 
denominaci0n de referencias 
los Garantes, Avalistas, y/o 
Descontantes que intervienen 
en un proceso de crédito. 

En esta opción Ud. 
podrá realizar el registro y 
manteni�iento de los bienes 
dejados en garantía (caso 
créditos tipo 11 K 11 ). 

Permite la obtención del 
listado por impresora de las 
refe�encias (G�r�ntes, 

Avalistas� Descontantes) ya 
registrados. Permite las 
sub-opciones de -emitir el 
listado por código de 
referancias o en forma 
c.dfabétic:a • 



[F4J REPORTE DE GAR�NTIAS Permite la obtención 
�el listado por impresión de 
los bienes d�jados en 
garantía ya registrados 
anteriormente permitiendo la 
emisión del listado 
clasificado por código o por 
Nro. de Expediente. 

3�1 CONTROL DE REFERENCIAS [F1J CONTROL DE REFERENCIAS 

Ud. i ngres,ará a esta opci án pr·esi onando 1 a tecla CF1 l e 1 a 
pantalla 1.3, mostrándose inmediátamente la siguiente 
pantalla: 

Pantalla 1.3.1 

!MODULO : CONTROL C0310010-C0310011! 

CONTROL DE REFERENCIAS 

!Codigo de Oficina:
!Tipo de Referencia: _ ____ Codigo de Referencia: _____

.. 

·----------------------------------------------------------·
. ' 

!Nombre o Razon Social:
!Direccion:
!Urbanizacion/PPJJ:
!Codigo Geografico�
!Lib. Electoral : 
!Telefano;
!Referencia Adicional:

·!Ti�ne Recibos <SIN):

·,

Lib. TribLltaria 

· ![F1JConsultar[F4JAdicionar[F7JModificar[F10lEliminarCCNCLJ¡

CODIGO DE OFICINA Tiene ya un valor determinado por al 
Sistema de acuerdo a la oficina de 
operación. 
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TIPO DE REFERENCIA Campo de · 1 digito toma los 
siguientes valores: 

1 GARANTE 

::� AVALISTA 

3 DESCONTANTE 

CODIGO DE REFERENCIA Campo numérico de 6 digitos que se 
identifica a la referencia� 

Ingresada esta información aparecerá el mensaje: 

"SELECCIONE OPCION" 

Debiéndose elegir la opción correspondiente. 

3.1.1 REGISTRO DE REFERENCIAS CF4J ADICIONAR 

Permite realizar el registro de 
(Garante, Avalista, 

una nueva referencia 
Descontant.es). 

Al presionar esta opción, se iran registrando ca�a uno de 
los campos que se solicitan CZona Luminosa, en d6nde se 
encuentra posicionado el cursor]. 

Estos campos son: 

3. 1. 1. 1 NOMBRE ·o RAZON SOCIAL · · Campo de 30 

3.1. 1.2 DIRECCION 

- 3.1.1.3 URBAN I Z �)C ION 

caracteres, en donde 
se deberá ingresar el 
nombre o la razón 
social de la 
referencia, es un 
campo obligatorio. 

Campo de 30 caracteres en 
donde se deberá ingresar la 
dirección de la referencia, es 
un campo obligatorio. 

Campo de 16 
donde se 
urbanización 
la dirección 

caracteres en 
r<.-=:!gistr-ará 1�, 

correspondiente a 
de la referencia. 



3�1.1.4 COD. GEOGRAFICO 

3.1.1.5 LIB. ELECTORAL 

3. 1. 1.6 LIB. TRIBUTAFUA 

3. 1. L 7 TELEFONO 

3. l. 1.8 REF. ADICIONhL 

Campo de 6 
dig�tos,se verifi¿ará que el 
cód!go de ubicación. geográfica 
ingresada exista en la tabl� 
de ubicación geográfica 
correspondiente. 

Campo de 8 digitos, no es un 
campo obligatorio, se deberá 
ingresar el número de libreta 
electoral de•la referencia. 

Campo de 6 digitos, no es un 
campe obligatorio, se deberá 
ingresar el nOmero de li�r�ta 
tributaria de la referencia. 

Campo de 6 digitos, deberá 
ingresarse el n0mer6 
telefónica de la referencia. 

CampCJ de 
ingresará 
adicional 

15 caracteres, se 
la referencia· 

por alguna 
observación de ser necesaria. 

3.1.1.9 TIENE REClBOS(S/N):Campo de un caracter, este 
campo solo tiene 2 valores: 

S: Para. 
c:ual c.::s se 
recibas. 

N: Par·a 

referencias 
�es va a 

referencia 

a las 
enviar 

a 

las cuales no se les va a 
enviar recibos. 

Generalmente a las referencias 
ingresadas no se les va enviar 
recibos debiéndose colocar la 
letra N en esta campo. 

Terminando t=:il i ng,··eso de los campos correspondientes, en 
la parte inferior de la pantalla se mostrará el mensaje: 

<SIGA> CONTil'JUAR <CNCL> CANCELAR 

Al presionar la tecla [SIGAJ, se solicitará la siguiente 
Referencia, si se desea cancelar l& operación, cambiar de 
opción o concluir la fase de Registro, se deberá presionar 
1 a téc:l a CCNCL J. 
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3·. 1. 2 · CONSULTA DE REFERENCIAS CF1l CONSULTAR 
• 

Permite la vimu�lización de la informa�ión ya registra�a 
p��; i� referenci�, al presionar· esta opción aparecerán en 
la ·pantalla los datos correspondientes a los campos 
de$critos desde el acápite 3.1.1.1 hasta 3.1.1.9 de·la 
r�feren�i- consultada. 

En la parte inferior de la pantalla se mostrarán las· 
opc i º'l�\:i; 

<SIGA> CONTINUAR <CNCL> CANCELAR 

Al- presiqnar la tecla <SIGA> se sqlicit•rá el siguiente 
_t.ieCl y có�igo de referencia a consultar; si se,, .d�sea 
· c:ainbi a.'r · de opción cancel ar la operación o .concluí r ta fase
·de consulta se deberá presionar la tecla <CNCL>.

3� L 3 · MODIFICACION DE REFERENCIAS CF7J MODIFICAR 

Permite realizarla modificación de los datos registrados 
para la referencia. 

Al presionar esta opción se mostrará en pantalla los datos 
ya ingresados y que pueden ser modificadps según 
�orresponda. Aquí se seguirán las mismas reglas in�icadas 
para el ingresa de los campos seNalados en el registro de 
referencias (ver Detalla 3.1.1). 

Concluida la modificación de campos, .se registrará la 
información según los cambios realizados.· 

Apareciendo en la parte inferior las opciones : 

<SIGA> CONTINUAR <CNCL> CANCELAR 

Al presionar la tecla CSIGAJ se solicitará el siguiente 
tipo y código de referencia a modificar. 

Si se desea cancelar 
concluir la fase de 
t ec: l a e CNCL J • 

la operación, cambiar de opción o 
modificación se deberá presionar la 

3.1.4 ELIMINACION DE REFERENCIA3 [flOJ ELIMINAR 

Permite realizar la eliminación 
referencia anteriormente ingresada. 
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Al presionar esta opción en la pantalla se mostrarán los 
dato$ ya ingresados apareciendo el mensaje: 

"CONFIRMA ELIMINACIO� '? SIN -----·>"

. Si se presiona. "S" <mayúsc1.,l a> , el registro de · l é:\
:referencia quedará automáticamente eliminado. 

Si se presiona "N" <mayúscula), el regí stro permanecerá 
inalter�ble ya que la eliminación no ha sido confirmada. 

-3.2 CONTROL .PE GARANTIAS : CF2J CONTROL DE GARANTIAS

Usted,ingr�sará a esta opción presionando la tecla CF2] en 
-la pantalla- 1.3, mostrándose la siguiente pantalla:·

Pantalla 1.3.2 

!MODULO : CONTROL C0320010-C0320011! 

CONTROL DE GARANTIAS 

!Codigo de Oficina'. Nro E:-:pedi ente: 
'-------------------------------------------------------· 
. . 

!Codigo del Bien
Moc1el e:, 

Descripcion 
!Nro de Factura
! Fecha de Proceso: __ / __ /_

Observac:ion : 

:CF1JConsultaCF4lAdiciona[F7JModifica[F10JElimina(CNCLJ 

l. 

CODIGO DE OFICINA Tiene un valor ya determinado por el 
Sistema, de acuerdo a la oficina de 
operación. 



NUMERO EXPEDIENTE Se ingresará _el número de expediente 
correspondiente, verif{cándose que 
este expJdiente haya ��id� r�gi&ttado 
(ver Registro de Tarjetas). 

Ingresada esta información .aparec�rá 
el mensaje: 

11 SELECCIONE OPCION " 

Debiéndose elegir 
correspondiente.· 

la opción 

:3. 2. 1' .· ' REGISTRO ·· DE GARANT I AS CF4J ADICION 

Permite realizar el registro de los bienes dejados en 
garantia. Al presionar esta un opción, se irán registrando 
cada uno de los �ampos que se •olicitan [Zona Luminosa� en 
donde se encuentra posicionado el cursor]. Estos campos 
son: 

3�2�1.1 COOIGO DEL BIEN : Campo de 6 caracteres, que 
identifica al bien, se suele 
utilizar como un número 
correla�ivo. · · · · 

3.2.1.2 MODELO Campo de 15 caracteres 
identifica al modelo del bien; es 
un campo cL,tyo ingreso · es 
obligatorio.· 

3r2�J.3 DESCRIPCION Campo de 50 caracteres, en 
el cual se ingresará la 
descripción detallada del bien, 
se puede utilizar este campo para 
registrar un conjunto de bienes 
correspondiente� a un expediente 
si se describe más de un bien 
deberán ser separados por un 
espacio en blanco. 

3.2.1.4 NRO. FACTURA : Campo 50 caracteres 
( ob l í gator i o) ; se i ngresarc:\ el 
número de factura al que 
corresponde el bien; si se tratan 
de ·varios bienes se ingresarán 
los números de factura en que 
correspond�n separándolos por un 
espacio en blanco· 

. ' 
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se deberá tener cuid�do en que el 
orden en · qL1e se · registro el 
nOmerb de factura sea.el mismo 
que en el que se registran las 
descripciones. 

3, 2, L 5 FECHA DE PROCESO . Campo compwesto por 3. 

· 3.2.1�6 OBSERVACION

3.2.2 CONSULTA DE GARANTIAS tFlJ 

sub campos en donde se· 
registrarán el ai'\o, mes y 

día. en que se r·eal iza el 
r�gi<;;¡tro del biefl. 

Campo de 50 caracteres, en 
el que se registrará alguna 
observación adicional del 
bien que sea �ec:esario 
registrar. 

CONSULTAR 

Permite la visualización de la información ya registrada 
p�ra la garantía, al presionar esta opción aparecerá en 
pantalla los datos correspondientes a los campos de�critas 
desde el acápite 3.2.1.1 hasta 3.2.1.6 de la garantía 
consultada. 

En la parte inferior de la pantalla se mo�trarán las 
siguientes opciones: 

"<SIGA> Cont:inuar <CNCL> Cancelar" 

Al presionar la tecla <�IGA> se solicitará el siguiente 
-·código de garantia a consultar, Si se desea ·cambiar la
operación o concluir la fase de consulta se deberá 
pre�ionar la tecla <CNCL>. 

3.2.3 MODIFICACION DE GARANTIAS CF7J MODIFICAR 

Permite realizar la modificación de los datos registrados 
de la garantía. 

Al presionar esta opción se mostrará en pantalla los datos 
ya ingresados y que pueden ser modificados según 
corresponda. Aquí se seguirán las mismas reglas indicadas 
para el ingreso de los campes se�alados en el registro de 
referencias (ver Detalla 3.1.1). 
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Concluida la modificación de campos, se registrará la 
información según los cambios·realizados. 

Apareci�ndo en la parte inferior las opciones 

<SIGA> Continuar <CNCL> Cancelar 

Al presionar la tecla CSIGAJ se solicitaré el siguiente 
código de garantía a modificar. 

Si se desea cancelar la operación, c�mbiar de opci�n- o 
concluir la fase de modificación se deberá presionar la· 
t ec: le:\ C CNCL J • 

3.2.4 ELIMINACION DE REFERENCIAS CF10J ELIMINAR 

Permite realizar la eliminación (bor�ado) de una 
garantía anteriar�ente ingresada. 

Al presionar esta 
mostrarán los datos 
mensaje: 

opc: i ón en 
ya ingresados 

la pantalla se 
apareciendo el 

"Confirma Eliminación ? S/N :::;===>" 

Si se presiona "S" (mayúscula), el registro de la 
referenci� quedará automáticamente eliminado. 

Si se presi,:ma "N" <mayúscul�), el registro 
permanecerá inalterable �a q�e la eliminación no ha 
sidc:i confirmé.'\da. 

3.3 REPORTE DE REFERENCIAS CF3J REPORTE DE REFERENCIAS 

a esta opción presionando la 
apareciendo en la parte 

Ustr:d i ngr-ei;;a.rá 
la pantalla 1.3 
siguiente mensaje. 

tecla [F3J 
inferior 

en 
el 

"CF1J Por Codi.c;to C:F2J (-UfabéU.co CCNCLJ Cancelar" 

Antes de presionar cualquier función deberá 
verificarse que la impresora -se encuentre en linea 
(ON LINE> y que asimismo se encuentre el papel listo 

para el inicio de la impresión 
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,. 

3�3�1 Al presionar la tecla CF1J �parecerá la siguiente 
pantalla: 

Pant.al la 1 •. 3. 3 

<<< Selecccione Tipo de Referencia a Imprimir >>> 

CFlJGarantes CF2JAvalistas CF3JDescontantes CCNCLJCancelar · 

·------------------------------------..---

CF'lJ GARANTES 

CF2J AVALISTAS 

Permite .la obtención del Reporte de Garantes 
ordenados por código. 

Permite la obtención de Reporte de Avalistas 
ordenados por código. 

CF3J DESCONTANTES: Permite la obtención del Repo�te de 
descontantes ordenados pqr código, 

3.3.2 Al presionar la tecla CF2J aparecerá la �iQUiente 
pantalla: 

Pantalla 1. 3 .4 

, .. , 

<<<Seleccione Tipo de Referencia a Imprim�r>>> 
(Listado Alfabético) 

l. 

·-------------

l [f 1 JGarante� C F2 J Aval i st. [ F3 J Desc:ont. C F 4 lGnré.\l C CNCL J Can e. :
. . . 

· -- ·  --------------------------------

CF1J .GARANTES 

CF2J AVALISTAS 

Permite la obtención del Reporte de 
Garantes ordenados alafabéticamente. 

Permite la obtención del Reporte de 
Avalistas ordenados alfabéticamente. · 

CF3J DESCONTANTES: Permite la obtención del Reporte de 

CF4J GRAL.. 

Descontantes ordenados alfabéticamente. 

Permite la obtención del Reporte General de 
Referencias ordenados alfabéticamente. 



3.4 REPORTE DE GARANTIAS CF4J REPORTE DE GARANTIAS 

U1,1� .. ·i11gresará a . esta opc: i 6n presi oriando. la tec:i'a "·tF4 J en la 
p�ntall� 1.3 apareciendo en la parte inferior el 9iguiente 
mensaje: 

"[F1J Código [F2J E:-:pedi1,mte CCNCLJ Cancelar º

Antes de presionar cualquier función deberá verificarse que 
la impres9ra se encuentre en linea (ON LINE) y que asimismo 
se encuentre el papel listo para el inicio•de la impresión. 

F1 Permite obtener el Reporte de Garantías 
por ,código. 

ordenados 

F2 :; Permite obtener el Reporte de Garantias ��denada�'por 
-nómero de expediente.

NOTA 

Al encontrarse·en procese de impresión en la parte inferior 
de la pantalla aparecerá el mensaje: 

11 Pr oce-!sando > > �·" 

Debiéndose esperar que concluya 
iniciar con otra operación. 

62 ... 

la impresión a0tes de 



· 4. O·· MODULO CCJNFIGURACION DE TABLAS. 

u�� ingresará a este módulo, presionando la tecla [F4J en el
Mena Principal (pantalla 1.0) mostrándose a coritinuación la
siguiente pantalla:

!BANCO DE MATERIALES
!Sistema.�e Colocaciones

Pantalla 1.4 

C0�500011 ! 

., 

. 1 

MODULO ·coNFIGURACION DE TABLAS .... 

CFlJ Mantenimiento 

CF2] Heportes 

·.,

CFlJ MANTENIMIENTO 

CF2J REPOHTES 

CFINJ Regreso al Menu Principal! 

En esta opción Ud. podrá realizar el 
registro y actualización de les 
archivos de soporte básica, para que 
entre en funcionamiento el �istema 
de Colocaciones. 

En esta opción Ud. podrá 
obtener el listado_ por impresora de 
las tablas de Configuración de 
Sistema. 
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4.1 MANTENIMIENTO DE TAPLAS [FlJ MANTENIMIENTO 

UrJ � ingresará 
pantalla 1..4, 
pantal l c.\: 

a esta opción pr�sianando la tecla [FlJ en la 
mostrándose inmediátamente 1� siguiente 

Pantalla 1.4.1 

!BANCO DE MATERIALES CO�:i10011 ! 
!Sistema tje Colocac1ones-Configuracion 1 

., 

Tablas del Sistema 

[F1J Tipos de Creditc 
tF2J Fases Expediente 
[F3J Tipos de Referencias 
[F4J Limites Variables 

[FINJ Regreso al Menu Anterior 

1' 

1 .

En la pantalla anterior (pantalla 1.4.1) se mostrará la 
Relación de Tablas a las cuales Ud. podrá tener acceso, a 
fin de realizar la operación anteriormente.seleccionada. 

CF1J TIPOS DE CREDITO 

[F2J FASES DE EXPEDIENTE 

Permite realizar el registro 
y mantenimiento de los tipos de 
crédito E.�:-:i.�:;to:2ntes; a los 
cual es podrá acceder ;, t=l \ 
c:l iente.

Permite realizar el registro y 
mantenimiento de las fases por 
las cuales transita un crédito 
cual qui'er.:\ • 
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CF3J TIPO DE REFERENCIA 

CF4l LIMITES VARIABLES 

Permite realizar el registro y 
ma�tenimiento d� los tipos 
exi�tentes de referencias, se 
consideran como básicos: 

Tipos: 

1: Garante 

2: Avalista 

3: Retenedor 

Permite realizar el registra 
y mantenimiento de todos los 
parámetros considerados como 
variables en el tratamiento de 
un crédito. 

Estos son: 

a) Niveles de Ingreso (Máximo y 

b) Montos Aprobados (Máximo y Mín

e) Porcentaje de Seguro 
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4�1�1 MANTENIMIENTO DE TIPOS DE CREDITO [FlJ 

Ud. podrá ingresar a esta o�ción, presionando la tecla 
[F1J en la pantalla 1.4.l apareciendo a continuación la 
siguiente pantalla: 

Pantallc:1 1.4.1.l. 

MODULO CONFIGURACION TABLAS ...•.•..... C0511010-C0511011 

TIPD DE cnEDITO 

TJ.po dé• crédito 

Destino del préstamo 

Porcentaje C. Inicial 

Porcentaje Interes 

Número de Cuotas 

[FlJCansulta[F4JAdiciona[F7JModificaCF1QJElimina[CNCL]Can 

TIPO DE CREDITD Campo dr� 
idt:intific¿\ el 

un solo 
tipo de 

tipo ''A", tipo "K", etc:, 

c:aract.er 
crédito. 

Ingresado el tipo de crédito aparecerá el mensaje: 

Opción" 

que 
Ejem: 

Debiéndose elegir la 
proceso de selección de 
el a.ne:-: CJ 1. 

opción cor�espondiente para el 
la opción a ejecutar puede revisar 



DESTINO DEL PRESTAMO 

PORCENTAJE e.INICIAL 

PORCENTAJE INTERES 

MESES DE GRACIA 

NUMERO DE CUOTAS 

Campo numérico de un cara�ter, 
identifica· el código del destino 
del p0éstamo, según se indica: 

1.- Construcción Nueva 

2.- Terminación 

3.- Mejoram. Ampliación 

4.- Terminación'Mejorami�nto 

Campo numérico que consta de 2 
cifras enteras y 2 cifras 
decimales, en el cual se in�ica 
el porcentaje de Cu6ta Inicial 
correspondiente al tipo de 
crédito debe ser mayor que cero. 

Campo numérico; de 
en el cual se 
porcentaje de 
correspondiente al 
crédito. 

un digito, 
indica el 

interés 
tipo de 

Campo numérico de un digito, 
en donde se indican el número de 
meses de gracia otorgado al 
crédito. 

Campa numérico de 2 
en donde se indica el 
cuotas a pagar para el 
crédito correspondiente. 
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4�1�2 MANTENIMIENTO DE FASES DE EXPEDIENTE CF2J 

Uc;i. podrá ingresar a esta opción presionando.la tecla í.F2J 
en · 1 a . pantal 1 a 1. 4. 1, aparecí endo a continuación .· 1 a
siguiente pantalla: 

Pimtalla 1.4.1.2 

!Modulo Configu�acion Tablas C0512010-C0512011! 

Fases de Expediente 

Codigo de Fase : 

Descripcion 

l[F1JConsultaCF4JAdicionaCF7J ModificaCFlOJEliminaCCNCLJI 

CODIGO DE FASE Campo numérito de un dígito que 
identifica la fase de trámite 
correspondiente, los códigos básicos de 
fases son los siguientes: 

FASE OESCRIPCION 

1. : Fase Recuperac:iones 

:z: Fase Legal 

3: Fase Crédito 

4
: 

Fasf,� Comité de Crédito 

Ingresado el código correspondiente 
aparecerá •l mensaje: 

"Sel t�c: e:: i one Opc:i 6n" 
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OESCRIPCION 

Debiéndose elegir 
correspondienle para 
selección de la opción 
revisar el anexo 1. 

la opción 
el. pr.oceso . de 

a ejecutar puede 

Campo �lfabético de 20 caracteres·en 
la cual se indica el nombre que 
corresponde al código de fase·· 
correspondiente. 

4.1.3 MANTENIMIENTO DE REFERENCIAS CF3J 

Ud.:podrá ingresar a esta opción presionando la tecla �F3J 
;en •la .. pantalla 1.4. t, apareciendo a continuac::fón· lá 
-siguiente pantalla:

Pantalla 1.4.1.3 

!Modulo Configuracion Tablas C0513010-C0513011! 

! 

TIPO DE REFERENCIA 

TABLA DE REFERENCIAS 

Tipo de Referencia 

l)escripcion 

Campo numérico de un dígito 
que identifica el código de fase de 
trámite correspondiente, los 
codigos básicos de tipos de 
referencias s6n los siguie�tes: 

TIPO OESCRIF'CION 

1: Garante 

Avalista 

�3: Descontantes 
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DESCRIPCION Campo alfabético de 20 caracteres 
en_ el · cual - se. indi_ca el nompre
correspondiente al · c�digo:· ' de
referencia que corresponde. 

4;t�4 ·- MANTENIMIENTO DE TABLA DE LIMITES CF41 

Ud. podrá ingresar a esta opción presionando la tecla CF4J 
en la pantalla 1.4.1 apareciendo a· continuación la 
siguiente pantalla: 

Pantal l_a 1. 4. 1,_4 

-!Modulo Configuracion Tablas C0515010-C0515011! 

-1' 
; 

l. 

Tabla de Limites Variables 

Codigo de Oficina 

Monto Maximo de Ingreso : 

Monto Minimo de Ingreso 

Monto Mc.n: i mo Aprobado 

Monto Minimo Aprobado 

F'orc�ntaje De Seguro 

CF1JConsultaCF4JAdicionaCF7JModificaCF10JEliminaCCNCLJCa 

COOIGO DE OFICINA : Campo , de 
que identifica 
c>f i e: i na, de 
correct,\mente 
inmediátamente el 

2 caracteres 
el código de 

i ngresé.\rse 
aparecerá 

nombre de la 
of-icina que corresponde al 
código asignado. 
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Ingresado el código de oficina 
apareceré el mensaje: 

"Seleccione Opc: i ón 11 

Debiéndose elegir la opción 
correspondiente para el proceso 
de seler.:ci ón de la · opc.:i ón a 
ejecutar puede revisar el anexo 
1.. 

MONTO"MAXIMO DE INGRESO Campo numérico de .7 cifras 
enteras y 2 cifras decimales, 
deberá ser mayor que cero. No 
se ingresarán cr�ditos que 
excedan a este monto. 

MONTO MINIMO DE INGRESO : Campo de 7 cifras enteras y 2 
decimales, deberá ser mayor que 
cero. 

MONTO· MAXIMO APROBADO 

MONTO MINIMO APROBADO 

PORCENTAJE DE SEGURO_ 

No se ingresarán créditos-cuyo 
monto de ingreso sea menor que 
este límite. 

: Campo numérico . de 7 
cifras enteras y 2 decimales, 
deberá ser mayor que cero. No

se aprobarán créditos con 
montos mayores a este limite. 

Campo 
cifras 

numérico 
enteras y 

de 7 
2 decimales, 

deberá ser mayor que cero no se 
aprobarán créditos con monto 
menores a este límite. 

Campo numérico de 2 
cifras enteras y 2 cifras 
decimales, que corresponde al 
porcentaje correspondiente al 
seguro. 

4.2 REPORTES DE TABLAS CF2l REPORTES 

Ud. ingresará a esta opción presionando la tecla CF2J en la 
pantalla 1.4.1 <ver pagina .... ) 

En esta pantalla se mostrará la relación de tablas de las 
cuales usted podrá obtener un listado por impresora. 
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4.2j1 · LISTADO DE TIPOS DE CREDITO : CF1J 

4$Sted . podrá ingresar a · esta opción pre.si onando 1 a 
tecla CFlJ en la pantalla 1.4.1.

De verificarse que se cumpla con . las condi�iones·de 
impiesión se emitirá el listado de Fas�s de 
Exped�ente correspondiente. 

4�2.2 LISTADO DE TIPOS DE REFERENCIAS CF3J 

Usted podrá ingresar a esta opción presionando la 
tecla CF3J en la pantalla 1.4.1. 

De �erificarse que se cumpla con las condicipne� de 
impresión se emitirá el listad6 de Tipos de 
Referencias correspondiente. 

4�2.3 LISTADO DE LA TABLA DE LIMITES VARIABLES CF4J 

Usted podrá ingresar a esta opción presionando .la 
tecla CF4J e la pantalla 1.4.1. 

De verificarse que se cumpla con las condicione� de 
impresión se emitirá el listado de la Tabla de 
Limites variables. 
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5.0· MODULO : PROCESOS ESPECIALES 

Uq. ingresará a· este módulo presionando la t.ecla �F4l en 
el menl1 principal <pantalla 1.0>, mostrándose·· a 
continuación la siguiente pantalla: 

· Pan ta 11 a 1 � 5

!SISTEMA DE COLOCACIONES cooooo12-cooooo131 

'··--------------------------------

I· 

1 
·I" 

l.
.,·,·, 

1 

.. 

MODULO PROCESOS ESPECIALES· 

CF1J Transferencia de Datos 

CF2J Ingreso de Contratos Batch 

CF3J Ingreso O/E Pendientes 

CF4J Reimpresión de O/E 

.CF5J Proceso Depuración de Tarjetas 

CF6J Cambio de Tipo de Crédito 

. ' 1 
1 

1 
' 1 

1 

.1 

,, 

1 

: · -----------------------------------------------------

1 

CFll TRASNFERENCIA DE DATOS 

CCNL] Cancelar 

En esta opción ud. podrá realizar mensualmente la 
transferencia de la Fuente =3 a la Oficin� de Sistemas en 
Diskette para su correspondiente actualización; así como 
los procesos complementarios de respaldo y consolidado. 

CFZJ INGRESO DE CONTRATO BATCH 

En esta opción ud. podrá realizar el ingreso por lotes de 
cantr�tos ya emitidos, se realiza con la finalidad de poner 
al día el Sistem. 

CF3J INGRESO DE O/E PENDIENTES 

En esta opción ·ud. podré realizar el ingreso por lotes de 
órdenes de entrega ya emitidas y que se encuentran 
pendientes de atención; se realiza cuando al efectuar un 
cierre de operaciones aún quedan .órdenes pendientes no 
generadas por el computador. 
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--tF4l -REIMPRESION DE O/E 
. . 

En'esta opción ud. podrá realizar- la reimpre$i6n de orqenes 
1
���- entrega ya giradas cuya impresión inicial resulto 
defectuosa por problemas diversos. 

CF5l PROCESO DE DEPURACION DE TARJETAS 

En esta opción se realiza la depuración automática de 
expedientes con crédito no concretizado y mayores a tres 
meses da antigue�ad en el sistema. 

CF6J CAMBIO DE TIPO DE CREDITO 

Esta o�ti6n le permitirá el cambio de tipo de crédito de 
-'contratos tipo 11 B 11 a otro tipo de cuando el -cliente así lo 
·amerite.

5.t·· · TRANSFERENCIA DE DATOS

Este proceso deberá efectuarse al final del último dia útil 

del mes correspondiente. 

Ud. ingresará a esta opción presionando la tecl� �FtJ del 
·submenú de procesas especiales (pantalla 1.5) most¡...ando a
continuación la siguiente pantalla:

Pan t c.-\l 1 a 1 • 5. 1 

!SISTEMA DE COLOCACIONES COú00014: 

1 

'------------------------------

TRANSFERENCIA DE DATOS 

CF1] Proceso de Transferencia 

(F2J B�ckUp Archivo Transferencia 

(F3J Proceso Consolidado 

1 
,. 

--------------------------------·

CCNLJCancelarl 
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5. 1. 1 [F1J PROCESOS DE TRANSFERENCIA 

Para ingresar a esta opción ud. presionará la tecla 
C F1 J ·· de la pantalla 1. 5. 1, luego· del cual aparec:erá 
la pantalla de transferencia como sigue: 

Pantalla 1.5�1 • .f 
======================================================= 

**********TRANSFERENCIA DE DATOS********** 

PROCESO CONTRATOS 

DESDE CONTRATO 
HASTA CONTRATO 
REGISTROS LEIDOS 
REGISTROS GRABADOS : 

:==================================================== . 

[Ingrese Nro. Contrato y Presione SIGAJ 

En este nivel se deberá digitar el n�m�ro de 
contrato inicial y el número de contrato final que 
corresponde al mes de transferencia finalizado, 
luego deberá presionar la tecla [SIGA] a fin de que 
el computador realice el proceso automático de 
transferencia mostrando en la pan�alla el número de 
regístros leidos así como el número de registro
grabados, finalizado el proceso regresará a la 
pantalla del menó anterior. 

5�1�2 CF2J BACKUP ARCHIVO DE TRANSFERENCIA 

Para ingresar a esta opción ud. presionar4 la tecla 
CF2J desde la pantalla 1.5.1. 

Este prCIC:E·SO deberá ejecutarse 

después del proceso anterior 

Trans·ferenc:i a). 
- - - -- .... - - - -- -·· .,_ - -- - ·r'" 

inmediatamente 

<tFtJ Proceso de 
------ -- --------

En la parte inferior aparecerá el mensaje: 

<<Inserte por Favor ..•.. Presione SIGA>> 

Mediante el c.ual se solic:ita(n) C'�l <los> diskette(s) 
de transferencia . que ·1uego serán enviados a l,!\ 
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Oficina de Sistemas para su actualización en el 
computador principal. 

El diskette a introducir deberá encontrarse en 
blanco y previamente formateado. 

A este nivel aparece el mensaje: 

11 Pl ease Mount t Arc:hi ve J< Sys > • O 1" 

"<Press GO to Confirm, CANCEL to ·dery, or Finish to 
Return to Executive)" 

Me�iante el cual nos solicita se.confirme que el 
diskette insertado se encuentr� debitjam�rte 
fo�-ateado; hecha la verificación se preéiona· la 
tecla SIGA (GO> con el cual se procederá a realizar 
el proceso de respaldo correspondiente, finalizado 
el cual regresará al Sistema Inicial. 

Se recomienda que luego de realizado el proceso �e 
respaldo correspondiente se coloque , en dicho 
diskette la etiqueta correspondiente senaiando el 
mes de proceso como sigue: 

SISTEMA DE COLOCACIONES 
PERIODO : MARZ/91 

5.1.3 CF3J PROCESO CONSOLIDADO 

Este proceso deberá ejecutarse a� final del último 

dia ótil del mes. 
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1 
1 

Para ingresar a esta opqión ud. presionará la tecla 
CF3J desde la pantalla 1.5.1 apar�ciendo la 
sigui.ente pantall�: 

Pantalla 1.5.1.2 

CONSOLIDADO MOVIMIENTO CTA CTE 

OFICINA : 00 

MES/A�O PROCESO 

LIMA 

__ /_ 

CONSOMEFI 

. ' 
1 

:-------------------------------------------------------

[CNLJ CANCELAR 

A este nivel se ingresrá el mes y aMo de proceso 
correspondiente finalizado el cual aparecerá en la 
parte inferior de la pantalla. 

CF7J CONFIRMA [CNLJ CANCELA 

Al presiona� la tecla CF7J procede�á automaticamente 
a realizar \a consolidación del mes correspondiente 
finalizado el cual regresará al menó mostrado en la 
pantalla 1.5. 
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5.2 CONTRATOS BATCH CF2J INGRESO CONTRATOS BATCH 

t.,J_d. in.gr·esará .a esta c>pción ijresionando la tecla CF2J del 
•ub m�nó de procesos especiales (pantalla 1.5} mostrando a
continuación la siguiente pantalla:

PLAN PILOTO SUCURSALES Pantalla 1.5.2

:Modulo : Procesos Especiales 
:Oficina: 00 LIMA 

C0810010-C08100111 

INGRESO DE CONTRATOS 

1 

. .

., 
1 

PATOS DEL EXPEDIENTE 
Nro Expediente 
Nro Contrato 

DATOS DE REFERENCIA 
Tipo: 

DATOS COMPLEMENlARIOS 
Fe. Contrato: __ / __ / __ Nro Cuotas: Mc.1nto Cont. = __ _ 
¾Cuota Inicial: _______ Saldo a Pagar: _____ _ 
%Interes: Periodo Gracia: ____ Cuota Men.: ___ _ 
Total Letras por Cobrar : _____ _ 
Fec. Primer Venc.:_/_/_ Fec. Ultimo Venc.:_. /_/ 
Cod. Trabajador 

-----------·-------.--.. ·····------------

C: CNL J Cc�ncelc:.\r 

A este nivel se solicitan los datos correspondientes al 
contrato a ser ingresado, debiéndose tener absoluto cuidado 
de la información a ser ingresada, revisando dichos datos 
antes de dar conformidad para su grabación. Para hacer uso 
de esta opción, se deberá primero haber ingresado los datos 
de la ta.r jeta correspond i E:'!ntc� < ver Reg i �,tro de Tar- jeta ·-

. Módulo Créditos) 

..• "i"f-3 .... 



Los datos · a i ngr1,�sar t:orresponden a: 

DATOS EXPEDIENTE: 

� Nro. Expediente: 

Nro. Cot:1trato 

Ti�o de Crédito:· 

QATOS DE REFERENCIA: 

� Fecha Contrato : 

Se ingresará el Nro. de expediente 
cuando en el registro de tarjetas de 
encontrarse O.K. mostrará los·datos del· 
cliente. 
Se ingresará el Nro. de �ontr�to 
(6 dí.gitos). • 

se ingresará el tipo de crédito al cual' 
corresponde el contrato <A,B,C,K>. 

Se registra la 
generó el 
Dí a/Mes/Af1o >

fecha en 
contrato. 

la c:ual se 
<Formato 

- Nro. Cuotas Se ingresa el nro .. de cuotas con 
la cual fue aprobado el crédito. (dos 
digitos). 

Monto Contrato : Se ingresa el monto total del contrato 
(máximo 9 enteros con 2 decimales). 

¾Cuota Inicial : Se ingresa el porcentaje a pagar por 
concepto de cuota inicial. (ejem. 30%, 

- Sal do a Pa1_�ar

%Interes

'.?O%> • 

Periodo de Gracia 

Se ingresa el monto calculado como 
saldo a pagar. 
Se ingresa •l porcentaje a 
pagar po� concepto de interés. 
Se ingresa el número 
gracia otorgado de 
col6cará el valor de 
campo. 

de meses dt: 
no tener se 
cero en este 

Cuota Mensual Se ingresa el monto calculado 
como mensualidad a pagar. 

- Total Letras por Cob.: Se ingresa el monto calculado 
como letras por cobrar. 

- Fecha F'r i mer Ven e. Se i n,:;¡resará la fecha 
correspondiente al primer 
vencimiento <Formato Día/Mes/AMo>. 

- Fecha Ultimo Venc:. Se ingreiará la fecha 
correspondiente al último 
vencimiento <Formato Dia/Mes/ANo). 

- Código de Trabaj2dor: Se ingresará el código que posee el 
cliente en la empresa que labora 
(solo utilizable en los créditos 

tipo B), eje .no ingres.:\rse a!::;ume t::�l 
valor del expediente. 
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5�3 O/E PENDIENTES : CF3J INGRESO O/E PENDIENTES 

Ud� ingresará a esta opción presionando la tecla CF3J del 
submenú · de procesos e�-;peci al es (pantal 1 a 1. 5) mostrando a 
continuación en la parte inferior de la pantalla el 
siguient�.mensaje: 

<<Inserte Diskett por Favor .•. Presione SIGA>> 

Oebiéndos� colocar el diskette de seguridad que permanecerá 
-n' custodia del Administrador; ingresado el diskette· 
c6rrectamente apa�ecerá la siguiente pantalla: 

PLAN PILOTO SUCURSALES Pantalla 1.5.3 

C0820010-C08200111 

., 
,..,.._ ____________________________ _

OFICINA 
INGRESO DE O/E PENDIENTES 

!DATOS GENERALES
:---------------

NRO EXPEDIENTE: 

00 LIMA 

INRO ORDEN : 
1 COD. · ALMACEN: FEC. GIRO: __ /_· _/_ FEC. VENC. _/ __ / __ 
l------------------------------------------------------1 

IDATOS DETALLE 
1 .,.. _____ , ______ _ 

ICODIGO MATERIAL 
ICANTIDAD 

. 1 
1 

1 
r 

PRECIO 
VALOR 

TOTAL ORDEN : 

1 

,. 

., 

tFlJConsultar CF4J Adicionar CF7J Modificar CFlOJ Eliminar 
(CNLJ Cancelar 

A este nivel se solicitan los dat6s correspondientes a la 
orden a ser generada como son: 

- Nro. Orden : Se ingresará el nra. de orden 
correspondiente (5 digitos). 

- Nro. Expediente Se ingresaré el nro. de expediente del 
cliente al cual se va a generar la O/E; 
se verificará que el cliente tenga 
contrato vigente. 
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DATOS GENERAL.ES: 

Cod. Almacén 

Fecha de giro 

Fecha Vencimiento 

PATOS DE::TALLE: 
-----------------

- Código,M�terial

- Cantidad

: Se ingresará el código correspondiente 
de almacén. 
Se ingresará la f�cha en �µe s� giró 
la orden (formato Di�/Mes/AMo) .. 
Se ingresa�á la fecha en que se vence 
la orden (formato Dia/Mes/A�o). 

: Se ingresará el �ódigo de material que 
corresponde (5 oigito�> �- · de 'haber .sido 
ingresado torrectamente aparece�a· �1· 
nombre del material y- el - precio 
registrado en el catálogo de 
materiales. 
Se ingresará la cantidad de mate�ial; 
apareciendo el valor del material 
<precio cantidad) . así como, el monto 
acumulado de la orden en el campo TOTAL 
ORDEN. 

Se debe tener en cuenta que una orden como máximo p�see 10 
items, no debiendo excederse de este nómero, de pone� más de 
10 ·items se procederá a generar otra orden con el nómero 
consecutivo siguiente. 

Las ordenes generadas con esta opción ¡1eyan el estado 11 9 11 

(orden vía batch). 
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5.4 REIMPRESION DE ORDENES : CF4J REIMPRESION DE 0/_E 

Ud. 1ng��sará a est� opción presionando la tecla F4 del 
submenO de procesos especiales (pantalla 1.5) mostrando a 
continuación la siguiente pantalla: 

. 1 

·'

,·

·1 
1 

Pantalla 1.5.4 

C0211051-C02110521 

' 

_,: 

REIMPRESION DE ORDENES DE ENTREGA 

OFICINA : 1)1)

NRO ORDCN : 

CLIENTE 

LIMA 1 

,------------------------------------------------------: 

C CNL :t CANCELf\R 1 

A este nivel ingresará el número de orden que desea se 
imprimir, de ingresarse correctamente, ap�recerá �l nombre 
del cliente, procediendo a la i�presión de la O/E · en los 
formatos establecidos previa verificación de la impresora 
(deberá encontrarse ON LINE>. 
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5�5 DEPURACION DE TARJETílS [F5l PROCESO DEPURACION DE TARJETAS 

Ud� ingresará a esta opción p�esicnando la tecla F5 del 
submenú procesos especiales <PANTALLA 1.5). 

Este procesa deberá realizarse el último dia ótil del mes' 

corriEmte. 

Realizadas las verificaciones correspandi&ntes aparecerá la 
siguiente pantalla: 

ntalla 1.5.5 

**********DEPURACION DE ARCHIVOS************ 

REGISTROS LEIDOS : 

REGISTROS ELIMINADOS 

:==================�===================================: 

<<Proceso a efectuarse en Fin de Mes>> 

Se realiza el proceso automático de depuración mostrándose 
el número de registros leidos asi como el número de 
registros eliminados; se eliminarán aquellas tarjetas que 
ti finen una anti (Juedi::,d mayor ¿-¡_ :1 meses y que no han 
concretado su crédito, se realiza con el fin de no almacenar 
información no activa. 
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5.6 CAMBIO DE TIPO DE CREDITO : [F6J CAMBIO DE TIPO DE CREDITO 

Ud. ingresará a esta oficina p�esionando la tecla [F6J del 
submenú de procesos especiales (pantalla 1.5) mostrándose 
inmediátamente el mensaje: 

<<Inserte diskette por favor ... Presione SIGA>> 

Debiéndos� colocar el diskette de seguridad correspondiente. 
De verificarse el ingreso del diskette correcto aparecerá el 
siguiente mensaJei 

IModÚlo Procesos Especiales 

F'c:mtal 1 a 1. 5. t-:, 

C0840020-COB40021! 

., 
1 MODIFICACION DE TIPO DE CREDITO 

:NRO EXPEDIENTE 

------------·-· .. ······ .. ······-··-·-----------------

l. 
1 

!TIPO DE CREDITO

CCI\IL.J Cancf?lar 

A este nivel se i11gresará el Nra. de expediente del cliente 
a modificar su tipo de crédito (operación válida sólo para 
tipo de créditos tipo B); apareciendo el tipo de crédito 
registrado para realizar la modificación correspondiente. 

·- 04 --



AN EXO 5 

SIS'l'EHA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) 
HANUAL DE RECUPERACIONES Y CAJA 



MANUAL 'DÉL USUARIO 

1. O INTRODUC.CION (.�)

1. 1 Objetivos (.5)
1. 2 Al canees (3)
1. 3 Teclas de Función (3)
1.4 Menú F'rincipal(4) 

2. O Cuadro de Alternativas del Menú (�)

3.0 Menú de Recuperaciones(� 

3. 1 Submodulo: Informes de Situación (0) 

3. 1. 1 Consulta de Cuenta Corriente (9)
3.1.2 Liquidación 02) 
3. 1.3 Programa de ?\mortizacianes (14)
3. 1.4 Cuenta Corrí.ente por Avalistas (1b)
3. 1. 5 Programa de Recuperaciones (17)

3.2 Submodulo: Gestión Cobr·anzas Morosas (18) 

3.2.1 Emisión de Citaciones �9) 
3.2.2 Listado de Clientes Citados (19) 
3. 2. 3 Estado de Créditos (19)
3.2.4 G,\stos �1udiciales ('2.0) · 
3.2.5 Listado de Clientes con Gastos Judiciales(2� 

3.3 Submndulo: Administración de no Indentificados �1)

3. 3. 1
3.3.2 
3.3.3 
3.3.4 
3.3.5 

Registro de Identificados �2) 
Reportes de Identificados (2.5) 
Reportes de Pagos de Avalistas (27) 
Devol uc. i ón de Pagos de Avalistas (2.9) 
Transferencia de Identificados (30) 

3.4 Submodulo: Ajustes y Regularizaciones(31) 

3. 4. 1 Anulación de Contrato l32)
3.4.2 Devolución de Cuota Inicial(��) 
3.4.3 Registro de Documentos de Ajuste�� 
3.4.4 Ingresos por A.iust.f?.s (�) 
:3.4.5 Materiales No Reco�Jidos(�,) 

3. 5 Submodul o: Procesos de Cancel c'lC i ón de Créditos (3ó)

3. 5. 1
3.5.2 
3.5.3 

3.5.4 

Cancelación de Créditos (37) 
Informe Técnico de Üso de Material es (39) , 
Certificado de Ccmcelc:u:ión (?>9) 
Constancia de pago (40) 



3.5.5 Certificado de Uso de Materiales (.41) 

3.ó Submodulo: Emisión de U.st.ados (42) 

3. 6. 1 Li st"',dos de CLtenti.\ f-orr i ente (43)
3.6.2 Listado de Tabla de Gastos 
3.6.3 Listado de Tabla de Intereses 
3.6.4 Listado de Clientes con Avalistas 

3. 7 Submodul e>: Mantenimiento del Sistema. l44}

3. 7. 1

3.7.2 
3.7.3 
3.7.4 
3.7.5 
3.7.6 

Tabla de Intereses {45) 
Tabla de Gastos (.46) 
Reg i st.ro de Cobrc1.dores (47) 
Asignación de Cobranzas (48) 
Cambio de Avalistas (49) 
Procesa de Fin de Periodo (.49) 

4. O Menú de Ingresos de Caja (50)

4. 1 Registro de I ngre�;os de Caja (51)
4.2 Reportes Diarios de Ingresos de Caja(�� 
4.3 Reportes Semanales de Ingresos de CaJa(5� 
4.4 Transferencia de Datos(,� 



1.0 INTRODUCCION 

1.t OBJETIVOS 

El Objetivo del presente Manual es describir las 
principales caracteristicas de los procedimientos para 
la operación del Sistema de Recup�raciones y Caja, 
además dar las pautas necesarias para el uso del 
microcomputador y sus periféricos. 

1.2 ALCANCES 

Este Manual está dirigido al personal administrativo 
que esta relacionado al área de Recuperaciones y Caja 
del BANMAT con la autorización de ser usuario del 
Sistema. 

1.3 TECLAS DE FUNCION 

Para una mayor facilidad de operación, se han definido 
previamente tareas que se cumplirán al presionar las 
teclas llamada!::> "TECLAS DE FUNCION", dichas teclas �,e 
encontrarán ubicadas en la parte superior del teclado. 

En una panta;la de ingreso de información, las teclas 
de función definidas previamente, son 

[CNCLJ Para bl3nquear el campo y permitir captar 
nuevamente la información, o para cancelar el trabajo 
que se está realizando y dar la oportunidad a que se 
vuelva a seleccionar la opción, asi mismo, para 
regresar a la pantalla anterior. 

CENTERJ Para la aceptación del contenido de un dato y 
avanzar al siguiente campo. 

CF1J Para consultar alguna información relativa al que 
se desea realizar el ingreso de información, impresión 
de reportes. 

-�
·-·



CF4J Tecle:, que permitirfi ingreiti.;�r o .adic:irJn,,r nut=�vc.m 
datos é:\ un c"\l.rc:liivo o .�rchivos. 

CF7J Modificación de datos, en otros casos imprimir, 
cuando se está an la opción de reportes. 

CF10J Tecla que permitirá 
especifico,en otro caso se 
actualización. 

1.4 MENU PRINCIPAL 

eliminar 
usa Pª".''ª 

un registro 
conf i r·mar una 

Presenta cu.�tro 
continuación : 

opciones las que se presentan a 

Fl Colocaciones 
F2 Recuperaciones 
F3 - Abastecimientos 
F4 Control de Caja 

Para poder ingresar a cualquiera de las opciones sólo 
es necesario presionar la tecla correspondiente. Por 
ejemplo, para ingresar a la opción, Recuperaciones 
bastará presionar la tecla F2, para salir del sistema 
se presionará la tecla CFinJ. 



2.0 CUADRO DE ALTERNATIVAS DEL MENU DE RECUPERACIONES 

CF1J Informe de Situación 
CF1J Cta. Corriente 
CF2J Liquidación 

< CF3J Prog. Amortizacion.es. 
CF4J Cuenta Corriente por Avalistas 
CFSJ Prog. Recuperaciones 

CF2J Gestión Cobranza de Morosos 
CF1J Emisión Citaciones 
CF2J List. Clientes Citados 

< CF3J Estado Crédito 
CF4J Gastos Judiciales 
CF5J Listado de Clientes con Gastos Judiciales 

CF3J Adm. de no Identificados. 
CF1l Registro de Identificados. 
CF2J Reportes de Identificados. 

CF1J Reportes de Identificados por Recibe 
CF2J Reportes de Identificados por Avalista 
CF3J Reporte de Identificados Diario 
[F4J Reporte de Identificados Semanal. 

, CF3J Reportes de pagos de Avalistas. 
CF1J Reporte de Pagos de Avalistas Diario 
CF2J Reporte de Pagos de Avalistas Semanal 
CF3J Resumen de Pagos de Avalistas por F�cha 
[F4J Resumen de Pagos de Avalis. por Avalis. 
(F5J Resumen de Pagos de Avalistas por Ident. 

CF4l Devolucion de Pagos de Avalistas. 
[F5J Transferencia de Identificados. 

CF4J Ajustes y Regularizaciones. 
[F1J Anulación de Contratos 
CF2J Devolución de Cuota Inicial 
[F3J Registro de Documentos de Ajuste 
[F4J Ingresos por Ajuste 
CF5J Materiales No Recogidos 

CF5l Procesos de Cancelación de Creditos 
CF1J Cancelación de Creditos 
CF2J Informe Técnico del uso de materiales 

< [F3J Certificado de Cancelación 
CF4J Constancia de Pago 
CF5l Certificado de uso de materiales 

CF6J Emisión de Listados. 
[Fil Listados de Cta. Corriente 

[�Jl Cta. Cte. par Tipo de Credito 
: [F2J Cta. Cte. por Contrato 

e: 

.... , 



2.0 CUADRO DE ALTERNATIVAS DEL MENU 

CF7J 

< 

1 
' 

[F3l Cta. Cte. Alfabetice 
< CF4l Cta. Cte. por Avalista Resumen 

CF5J Cta. Cte. por Avalista Desagregado 
CF6J Cta. Cte. �lientes en Legal 
CF7l Cta. Cte. Client. Compromiso de Pago 
CF8J Cta. Cte. por Cobra�or 

CF2J Listado de Tabla de Gastos. 
CF3J Listado de Tabla de Intereses. 
CF4J Listado de Clientes con Avalistas. 

Mantenimiento del Sistema. 
CF1J Tabla de Intereses 
CF2J Tabla de Gastos 

< [F3J Registro de Cobradores 
CF4] Asignación de Cobranzas 
(F5J Cambio de Avalistas 
CF6l Proceso de fin de Periodo 

6 



3.ú MENLJ DE F'ERACIONES 

El menó de Sistemas de Recuperaciones está conformado por 7 
opcione las que figuran en la pantall�. Para tener acceso a 
una de ellas solo es necesarid· presionar la tecla 
correspo diente. Por ejemplo, para seleccionar la opción : 
Informe de Situación, se presionará la tecla Fl. 

***************************************************************** 
*BANCO DE MATERIALES RE000011* 
************�***********�*****************�********************** 
* SISTEMA DE RECUPERACIONES * 
·ll

-M· 

* 
* 
* 
-l(• 

* 
* 
* 
* 
* 
-;�· 

* 
* 
* 

CF1J lnform�s de Situación. 

[F2] G(,:,sti ón Cob1·c:i.n2i� d('? Morosos. 

[F3] Administración de no Identificados. 

[F4J Ajustes y Regularizaciones. 

CF5J Procesos de Cancelación de Créditos 

CF7J Mantenimiento del Sistema. 

.¡¡. 

* 
* 
•)f-

* 
11· 

* 
* 
* 
-ll· 

-M· 

·Ji· 

-�-

-11· 

* 
***************************************************************** 
* [FINJ Salir del Sistema* 
***************************************************************** 



3.1 SUBMODULO: INFORMES DE SITLIACION 

Seleccionado la opción CFlJ - Informes de situación del 
Men� de Recuperaciones, aparece el siguiente formato 
adjunto, el cual está conformado �or las cinco opciones 
que se muestran. Para tener �cceso a una de ellas, solo 
es necesario presionar la tecla correspondiente. Por 
ejemplo, para seleccionar la opción ; Cuenta Corriente 
se presionará la tecla Fl. 

************************************************************ 

*INFORMES DE SITUACION RE000012* 

*********************�**********�*************************** 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

CF1J Cuenta Corriente. 

[F2] LiqGidación. 

CF3J Programa de Amortizaciones. 

[F4J Cuenta Corriente por Avalistas. 

CF5J Programa de Recuperacipnes. 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

************************************************************ 

* CFINJ Menu Principal* 
************************************************************ 
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3. 1. 1 CONSULTA DE CTA. CORRIENTE 

Con la opción [Fil Cuenta Corriente del 
Submodulo Informes de Situación se ingresa al 
formato adjunto, consult� de cuenta corriente, 
para ser activado es necesario ingresar los 
datos del número de expedientes o el nómero de 
contrato e inmediatamente pr�sionar la tecla 
[siga J. 

************************************************************ 

* CTA. CTE. RE211010 RE211011* 
************************************************************ 

* Expediente ____ * 

* * 

* 

i(· 

Contrato * 

·i4-

************************************************************ 

* CCn�l) Cancelar* 
************************************************************ 

9 



La informaci611 referente �l Estado de Cuenta 
Corriente se presenta en las dos pantallas 
siguientes. 

PANTALLA 3.1.1.1 

En la parte superior de la presente pantalla se 
muestran los datos del cont��to; en la parte 
intermedia el resultado de los saldos y en la 
parte inferior los datos complementarios de la 
Cta. Cte. 

***************************************************************** 

*BANCO DE MATERIALES ESTADO DE CTA.CTE. AL: __ RE211010 RE211012*
*****************************************************************
* * 

*Expediente: ___ __________________ _______ * 

*Contrato : Monto: ___ C.M.: ___ Cuotas: O/E : * 

* Tot. Let/Cob : ___ Primer Venc.: ___ Credito : * 

* * 

***************************************************************** 
* NUEVOS SOLES * MATERIALES * SALDO TOTAL *
***************************************************************** 

* * * * 

* Monto Recibido: ----* Monto Entregado: ----* * 

* Saldo: ______ * Saldo : ______ * Saldo: ___ *

***************************************************************** 

* * * * 

* Cuotas Pagadas: * O/E Atendidas: * * 

* Cuotas Morosas: * * * 

* Ultimo Pago: * * * 

***************************************************************** 

•CF10J Transacciones CCnclJ Cancelar* 
***************************************************************** 

Presionando la Tecla 
siguiente pantalla. 

10 

CFlOJ se presenta la 



PANTALLA 3.1.1.2 

La siguiente pantalla adicionalmente a .la 
información de la pantalla anterior muestra las 
transacciones efectuadas en el periodo vigente. 

***********************************************f***************** 
*BANCO DE MATERIALES ESTADO DE CTA.CTE. AL: __ RE211010 RE211013*
*****************************************************************
* * 

*Expediente: __ ._ ______________________ * 

*Contrato : Monto: ____ C.M.: ___ Cuotas: O/E : * 

* Tot. Let/Cob : ____ Primer Venc.: ___ Credito * 

* * 

***************************************************************** 
**SAL •. ACT. * -------* -------* ** 
***************************************************************** 
**SAL. INC. P* -------* -------* _____ *·•·

***************************************************************** 
**RES. TRAN. * -------* -------* -------* *-il·

***************************************************************** 
*FECHA*N.SOLES* MATER[ALlS *OTROS(N.Soles>*TID* #DOC*CTA•TRA*CUO*
***********************-11��***************************************
** *** 
** *** 
** **'*' 
** *** 
** *** 
****************************·�************************************ 
* [Pag AntJ [Prox Pagl [Subir] CDajarJ CCnclJ Cancelar * 
***************************************************************·•* 

Abreviaturas utilizadas 

- Columna T/D
REC 
O/E 
N/C 

: Tipo de Documento - Columna
: Recibo 

Oreden de Entrega 
Nota de Contabilidad 

1 1 

TRA 
IN : 

FA : 
ID 

Transacción 
I ngre-�so 
Facturación 
Identifica.dos 



- Columna eta.e Cuanta AJ : Ajustti.l 

Amtz Amortización 
!den : Identificadas
Inpr : Impresión 
Gast Gastos Administrativo 
R�co Reconstrucción 
Mora : 
Otro 
Reim 

Mora 
Otro$ 
Reimpresión 

Si el número de transacciones efectuadas 
periodo sobrepasa el limite a presentar 
pantalla; mediante las teclas de CPag 
[Prog PagJ, (Subir], [Bajar-] pueden 
vi sua 1 i z ad é:\ s. 

3.1.2 LIQUIDACION 

en el 
en la 
Ant J, 

ser 

Seleccionando la opción [F2J - Liquidación del 
Submodulo Informes de Situación se ingresa al 
siguiente formato el cual es activado ingresando 
los datos del nómero de expediente o el nOmero 
de contrato al presiona� la tecla (siga]. 

*************************************************·�********** 

*LIOUIDACION RE212010 RE212011* 
************************************************************ 

* * 

* Expediente : ____ * 

* * 

* Contrato *

* * 

*******************�**************************************** 

* CCnclJ Cancelar* 
************************************************************ 

12 



La información feferenta a la Liquidación se 
presenta en lü p�ntalla siguiente: 

PANTALLA 3. 1. 2. 1

El presente formato de Liquidación muestra los 
distintos campos de información, en la parte 
inferior figuran las teclas de función. 

El imp. Cuota : estará actualizado según la tasa 
de interes correspondiente. 

Mora 
Gastos 

Observaciones 

.. 1uo. 
CIT. 

Se considera 8 dias de gracia 
: Gastos Judiciales Acumuladas 

Gastos por citaciones 
Acumuladas 
Todos los Gastos se cargan a la 
primera cuota pen�iente de 
pago. 

:Se muestra la abreviatura del 
tipo de gasto incurrido . 

Judiciales 
Citaciones 

**************************************�·************************** 

*BANCO DE MATERIALES LIQUIDACION AL ___ RE212010 RE212012 *

***************************************************************** 

*E:<pediente : ____ ______________ _______ * 

*Contrato : Monto: ___ C.M.: ___ Cuot: _ Cuot/p : _ *

* tot. Let/Cob : Primer Venc.: Credito : * 

***********************�***************************************** 

*Cuota Fec.Venc. Imp. Cuota Mora Gastos Total Observaciones *
***************************************************************** 

* -------------------------------------- *

* 
---------------------------------------

* 

* 
--------------------------------------

* 

* * 

***************************************************************** 

tFlJimprimir [Pag Antl (Prox PagJ (Subir] [bajar] [Cncl] Cancelar 
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Si el nOmero de Cuotas pendientes de pago 
sobrepasa el limite a presentar en la pantalla; 
mediante las teclas de CPag AntJ , CProg PagJ , 
CSubir] , CBajarl pueden. ser visuali�adas. 

3.1.3 PROGRAMA DE AMORTIZACIONES. 

Seleccionando la opción CF3l - Programa de 
Amortizaciones del Submodulo Informes de 
Situació11 se ingresa al siguiente formato el 
cual es activado ingresando los datos del nOmero 
de expediente o el n�mero de contrato al 
presion�r la tecla [siga]. 

************************************************************ 

•PROGRAMA DE AMORTIZACIONES RE213010 RE213011* 
************************************************************ 

* * 

* 

* 

* 

* 

Expediente : 

Contrato : 

* 

* 

* 

* 

************************************************************ 

* [Cncll Cancelar* 
************************************************************ 

La información referente al 
Amortizaciones se presenta en 
siguiente. 

14 

Programa de 
la pantalla 



PANTALLA 3.1.J.1 

En la parte superior de la presente pantalla.se 
muestran los datos del contrato; en la parte 
intermedia el desagregado de la cuota mensual y 
el sal do de la deuda. • 

************************************************************ 

*BCO DE MATER. AMORTIZACION AL RE213010 RE213012 * 

************************************************************ 

* * 

*Expediente:____ ________ ______ * 

* * 

*Contrato : Mto: F.Cont.: Tip/Cred : _ * 

* C. Inc.�.: Inter. ; Cuot: P/G: -M·

* Saldo a Finac.: L/Cob : C.M.: _____ *

************************************************************ 

* Per. IFec.Venc. 1 Principal Interes: Seguro :S�ldo Deuda-11· 
************************************************************ 

*------------------------------------* 

* 

* 

* 

* 

-11·-----------------------------------
-ll · -----------------------------------

------------------------------------'�-* 

-----------------------------------* 
************************************************************ 

CF1Jimprimir CPagAntJCProxPagJCSubirJ[bajarJ CCnclJ Cancelar 

Si el número de Cuotas 
presc�ntar en la pan tal l .. �; 
CPag AntJ , CProg PagJ 
pueden ser visualizadas. 

1 �i 

sobrepasa el limite a 
mediante las teclas de 

, CSubirl , [Bajar] 



3.1.4 CUENTA CORRIENTE POR AVALISTAS. 

Seleccionando la opción CF4J - Cuenta Corriente 
por Avalistas del Submodulo I�formes de 
Situación se ingresa al · siguiente formato el 
cual es activado ingresando los datos del código 
del Avalista al presionar la tecla [siga]. 

************************************************************ 

* CUENTA CORRIENTE Pm� AVALISTA * 

* COO I GO '. : __________ TLF. : ____ *

* DIRECCION : ______________ * 

************************************************************ 

* CONTlEXPlR. SOCIALll�VEN:N/C:C.MENSlTOT.LET.COB:CIB:C.PAG*
************************************************************ 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

-� 

************************************************************ 

CFlJimp. CPag AntJ CProx PagJ CSubirJ CBajarl CCnclJ Cancel. 

Si el nGwaro de créditos por Avalista sobrepasa 
el limit� a presentar en la pantalla; mediante 
las teclas de [Pag AntJ, [Prog PagJ, CSubirJ, 
CBajarJ pueden ser visualizada�. 

1.6 



J.1.5 PROGRAMA DE RECUPERACIONES. 

Seleccionando la opción CF5J - Programa .de
Recuperaciones del Submodulo Informes de
Situación, se ingresa al ·siguiente formato, que
permite saber por anbicipado (cinco periodos>; a 
partir del periodo que se ingrese el número de 
cuotas y los montos a cobrar desagregado en 
Capital , Interes , Seguro asi como sus 
respectivos totales por periodo,. tipo de crédito 
y total general. 

************************************************************ 

*BANCO DE MATERIALES RE214010 RE214011 * 

*PROGRAMA DE RECUPERACIONES ANO : MES : * 

************************************************************ 

* *
------------------------------------

* * 

* * 

* * 

* * 

* * 

*******************************************�**************** 

CFlJimp. CPag Antl <===== CProx PagJ =====>

CBajarJ <== CSubirJ ==> [Cncll 

La información referente al programa de 
recuperaciones será visualizada a travez de la 
pantalla de la siguiente forma : 

CF'ag AntJ . 81) caracteres anteriores . 

[ Pre,:-� PagJ 80 caracteres posteriores 
tBaj�,rJ : 2 car.;.Kteres anteriores 
[Subir) .., 

"· c:aract.eres posteriores 

17 



3.2 SUBMODULO GESTION COBRANZAS MOROSOS 

Selecionando la opción CF2J Gestión Cobranza.de 
Morosos del Menó de Recuperaciones se ingresa al 
siguiente formato el cual present� cincos opciones, las 
cuales CFlJ, CF:J y CF5J corresponden a listados, Para 
tener acceso a una de ellas solo es necesario 
presionar la tecla correspondiente. Por ejemplo, para 
seleccionar la opción : Emisión de Citaciones, basta 
presionar la tecla CF1J. 

************************************************************ 

*GESTION MOROSOS RE000013* 
************************************************************ 

* * 

* CFlJ Emisión de Citaciones. * 

* * 

* CF2J Listado de Clientes Citados. * 

* * 

* CF3l Estado de Créditos. * 

* * 

* CF4J Gastos Judiciales. * 

* * 

* CF5J Listado de Clientes con Gastos Judiciales. * 

* * 

* * 

************************************************************ 

* CFINJ Menu Principal *

************************************************************ 
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3.2.1 EMISION DE CITACIONES 

Seleccionando la opción CF1J Emisión .de 
Citaciones, del Submodulo Gestión ·cobranza de 
Morosos se emiten citaciohes a los clientes que 
tengan más de una cuota morosa asignándoles el 
importe del óltimo gasto registrado en la tabla 
de Gastos por Citacibnes; si en un mismo dia se 
emitirá más de una citación, se asignará sólo 
una vez el importe del gasto. 

3.2.2 LISTADO DE CLIENTES CITADOS 

Seleccionando la opción CF2] Listado de 
Clientes Citados , del Submodulo Gestión de 
Cobranza de Morosos se lista la relación de 
clientes citados en orden alfabético. 

3.2.3 SITUACION DE CREDITOS 

Seleccionando la opción CF3J - Estado de 
Credito, del Submodulo Gestión de Cobranza de 
Morosos, se ingresa al siguiente for·mato. 
Digitado en el primer campo, el nómero de 
expediente,automaticamente se mostrará en los 
otros campos los apellidos y nombres. 

************�****************************************** 

* SITUACION DE CREDITOS RE222310-RE222311* 
******************************************************* 

* * 

* E:-:pediente:: : * 

* * 

* ·lf-

* * 

******************************************************* 

CFlJLegal CF4JFin-Legal CF5JReneg 
CFlOJFin-Reneg CCncl] Cancelar 



3.2.4 GASTOS JUDICIALES 

Seleccionando la opción (F4J Gastos 
Judiciales, del Submodulo Gestión dé Cobranza de 
Morosos se ingresa al siguiente formato. 
Digitando en el primer campo, el nOmero de 
oficina, automaticamente se mostrará el nombre 
de la oficina. Analogamente s� ingresará el N º

de expediente, se mostrarán los apellidos y

nombre del prestatario. Además se debe ingresar 
los datos solicitados en los campos 
correspondientes. Es importante observar los 
mensaj�s que pudieran haber. 

******************************************************* 
*GASTOS JUDICIALES RE224010-RE224011* 
****************�************************************** 
* * 
* Oficina . * . 

* * 

* Expediente * 
* * 

* Dia * 
* * 
* Mes * 

* * 

* AMo . 1,9_ * . 

* Importe . * .

* * 

******************************************************* 
* CCnclJ Cancelar* 
******************************************************* 

3.2.5 LISTADO DE CLIENTES CON GASTOS JUDICIALES 

Seleccionando la opción CF5] - Listado de
Cliente� con gastos judiciales del Submodulo 
Gestión de Cobranza de Morosos, se obtiene la 
relación de clientes con gastos judiciales. 
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3.3 SUBMODULO: ADMI!�ISTRACION DE NO IDENTIFICADOS 

El submodulo de administración de no identificados 
permitirá registrar la identificación de lo5 pa�os 
efectuados por avalistas, emitir reportes de las 
identificaciones, pagos de ayalistas y la actualización 
de la cuenta corriente. 

************************************************************ 

*MODULO DE RECUPERACIONES * 

*ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS ____ -RE230011�
************************************************************ 

* * 

* MENU DE NO IDENTIFICADOS * 

* * 

* * 

* CF1J REGISTRO DE IDENTIFICADOS * 

* * 

* CF2J REPORTES DE IDENTIFICADOS * 

* * 

* CF3] REPORTES DE PAGOS DE AVALISTAS * 

* * 

* CF4J DEVOLUCION DE PAGOS DE AVALISTAS * 

-lC· * 

* [F5J TRAN�}FERENC I A DE IDENTIFICADOS * 

* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR * 

* * 

********************�*************************************** 
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3.3.1 REGISTRO DE IDENTIFICADOS 

Esta lJpc: i On 
Identificaciones 
Avalistas, SLl 

mientras no 
corr i entE:·. 

permite el Registro.de 
de Pagos. Efectuados por 

consulta· y/o modificación, 
hayan. actualizado la cuenta 

• 

Cuando se ingrese a esta opción, antes de que 
este lista para aceptar datos, habrá un tiempo 
de espera necesario para abrir los archivos. 

************************************************************ 
*REGISTRO DE IDENTIFICADOS _____ -RE231011*

*Oficina(CAJA): ________ _ *

************************************************************
*NQ de Recibo _____ Fecha de Recibo : _____ *

*Avalista : ____ _____ _____________ *

*Monto Pagado ______ Monto identificadb: ____ *

*Saldo a identificar ______ Número de Pagos *

***************************·********************************* 
*NQ Registro: ___ Fecha de Registro: ___ Estado: * 

*Oficina(CLIENTE>: _____ Código de cliente: ___ *

-ll·NQ E:<p.: ____ ______ Identif.: --------'*·

*NQ Ctto: CME: Cuotas: _, ler.Vcmto: Pagadas: *

*Adelanto:_, Moro5a: __ , A cuenta: __ , Cuota NQ:_, Vcmto: __ *
**********************************-ll·************************* 
*C O N  C E  P T O*SALDO ACTUAL*IMPTE TEORICD*IMPTE*SALDFINAL*
************************************************************
*2. -Amortización * ________ -ic· _______ -ll· ___ -ll· ______ -ll·
*7.-Interes por * * 
* por mora '*·-------*-------*---·*------* 
*ª· - Otros ·* ________ * _______ -11·---*------*
*10. - Total =======>• ________ 11· _______ *---*------*
************************************************************

En el campo de Codigo de Oficina (caja), 
aparecerá el código de la sucursal y a 
continuación el Nombre de la Oficina; el Código 
de la Oficina (caja) no podrá ser modificado por 
el oper.:.1dnr. 

, .. ,,....

. .:� ..::. 



PoDteriormente el cursor 
el campcJ "N º de rec:ibo 11

, 

ingresarse para continu�r, es 
que cada pago identificado 
número de recibo especif ic·o. 

se posicionará en 
él que deber.ti 

necesario aclarar 
se refiere a 'un 

El número de recibo a ingresar sera aquel 
que corresponde unicamente a un recibo de pago 
de avalista, si el dato es �orrecto, mostrará 
las datos adicionales a este pago, y a 
continuación se veran las opciones disponibles. 

El número de expediente debe ser < 999907. 

3.3.1.1 CONSULTA 

EXPEDIENTE.- Unic:amente se podrán 
consultar códigos de clientes al 
ingresar el código, valida el digito de 
verificación , y luego si existe 
mostrará los datos correspondientes al 
cliente, contrato y cuenta corriente 
(segun el caso>. 

DOCUMENTO.- Ingresar el tipo de 
identificación LE,CI,NE, y el Número o 
código r�spectivo y mostrará el nombre 
y los expedientes -pertenecientes a 
esta identificación. 

REGISTRO Ingresar el n�mero de 
registr·o (o el n�mero de Transacción) y

mostrará los datos de esta transacción. 
Para obtener el n�mero de transacción, 
es necesario tener un listado de 
identificados alfabético. 

ALFABETICA.- Ingresar las primeras 
letras del apellido paterno, mientras 
mas letras del apellido se digiten 
mayor será la aproximación� mostrará el 
apellido y nombre del cliente, además 
el documento de identidad. 
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3.3.1.2 ADICIONAR 

Se podrá registrar identificaciones 
unicamente cuando el saldo por 
identificar sea mayor que ce�o . 

. 

Ingresar el codigo de cliente <en su 
empre9a, o el número de expediente). y 
mostrara los datos d�l mismo modo que 
en consulta de expediente y se ubicará 
el cursor en el primer campo. 

Los pagos identificados unicamente 
podran corresponder a tres conceptos: 
Amortizaciones, interés por mora y

otros, se ha mantenido el numeral que 
identifica la posiciór

i

en la pantalla 
de ingresos de caja. 

Para aceptar en el primer campo 
deberá tener saldo deudor en cuenta 
corriente, aparecerá el NQ de la cuota 
a pagar y la fecha de vencimiento. 

Se podrán registrar identificacione
pc1r mora y c:itro<.:, CCH)C:t·?ptos. Cada pc.HJO 
se considera en forma independiente 
para la · actual i zaci 6n de "número de 
pagos 11• 

Al presionar la tecla 
grabaran los registros 
Actualizándose los datos 

set'lalada se 
necesarios. 

de monto 
identificados, saldo a identifica� y 
numero de pagos. 

3.3.1.3 MODIFICAR 

Se procede como el caso de consulta por 
registro, unicamente se podra modificar 
cuando el estado sea igual a cero o 
uno, actualizándose los saldos de este 
rc�ci bo. 
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3. 3. 2 REPORTES DE I OENT.I F I CADOS

Mediante la opción CF2J del sub�odulo de no 
identificados se muestra la pantalla �djunta.· 

***********�************************************************ 

*REPORTES DE IDENTIFICADOS ____ -RE232011*
* Of i e i na (CAJA> : * 

************************************************************ 

* * 

* MENU DE REPORTES DE IDENTIFICADOS * 

* * 

* * 

·M- CF1J REPORTE DE IDENTIFICADOS POR RECIBO * 

* * 

* CF2J REPORTE DE IDENTIFICADOS POR AVALISTA * 

* * 

* CF3J REPORTE DE IDENTIFICADO DIARIO il· 

* * 

* CF4J REPORTE DE IDENTIFICADOS SEMANAL * 

* * 

* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR *

* * 

************************************************************ 

* Recibo de Caja NQ.: ____ * 

* Código de Avalista: _______ * 

* Dia CDD/MM/AA> _/_/ * 

* NQ de Semana/A�o : _/_ Periodo comprendido * 

* *entre el _____ y el 
*******************************·�**************************** 

- Después
habrá un

que aparece la pantalla mostrada, 
intervalo de espera, necesario para 

abrir los archivos. 

- El código y nombre de la oficina aparece por 
defecto y no pueden modificarse. 
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L.:\ palabr,� 11 c1pc::ión? 11 

vt-mtan,':.\ C:fintrc:.'\l sL1per i or. 

En la parte inferior existen 4 �ntradas, las 
cuales corresponden respectivamente a las 
opciones, y aceptaran datos de acuerdo a la 
opción elegida. 

.. 

En "Recibo de Caja N º " se ingresará el N º del 
recibo que corresponda a un pago de avalista, 
y entonces mostrará el código y nombre del 
aval, en el reporte se consignaran todos los 
pagos identificados para este nómero de 
rec i b•:J. 

En "Codigo Avalista" se ingresará el código 
del aval, si es el correcto, aparecerá el 
nombre del aval , en el reporte se 
consignaran todos los pagos identificados de 
para este avalista. 

En "día <DD/MM/AA)" por defecto aparecerá la 
fecha del sistema, pero podrá modificarse 
para obtener reportes de días anteriores. 

En "N º de Semana/a.�o" se ingresará el N º de 
la semana que esta comprendida entre 01 y 53 
(inclusive>, el ano a ingresar debe ser mayor 
a 88 (a�o del proceso>, y aparecerá el dia 
inicial i el final de la semana. 

En cualquier opción, después de aceptar los 
datos, aparecerá un mensaje pidiendo la 
verificación y confirmación de los mismos si 
son correctos continuar, aparecerá el 
mensaje de impresión y luego regresará a la 
posición inicial (opción'?). 

26 



J.J,J. REPORTES DE PAGOS DE AVALISTAS 

Mediante la opción 
identificadcs se 
adjunta. 

CF3J del Submodulo de.no 
muestra la pantalla 

************************************************************ 

*REPORTES DE PAGOS DE AVALISTAS ____ -RE233011* 
* 0-f i ci na <CAJA): *

************************************************************ 

* * 

* MENU DE REPORTES DE PAGOS DE AVALISTAS * 

* * 

* CF1J REPORTE DE PAGOS DE AVALISTAS DIARIO * 

* * 

* CF2J REPORTE DE PAGOS DE AVALISTAS SEMANAL * 

* * 

* CF3J RESUMEN DE PAGOS DE AVALISTAS POR FECHA * 

* * 

* CF4J RESUMEN DE PAGOS DE AVALISTAS POR AVALISTA * 

* * 

* CF5J RESUMEN DE PAGOS DE AVAL.IST. POR IDENTIFICAR* 
* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR * 

* * 

************************************************************ 

* Día (0D/MM/AA> _/_/ * 

* NQ de Semana/A�o : _/_ Periodo comprendido * 

* entre el ____ y el_____ * 

************************************************************ 

Después que aparece la pantalla mostrada, 
habrá un intervalo de espera necesario para 
abrir los archivos. 

El código y nombre de la oficina 

aparece por defecto y no pueden modificarse. 

La palabra 

vent.i.1na central 

....,-, 
..::. ' 

"opción?" 
superior . 

aparecerá en la 



En la inferior e;-: i fil ten ? 
... 

�ntradas, lds cu�les correspcndun 
respectivamente a las opciones, y acepta�an 
datos �e acuerdo a la opción elegida. 

Unicamc�nte 
aplicaciones 
entrad�:\. 

En "día 

para las dos primeros 
se aceptaran los datos de 

(DD/MM/AA>" por defecto 
aparec:erá 
modi f i ,:ar-se 
anteriores. 

la fecha del sistema, pero podrá 
para obtener reportes de días 

En "N" de Semana/ano" se ingresará el N" 
de la semana que esta comprendida entre 01 y 
53 (inclusive), el a�o a ingresar debe ser 
mayor a 88 <aNo del proceso>, y aparecerá el 
día inicial y el final de la semana. 

En cualquier opción, despué� de aceptar los 
datos, aparecera un mensaje pidiendo la 
verificación y confirmación de los mismos si 
son correctos continuar, aparecerá �l 
mensaje de impresión y luego regresará ·a la 
posición inicial <opción?). 
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:;�. 3, 4 DEVCll. .. UC I ClN DE PAGOS DE {.W(1L I STAS 

Medi i:.mt�� est;.:\ 
transacciones de 
avalistas. 

apc i ón Sf:.� 

devolución dé 
reqisti:--an 

pagos de 

************************************************************ 

*DEVOLUCION DE PAGOS DE AVALISTAS ___ ____ -RE235011*
-M·Oficina<CAJA>: ·ll· 

************************************************************ 

*NQ de Recibo ____ Fecha de Recibo : _____ * 

*Avalista ____ __________________ * 

*Monto Pagado _____ Mento identificado: _____ * 

*Saldo a identificar _____ Numero de Pagos : * 

************************************************************ 

'*·NQ Hegistra: ·--- Fi:?Cha de Hegii;:;tro: Est,:\do: ______ *

*Dficina(CLIENTE): _________ * 

* 

il· 

* 

-)(-

************************************************************ 

* e o Ne E p TO*SALDO ACT.*IMPTE TEORICD*IMPTE*SALDO FINAL*

************************************************************

*2.-Amortización* * *---* * 

*7. -Interes por -ll· * * * ·*-

-ll·B. --Otros ·ll· ·ll· -ll· ·:11- .¡¡. 

*· (Devolución) ·M- * ·M- * ·lt 

*10. -TOT{�L ---·-· >* ·ll· -ll·. -ll· ·lí·

************************************************************ 

Se procede como en el registro de identificados, 



3.3.5 TRANSFERENCIA DE IDENTIFICADOS 

Esta <;.1pción 
transferencia de 

periodo$ a partir 

permite realizar .la 
los identificados por 

de ia fecha inicial hasta 
la fecha final, se emite un reporte en el 
que se totaliza los identificados dia por 
di .:.i.. 

************************************************************ 

* TRANSFERENCIA DE IDENTIFICADOS CC114011* 
************************************************************ 

* OFICINA : ________ ·M-

* * 

* FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO * 

... Dia . Dia * .

* Mes . Mes . * . .

il· Ai'lo . 1,9_ Atlo : 1,9_ * .

************************************************************ 

* 1.- Cuota Inicial : ________ _ ___ DIA : -----*

* 2.- Amortizaciones: _______ _ __ TOTAL : -----*

* 3.-

* 4.-
* 5.-

* 6.-

* 7.-
* 8.-

* 9.-

* 

* 

Avalista ________ ___ * 

Inspecciones : ________ ___ * 

Gastos Adm. ________ ____ * 

Reactualizac. : ________ ___ * 

Mora ________ ___ * 

Varios 
Reimp. Ord. 

TOTAL 
************** 

* 

* 

* 

-M· 

************************************************************ 

CCnclJ Cancelar 
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3.4 SUBMODULO: AJUSTES Y REGULARIZACIONES 

Seleccionado la opción [F1J Ajustes . y 
Regularizaciones, aparece el siguiente for-ato adjunto, 
el cual está conformado por las tinco opciones que se 
muestran. Para tener acceso• a una de ellas, sólo es 
necesario presionar la tecla correspondiente. Por 
ejemplo, para seleccionar la opción. : Anulación de 
Contrato se presionará la tecla F1. 

***************************************************************** 
*MODULO DE.AJUSTES EN CUENTA CORRIENTE Y REGULARIZACIONES - * 
* RE240011* 
***************************************************************** 
* * 

* MENU DE AJUSTES y REGULARIZACIONES * 
* * 
* * 

* CF1J ANULACION DE CONTRATO * 
* * 
* CF2] DEVOLUCION DE CUOTA INICIAL * 

* * 

* CF3J REGISTRO DE DOCUMENTOS DE A,lUSTE * 

* * 

* CF4J INGRESOS POB AJUSTES * 

* * 

* CF5l MATERIALES NO RECOGIDOS * 
* * 
* CFin] MENU ANTERIOR * 

* * 
***************************************************************** 
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J.4.1 ANULACION DE CONTRATO 

Seleccionando la opción CFlJ del Menú .de 
opciones del Submodulo Ajustes y 
Regularizaciones, mostra�á en pantalla el 
siguiente formato ad�unto, en el cual deberá 
ingresar el Número de Expediente, se mostraran 
los datos del contrato correspondiente, el 
sistema solicitará el número de planilla de 
anulación, la fecha de la planilla, 
posteriormente, su confirmación para anular el 
contrato, de confirmarse quedará anulado, 
realizándose los asientos contables 
correspondientes. 

***************************************************************** 

*ANULACION DE CONTRATOS/D�VOLUCION DE INICIAL -RE241011*
*Oficina:______ * 

***************************************************************** 

*Exped�: ___ *

*Contr.: Monto: Fec.Ctto.: Credito: *

* Tot.Let/Cob: Cuota Men.: Cuotas * 

* Cuota Inic.: Pri. Venc.: * 

* Estado Contrato: Estado: * 

***************************************************************** 

* DOCUMENTO : SALDO NUEVOS SOLES : SALDO MATERIALES * 

***************************************************************** 

* * 

*Planilla Anulac.: :Capital: Saldo: * 

* 

*Fecha:
* 

*Importe: 
* 

/ / 

*Fecha Reg.:
* 

*Estado: 
* 

: Intereses: 
:Seguro: 

:Pagadas: 

:Mor-osas: 

, Adel ;;u1t: 

IPag. Inc:omp.: 

Var. Pr·ecio: * 

* 

* 

·lt 

* 

il· 

* 

·*

·lE· 

***************************************************************** 

., , .. , · ........ 



3.4.2 DEVOLUClON DE CUOTA INICIAL 

Seleccionando la opción [F2J - del Menú .de 
opcione6 del Submodulo AJustes y 
Regularizaciones, se mbstrará la Pantalla 
anterior soliciténdol� el Númer6 de Expediente. 
Sólo podrá realizar la devolución si antes ha 

. anulado el contrato. Al igual.que en el proceso 
anterior el sistema solicitará el n�mero de 
planilla de anulación y posteriormente su 
confirmación para proceder con la devolución. 

3.4.3 REGISTRO DE DOCUMENTOS DE AJUSTE 

Seleccic:;n,:1nc:lo l¿-i. opción [F3J -del Menú dE-? 
opciones del Submodulo Ajustes y 
Regularizaciones, se mostrará en pantalla el 
si�¡u:i.Eint:P ·fDrm'"1to at1juntD, E':l cual pE�rrr,ite 
registrar los documentos que originaron ajuste 
en la cuenta corriente de los clientes. 

***************************************************************** 

*REGISTRO DE DOCUMENTOS DE AJUSTE -RE243011*

*****************************************************************

* Oficina : .,¡.

·li

* 

Tipo 
Númer·o d(':.' Doc. : 

�************************�*************************************** 

* Fecha del Docum.: / / 1, 9 Ffo�ch.::., de Registro : ·M· 

:¡¡. 

-M· 

* 

* 

•)(• 

* 

·M·

Importe: 

Cod. Operación� 

Cuf:�nta : 

I rnporte I dent. : 

Estado : 

•)(• 

. ·li-

* 

·lt

-JE· 

·M· 

-ll· 

•i***************************************************************

Los códigos empleados son: 

TIPO 1 

:z 

Nota Cont,:\bl E!

F'l.:'lnilla Ue C,,,,jc:",1 
Planilla de Anulación 

[ C 11 e: 1 ] Ca 11 e (:� l ¿u·· 

CClD. DF'E�HAC ION l.: Cargo 
2: {-)bClllO



3.4.4 INGRESOS POR AJUSTE 

Seleccic·randc:> la opción CF4J -del Menú .de 
opciones del Submodulo Ajustes y 
Regularizaciones, se mostrará en · pantalla el 
siguient� formato adjunto, el cual permite 
efect.ua, abonos o 1 as cuentas corrientes de 1 os 
clientes. Para efectuar este proceso previamente 
deberá haberse registrado el Documento de Ajuste 
< pan ta 1 l d 3 • 4 • 3 > • 

***************************************************************** 

*INGRESOS POR AJUSTE -RE244011*
*Oficina: -*· 

***************************************************************** 

*N º Exp.: Identif.: * 

* 

*N º Ctto.: 
*Adel ant.:

CME: 
,Morosas: 

Cuot: 
,S.Cap.: 

ler Vc:mto: F'aga�as: 
CLtota NQ: Vcmta: 

***************************************************************** 

*DOCUMENTO :CONCEPTO :IMPTE TEOR. lIMPTE. lSALD. FINAL* 
***************************************************************** 

*Of: 1.C-Inc./Var.Pr./Incol *

*T.D.: 2.Amortizaciones *

*Nro.: 3.Avalistas CNI) *

*Fec. : 
*F'agado:
* 

*Ident.
-*· 

*Saldo

il· 

4.Inspecciones
5.Gastos Administrat.
6.Reconsid.Reactual.
?.Intereses por Mora
8.V-D,Ch-D,Prov,Otros
9.Reimpresión 0/E,O/T
10.Total-----------> :

* 

* 

* 

* 

il· 

* 

* 

***************************************************************** 

CCnclJCancelar 
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3.4.5 MATERIALES NO RECOGIDOS 

Seleccionando la 
opciones del 
Regularizaciones, 
siguiente formato 
efectuar abonos por 
Para efectuar este 
haberse registrado 
(pantalla 3.4.3). 

opción [F5J -del Menó de 
Submcdulc Ajustes y 

se mcitrará en ·pantalla el 
adjunto, el cual permite 
les materiales ne recogidos. 

proceso previamente ,deberá 
la Nota de Contabilidad 

***************************************************************** 

*BANCO DE MATERIALES AJUSTE POR MATERIALES NO RECOGIDOS-RE245011*
***************************************************************** 

* Expedie�te: *

* Contrato Monto: Pr.Venc.: Credito: *

* Tot.Let/Cob: Cuota Men.: Cuotas : *

***************************************************************** 

* DOCUMENTO : SOLES : MATERIALES * 

***************************************************************** 

* 

*O+: 
*T.D.:
*Nro.:
*Fec.:
* 

*Importe: 
* 

*Ident. 
* 

*Saldo 

:Recibo: 

:Saldo: 

:cuotas Pagadas: 

:Monto Entr: 

Saldo: 

* 

* 

* 

* 

* 

:---------------------:---------------------* 

: CONCEPTO :IMPTE TEORICOlIMPORTE* 
:--------------------:----�----------------* 

:1.Pago Incomp. 
:2.Amortizaciones 

TOTAL--------\ 

* 

* 

* 

***************************************************************** 

[Cncl]Cancelar 



3.5 SUBMODULO; PROCESOS DE CANCELACION DE CREOITOS 

Seleccionado la opción CFSJ Procesos de Cancelación.De 
Creditos del Menó de Recuperaciones se ingresa al 
siguiente formato, el que pe�mitirá efectuar .la 
c�ncelación de los Créditos que no adeuden a la 
empresa, registrar los Informes Técnicos de buen uso de 
los materiales, obtener el Certificado de Cancelación 
si los pagos se efectuaron de acuerdo a lo estipulado 
en el contt-·ato y obtener 1 a Constanc:i a de Pago si la 
deuda hubiese sido cancelada mediante acciones 
judiciales. 

************************************************************ 

*PROCESOS DE CANCELACION RE000016* 
***�******************************************************** 

* * 

* CF1l Cancelación de Créditos. * 

* * 

* CF2l Informe Técni CC'J de uso de Materiales. * 

* * 

* CF3J Certificado de Cancelación. * 

* * 

* CF4J Constanc i .:\ de Pago. 11· 

* * 

* CF5J Certificado de uso de Materiales. *

* * 

* * 

************************************************************ 

* CFINJ Menu Principal * 
********************************************�*************** 



J.5.1 CANCELACION DE CREDITOS 

Seleccionando la opción CF1J - Cancelación.de 
Créditos del Submodulo Procesos de cancelación, 
se ingresa al siguienté formato ·el cual al 
ingresar el número �del número de expediente o 
el número de contrato muestra los apellidos y 
nombres del cliente; asi comp el saldo de la 
deuda; al presionar la tecla CsigaJ se cancela 
el Créaito siempre en cuando el saldo de la 
deuda sea cero. 

******************************************************* 

* CANCELACION DE CREDITOS RE251010 RE251011* 

******************************************************* 

* * 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

Expediente : ____ _ * 

* 

* 

* 

* 

* 

* 

******************************************************* 

CCnclJ Salir 
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3.5.2 INFORME TECNICO DE USO DE MATERIALES 

Seleccionando la opción CF2J - Informe Técnico 
de uso de materiales del Submodulo Procesos de 
Cancelación, se ingresa siguiente formato. El 
cual permite registrar la fecha y el nómenro de 

Informe Técnico de Buen Uso de Materiales para 
los Créditos que así lo determine la Gerencia 
Técnica. 

******************************************************* 

*INFORME TECNICO DE USO DE MATERIALESRE252010 RE252011*
******************************************************* 

* * 

* 

* 

* 

Expediente 

Contrato 

* 

* 

* 

* * 

******************************************************* 

CCnclJ Cancelar 
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3.5.3 CERTIFICADO DE CANCELACION 

Seleccionando la opción CF3J - Certificado ,de
Cancelación, del Submodulo Procesos de 
Cancelación se ingresa al éiguiente formato. El 
cual permite emit�r el Certificado de 
Cancelación para aquellos créditos que 
previamente estén cancelados y las 
recuperaciones no hubiesen ocacionado acciones 
judicial e�. 

******************************************************* 

*CERTIFICADO DE CANCELACION RE253010 RE253011* 

******************************************************* 

* * 

* Expediente . *. 

* * 

* * 

* Contrato *

* * 

* NQ Certif. *

* * 

******************************************************* 

(CnclJ Cancel�r 



3.5.4 CONSTANCIA DE PAGO 

Seleccionando la opción CF4J - Constancia.de 
Pago, del Submodulo Procesos de Cancelación se 
ingresa .:\l sigui ente f orm·ato. El ·c:ual per·mi te 
emitir La Constaci� de Pago para aquellos 
créditos que previamente estén cancelados y las 
recupercaiones no se hubiesen efectuado mediante 
acciones judiciales. 

******************************************************* 

*CONSTANCIA DE PAGO RE254010 RE254011* 

******************************************************* 

* * 

* ·K-

·11- Expediente * 

* * 

* Contrato * 

* * 

-M· NQ Consta.ne.: * 

* * 

******************************************************* 

CCnclJ Cancelar 
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3.5.5 CERTIFICADO DE MATERIALES 

Seleccio:,ando la opción CF5J - Certificado.de 
Material�s del Submodulo Procesos d� Cancelación 
se ingresa al siguiente formato, el ·cual permite 
emitir el Certificado de Materiales para 
aquelloE créditos que previamente hayan 
cancelados y que el inform� técnico de la 
Gerencia Técnica así lo determinase. 

******************************************************* 
*CERTIFICADO DE MATERIALES RE255010 RE255011* 
******************************************************* 
* * 

* Expediente . * . 

* * 

* * 

* Contrato * 

* * 

* * 

******************************************************* 

CCnclJ Cancelar 
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3.6 SUBMODULO: EMISION DE LISTADOS 

Seleccionando la opción CF6J Emisión de Listados del 
Mena de Recuperaciones, aparecerá el siguiente formato 
adjunto, el cual está formado po� las 4 opciones que se 
muestran. Para accesar a una de ellas sólo es necesario 
presionar la Tecla correspondiente. 

************************************************************ 

*EMISION DE LISTADOS RE000017* 

* 

************************************************************ 

* * 

*' * 

* CF1l Listados de Cuenta Corriente. * 

* * 

* CF2J Lj '!it.i\do de Tabla de Gastos. * 

* 

* CF3J Listado de Tabla de Interés. * 

* * 

* CF4J Listado de Clientes con Avalistas. * 

* * 

* * 

************************************************************ 

-K· [FINJ l"l(�nu Principal 11 

************************************************************ 
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3.6.1 LISTADOS DE CTA. CTE. 

Seleccicnando la opción CFlJ - Listados de Cta. 
Cte., deL Submodulo Emisión de Listados, se 
ingresa al siguiente for�ato, el �ue permite 
obtener las diferentEs tipos de listado que se 
presentan referente a la Cta. Cte. de los 
prestatarios, para accesar a �na de ellas sólo 
será necesario presionar la tecla •decuada. 

**************************************************** 
* LISTADOS DE CTA. CTE. RE0ú0211* 
**************************************************** 
* * 

* * 
* CF1J Cta. Cte. Por Tipo de Crédito. * 

* * 

* CF2J Cta. Cte. Por Contrato. * 

* * 

* CF3J Cta. Cte. Alfabético. * 

* * 
* CF4J Ctc:\. Cte. Por Avc1l i sta. Resumen. * 

* * 
�- CF5J Ctw. Cte. Por Avalista Desagregado. * 
·M- ·M·

·lf- CF6J Cta. Ctc�. Cl i rmt.es en Legal. * 
* * 
* CF7J Cta. Cte. Clientes en Compromiso de Pago * 
* * 
* CF8J Cta. Cte. Por Cobrador * 
* * 
************************�********************�****** 
* (FIN] Menu Anterior * 

**************************************************** 
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3.7 SUBMODULO: M�\NTENIMIENTO DEL SISTEMA 

Seleccionando la Opción CF7J Mantenimiento del 
de Recuperaciones se presenta el 

adjunto, el c�ál esta conformado por 
se muestran. Para tener acceso a una 

Sistema del M�nú 
siguiente formato 
las opciones que 
de ellas, solo 
correspondiente. 
opción : Tabla de 

es necesario presionar la tecla 
Por ejemplo, par� · seleccionar la 
Intereses se presionará la tecla Ft. 

************************************************************ 
*MANTENIMIENTO DEL SISTEMA RE000018* 
************************************************************ 
i(, * 
* CFlJ 
* 
* CF2J 
* 
* CF3J 
* 

* CF4J 
* 
* · CF5J 
* 
* CF6J 
-M· 

Tabla de Intereses. 

Ti-\bl a df,> Ga-::;;tos. 

Registro de Cobradores. 

Asignación dE? Cobr·anz as. 

C-'lmbio de Avalistas. 

f··roceso de Fin de Periodo. 

·11-

* 
* 
•l(• 

* 
* 
* 
* 
* 
* 
'* 
.¡¡. 

* * 
************************************************************ 
* CFINJ Menu Principal * 
************************************************************ 
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3.7.1 TABLA DE INTERESES 

Seleccionando la opción CF1J - Tabla de 
Intereses del Submodulo Manteni�iento del 
Sistema se ingresa al si g'ui ente f or-m·ato, él que 
permite registrar la� tasas de intereses de Mora 
o Crédito por periodos.

******************************************************* 

* TABLA DE INTERES ____ RE271010-RE271011* 
******************************************************* 

* * 

* 

* Tipo Int, .. �res 
* 

* Día 
* 

if· l"h?s 

* 

* Afio 

* 

* !(. 

* 

* 

* 

Cr-editos = 1 Moras - 2 

1,9_ 

* 

* 

·11-

* 

* 

if· 

* 

* 

·11· 

-ll· 

* 

* 

* 

******************************************************* 

_____________________ CCncl J Cancel ar 
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J.7.2 TABLA DE GASTOS 

Seleccionando la opción CF2J - Tabla de Gastos 
del Submodulo Mantenimiento del Sistema se 
ingresa al siguiente for�ato, el que permite 
registrar los gastos por citaciones. 

******************************************************* 

* TABLA DE GASTOS______ RE272O1O-RE272O11* 
******************************************************* 

* * 

* Oficina 
* 

* Dí a 

* 

* Mes 

* 

*· Afio 

* 

* Importe .
.

* 

* 

* 

1 9 ' -

* 

* 

-*· 

* 

* 

·lt-

-j(• 

* 

* 

* 

* 

* 

******************************************************* 

________________________ ( Cnc: 1 ) Cancel ar 
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3.7.3 REGISTRO DE COBRADORES 

Seleccionando la opción CF3J - Registros.de 
Cobradores del Submodulo Mantenimiento del 
Sistema se ingresa al sig�iente form�to. El que 
permite registrar los datos de los cobradores 
con sus códigos correspondientes. 

******************************************************* 

* REGISTRO DE COBRADORES RE273010-RE273011* 

**************************�·**************************** 

* * 

* Cod. 0{. * 

* * 

* Cod. Cobrad.: * 

* * 

* Apellidos * 

* * 

* Nombre . * .

* * 

* * 

******************************************************* 

_______________________ C:Cnl J Cancel.:.-\r 
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3.7.4 ASIGNACION DE COBRANZAS 

Seleccionando la opción CF4J - Asignación.de 
Cobranzas del men� Mantenimiento del Sistema se 
ingresa al siguiente f6rmato el que permite 
asiganar a los �obradores la cartera de 
Avalistas que tendra a su cargo para efectos de 
cobranza, es importante observar los mensajes 
que pudieran haber. 

******************************************************* 

* ASIGNACION DE COBRANZAS RE274010-RE274011* 

******************************************************* 

* * 

* Código Oficina . * .

* * 

-M· Código Cobrador: * 

* * 

* Código Avalista: * 

* il· 

* * 

******************************************************* 

, ________________________ CCncl) Cancelar 
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3.7.5 CAMBIO DE AVALISTAS 

Seleccionando la opción CF5J -. Cambio.de 
Avalista$ del m�nO de Mantenimiento del Sistema 
se ingresa al siguiente f�rm�to, el �ue permite 
efectuar el cambio de Avalistas a los créditos 
que asi lo requieran. Es importante observar 
los mensajes que pudieran haber. 

******************************************************* 

* CAMBIO DE AVALISTAS____ RE275010 RE275011* 
******************************************************* 

* * 

* Of i e i lle\ * 

* * 

* Expediente . * .

* * 

* Código Aval i stc"¼ * 

* ·M-

-lE· Código Trabajador ·i+

* * 

* * 

******************************************************* 

CCnclJ Cancelar 

3.7.6 PROCESO DE FIN DE PERIODO 

Seleccionando la opción CF6J - Proceso de Fin de 
Periodo del menó de Mantenimiento del Sistema 
se inicilaizan los saldos actuales como saldos 
de inicio para el nuevo periodo, se debe tener 
una copia del archivo de RECCTETR <Transacciones 
del Periodo). Es importante observar los 
mensajes que pudieran haber. 



4.0 MENU DE INGRESOS DE CAJA 

La Opción de Ingresos del modulo de CC nos permit� registrar 
todos los tipos de i11gresos de Caja y'la emisi0n·de reportes 
diarios o semanales. de dichos Ingresos y la transferencia de 
dichos Ingresos par� su procesamiento centralizado .• 

************************************************************ 

*MODULO DE CONTROL DE CAJA - INGRESOS ___ -CC110011* 
************************************************************ 

* * 

* M E N u D E I N G R E s o s * 

* * 

* * 

* CFlJ REGISTRO 0E INGRESOS DE CAJA * 

* * 

* CF2J REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA

* * 

* CF3J REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA * 

* * 

* CF4J TRANSFERENCIA DE DATOS * 

* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR * 

* * 

* * 

************************************************************ 
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4.1 REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA 

Esta opción permite el registro de pagos de client�s, 
no clientes y pagos dP- Avalistas. 

CLtando se i ngrc-•�e a esta Clf.lC i 6n antes de que esté 
lista para aceptar datos, habrá un tiempo de espera, 
necesario para abrir los Archivos. 

***************************************************************** 

*REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA _____ _____ -CC111011*
•Oficina(CAJA>: ______ Oficina<CLIENTE>: ------*

***************************************************************** 

*NQ E:-:p.: ____ __________ Identif.: ______ ·*' 
-ll·Aval . . _____ Fecha -· Rec.: ____ NQ Rec:i bo: ___ *
*NQ Ctto: CME: Cuotas: _, ler.Vcmto: --· Pagadas: *

*Adelant:_, Morosa:_, S.Capital: __ , Cuota NQ:_, Vcmto: ___ * 
***************************************************************** 

* e o Ne E p T o *SALD ACTUAL*IMPT TEORICO*IMPT•SALDO FINAL*
***************************************************************** 

*1.-C-Inicial/var.de F'* _______ ,.. _______ * *-------* 
*2.-Amortizac:ion -l<· * * * * 

*3.-Avalist. (NI) 11· * * * * 

*4.-Inspecciones * * * * * 

*5.-Gastos Administ. * * * * -ll· 

*6.-Reconsid.Reactual * * * * ·lt-

*7.-Intereses por Mora* * ... * * 
*B.-V-D,Ch-d,Prov,Otro* .¡¡. * * * 
*9.-Reimpresion 0/E,O/T* * * * * 
*lú.-TOTAL ------ .. , * * * * ·lt-

***************************************************************** 

En el campo de código de 
el código de la Sucursal y 
de la Oficina, el código 
podrá ser modificado por el 

oficina (Caja), Aparecerá 
A continuación el nombre 
de la Oficina (Caja) no 
Operador. 

En el campo de Oficina (Cliente), Aparecerá el 
código de la Sucursal, el cuál podrá ser modificado 
unicamente para registrar pagos de clientes de otra 
SLtcursal, presione [siga] para continuar y aparecerá 
el nombre de la Sucursal y las opciones disponibles 
en la parte inferior y la palabra Opción? en la 
ventana central superior. 



- Una vez seleccionada la opción deGeadD, aparecerá el 
nombre de la opción en la ventana Control Superior. 

- Los Códigos de Expedientes Identifican el tipa de 
pago a. efectuar: 

CODIGOS 
CODIGO 

CODIGO 
CODIGO 
CODIGO 
CODIGO 
CC'JDIGO 
CODIGO 
CODIGO 

< 999907 - Códigos de Clientes 
- 999907 - Pagos de Clientas de otra

Sucursal 
- 999910 - Pagos de Avalistas
- 999922 - Pagos por venta Directa
= 999935 - Devolución de Proveedores
= 9'7·�940 - f-'a�Jos por compra de Bases
- 999950 - Tr�nsferencia de Fondos
Q 999963 - Prestamos de Cardes
> 999963 - Otros Ingresos

4.1.1 CONSULTA 

EXPEDIENTE Unicamente se podrán consultar 
códigos de clientes al ingresar el cód190, 
valida el digito de verificación , y luego si 

existe mostrará los datos correspondientes al 
cliente, contrato y cuenta corriente (segun el 
C,-:,H:iCl) • 

DOCUMENTO .- Ingresar el tipo de identificación 
LE,CI,NE, y el Número o código re�pectivo y 
mostrará el nombre y los expedientes 
pertenecientes ü esta identificación. 

ALFABETICA .- Ingresar las primeras letras del 
apellide paterno, mientras mam letras ciel 
apellido se digiten mayar será la aproximación, 
mostrará el apellido y nombre del cliente, 
además el documento de identidad. 

4.1.2 ADICIDN?H� 

MUY IMPORTANTE. Esta opción c-�!i:i

reservüda, su uso es exclusivo del personal 
Autorizado de Cuentas Corriente. 

e.:;·,·,, 
.... , .....



Digitar el Nº de Expediente.
Si es. Llrl Cód i qo dr.! Cl i t'mtes mostre.u··á del mi !:imc1 
modo quE 0n consulta de expediente, y se ubic�rá 
el cursor en el primer campo de conceptos. 

1- Para aceptar en • el primer campo deberá 
existir un pedido de materiales en curso. 

2- el segundo campo deberá 
en cuenta corriente, 

la cuota a pagar y la 

Para aceptar en 
tener saldo deudor 
aparecerá el número de 
fecha de vencimiento. 

Para el caso de clientes de otra sucursal 
ingresar 999907 en N º de expediente•, si se 
conoce el codigo del cliente en su sucursal, 
ingresar este codigo en el campo de Aval y 
digitar Nombre y Apellidos. 

3- Para aceptar en el tercer campo, el NQ de 
expediente deberá ser 999910 y haber 
ingresado el código del Avalista respectiva. 

4- En el caso de Clientes se podrá aceptar en

cualquier campo entre el 4to. y el 9no. 

5- Para NQ de expedientes > 999910 
unicamente se aceptará en el 8vo. campo, 
previamente tendrá que digitarse el nombre y 
apel l :i. dof:;. 

Al aceptar el noveno campo y 
acumulado no es diferente de cero, 
con�irmación para emitir recibo. 

si el 
pide 

- Para abreviar el recorrido por todos los
campos se puede emplear la tecla [Return]
y estaremos en la misma situación descrita
anteriormente.

Para registrar y emitir el recibo 
presione la tecla indicada. 
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4.2 REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA 

Con la opción r�2J del Menú de Ingresos, se muestra.la 
pantalla adjunta de reportes diarios de ingresos de 
caja, el cuál esta constituid6 por las · opciones que 
figuran en pantalla. El código y nombre de oficina 
resultan por defecto, y no pueden modificarse y en la 
ventana superior central aparece la p•labra OPCION. 

En el campo de día, por defecto aparece la fecha del 
sistema o sea la fecha que se ingreso en la pantalla de 
entrada al BTOS. esta fecha puede modificarse para el 
caso de reportes de fechas anteriores. 

Al aceptar el aHo, aparecerá un mensaje solicitando la 
verificación de los datos ingresados, si son correctos 
bastar6 presionar la tecla indicada y un nuevo mensaje 
aparecerá en pantalla indicando la ejecución de 
impresión, al terminar el proceso aparecerá. nuevamente 
la palabra OPCION? 

************************************************************ 

*REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA ____ -CC112011* 
* Oficina<CAJA): *

********************************•*************************** 

* * 

* MENU DE REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA *

* * 

* * 

* CF1J REPORTE DE INGRESOS DE CAJA *

* * 

* CF2J REPORTE DE PAGOS DE AVALISTAS *

* * 

* CF3J REPORTE DE PAGOS DE NO CLIENES *

* * 

* CF4J REPORTE DE INGRESOS POR CAJEROS *

* * 

* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR *

* * 

************************************************************ 

* Oia <DD/MM/AA>
__/__ /_ * 

************************************************************ 
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4.J REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA

Seleccionando la opción CF3J - Reportes Semanales.de 
Ingresos de Caja, del Men� principal se obtiene el 
formato adjunto, constituido po� cuatro opciones, el 
código y par consiguiente el nombre de la oficina es 
por default y no pueden modificarse, en la parte 
inferior figuran los campos NQ de �emana/afio, en el 
primer campo NQ de semana se ingresará el n6mero de la 
semana que esta comprendida entre 01 y 53 (inclusive), 
el afta a ingresar debe ser mayor a 88 (a�o del 
proceso). 

Una vez ingresado los datos, aparecerá el día inicial y 
el final de 1 c.\ semana, además un mensaje "Si rvase 
verificar 1 os datos de entrada, por fa.ver". si los 
datos son correctos ,presionar la tecla indicada y 
aparecerá el mc.�n-;;aje "lmpri mi endo" hasta que ter mi ne el 
proceso, y nuev6mente aparecerá en el campo �uperior la 
palabra "Opción". 

************************************************************ 

*REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA ____ -CC113011* 
* Oficina<CAJA): ______ *

************************�****�****************************** 

* MENU DE REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA *

* * 

* * 

* CFlJ F,EPORTE DE INGRESOS DE CAJA * 

* -ll· 

* CF21 REPORTE DE PAGOS DE AVALISTAS it· 

* i!· 

* [F3J REPORTE DE PAGOS DE NO CLIENTES * 

i(• * 

* CF4J REPORTE DE INGRESOS POR CAJEROS * 

* -ll· 

·l!- CF9J HESUMEN DE INGRESOS DE CAJA ·lt·

* * 

* * 

* CFinJ MENU ANTERIOR *

* * 

************************************************************ 

*NQ de Semana/A�o: _/ __ Periodo comprendida entre el ___ *
*Y el _____ -11-

************************************************************ 
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4.3 TRANFERENCIA [E DATOS 

Esta opción permite realizar la transferencia de los 
ingresos de caja por periodos a partir de la fecha 
inicial hasta la fecha final, se·emite un reporte en el 
que se totaliza los ingreso� dia por día. 

************************************************************ 

* TRANFERENCIA DE CAJA CC114011* 
************************************************************ 

* OFICINA . *. 

* * 

* FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO * 

* Dia Di.:.-\ * 

* Mes . Mes : * . 

* At'lo . 1,9_ ANo . 1,9_ *. . 

************************************************************ 

* 1.- Cuota Inicial ________ _ ___ DIA : -----*

* 2.-

* 3.-
* 4.-
* C' -

._¡. 

* 6.-
* 7 .. -

·M- a.-·

* 9.-

* 

* 

Amortizaciones: 
Avalista :

Inspecciones 
Gastos Adm. 
Reactualizac. 
Mora 
Varios 
Reimp. Ord. 

TOTAL 

*****·""******** 

___ TOTAL : -----*

* 

* 

* 

* 

* 

·ll:-

11· 

.,.. 

*

*******************�**************************************** 

CCnclJ Cancelar 
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ANEXO 6 

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) 
MANUAL DE ABASTECIMIENTOS 



BANCO DE MATERIALES 

MANUAL DEL USUARIO 

1.0 MANEJO DEL SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS 

1. 1 OBJETIVOS PEL SISTEMA (2).

1. 2 ALCANCES DE1... SI f:TEl"IA (.'2.)

1. 2. l. MO!:'UL,J DE PLANEAt1IENTfJ Y CONTROL (2)
1 • 2. 2 MODULO CONTROL DE COMPRAS (.'2) 
1 • 2. 3 MODULO CONTROL DE AL MACEN (3)
1 • 2. 4 MODULO PHOCESOS ESPECIALES (3) 
1 • 2. 5 MODULO PROCESOS DE TRANSFEF:ENC I AS (3) 

2.ú SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS {4)

2. 1 CARTA ESTRUCTURADA (.4)

2.1.1 CARTA ESTRUCTURADA{� 

2. 2 ENTF<:ADA AL SISTEMA (s)

2.3 MODULO DE PLANEAMIENTO Y CONTROL(.5) 

�.3.1 DESCRIPCION DEL MODUL0(5) 
2. �j. 2 CAF.:Th ESTRUCTURADA (c.) 
2.3.3 DESCRIPCION DE PANTALLAS(�) 

2. 4 MODULO CONTROL DC COMPRAS (19)

2. 4. 1 DESCHIFCION DEL MODULO {19)
2. 4. 2 CI-\RT A Ef fTRUCTUHADA (20) 
2.4.3 DESCRIPCION DE PANTALLA�� 

2. 5 MODULO CONT i".;CJL. DE AU1hCEhl (3 7)

2. 5. 1
..., e:- '") 
..:. . ....,_ ..: .. 

2.5.3 

DESCRIPCION DEL MODULO (3� 
CAfl rr, Ef)TRUCTUR(4Di� (.38) 
DESCRIPCION DE PANTALLA(3� 

2.6 MODULO DE PROCESOS ESPECTALES {5aj 

2. 6. l DESCR I PC I DN DEL MODULO (.58)
2. 6. 2 CAnT(\ [�_:;-rr;:UCTURADh (59)
2. 6. :3 DE:3C;F: T F'C I DN DE PANTAl..U) (.59)

2. 7 MODULO m: ¡:.·f".:UCESU!3 DE TRí-)I\IEFCHENC IAS (E>O)

? • ? • 1. DF�:;,:Fn: r:·c I Ot! DEL. 110[)1 H .. n (óO) 
::::. "i'. '.::: C:(1F·1 ,.¡ l:::.'.::i lld.JClUW\U(\ ("1) 
2.7.::) DE'.::it:nIPCiiJhJ DL r�'(.\NTP,l...U�(62) 
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BANCO DE MATERIALES 

1.1 OBJETIVOS DEL SISTEMA 

El sistema de ABASTECIMIENTOS, permitirá tener la 
información actualizada de la situación de almacén 'de 
�ateriales, de las �rdenes de comp�a, notas de ingreso, 
ordenes de entreg�, ordenes de �istribución, transportistas 
y proveedores del Banco de Materiales. 

Este sistema prcµ0rr.:icnará informacióh 
actualizada del movimiento del stock en 
oportuna, el cual sGrvirá para la toma de 
también pa�a ejercer un control eficiente. 

estaci:í.·::;tic:,':\ y 
fr.irnié:\ rápirjc:\ y 
d�?.cis:ione�::; r.:omo 

1.2 ACCANCES DEL SISTEMA 

El sistema ABASTECIMIENTOS permite realizar las 
siguientes tareas 

MODULO PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL 

Consultar genéricamente la información de 

Proveedores y artículos que oferta 
Transportistas y sus vehiculos 
Situación de almacén (disponibilidad) 

Registrar información los transportistas con 
sus respectivos vehiculcs. 

Registrar las ordenes de distribución y materiales por 
e/u. 

Reporte de transpotistas, 
disponibilidad d0 matc�ial 

MODULO CONTROL DE COMPRAS 

ordenes de distribución 
en ,11 m.':\.cén. 

y 

Ingreso '//Cl 1 os pr ov0.�i::::1c-Jor·es 1 

ar tí. cu 1 o�; qu,:?:• o+-.'.:¡-·· t E1, '] ar·ant. í. a·::; y F:,n t t?C:ed en t.e�,;. 

Catalogación de materiales. 

Ingreso y/o modificación de Ordenes de Compra. 

Consulta general y d8tallada de Notas de Ingreso. 

F°l€-?p or t. f:15 ele p1··· ovPecl 01··· 1::, c,i .1 ar 1:. J. e u 1 ns; quE.?. o.·f t:-1r t. é":1 1 ']aran t. í ¿, �éi 
y antecedentes; reporte de materiales (ordenados por 
código o por órden alfabético). 

1:�r,:--por·te clr• Ur c.lPnU!,, rJ,_:., Cnmp1'·.i:\ (qlubal 
dett'!r-mi nac1a) 



DANCíl OF MATERTALFS 

··· · Ap E·r t ur ;:,1 d (;� io'? .h�1··· e: j_ e i o (e;,:..,,·. q ,:.i rJEi �'icd cJ o :i. n :i e :i.,::11 )
· Registro de la Neta de Ingreso, con su respectivo reporte.

Actualización de stock.

Actualización de Grdenes de Entrega.

Registro de Inven�ario Físico.

Conc:ilia<.:iérn c:le {-H;nac:én.

Reportes de movimientos de almacén, Inventario Físico 
y Ordenes de Entrega. 

Consultas de Aud i tcir :l.,:..., cun �;,us rli":spect i vos r�1píJrtes. 

MODill_O PROCESOS ESPECIALES 

Mantenimiento de tablas, tales como 

Registro/modificación y consulta de almacenes 

Registro/modificación y consulta de códigos de operación. 

MODULO PROCESOS DE TRANSFERENCIAS 

..•. �� ... 



BANCO .DE MATERIALES 

2.0 SISTEMA O� ABASTECIMIENTOS 

2.1 CARTA ESTRUCTURADA DEL SISTEMA 

2.1.1 CARTA ESTRUCTURADA 

Sístenia d� 
: Abasteci1ientos : 

·: ABPOOOOO 

---------------------:------------·--------------------------

------------------ --------------- -------------- --------------

!Planeaaiento de ! Control de Control de 1 

Necesidades y Co11pras Al1acén 

Control ABP20000 ABPJOOOO !

ABPIOOOú 
------------------ --------------- ---------------

Pantalla O.O 

:Siste1a de Abasteci1ientos 

11ENU PR me 1 PAL 

ABPOOOOO-ABFOOOOOl 

[F1l Planea1iento de Necesidade y Control 
CF21 Control de Compras 

[FJl Control de Al1acén 

(F41 Procesos Especiales 

[FSJ Procesos de Transferencias 

Seleccion2 Opción (CNCLJ FIN 

i Procesos 

i Especiales 

i ABP40000 

--------------

..... 4 ..... 



BANCO DE MATFRJAI EA 

2;2 ENTRADA AL SISTEMA 

Para que Ud. pueda ingresar a una de las opciones 
que se le muestra en este Men�, debe escoger c1Jalquier 
tecla de fun�ión de Fl al F4 a en su defacto la tecla 
[FIN] para terminar la sesión y salir del sistema. 

2.3 MODULO DE PLANEAMIENTO Y CONTROL DE NtCESIDADES 

2.3.1 OESCRIPCION DEL MODULO 

OBJETIVOS 

Este módulo permite efectuar lo siguiente : 

Consultar la información general y detallada 
de los proveedore, asimismo la información 
general y detallada de los transportistas y la 
situación de almacén. 

Mantenimiento y reporte de 
órdenes de distribución y 
material. 

los transportistas, 
disponibilidad de 

Toda ést� información es imprescindible 
elabora�ión del plan de adquisiciones, 
permitirá tomar decisiones opo�tunamente. 

CONSULTAS 

para la 
la cuál 

El sistema permite realizar la consulta en 
diversos niveles, tanto la información detallada 
como información genérica. 

INFORMES DEL MODULO 

El reporte de disiponibilidad de materi�l, se 
sacará de manera eventual a solicitud del 
sistema de colocaciones, para efectos de saber 
la cantidad de material comprometido, 
disp�niblG, pendiente, etc. 

- 5 -



BANCO DE MATERIALES 

2.�1.2 CliFiTf-:1 ESTRUCTUF�(-\[)(.\ 

Cl . ..l?rn�-;:() 1 • O 

·PLANEAHIENTO DE

NECESIDADES Y CONTROL 

ICONSULTASl IRE6, DE 

16ENERALES: ITRANSPOR-1 

:TISTAS 

:A 01 :T :r 

:p IR FI :R :R 

IR : T Rl IA IA 

:o G: : 1 El IN 61 IN 

:v L: :e e: :s L: 15

IE o: IU El :p o: :P 

IE a1 IL :o BI :o 

:o Al ID Pl IR A: :R

:o L: IS R: IT L: IT 

IR 01 : I :1 
IE :g v: : 5 :s 

IS IU El :r : T 

IE El IA IA 

o: :s •e:
!u 

:REPORTE DE: 

:TRANSPOR

:TISTAS 

:A 

n: :R 

E: :e Al :o 

r: :H L: IA 

!\I 1 I NI : T 
1' 

:v A: :o ... , 

L: :o e: IS 
�, 

El [ ' 

ID NI 

IE 

G: 

El 

NI 

E: 

R: 

Al 

Ll 

El 

SI 

r: 

:v RI 

IE Al 

IH NI 

:, s: 

:e PI 

:u o: 

:L RI 

:o T: 
15 I 1 

SI 

TI 
Al 

SI 
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:2.3.J . DEBCRIPCION DE PANTALLAS 

PANl (11...I...?\ 1 . O 

En 8Ste módulo se encuentra la. información 
ne:c·;�l',aric':\ y �.ufi.c:iente pi-:.,r,:i· la

1

' ··eiábor·ac:i'ón °dt::l 
Plan de Adquisiciones. Al ingresar a · esta 
opción, el sistema mostrará un menó �orno el 
si gLt.i F.�r,te : 

... · 

J • •  

-------------------------------------------------------. 
, 

' 

:SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABP10000-ABF1000úi 
' 

. 

PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL · 
. --------------------- - .-------------

CF1J CONSULTAS GENERALES 
CF2J REGISTRO DE TRANSPORTISTAS 
CF3J REPORTE DE TRANSPORTISTAS 

SelecLione Opción [ CNCL J Men1-1 Ant. 

Deberá escoger alguna opción de este 
Menó presionando cualquiera de las teclas (FsJ. 
<F1, F2,· F3), o la tecla CCNCLJ que se encuentra 
en la parte inferíor de la �antalla para 
retroceder al menú anterior (Pantalla O.O). 



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 1.1 

Esta pantalla permite consultar la información 
de Proveedores, Transportistas y archivo de 
almacén. Al ingresar a esta opción el sistema 
le debe mostrar un M�n� como el siguiente 

.. 

-----------------------------------------------------------

:SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABP11000-ABF11000:

:----------------------------------------------------------:

[FlJ 
[F2l 
[F3J 
[F4J 

[F5J 

CONSULTAS GENERALES 

DE PROVEEDORES (GLOBAL> 

DE PROVEEDORES CART. QUE OFERTA) 

DE TRANSPORTISTAS (GLOBAL) 

DE TRANSPORTISTAS <DETALLE) 

DE ARCHIVO DE ALMACEN 

' ,.

Seleccione Opción CCNCLJ Menú Ant. 

Deberá escoger alguna opción de éste Menú 
presionando cualquiera de las teclas [FsJ que 
aparecen al lado izquierda de la de�cripción 
respecti·,a o [CNCLJ para retorna� al · Men� 
anterior (Pantalla 1.0) 



BANCO DE MATERIALES 

P?'iNTALL.A l . 1. • 1

E:!,=;t D npc i ón p [-,!rmi t:. :i. r b c::on r,ul tar·· � l <::1 in+ or·m,,,c i ón 
gr-Jl'HWcü < Dc�t<:1�;¡ E)1,1rn?riü 1:.1�,;) de los prove1:3dor,�s. 
Al ingresar a ésta opción, el sist�ma le pedirá 
que presione cualquiera de las dos teclas de la 
parte inferior de la pantalla. Si desea 
consultar por código de proveedor e por orden 
alf.;\bc'-::t.ic::rJ, se<;_:¡ún la rc::\Zón' social · de los 
prov1:�E:dorE,!�:i. t3i pr Ei�:; i ona [ F 4] le m<Jst:rar ,ti, l <':'\ 
pantalla 1.1.1. 1 y si presiona [F5J le mostrará 
la pll.nt�.üla 1.1.1.2.

:MODULO PLANEAMIENTO Y CONTROL CONSULTAR ABP11000-ABF11100: 
:------------------------------------------------- ---------: 
·,. 
1 CONSULTA DE DATOS GENERALES DE PROVEEDORES 

:------------------------�---------------------------------: 

IOF. PROVEE. RAZON SOCIAL DOMICILIO TL.F. n.LEGAL SIT. 
:---- -------------·-------------------------------· ---------: 

Ingrese cod.oficina y cod. proveedor: 

:xx 

:xx 

xxxxxx 

xxxxxx 

XXXXXXX/XXXXX 

xxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxx 9999 

xxxxxxxxx c¡999 
xxxxxxx 9999 

xxxxxxx 999'í 

[F4JCOD.PRCJVEE [ F�:,] ALF{-1BET I CO 

PANT(.\L._L(.) 1. 1. 1. l 

Esta pantalla le va a permitir consultar los 
datos generales de los Proveedores ordenado por 
código de proveedor. Para tal efecto, el 
sistema le pedirá a usted que ingrese a partir 
de qué cjdigo desea consultar� una vez que 
diqite el código aproximado y presione [ENTERJ, 
el sistema le mostrará la información general de 
Proveedores mayores o igual al código digitado. 
Si por el contrario usted no digitó ningún 
código y pr·esianó [ENTERJ el sistema 
automáticamente le mostrará la relación de 
proveedores desde el inicio (13 Proveedores por 
cada Pantalla), si desea ver los siguientes 13 
Proveedores, presione la tecla [SIGA], asl 
sucesivamente hasta el final, momento en que le 
mo::c,tr,,n··,'i E�l mc;.:•n�,rJ..i<'� "NO HhY MAS f:;:EG1!3TRQ!:;" en l C:\ 
p,::¡rtc'- inf-E:•1'··i.or ;:Ji:� •:,;u P<:1nl:.allé,°1

1 
pt=�1···0 f,;i no quiE!r·f': 

'.;;,C'CJ U :i. I'· \ J F'nd Ci I i·\ I" C' 1 céiC: :í. Ór\ p r i:�b :l (XIC' [ CI\ICI....] p i::\I" i:'I 
r,')t.c:w·r1c:11'·· ¿:\J .  11f?nú dG? �'ic�lf�cc:i ón de opc:i ón. 

¡:=·rri\::i i 01 ;:• ,·idu 1 i,) tE!C .l. ,i < G I G(-i > i puE1dQ vr?r· 1 i:\ 
1··b!lac:ión c.lE! mt':1�,i pr··nvE�ficlnr·P�:;, <:fr� le) contr,,1rio 
presion� [CnclJ para cancelar la consulta. 

·- 9 -·-



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 1.1.1.2 

Esta pantalla le permite consultar los datos de 
Proveedor-es en orden alfabético� ordenado �or 
razón. so=ial; para elle pide que se ingrese el 
nombre o las letras \niciales de la razón social 
y presionar [ENTERJ entonces el sistema le 
mostrara la relación de proveedores mayor o 
igual a la letra o nombr� ingresado como 
aproximada. Para continuar viendci la relación 
en orden alfabético de 13 en 13, presione la 
tecla [SIGAJ de la contrario �CNCLJ para 
cancelar la consulta respectiva. 

:HODULO PLANEAHIENTO V CONTROL C00!60 ABPIIIOO-ABF11100: 
:-------------------------------------------------------------------------: 

CONSULTA DE DATOS SENERALES DE PROVEEDORES 
:--------------------------------------------------------------- �---------: 

:OFC. PROVEE. RAZON SOCIAL DOHICILIO TLF. R.LE6AL SIT. :
:-------------------------------------------------------------------------: 

:Ingrese letras iniciales de proveedor 

:oo 0001 Ferreteria Sta. Rosa La luna 232 223311 El aisao . 1 

:oo 0002 Ferret. Rosales S.A. Los Pinos 23 223311 El 1is�o 
:oo 0003 O�posito Charito Dos de mayo 223412 El misio 
:oo 0004 Ferretería Sta. Rita La luna 233 223513 El 1is10 
:oo 0005 ferretería Sta. Rosa La luna 432 223514 El IÍSIO

[SIGA] Continuir [CNCLJ Cancelar 

- 10 -



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 1.1.2 

Esta opción nos permite consultar la infoimación 
de los articules que oferta cada proveedbr, 
dando. la posibilidad de ·consult�� por varios 
niveles, si presiona.la Tecla [F2J la c6nsulta 
se realiza por Proveedor y (F5J consulta por 
Datos Genere.\! es. 

!CONSULTA DETALLE PROVEEDORES OPCION9ABP21000-ABF11200l
1-- -. --------------------------------------- --------)

Of i e. : 
l Cod.Proveed.: NcJmbre: __________ _ 

1 - -------------------------------- --� --- .-- • ----; 

ARTICULOS QUE OFERTA 
:-----------------------------------------------------: 

Codigo de articulo 
·- -

Precio Unitario 1
º 

FECHA - -

Precio Unitarjo 2
º 

FECHA I I - - -

Precio Unitari.o . 3 º 

FECHA /_. -I -- -
Precio Unitario 4

º 

FECHA -I _-/ -

C F2 J f'r c:1vE::edor CF�:iJOEmeral eb1

- 11 · -



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 1.1.2.1 

Por ejemplo si Ud. selecciona la Tecla CF2J,le 
mostrará la pantalla anterior y le pe,dirá que 
ingrese por única vez. el. cóc:Ugo dir Ofic:ina ,Cdos, 
digitos), el código �e Proveedor (04 digitos), 
entonces el sistema empezará a �6i��arle uno por 
uno y en secuencia los da�ps prdenados por 
Oficina, Proveedor y Material en ese or�en, �ara 
ello presionará la tecla CSIGAJ para 
continuar, y si no desea continuar presione la 

. tecla CCNCLJ.

F'{�NT{�LLA 1. 1. 2. 2 

Si selecciona la tecla CF5l de .Cosulta �qr Datos
Generales, le pedirá ingresar a part�r _d, que
código desea consult.ar, entonces le mostrar la 
imfcrmación. Si desea continuar presionará la 
tecla CSigal, si no CCnclJ para v�lver a la 
pantalla anterior. 

1---------------------------------------------------------------· 

:REGISTRO DE ALMACENES GENER�LES ABP11200-ABF112. 

:------------------- --------------------------------------------, 

CONSULTA DE ARTICULOS QUE OFERTA LOS·PROVEEDORES 

:-------------------,·-------------------------------------------, 

IOF. PROV. GE ES IT DESCRIPCION l º PRECIO l º FECHA 2 º PRECIQ 2 º FECH, 

1-----------------------------------------------·---------------

·'I ¿Apartir de que código? ...••...

- 1 '2. -



BANCO OE MATERIALES 

l 1--·an,-,pr-.

PANT{H.l.J.� l , 1., j. 

Presionanau la tecla [F3J Ud. podrá observar los 
datos g0nerales de los transportistas� 
teniendo la opción de realízarlo por medio de la 
tecla [F�� la cual se posicionará para aceptar 
el código de oficina y transportista a partir 
del cual desea consultar . 

. l PLANEAMIENTO Y CONTROL CONSULTAR ABP11300-ABF11JOOl 
:-------------------------------------------------------------� -----: 

CONSULTA DE DATOS GENERALES DE TRANSPORTISTAS 
:------------------------------------------------------------·-------: 

:oF:coo.T:TIPOlNONBRE TRANSP. ID!RECCION TRANSP. :ooc.IDETIDADITELEFONO: 
:--------------------------------------------------------------------: 

: A partir de que código desea consultar9 (oficina-codigol: 

-------

--- ------- --------

-- --- ----------- ---

- -- -------- ----

- -- -------- -------

PANTALLA l.1.4-. 

[F/.1-J 

Con esta opción Ud. podrá observar los datos 
detallados Je las propiedades de los 
t.ran•::-;pc:iri. i.�,;ta�:;, prE'�sionz�nde> la t.E-?cl,;� [Fll-] �;e 
posic1onará para aceptar el código de oficina y 
transpcr�ista del cual quiere enterarse. 

1 PLANEAMIENTO Y CONTROL OPCION? A9Plt400-ABF11400: 
;-----------------u-------�------------------------------------------t 

CONSULTA DE DETALLES DE TRANSPORTISTAS 
:--------------------------------------------------------------------! 

:oF:TRANSP. :NOMBRE TRANSP. :PLACA: TIPO ICOLOR:AAO:MARCA VH. INRO.MOTOR: 
:--------------------------------------------------------------------: 

: INGRESE EL CDD.OFICINA Y TRANSPORTISTA 

[FSlConsultar 

... l ::1 

----------- ----- ----------

[Cncl l Cancelar· 



BANCO DE MATERIALES 

Esta opción permite consultar la situación.de 
materiales con que se cuenta en stcckv ésta 
consulta consta da varios niveles, puede 
realizarse por almacén, con la tecla [F3J se 
fija Oficina y Almacén y nos muestra todos los 
materiales para esa Oficina ·y Almacén; con la 
tecla CF4J tedremos la oportunidad d�- ver uno 
por uno presionando la tecla [SIGA] todos los 
registros del archivo y stock de materiales, si 
no quiere continuar presi·one CCNCLJ, y con la 
tecla [F5J se observará una rel�ct�n' de 
materiales ordenados por Oficina, Almacén y 
Código de Material en forma general. 

iPLANEANIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL OPCION? ABPl1500-ABFll500: 
1--------------------------------------------------------------------l 

(F3l Al111acén 

Si 11 e(F� 
me n ',,; E1 j e 
i. nf er i. or

CONSULTA DEL MAESTRO DE MATERIALES 

Código de ofici.: 
Có�igo ae alnac.: 
Código 6enerica : 
Código Específic: 
Código lte1 ____ · Unidad 

Saldo Disponible: 

P.U, Ult, compra:
P.U. Ult. venta :
Costo Pro�.Movib:
Stock mini110
Stock 1th i 10 

Fecha referencia:

Saldo físico 

_! __ ! -

[F4l Secuencia [F5l Generales 

. ,
1 

al final de los datos le aparecerá un 
11 NlJ H?W MAS 1-,:EG I STROS" en la par·te 
de su pantalla, ésto va a indicar que 

'::,E! tPt'" minó de c:un·,¿;ul t.,u·· t.,:Jl..ioi:'i l cE:i cL.\ t.o�,; ch::.> i'::<:01:-:• 

,::1rchivo, S:i. clc;!SC:!,� abandonar· la consulta 
solamente presionará la tecla [CNCLJ, 
pos1cionAndose de ésta manera en opc:i.ón de 
�, f� 1 E! e: e:: -¡ rn ·, ,:i. ,,. 1 a. e o n �,¡ u l. t. a p o r o t r· o n i v <:� 1 .

.... 14 · ... 



BANCO DE MATERIALES 

PANTf1LL..f.\ l., 1.. 7. 

Con l e:\ u p e:: :i ó n C F 5 ] l. e p t-;) r m i. t e e: o n t':i u 1 t. ¿H'• E� n f o i:-· m é:\ 

general la 5ituación da materi�les con que se 
<::Ltt�ntc� en füitm:k, p¿1ra el 1·0 �i� nec;:�:rnarj, o i ngrt:J�:ié'.�r 
un prir:i,:;�r V,c\lC:ff' Íl"i,icial [.H:\r·�:\ qU.f� a p;;i.1r·'l:ir·· clf::' 
ella s� displaye los demás datos, este valor 
inicial va estar conformado pe� la5 dos primeras 
posiciones representan co�igo de. oficina, las 
siguientes dos el código de almacén y las 
siguientes cinco el código de material, a par·tir 
de estos valor8s clasificado ascendentemente el 
sistema le mostrará en la pantalla en n�mero de 
catorce por pantalla, en el caso de Ud. no 
ingresa ninguno de estos valores iniciales y 
solo presiona ENTER el sistema le mostrará toda 
la relación empezando desde el principio, 
presionando [Siga] para continuar o [CnclJ para 
Ci:il"IC::E>J. ,,�r, 

: PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL GENERAL ABP1!500-ABF11510: 
:-------------------------------------------------------------------·:

:oF:ALl6E:Es:1T: DESCR!PCION lStk.materlP,co1pralStock minlStock 1axil 
:----------------------------------------·---------------------------: 

:Ingrese (of/alnaclgen/esp/iteml o valores aproxinados ... : _ 

- -·- -- ----------- ---

- -- -·- -------- ---- ---- --- ---

[Siga] Continuar 

F· {.'¡NT (.�L.L P1 l • ::: • 

[ Cncl J Canee lar 

Ef";L,1 pc:1r1talla lE=? permite a Ud. �,elc .. ccionar las 
teclas LFlJ o [F2] respectivamente, que sirven 
para la actualización de datos de los 
transportistas tales como adicionar nuevos, 
modificar, eliminar y consultar registras tanto 
datas generales coma detalladas. 

: REGISTRO DE TRANSPORTISTAS OPCION ? ABP12000-ABF12000: 

;--------------------------------------------------------------------: 

CFIJ - !NFORHACION GENERAL DEL TRANSPORTISTA 
CF2l - INFORHACION DE LOS VEHICULOS DEL TRANSPORTISTA 

SELECCIONE OPCION (Cncl )Cancel ar· 

.... 1 �:::; .... 



F'(.)I\ITP1U.J) l , '.2. t • 

Si pre�iona la tecla CF1J le va permitir 
füi? l E'C:: e: :i 01 , ,.:u·· e u ,.\l qui t?r l\ d 1::1 1 cH:i op e i 1::>nf,? rn, q ufü 
c:1partiir.:t:.'!l"I c;in le:\ part.t� inf�1ric:>r clf!! li� pc1nt:cüJ.�1 
tales como Consultar, adicionar, modificar , 
eliminar y cancelar . Si presiona la tecla [F4J 
estará �n la condición de, registrar datos 
generales de les transportistas, para ello es 
necesario ingresar todos los campos presentes en 
la pantalla como son código de oficina (dos 
posiciones> que automáticamente debe mostrar su 
descripción si éste código existe, de lo 
e DI'\ t. r ,:,_,1

r

, i C) l ¡.;:� f:l"i V :i. 3r .'i f::> 1 m0,1n :sa j ,? 11 nEü I UTh'.CJ 1,1u 
E:XI13TE''., y .,·�·,:;í. !::iUC:(º'S,;iVi:':1iTlf?l'lt0"2. r:;i. u�0;tr,1 d no cJe�:,t?.,:"1 
grabar los datos que ha digitado o desea 
abandonar esta opción presione la tecla [Cncll 
el cuál cancelará la ac:c1ón que se está 
r(·:�dl i :;�anclo. 

: REGISTRO DE iRANSPORTISTAS OPC!ON ? ABP12100-ABFl2100 : 
:--------------------------------------------------------------------: 

Codigo oficina : 

Cod1go Transpo.: ___ No•bre transport. 

Tipo transport {!:Natural 1 2:Juridical: 

Direcc. Transp.: Telef 

Registro CoiAerc: Lic. 11uni c. 

Docu11ento Ident: Hu1ero 

Tipo IL.E, L. Tl: 

tFll Consulta CF4l Adiciona CF71 Hodifica CFIO] EliMina (Cncll Cancela 

--· 
1. 6 . --



BANCO DE MATERIALES 

F'{�NTAU .. A 1. 2. 2 

La opción [F2J le va permitir seleccioQar 
cualquiera de las opcionem que aparecen en la 
part.e, in-f€;!rior de la µ·antalla tales c:c)mo 
Consultar, adiciona�, modificar, eliminar y 
cancelar. Si presiona la tecla [F4J estará en la 
condición de registrar lo� datos de los 
vehículos de los transportistas, par� elJo es 
necesaria ingresar todos los campos presentes en 
la pantalla como son código de oficina (dos 
posiciones) que automáticamente debe mostrar su 
descripción si éste código existe, de lo 
r.:ontrar·ic1 le r:nvi.'.1r,f\ el me:.�n�::;;.:.\je_ '.'F-:EGISTF,O NO 
EXI�3TE", códigci d€�1 t.ré1rH�por t.ist,::1., que e1l 
sistema detectará si existe �º nó este 
transportista, en el caso que exista 
automáticamente se mostrará el nombre del 
transportista en el lado derecho del código 
ingresado. Si usted no desea grabar los datos 
que ha digitado o desea abandonar esta opción 
presione la tecla [CnclJ el cuál cancelará la 
acción que se está redl12ando. 

: REGISTRO DE TRANSPORTISTAS OPCION ? ABP122OO-ABF!22OO: 
:--------------------------------------------------------------------: 

l Código oficina : __ ____ _
: Códigr:; Transpo.: ____ Noinbre tr·anspor·t. : _
:---------------------------------------�----------------------------! 

lNFORHACION DE LOS VEHICULOS DEL TRANSPORTISTA 

·--------------------------------------------------------------------:

Placa del ��hiculo : 
Color del vehiculo: 
Ano del vehiculo 
Harca del vehicuio 
Nro. de iotor· 
Capacidad TH 

[F1l Consulta (F4l Adiciona [F?l Modifica (FIO) Elimina [Cncl] Cancela 
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P{�I\ITALL.A 1. :3. 

Si �,;1:?lflcc::1onó E��;t,� c:ipci.é,n_ Ud. (;!�;+:.,\ ,E-•n 
condiciones de emitir el reporte de los 
transportistas con sus �especti.vas propiedades� 
presionando la t0ola [F?J, de lo contrario 
presione la tecla [CnclJ para cancelar la 
i mpr0'�!si ón. 

: PLANEAMIENTO Y CONTROL ABFl4000: 
. :--------------------------------------------------------------------· 

[F?l IMPRiltE 

REPORTE DE TRANSPORTISTAS 

ASESURESE QUE LA IltPRESORA ESTE ENCENDIDA 

Y PRESIONE CF?l PARA CONFIRMAR LA 

IMPRESION, DE LO CONTRARIO [Cncll PARA 

CANCELAR 

[Cncl) Cancelar· 

··· l G ···
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2�4 MODULO DE CONTROL DE COMPRAS 

2. 4. 1 DESCRIPCION DEL MODULO 

OBJETIVOS 

Este módulo permite efectuar 
acc i r.:inF.�s : 

las �;iguientf?S 

rel ,,�ti va a. J. osinformi,\Ci ón 
prcveedores,tales como datos generales, 
articules que oferta, 
ant.ec: ��dmn tes 

garant i a�¡ y .

Catalogar y actualizar la información de los 
materiales que vende el banco, especialmente 
el precio de venta. 

Registrar toda la información de )as ordenes 
de co111pr·a 

Emitir listc:1do 
ordenado por 
al-ft"bético o 
especial • 

dr:d c:at.al ogo 
!::·U c:ódigcJ 7

los materiales 

de mater i ¿:\les, 
por ordt=-2n 
en condición 

Emitir reportes de las ordenes de compras. 

COM3ULThS 

El sistema permite efectuar las consultas en 
diversos niveles, tanto en información detallada 
como en generalizada, como es el catálogo de 
materiales, ordenes do compras, etc. 

INFORMES DEL MODULO 

E :C;t 0:� n1 �¡ cJ u lo va p r op ore i onar· r ¡2p or t (,�s qut'� 
permitirán llevar acabo el control eficiente de 
los precios de los materiales que vendeel Banco, 
reportes de la órdenes de compra dada una fecha 
especifica o general. 

--· l 9 .... 
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2.4.2 CARTA ESTRUCTURADA 

CUADRO 2. 1) 

! CONTROL DE COKPRAS !

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.-----�-

p 1 

R R 1 

E o ! 
6 V �-

l E 1 

s E 1 

T D ..

R o 1 

o R !
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1 

s !

--------
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... 

-------�. 
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P.! 1 l I 
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1 
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! E E T � 1 1 R 
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-------- -------- -------- --------
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------- _""" _______ 
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-------- --------
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BANCO DE MATERIALES 

2.4.3 DESCRIPGTON DE PANTALLAS 

F'ANT(.\LL.A 2. 1) 

A continuación le mostraremos las diversas 
pantallas que se usa� en el Modulo de Control de 
Compras, Ud. deberá tener presente en leer los 
diversos mensajes que aparece� eri cada uno de 
ellos, p�esto que de lo contrario el sistema no 
le permitirá realizar las operaciones que Ud. 
desea efectuar o puede hacer operaciones no 
correctas. El sistema le mostrará el siguiente 
menú. 

: SISTEHA DE ABASTECIHIENTOS OPCION ? ABP20000-ABF20000: 

( F 1 l 

( F2 J 

: FJ 1 

l F4 J

t FS J

C Fb l

C F? J

C F8 l

t F9 l

SELECCIONE OPCION ... 

CONTROL DE COHPRAS 

REGISTRO DE PROVEEDORES 

CATALOGO DE KATERIALES 

REGISTRO DE ORDENES DE CONPRA 

IHPRESION DE ORDENES DE COHPRA 

REPORTE DETALLADO DE 0/C SEGUN PERIODO 

REGISTRO DE PROVEEDORES 

REPORTE DE NATERIALES 

CONSULTA 0€ NOTAS DE INGRESO 

L!STADO GENERAL DE PROVEEDORES 

[Cncl ]Cancel ar 

21 ... 



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 2�1 

Esta pantalla permite registrar la informacióo 

de P�oveedores, Articulo� que of•rta , gªrantias 
y antecedentes de mi�mo. Al ingresar a esta 
opción el sistema le debe mostrar �l siguiente 
menó: 

!CONTROL DE COMPRAS ABP21000-A8F2100O 1 

:--------------------------------------------------------
' 
J 

.. 

REGISTRO DE PROVEEDORES. 

tFll DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR 
[F2l ARTICUL0S QUE OFERTA 
CF3J GARANTIAS DEL PROVEEDOR 
CF4J ANTECEDENTES DEL PROVEEDOR 

Seleccione Opción [CNCLl Cancelar 

Deberá escoger alguna opción de éste Menú 
presionando cualquiera de las teclas [FsJ que 
aparecen al lado izquierdo de la �escripci6n 
respectiva o CCNCLJ para retorn�r - .al Menó 

anterior (Pantalla 2.0) 



BANCQ DE -MATERlALES 

·' ' 

PANTALl.A 2. 1 � 1 

El Menó da Registro de, Proveedore� e$tá 
¿onstituido por cuatro opcion�s los cuál�s 
figuran en la pantalla. Para tener acceso a las 
opciones es necesario oprimir la tecla 
correspondiente. Por ejemplo,.,· p�r�·�eleccionar 
la opción: Datos Generale� del prgy,��or, se 
oprimirá la tecla asignada como F1. 

�-----
1 RE61STRO DE PROVEEDORES 

l Ofi ci.: ________ _

l Cod,Proveed,:
DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR. 

Naabre o razun social 

D01i cilio 

Telefono 

Representante legal 

fecha Aprob, legal 

Giro de �roveeaor 

-'-'-

[Cncll Cancelar 

- 23 -

1 
., 



BANCO DE MATERIAL[O 

PANTALLA ::: • 1 • 2 

Presionando la ·tecla CF2J Artículos que 
Oferta, jnmediatamente se ingresa al formato 
adjunto, donde se puede a�reciar -.16s distintos 
campos para el ingres� de datos. 

La pantalla posee las opci��es de Consuitar 
CF1 J, Adicionar CF4J, Mod�-ficar Cf.7l· o e-:1 imin�r 
CF10J registros. 

En el caso de adicionar, el cursor se sitOa,en, 
el primer campo, código de ofi�ina, en et·�e· 
debe digitar el correspondiente código, 
aut.omát i camE•nt.1;:� se di spl ayará el nomb_re de le:\ 
oficina, a continuación el cursor aparecer� en 
el campo del código de proveedor donde se 
ingresará el dato. El cursor se ubicará, luego 
en el campo del código dE-?l _ artículo, 
consistenciando que éste código esté registrado 
en el catálogo de materiales, opción 2 del. 
módulo de control de compras , sucesivamente se 
va digitanda los datos en todos los campos, en 
los cuales se posiciona el cursor. · En el 
proceso de ingreso de datos hay que ten�r en 
cuenta, los mensajes que pudieran haber , ellos 
�.on d,;�b ido a quei los dato�.:i i n�Jrflsii.\d<Ji:i no 
corresponden o no estan de acu�rdo con la 
naturaleza del data, por ejemplo el dato de la 
fecha no puede ser alfabetice, ni bisiesto. 

Es importante observar las opciones disponibles 
y los mensajes que pudieran haber, que se 
encuentran en la parte inferior del formato. 

: REGISTRO DE PROVEEDORES OPCION? ABP21200-ABF21200: 

' Ofic.: 

Cod,Proveed.: No1bre: ___________ _ 

Codigo de articulo: 
Precio Uni tar· i o 
Precio Unitario 
Precio Unitario 
Precio Unitario 

ARTICULOS QUE OFERTA 

Fecha 
Fecha 
Fecha 
Fecha 

--' --' --

-'-'-
-'--'--

--'-'--

------------------------------------------------

[Cncl) Cancelar 

- 24 --



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 2.1.3 

Seleccionada la opción CF3J - Garantias �el 
Proveedor, se ingresa al formato adjunto, donda 
se puede apreciar los diitlntos ca�pos para e¡ 
ingreso de datos. 

La pantalla posee las opciop-s d- Co�sultar 
CF1J, ·Adicionar CF2J, Mod�ficar �F7l p �l,�inar 
CF10J registros. 

En el caso de adicionar·, �l cursor se sit4a en

el primer campo, código de, ofitina, en ,el �e .. 
debe digitar el correspondiente código, 
automáticamente se displayará el nombre de la 
oficina, a continuación el curso�. aparecera en 
el campo del código de proveedq� donde· se 
ingresará el dato, el cuál consistenciará que el 
proveedor esté registrado previamente. El cursor 
se ubicará, de esta manera sucesiy�mente en 
todos los campos, en los cuales se ingresará el 
dato. En el proceso de ingreso de datos hay que 
tener 8n cuenta, los mensajes que pudieran haber 
, ellos son debido a que los datos ingresados no 
corresponden o no estan de acuerdo cbn la 
natural2�a del dato, por ejemplo el dato de la 
fecha no puede ser alfabético. 

Es importante observa� las opciqnes di�ponibles 
y los mensajes que pudieran haber, que se 
encuentran en 1� parte inferior del formato. 

:REGISTRO DE PROVEEDORES OPCION? ABP21JOO-ABF21JOO: 
------------------------

Oficina 
Cod,Proveedor: No,bre: __________ _ 
Nro.Licitacion: 

GARANTIAS DEL PROVEEDOR 

Cod, garantia ____ (l:hip.2:cart.fi.J:ch.gl 
Nonto garantía 
ldentific. docu1ento 
Hodalidad Adquisicion _ _________ (l:directa 2:lic. J:conc.l 
Fecha Vencto. (dd/11/aal: __ /_/_ 
Banco o lnstitucion 

____________________________________________________ CCncll Cancelar 
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PANTAl.LA 2. 1. 4 

Presionando lM tecla CF4J - Antecedentaa del 
Proveedor, inmediatamente ae ingr�sa ai formato 
adJ�nto. La pantalla pciftee la$ opciones da 
Consultar CF1l, Adic�onar rF2l, Modific�r CF7J o 
Eliminar CF10J registros. 

.. 
Previamente antes de ingr�s�r .. lo• ant�c�dentes 
del proveedor, se tiene que registrar las 
ordenes de compra, puesto que un antecedente va 
estar relacionado con una orden de compra. 

En el caso de adicionar, el cursor se sitúa en 
el campo, código de oficina, a continuación el 
cursor aparecera en el campo del código de 
proveedor donde se ingresaré el d�to. El cursor 
se ubicará, de esta manera sucesivamente en 
todos los campes, en los cuales se ingresará el 
dato. En el proceso de ingreso de datos hay que 
tener en cuenta, los mensajes que pudi�ran 
haber, ellos son debido a que los datos 
ingresados no corresponden o no estan de acuerdo 
con la naturaleza del d�to. 

Es importante obraervar las opciones disponibles 
y la� mensajes que pudieran haber, que füe 
encuentran en la parte inferior del formato. 

·---------·---
: REGISTRO DE PROVEEDORES 

: Ofic, 1 ___ •••

: Cod.Proveed,: -·····-··---
: Fecha deantecedente: .. /._/_ 

OPCION? 

··-·-·--·---
ANTECEDENTES DCL PROVEEDOR 

1 "odalidad de adquisicion 

: Nu1ero de la orden de co1pra: 

: Fecha de la orden de co1pra 

: Codigo de antecedente 

-'--' ·-

-----------------·---

ABP2l400-ABF21400' 

---·······----

··---·----------:
[Cncl J C,rncelar
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BANCO DE MATERlALES 

PANTALLA · 2.:? 

En esta opción de Catálogo de 
primero debe solicitar el Diskette· 

,par• poder, ingresar <Diskette �� 
Adminii.:;tr.�\tiv,a). 

Matt'!r i a 1 �-=;,

ref.ipectivo 
Seguridad 

La pantalla adjunta muestra los campos de 
Registro de Materiales, pose� las· opciones de 
Consultar CF1J, AdiciQn�r �F4J, Modific�r CF7J o 
Eliminar CFlOJ registros. 

En el caso -de Consultar CF1J, e�te a su vez 
presenta las opciones de Consultar por ltem 
[F1J, Especifica (F2J, Generica [F3J, Secuencia 
CF4J, Alfabetica CF5J. En los casos de las 
opciones de Consultar por Item, Especifi�a y 

.Generica solo. es necesario ing�esar.el �ato en 
el campo correspondiente y luego oprimiendo 
Csigal, �e displayara la información continua. 
En el caso de desear t6�sultar ' en forma 
Secuencial y en Bloque presionandq CsigaJ se 
displayar� la información. En el caso de 
Adic::icmar CF4J, �:ie introduc:iran los dato�; 
correspondientes, en primera instancia el· cursor 
se ubicara en el campo de Codigo Generico; una 
vez introducido el dato numérica, el cursor 
automáticamente se desplazará al campo del 
Código Especifico y asi sucesivamente se ubicará 
en todos los campos. para la i�troduqción de 
datos.El código anterior se refiere a la 
codificación que usa la Oficina de Sistemas para 
identificar al material, pero el sistema 
mecanizado de Abastecimientos, trabajará 
íntegramente con la codificación estipulada en 
el manual de Adquisiciones.En el campo de 
unidades de ingreso y salida, se registrará la 
abreviatura de las unidades da medida con l�s 
CL1al E1S se compré."\ y se vendí;! el material, 
respectivamente.En el precio de venta se irá 
actualizando el precio vigente del material.En 
el tipo de tenencia, se registrará solamente el 
1 o 2, para indicar si el almacen es propio o de 
terceros respectivamente. 

En el c�so de Modificar CF7J, el procedimiento 
es parecido al de adicionar solo con la 
diferencia que en modificar se tiene que 
sobreescribir el dato o datos a corregir. En 
caso de Eliminar [FlOJ, se ingresara al registro 
e inmediatamente se displayara la información y 
c�l mf.;:nsaJt:� de "esta seguro de eliminar?". 

- 27 -
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Be haca nece�aric tener presente los mensaje� 
que pasiblement• se muestren. Esto se deber• a 
que los datos ingresados �o correspohd�n a la 
natu�aleza del dato. 

Nótese, que antes de realizar algun� transacción
o· movimiento de materiales, deritr6 -de cada
almacén, es menester tene� �egistrado tbdos los
materiales con sus respectivos códigos, puesto
que la referencia se va hacer usando el código
del material constituido ·por: Código gené�ico 1

especifi�o y item. Asi mismo en esta parte se
realizará el proceso de actualización de precios
del material cada vez que éste cambie.

REGISTRO DE NATERIALES 

Codigo 6enerico 
Codigo Especifico 
lte1s 

Codigo Anterior 
No1bre del Naterial 
Condición Naterial 
Unidad de Ingreso: 
Unidad de Salida 
Precio de Venta 
Tipo de Tenencia 
Cod. Cta. Contable: 

Li1ite de Canasta 1 : 
Li1ite de Canasta 2: 
Li1ite de Canasta 3: 

. ---

---:¡�---
·J

Fecha Actualizacion :_/ __ / __ 

ABP22000-ABF22000: 

------------

lO:Noraal, 1:Especial) 

11 Propio, 2: Terceros) 

. . 
' 

-----------------------------------------------' 

(Fll Consulta CF4l Adiciona CF7l Hodifica tftOl Eli1ina CCncll Cancela 
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PANTALLA :;;�. 2. 1 

Con la opción Consultar [F1J se tiene de 
altarn�tiva la Con�ulta Alfabetica CF5) qua a� 
la que t:;e mue�tra a cont i m.1ac;: i Ó[I � El· _cursor 
aparecera en el campo donde bastara digitar la 
inicial (constituida por una letra o letras> del 
nombre del material a cons�ltar y �iesionando la 
tecla [siga] se display�r� todos_lp�m,t,r�al�s 
en orden alfabetice a partir de la inicial 
i ngresc:\c:la. 

Es importante observar la!:l opt:ion�9 .:,_qµ�. ·::.se 
presentan y 1 os mensc.,jes qLle pudieran hab_er_. 

J REGISTRO DE NATERIALES OPCION? ABP22100-ABF22100: 

------·-------------·----

:CODIGO : NONBRE DEL NATERIAL : P. VENTA : IN6.: SAL.: TEN.: CTA.CBE.: 
' 1 1 

----- ,_________ ,___

INGRESE LAS INICIALES DEL NONBRE DEL NATERIAL 
-------

-------------- ---------

PANTALLA 2. :3 

El Menu de Registro de Proveedores por las 
opciones que figuran en la pantalla. Pa�a tener 
acceso a las opciones hay que pre�ionar Ja tecl� . 
correspondiente. Por ejemplo, para seleccionar 
la opción: Datos General es de la Orden de 
Compra se oprimira la tecla a�ignada como Fl. 

'REGISTRO DE ORDEN DE CONPRA ABP2JOOO-ABF23000: 
1 

---------------' 

CFll DATOS GENERALES DE LA ORDEN DE COHPRA 

CF2l HATERIALES POR CADA ORDEN DE COHPRA 

SELECCIONE OPClON .•• 
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PANTALLA 2.3.1 

Cu�ndc el menú -ha seleccionado la opción CF1J -
Datos G�1nf:ral ea de la Orden de C1.-:>mpr� 
inmediatamente se ingres� al formato adjunte que 
muestra los campos• de Registro de Materiales, 
pasee las opciones de Consultar tFlJ, Adicionar 
CF4J, Modificar CF7J o Eliminar CF10J re9istros. 

En el caso de Consultar par Secuencia, es 
necesario ingresar el dato en el campo 

·correspondiente y luego ·opri1nif!:ndo Cs:1.g.i;\J,, se
· displaya.ra. la info'rl!lac:ión contini.1a. �n· :�1:;<:::aso
de Adicionar CF4J,. se introduciran los .. datos
correspondientes 1 en primera instancia el cursor
se ubi�ara en el campo de Codigo ,de. Ofi�in•, Mn�

. Yli:Z introc:1uci.do el dato numt?
l

"·i1=0,: el' ; !;:Ur�or
automaticamente se desplazara al campo de Número
de Orden de Compra y asi sucesivamente se
ubicara en todos los campos para la i�troducción
de datos.
En el caso de Modificar CF7J, el procedimiento
es parecido al de adicionar solo con la 
diferencia que en modificar se tiene. que 
sobreescribir el dato o datos a corregí�� En 
caso de Eliminar CF10J, se ingresara al registro 
e inmediatamente se displayara la informaci&n y 
el mensaje de "esta seguro de eliminar?". 
Se hace necesario tener presente los mensajes 
que posiblemente se muestren. Esto se deberá a 
que 1 os dato�,:; i n�Jresados no corresponden a la 
naturaleza del dato. 

: REGISTRO DE ORDEN DE COHPRA OPCION ? ABF23100-ABF2J100' 

DATOS GENERALES DE LA ORDEN DE CONPRA

: Oficina de Or·igen: _ ____ Nro. 0/C : 
Calif.0/C : ___ (O=Hateriales,l=Bienes Ad1inistrativos)

CodigoProveed.: ___ Noabre Proveedor. : 
Fecha de lt 0/C: __ / __ /__ Plazo de Entrega: _/_/ __ 
Condic, Entr·ega: .- ____ IO=Cont. l=Cdtol Estado 0/C : _______

Honto con�r·ato : 
Nodalid. Adquis: 
Destino: 
Oficina : 
-----

(0 = Ingresado, l = Girado, 
2 = A.Pare. 1 J = A.Total) 

(O=Conc.Pub. l=Lic. 2=C.Directa J=A.dirl 

Alaacen: 

Fil Consulta CF4l Adiciona CF71 Hodifica IFIOl Eliaina CCncll Cancela 
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En el caso de Consultar [FlJ, este a su yez 
p�e�ent� las opciones de Conswitar por Se�uencia 
�F4J,.y por Bloque [F5J. 

Con la opción por Bloque CF5J que �s la que se 
muestra a continuación.· 

Es importante observar las opciones que . se
presentan y las mensajes que pudieran haber. 

: CONTROL DE COHPRAS OPCION ·? ABP2J100-ABF23110: 

1 
1' CONSULTA DE ORDENES DE COHPRA 6ENERA�.ES 

----------------------' 

OF:o,c : PROVEEDOR :FECH.0/C:PLAZ.ENTR!CONDl NONTO CONTR. :DESTINO 

Ingrese la aproxi1acian lof/nro. orden de co1pral •• ? __ _ 
· ·-··- ----- - - - - - ---

--- -- -------- - -- - ---

--- ---------- --

·1 
1 

' 1 

___

-------- ---
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r)ANTALLA 2. 3. 2

Cuando el menó ha seleccionado la opción CF2J -
Material por cada Orden ds Compra, inmediatamente 
se ingresa al formato adJGnto, donde se puede 
apreciar los distintos• campos para el ingreso de 
datos. La pantalla muestra los campos del 
Registro de Materiales, posee. las cip�iones de 
C6nsultar CF1J, Adicionar CF4l, Modific�r CF7J o 
Eliminar tF10l registros. 

En el c:aso de Consultar 'CF1J�· este· a SLI· vez 
presenta las opciones de Consulta por·Sec:uencia 
LF4l, y por Bloque CF5l. 

En. el caso de Consultar por Secuanci�, es 
n�c�sario ingresar el dato en· el c�mpo 
correspondiente y luego oprimiendo CsigaJ, se 
displayara la información continua. En el caso de

Adicionar CF4l, el cursor se ubicara �n el campo 
de Codigo de Oficina, un� vez introd4�ido ,e�_�ato 
numerico, el cursor automatic:amente se desplazara 
al campo de Número de Orden de Compra y asi 
sucesivamente se ubicara en todos los campos. 

En el caso de MorJificar íF7J, el proc:edimiEmto e c:

parecido ::d de adicionar, con le.\ diferencia que 
se tiene que sobreescribir el dato o datos a 
corregir. En caso. de Eliminar CFlOJ, se 
ingresar� al registro e inmediatamente se 
displ.:lyard la información y el mensaje de 11 esta 
seguro de eliminar'?". 

- -

: REGISTRO DE ORDEN DE CONPRA 

1 

OPCION? ABP23200-ABF23200 : 

"ATERIALES POR CADA ORDEN DE COKPRA 

: Codigo oficina 
l Nuaero de 0/C

: Codigo Katerial 
: Unidad "aterial 
: Cantidad de material 
: Precio Unitario 

:
- -

: Saldo despues de N. 1 : ____ _ 

Precio de Venta: 

·----------------------

[Fil Consulta CF4l Adiciona CF71 Nodifica CF10l Eli•ina CCncll Cancela
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BANCO DE MATERIALES 

Ll formato adjunto sirve para imprimir _el 
Reporte de la Orden de Compra por fecha, para 
ello ba5tar con ingresar los parametrcs de las 
fechas de los reportes de la 0/C de la semana: 
bastara ingresar la fecha del dia lunes y del 
dí a vi e:1r· n f?s, a1.1 t omc.\t i e i.\mi,?n t: frJ �,e imprimir an 1 iJ. !:, 
O/E correspondientes a esos cinco días. En caso 
de requerir la orden de un solo dia, es 
necesario digitar la fecha requerida en ambos 
campos. Es importantes observar las opciones que 
se presentan y los mensajes que pudieran haber. 

----------------------------------

CONTROL DE COHPRAS _______ -A8F24000: 

---- ·----------------·-----------

REP�RTE DE LA ORDEN DE COHPRA POR FECHA 

ASEGURES[ QUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA 

INGRESE EL RANGO DE FECHAS DE LA 0/C 

Or<DF.N DE COMPRA DEL _/ _ _/ __ AL _ _/ _ _/ __ 

----------------------

[f7] l1pri1ir (Cncl l Cancelar 

... :}j .... 



BANCO DE MATERIALES 

Ll for·mato adjunto sirve para imprimir .el 
Reporte de Proveedores, para ello ba&tara ccn 
seguir las indicaciones q�e figuran en pantalla. 

--------------------------

: CONTROL DE COMPRAS OPCION ? ABP2SOOO-ABF25000l 

' 1 

1 

-------------

REPORTE DE PROVEEDORES 

Código de Oficina : __ 
Código de Proveedor 

Asegurese que la impresora este encendida 
y presione [F71, para confirmar la i1presión, 
de lo contrario [Cncll para cancelar 

F'ANTAL..LA 2. ó 

Con la opción [F6J se tiene de alternativa la 
Impresión de Materiales, que muestra a 
continuación, el menú de opciones con solo 
digitar el código genérico y presionando una de 
las teclas [FsJ, para imprimir el reporte. 

CONTROL DE COHPRAS ABP2bOOO-ABF2bOOOt 

REPORTE DE MATERIALES 

(Fil Ordenado por COdigo de Material 
(F21 Por Orden Alfab�tico 
[F3l Materiales en Condición Especial 
(F4l Hateriales Has Frecuentes 

DIGITE CCDIGO GENERICO : 

-----------------------

ACTIVE IMPRESORA ... por tavor 11 ( (Cncl )Cancel ar·

-·· ��� l.� .... 



BANCO DE MATERIALES 

Con la opción [F7J se tiene, de alternativa.la 
Consulta da Información General de la Neta de 
Ingreso, para le cual cu�nta con tres opciones 
debiendo, ingresar correctamente los datos

1 
que 

se soliciten con solo presionar una de las 
teclas [FsJ correspondientes. , 

_____________ , ____ ----·---------------

1 CONTROL DE CONPRAS CONSULTAR ABF28000-ABF28000l 

------------------------------'' 

CONSULTA DATOS GENERALES DE LA NOTA DE INGRESO 

Código de Oficina: 
Código de Almacén: 
NB�ero de N.lngr.: 
Nú1ero de 0/C: 
Cod. Transportista: 
Guia de Re1isi6n: 
Fec. Guia Transpor.: _ _/ __ / __ 

Documento de I u O: O 
Estado de la �.I: O 

Fec. Recepción: / / 
Código de Operación: O 

(F2l Al11acen (F4l Secuencia [F5l Por Fecha 

.,.. ]�S --

' 1
1 



BANCO DE MATERIALES 

F'Al\lTAI...LJ.) :;;:. 'i'. l. 

Con lá opción Por Fecha [F5], que es la que.se 
muestra a continuación. Ingresando una fecha 
determinada, el sistema le mdstrará un listado 
secuenci�l a partir �e la misma. Presionando la 
tecla [Siga], para continuar y [Cncl] para 
volver a la pantalla anterior., 

---------------------

: HODULO CONTROL DE COMPRAS POR FECHA ABP28100-ABF2BIOO: 

----------------------------------

t CONSULTA DE. �(ITAS DE INGRESO A PARTIR DE UNA FECHA DETERHINADA 

-------------------------------------------------------

:oF: AL lO/Cl N.I : GUIA : PROV l RAZON SOCIAL : I/0 : F. RECEPCION: 

1 A partir de que iecha ldd/11/aal ? __ / __ / __ / 
------- -- -- -- -- -- -- -----

- --- --- ----- - - -- - - - --- ---�--

-- ---- ---- -------- - - --- ----- -----

----------

F'Al\lTALL?) :�. f.J 

La pantala siguiente sirve para imprimir el 
Reporte Generdl de Proveedorés, para ello 

bastar, con seguir las intrucciones que indica 
a rn1 '::.,ma. 

--------···--·····-·----···-··-------

REPORTE DE PROVEEDORES EN GENERA 
ABP29000-ABF29000: 

íll PARA CONFIRMAR LA IMPRESION,

lll 1: CNCI ·¡ F·;·A1:;· I\ (�{.\N('(:7 ¡ Al: .. , "·-· .t-I .,1·"1 1 .... .... \ 

···-··--------··--------···----· ............. -...... .. 

[ CNCL J CANCEU\F 
··- . , .. ____ ·--··-------.------�---·- . -· ···- . .  ·-- ·- -_ ... 

·--· .... ---· .. -· ----··---.. ·---

'l PRESIONE

DE UJ CUl'ITH{) 

___ .......... -.-- .. -···-·--------··· .. ·-··-....... _ ........ _ ..... _ ..

- J 6



DE MATERIALES 

��5 . DESCRIPCION ogL MODULO DE CONTROL DE ALMACENES 

2.5�1 OESCRIPCION DEL MODULO 

OBJETIVOS 

Es.te módulo permite efectuar lo si gL1t ente : 
.. . 

• Aperturar el saldo de materiales de almacén,
para iniciar un nuevo ejercicio .

. Control de las notas de ingreso . 
• Control de las órdenes de entrega 
• Segui m: ento y control de 1 os·. material es de·

almacén 
. Efectuar y verificar el inventario físico. 

CONSULTAS 

El sistema permite efectuar las corsultas en 
diversos niveles, tanto en información detallada 
como en generalizada, como es la disponjbilida� 
de material, exi�tencia de materiales en almacén 
que se apertur�, las órdenes de entrega y la 
situación de los materiales inventariados� 

INFORMES DEL MODULO 

Este módulo va proporcionar reportes que 
permitirán llevar acabo el control efi�iente de 
los materiales existentes en almacén, puesto que 
acá, llevaremos el control de los ingresos y 
salidas de material de material del almacén, por 
lo tanto éstos reportes van a reflejar el est�do 
del movimiento. 

- 37 ,,_
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BANCO l>E Mf\TEHIAL.Efl 

2��.3 OESCRIPCION DE PANTALLAS 

A. continuación le mostraremos las diver5as 
pantallas que se usan en �1 modulQ de c6ntrol de 
almacén, Ud. deberá tener· presemte en leer los 
diversos mensajes que aparecen en cada uno de 
ellos, puesto que de lo contrario el sistema no 
la permitir, re�lizar las op�racionas quQ Ud. 
desea efectuar . o puede hacer pp�ra�iQD�s no 
correctas. 

PANTALU:'\ 3. 1)

Esta pantalla, le permite a usted, accesar al 
modulo 3 (CONTROL DE ALMACEN>, para ello ud. 
dispone de diez opciones, de · •st� _ maner4 
presionando alguna de las teclas que s� muestra 
en el lado izquierdo de las descripciones 
accesará a cada uno de ellos. 

: SISTENA DE ABASTECIHIENTOS OPCION ? ABP30000-ABF30000: 

C FI l 
C F2 l 

[ F3 l 

C F4 l

C FS l 
C F6 l 

[ F7 l 

C FS l 
C F9 J 

SELECCIONE OPCION ..• 

CONTROL DE ALHACEN 

APERTURA DE EJERCICIO 
REGISTRO DE NOTAS DE INGRESO 
REPORTE DE NOTAS DE INGRESO· 
CONTROL DE ORDENES DE ENTREGA 
REGISTRO DE INVENTARIO 
CONCILJACION DE ALHACEN 
SJTUACION DE ALNACEN 
REPORTE DE NOVINIENTOS DE ALHACEN 
REPORTE DE INVENTARIO FISICO 

CCNCll CANCELAR 

- 39·-

1 
. 1 

__ , 



BANCO DE MATERIALES 

PANTALl .• i\ 2.�. 1. 

Si Ud. presiona la tecla [FlJ, el sistema. le 
mostrará ésta pantalla, cuyo propóqito es para 
efectuar la apertura. del ejerc;:f��o, o' sea para 
ingresar los saldos �e apertura de almacen, para 
ello es nece�ario ingresar el código de 
oficina, el código de al!Tlª�én .,Y · código de 
material, inmediatamente el siste!Tla •xhj�jrá s�s, 
descripciones respectivas. Al momento de 
hacer la apertura de saldos, realizaremos las 
operaciones de consultá, . adición, 
modificación y eliminación de reg1strios. 

1 CONTROL DE ALKACEN OPCION ? ABP31000-ABFJIOOOI' 

_______________________ : 

APERTURA DE EJERCICIO 

C6digo de oficina 
Código de Al1acen 
Código Gen�rico 
C6digo Especifico 
Código de !tea Unidad : 

' 
1: 

:--------------------------------------------------------------------: 

Sa;do Físico 
P.U. Ult. venta : 
Li1ite lnf. Exis: 
Li11te Sup. Exis: 

Fecha referencia: I I 

[FllConsulta CF4]Adicionar CF7lKodificar CFtOl Eli1inar (Cncll Cancela 

PANTALLA 3. 1. 1. 

Cuando presione CF1J estando en la pantalla 3.1. 
el sistema le mostrará ésta pantalla de 
consultas cuyas opciones aparecen en la parte 
inferior, permitiendo de esta manera realizar la 
consulta por varios niveles, como: 
CF3]Almacén, CF4JSecuencia, CF5JGenerales, Si 
presiona la tecla [F3] la consulta lo realiza 
por almacén, es decir para elle es necesario 
digitar el código de almicén, y presionando la 
tecla CSigaJ consultará todos los subsiguientes 
materiales.por oficina digitada, y así 
sucesivamente se procederá para las demás 
opciones. 

·- 40 -



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 3.1.1,1. 

H i. F'\''it .::1nrJu Eif'l l. i':I pe:1n t . .,.., l J. a ant c-?r 'i. n,,.. ( p ;:,1r,t ;-,1 l l c:I 

:.3.1. 1.) 1 Ud. presicmó la tc�c:la [F:íJ, t1 sea la 
consult� General, el sistema le mostrará la 
pant ,,, 11 a quEi a. cont i. nudc: i ón l F.� mof;;trarnos, e 1 
cuál l� permitirá consultar la información de
materi�le ordenado por oficina, almacen y 
código de material, para ello el sistema le 
pedirá que ingrese 
q u(?. .;;, p d I"' t. i ,, .. 
muestre en orden 
por pantalla y 

los valores iniciales, para 
de esos valores iniciales,le 

creciente de trece lineas 
para ver los sub -siguientes 

�:iola.mPntn prri!::;innc• la t.e:-�cla [F:;iiJaJ, por E?l 
contrario ya no desea continuar con Ja 
consulta presione la tecla [CnclJ. Ejemplo, si 
usted digita los valores iniciales : 0003513, 
significa que los dos primeros valores es el 
código de oficina en este caso 09, los dos 
aiguientes representan el código de almacen en 
este caso almacen 03, el siguiente representa el 
código genérico del material en este caso 5, y 
los dos restantes representan el código 
especifico del material en este caso 13, 
permitiendo de esta manera que las dos 
posiciones restantes correspondiente al ITEM 
pueden tomar cualquier valor desde el más bajo, 
en otras palabras lo que queremos consultar es 
que el sistema nos .muestre ·1os materiales a 
partir de :la oficina 00,almacen 03

1 
genérica 5 

y ('�\':,pc!c:í.f'.i.c::<':'i. 1.::?, ,,,,i no i::-nc:ont.rar,� m,:i�:i c::l,,1to�,; (u 
sea si llegara al final) aparecerá el mensaje 
"I\ICl H{·W l"IP,f.i r-�FGISTF�CJ�," en la par t.€� infeir·ior de� 
l i;i, p dl'"I 1:. ,". l l ,3, 

-------------------------------------------

CONTROL DE �LMACEN OPC!ON ? ABP31100-ABF31100l 

----·-�-- ----------------------------------------------
CONSULTA DE APERTURA DE SALDOS DE MATERIALES GENERALES 

-------------------------------------------------

: OF:AL:GE:Es:1T: DESCRIPCION :cANTIDAD!P.COHPRA:STOCK-MIN:STOCK-NAX: 

---------------------------------------------------

: !figrese la aproximacion (of/almacen/cod,material): 0003513_ 
: 00 03 5 13 01 BLOQUE 10xt0x25 200.00 3000,00 5000,00 60000,00: 

00 03 5 13 OJ BLOQUE ISXJOXJO 40.00 40,89 450,00 699.00: 
00 03 5 tJ 05 BLOQUE 20X25XJO 30.00 133,99 JJ0,00 8000.00: 

---------------------

NO HAY HAS REGISTROS 
(Cncl l Cancelar· 
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�ANCO QE MATERIALES 

PANTALLA 3.2. 

Esta opción nos permite realizar la adiciQn, 
modifical"�ión y eliminación ;de las -not¡1s de 
i ngr-eso de material. a ál mac:�n, . ; para el 1 o es 
necesario digitar el codigo de pficina, código 
de almacén y el número de la nota de ingreso 

• será gem�rado automáti c:amente :por el \$i st�ma, ·· el
cual llevará un correlativg�

----------------------- -

RE6[STRO DE NIJTA DE. INGRESO OPCION ? A8P32000-ABF32000l 
------------------------'· 1, 

DATOS GENERALES DE LA NOTA DE [N6RESO 

Codigo de oticina : _______ _ 
Codigo de al11acen : ______ _ 
Nu1ero de N.l�gr. 
C6digo de Operac. : 00 
Nu1ero de D/C 

•·
..

: Cod, transportist 
1 6uia de re1ision : 

_______ 6uia transp,: __ 

1 Fec.6uia transpor :_/_/�- Fec, recepcion :_/_/_ 
: Estado de la N. l. 

[ CNLJ Car.e e 1 ar 

Cuando se ingrese el número de la orden de 
compra el sistema detectará si ésta orden de 
com�ra ��iste, si ya fué registrada o nó, en 
el caso de que no fué registrada previamente 
el sistema emitirá un mensaje "ORDEN DE COMPRA 
NO EXISTE'', por lo tanto no puede registrarse la 
nota de ingreso o ésta nota de ingreso no 
corresponde a esa orden de compra, 
inmeditamente mostrará a qué proveedor le 
corresponde, la misma consistencia realiza para

el tr3nS?ortista, acepta la guia de r�misión, la 
guia d� transporte, fecha de la guia de 
transporte, y la fecha de recepción por defecto 
es la actual, pudiendo ésta ser variada, y 

finalmrn t .e los códigos de operación. Una vez 
digitaLl� todos los campos, el sistema 
automática- le mostrará la pantalla 3.2.1 para 
registr.=--.r los mat.ci!rialf?S por cada nota de 
i ngrE!!,;;o. 
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_BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA :1. 2. 1. 

Con esta pantalla registramos los materiales por 
cada nota de ingreso, para ello automAticamente 
el sistema mostrará el código .. d� oficina, 
codigo de almacen f número de la orden de compra 
y número de la nata de ingreso para el cuál se 
está ingresando el material, salamente.digitamo• 
el código del material y 5u d���ripiión y 
unidad de medida lo mostrará el sistema 
autcmáti�amente, seguidamente se digita la 
cantidad de material teniendo en cuenta que. Ja 
Llni dad en que ingrese sei!\ i gua(: . al ,qu� ·. l� 
muestra el sistema. 

---------------------------

: REGISTRO DE NOTA DE INGRESO OPCION ? 

NATERIALES POR CADA NOTA DE INGRESO 

: Codigo oficina 
l Codigo Al1acPn
' Nu1ero de la O/C

Nu1ero de la N,I,

Codigo Naterial 

Unidad 

. - -
1 

Cantidad de 1aterial 

: Precio Unit. Naterial 

: Fecha Recepci 6n / / 

.,. 43 -
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BANCO DE. MATERIALES 

PANTALLA 3.3. 

Esta pantella es para emitir el reporte de Jas 
notas de ingreso, a partir de µna fecha. hasta 
otra fec ha determinada, p�ra ello �s necesario 
digitar las fechas, en el formato día, mes, 
aNo, e inmediatamente se confirma la impresión 
.con CF7], o con CCnclJ se canc�l� l•. impresión. 

1 CONTROL DE ALNACEN OPCION ? ABPJJOOO-ABFJJOOO' 

---------------------------

REPORTE DE NOTAS DE INGRESO 

A partir de que fecha??: dd/11/aa 

Hasta que fecha ?? : dd/11/aa 

(f71 l1pri1ir 

- 44'-
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BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 3.4. 

Pr·e!'=JiL1nancü:i la tec:la CF4J de l,\ pantalla 3.ú, 
Ud. ingresa a esta pantalla, cuya finalidad es 
efectuar el control de 1•s ordene� de entrega, 
para ello podemos •.realizar. ias consultas de 
ordenes de entregas tanto su información general 
como detallada, as'imismo. .realizar la 
actualización de la orden d� entreg� 1 consultar 
el movimiento de materiales (o sea el archivo 
de auditoria),· y emitir los reortes 
respectivos. Para ello seleccionar cualquier• 
de las opciones que se muestran pr�sionando 
las teclas del lado izquierdo de la descripción 
respect. i YéHnent.r�. 

!CONTROL DE ALMACEN ABP35000-ABF35000: 

-----------------------· 

CONTROL DE ORDENES DE ENTREGA 

[Fil CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA GLOBAL 

CF2l CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA DETALLE 
[F3l ATENCION/ANULACION DE O/E DE CLIENTES 
CF4l REPORTE DE ORDEN DE ENTREGA 

[F5l CONSULTA DE AUDITORIA 

CFlJ REPORTE DE AUDITORIA 

(F7l ORDENES DE ENTREGA (PENDIENTES 1ATENDIDAS,ANULADASI 
!F8J IHPRESION DEL KARDEX DE HATERIAL
Cf9l PROCESO ORDENES DE ENTREGA A NO CLIENTES

SELECCIONE OPCION. ,, (Cncl l Menu Ant. 
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Si estando en la pantalla 3.4. Ud. presiona.la 
Tecla [F1J, el sistema le mostrará la siguiente 
pantalla, que le va pérmitir observar la 
información de dato �eneral de las ordenes de 
f-mtr(0q.,1 é'� pc:.u··t :i. r cü':! un númerc) de':! nrdf:?n ele 
entrega aproximado, para ello es necesario 
digitar �l número aproximado, y el sistema le 
mostrará una relación lineal, catorce por 
pi::rntalla

1
puchEindo continuar· pr€?.�;ionandn l.-:., 

tecla [Siga] o cancelarse presionando la tecla . 
[Cncl]. 

---------------·---------------------------------------------

: CONTROL DE ALMACEN OPCION? ABP35100-ABFJ5100: 

'-------

:oF:ALMACEN:10,E:IEXPED. IESTADO:F.GJROIF.VENCJHIEN:F.ATENC. :MONTO O/E: 

------------------------------------------------------ ,---

iA PARTIR DE QUE NUMERO DE ORDEN DE ENTREGA ??9 •• : 

-- ---- -- ---- ---- --- ---- --- ----

-- --- -- ----- --- --- ---- --- ---

- ---- --- ---- ----- ------ -------- ---- ---

- ------ ----- --- ------ ----- ---- --- -------

- ----- ---- ----- ------ ------- ------- --- ----

------------------

[Cncl] Cancelar [F51 Generales 

.... 4ó ..... 



�ANCO DE MATERIALES 

F·f�NTAL.l..A 3. l.f.. 2. 

!:�i f.;)�;;t.:é:\rlc:ICJ t'!l'1 

Teclfl CF1J, el 
pant..;-ü la, que\! 
informi:i.ción dcc! 

la pcmt.,,,llé� ::�.,�. Ud. pr€-�s;ic;na.la 
sistema le mostrará la siguiente 

le va pe�mitir observar la 
dato d�talla- da de las ordenes 

de entrega,para ello tendrá dos opciones, si 
desea consultar por secuenci�.o en form� lineal 
a parti� de un número tje orden de entrega 
aproximada, para ello es necesario digitar el 
número aproximado, y el sistema le mostrará una 
relación lineal, ca�orce por pantalla, pudiendo 
continurase presionando la t�cla (Siga] o 
cancelar�e presionando la tecla [Cncl]. En esta 
pEmt • .\l.lc:1 (c:on!sL.d.ta por �:;c,.�cuencia), t,asta 
ingresar un valor inicial correspondiente al 
número Je 1� orden de entrega, de aqui en 
adelant3. presionando la tecla RETURN o 
[Siga], le mostrará las demás de un en uno y en 
secuencia ordenada. 

CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA DETALLE OPCION � ABPJ5200-A8F35200: 

--------------------------------------------------

Hu1ero de orden de entrega : ____ _ 
Codigo de �aterial 
Descripcion del 1aterial

Cantidad de 1aterial

Valor total del i tea 
Oficina 

[F4l Secuencia [FSJ Generales 
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BANCO DE MATERIALES 

PANTALL� 3.4.2. l. 

Si ��standn {,�n la pcrnt.all.:-:1 3.4.2 Ud. pre��iona. lé.� 
Tecla CF�J, el sistema le mostr�ré l• siguiente 
pantalla, que le va permitir observar la 
información de las rardenes de entrega, en forma 
detallada, a partir de un número de orden de 
entrega y código de mat�rial .• aproxim�dc, para 
ello es neces.1rio d:i,gitar el núfJlero aprq¡dma�o, 
y el sistema 1� mostrará una relación lineal, 
catorce por pantalla, pudiendo continuar 
presionando la tecla (Siga� o. cancelarse
presionando la tecla CCnclJ. 

: CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA DETALLE 

: OF : tO/E : N A T E R I A L 

ABP21000-ABFJ5210 

: CANTIDA I VALOR !TEN 

llNGRESE EL NUKERO DE ORDEN Y CODIGO DE HATERIAL APROXIHADO .,, 

-- --- -- -- --- ---- --- --- ---

-- ----- -- ---- --- ------ --- --- ---

- ---- --- ---- --- --- ---- --- ---

-- ------ ----- ------ ------- ------ ------- --- ---

- --- -- -- --- --- ---- --- ---

(Siga] Continuar CCncl l Cancel a 
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PANTALLA :3. ·4. 3 

Presionando la tecla [F3J, Ud. podrá realizar.la 
actualización de la orden de entrega, �l sistema 
le pide que diQite el tódigo de oficina, el 
código de almacén, el número del expediente y el 
número de la arden de entrega, el sistema 
consistenciará si ésta orden d� entrega existe o 
nó, por ejemplo, si digita código de oficina 
00, código de almacén 01, expediente 000013, 
número O/E 00020 y presiona la tecla Return, el 
sistema le mostrará la pantalla 3.5�3.1.,en 
donde aparece los materiales c6rrespondientes � 
esa orden de entrega. 

___ ACTUALIZACION DE ORDEN DE ENTREGA ___ _ 

ABP35300-ABF35300l 
OFICINA :00 :LINA 

ALNACEN :01 :ALNACEN 6RAU 

EXPEDIENTE :000013 

NUNERO O/E :00020 

PANTALLA 3.4.3.1. 

Si la orden de entrega está correcta, el sistema 
inmediatamente .le mostrará toda la información 
de materiales, para esa orden de ,entrega, 
especificando a que cliente le corresponde, 
las fechas de giro, de vencimiento, de 
atención y la relación completa de materiales, 
como se muestra a continuación,v�rificando a la 
vez el estado de la O/E. 

'OFICINA: 00 LINA ALNACEN: 01 ALNACEN 6RAU ABP35320-ABF35320: 

ORDEN DE ENTREGA NRO. : 00020 
EXPEDIEtHE : 000013 CLIENTE : PEREZ SALGADO Rl60BERTO: 
FECHA DEG!RO : 24/01/89 VENCINIENTO: 30/01/89 ATENCION :16/02/89 1 

COD. DESCRIPCION DE NATERIAL 

l 51101 ARENA FINA

: 51105 PIEDRA PARA CINIENTO
: 51107 PlEDqA CHANCaDA DE 1/2

NJ 

NJ 

N3 

UN. CANTIDAD VALOR: 

1.00 
1.00 

10.00 

100.00 : 
140.00 1 

34560.00 : 

1 1 

·-------------------------------------------------------------'

NO HAY NAS REGISTROS 
(Cncl l C¡ncelar 
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PANT{�LU:. :�. 4. 4. 

Presion�ndo la tecla CF4J de la pantalla �-4 
le va a permitir emitir el reporte en batch de 
las ordenes de entrega,·pa�a ello t�ndrá que 
confirmar la impre�ión presionando la tecla 
C Fi' J • 

----------

1 ACTUALIZACION DE O/ E OPCION? ABPJ5400-ABFJ5400l 
' 1

1 
----

REPORTE DE LA ORDENES DE ENTREGA 

ASEGURESE QUE LA INPRESORA ESTE ENCENDIDA 

Y PRESIONE [f71 PARA CONFIRNAR LA 

INPRESION, DE LO CONTRARIO (Cncll PARA 

CANCELAR 

-----------------

(f71 l1pri1ir [Cncl] Cancela 
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Si presionA la tecla [F5J de la pantalla 3,4. 
Ud. ingresaré a esta pantalla a consultar el 
archivo de auditoría, qúe consiste en llevar 
registro de todos l�s movimientos de materiales
c:lc�il i:: \Jm,,.,c1:.·1n, Em función al tit?.mpo Ee:S d,?.cir i::m 
función al dia y a la hp�a, en secuencia 
ordenada por oficina, almacen,materi�l,fecha y 
hora. 

-----------------

1 CONTROL DE Al.HACEN OPCION? ABP3550Q-ABF35500l 
----------------------------

CONSULTA DE AUDITORIA 

Codigo de oficina 
Codigo de al1acen 
Código Genérica 
Código Especifica 
lte'1 
Fecha Oocu1ento 
Hora Docuaento 

Tipo docuaento 
Nueero docu1ento: 
Cantid, 1aterial: 
Referencia 
Costo/Pr·ec i a 
Fecha Hovi1ienta: 

CF4l Secuencia 

_/_/_ 
' ' 
. .

-- -- --

Unidad 

Esta opción permite emitir el reporte del 
archive de auditoria, para ello es necesaria 
digitar el rango de las fechas, teniendo cuidado 
que la fecha inicial no sea mayor que la fecha 
final, y seguidamente confirmar la impresión 
presionando la tecla [F7J o cancelar con [Cncll. 

: CONTROL DE ALHACEN OPCION? ABPJ5bOO-ABF15bOO: 
1 1 
1 _______________________________________________________________ 1 

REPORTE DEL ARCHIVO DE AUDITORIA 

De que fecha?? : __ / __ / __ 

A que fecha ?'? : _ _/ _ _/ __ 

1 
1 

1 1 

1 1 
--------------------------------------------------

--------·--------

[F71 I11pri1ir [Cncl l Cancela 
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i::;f,,1lt?.-1c:cicH1.::�ncln �:;if:,t.<7,, c>pción ��mit.iri:-�mo:, (·:·l r·Qpo�·-ti:.� 
de las ordenes de entrega, PENDIENTES, ATENDIDAS 
O ANULADAS a un rango dd fech�m determinadas, 
para ello digitar al estado de la orden de 
entrega(un digito), y las fechas de inicio y 
fin, seguidamente confirmar la.impresión. 

l CONTROL DE ALKACEN OPC I Ot� ? ABP35700-ABF35700: 

---------------·--------------------------------�--

REPORTE DE LA ORDENES DE ENTREGA 

-----------------

Ordenes de entrega 

(!=Pendientes, 2=Atendidas 1 3=Anuladasl 

De que fecha?? : __ / __ / __ 

A que fecha ?? : _/ _/ _ 

-------------------------

[F7l l1pri1ir [Cncl] Cancel a 



BANCO DE MATERIALES 

-------------

KARDEX DE HATERIAL 

C6digo de Oficina : 

Código de Al1acén : 

Código l\aterial 

l\es de Docu1ento 

----------------

Unidad : 

[F7) l1pri1ir [Cncll Cancela 

F'l\t\lH\LLA :3. 4. 9 

ABFJ5BOO: 

-------------------

: ORDENES DE ENTREGA PARA NO CLIENTES 

Oficina ___ Al1acén 

Ord. Entr-ega : Tipo Salida : 

OPCION ? 

Referencia ___ Docu1ento 

ABP35SOOl 

Recibo: 

Fecha de Giro: __ / __ /__ Venci1iento : __ / __ / __ Atenc.: __ /_/ __ 
:--------------------------------------------------------------------: 

Material : 
Unidad 
Cantidad : 
Valor 

Precio Venta 

TOTAL: ___ _ 

CFlll1p.O/E CF4l6irar O/E CF7lAtender O [FtOJAnular O [Cnll Cancelar 

..... '.:.U
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Esta opción permite efectuar el inventario 
físico de materiales, acá podemos registrar 
los datos de los materiales y la cantidad 
existente fisic�mente en almacen, asimismo 
podemos realizar las consultas, modificaciones y 
eliminación de registres, ,eleccicnando las 
opciones que se encuentran en . la_ parte 
inferior de la pantalla. 

CONTROL DE INVENTARIO FISICO OPCION? ABP36000-ABF3bOOO: 

---------------------------------------------------

REGISTRO DEL INVENTARIO FISICO 

Código de oficina 
Código de alfflacen 
Código 6enerica 
Código Específica 
Código de ltell 

Nombre del saterial 

Cantidad física exist: 

FechJ del inventario : 

________ UN. 

-'--'--

[FllConsulta fF41Adicionar [F71Nodificar tFtOlEli1inar [Cncll Cancela 

r; i U el • r:; P J. f."! e e: i. n n d 1 r:� t."" e: l ¿1 [ F 1 J 1 1 .. � 1 �=.; i s t E"� m a J. (� 
muestra ésta pantalla que le permite 
seleccionar la opción de consultar por oficina, 
almacén, material I en secuencia y general, 
presionando las teclas F1 1 F2, F3, F4, FS 

rei:;ppctiViéun,:c?nte. Si prf.:sion¿-1 [F5J el sii;:;ttc2ma lP 
muestra la pantalla 3.5. 1. 

..... �.'i'+ ..... 



BANCO DE MATERIALES 

Pf.\NTAL.U1 .3. �i. 1. 

Con esta opción Ud. podrá observar ,la 
información del mat!,Jrial inventariado,· en forma.·· 
lin1:1al, .paré� ello es riecesari.o ciigité':\r· los 
.. valores iniciales come> sigue .: dqs posicionei; 
para oficina, dos posiciones para almacen y los 
cinco restantes para el código de material. 

---------------

. : RESISTRO DE TNVENTARIO FISICO OPClON? 

CONSULTA DEL INVENTARIO 6ENERAL 

IOFIALIGENIESP !ITENI NONBRE NATERIAL 

: A PARTIR DE QUE CODIGO?? 

ABPJbOOO-ABF361001 

1 CANTID, EXISTENC. 

-------------- -------....

[Cncl l Cancela 

PANTALLA 3.ó. 

Esta opción, realiza la comparación de la 
cantidad de material existente, es decir la 
cantidad que se tiene hipotéticamente en almacen 
con la cantidad de material 'inventariado,· 1-11 
cual se reflejará en un reporte con los 
mensajes respectivos. 

------------------------

: CONTROL DE AlriACEN OPCION '? ABf'37000-ABF370001 

----------------------------�-

CONCILIACION DEL ALHACEN DE HATERIALES 

ASEGURESE QUE LA INPRESORA ESTE ENCENDIDA 

Y PRESIONE (F71 PARA CONFIRMAR LA 

IHPRES!ON Y LA CONCILIACION, SINO CCncll 

PARA CANCELAR 

----------------------··---------------------------------

CF7l Concili CCncl l Cancelar 
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BANCO DE MATERIALES 

PANT?\Ll-A 3. 7. 

Esta opción le permite emitir el reporte de.la 
situación de alm�cén, después de haber 
realizada la actualizacióh. 

-----------------------

CONTROL DE ALNACEN OPCION? ABPJOOOA: 

REPORTE DE SITUACION DE ALNACEN 

CFI] LISTADO GENERAL 

Cf21 LISTADO POR OFICINA ESPECIFICA 

--------- --------

ACTIVE LA INPRESORA ..• POR FAVOR!! CCncl] Cancelar 

F'ANTALLt.i 3. 8. 

Esta opción le permite emitir el reporte de los 
movimie ,tos de material realizada en un 
determ rada tiempo para efectuar su verifitación 
resp�ct1va y psteriormente realizar la 
actuali�ación de stock cuando éstos datos 
están bien verificados. 

1 CONTROL DE ALnACEN OPCION ? ABFJJlOOI 

_______ , _____ _

�EPORTE DEL ARCHIVO DE NOYIHIENTOS DE NATERIALES 

ACTIVE IMPRESORA Y PRESIONE Cf7l 

DE LO CONTRARIO [CNLl PARA CANCELAR 

------------------------

CF7 l l1pri1e (Cncl) Cancelar 
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. P�\NT(,\U.J\ :3, C/, 

Seleccionando esta opción Ud. podrá emitir . un 

reporte del archivo del inventarie fisico 1 es 

d f.-?c i ,,. toc:I o�,; lo�,¡ m.� t t'.!r i. .,:-1 l t::-!�,; · i nvein t ar j "'d cis,. 

----------·---------------·---------

: CONTROl OE ALHACEN OPC!ON? ABPJAOOO-ABFJAOOO: 

--------------------------------

REPORTE DEL INVENTARIO FISICO DE MATERIALES 

ASEGURESE QUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA 

Y PRESIONE [F71 PARA CONFIRMAR LA 

lNPRfSION, DE LO CONTRARIO [Cncl J PARA 

CANCELAR 

[Cncl l Cancelar· 

.... , ��j7' . -�. 
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2.6 MODULO DE PROCESOS ESPECIALES 

2,6.1 DESCRIPCION DEL MODULO 

OBJETIVOS 

BANCO DE MATERIALES 

Este módulo permite efectuar las siguientei 
acciones : 

. Registrar la información relativa a los 
almacenes, y sus datos . 

• Registrar y consultar la información de
los códigos de operación de
materiales.

CONSULTAS 

El 5istema permite efectuar las consultas 
en diversos niveles, tanto en información 
detallada como en generalizada, como es la 
relación alfabética de los almacenes y 
códigos de operación de material. 



BANCO DE MATERIALES 

A ! 
! T L ! 
! A N ! 
! 8 A ! 
' L C ! 
! A E !

N ! 
E !

s ! 
! 1 . 

2,6.2. CARTA EBTR�CTURADA 

-�------------�--

! KANTENl"IENTO !

! DE TABLAS !

.. , 

! T
! A D !
! 8 E !
!l 1 

! A O !
p !

! CE !
! O R !

! D A !
1 1 e 1 

. ! 6 l I· 

.! o o ! 
N ! 

1 

1 

1 T A ! 
! R 8 ! 
! A A ! 
! N S ! 
! S T 1 

! F E !
! E C !
! R 1 1 

! E 11 !
! N 1 1 

CE !
l N !
A T 1 

o !

! 
PROCESOS ESPECIALES 

. 1 

SEGURIDAD 
! DE SISTENA !

! T A ! 1 

! R ! 
! A 2 ! 1 

! N 8 !
! s
! F D ! 1 

! E E ! ! 
! R ! 
! E J ! 
! N U ! 
! C L 1 

1 1 
! A O 1 ! 

! 

LISTADO . ! 
! DE BIENES ! 

---------------------

, 1 .

-------· 

p ! p ! p·

o ! o ! o

R K 1 1 R A 1 ! R A !
A � L 1. H !
T ! 1 O F ! T ! 

C E 1 ! R A 1 ! C E !
O R 1 ! D 8 ! ! O R 1 

D ( ! ! E E ! ! Q l !

l A ! ! N T 1 ! 1 o 1 

6 l 1 1 ! 6 R
o e 1 ! o

o ! 
D 
E 

2.6.3 OESCRIPClON DE PANTALLAS 

A continuación le mostraremos las diversas 
pantallas que se usan en el modulo de control de 
almacén, Ud. deberá tener presente en leer los 
diversas mensajes que ap�recen en cada uno de 
ellos, puesto que de lo contrario el sistema no 
le permitirá realizar las operaciones que Ud. 
desea efectuar e puede hacer operaciones no 
carrr,!ctas. 

_., 59 ·-
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BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA a.o. 

Si usted presionó la tecla F4 estando en la 
pantalla del Men� Principal, el sistema le 
mostrará esta pantalla, ·con las opciones de 
MANTENIMIENTO DE TABLA, SEGURIDAD DEL SISTEMA Y 

LISTADO DC BIENES, para efectos del manejo del 

sistema, usted solo tendrá ac�eso a la primera 
opción, y las restantes son para efe�tos del 
mantenimiento del sistema. 

-----------------------------------------------------------------, -------------: 

:SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABP40000-ABF40000 : 

:------------------------------------------------------------------------------: 

PROCESOS ESPECIALES 

[Fil MANTENIHIENTO DE TABLAS 

[f2J SEGURIDAD DEL SISTEHA

[F3l LISTADO DE BIENES 

SELECCIONE OPCION ... [Cncll Menu Ant. 



BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA 4.1. 

PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE TABLAS, para que.el 
sistema inicie operar correctamente es menester 
que se mantenga actualiiada la información de 
tablas tales como 1� codificación de almacenes 
por cada oficina y los códigos de operación para 
el movimiento de materiales. 

1 PROCESOS ESPECIALES OPCION ? ABP41000-ABF410001 

':-------------------------------------------------------------------------------: 

MANTENIMIENTO DE TABLAS 

CFIJ TABLA DE ALMACENES 

CF21 TABLA DE COOl60S DE OPERACION 

CF3l l�BLA DE GIROS DE PROVEEDOR 

- 61 -
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BANCO DE MATERIALES 

PANTALLA DE REGISTRO DE ALMACENES, esta pantalla 
permite registran la información referente a los 
almacenes por cada cficiná, para.ellq rµalizamos 
las siguientes accioAes Ingresar el código de 
oficina, por cada oficina ingresar todos los 
¿d macE·?rl��s regi stri"J.dCJs pc.,r� , .�r�a o,fi ci né'..l., 
seguidamente ingresar el nombre del almacén. En 
el campo Tipo de almacen digitamas 1 si el 
almacen es propio del banco y digitamos 2 si el 
al macen pertenece a terceros. Asimismo 
registrc.�lflO!::; la r.Jir·f:',:,cc:ión y el t.E;>léfono 
respectivo del almacén. 
El prog�ama le permite consultar información de 
almacenes, adicionar nuevos, modificar o 
eliminar almacenes yá registrados. 

: REGISTRO Df. AI.HACENES OPCION ? ABP�1100-ABF41100: 
·------------------------------------------------------------------------------!

Código oficina 
Código al11acen

Nombre Alaacen 
Tipo Al111acen 
Di rece ion 
Telefono 

(Fl l Consut tar [F4l Adicion [F71 Modificar 

-- ó2 .... 

(Flúl Eli�inar [CncllCancela 



BANCO DE MATERIALES 

PAN"f'(-\1...U'i �1 .• l.. 2 

F'r\NT(KU-� DE: F,[G l HTF.;(J D[ CDD J: urm DE (JF'EFi:AC l OI� 1 

asta pan�alla permite registran la información 
referente a los código$ de Operación de los 
materiales , para ell� realizamc� las siguientes 
.:accicHH;)S : Inr;ir·f�sar €�1 tipo dr,.� documento: O si 
es documento de entrada y 1 •i es documento de 
salida, le enviará un men�aje de error si ne es 
ninguna de estos valores, obligandole de esta 
manera que inglese solamente eses dos posibles 
valores. Seguidamente digitar sl Código de 
Operación que puede variar de O a' 9 .En el campa 
11 De'.;,;cr i pe: i ón 11 el i (Ji t;:.�r la d(:':.éiC:rr, i pe :i. ón rc-:.!spr-2c:t i Vé1' 
por ejempla : si el tipo de documento es entrada 
y el código de operación es O, este significa 
qL1e ��E-? t.r-·at.a ch�l códiqci "00" qL1e significa un 
INGRESO NORMAL de material al almacén. El 
programa permite realizar actividades de 

consulta de códigos de operación, adicionar 
nuevos códigos, modificar o eliminar las 
e:-: i �:;ter, t 1::'!1:.. 

: MANTENIM!E�TO DE TABLAS OPCION ? ABP412GO-ABF41200: 
!------------------------------------------------------------------------------: 

REGISTRO DE CODIGOS DE OPERACION 

Tipo de documento(entrada o salidal 

Codigo de operac1on de material 

Descr· i pe ion 

- ---------

(Fil Consultar (F4l Adicion (F7l Modificar CFIOl Eliainar [CnclJCancela 
[Fil Tipo [F2l Operación [F4l Secuencia [F5l Orden Alfab�tico 

... f.:¡j ..... 



BANCO_ P� MATERIALES 

PANTALLA 4. 1. 2. 1 

PANTALLA DE CONSULTAS GENERALES tF5J, esta 
pantalla permite consultar la �información 
referente a los· códig·os. de. ,'c¡p�r.�c:ié>n c;le 
material es en forma a-sceridentemer,t_e.

-------------------------------------------------------·-------. ----- . - ----�----
. . .. 

: SIS. ABASTECIMIENTOS - CODIGOS DE OPERACION ABP41200 - ABF412101
:------------------------------------------------------------------------------: 
.. 

1 CONSULTA DE CODIGOS DE OPERACION DE NATERIALES 
1------------------------------------------------------------.; _____________ :..-:---'-'f 

: TIPO DOCUMENTO CDD.OPERACION DESCRIPCION 
:------------------------------------------------------------------------------: 

Ingrese la aproxi1acion •• ? ____ _ 

-
-------------

CSigal Continuar 

... b'+ .... 



BANCO DE MATERIALES 

F'f�NTALL.A 4. �. 3. 

-------------------·----------

: NODULO MANTE�INIEHTO DE TABLAS ABP41]00-ABF 41300: 

TABLAS DE GIROS DE PROVEEDOR 

---------------ir--------

COdigo de Giro : 

Descripci6n 

CfllCünsultar [F41Adicionar [F71Nod¡f1car [FIOlEli1inar [CnllCancelar 



ANEXO 7 

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) 
REPORTES 



RECUPERAG,IOltES 

'··n ,,, .. J O"I l'r ,,..-,. 11r ·1·1'.':'r. llí:I e: 1 r. _\ � .l .·.t • .... Lf �--,.,, ,1 _·'. <., t'Jt;), .:. •�, -�f,' l,,·;,ty, 

Prt1rJr.11n,'.lC ion dr� Ha t 1:w i a I es 
1. Ui,l;;illn 0/F. por r:.�:p1¡,d1r>nh?

Hrd,;il:·inn 'de r:m,t.,·.,toi:; Su�,r.r-i t;m,; 
.:1. ,_,,·innrA 1 
b. POI' t'i.PC'J
r::. ,Jm1lar.ins

:!,. t:r.o•q.1 d1:• E:cpt•1:liwil:es··t)/L Pt·nc:e�.Hl.:;s 
q. C�rtA Oe�cudmta Av�listas 

Control 

5. Ref•:!ronc i.i1s
a. 1nw r.r.1cl i qc, 
h. �"11 f,"\hl:' 1: i C',r.l 

/,. G.z,1·;10ti;rn 
,":I. por r:od i 90 
h. 11or e:-:nr'1di m1te

- Confi1;1uracion
7. Tc,hJ;,a

•· do limite rie credito 
b. de fau�n del expffdiente 
c. d� tiPn� da rcformncjas 
d. dra limites v�riAbles

Informes de Situacion 
t. Trñnnaccinnes
2. Liquiíli\l:inn
� 
·-·.

4. 

Prclcit·,"\m,'c\ di? A111,,rt izar. iun1-:is
Curmt,"\ Corri1,ml'r. r,or Av;,,li!'.ti.l 

5. Proru•a111r1 1.h," F<eCllPt:"t'i\1: iones
Gestion Clientes Morosos 

.�.. e j i; é\c i rm GPn•�r·.:t 1 
7. r:i tñcion Belp,c;tiv;,
8. Listadn de Clirunt�n Cit8dou
9. 1..ir,;l:udo df! Client;f•s r.011 Gilsl:r.i;;

.J, 11'1 ir; i 4'\ lo�; 
Administracion de No-Identi-ficados 

10. R�partN� dM lrientificudns 
,,. riur rP.cibn 
h. p,:,r ;-lv,,l is!;a
r:. d ii)rÜ'l
d • ��;101,:.UHI 1

11. l",11·,111•, iJ,,i l\vill ,r,,l.,,i; 
.. , • d t ,.11• 1.rt
l., • �,:;,,,né\rt al
1::. POI" ft'!C:h.:t
d, l'H11' •'l V M l i. '.:i t;) 
e. por ictentific•r

12. f.r-Pcwtr, rif.• Tranri·fP.rP.11c:i_. 
Ajustes v Re�ularizaciones 

1 ::i:. D1:1t.:11111en 1:nH dF.• (\ i11-,, l·p ( i:;,,.,11�rn i' l 
1-1. h.i1..1nl;l'1 por f,,,chr1 
l!'.i. A.ht!, I.P pu,• Durumr.mto 
1"-•· R,1.-,nr•ti" tic-� Tr,"1r,;·h:=1rt"tll.: 1 :1 

Procesos de Cancelacic,n 
17. C,,.1·ti·fji:t1d•.1 dc? c.-,,,c.->.J,11.:ion 
l Fl. Con<·, l. ;,ne i ,, di-' P,:.\qn
p·, 1;.0, ·l.; f l.( .• :1il1.1 d,� lbn dP M,1 l·.1:-1• i.·d ,.:,o;



- listados 
2CI. l.i!',(:.,dcm rtf', l:uor1t,1 Cc1r-riente 

,,. PIH' tir>n efe Ct'�dito 
b. rJor ccmtt•atc1 
,:. Pl'lr ,'\V.!\\i$1;,"\

i • t 't"!sumen 
11. de�<'l�WP.9ñdo

d. r.lir•nte�, F.!n leqal
·e. l:1 il:ml;•is 1:,-.n 1:ompromi�o de i.,il\:JíJ 
,f. por r;nbr,1dor
9. libro d� clientes 

?1. ListAdos de TA�)As 
él. t<\blé\ rh� �"'stos .iurliciales 
b. t�bla de interese� 
l..i st,,11l1 dl'! Cl ientm; con Aval ist"'

Planeamiento de Necesidad&$ y Control

1. Reparte dm Tr�nsporti�tAs
Control de Compras 

2. CatAlogo d� Materiales
3. Orden rJe f:om1>ra

.,. l i•,;t;,,do de t'Jrdm,e!'l ·de cr,mpt•a por
pr.;.ri CJrJn 

�- Ficha du Prnv�edor 
5. R�Porte da M�teri�la�
6. L. is t;;uln Bnmira 1 dn F'ruver.dnt't"tS

Control de Almacen 
7. r�,:�Pnrt,� clm N,,t:As d-,'? ln�ireso
8. RAPortA d� Ordenen dm EntrPqa

a. repartH �rn1�ral 
t,. ri=:pu1·tE> pr.,r e�t.ido

i t1ir.tdas 
i i alfmdid,:1s 
iii anul:.1d,;\$ 
1v r��roqramadas 

c. r.�p.,u•tc-?. por ,:\lm;.,c:�n
rl. ord�nns a no cli�nt�s

9. c,mciliAcion dn Almac9n
lt:I. F.:1emrwt� l'ieru1r,'\l de SitLi.u�irm dP.l

A 1 n1ar· ,;-11 
11. RAPortP d� InvflntArio
12. fo:-•Pllt' la=, O,;,t,:\ 11 ,"\do dt1 M�"Jv i mirm tos 
13. KArdnx Comprometido

Procesos Especiales 

14. l.í st,:vJo cJ1,� (Hmac:.e•nP.e
15. Giro d�l Prav�edor
1',. Cr:1rliqrir1 d�::o Dr-•c?rar;ic111
1 7. R1:,r.-nr l:c:• i,Qn��r.-11 i\.iu•::; tr!�i S tud,:
18. LiRtarlnA d� Dione�

�- por codi90 de matGrjal
b. nor orden alfabctico
c. r>l'JI" c::adi90 .u,torior 

- Otros 



19. R��PCll'te!li d11.• Tr.11n;fr.renc: i a 

Reportes Diarios 
1. In9r1::?,;o"' de C:a.ia
-·· 
-" .

. ., .

Paqos de Avalistan
1:0<'1'305 ll1? No Clientes 

4. Inqre�os Por Cajerns
Reportes Semanales 

... 

...,. I n4 r�sc·1r..; rle Ca.ii} 

1'>. P,"1q11s el•-:? {'w¿¡ l i. te; l;é\S 
., 

F' a<11.Vii t-.lti e 1 i i;•n t�ú I • 

B. ln91·e!;o�1 fJl)t' r.d ,Í E'! t'OS 

9. f�esu,nen lnqrF!SOS de
Otros 

Ca.ia 

tu. Í\�-:�• CJt' t P dr. l ranr�fEtrf!nc i"' 



1. SISTEMA DE COLOCACIONES

MODULO DE PROGRAMACION DE MATERIALES 
Condiciones del Crédito 
Resumen de Almacén 
Emisión de Contrato y Pagaré 
Emisión de Ordenes de Entrega <Gu¡a de Remisión) 
Relación de Contratos Suscritos según Periodo 
Relación de Contratos Suscritos por Tipo Cred. (A,B,C) 
Car9a de Expedientes ·- Ordenes Procesadas 
Carta de Descuento de Avalista 
Reporte de Contratos Transferidos 

2. SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS

MODULO DE PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL 

Ficha de Transporte 

MODULO DE CONTROL DE COMPRAS 

Ficha de Proveedor 
Reporte de Ordenes de Compra según Periodo 

Reparte de Materiales por C6di90 
Reporte de Materiales Alfabético 
Reporte de Materiales en condición especial 
Reporte de Materiales más frecuentes (Catálogo) 
Reporte de Proveedores en GenerAl 

MODULO DE CONTROL DE ALMACEN 

Reporte de Notas de Ingreso 
Reporte General de Ordenes de Entrega 

Reporte de Ordenes de Entrega Pendientes 

Reporte de Ordenes de Entrega Atendidas 

Reporte de Ordenes de Entrega Anuladas 
Reporte de Ordenes de Entrega Repro9ramadas 

Reporte de Ordenes de Entrega por Almacén 
Listado General de situación de Almacén 

Listado de Materiales en Existencia (por Oficina) 

Reporte Detallado de Movimiento de Kardex Comprometido 

Impresión del Kardex Comprometido por Material 

MODULO DE PROCESOS ESPECIALES 

Reporte de Ajustes de Stock 
Reporte de Ordenes de Entrega Procesadas - Transferencia 



C O N D l C 1 O N E S 17 /06/94 f',16. 
D E C R E D I T O 14: l'l: 17 r.o:11nn 

N� Expediente: 000863 

Cliente : GUILLERKJ RIVERO LAZO 
ltlnto Aprobada. SI. : 

tblto Pedido S/. : 2,000.00 t 
Gastos gestUn 51 s,. : 100.00 

--------------

ltnto otorgado S/. 2,100.00 -

Iniciil S/. : o.oox 0.00 
--------------

Saldo Financiado S/. : 21 100. QO t 

Periodo de gracia Odias 
Tasa de Interes 18.00 I 

Segura Des9ravaaen o.oo 'l.
.... 

Periodo de Pago 60 aeses
Interes+Seguro SI. t 1409. 40 

--------------

Total Deuda S/. : 3,509.40 

Hensualidad SI. . 32.34 . 

PEDI DO DE HATERIALES 

N� E:ipediente: 000B6� 
Cliente : GUI LLER!il filVERO LAZO 

17/06/94 C0211012 
14:12:40 PA6. 1 

-----------------------------------------------------------------------------------------------

1-mt)EN CODlGO D E s e R I p e I o N CANTIDAD f'REC-AtH PRECIO UNITARIO VALOR 
---------0-----------------------------------··---··------------------------··--.. -------------------------

51401 CEMENTO ATLAS 
2 2 51701 FIERRO 5/8ª

01 TOTAL SIHCNETTI 

TOTAL PEDIDO 

100.0ü 
500.00 

rn.oo 
2.0!l 

1,000.00 
1 1 000.00 

2,000.00 

2,000.00 



:-T CM60 IIE EXfEDIOOES Y O/E PmSADAS 12/07/94 C02203 
111 LIIIA IIESII EL 1 01/06/94 �TA EL 1 12/07/94 14140125 PM.i 

.-====::::::::::::z-z:::::1:1:m:acacaaBC:sa=:�========cQ:aa:n:sza=:::::r.:;a.-a;a:c::a:azc�acaaa:a===-=•=•:.a:•=c:•:.s.:s:a:s:•=nsca:w: 

IR) �ATO EXPEDIENTE ffl.1.IOOi tOIBRES NAO-OR DEN/ ALNACEN ESTADO 
--------------·--------------------------- ------------------------ -------------

0?!872 IDJ238 DtlWI) wt.UIIARES IWl. {m29 01 suornr GIRAD 
02530 06 BAtttAT-ttAT.YA GIRAD 
02531 10 CIA. REX S.A 61RAD 

025873 IXlm3 LlfEZ UFEZ IWUSII. 02532 01 SIIDflTI GIRAD 
02533 02 PRYCESA GIRAD 
02534 Oó BAtNT-tlAT. VA GIRAD 

D29174 IXD266 &MCJA PttEZ N.FREDO 025.l5 01 SIIDETI GIRAD 

02536 02 PRYCESA GIRAD 
02537 06 &Atft\T-tlAT,YA GIRAD 

025875 IDl279 RIEID lAZO 6UIUEAtll 02538 01 SDOETTI ATEN> 

02539 01 SIIDUTI AtW 

02540 Oó BANtlAT-HAT,YA GIRAD . 
02541 Oó BAfttA T-MA T. YA GIRAD 
02542 20 BANIAT-HAT.CE GIRAD 

025876 IDIUO llUWI) RIVEJaJ 02543 01 Sltornl ATOO

02544 06 BtfflAT-ttAT.YA ATOO 
02545 Oó 8At-11AT--II/IT.VA ATOO 
02546 10 CIA. REX S.A ATOO 
02547 10 CIA. REX S.A ATOO 
02548 10 CIA. REX S,A REPRO 
02550 10 CIA. REX S,A GIRAD 
02549 20 1Wf1AT-MAT.CE ATEND 

0258n IDll22 lltMI) RIYOO �1 01 SDDETTI GIRAD 
02552 06 BAN1AT-MAT.VA GIRAD 
02553 06 BANiAT-tlAT,YA GIRAD 
02554 10 CIA. REX S.A GIRAD 
02555 10 CIA. REX S,A GIRAD 
0255b 10 CIA. REX S.A GIRAD 
02557 20 �T-tlAT.CE GIRAD 

025878 (Dl35 lllWtND RIVEJaJ 02558 01 SlllltfJTI REffl) 

02559 01 SIIOUTl REPRO 

02563 01 SIHMTTI REPRO 

02564 01 SIIOUTI GIRAD 
02565 01 Sll'DUTl REPRO 

02567 01 SIIO-ETTI GIRAD 
025b8 01 SIHOIETTI GIRAD 
025bO Oó BfHIAT-HAT.YA GIRAD 
02561 06 �T-HAT.VA GIRAD 
02562 20 IWIIAT-HAT.CE REPRO 
025bb 20 BANMT-HAT.CE REPR0 
02569 20 Brw.AT-HAT,CE GIRAD 

025879 IIDl50 WW4D wt.l.AIWlES 02570 01 SIJIKTTl REP1lO 

02573 01 SlltlNETTI REPR0 
02574 01 SltOUTl REPRO 
02576 01 SIIOIETTI REPRO 

02579 01 Sll'l()(TTI REPR0 



r 
ll� 

CARGO DE EXPEDIENTES Y O/E PR!X:ESADAS 
DES!l: El : Ol/Ob/94 WISTA El : 12/07 /94 

12/07/94 CQ220.JIO 

14140:25 PAS.: 2 

.!::.,. ..... ::::::=--=---------------------------.., ___ -----------------------------------------------------··---::;i_ ---·---- --------- . ------

[JPIIRATO EXPEDIENTE APELLIDOS ND!1BRES N RO - ORDEN/ ALMA CE N ESTADO 
.... -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

02582 01 SIMONETTI REPRO 
02585 01 SIHONETTI REPRO 
02588 01 SIMDtUTI /\NULA 

02590 01 SIMONETTI REPRO 
02593 01 SIMOIUTI RErnD 

02596 01 SllflNETTI REPRO 
02599 01 SIHONHTI REPRO 
02602 01 Sll'ilNETTI REPRO 

02605 01 SIMONETTI REf'fi'fJ 
02608 01 Sll'VJNETTI G!RhD 
02571 06 BANMAT -MA T. VA REPRO
02572 06 BANl1AT -MA T. \IA REPRO
02575 06 !JAN14AT-MAT. VA REF'fiO 
02577 06 BANMAT-HAT.VA REPRO
02578 06 BANMAHIAT. VA REf'Rü 
02580 06 BAfffi T--tiA T. VA REJ'RO 
02581 06 BANMAT-MAT. VA REPRO 
02583 06 B�T-MAT.VA RtPRO
02584 06 8ANMAT-MAT,VA REPRO
02586 06 BANl1A T -MA T. VA REPRO 
02587 06 BAN/'i,� T -MAT. VA REFf{O
02589 06 BANMAT-11AT.VA ANULA 
02591 06 BANMAH'tlT. VA REPRO 
02592 06 BAMiAT-11AT,VA REPRO
02594 06 !JANMAT-MAT. VA REPRO
02595 06 BANMAT-t1AT.VA REPRO 
02597 06 BANMI\HIAT. VA REPF:O 
02598 06 BANHAT--t1AT.VA REPRO
02600 06 BANt!AT-HAT,VA REPRO 
02601 06 BANi'1f\T -HA T. VA REPRO 
02603 06 BANMAT-MAT. VA REf'RO
02604 06 BAf.ttAT--t1A T.VA REPRO 
02606 06 BANtlfiH1Al. Víl FiGilO 
02607 06 BAfh-1 T-l'IAT, \'A R[PRO
02609 06 BANl1AT-MA T. VA G IílAO
02610 06 B�lMAT-MAT. VA GIHAD 

::---··---==================================================-----==--===-.:=------·-----------------------·-------------------------..-

Total Exped. Procesados: 8 Total Ordenes Procesadas: 82 



CLIENTE 

.GMCIA PAE ALFRE 

1on0 

1,882.04 

1,882.04 

REl.J(ll»t DE CIJffRATOO stS:RlTOS TIPO C 
� EL 1 01/06/�4 HASTA El 1 12/07/94 

12/07/94 C0220210 
14130126 PA6,1 1 

srt.00 INTERES CTS TOTAL PVENC XI HENSUALIDAD INICIAL 

o.oo

---------·---------- ----

1,882.04 1,2b4.24 60 3,146.28 01/07/94 18 2B.99 

0.00 1,264.24 l, 146.28. 28.99 



C L l E N T E 

UfEZ LOPE HARIS 

OTO 

1,319.75 

REUCI� DE COORATOO Stmmoo TIPO B 
llESIE EL I Ol/Ob/94 HASTA EL r 12/07/94 

12/07/94 C0220210 
14123100 PA6,1 1 

INICIAL 

o.oo

INTERES CTS TO l AL PVOC XI HENSUALIDAD 

1,319.75 2,349.96 01/07/94 20 21.bS

0.00 1,030.21 2,349.96 21,bS 



RELACION DE LOOTRATOS SUSCRITOS TIPO A 
DESDE EL 1 01/0b/94 HASTA EL: 12/07/94

12/07/94 C0220210 

14:22:36 PAG.: 1 

:�:: .. --------
:: ... - ---- - ________________________ :: _____ .. _____________ ------:¡_

!lf /EXPED CLIENTE MOHO INICIAL SALDO INTERES CTS

--- . 

�12/00023B OOOAND VAL RAUL 1,543.57 o.oo 1,54.3, 57 1
1
035, 8.3 60 

�¡5¡1)})279 RI\IERO LAZ GUILL 1,296.64 O.DO 1,296.64 870. 56 60

�Jb/000010 DURAND RIV AR� 2,000.50 O.DO 2,000.50 1,342.94 60 
�1)/000822 DURAND R 1 V ARMAN 1,673.63 O.DO 1,673.63 1, 123,57 60 
�18/000835 DURAND R IV AR� 1,342.13 O.DO 1,342.13 900. 79 60
�¡9¡[00850 DUlAND VAL RAUL 1,798.54 0.00 1,798.54 1,207.22 60 
:OO(I/C008b3 R!VERO LAZ GU!LL 2,100.00 0.00 2,100.00 1,409.40 60 

TOTAL PVENC tr MENSUALIDAD 

2,579,40 01/07/94 18 23.77 
2,167.20 01/07/94 18 19. 97
3,343.44 01/07 /94 1B 30.81
2,797.20 01/07/94 18 25. 78
2,242.92 01/07/94 18 20.67
3,005.76 02/07/94 18 27.70
3,509.40 17/07/94 18 32.34

........ :.:--------------------------------------------------·------------------------------------·--------------------------------

Iil 7 11,755.01 O.DO 7,890.31 19,645.32 181.04 



RELACION DE COOTRAT06 SUSCRITOS 
DESDE El I Ol/Ob/94 HASTA El 1 12/07/94 

12/07/94 C0220210 
1412314� PAOo1 

t,,,,"'_;::;.-�----�... 
i:: e :: e: 

�¡¡ /EXPED CLIENTE �TO INICIAL SALDO INTERES CTS T O T A l PVENC ZI MENSUALIDAD 
., ...... --------------------------------- --- -- ---- -- ' - ----- _______ ... _____ '1____ ----------' ----- --- -------------------

�)2/!lXJ238 DURAND VAL RAUL 1,543.57 o.oo 1,543.57 1,035.83 bO 2,579.40 01/07/94 18 2.3.77 

�13/000253 LOPEZ LOPE l'IARIS 1,319.75 O.DO 1,319.75 1,030.21 60 2,349.96 01/07/94 20 21.65 
:,eH/IXXl26b GARC !A PAE ALFRE 1,882.04 0.00 1,882.04 1,264.2460 3,146.28 01/07 /94 18 2B.'19 

!])í/OC0279 RIVERO LAZ GUILL 1,296.64 0.00 1,296.64 870.56 60 2,167.20 01/07/94 18 19.97 
59¡h/lD'.l810 DURAND RIV ARMAN 2,000.50 0.00 2,000.50 1,342.94 60 3,343.44 01/07/94 18 30.81 
j9))/IXXl822 Dlf<AND R IV ARHAN 1,673.63 0.00 1,673.63 t, 123.57 60 2,797.20 01/07/94 18 25.78 

,10/00)835 DURAND R IV ARMAN 1,342.13 O.DO 1,342.13 900.79 60 2,242.92 01/07/94 18 20.67 
!]19/000BSO DURAND VAL RAUL 1,798.54 0.00 1,798.54 1,207.22 60 3,005.76 02/07/94 18 # 27.70 
!5800/000863 Rl\lERO LAZ GUILL 2,100.00 O.DO 2, IDO.DO 1,409.40 60 3,509.40 17/07/94 18 32.34 

_ft_.,. ___ ..,::; __________________________________________________________________________________________________ ::;z _______ ::: __ _ 

9 14,956.80 O.DO 10,184.76 25,141.56 231.68 



A B A S T E C I M I E N T O S 



N�T
f: 00 Ul1A

F 1 C H A O E P R O V E E D O R 

�!Ol: 0010 INTERQUIHICA S. A. OOHIC: AV. COLONIAL 4977 C/'ll.L/\0 

¡¡[[flltl: D14-510200 REPR.LEGAL: CESAR DE LA FUENTE GOLDO F .APROB: 25/10/83 

ARTICULOS QUE OFERTA 
--

. 

. 

11/07/94 ABP25000 
13:57:25 

ij!IOO O E S C R I P C I O N PRfC. 5/. FECHA PREC. S/. FECHA PREC. S/. FECHA PREC. S/. FECHA 0/C 
,., ..... -----

J!íll tt«!OORO DE GRANITO TAN[U: BAJO 20. 00 01/04/91

ANTECfr,(�TES 

24.00 01/05/91 .oo 00/00/00 . 00 00/00/00 

----------------------------- ----------------------------------------------------------------------

¡lllA NRO. 0/C FECH. 0/C ANTECEDENTES toDO AOQ. 
__ ........ ------- ----- -

GARANTIAS 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

!iO,L!C. GAAANTIAS MODO ADQ. MONTO Vl'iTO. IDENTIF. BANCO 
���-·---------------------------------------------------------------------------------------------------------



��¡-FLENTE LISTADO DE ORDENES DE COMPRA POR FECHA DEL: 01/01/93 Al: 30/06/94 11/07/94 ABP240ü0 
LI� PAG.: 1 �IC, {RJ6EN: DO

¡;:::�i:.;:;1;::::::=:::::::c=a::;;;¡¡:¡;:J";;::::ct:;:�:===-====¡:;::cc:::a:.:::;;¡¡:c:::::-::-::;:s:::;;;;�;;:=::c::i::;;z:::::::i:::J:z::a:;::cc:::::;::n�i:=::::;::;:c::;::;:::.:::::.:.::.gza�iac¡.:.::a::;;;;;::;a::it:::i::::=::i 
RAZON SOCIAL FECH,0/C PLAZO ENTR. CONDIC. ESTADO 111POOTE 0/C N.FACT. llf.FACT DEST! NO WF. AU 

�. 
PRV.

, ...... �-----
NATERIAL CANTIDAD PRECIO Aru1UL. X N. l. SALDO 

�;:--::---
-- -- - ---- -------- e: --------C::--�---------i:----

[XXll INDUSTRIAL 9UFERA S.A. 01/04/93 01/04/93 CONTADO 61R •• 100.00 o.oo 00 01 
51405 CEHENTO RUMI 10.00 t.00 0.00 I0.00 

(ti)] 0001 INDUSTRIAL 6RIFERA S.A. 03/05/93 03/05/93 COOADO 6IR, 1,000.00 0.00 00 01 
51401 CEMENTO ATLAS 100.00 5.00 100,00 0.00 

00101 IXXII INDUSTRIAL GRIFERA S.A. 09/07/93 íYl/07/93 at4TADO SIR. 6,980.00 0.00 00 01 
51401 CEMtNTO ATLAS 1,000.00 6.98 1,996.00 9%.00 

lí1122 OOll INDUSTRIAL 6RIFERA S.A. 13/09/93 13/09/93 CONTAOO 6IR. b,980.00 D,00 00 01 
51401 CEMENTO ATLAS 1,000.00 6.98 1,996.00 996.00 

!OC(Jl() IDJI INWiTRIAL SUFf.RA S.A. 01110/93 01/10/93 COOTADO GIR. 50,000.00 0.00 00 0b 
51405 CEMENTO RUMI 100.00 1.00 100.00 0.00 

51407 CEMENTO PACAS111\YO 100.00 1.00 l00.00 0.00 
51701 FIERRO 5/8" 100.00 1.00 O.DO 100.00 
51705 FIERRO 3/B" 100.00 1.00 100.00 0.00 

51707 FIERRO 1/4" 100.00 1.00 100.00 0.00 
51805 LADRILLO/TEC!íl l5X30X30 IDO.DO 1.00 100.00 0.00 
51807 LADRILLO HU:CO ORNAl1ENTPL. 100.00 1.00 100.00 0.00 
51809 LADRILLO IKARO/l'lih'{) 9.5X'.'.'t25R 100.00 1.00 100.00 0.00 
52100 ACCESIB!OS ELECTRICOS 100.00 1.00 IDO.DO O.DO
52105 CAJA RECTl'lNG.4ªX2"GALV. 100.00 1.00 100,00 0.00

(0/.ffi OOJI INOOSTRIAL 6RIFERA S.A. 05/10/93 (li/lON.1 COOAOO GIR. 3,000.00 0.00 00 0b 
51801 LADRILLO/HURO KK.10X14X24 100.00 1.00 200.DO 100.00 
51805 LADRILLO/TECHO 15X30X30 300.00 20.00 600.00 300. 00
51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 400.00 1.00 800.00 400.00
52105 CAJA RECTANG.4"X2"6ALV. 100.00 1.00 200.00 IDO.DO

.,W 0005 SHERW IN 10 LLIMl PERUANA 15/03/94 20/03/94 COO'AOO GIR. 1,IXX:l.00 0.00 00 06 
54321 PINTURA LAT.B/Hlffl 1,000.00 1.00 1,000.00 0.00 

� 0001 INOOSTRIAL 6RIFERA S.A. 24/05/94 24/05/94 !nHADO SIR. 2,000.00 o.oo 00 01 
51401 CEMENTO ATLAS 500.00 1.00 500.00 0.00 
51405 CEMENTO RUM! 1,000.00 1.00 500.00 500.00 

51407 CEMENTO PACA511AYO 500.00 1.00 1,000.00 500.00 

OO/i2[¡ 0003 IND. HADERERA ltf ANTAS 5. C 07/0b/94 07 /06/94 CONTAOO SIR. 1,000.00 0.00 00 01 
51401 C81ENTO ATLAS 1,000.00 10.00 1,000.00 0.00 

100 !X)'jQ ItGN.ELECTRICA CMRCifi. 14/06/94 14/07 /94 CtlHADO SIR. 10,000.00 0.00 00 01 
51401 CEMENTO ATLAS 1,000.00 1.00 1,000.00 O.DO

�:: "---··:;;:;;:-=::;:::::;:::::;:_::::::===--=================:;:=======::::::;;::;;::==:=:;:.r:======::....l========:::::::.::==========::m;:::;:::;::;:;======:.:=:s=··====:::;;:;_ 
füli( llE ORDENES DE COMPRA PROCESADAS : 1D
;�,:··-----::===============================::=============::i====::.==-·=::.=======::.=::==========::=========:;;::::::::-::�=========--·===-·==---=--===== 



�¡-ABASTECIMIENTOS LISTADO DE TRANSPORTISTAS 11/07/'/4 ABPl4000 
fiC,: 00 LIHA 
..... ;:;::::::.:--... -

==-------------------------------------------------··----.:--... --:C--2.:---:J- ... -------------... -----1:-----;; ... ___________ t: ____ _ 
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L 1 S T A D O D E M A T E R 1 A L E S 
< EN ORDEN DE CODIGO 1 

11/0//94 AllP2ólUO 

15156149 PAG: 1 
, ... ------------------------------------------------·· -----------------------------

lll)[OO COD. �. �. P.VENTA CTA 

,mu.t D E s e R I p e I o N ANT. ING SAL S/. Cit. 
_,,. ...

.. --- - -

s,-00--00 ttATERIAL DE CONSTRlx::CJON-TRANSPOOTES 
5-10-00 HATERIPL BASICO 
5-11-00 �EiADOS Y AFltES 
5-U-OI ARENA FINA 
5-11-03 MENA 6fllSA 
5-1 Hl5 tmN 160N
5-1 t-119 PIEDRA CHANCADA OC 1 /2
5-ll·ll PIEDM tEOIANA
5-11-13 PIEDRA �
s-ll-25 CON=ITILL0 DE 1/8 •
5-12-00 ALAHBRES Y CLAVOS
5-12-01 Al.AH� GALVANIZADO 1 2

12--03 AI..AHBRE GALVANIZADO 14 
"5'-12-lll ALAHBRE GALVANIZADO 16 
5-12-13 ALAttM N. B 
S-12-15 fLANBRE N. 16
5-12-17 ALANfflE N. 18
5-12-31 CLAVO GALVANIZADO DE 2 112"
5-12-33 CLAVO DE 1 3/4"
5-12-35 CLAVOS OE 1 •
5-12-3b CLAVOS DE 4''
5-12-37 CLAVO DE s•
5-12-39 ll.AVO DE t>•
5-12·41 CLAVO DE OCERO DE 4•
5-12-43 CLAVO GALVANIZADO DE 1 1/2" 
5·12-45 ll.AVO 6ALVANIZADO DE 3" 
5-12-4 7 CLAVO SALVANIZADO DE 2•
5-12-49 CLAVO GPL.VANIZAOO DE: 4•
5-12-51 CLAVO GALVANIZADO DE 7"
5-12-5.3 ClAVO PARA CAI..AHINAS
HN! GRAPAS 6ALVANIZADAS DE 1 112•
•. :12-63 SW>AS GALVANIZADAS DE 2•
5-12-65 GRAPAS GALVANIZADAS DE 3"
5-13-00 llJlf.US Y LADRILLOS DE CIH:h'ETO
5-13-01 LAOOILLO K.K DE CllCRETO 10X10X25
5- 13-03 LADRILLO K. K DE COOCRETO DE 9Xl3X24
5-13-0S LADRILLO K.K DE CONCRETO OC 1 5X15X22
5-13-23 ll()IJE PARA TEC� DE 20X25X30
5-13-25 Bl(Xl!ETAS PARA TEOO 15X25X30
5-13-27 llütn PARA TEC� DE 1SX20X30
5-13-29 llOIU PMA TECHODE 12X30X30
5-!Ht llOllES PARA tm0 DE 15X20X40
5-IH.J BLOOlIS PARA !mO DE 19Xl9XJ9
5-13-51 ll(Q.{S PARA VENTANA S/VIDRlO
5-14-00 CEIENTO Y AGLOMERANTES
5·1Ht CEHOHO ATLAS
5-l 4-112 COOTO SCX..
S-14-0.J CEHENTO ANDINO
5-14-11:i CEIENTO RlJ1I
S-14-07 CEHENTO POCASMYO
:i-\4-09 CEl'ENTO YlEA

0000 !JO 00 
000) 
0000 CO 00 
5852 l13 113 
5284 N3 H3 
5290 H3 113 
57ó4 113 t13 
6036 l'.3 113 
5308 H3 H3 
7694 H3 H3 
0000 00 00 
5770 K6 K6 
11� K6 KG 
5787 K6 K6 
5419 KG KG 
1090 K6 KG 
1084 KG KG 
1143 KG KS 
5928 KG K6 
1100 K6 k6 
000) KS KG
5425 KS KS
5881 KS K6
6352 KS KS
1120 KG K6
11SO KG K6
1137 KG K6
1166 KG KG
1172 KG K6
1113 KG KG
6243 CJ CJ
6234 CJ CJ
6229 r.J CJ
OCX'O UO 00

1734 UN UN
8570 UN l1l
6300 lJ4 UN
ó34ó UN LN
5555 Ul UN
1728 LN �
195b Ul UN
1962 � Ul
1971 LN �
4948 UN lM
0000
1010 Bl ll
0000 llL BL
72ó7 Bl BL
1078 Bl BL
7250 El ll
0001 BL BL

0.00 9m 
0,IJ) 0000 
0.00 0000 

0.00 9999 
0.00 9999 

2,000.00 9999 

O.DO 9m
0.00 8888
o.oo 0000
0.00 IXXlO
o.oo 9999
0.00 9999 

0.00 9999 

0.00 9999 
1.47 0000 
1.47 0000 
0.00 9999 
0.00 0000 
0.00 (XXX) 
0.00 0000 
1.00 0000 
0.82 CXXlCl 
0.00 0000 

0.00 0000 
0.00 0000 
O.DO 0000
o.oo IXXlO
0.00 OOCO
0.00 0000
0.00 0000
0.00 OOlO
0.00 0000
0.00 0000
0.00 0000

4,000.00 OOXl 
0.39 0000 
0.00 9999 

o. 00 0000
0.14 !XXX)
0.00 0000 

0.00 0000 

O.DO 0000
0.45 0000

35,000.00 0000 

0.00 OOOJ 
10.00 0000 
I0.27 O!XXJ 
0.00 0000 

1.00 0000 

0.50 1111 
0.00 1111 



flAIMT L J S T A D U O E M A T E R I A L E S 11/07/94 ADP26HIO 
( EN ORDEN ALFABETICO l 16:02:10 PA6: 1 

---------------------------------------------------------------------------------

OlOIGO COD •. �. UN. P.VENTA CTA 
MTERIAL D E S C R I P C I O N ANT. ltf3 SAL 5/, CBL 
-------------------------------------------------

5-32-01 ABRAZADERA FE.FDO. DE 4" A 1/2" 7CXXJ � UN o.oo 0000
5-40-00 ACABADOS !XXX) 0.00 CXXXl 

5-32-00 ACCESOOIOS - SANITARIOS 0000 00 00 o.oo 0000
5-21-00 IUESOOIOO ELECTR(COS 0000 00 00 0.10 OOXl

5-25-00 ACCESOO IOS PVC 0000 00 00 0.00 CXXXl

5-32-0J �IOS 0€ Itll�O 2205 JG JG 0.00 0000 

5-17-00 �ERO DE COOSTRUCCI� Y ALANBRON 0000 00 00 0.00 CXXX) 

5-33--0l ADAPTADOR PVC DE 112" 2684 � UN 0.20 CXXXl 
5-33-01 ADAPTADOR PVC OC 3/4" 2907 UN UN 1.00 0000 

5-33-(]2 ADAPTADOOES DE 01B()E DE PVC DE 1/2" 2316 � UN 0.00 0000 

5-51-01 ADOBE 5004 UN UN 0.00 1111 
c::-11-00 AGREGADOS Y AFINES 0000 00 00 0.00 0000 
.._. 43-01 A6UAARAS 4615 GL 6l 0.00 0000 
5-12-01 ALAMBRE GALVANIZADO 12 5770 KG K6 0.00 9999 

5-12-03 ALANBRE GALVANIZADO 14 l 189 K6 KG 0.00 9999 
5-12-0S N.ANllRE GALVANIZADO 16 5787 KG K6 0.00 � 
5-12-1S ALAHBRE N, 16 1090 KG K6 1. 47 0000

5-12-17 AlAttBRE N. 18 1084 KG KG 0.00 9999 

5-12-13 Al/WRE N. 8 5419 K6 K6 l.47 cooo

5-12-00 ALAHBRES Y a.A� OOXl 00 00 o.oo 9999

5-32-07 ANIUO DE FOSA 0.90 H.ESPESOO O.OS 11TS. 2397 UN UN O.DO 0000

5-32--09 ANILLOS OC JEBE: DE 8" 7466 � ltl 0.00 OCXXJ
5-31-00 �ARATOS SANITARIOS 0000 UN LN 0.00 0000 
5-11-01 ARENA FINA 5852 H3 H3 0.00 9999 

5-11-G3 MENA GRUESA 5284 l'\3 l'\3 0,00 9999 

5-43-51 ASFALTO 141B 6L Gl 0.00 0000 

5-43-0J BARNIZ 4726 6L GL o.oo 0000
5-32-86 BASE CUERPO/ HEDIOOR-ASUA CONCRETO 8910 UN LN 1.00 000 
5-32-84 BASE/CAJA DE DESA6lE 8949 ltl lJ.l 0.00 OCX1 

5-32-89 BASE/REGISTRO DESA6Ut-CONCRETO 8949 LN Ltl 10.00 0000 

"1..41-03 BISAGRA DE DE FIERn'O DE 3 1/2" 1394 PR PR 0.00 0000 
"'j-41-0S BISAGRA DE FIERRO 2 1/2' 6020 PR PR o.oo 0000

5-41-09 BISAGRA DE FIERRO 3" 4507 LN LN 0.24 0000 
5-41-10 BISAGRA DE FIERRO DE 4' 7519 PR PR 0.00 00 

5-41-07 BISAGRAS DE FIERRO 2" 59b3 PR PR o.oo 0000
5-13-27 IlOlll PARA TECHO DE l5X20X30 1728 LN LN 0.00 OOOJ 

5-l3-23 BLOOLE PARA TECHO DE 20X25X30 6346 lJN lM o.oo 0000

5-13-29 BLOQl.f PARA TECHODE 12X30X30 195b UN LN 0.00 0000 

5-13-41 BLOOOES PARA ti.RO DE l5X20X40 1962 lt4 � 0.00 000) 

5-13-43 llO(l{S PARA tllRO DE 19X19X39 1971 Uf lJj 0,45 0000 

5-13-51 BllXllS PARA VENTANA S/VIORIO 4948 � UN 35,000.00 0000 

5-13-00 BLOIUS Y LADRILLOS DE CONCRETO 0000 00 00 0.00 0000 
5-13-25 BLOWETAS PAAA TECOO 15X25X30 5555 ltl UH o. 14 IXXJO
5-21-01 BAAQOCTES 3383 lJj 00 o.oo 0000

5-32-79 BRAZO DE llOCHA PVC/CANASTILLA DE 1/2" 2286 JG J6 2.00 0000 
5-32-11 BRAZO/O� CRot1ADA/CANASTILLA 1/2" 2292 LN 1M 3.50 00)() 

5-43-53 BREA 4686 KG K6 0.00 0000 
5-53-95 CM GUAYAQUIL S"Xb.00 5395 UH � 5,653.84 00 

5-56-79 CAIBROS:10 01.DIAtlETRO X 7H.L�.IQUITOS 5255 � LN 0.00 1111 
5-21-07 CAJA DE 4" X 4• CON CAJA DE 6AN. 3407 00 UN 0.40 IXXXl 
5-21-03 CAJA OCT00.4•6Af.VAHIZAOO 3214 LN LN o.so (XX)() 



BAIMT L IS T A D O  DE N A T E R I A l E S 11/07 /94 ABP2b100 
EN CONDICION ESPECIAL ló:07:4ó PAG: 1

...... -- ------------------------------------------------------------------------

CODIGO COD. u,. t»¿, P. VENTA CTA 
HATERIAL D E s e R J p e I o N ANT. ING SAL SI. Clll 

------------------------------------------------------

5-12-13 ALAtlBRE N. 8 5419 KG KG 1.47 0000 

5-12-15 fLAHBRE N. 16 1090 KG K6 1.47 0000 

5-12-3b CLAVOS DE 4 ' ' 0000 K6 KG 1.00 0000 

5-13-03 LADRILLO K.K II cot«:RETO DE 9Xl3X24 8570 � 1M 0.39 0000 

5-13-25 lUIQUETAS PARA TECI() 15X25X30 5555 � � 0.14 0000 

5-13-43 Bl!Q.ES PARA �O DE l 9Xl 9X39 1971 UN UN 0.43 OOOJ 

5-14-01 CEl'IENTO ATLAS 1010 BI. a. 10.00 0000 

5-14-ü2 CEHENTO SCl 0000 BL ill. 10.27 0000 

5-14-05 catENTO RtJfl 1078 Bl Bl 1.00 0000 

5-14-07 CEtfa¡TQ PACASHAYO 7250 Bl BL o.so 1111

5-14-63 TIZA 1061 KG 1(6 0.00 0000 

- 16-03 ETERNIT SABANA ROJA 6' 1231 PL PL 15.00 00'.J(l 

�16-07 ETERNIT SABANA ROJA 10' 1248 Pl Pl 20.00 0000 

5-17-01 FIERRO 5/8" S191 VA VA 2.00 0000 

5-17-()3 FIERRO 1/2" 1049 VA VA 11.00 00 

5-17-05 FIERRO 3/8" 1026 VA VA 1.50 0000 

5-17-07 FIERRO 1/4" 1055 K6 KG 1.40 0000 

5-17-()9 FIERRO 8 HH. 1033 VA VA 3.00 0000 

5-18-01 LADRILLO/l'RJRO KK.10X14X24 5898 UN � 0.12 OOXl

5-18-02 LADRILLO/rtJID KK 9X13X24 IUACHlPA 0000 UN UN o. 17 0000

5-18-04 LADRlLLD/ttJRO KK 10X12X24Sl1ARTIN 0000 lt. lt. ó4.40 cxm 

!i-18-05 LADRILLO/TECHO 15X30X30 1219 UN UN 10.00 0000 

5-18-07 LADRILLO KECO ORNAtENTAL 5389 UN UN 0.80 0000 
5-18-08 LAORlllO KK 23XllX9 0000 UN UN 0.20 0000 

5-1B-ll9 LADRILLO lKARO/tlJRO 9. 5X12X25REX 1646 UN UN 0.17 0000 

5--21-00 ACCESOOIOS ELECTRICOS 0000 00 00 O.JO 0000

5--21-03 CAJA OCT00.4"6ALVANIZADO 3214 � UN o.so 0000
5-21-05 CAJA RECTANG.4ªX2"6ALV. 3220 UN UN o.so 000) 

5-21-09 INTERRUPTOR 2X20A.CI.JCHILLA 3243 UN UN 4.00 0010

5-21-15 INTERRUPTOO SIHPLE 3237 Lt-1 00 1.80 �

·21-19 TIW\CORRIENTE Sltfli 3250 UN UN 1.80 0000 

�21-21 WALL SOCKET DE PLASTJCO 3348 00 UN D.70 0000

5-21-30 CURVAS PVC SEL 3/4" ocm UN UN 0.35 0000 

5-21-51 CINTA AJSUINTE 0000 UN � 0.45 0000 

5-21-61 SPOT LIGIT DE CONCRETO 8809 UN UN 1.50 (fiJO 
5-24-01 �DLCTOR N1 8 AWG-TW 3377 HT HT 1.00 0000 

5-24-0J CCNlUCTOR N�lO AWG-TW 3436 UN UN 1.00 0000 

5-24-0S �DLCTOR illCTRICO N�12 3420 UN [j¿ o.so 0000
5-24-07 WIDOCTOR N�14 AWG-TW 3021 HT NT 0.22 (XX){} 

5-24-09 CONDIJCTOR INoo>RENE N�14 (2X14l 3038 KT 11T 0.44 0000 

5-25-01 TUBE:RIA PVC-sa. 5/8» 3050 T8 TB o.so 0000

5--25-03 TUBERIA PVC-SEL 3/4ª 3015 TB TB 1.00 0000 

5-30-01 FLETE L/TECOO Zl2912 O(XXJ FL FL 0.00 0000 

5-30-02 FLET L/TEOIOZ3458 0000 FL FL 0.00 CXXX) 

5-30-0J FLETE L/TECHO Z-é-7-10 0000 FL Fl 72.50 0000 

5-30-{)4 FLET L/TEOOZ11 0000 FL FL 0.00 0001 

5-30-0S FLETE L/TECHO ZS 0000 FL FL 0.00 0000 
�-30-06 FLETE L/TECOO Zó 0000 FL Fl 0.00 0000 

5-31-01 HllDOOO DE GRANITO TAia: BAJO 2580 UN UN 10.00 0000 

5-31-()5 LAVADERO FIBRA VIDRIO 90 X 46 01. 7310 UN UN 10.00 0000 
5-.Jl-07 LAVADERO/F.APORC.18UX2QM 2064 UN UN 55.00 0000 



T CATAl-O0O DE MATER l Al-ES AL a 11/07/94 
....... ---·-
t•ri•l Dascripcion Unid.ad Precio SI. Limita 1 Limita 2 L.imit.1 31

1 , ... -
.,.--

• ,,Jz-13 (�LAMBHE N. El 1(0 
12-15 ALAMBRE N. 16 KG 
12-36 CLAVOS DE 4 ' ' KG 
¡3-0.3 LADRILLO •(. K DE CDNCRET UN 
1�25 BLOQUETAS PARA TECHO 15 UN 

r13-43 BLOQUES PARA MURO DE 1 'i UN 
,.¡4-01 CEMENTO ATLAS BL 
�14-02 CEMENTO SOL Ell .. 
-14-05 CEMENTO RUMI BL 
.¡4-07 CEMENTO PACASl"IAYO BL 
-16-03 ETERNIT SABANA ROJA 6' F'l.
,16-07 ETERNIT SABANA ROJA 10' PL 
-17-01 FIERHO 5/8" VA 

. -17-0,3 FIERRO 1/2 11 VA 
-17-05 FIERRO 3/8" VA 
17-07 FIERRO 1/4" l<G 

�17-09 FIERRO 8 MM. VA 
�18-01 LADRILLO/MURO l<l(.10X14X Ul\l 
H8-02 LADRILLO/MURO l<K 9X13X2 UN 
HB-04 LADRILLO/MURO KK 10X12X ML 
HB-05 LADRILLO/TECHO 15X30X�,O UN 
HB-07 LADRILLO HUECO ORNAMENT UN 
-18-08 LADRILLO KK 23X11X9 UN 
,-18-09 LADRILLO Ilf.:AFW/MURO 9.5 UN 
�1-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 00
-21-03 CAJA OCTOG. 4"GALVANI ZAD UN
-21-05 CAJA RECTANG.4"X2"GALV. UN
�1-09 INTERRUPTOR 2X20A.CUCHI UN
:-21-15 INTERRUPTOR SIMPLE UN 
�1-19 TDMACORRIENTE SIMPLE UN 
i-21-21 l.JALL SOCl<ET DE F'LASTICO UN
1·21-30 CUHVAS PVC SEL 3/4" UN 
i-21-51 CINTA AISLANTE UN 
1··21-61 SF'OT LIGHT DE CONCRETO UN
,-24-01 CONDUCTOF< N° 8 AWG-TW MT 
i-·24-0�5 CONDUCTOR Ng llJ AWG-TW UN
1··24-05 CONDUCTOR ELECTR I CD N21 UN
1-24-07 CONDUCTOR Ng 14 AWG-TW MT
1-24-09 CONDUCTOR I NDOF'RENE Ne 1 MT
i-25-01 TUBERIA F'VC-SEL 5/8" TB 
i-25-03 TUBERIA PVC-SEL 3/4" TB 
1-30-01 FLETE L/TECHO 212912 Fl 
l-30-02 FLET L/TECHOZ3458 FL 
H0-03 FLETE L/TECHO Z-6-7-10 FL 
H0-04 FLET L/TECHOZ 11 FL 
.1"30-05 FLETE L/TECHO Z5 FL 
��-06 FLETE L/TECHO 26 FL 
�-:.H-01 INODORO DE GRANITO TANQ UN 
5-31-05 LAVADERO FIBí�A VIDRIO 9 UN
5--31-07 LAVADERO/F. APORC. 1 B" X20 UN

.1. ,p 
1.47 
l. .OD
. :59
• 14

.. 45 

10.00 
10. 27

1.00
.50 

15.00 
20.00 

2.00 
11.00 

1.50 
1.40 
3.00 

1? . -

• 17
64.40 
10.00 

.80 
.20 

• 17
• 1 O
.50

.50
4.00 
1. 80
1. 80 

.70 

• ,35
.45

1.50 
1.00 
1. 00

.50 
.22 

.44 

.80 
1.00 
.oo 

·ºº

72.50 
• 00
. 00
.no 

10.00 
10. 00
55.00

JD0.00 

50.00 
1D.0Cl 

1,UOD.00 
500.00 

.oo 

!DO.DO
100.00 
500.00 
500.00 

10.00 
1.00 

500.00 
50.00 

600.00 
150.00 
150.00 
�500. 00 

4,500.00 
.DO 

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

500.00 
10.00 

2,000.00 
'.500. DO 

8.00 
10.00 

·ºº

10.00 
·ºº

10.00 
100.00 
100. 00 
300.00 
400.00 
100. 00

14.00 
30.00 

1.00 
1.00 

600.00 
1, 00 
1.00 
1.00 

100.00 
100. C)[)

2.00 

100.nn

50.0U 
10.00 

1,000.00 
500.00 

.no 

100. 00
100. 00
500.00
500.0(] 

10.00 
1.00 

500.00 
50.00 

600.00 
150.00 
150.00 
500.00 

4,500.00 
·ºº

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

500.00 
10.00 

2,orm.00 
50(]. 0(] 

8.00 
10.00 

·ºº

10. 00
·ºº

10. 00
100. 00
100. 00
300.00
400.00 
100.00 

14.00 
30.00 

1.00 
1.00 

600.00 
1.00 
1.00 
1. ClO

100. 00
lUO.OCl

2.00 

1nn.no 

�m. DIJ
lCl. OfJ 

1,000.00 
500.fJCl

l 
. DO 

100. CiO'
100.00
500.00 
50Cl.OO 

10.00 
1.00 

500.(J[l 
50.00 

600.00 
150.00 
150.00 
500.00 

4,500.00 
.DO 

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

50Cl.00 
10. DO

2,000.00 
500.00 

8.00 
10.00 

·ºº

10.00 
·ºº

10.00 
100.00 
100.00 
300.00 
400.00 
100. 00

14.00
30.00

1.00 
1.00 

600.00 
1.00 
1.00 
1.00 

100. 00
100.[J() 

2.DO



�AT CA:AL-DGl"l DE MATER l Al-ES At s l 1/07/94
... -----

Deacripcion Unid.ad 
,,.-... ---

.¡z-n (.\LAMBHE N. f:I 1:'.0 
12-15 ALAMBRE N. 16 1::G 
12-36 CLAVOS DE 4 ' ' KG 

�¡3-0.3 LADRILLO !(. f::: DE CONCRET UN

.¡3-25 EtLOQUETAS PARA TECHO 15 UN 

.¡3-43 BLOQUES PARA MURO DE 19 UN 
.. ¡4-01 CEMENTO ATLAS BL 
,¡4-02 CEMENTO SOL BI.. 
-14-05 CEMENTO RUMI BL 
�¡4-07 CEIYIENTO PACASMAYO BL 
-16-03 ETERNIT SABANA ROJA 6' F'L.
-16-07 ETERNIT SABANA ROJA 10' PL
-17··01 FIERF<O 5/8" VA 
.17-03 FIERRO 1/2" VA 
-17-05 FIERRO 3/8" VA 
17-07 FIERRO 1/4" f(G 

�17-09 FIERRO 8 MM. VA 
-18-01 LADRILLO/MURO kX.10X14X UN
-18-02 LADRILLO/MURO f<f( 9X 13X2 UN
dB-04 LADRILLO/MURO KK 1ox12x ML
H8-05 LADRILLO/TECHO 15X30X30 UN
dB-07 LADRILLO HUECO ORNAMENT UN
-18-08 LADRILLO KI< 23X 11 X9 UN 
-18-09 LADRILLO mARO/MURO 9. 5 UN
�21-00 ACCESORIOS ELECTR I COS 00
·21-03 CAJA OCTOG. 4"(-3ALVANI 2AD UN
-21-05 CAJA RECTANG. 4"X2"GALV. UN
�1-09 INTERRUPTOR 2X20A.CUCHI UN
,-21-15 INTERRUPTOF� SIMPLE UN
-21-19 TOt1ACORR I ENTE SI MF'LE UN
i-21-21 l.JALL SOCKET DE F'LASTICO UN
i-21-30 CUHVAS PVC SEL 3/4" UN 
i-21-51 CINTA AISLANTE UN 
:-21-61 SPOT LIGHT DE CONCRETO UN 
,-24-01 CONDUCTOR N° 8 AWG-TW MT 
i-24-03 CONDUCTOR NS! 1 D AWG-TW UN
��-05 CONDUCTOR ELECTRICO N21 UN
1-24-07 CONDUCTOR N!:! 14 AWG-TW MT
1-24-09 CONDUCTOR I NDOPRENE N!:! 1 MT
l-25-01 TUBERIA F'VC-SEL 5/8" TB 
l-25-03 TUBERIA PVC-SEL 3/4" TB
1-30-01 FLETE L/TECHO 212912 FL
í-30-02 FLET L/TECHOZ3458 FL 
H0-03 FLETE L/TECHO Z-6-7-10 FL 
�m-04 FLET L/TECHOZ11 FL 
H0-05 FLETE L/TECHO 25 FL 
��-06 FLETE L/TECHO 26 FL 
�31-01 INODORO DE GRANITO TANQ UN 
�-31-05 LAVADERO FIBí�A vrnmo 9 UN 
�--31-07 LAVADERO/F. APDRC. 18 11 X20 UN 

Precio 8/, Limite 1 

l. ,r;
1. 47
1. .no

. 14

10.00 
10.27 

1.00 
• 5(]

15.00 
2D.OO 

2.00 
11.00 

1.50 
1.40 
3.00 

.12 

.17 
64.40 
10.00 

.80 
. 20 

. 17 
• 10
.50 

.50 

4.00 
1. 80
1.80 
.70 
.35 
.45 

1. 5D
1.00
1.00 

.50 
.22 

.44 

.80 
1.00 

• 00
·ºº

72.50 

·ºº

.oo 

.oo 

10.00 

10. 00
55.00

JDO.OU 

'.:,:j(J. ()(] 

10. 00
1,000.00 

500.00 

.DO 

100. 00 
100. 00
5DCI.OO 
500.00 

10.00 
1.00 

500.00 
50.00 

600,00 
150.00 
150.00 
�mo. oo 

4,500.00 
·ºº

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

500.00 
10.00 

2,000.00 
500.DO

8.00
10.00 

·ºº

10.00 

·ºº

10.00 
100. 00
100. 00
300.00
400.00
100.00 
14.00 

30.00 
1.00 

1.00 

600.00 

1.00 

1.00 
1.00 

100.00 

100.0Cl 
2.00 

Limita 2 

lUU.ClU 
�m.ou 

10.00 
1,000.00 

500.00 

.no 

100.00 
100.00 
500.00 
500.0lJ 

10.00 
1.00 

500.00 
50.00 

600.00 
150.00 
150.00 
500.00 

4,500.00 
·ºº

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

500.00 
10.00 

2,000.00 
500.00 

8.00 
10.00 

·ºº

10.00 
·ºº

10.00 
100. 00
100. 00 
300.00 
400.00 
100.00 

14.00 
30.00 

1.00 
1.00 

600.00 
1.00 

1.00 
1.00 

rno. oo 

1 CICI. 00 
2.UO

Limiht 3
1 

IDO.DO 
50.0IJ 
1D .. OD 

1,000.00 
500.00 

·ºº

100. CJO
100. 00
500.00
500.00

10.00 
1.00 

500. (J(} 
50.00 

600.00 
150.00 
150.00 
500.00 

4,500.00 
.00 

300.00 
500.00 

4,000.00 
4,500.00 

50[).00 
1.0. 00 

2,000.00 
500.00 

8.00 
10.00 

·ºº

10.00 
.oo 

10.00 
100.00 
100. 00
300.0Cl
400.00
100. 00

14.00 
30.00 

1.00 
1.00 

600.00 

1.00 

1.00 
1.00 

100.CIO
100. 00

2.00 



' 1 LISTADO BENERAL DE PROVEEDORES ll 1 11/07/94 PA61 l 
�--�----

_.,. _________

IJJ 
Noli>re/Rizan 10Ci1l bicilio Telefooo RapN!lellt&. 11911 B I R O 

. . -------- ' 
----·---------------.. 

SUILLERIIJ D�V 1B47 LIHA (011 ¡NDUSTRUt GRIFEAA S.A. 
11])2 PtASTICOS FORT S.A. LOS CLAVELES 155 UB. VAL.DIVIESO 
i013 IN1l,NIURERA HflWTAS S.C.R.L. EL LATON 5579 S.H.OE PORRES 
0'.04 SERVICIOS 11Al(REROS s.c.R.L. fü\NCABANBA 1531 BREÑA 
l)Jl5 PIN WlLLIAHS PERUANA S.A. AV.ltHVERSITAAIA 340 UNA 
llll6 twlOOS P8llMlS S.A. AV.O. BENAVIDES 1880 UHA 
jnll7 CIA. f'EIDWI DE CO'ERCIO SCRL JR. Jlt41N 1310/1326 Sl.WlQUILLO
10:00 CABLES Y COO. [{ COBRE S.A. AV.ARGENTINA 1095/1()(19 LIHA 
iX111 CANAi®' SANITARIOS S.A. 
¡ 0010 INTERIJ,JIHICA S. A. 
0011 CERAHICOS Da PACIFICO S.A. 
0012 RYlfl.AS S. A. 
0013 PIJltW\DERA S.A. 
.ill14 CMRCIAL 11ADERERA RINAC S.A. 
0015 CERANICOS PERLIIWlS S.A. 
0016 A.Y F. WIESE S.A. 
0017 TUBlfl.AST S.A. 
0018 PROW:TOS REHA S. A. 
0019 W.VO �ITARIA S.A. 
OO'll F�LPE LTDA, 
0021 LUIS GUILLEIMl OSTOLAZA S.A. 
0022 HAltf, HETALICAS JOSFa S.A. 
0023 !HD.CLAVOS ESPECIALES S. A, 
0024 JIJIGE tERE S.A. 

10025 ANA MRIA HOOOTE QJBASIARQ. I 
1 OO'lb SEBASTIAN FLORES GALVAN 
10027 C!Xr<POOACION Cffl.LYSA S. A, 
10028 F.K, SAKATA S.A. 
1002HOOCA S. A. 
D 0030 J(R,JEX Y CIA. S. R. L. 
80031 CIA. fi'EX S.A. 
� 0032 CASA HATUSlTA S.A. 

AV, COLONlit. 1725 Lll'IA 
AV. COLONIAL 4977 CALLAO 
AV, ARGENTINA 3855 CALLAO 
JR.S.TAVARA 1671 CH.R!OS �TE 
AV. DE LAS TORRES 403/405 ATE 
HALEC.GAACIA RIBEYRO 304 RIHAC 
AV.R.DE PANAMA 3508 SAN ISIDRO 
JR. CARABAYA 501 LIHA 
ESQ.Cfi.LE By D STA.ROSA ATE 
AV, ARGENTINA 31b8 CALLAO 
AV.NICClAS ARR!ll.A 137 LA V!CT 
AV, NIC!l.AS AYLLON 2580 ATE 
AV, AW1AYO 440 L111A 
CARRET. CENTRAL KM. 4. 2 Lll'IA 
STA. ROSA HZ:E Lt.3y4ytí ATE 
AV. COL�IAL 24b3/2475 Lll'IA 
CANINO REll 1801 SU[O 
Calle3 HZA.F Lt3 TREBúl S.LUIS 
CAHANA 381 Of. 304 Lil'lk 
JR, Al� 1020 LltlA 
JR.C. INCLAN 1088 HlfiAFLORES 
AV.TINGO 11ARIA 335/311 BREAA 
PANAH.NORTE K/1.13.8 S.H.PORRES 
AV. G, DE LA VEGA 1390 ll� 

¡,¡IJJ3l PffiORA FAB.DE PROD.�IH. IND.SA JR.Dl:»11NGO ORt.E 971 SOOWILLO 
M OOlHCIERCIAL FIOOI S, A. AV. O. R. BENAVIDES 510 LIMA 
» OOl5 ltflOB, SANTO D!JIINGUI TO S. A. AV. GllAU 743 TfiWILLO

014-!XXlOOO 

014-313005
014-000000
014-328576
014-520070
014-518960
014-454692
014-242175
014-248875
014-510200
014-513212
014-3103.JO
014-315719
014-811390
014-40284ó
014-27ób00
014-242442
014-299022
014-711527
014-3l5889
014-321540
014-350547
014-325407
014-522070
014-67Bó94
014-314297
014-270316
014-283910
014-460240
014-319225
014-235335
014-289850
014-413565
014-23.6750
044-243592

�OOlli AHBIENTES �DEROOS E. I.R.l. JR.ARNrt.DO HARtXJEZ 707 J.HARIA 014-230945 
• 0037 f1WtTOS PLASTICOS S. A. AV. G.DE LA VEGA 1390 LIHA 0l4-2Bl/850 
• 0038 CESAR FOCHIN VELA AV.SAN JUAN MZA.B Lt.13 S.LUIS 014-323.659 
� 0039LAORILLERA ll HfO S. A. AV.LOS OOECHUAS CDRA.12 SALAN. 
0040 TECNOOOil'tlCA S. A. PISTA ATARJEA 1152 EL AGUSTINO 

h41 EXPLOTACION A,Oltl'lA EPS PRll.ltJAYLAS Lot.18 CHORRILLOS 

r
1 DISTRIDUIIXllA CHECO S,A, AV. llr«iENTINA 2415 LIM 

0043 COOP,IUAL IECANICO!COR!UAU TALLERES 3'S/ �8.ARTESANO ATE 
0044 PIOOTORES RECTRICOS S.A. PMINACOCHAS 765 LA VICTORIA 

, 0045 FEma IWlERA S.A. JR.OXA,OAlfA 147 BRfAA 
h146 Alll11NISTRADOOA COHERCIAL S.A. AV.NIC!l.AS OLEAAS 480-490 UNA 
�IJJ.17 ElfRESA l(DERERA Sl.lLANA S.A. AV.NICllAS OlIAAS 480 lll1A 
: 004B C�OOCIO CMRCIAL CENTRO S.A LAS BEGONIAS 630-36 SAN ISIDRO
, IIJ�q DISTRIBUIDORA CITECO S.A. AV. ARGENTINA 2415 lltlA 
tlim¡ l�.ELECTRICA COHERCIAL S.A. IJEGA 225 PQlf.. INTERNAC.CALLAO 

014-352124 
014-27b000 
014-672493 
014-524058 
014-3b833b
014-242720
014-320626
014-311461
014-311461
014-405569
014-524058
014-524565

ISABEL H. DE FRANCH 01 TUBERIAS Y O 
JUAN PEllfi'O RAFFO OT 02 ACABADOS 
HIGlIL SANCHEZ ROJA 02 ACABADOS 
RAll VILLACORTA Z, 03 lNSTALAC.SAN 
EDUARDO IRIARTE JIH 01 TUBERIAS Y O 
ISABEL H. DE FRANCH 
FERNANDO VALDETTARO 
CARLOS ROGGERO SEIN 
JllIAN CMRION CAtl 
CESAR DE LA FUENTE 04 SANITARIOS Y

IW�t-ER Bll.LI PG:R KA 
Ef<NEL ARZUB!AGA ROS 
GUILLER� ORBEGOSO 
LUIS O .  I.AlfRANCO 
WAI.. TER BAtW1000C SE 
RAUL ARIAS GRAZIANI 
JOSE TESSEV CARENZI 
JUAN JARRIN POliTTl 
CRANOO �SSA � 
11l6lEL CASTILLO VAL 
�y VAN GINHAVEN 
JORII FaIN LLOOCT 
LOTTY ACOSTA 6RANDE 
JORGE 11ERE PILLA 
ANA MARIA IIJROTE CU 
SEBASTIAN FLOOES GA 
JESUS ALBERTO CASTR 
ALFREDO SAK.ATA IJLEN 
�ZALO GARCIA SARD 
OSCAR VEXELMAN TEND 
PABLO AfWlTA Rft!OS 
JULIO l'l!TSUY SHUOi 
EST� DARANYI FEJ 
SALVADOR VARGAS 6. 
l'VlRIA FORT�TA TfV> 
RAFAEL 8Eti1VIDES VE 
Jl!. IO ti ITSUY !ii I Nllf 
CESAR FOCHIN VELA 
TIRSO 60HZAI..ES 6lfR 
AOOJSTO DE ALHENARA 
EDGAAOO LIZARRAGA L 
DIETER � 
tW(JO DIAZ DIAZ 
JOSE l'IALL(l)I tWf>AY 
VICT!ll tD.IARIA ANDR 
CAALOS CASTILLO BAL 
CARLOS CASTILLO BAL 
ANDRES BUSTAMAHTE R 
DIETER H.WlNN 
JOfi'GE P!t{) VALDIVIA 



-T NOTAS DE IN 6 RES O AL ,:1 l. HACEN DELI 01/01/94 Al.1 11/07/94 11/07/94 AIIP33000 

lf!CINA: 00 LIHA 16:32:08 PAG: 1 

1 0/C I N/ I Al.HACEN P R O V E E D O R TRANSPORTISTA IGUIA REH. IGUIA TR�. FECH-RECEP. IKROCION ESTADO 
H A T E R I A L 

----------------------------------

ldlXI J5IXK1 06 Bt\lffAT-ttAT,V 1ml ltOJSTRIAL OOIFERA l1ANE. APMCM', FL IDDll 

0IIIXI OUXXI 01 SltOETTI cm5 StERWIN WllllANS P IIAtW. APMCANA Fl CDDll 

CANTIDAD PRECIO-Cl»fRA VALOR 

1ml Ol/Ol/94 JN3, tvlT. PROVEE ATENDIDO 
(XXII 15/03/94 IN3. IVIT. PROVEE ATENDIDC 



-T LISTADO GENERAL DE ORDENES DE ENTREGA DEL: 01/01/94 Al: 11/07/94 11/07/94 ABP35400 

lflC,: 00 LJHA 1613610b P�.: 
ai:u:a�Jl'lg:21:sc:1:.:11:1:i::.1111111,;c:::::a:•:uz;im=:zsi:z:c:.saJ:1m=11:uai:a:�===1:m�c:;:'.'tr- .:l"ssaa11aa:1a11.::mQaaiss1n1c::i2:am••z¡•tJac:a11ae111ma1.1:11arn1•aa11rillilit1Sita.uaa•oi•11•11w•ra•au11a&au11• 

O/E. EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO F.VOC F.ATEN AUIACEN tONTO O/E ( S/. l 
:�::o-=-•-•------------------------------------•-•---··--=-:-------------------------2-�--=A-=�:::-::::::-==---=��-�:====--..:r 

()2527 000000 GIRAD 01/06/94 01/0b/94 00/00/00 O1-SIIQETTl 515.95 

02529 000000 GIRAD 01/06/94 01/06/94 00/00/00 01:s11,oun 200.00 

02529 000238 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 01-SIIOUTI 400.00 

02530 roJ238 GIRAD 01/06/94 16/0b/94 00/00/00 06-BANl'IAT-HAT.VARI 1,064.87 

02531 OCk'.1238 GIRAD 01/06/94 16/0ó/94 00/00/00 1O-CIA. REX S.A L. 5.20 

02532 000253 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 01-5 I MONETTI 1,198.30 

J3 000253 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 02-PRVCESA 8.20 

02534 000253 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 06-BANMAT-HAT.VARI 50.41 

llffl5 000266 GIRAD 01/06/94 16/0ó/94 00/00/00 01-Sll'KJNETTI 1,652.73 

ll253ó 000266 GIRAD 01/0ó/94 16/06/94 00/00/00 O2-PRVCESA 8.20 

ll'l537 000266 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 06-BANHAT-HAT.VARI 131,49 

0'1538 000279 ATEND 01/06/94 16/06/94 Ot/Ob/94 O1-SltlONETTl %2.00 

ll'l539 000279 AtW 01/06/94 16/06/94 01/06/94 O I -S 1110tUTI 15.00 

02540 000279 GIRAD OI/Ob/94 16/06/94 00/00/00 06-BANMAT-HAT.VARI 229. 70

02541 000279 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 O6-BAW-IAT-HAT.VARI 18.20 

02542 000279 GIRAD 01/06/94 lb/Ob/94 00/00/00 20-BANl'IAT-NAT,CEIE 10.00 

02543 000810 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 O 1-S IMONETTl 1,500.48 

112544 000810 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 O6-BANMAT-HAT.VARI 14.70 

02545 IXX)81O ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 06-BANHAT-HAT.VARI 353. 90

02546 000810 ATENO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 1O-CIA. REX S.A L. 1.00

112547 000810 ATEND 01/0b/94 16/06/94 01/06/94 1O-CIA. REX S.A L. 24.96

0'2548 000810 REPRO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 10-CIA. REX S.A L. .20 

02549 000810 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 20-BANHAT-HAT.CENE 10.00 

� 00)810 GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 1O-CIA. REX S.A L. .20 



-l LISTADO DE OODENES DE ENifliGA PENDIENTES DEL: 01/0ó/94 Al.1 11/07194 11/07/94 AfJf'l'i700 

rflC,I 00 LltlA 17107110 PM.1 1
=�csa:c=:=====�a::==c=::=:::u::::sc::::=c=�===c==========��--=�=2=:c:===�=a=ac=:a:a::::z:::::cv::::::=�====;�:a:z:c:s��;c:a=:�•=�=== 

/E EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO F.VEt.: F,ATEH AUW::EH MONTO O/E I S/, l o •
.. ��-----

- ----- -----------------------------------------

NA T ERIA L CANT. NATER PRECIO ! 6/, 1 

:: .. s:::::----=--==------------------------=----··- ·----·---------a-.-=:------------=-=-----:=1:--------=----------:r---=

r§11 

lrni31 

GIRAD 
51701 
51705 
51707 
51709 
51805 
52100 
54321 
91213 
91241 

01/06/94 01/06/94 00/00/00 

FIERRO 5/8' 
FIERRO 3/BU 

FIERRO 1/4" 
Fl ERRO B r!H, 
LADRILLO/TECl*l 15X30X30 
ACCESORIOS ELECTRICOS 
PINTURA LAT.B/f*J!O 
ALAHBfiE N�B 
CLAVOS/ACERO DE 4" 

00-01--SIPOE'ITI

GIRAD 01/06/94 01/06/94 00/00/00 OO-Ol-SI111ETTI 

100.00 VA

100.00 VA

20.00 r.s
10.00 VA

10.00 � 
10.00 00 
1.00 ll 

10.00 KG 
1.00 Ltl 

51701 FIERRO 5/8" 100.00 VA 

515.95 
200.00 
150.00 
28.00 
30.00 
100.00 

1.00 
2.00 
4.80 
0.15 

200.00 

200.00 

GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 00-01-SUOETTI 400,00 
51701 FIERRO 5/8" 200,00 VA 400.00 

01/06/94 16/0b/94 00/00/00 

ALANBRE N. 8 

ALAl1BRE N. lb 

oo--Ob-llRlttAT·tlAT,VARI 

10.00 K6

10,00 K6 

6lflAD 
51213 
:11215 
51303 
51325 
51401 
51405 
51407 
51603 
51809 

LADRILLO K.K DE CONCRETO OC 9X13X24 
BLOOUETAS PARA TECijj 15X25X30 
CEl'IENTO ATLAS 

10,00 UN

10.00 � 
100.00 BL 

GIRAD 
52401 
52403 
52405 
52407 

CEIENTO RIJ1I 
CEMENTO PACASNAYO 
ETERNIT SABANA ROJA 6' 
LADRILLO lKAfiO/MIJ(G 9,5X12X251ltX 

01/06/94 16/06/94 00/00/00 
CONOUCTOO N' 8 AWG-TW

CONDUCTOR N210 AWG-TW 
CONDUCTOO RECTRICO N212 
CONDUCT 00 N � 14 Ali6-TW

6IMD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 

51701 FIERRO 5/8" 
51705 FIERRO 3/8" 
51707 FIERRO 1/4" 
51709 FIERRO B 1'111. 

51805 �ILLO/TECHO 15X30X30 
51807 LADRILLO IUECO OOtlAHEHTAL 
54321 PINTURA LAT. BMJI0 
91213 ALAl1BRF. N2B 
91241 CLAVOS/ACERO DE 4" 

10.00 fl. 
10.00 BL 
1.00 PL

1.00 UN 

00-10-i:IA, REX S.A L 

OO-OHiUOOTI 

1.00 HT 
1.00 UN
2.00 Ltl 

10.00 MT 

100.00 VA

100,00 VA

10.00 ra
100.00 VA

50,00 LN 
I0.00 UN 
10.00 GI..

10.00 KG 
10.00 LN 

1,0M.87 
14. 70
14.70
3.90
1.40

1 1 000.00
10.00
5.00 
15.00 
o. 17

5.20 
1.00 

1.00 

1.00 
2.20 

1,198.30 
200.00 
150.00 
14.00 

300.00 
500.00 

8.00 
20.00 
4.80 
1.50 

GIRAD 01/06/94 16/06/94 00/00/00 00-02-f>RYCf.SA B. 20
51237 CLAVO Df 5" 10.00 K6 8.20

61RAO 01/06/94 16/06/94 00/00/00 

52109 INTERRtJ>TOR 2X20A.COCHILLA 
52115 INTERRUPTOR SIHPLE 

00--0b-BUf!AT-tlAT.VMl 

1.00 Ui 
1.00 UN 

50.41 
4.00 
1.80 



-T LISTADO DE ORDENES Di:: ENtl01A ATENDIDAS DEL; 01/06/94 AL: 12/07/94 12/07/94 ABf'35700 

flC,1 00 LIHA 09:09:29 PAO,: l
.,.-••••=;a=ai�cnaau•a•�••�ascaa•��•�*u•�����c:A=•a•=mcc�•=•�m�••��=•c�c�m�•a�z�=x•u=:=�=a=Dz��=�=:k:.i:;.:a:acGa:=cc:�=��:u..����=c�c=� 

�E. 
EXPEDIENTE ESTADO F,GIRO F. \/Etc F.ATEN AlNACEN MONTO U/E ( 8/, )

.,...._ ....... -- ------··---------------------------------------------------------------

HAT E RIAL CANT, MATER PRECIO ( S/. ) 

�p.:.,;:-----==---=--===-----=----------------------------------�----------=s----==--�---=.:::------.------

tr.1.il8 IXXl279 AlBID 01/06/94 16/06/94 Ol/06/94 00-01-SIIOETTI 962,00 

51701 FIERRO 5/8" 1.00 VA 2.00 
51705 FIERRO 3/8" 100.00 VA 150.00 
51707 FIERRO l/4" 100.00 KG 140.00 
51709 FIERRO B MM. 100.00 VA 300.00 

51805 LAllRILLO/TEOiO 15X.30X30 10.00 � 100.00 
51807 LADRILLO HUECO OONAHENTAL 50.00 UN 40,00 
52100 ACCESOOIOS ELECTRICOS b0.00 00 6.00 
54321 PINTURA LAT.B/HUl10 100,00 GL 200.00 

91213 ALAl'IBRE N28 50.00 K6 24.00 

.tJ 1muo ATOO 01/06/94 16/0ó/94 Ol/Oó/94 00-0I-SltOETTI 1,�.48 

51701 FIERRO 5/B" 250.00 VA 500.00 

51705 FIERRO 3/8" 10,00 VA 15.00 
51707 FIERRO 1/4" 150.00 KG 210.00 

S1709 FIERRO 8 Ml1. 100.00 VA 300.00 
51805 LADRILLO/TECHJ ISX30X30 10.00 lil 100.00 

51807 l.AllRILLO HUECO ORNM:NTAl. 200.00 Ltl lb0.00 
52100 ACCESORIOS ELECTRICOS JS0.00 00 15,00 

54321 PINTURA L AT.B/HJ10 100.00 GL 200.00 
91213 ALAHBRE N28 1.00 KG 0,48 

Imito ATBC) 01/06/94 16/0ó/94 01/06/94 !XHl6-BrH1AT-NA T. VMI 14.70 

51213 ALAHBRE N. B 10.00 KG 14.70 

IXD310 ATOO 01/0ó/94 16/0ó/94 01/06/94 oo-ob-llt'\tf1AT-NAT. Villl ffl,90 
51215 Al.Al'IBRE N. 16 10,00 KG 14.70 
S1303 LAOOILLO K.K DE CONCRETO DE 9Xl3X24 100.00 l1l 39.00 
51325 BLOQLETAS PARA TECHO 1SX25X30 IDO.DO tJJ 14.00 

51401 CEl{NTQ ATLAS 10.00 llL 100.00 
51405 CEMENTO RUMI 10,00 BL 10.00 

51407 CEtENTO PACASMAYO 10.00 � 5.00 
51603 ETERNIT SABANA ROJA 6' 10.00 Pl 150.00 
51607 ETERNIT SABANA ROJA 10' 1.00 PL 20.00 
51801 LAOOILLO/HURO KK.IOX14X24 10.00 UN 1.20 

tm310 AIDID 01/06/94 16/0ó/94 01/06/94 00-10--ClA, REX S,A L. 1.00 

52401 C()lDUCT� N' B AWG-TW 1.00 11T 1.00 

O'l547 IXXll10 AlENO Ol/06/94 l6/0ó/94 Ol/06/94 00-10-CIA. REX S.A L. 24.96 

52403 C�DUCTOR N�ID AWG-TW 1.00 � 1.00 

52405 CONDUCTOR ELECTR!CO N�12 1.00 l1l 0.50 
52407 CONDUCTOO N214 AWG-TW 1.00 HT 0.22 

52409 COOOUCTOO INDOPRENf. N214 !2X 14) 1.00 HT 0.44 

52501 TUIIRIA PVC-SEL 5/8" 1.00 TB 0.80 

5250.3 TUBERIA PVC-SEL 3/4" 1.00 TB 1.00 

53101 INOOORO DE GRANITO TP.NQUE BAJO 1.00 UN 10.00 

S.3105 LAVADERO FIBRA VIDRIO 90 X 46 CN. 1.00 (}4 10.00 

53301 ADAPTADOO PVC DE 3/41 1.00 UN 1.00 

1rl54'1 fXDUO ATEND 01/06/94 lli/06/94 01/06/94 e&-20-IIAl\t!A T-NAT. COE 10.00 



-r

lfJC, r 00 LlttA
LISTADO CE: �S OC ENTREGA ATENDIDAS DEL: 01/0ó/94 AL: 12/07/94 12/07/94 ABP35700 

09109:29 PAG,: 2 

�,=a:=::==••:l-•------------------------•-•------=----�-----�-z:.--z==---==-----==---=-•r=-=-�=------=-----------

O/E, EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO 

-----------·--------------

F. VEti: 

NA TER I AL 

F.ATEN MONTO O/E ! 5/, l

CANT. 11ATER PRECIO I S/. l 
=,-=-�---------------------=---�----��---=----------------e---------------------------------------------------�----� 

(0]810 ATEN) 01/06/94 16/06/94 01/06/94 1Xr20-BlltNT-ttAT.CEJE 
53501 TANQlf DE 500 LITROS PARA AGUA 1. 00 UN

Total � de Entreg1 AlEQIMS 7 PM lflCIWI 

10.00 
10.00 



-T LISTADO DE ORDENES m.: OJTRE6A ANLlADAS DEL: 01/06/94 rt.: 12/07/94 

(f !C.: 00 UNA

O/E. EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO F.ATEN

12/07 /94 ABP3571 
09:13:39 PA6.: 

t10NTO O/E ( S/, l 
-----� .... ---------- -------------------------

NATERIAL CAHT. �TER PREClO ( S/. > 

112539 ID)ffi Atl1.A 01/06/94 lá/06/94 01/06/94 00-01-SIIOETTI 15.00 

91241 CLAVOS/raRO DE 4" 125.00 lM 15.00 

AN1A 02/06/94 17/06/94 02/06,94 00-01-SitDETTI 1,551.20 

51701 FIERRO 5/8" 100.00 VA 200.00 
51705 F lf.RRO .3/8" 150.00 VA 225.00 

51707 FIERRO 1/4" 100.00 K6 140.00 
51709 FIERRO 8 HN. 50.00 VA 150.00 
51805 LADRILLO/TECHO 15X30l30 eo.oo rn 800,00 
51807 LADRILLO HUECO ORNAHEtH l't. 10.00 ti. 8.00 

52100 ACCESORIOS EI..ECTRICOS 10.00 00 1.00 
54321 PINTURA LAT.B/.ul[) 10.00 a. 20.00 

91213 ALANBRE N!!8 15.00 KG 7.20 

Afll.A 02/06/94 17/06/94 02/06/94 CXHllt-!WftAT-NAT.VMI .oo 

51213 AI.ANBRE N. 8 100.00 K6 147.00 

51215 rt.ANBRE N. lb 10.00 K6 14.70 

Total Ordenes de Entrega MU16\'i 3 Pm IJlCllrl 



8Alf1AT LISTADO DE ORDENES DE ENTREGA REPROOR. oa: 01106194 AL: 12101194 12/07/94 ABP35' 

!FIC,: 00 Lll1A 09:23:40 Pr.i,:

====·-----------===--=---·--=------------====�=--=======2=================-========•=-==�c:i-;-:z:t::----c-•--�-

O/E, EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO F.V0t F.ATEN Al.HACEN MONTO O/E ( 6/, ) 
-----

----------------- --------------------- ---------- ---------------

H A T E R I A L CMT. HATER PRECIO ( S/. l

-:=::c===-==--=============-==---==-================================-=-===-----====-==---z:---------:.:a: 

02548 IDIUO REPm 01/06/94 16/06/94 01/06/94 (l)--10-CIA. REX S,A L. .20 
53303 AIW>TAOOO PVC DE 1/2 1 1.00 UN 0.20 

llXIJ35 REPRO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 00-01-SIIOOTI 1,on.90 

51701 FIERRO 5/8" 10.00 VA 20.00 
51705 FIERRO 3/8" 200.00 VA 300.00 
51707 FIERRO 1/4" 100.00 K6 140,00 
51709 FIERRO 8 1111. 100,00 VA 300.00 
51805 LADRILLO/TEOO 15X30X30 10.00 ltl 100.00 

51807 LADRILLO IUCO ORNANENHl 10.00 � B.00
52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 1.00 00 0.10
54321 PINTURA LAT.DlrtJ10 100.00 a. 200.00 

91213 ALAMBRE N�B 10.00 KG 4.80 

O'Bi9 REPRO D1/06/'i4 ló/':,b/94 01/06/94 00-01-SIIOETTI 15.00 

91241 CLAVOS/ACERO DE 4" 100.00 1M 15.00 

REPRO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 00-20-IWMHtAT. r.BE 10.00 

53501 TANQUE DE 500 LITROS PARA A6UA 1.00 UN 10.00 

tmlO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 oo--01-SIIOETT 1 1,072.90 

51701 FIERRO S/81 10.00 VA 20.00 

51705 FIERRO 3/8" 200.00 VA 300.00 

51707 FIERRO 1/4" 100.00 KG 140.00 

517� FIERRO B 1'111. 100.00 VA 300.00 

51805 LADRILLO/TECHO 15X30X30 10.00 U. 100.00 

51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10.00 Ltl 8.00 

52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 1.00 00 0.10 

54321 PINTURA LAT.B/HUMO 100.00 GL 200.00 

91213 ALAMBRE NgB 10.00 KG 4.80 

REPRO 01/06/94 ló/Oó/94 01/06/94 IXH)l-SUOETTI 1,072.90 

51701 FIERRO 5/8" 10.00 VA 20.00 

51705 FIERRO 3/8" 200.00 VA .300.00 

51707 FIERRO 1/4" 100.00 KG 140.00 

51709 FIERRO B HH. 100.00 VA 300.00 

51805 LADRILLO/TEC»'.I 15X�.OX30 10.00 UN 100.00 

51807 LADRILLO HI.ECO ORNAtENTAL 10.00 � 8.00 

52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 1.00 00 o. 10

54.321 PINTURA LAT.D/HLHO 100.00 li 200.00 

91213 ALAMBR( N�8 10.00 KG 4.80 

REPRO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 00-20-IIANiAT-MT.CBE 10.00 

S.3501 T�QUE DE 501:! IJTROS PARA � 1.00 � 10.00 

REPRO 02/06/94 17/06/94 02/06/94 oo--01-SIIOETTI 1,551.20 

51701 FIERRO 5/8" 100.00 VA 200.00 

51705 FIERRO 3/8' 150,00 VA 225,00 

51707 FIERRO 1/4" 100.00 KG 140.00 

51709 FIERRO B 1111. 50,00 VA 150.00 

51805 LADRILLO/TECPO l5X30X30 B0.00 UN 800.00 



¡r¡l'Al LISTADO DE O/E Al.HACEN: SIMONETTI DEL: 17/06/94 Ala 11/07/94 11/07/94 Alf35710 

lflC,: 00 LIHA 17:Q.3:33 PAG,: 1 
�,��====�===a===::::2mcs:c==•======a�:::u:==:;;:::=::::c�ca�•;:�:====�2�c=a=c�=Qc:;:�:=::.r:=:�=2=::-�G=�s�=•=•�a=Qcas;:�=aa::a:c:•�•=
, 

EXPEDIENTE ESTADO F.GIRO F.VOC F.ATEN NOHTO 0/E ( S/, ) 
D/t, 
.------

- ---------------------------- ------------------------------

11ATERIAL CANT. t1A TER PREClO ( S/. 1 
==---=====--:.:...u:.::..:::=r:::r-:::=====;�;:..:....:· - -- ---==•======•===:====�===-=============--==:==r::�========:..:====:== 

311111 

Tabl � de Entreg¡

BAmt 

51401 

51405 

BAmt 

51401 

51407 

']J/(IJ;,/94 'l//Ob/94 
CEtENTO ATLAS 
CEl1ENTO RlX'II 

']J/06/94 27/06/94 
COOTO ATLAS 
CEl'ENTO PACASNAYO 

00/00/00 

00/00/00 

· 200.00
10.00 BL 
100.00 Bl 

200,00 
10.00 fl 

200,00 BL 

100.00 

100.00 

100.00 

100,00 



C O M P A fi A C 1 O N D E A L H A C E N vs. I N V E N l A f( I O ru. : 15/01/94 12/07 /94 ¡\flP37fíl 
09:35:20 PA6: 2 

.......... -........... 
.. - . .. .. - __ ... __ ,.. ______ ......... -........ -........... -

ro.ca. CODIOO

lf,l, HATER, D E s e R I p e I o N
STOCK STOCK FISICO DlFEREtl:lA 
FISICO SEGtM INVENTARIO MATERIAL 

OOSE.f<VAC ION 

�---------
------------------------------------------------------------------------------

00-01 5-17-01 FIERRO 5/8"

00-01 5-17-05 FIERRO 3/8" 
oo,-01 5-18-05 LADRILLO/TECl«l 15X30X30 
Oi-01 5-18-07 LADRILLO ltJECO rnNMNTAL 
00-01 5-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 
00-01 9-12-13 ALAMBRE N98 
00-01 9-12-41 ClAVOS/ACERO DE 4' 
oo-1)/, 5-14-01 CEIENTO ATLAS 
00-llb 5-14-05 COOTO RUl1I 
OO-Ob 5-14-07 CEl'IENTO PACASMAYO 

8
1
78.J.OO 

9,430,00 

980,00 

9,750.00 
9,790.00 

949.00 
1,000.00 
9,540.00 
8,490.00 
8,740.00 

10,000.00 
10,000.00 
1,000.00 

10,000.00 
1,000.00 
1,000.00 

1,000.00 
10,000.00 
10,000.00 
10,000.00 

1,217.00 Sobra Hater. 
570.00 Sobra tlater. 
20.00 Sobra Mater. 

2'.J().00 Sobra t1ater. 
-8,790.00 Falta 11ater 

51.00 Sobra Kater. 
0.00 Correcto 

460.00 Sobra tlater. 
1,510,00 Sobra Mater. 
l, 260.00 Sobra Nater, 



!11/f!AT 

lflC, 1 00 LIHA 
L I S T A D O 6 E N E R A L D C S I T U A C I O N D E A L H A C E N 

A N 1 V E L N A C I O N A L 
12/07/94 ABP38000 
lOcl61lb PAG1 1 --------- - - -- ---------------------

--------------------------------
COD,MT, COD.ANT. DESCRIPCION SALDO DISPONIBLE SALDO FISICO STOCK 11INIHO FECH.ACT. 

____ .. __ _ 

-------------------
-------------------------------------------------------------··... -------··----

01 SINIJETTl 5-14-01 1010 CEHENTO ATLAS
01 SJIOETTI S-14--05 1078 CEtfNTO Rll1I
01 SlltlETTI 5-14-07 7250 COOTO PACASHAYO
01 SJOOTI 5-17-01 5191 FIERRO 5/8"
01 SIIUETTI 5-17-05 1026 FIERRO 3/8"
01 SIOOTI 5-17-07 1055 FIERRO 1/4"
0l SIHIJETTI 5-17--09 1033 FIERRO 8 11N.
0l SJIIJtfTTI 5-18-05 1219 LADRILLO/TECHO 15X30X30
01 S!tOETTI 5-18-07 5389 LADRILLO .UECO ORNMNTAL
01 SIIDETTI 5-21-00 0000 ACCESORIOS ELECTRICOS
01 S!tOETTI 5-43-21 4311 PINT� LAT .B/HUil
01 SttO(TTt · 9-12-13 0000 ALAMBRE N28
r 1!IOETTI 9-12-41 000) CLAVOS/ACERO DE 4M 

Íl'tPRYCESA S-12-37 5425 CLAVO DE SM

061Wf1AT-HAT.V 5·12-13 5419 UBRE N. 8 
06 !WflAT-ttAT.V 5-12-15 1090 ALAMBRE: N. 16 
06 BAN1AT-HAT.V 5-13-03 8570 LAOOILLO K.K Df CONCRETO DE 9X 
06 MiAT-HAT.V 5-13-25 5555 BLOOUETAS PARA TECt(l 15X2SX30 
06BAIWIHIAT.V 5-13-43 1971 BI..Q/.USPAAAIW0DE 19,1m9
06 8Nf1AH�U. V 5-14-01 1010 CEHENTO ATLAS 
06 IWfVIT-HAT.V 5-14-0S 1078 CEHEMTO RUt1I 
06 BAttlAT-HAT.V 5-14-07 7250 CEHENTO PACASHAYO 
06 BANltAT-HAT.V 5-ló-OJ 1231 ETERNlT SABANA ROJA ó' 
llb lltWT-HAT.V 5-16-07 1248 ETERNlT SABANA ROJA 10' 
06 BAM1AT-HAT.V 5-17-01 5191 FIERRO 5/8" 
06 BAN1AT-11AT.V 5-17-0.J 1049 FIERRO 1/21 

06 BAN'iAT-HAT. V S-17-05 1026 FIERRO 3/8" 
06 !WllAT-HAT.V S-17-07 1055 FIERRO 1/4" 
06 MH1AT. V S-18-01 5898 LADRILLO/HURO KK.1OXl4X24 
06 BAIIIAT-HAT.V 5-18-02 0000 LADRILLO/HlJ<O 1()( 9X13X24 HUACH 
06 8ANl1AHIAT.V 5-18-04 0000 LAllllILL0/1'1UlO KK IOXl2X24S/1AAT 
. BANHAT-11AT.V 5-18-05 1219 LADRILL0/TEOIO ISX30X30 
i'BAM1AT-HAT.V 5-18-07 5389 LADRILLO HUECO DRNAHENTAL 
llli MT-HAT.V 5-18-09 1h46 LADRILLO lKARO/ltJ<O 9.5X12X25R 
06 BAN1AT-HAT.V 5-21-00 OOXl ACCESORIOS lliCTRICOS 
llb MT-MAT.V 5-21-03 3214 CAJA OCTOS.4"GALVANIZADO 
06 MT-HAT.V 5-21-05 32Jl CAJA RECTANG.4"X2"GALV. 
06 MT-11AT.V 5-21-07 3407 CAJA DE 41 X 4" CON CAJA DE 6A 
06 �T-HAT.V 5-21-{)9 3243 INTERRUPTOR 2X20A.CUCHILL.ll 
06 BANHAT-11AT.V 5-21-15 3237 INTERRUPTOR 5It1f'LE 
06 BA"1AT-11AT.V 5-21-19 3250 TCX1ACORRIENTE Sil'fl.E 
06 BAfllAT-11AT,V 5-21-21 3348 WALL SOCKET DE PLASTICO 
06 �T-HAT.V 5-21-.JO OOXJ CURVAS PVC Sf1. 3/4" 
06 -T-MAT.V 5-21-51 0000 CINTA AISlfilTE 
!lb llfff1AHtAT. V 5-21-61 8009 SPOT LltijT DE CONCRETO 
06 -T-HAT.V 5-24-07 3021 CONDUCTOR Nel4 AWG-TW 
06 IIANHAT-11AT.V 5-24-09 30.38 CONOOCTffi INOOPRfNE Ne14 12X14 
06 Brü!AT-HAT. V 5-25-01 3050 TUBERJA F'VC-SEL S/8" 
Oó llAM1AT-HAT.V 5-25-03 3015 TUBERIA PVC-SEL 3/4" 

1,900.00 

.00 
·.oo

6,428.00 
6,280.00 

970.00 
8,927.00 

465.00 
9,478.00 
9,677.00 

327.00 
814.00 
865.00 

4,961.00 
9,720.00 
9,900.00 
7,348.00 
8,4b0.00 
10,000.00 
10,004.00 
8,590.00 
9,039.00 
9,909.00 
9,989.00 
8,270.00 
9,999.00 
8,980.00 
9,870.00 
9,458.00 
9,887.00 

10,000.00 
4,810.20 

10,052.00 
10,097.00 
9,100.00 
9,985.00 
9,695.00 

10,000.00 
9,984.00 
9,969.00 
9,961.00 

10, !XX), 00 
9,984.00 

10,000.00 
9,986.00 
9,594.00 
9,597.00 
9,974.00 
9,929.00 

2,000.00 
.00 
.oo 

8,783.00 
9,430.00 

1,750.00 
9,700.00 

980.00 
9,750.00 
9,790.00 

800.00 
949,00 

1,000.00 
5,000.00 
9,990.00 
9,990.00 
9,900.00 
9,900.00 

10,000.00 
9,540.00 
B,490,00 
B, 740.00 
9,990.00 
9,999.00 
9,750.00 

10,000.00 
10,100.00 
10,100.00 
9,990.00 

10,000.00 
10,000.00 
10,100.00 
10,100.00 
to, 100.00
10,100.00 
10,000.00 
10,100.00 
10,000.00 
10,000.00 
9,992.00 
9,992.00 

10,000.00 
9,990.00 

10,000.00 
9,990.00 
9,800.00 
9,900.00 
9,986.00 
9,975.00 

.00 

.oo 

.00 
10.00 
10.00 

.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 

,00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10,00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10. 00
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 
10.00 

14/06/94 
07/0b/94 
07/06/94 
15/03/94 
15/03/94 
25/05/94 
15/03/94 
15/0.J/94 
15/03/94 
01/06/94 
15/0.J/94 
15/03/94 
15/0.J/94 
31/05/94 

18/03/92 
1B/03/92 
19/03/92 
19/03/92 
19/03/92 
24/05/94 
24/05/94 
24/05/94 
18/Q.3/92 
18/03/92 
18/03/92 
18/03/92 
01/12/93 
15/12/93 
05/10/93 
19/03/92 
19/03/92 
01/11/93 
15/11/93 
01/12/93 
01/01/94 
18/03/92 
01/01/94 
14/01/94 
18/03/92 
18/03/92 
19/03/92 
19/03/92 
19/03/92 
18/03/92 
19/03/92 
18/03/92 
18/03/92 
18/03/92 
18/03/92 



OAN1AT 
(flC,: 00 Lll1A 

L IST A D O  D E H A 1 F R I A L E S EN E X I S T E N C I A 12/07/94 ABPl81 
09140142 PA61 

-------------------------------------------------------------------·----------------------------------------------------------·

ttHACEN COO.tlAT, COD,ffü. DESCRlf'CION SALDO DISPONIBLE SALDO FISICO STOCK HINIHO FECH.OCT, 
-------------------------------------------------- ·--------------------------�--------------------------------------------

01 SltMTTI 
01 S1110tUTI 
01 SltMTTI 
01 SIHMTTI 
01 Sil(JtUTI 
01 SJHIJETTI 
01 SIHOETTl 
01 SIIOUTI 
01 SIMM:TTI 
01 SIIOUTI 
01 Sll'tOOETTl 
01 SIHOETTI 
01 SI/1(){TTI 
' �YCESA 

Oo 8Mt1A T -HA T. V 
0b IWMT-HAT.V 
06 BA/f1AT-11AT,V 
0b BAtt\AT ·HAT, V 
06 BANl1A T-11A T. V 
06 BANNAT-HAT, V 
06 8Atf1AT-t1AT. V 
0b BAWAT-HAT. V 
!lb BANl1A T -l1A T. V 
Ob BANtlA T-t1AT. V 
06 BANl1AT-HAT. V 
06 !WflAT-11AT. V 
06 BAtf1A T-HA T. V 
0b !WilAT-HAT. V 
06 BANl'l!T-11AT.V 
0b 8Atf1AT-MAT. V 
0b BAtl1A T-HA T. V 
0b BAlf1A T-11A T, V 

llANMA T-11AT. V 
'ni,' BAIW!T-11AT. V 
06 BANWIT-HAT.V 
0b BIWiA H1AT. V 
06 BANMA T-tlA T. V 
0b BAHl1AT-11A T. V 
0b BANHA T-HA T, V 
0b BAM1AT-11A T. V 
0b llAll1A T -HA T. V 
Oó llANl1A HIAT. V 
0b BANMAT-HAT.V 
0b BAtilAT-HAT.V 
Ob BANHAT-HAT. V 
0b Bív-111AHIAT,V 
0b BANl1AT-11AT. V 
11b BA�HIAT.V 
Oó BAlfiAT-HAT, V 
0b BANt1AH1AT. V 

5-14-01 1010
5-14-05 1078

5-14-07 7250
5-17-01 5191
5-17-05 1026
5-17-07 1055
5-17-09 103-J
5-18-0S 1219
5-18-07 5389
5-21-00 (XX)()

5-43-21 4311
9-12-13 0000
9-12-41 0000
5-12-37 5425
5-12-13 5419
5-12-15 1090
5-13-03 8570
5-13-25 5555
5-13-43 1971
5-14-01 1010
5·14-05 1078 
5-14-07 7250
S-lb-03 1231
5-16-07 1248
5-17-01 5191
5-17-03 1049
5-17-05 102b
5-17-07 1055
5-18-01 5898
5-18-02 0000
5-18-04 000)

5-18-05 1219
5-18-07 5389 
5-18-09 lb46 
5-2Hl0 0000
5-21-03 3214
5-21-0S 3220

5-21-07 3407
5-21-09 3243
5-2H5 3237
5--21-19 3250 
5-21-21 3348
5--21-30 0000 
5-21-51 0000
5-21-bl 8809
5-24-07 3021
5-24-09 3038
5-25-01 3�
5-25-0.3 3015
5-30-01 0000

CEHENTO ATLAS 
CEl1ENTO RU/11 
CEMENTO PACASMAYO 
FIERRO 5/8" 
FIERRO 3/8" 
FIERRO 1/4" 
FIERRO 8 1111. 
LADRILLO/TECHO 1SX30X30 
LADRILLO HUECO ORNAMENTr-t. 
ACCESOOIOS ELECTRI CDS 
PINTURA LAT.8/HtJKl 
AI.AHBRE N�8 
CLAVOS/ACERO DE 4 11

CLAVO DE S" 
ALANBRE N. 8 
ALAMBRE N. lb 
LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 9X 
llOQUETAS PARA TECtO 15X25X30 
BLOQUES PARA MURO DE !9Xl9X39 
CEHENTO ATLAS 
COOTO RUM! 

C81ENTO PIV:ASHAYO 
ETERNIT SABftlA ROJA b' 
ETERNlT SIIBANA ROJA 10' 
FIERRO 5/8" 
FIERRO 1/2" 
FIERRO 3/8" 
FIERRO 1/4' 
LADRILLO/ltl<O KI<. 1 0�14X24 
LADRILLO/liJRO KK 9X!3X24 HUACH 
LADRILL0/11URO KK 10Xl2X24511ART 
LADRILLO/TECHO l5X30X30 
LADRILLO HUECO QllNAl'(NT AL 
LADRILLO IKARO/HURO 9.5X12X25R 
ACCESOO!OS ELECTRICOS 
CAJA OCTOG. 4 "Gft. VAN! ZADO 
CAJA RECTAN6,4"X2"GAI..V. 
CAJA DE 4" X 4 1 CON CAJA DE 6A 
INTERR\f'TOO 2X20A.CUCHILLA 
INTERRUPTOR SIMPLE 
TOMACORRIENTE SIHPLE 
WALL SOCKET DE PLASTICO 
C1Jf<VAS PVC SEL 3/4" 
CINTA AISLANTE 
SPOT LIGHT DE CONCRETO 
CONDUCTOR N! 14 AWG-lW 
CONDUCTOR IND!iRE� N�14 (2X14 
TUBERIA PVC-SEL 5/8" 
TUBERIA PVC-SEL 3/4' 
FLETE L/TECIKJ Z12912 

1,900.00 2,000.00 .00 14/06/94 
.00 .00 .oo 07/0b/94 
.00 ,00 .00 07/0b/94 

6,428.00 9,783.00 l0.00 15/03/94 
6,280.00 9,430.00 10.00 15/03/94 

970,00 1,750.00 .00 25/05/94 

8,927.00 9,700.00 10.00 15/03/94 
465,00 980,00 10.00 15/03/94 

9,478.00 9,750.00 10.00 15/03/94 
9,677.00 9,790.00 !O.DO 01/0b/94

327.00 800.00 .00 15/03/94 
814.00 949.00 10.00 15/03/94 
865.00 1,000.00 10.00 15/03/94 

4,9b1.00 5,000.00 10.00 31/05/94 
9,720.00 9,990.00 10.00 18/03/92 
9,900.00 9,990.00 10.00 18/03/92 
7,348.00 9,900.00 10.00 19/03/92 
8,460.00 9,900.00 10.00 19/03/92 

10,000.00 10,000.00 10.00 19/03/92 
10,004.00 9,540.00 10.00 24/05/94 
8,590.00 8,490.00 10.00 24/05/94 
9,039.00 8,740.00 10.00 24/05/94 
9,909.00 9,990.00 10.00 18/03/92 
9,989.00 9,999.00 10.00 18/0.3/92 
8,270.00 9,750.00 10.00 18/03/92 
9,999.00 10,000.00 10.00 18/03/92 
8,980.00 10,100.00 10.00 01/12/93 
9,870.00 10, 100,00 10.00 15112/93 
9,458.00 9,990.00 10.00 05/10/93 
9,887.00 10,000.00 10,00 19/03/92 

10,000.00 10,000.00 10.00 19/03/92 
4,810.20 10,HJO.OO 10.00 01/11/93 

10,052.00 10,100.00 10.00 15/11/93 
10,097.00 10,100.00 10.00 Ol/12/93 
9,100.00 10, 100,00 10.00 01/01/94 
9,985.00 10,000.00 10.00 18/03i92 
9,b95.00 10, 100,00 10.00 01/01/94 

10,000.00 10,000.00 ID.DO 14/01/94 
9,984.00 10,000.00 10.00 18/03/92 
9,9b9.00 9,992.00 10.00 18/03/92 
9,961.00 9,992.00 10.00 19/03/92 

10,000.00 10,000.00 10.00 19/03/92 
9,984.00 9,990.00 10.00 19/03/92 

10,000.00 10,000.00 10,00 18/03/92 
9,98ó.OO 9,990.00 10.00 19/03/92 
9,594.00 9,800.00 10.00 18/03/92 
9,597.00 9,900.00 10.00 18/03/92 
9,974.00 9,986.00 10.00 18/03/92 
9,929.00 9,975.00 10.00 18/03/92 

.00 ,00 .00 19/03/92 



�ANCO DE MATEíUAL.E!::1
(f. 00 r;IMONETTI KARDEX DETALLADO DE MOVIMIENTOS 

DEL 01iU6/94 AL 30/06/94 

FECHh 12/07/9 

F·(.::iG l 

F'ROCi ABF'3910 

�--=================J=====================================��Q==·===�=====�===
�pJGD DESCRIPCIDN MDV ALM #DOC CANTIDAD 
..
... ----

fECHA : 01/06/94 

51701 FIERRO 5/8" ING 01 02558 l(J. 00 
51701 FIERRO 5/8" ING 01 02563 10.00 

51701 FIEFmo 5/8" ING 01 02565 l O. CID
SUB TOTAL ::::o. 00 

51701 FIERRO 5/8" SAL. 01 02527 100.00 
51701 FIERRO 5/8" SAL 01 02528 100.00 
51701 FIERRO 5/8" SAL 01 02529 200.00 
51701 FIERRO 5/8" SAL 01 025:-;_::2 100.00 

51701 FIERRO 5/8" SAL 01 o,..�C''?C-
��-..:•...J 10.00 

51701 FIERRO 5/8" SAL. Ol 02538 1.00 
701 FIERRO 5/8" SAL 01 02543 250.00 

51701 FIERRO 5/8" SAL 01 02551 5!J.DO 

51701 FIERRO 5/8" S?\L [) 1 02558 10.CIO
51701 FIERRO 5/8" SAL 01 0256::� 10.00 
51701 FIERRO 5/8" SAL () 1 02565 10.00 
51701 FIERRO 5/8" SAL 01 02567 10.00 

SUB TOTAL 851. 00

TOTAL -821. 00
51705 FIERRO 3/8" ING ()1 025:iG 200.00
51705 FIERRO .3/8" ING (11 U2563 200.00

51705 FIERRO 3/8" ING 01 02565 200.00
SUB TOTAL 600.00

51705 FIERRO 3/8" SAL 01 02527 100.00
'.il 70�) FIERRO 3/8" SAL () l. O' .. \c-.. -..,.-. 

..;'.....J,,,j.:. 100.00
51705 FIERRO 3/8" SAL Cl 1 025�!.5 120.00
51705 FIERRO 3/8" SAL 01 025.38 100. 00
51705 FIERRO 3/8" SAL 01 0254:::: 10.00
51705 FIERRO 3/8" SAL 01 02551 150.00 
�1705 FIERRO 3/8" SAL 01 02558 200.00 
\.,,705 FIERRO 3/8" SAL. 01 02563 200.(JQ 
51705 FIERRO 3/8" SAL O 1 02565 200.00 
51705 FIERRO 3/8" SAL_ 01 0'.2567 200.00 

SUB TOTAL 1,380.00 
TOTAL -780.00

51707 FIERF-:O 1 /4" ING 01 02558 100.00
51707 FIERRO 1 /4" ING Ol. 0256:.;. 100. 00
51707 FIERRO 1/4" ING 01 02565 100.00

SUB TOTAL :)00. 00
51707 FIERRO 1 /4" SAL. 01 D2:i27 20.00 

51707 FIERRO 1 / 4" �:iAL 01 [J'.2�532 1CI.OO 
�il707 FIERF-:0 1 / 4" S/U. Ol. D25�;�.:; 50.ClO

51707 FIERRO 1/4 11 �;AL 01 02�'):::13 100.00 
51707 FIERRO 1 /4" SAL. Dl (J2�:i4:�. 1 �50. 00 
51?07 FIERRO 1 /4" SAi.. 01 025�51 100. (J(J
51707 FIFmm 1. /4" �](.)[_ 01 O'.:'.��.'ifl lUU.UU 
51707 FIERRO 1 /4" S(-\L CJ 1 0256::::; 100.U0
�il707 FIEf�RO 1 /4" S(.\L 01 02565 lUD.00 



T 

�AT LISTADO DE INVENTAHlll F!SICO 12/07 /94 flBP3/\000 

10:58:49 PAG: 1 "' 
,.J 

........ ---- - - ,.._ - . ... ..... -- --- -- ___________ ,..., __ ,., ___________ .., 

roJ)IGO 

MTERltl D E s e R I p e I o N 

UN. 

IN6 
CANTIDAD 

MATEHIAL 

COD. 

ANT. 
FECH 

rnv. 

... ---------------- - - --------- -- ---------------------------------------- -- _______________ ... ____________________________ _ 

5-17-01 FIERRO 5/8" VA 10,000.00 5191 15/03/94 

5-17-05 FIERRO 3/8" VA 10,000.00 1026 15/U3/94 
5-18-05 LADRILLO/TECHO 15X30X30 UN 1,000.00 1219 15/03/94 

S-18-07 LADRILLO HUECO ORNAHENTAL UN 10,000.00 5389 15/03/94 

S-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 00 1,000.00 0000 15/D.3/94 

9-12-13 ALAMBRE N�B KG 1,000.00 0000 15/03/94 

9-12-41 a.AVOS/ACERO OC 4" UN 1,000.00 0000 15/03/94 

5-14-01 CEl1ENTO ATLAS BL 10,000.00 1010 15/ü.3/94 

5-14-05 CEHENTO Rl.ttl BL 10,000.00 1078 15/ü.1/94 

' 14-07 CEMENTO PACASHAYO BL 10,000.00 7250 15/03/94 

= 



BANCO DE MATERIALES 
OF, 00 BANMAT-MAT.VARI KARDEX DETALLADO DE MOVIMIENTOS 

DEL 01/01/94 Al 12/07/94 

coDIGO e 51405 
0ESCRIPCION : CEMENTO RUMI 

FF:Cl·lt1 12/07 
P?)G l 

F'HUU o M:JF'.3::'.i 

---�--==-------=-�-----------------�---------�--�--------------------==-�==�= 

MDV #DOC CAl\lTIDAO 
...... ----· -.. ·---------·-----·-.. ---·- _,. ____ , ______ .. - ........ ---- ....... - ---- ---·" -�·-·-----· _ .. _,_,, ___ ,_,_., ,, ... ________

ALMACEN : 06 

FECHA : 01 /06/94 

SAL 

SAL 

SAL 

SAL 

025�::o 
02540 

0:2545 

02553 
,.. ,L 0'.2560 

�SUB TOTAL 

TOTAL 

SALDO 

10,000.00 INV. INC. FECHA : 15/0:3/94 

1[). (JC)

1 O. [J() 

10.UO

1O.DD

1Cl.DiJ

50.00
-��º. 00

9,950.00 



tBANNATt f(P(J{lE DE AJUS
T

ES N.. 8TOO( 12/07194 AJUSTERE 

· (f!CIWl : 00 1 ll45r 15 PNJ1 1 
..
... 
--... -.. ·------------------------------ ---------··------·-·-.- ··----------�---------·-------------------------... ------------------------·--

FEC-AJUSTE HORA-AJUSTE Al.11. COD-MAT. STOCK FIS-ANTE. STOCK FI S-NUEVO STOCK DISP-ANTE. STOCK DISP-NUEVO l10TIVO-DEL-AJUSTE 
-----

-
-
-
-
--
---

-
---

-
--
-
-----

------
-- -

-- ..,__ ------------------------------.. --------.. ----------------·--------------�------------

22/03/93 11:26:21:00 01 5-14-05 750. 00 1,000.00 100.00 1,000.00 l'IEM0.12-94-CG-BM 
28/04/93 09:12:16:00 DI 5-14-01 859.00 800.00 800.00 HEH0.54-94-GAB-OM 

28/04/93 09:12:36:00 01 5-14-05 690.00 690.00 380.00 690.00 tlfH0.58-94-GAB-BM 
30/06/93 11:05:51:00 01 5-14-01 B15.00 835.00 410.00 410.00 
21/07 /93 ti: 30: 20100 01 5-14-01 1,831.00 3,000.00 416.00 3,000.00 
26/07 /93 10:53:23:00 01 5-14-01 3,000.00 3,000.00 200.00 200.00 
2b/07 /93 10:53:49:00 01 5-14-05 675.00 3,000.00 440.00 3,000.00 
26/07 /93 10:54:11:00 Ol 5-14-01 3,000.00 3,000.00 200.00 3,000.00 
11/08/93 09:03:05:00 01 5-17-01 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 C.C.120-94-GG-BM
2B/09/93 16:05:59:00 01 5-14-05 3,010.00 500,000.00 1,030.00 500,000.00 MfJ'UJ.C.110-94-SL-BM 
28/09/93 16:06: 16:00 01 5-14-07 1,000.00 10,000.00 1,000.00 10,000.00 MEM0.142-CG-94-BM 
r• 110193 11:01:04:00 06 5-21-05 9,990.00 10,000.00 9,990.00 10,000.00 MEM0.132-94-GG-BM 
l>., 10/93 11:01:45:00 0b 5-18-01 10,000.00 10,000.00 9,999.00 10,000.00 HEM0.147-94-G6-BH 
05/10/93 11:02:02:00 Oó 5-18-05 10,000.00 10,000.00 10,000.00 I0,000.00 HE/10. 138-94-SL -B11 
05/ I0/93 11:02: 17:00 06 5-18-07 9,995.00 10,000.00 Ci ,·'/90,00 10,000.00 INF.!10-94-CI-BM 
14/01/94 09: 19:04:00 06 5-14-01 11,000.00 11,000.00 10,890.00 10,890.00 Mfrl0.211-94-GAB-BH 
17/02/94 13: 15: l l :00 06 5-21-05 10,000.00 10,000.00 9,495.00 9,495.00 N8Kl.214-94-CG-BM 
15/03/94 10:14:20:00 0b 5-14-01 10,800.00 10,000.00 10,690.00 10,000.00 C.C.!05-94-SIC-BM
15/03/94 10: 14:31:00 06 5-14-05 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00 C.C.150-94-BG-BH
!5/03/94 10: 14: 44:00 0b 5-14-07 9,900.00 10,000.00 9,900.00 10,000.00 NOTA ING. 100 
15/03/94 10:15:05:DO 01 5-17-01 10,000.00 10,000.00 3,991.00 10,000.00 NOTA. H6. !DI 

15/03/94 10: 15: 19:00 01 5-17-05 20,000.00 10,000.00 16,932.00 10,000.00 NOTA. ING. 102 
l5/(J.3/94 10: 15:53:00 01 5-17-09 10,000.00 10,000.00 9,929.00 10,000.00 M.C.123-94-SSR-BM
15/03/94 10:57: 50: 00 01 5-18-05 1,000.00 1,000.00 6.00 1,000.00 C.C.125-94-SGR-BM
15/01/94 10:58:20:00 01 �18-07 10,000.00 10,000.00 9,227.00 10,000.00 N.C.187-94-56-BM
15/03/94 10:58:36:00 01 5-21-00 1,000.00 1,000.00 294. 75 1,000.00 11EM0.154-94-S6A-B/1
15/03/94 10:58:48:00 01 9-12-13 1,000.00 1,000.00 980.00 1,000.00 MEHO. 157-94-SGA-BM 
15/03/94 10:59:01:00 01 9-12-41 1,000.00 1,000.00 l,OOll.00 1,000.00 MENO.C.042-94-GAB-BM 
il/05/94 15: 19:59:00 02 5-12-37 70.00 5,000.00 10.00 5,000.00 MEMO.C.043-94-GAB-BH 
01/06/94 11: 22: 30: 00 01 5-21-00 1,000.00 10,000.00 2.00 10,000.00 �lEMO. C. 048-GAB-BH 

ª--------------------------------------------------· ------------------------------------------------------------------------

·--



-T LISTADO OODEtES DE ENTREGI-I PROCESADAS O E L :Ol/06/94 A L :12/07/94 12/07/94 ABP3541 

(f lC, : 00 Lll1A

O/E, EXPEDIENTE ESTADO F,SIRO f,YOC f,ATEN 

12149:29 PAG.1 

ALIWIH COO-SAL �TO O/El S/, ) 

i:==:===---=========--------=-==-·=---=-=··--.. ·-----·-----------==--2:1---------::z:a=---·-::z::------==::1

02538 lm279 AlEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 D1-SltOUTJ D 962.00 

02543 Oll810 ATOO 01/06/94 . 16/06/94 01/06/94 01-suoun o 1,500.48

� lml10 ATOO 01/06/94 16/06/94 01/06/94 06-BAN1AT-NAT. VARI o 14.70 

112545 IXXISlO ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 06-IIAtflAT-HAT,VARI o 353.90 

02546 (ml10 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 10-CIA, REX S,A L, o 1.00 

02547 001810 ATOO 0l/06/94 16/06/94 01/06/94 10-C[A, REX S.A L. o 24.9b 

02549 CXXl810 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 20-BAtftAT-11AT.CEHE o 10.00 

lDDl. 1111M. 2,867.04 
aá-51.=0 2,867.04 

Total Ordanel dt entrega : 10 D P91>100ES 7 ATBl)l!Wi 3 AIU.AIWi o�



LISTAOO C.tES DE ENTREGA PROCESADAS O E L 101/0ó/94 A l :12/07/94 12/07/94 ABP354 
00 Lll1A O/E AtU.ADAS Y R 12: 49: 29 PAG,: 

EXPEDIENTE ESTAOO F ,6100 F.VEIC . F,ATEH At.WaN COO-SAL �TO O/El 5/, 1 

�9 (0)279 Attl.A 01/06/94 16/06/94 01/06/94 01-SIHl)(TTI o 15.00 

(12588 000050 AW 02/0ó/94 17/06/94 02/06/94 01-SIIOETTI o 1,551.20

- IXXl850 AN.lA 02/06/94 17/0ó/94 02/06/94 06-BANl1AT-11AT.VARI o .oo 



LISTADO omlS llE ENTRE6A PIOISADAS D E L 101/06/94 A L 112/07/94 12/07/94 AJflMt 

LlltA 

EXPEDIENTE ESTAOO F.61RO 

r,til -- di 111tf'l9i 1 0 

F,VOC 

F L E T E S 12149:29 PAG.: 

F,ATEN tllílO O/El S/, ) 

lDfl.. liBBI.. .ID 

O PBelENTES O ATBl)lDM -O AtU.AIMIS O IIPAfll'WN(B 



ANEXO 8 

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) 
Documentación sustentatoria de la instalación del SIS 

en la Sucursal Iquitos 



BANCO DE MATERIALES OFICINA DE SISTEMAS 

SISTEMAS INTrGRADO DE SUCURSALES 

1.- SISTEMAS DESARROLLADOS

1.1 SISTEMA DE COLOCACIONES 

El Sistema de Colocaciones permita tenet información 
oportuna y actualizada sobre la situación de los 
contratmi y crc!!c1 i t.o�; · i:ho> Cliente�; dc:,:,J. BANf'1{.)T, 
permitiendo tener un �ontral eficiente sobre los 
mismos. Realiza el s�guimiGnto desde la inscripción del 
el i ente hasta el c:d:.01'·9.::1mi i.=0nto del crédito y gener,:;.c:i ón 
del Contrato, Pagaré y las órdenes de entrega 
correspcndientes,de acuerdo a 1as normas de control de 
C:c":'\d-E<. -fc:,se. 

1.2 SISTEMA DE RECUPERACIONES 

Facilitar el proceso de cobranza de los Créditos 
otorgado�·; por l ,::1 lc'íliprE'Sé:\ proporc i C).nando i nf ormac i ón
•0:1c t U,':, :t i �-: ;:\d ;.:, .: ,u·,.;d •.:· ] ;;:., €-:'l!n �-;; .i ó n d E! l (: ,::ill t r .",te, ha.,-,; ti'.:, l ,:1 
c:,:::¡r,c:el ¿·le: i i:�n c1r·? J.,. 1:1r.=.•u.d,I, r·eg i �,tr·andci 1-::,s tr,,�ns,'T!c:c: i onc"s 
correspondientes, asi coma emitiendo los documentos 
r··€�sp,.o>c:ti.vo,1 p,7.1r·.:::1. 1. 1 na ¿�dmini�:;tración mál:-:; t=fi.ci€�nt.r,: del 
prGC.l?SO d,:::• c:c1t¡¡·· \r' :'. é..1i:;;, 

1 • :j SISTEMA DE ('i[:{-',GTFí '. I MI ENTm3 

El sistema de Abastecimientos, permite ten0r la 
información pueita al dia �el movimiento del stock 
físico en forma oportuna, asi c:omo también de las 
orc:ionf·,··c:; de· c:ompr,:�� n•:!t.ti�:; clr.• :ingr1?��0

., 
ordenE"�S d(� 

t:i!ntr·ega, or·dt:';•íH��,. d(': di.st.ril1uc:i6n, transportistds y 
pro··11;;,b1dor (>_,·,o: cJ;:2 l D,::1nc o de:; M:"1t.e1·· .i. ·''-' :t ,,��:;. 

iV0r dot�lle �n el Anexo 03). 



2 

1.4 SISTEMA DE CONTROL DE CAJA 

Permite Registrar las Cobranzas y �n lo referente � 
ingresos por amortización de payarés actualiza la 
Cuenta Corriente en forma automática. Emite reportes 
diarios o en la frecu�ncia que se requiera para el 
control de la Sucursal y de l�s Areas involucradas. 

<Ver detalle en el Anexo 04). 

1.5 MODULO DE AJUS'fES 

Permite el registro de las notas de contabilidad 
emitidas por la Sucursal. A fin de realizar la 
cuadratura de la cuenta corriente correspondiente. 

(Ver detalle en el Anexo 05). 

2.- DOCUMENTACION ENTREGADA

Todos los sistemas instalados en la sucursal han sido 
entregados con sus t·espectivos manuales de operación, que 
se encuentran almac�nados en el disco para una posterior 
reimpresión de ser necesaria. Asimismo, se ha hecho entrega 
al administrador del conjunto de diskettes conteniendo el 
software completo de los sistemas desarrollados. 

3.- ENVIO DE FUENTES CONTABLES A SISTEMAS 

Mensualmente se remitirá a Sistemas los diskettes 
conteniendo la información de tarjetas, �ontratos caja 
identificados, ordenes de entrega y notas de ingreso 
atendidas por el almacen� clasificada por fuentes contables 
y con sus respectivos listados sustentatorios. 

4.- SEGURIDADES DEL SISTEMA 

4.1 Asignación de Pa�swords 

El ingreso a las distintas opciones de los sistemas 
desarrollados se encuentran restringida� por las claves 
secretas de �ngresa (passwords), personales y 
con{idenciales, del cual cada usuario es responsable 
Dicha asignación ha sido realizada teniendo en cuenta 
las tareas específicas de operación correspondientes. 
Asimismo se t,a asignado al Administrador un passworct 
especial que le 1¡ermite el ingreso a todas los sistemas 
desarrollados. 



4.2 Asignación de Disketts especiales de seguridad : 

PaN.\ prac:esos 1:?!5pr,Jc:i.dt�!:';, q1..w1 e,-!l1,J1�n lnE�yúr"· smgur·iudd 
c:omo f:licm : 

Modificación de Precios de Venta 
Modificación d� Limites de Canasta 
Ingreso por lutes de O/E 

A los cuales el operador cotidiano no puede tener 
acceso han sido configurados en un diskette especial de 
seguridad, que p0rmitirá accesar sólo al administrador. 
Este diskette ha sido entregado al administrador en 
original y copia (2 Diskettes de Seguridad). 

5.- PERSONAL CAPACITADO

Se han capacitado a dos 
contar con un titular y 
garantiza la presencia 
momento. El detalle del 
el Ane:<o ú6. 

l,. ··· RECURSOS DE EQU l PO 

usuarios por cada sistema a fin de 
un suplente por sistema lo cual 

del personal capacitado en todo 
personal capacitado se muestra en 

Se han asignado los siguientes componentes: 

6.1 Estación Maestra 

01 Pantalla Monocromática 

úl Unid¿-�d dE• di'�c:o: 

Capacidad de 40 MD. ( 40 Mi 11 ones tie caracteres) 

01 ProcesadJr 828: 

1t1B. RAM 

•. 01 Unidad de diskette: 

Cable de Comunjcación Cluster 

01 Impresora 132 carac. 

02 Fuentes de Poder 

01 Teclado alfanumerico 



6.1 Estación Esclava 

01 Pantalla Monocromática 

01 Procesador B26 

01 Impresora 80 carac. 

01 Fuente de Poder 

01 Teclado alfanumerico 

02 Tarjetas d� Expansión de Memoria 256K 

7.- REQUERIMIENTOS DE INSUMOS 

- Diskettes de Doble lado, Doble densidad, 96 TPI.
Cintas para impresora de 132 carac.
Cintas para impresora de 80 carac.
Formulario continuo 80 carac.
Formulario pre-impreso de Recibos.
Formulario pre-impreso de Ordenes de Entrega.

4 

La cantidad a utilizarse de los insumos arriba mencionados 
será determinada por la Sucursal. 

8.- NUEVOS REQUERIMIENTOS

Los usuarios responsables de acuerdo a las necesidades 
planteadas en su operatividad harán llegar a la Oficina de 
Sistemas los nuevos requerimientos que se generen. 

9.- RECOMENDACIONES

El respaldo de datos rlebiéndose contar con tres conjuntos 
de diskett�s de l�s tres �lt1mas fechas <BackUp) deberá 
hacerse como mínimo una vez por semana. 

- La Estación Maestra deberá ubicarse en un lugar de acceso
restringido, e�� las medidas de seguridad
correspondientes.
Para el caso de fallas técnicas o electricas se trabajará
manualmente debiéndose repon0r la información a la 
brevedad. 
Deberán preveerse oportunamente las necesidades de 
suministros del sistema <requerimieritos de insumos). 
El coordinador responsable verificará el cumplimiento del 
calendario de respaldo de los datos (BackUps), envio 
oportuno de las fuentes contables a lima en los plazos 
establecidos, asi como la adecuada utilización de los 
recursos y sistemas instalados; en coordinación directa 
con la Oficina de Sistemas. 



•• 
¡;¡ 

CONCLUSIONES 

Los sistemas desarrollados han sido entregados a esta 
sucursal con la información referenciada en los acápites 
anteriores dando esta oficina por ter�inada la instalación 
del sistema integrado de sucursafes. 

Dando fé al acta 
conformidad: 

de entrega firmamos en seMal de 

Iquitos, Noviembre 1992 

l()UITOS 

Elias Siguas Souza 

� 
GERENCIA DE SUCURSALES (e)

Julio Cáceres Arce 

N COORDINACION 
ZONA ORIENTE <e> 

Herbert Arrascue Guevara 
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El sistema de Colocaciones tiene los siguientes alcances 

1.1.- MODULO : CREDil'OS 

Realiza las operaciones que involucra la creación de un 
crédito asi coma su seguimiento en las fases de control 
sucesivas. Ejecuta la siguientes tareas: 

- Registro del Cliente
Registro y control de las fases de 
Consultas de Clientas, Contratos, 
e:-: ped i. ente. 
Reemisión de Contratos. 

1.2.- MODULO : PROGRAMACION DE MATERIALES 

e>:pediente 
estado de 

Realiza las operaciones que involucra la creación de la 
hoja de pedido , aprobación de la lista de materiales, 
control de los limites de canasta, y stock disponible, 
generación y emisión de ordenes de entrega y de 

transporte. 

Ejecuta la siguientes tareas: 

·- Generación, modificación y aprobación de la hoja de 

pedido. 
Cálculo de la cuota inicial y la mensualidad a pagar 

de las hojas de pedido aprobadas,emitiendo las 
boletas de pauo de cuota inicial. 

Generación y emisión de contratos. 

Reprogramaciones , con el cálculo correspondiente de 
las diferencia� por variación de precios a pagar. 
Generación y 2�isión de Ordenes de entrega. 

Relación de Expedientes y O/E procesados segun 
periodos de consulta. 

Relación de Contr�tos suscritos según periodos de 

consulta <Genérico , Por tipo de credito). 

Relación detallada de materiales otorgados por 
e:<pedi ente. 
Emisión de la Carta de Descuento de Avalistas. 



1.3.- MODULO : CONTROL 

Realiza las operaciones que involucra el control de los 
garantes , avalistas·asi c6mo de los bienes dejados en 
garantía de los clientes. 
Ejecuta la siguientes tareas: 

Registro de Garantes y Avalistas 
Registro de los bienes dejados en garantía 
Relación clasificada de garantes y avalistas 
Relación clasificada de bienes 

1.4.- MODULO : CONFIGUHACION 

Realiza las ope•··,�.c:iones que inicializan los ,,rchivos y 
tablas necesarias, que contienen los controles 
necesarios para el funcionamiento del sistema como son 

Tabla de tipos de Crédito. 
- Tabla de Fases de Exp�diente.

Tabla de Limites Variables.

1.5.- MODULO : PROCESOS ESPECIALES 

Realiza las procesos complementarios de ·mantenimiento y 
seguridad del sistema, utilitarios adicionales para 
respaldo de información, asi como tareas adicionales de 
l"'l'!gistro por lot1:;i�:i. f:ki dc-l:all.:.1 

Proceso de Transferencia de Clientes y Contratos al 
Computador Central (Fuente 03). 
Proceso de Consolidado Mensual 
Eliminación de Contratos 
Registro de O/E pendientes 
Registro de Contratos por lotes 
Reimpresión de O/E 
Proceso de depuración de tarjetas de clientes 
pasivos. 
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Facilitar el proceso de cobranza de los Créditos otorgados 
por la Empresa proporcionando información actualizada desde 
la emisión del contrato hasta la la cantelación de la deuda, 
registrando las transacciones correspondientes asi como 
emitiendo los documentos respectivos para una administración 
más eficiente del proceso de cobranza. 

El sistema presenta los módulos siguientes 

2.1.- MODULO : INFORMES DE SITUACION 

Proporciona información 
referente a :

pc:>r pantalla o reportes

Saldos de Letras por cobrar, material.es por entregar, 
transacciones realizadas. 
Para efectos de cobranza: 
• Monto a pagar por cuota •
• Mora o deducción de Intereses (según la fecha de 

vencimiento) 
• Gastos por citaciones •
. Gastos Judiciales.
Información desagregada de la cuota mensual (Capital,
Inte:?res, Seg•..1r o) , sal do de la deuda y ·fecha de
vencimiento.
Estado de Cta. Cte. de los Créditos correspondientes
a un determinado Avalista.
Ingresos de cobranza esperados o cobranzas pendientes

de cinco meses a partir de un mes determinado.

2.2.- MODULO : GESTION DE MOROSOS 

Para una mejer atención de los clientes en situación 
morosa se considera : 

Emisión de citaciones a clientes morosos asignándose 
el importe gaste vigente para efecto de sus 
l i qui dac i onFJs.

Listado alfabético de clientes citados.
Registro de gastos judiciales por cliente.
Cambio de situación de los créditos para el 
en el otorgamiento de nuevos préstamos. 

Listada de clientes con gastos judiciales. 

contr·ol 



2.3.- MÓDULO : ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS 

Este módulo está orientado a los crédito tipo B, 
la empresa efectua el pago en forma global 
trabajadores que adeuden al BANMAT. 

9 

donde? 
de sus 

Registro de Identifi�acicn�s de Pagos. Efectuados por 
Avalistas, su consulta y/o modificación. 

- Listado de identificados.
Listado de pago de Avalistas .

- Registro de transacciones de devolución de pagos de
Avalistas.
Transferencia de datos de las identificaciones para
su procesamiento centralizado.

2.4.- MODULO : AJUST�S Y REGULARIZACIONES 

Permite el control de situaciones especiales: 

Anulación de contratos realizándose los asientos de 
ajuste correspondientes y la actualización a la 
cuenta corriente. 
Devolución de la Cuota Inicial una vez anulado el 
contrate). 

2.5.- MODULO : PROCESOS DE CANCELACION 

Efectuadas las cobranzas del total de la deuda se 
emiten documentos válidos para el otorgamiento dP 
nuevos Créditos asi como la depuración del sistema. 

Cancelar los Créditos que no adeuden a la empresa 
- Registro rle Informe Técnico de Buen Uso de Materiales
- Reporte de Certificado de Cancelación para los 

créditos que ne hubiesen ocasionado acciones 
j Lid i C: i c"':11 C:!�;. 

Reporte de Constancia de Pago para aquellos créditos 
que no cumplan los requisitos estipulados para la 
obtención del Certificado de Cancelación. 

- Reporte de Certificado de Buen Uso de Materiales con
informe favorable.

2. 6. - MODULO : EMIBIOh1 DE LISTADOS

- Listados de Ct�. Cte.
- Listado de g,�tos de citaciones por periodo
- Listado de clientes con sus Avalistas.
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2.7.- MODULO : MANTEN!MIENTO DEL SISTEMA 

Para el funcionamiento adecuado del sistema de 
Recup�racicnes se tiene en consideración lo siguiente 

Registro de factores de interes�s por Mora. 
- Registro de gastos por citaciones.

Registro de cobradores.
Registro de cartera de Avalistas por cobrador para 
efectos de su cobranza.

- Registro de c?lmbio di:2 Avalista. (parc1 los Créditos cJe
tipo B si el prestatario cambia de centro laboral)
Para efectos del control de la Cuenta Corriente cada 
fin de periodo (anual) los saldos vigentes son 
considerados como saldos de inicio de periodo 
inicializandose las transaciones realizadas. 



3.- ANEXO 03� SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS 

1 1 

El sistema de Abastecimientos tiene los siguientes alcanceG: 

3.1.- MODULO: PLANEAMIENTO Y CONTROL DE NECESIDADES 

.Permite la consulta de información general y detallada 
de los proveedores,transportistas y la situación del 
almacén. 

Consulta genérica la información de proveedores y

articulas que oferta, transportistas y sus vehículos 
y situación ciel almacén (disponibilidad). 

- Registrar infwrmación de los transportistas con sus
respectivos vehículos.
Emitir listado de transportistas y disponibilidad
de material en almacén.

3.2.- MODULO : CONTROL DE COMPRAS 

Permite el registro y la consulta de 
general y detallada de los materiales y

involucrados en las com�ras realizadas. 

información 
proveedores 

- Registra la infcrma�ión relativa a los proveed6res,
de sus articulas, garantias y antecedentes.
Ingresa y actualiza la información de los materiales
que vende el banco, en especial el precio de venta.
Registra y lista toda la información de las ordenes
de compra.
Emite listados de material alfabético, por código o
materiales en condición especial.

3.3.- MODULO : CONTROL DE ALMACENES 

Permite el registra y la consulta de información 
general y detallada de los materiales que se encuentran 
en los almacenes asi como la situación de los mismas. 

Apertura de eJercicio (carga de saldo inicial) 
Controla las netas de ingreso, las ordenes de 
entrega, con su respectivo reporte. 
Seguimiento y �ontrol de los materiales de almacén. 
Registro y rc�orte del inventario fisico. 
Reporte de concilia�ión de almacén. 
Reporte detallado de movimiento de kardex. 
Procesa de ordenes.de entrega. 



3.4.- MODULO : PROCESJS ESPECIALES 

Realiza las siguientes tareas 

- Registra la información relativa a los almacenes.
Registra y con�ulta la informací6n de los códigos de 
operación de los materiale�.
Registra y consl1lta la información de los giros de 
proveedor.
Emite listados de los bienes que tiene el Banco.

3.5.- MODULO : PROCESOS DE TRANSFERENCIA 

Reporte del proceso de transferencia de ordenes de 
entrega, fuente 07. 
Reporte del proceso de transferencia de notas de 
ingreso, fuente 20. 
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4. - ANEXO ú4: §..!_llil'11.\ DE CONTHOL DE CA�1A

Permite Registrar las Cobranzas y en le referente a ingresos 
por amortización de pagarés actualiza la Cuenta Corriente en 
forma automática. 
Emite reportes diarios o con la fr�cuencia qu• requiera para 
el control de la Sucursal y de las Areas involucradas. 

4.1.- MODULO : INGRESOS DE CAJA

Se registran los pagos coreespondientes a una misma 
sucursal o de otra sucursal. 
En lo referente a recuperaciones se actualiza en 
forma automática la Cta. Cte. 
Se verifica que los importes a pagar sean correctos. 
Se facilitan consultas. 
Se deducen intereses por cancelación de Créditos con 
pagas adelant�dos. 

4.2.- MODULO : REPORTES DIARIOS 

Se emiten los siguientes reportes de un dia determinado 

- Reporte de Ingresos de Caja.
Reporte de Pago de Avalistas.

- Reporte de Pago de no Clientes.

4.3.- MODULO : REPORTES SEMANALES 

Se emiten los siguientes reportes de una 
dett?rmi nacL':"1 

Reporte de Ingresos de Caja. 
Reporte de Pago de Avalistas. 

- Reporte de Paga de no Clientes.

4.4.- MODULO : TRANSFERENCIA DE DATOS 

Permite realizar 
ingresos de caja 
determinado 1 para 
Oficina de Sistemas 

la transferencia diskette 
correspondientes a un 

su proceso centralizado 
(Fuente 01). 

semana 

de los 
periodo 

por la 



5.- ANEXO 05: MODULO DE PJUSTES 

5. 1 . - ANUL.AC ION DE COI\J Tfü\ TC)
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Permite registrar· la anulación de contratos que no 
hubiesen efectuada amortización· alguna referenciandc 
el número de planilla de anulación. 

5.2.- DEVOLUCION DE CUOTA INICIAL 

Permite registrar la devolución de la cuota inicial 
para los contratos anulados referenciandc el número de 
planilla de anulación. 

5.J.- REGISTRO DE DOCUMENTO DE AJUSTE

Permite registrar les documentos fuentes de ajustes 

- Planilla de Caja
- Nota de Contabilidad.

5.4.- INGRESOS POR AJUSTE 

Permite efectuar abonos a la cuenta 1231 referenciando 
los doc:umento�:; df.� c::\JU·:ite. ( Pago�::, de otras sucurs¿.\l es) . 

5.5.- MATERIALES NO RECOGIDOS 

Permite efectuar cargos a la cuenta 1211 y abonos a la 
cuent.� l. 2�H por· c�l <;:,;¿\]_ do de'! mc'lter i al es. 



6.1. -SISTEMA COLOCACIONES: 

F f.. ,, . . 1·· . 
(ossana �acr1c1a �u1z

Dei dain:i. Ei D:i. ,::�z Pancl1.u'··o 
Pui :-: 

6.2.-SISTEMA ABASTECIMIENTOS: 

Hernando Veg� Avila 
Roger Paredes Paredes 

6.3. -SISTEMA RECUPERACIONES: 

Hugo Emilio Diaz Seky 
Flor de Justina Bustamante Pezo 

6.4.-SISTEMA CAJA: 

Norma Rengifo Caceres 
Deidamia Diaz Panduro 

·( Ti tul .�r)
< fiup l E)n t. t:·?)

(Titular> 
(Suplentr�) 

(Ti t. Ll lar ) 

( Sup 1 E�nte) 

(Ti tul ar) 
( t1up 1 enti::) 



BANCO DE MATERIALES 

OFICINA DE SISTEMAS 
===-�-====-======== 

Lima, 21 de Octubre de 1992 

C.No. 286-92-0S-BM

Seflor· : 
ELIAS SIGUAS S. 
ADMINISTRADOR 
SUCURSAL !QUITOS 
Presente.-

De nuestra consideración : 

Por la presente tenemos el grato placer de comunicarle que 
conforme al memorándum No. 1187-92-GG-BM de fecha 21.10.92, la 
Gerencia General ha autorizado la visita a vuestra Sucursal para 
la implementación y puesta en marcha del Sistema Integrada en los 
Microcomputadores B28 UNISYS. 

A continuación, para cumplir con nuestra labor requerimos su 

colaboración en lo siguiente 

1) Para llevar el archive
Octubre 1992, requerimos
de las Fuentes Contables 
Noviembre del presente. 

de clientes actualizado al 31 de 
recepcionar (en Lima) la información 
01,03,07 y 15 a más tardar el 03 de 

2) Remitir a la brevedad los equipes de cómputo que se encuentran
en vuestra Sucursal para su revisión y carga inicial de 
Software <Programas del Sistema Operativo y del Sistema 
Integrado). 

3) Stock actual de lo siguiente :
- Formularios continuos stándard 10 5/8 x 11 x 1
- Formularios continuos de Ordenes de Entrega
- Formularios continuos de Recibos.

Cintas para Impresora
Diskette 5 1/4" doble l.;:,clo, dcibl.::.:• densidad

4) Posibles

CCl:-jtOS. 

Proveedores locales de insumos mencionados y sus 

5) Designar al personal que se hará cargo de su procesamiento en 

el computc\dor .
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6) Solicitar el servicio de instalación de linea a tierra (el

cual debe ser instalado cuando el Ingeniero de Sistemas llegue
a su Sucursal) •

7) Indicar condiciones 

apagones frecuentes) 
verano. 

actuales de energía eléctrica <si hay 
y la temperatura promedio en invierno y 

Solicitamos respuesta via rax No. 762059, dentro de los 03 dias 
�tiles de recepcionada ésta carta. 

Agradeceremos su atención a la presente. 

AUREA FRA 

JEFE OFIC 

NOTA : Fecha pr bable de viaje el 09.11.92 

/rrp. 
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De nuestra consideración 

Por la presente es grato salud2rle y a la vez comunicarle que la 
fecna de visita programada es para el dia 09 de Noviembre del 
presente, siendo nuestra estadia hasta el 08 de Diciembre <total 

30 días calendario). 

a> El cronograma de actividades a realizarse se muestra en el 
Ane:<o No. 1.

b) Requerimos que tenga lista la información indicada en el Anexo
No. 2 con la finalidad de facilitar el ingreso de datos al
computador .

e) Con carta No. 256-92-0S-BM del 25.08.92 se han remitido los 

siguientes Reportes : 
- Cta. Cte. al 31. 12. 91 <numérico)
- Cta.Cte. al 30.06.92 (numérico)

Libro Clientes aho '91
- Libro Clientes Enero-Junio '92

Morosidad al 31.12.91
- Morosidad al 30.06.91
Se les remitió con la f1nal1dad de :

- Revisar principalmente el saldo de letras versus sus 

TarJetas mensuales y la fecha de vencimiento del 

Contrato, anotando las correcciones en los listados y 
comunicando a ésta Oficina para su proceso. 

d) Los saldos de los clientes al 31.10.92 serán tomados del
arcnivo de Sistemas y se 1ncluiran las cbrrecc1ones a l� fecha

de vencimiento, y a los Saldos, siempre que se comuniquen 

oportunamente y que estén debidamente sustentadas con 

documentos probatorios. 
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e> Se llevara a su Sucursal el equipo adicional mostrado en el 
Anexo No. :3. 

Solicitamos vuestro apoyo y colaboración para el cumplimiento de 
lo solicitado. 

Atentamente, 

// 
I 

AUREA. FRANC 

JEFE OF I CJ-f(lA 

ce.-· G. O. 

SGSZO. 

DDI. 

;/ .. l

PALLETE 

DE SISTEMAS 

DDS. 

Sra.A.FRANCO. 

NOTA : l. Adjuncamos Anexo No. 
Anexo 2.

2. Adjuntamos
Suc:ursa:i..

Códigos 

4 que complementa el Anexo el 

de Ubicación Geográfica de su 

3. Adjuntamos Reporte de Clientes por Avalista.
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ANEXO No. 1 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES EN LA SUCURSAL !QUITOS 

"'º· 

úl 

1)2

ú3 

ú4 

05 

ACTIVIDAD 

Fecha Viaje 

Verificaci0n de Equipos 

Instalación Sotf Ware, 
Carga Inicial y Pruebas 

Capacitación al personal 
Sistema Operativo BTOS 
SWP 
Módulo Colocaciones 
1'1ódul o Caja 
Módulo Abatecimientos 
Módulo Recuperaciones 
Módulo Ajustes 

Carga de Datos del 01 
al 30.11.92 del 

FECHA RESPONSABLE 

09.11.92 Analista Desarrollo 

(19. 11. 92 

10. 1 l. 92

11. 11.92
12. 1 l. 92

13.11.92 
17. 11. 92
18.11.92 
19. 11. 92
23.11. 92 

11 

11 

.. 

11 

" 

" 

" 

11 

" 

" 

11 

" 

24.11.92 Personal Sucursal 
al 02.12.92 en coordinación con 

Ob Inicio proceso en línea 

07 Firma Acta Entrega del 
Sistema. 

08 Fecha de ViaJe a Liwa 

Analista. 

03.12.92 Personal Sucursal 
en coordinación con 
Analista. 

07.12.92 Administrador 

08.12.92 Analista 
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ANEXO No. 2 

RELACION DE INFORMACION QUE SE DEBE TENER LISTA ANTES 

DE LA VISITA 

2.1. Codificar Provedores (código máximo con 4 dígitos) 

2.2. Codificar Transportistas (código máximo con 4 dígitos> 

2.3. Codificar Avalistas <código máximo con 5 digitos> 

2.4. Codificar Cobradores y asignarles los Avalistas que les 
corresponden. 

2.5. Tener preparados los files de : 
- O/E atendidas Noviembre '91

O/E pendientes de atención al 31.10,91
- N/1 atendidas a Noviembre '91

0/C giradas y con el proveedor cocificado a Noviembre '91

- 0/C pendientes de atención al 31.10.91 con el proveedor 

codificado. 
Expedientes atendiaos en Noviembre '91 

- Contratos girados en Noviembre ·�1

- Planillas de Ingreso Caja Noviemore '91 indicando último 

No. recibo del 31.10.91 

Planillas de Identificados Noviembre '91 

2.6. Tener Kardex comprometido al 31.10.9) 

2.7. Listados de precios vigente en Noviembre '91 (indicando las 
veces que a habido variacion>. 

2.8. Las O/E giradas en Noviembre '91 deben contener máximo 10 

materiales por Orden. 
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ANEXO No. 3 

EQUIPO ADICIONAL PARA INSTALAR UN CLUSTER EN IQUITOS 

PANTALLA 

PROCESADOR CPU 

TECLADO MODELO B25 K21 

IMPRESORA AP 1327 

TRANSFORMADOR 

CABLE IMPRESORA <C. ELECT. > 

CABLE IMPRESORA (CPU) 

POWER SUPF'LY 

CABLE PLANO 

CABLE LINEA FUENTE 

CABLE CLUSTER 
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ANEXO No. 4 

DATOS A CONSIDERARSE EN LA CODIFICACION DE PROVEEDORES, 
TRANSPORTISTAS, AVALISTAS Y GARANTES 

I. PROVEEDOR
1.1. Datos Generales

- Nombre o Razón Social
- Domicilio, teléfono, Representante Legal, Giro de 

Ventas. 

1.2. Datos Artículos que Oferta 

- Código Artículo
- Precio Unitario de venta y fecha(4 últimos precios>

l. 3. Garantí as

- Número de Licitación
Tipo de Garantía

- Monto Garantía
Documento ae Identificación

- Modalidad de Aaquisicion (l=oirecta, 2=licitaci6n, 
.3=concurso) •

- Fecha de Vencimiento
Banco o Institución

1.4. Antecedentes 

- Fecha Antecedente
- Modalidad
- Número O/C
- Fecha 0/C
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CONTINUA ANEXO No. 4 

II. TRASPORTISTA

2.1. Información GenerAl

- Nombre, Tipo <Natural o Jurídico>
Dirección, R�gistro Comercial, Tléfono, Licencia 
Municipal.
Documento de Identificación

2.2. Información Vehículos 

- Paza, color, aho, marca, No. motor, Capacidaa.

Ill. AVALISTAS <TIPO FJ 

- Nombre
- Dirección, Teléfono, Código de Ubicación Geográfica

- Documento de Ioentif1cacion

IV. GARANTES <TIPO A y C)

- Identificación Avalistas

V. GARANTIAS (TIPO K>

- Datos completos garantía, No. factura.
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COOIGOS DE UBICACION GEOGRAFICA 

16 01 01 Iqu1 to�¡ 

16 01 02 Alto Nanay 

16 01 03 Fernando Lores 

16 01 ú4 Las Amazonas 

16 úl 05 Nazan 

16 C)l 06 Napa 

ló () 1 08 Putumayo 

16 01 10 Torres Causana 

16 01 11 Yaqueran 

16 01 13 lnciana 

O.SISTEMAS

22.l(t.92

/rr-p. 




