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ANALISIS, DISENO E IMPLEMENTACION
DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO PARA SUCURSALES
DE UNA EMPRESA DE COLOCACION DE CREDITOS
PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION

I. INTRODUCCION

Objetivos, alcances y caracteristicas principales del

trabajo.
1.1. OBJETIVOS

- Optimizar el procesamiento de informacidén mediante 1la
instalacidén de un sistema que automatice las labores de una
sucursal y que permita el procesamiento distribuido de 1la
informacién que genera, para luego ser procesado en forma
centralizada en las oficinas administrativas de 1la sede

central de la empresa.

- Proporcionar informacién oportuna y confiable de 1las
sucursales a la sede central, tanto a nivel gerencial como

a nivel operativo.

- Implementar en la empresa el uso de tecnologia vigente y
capacitar al personal en los usos y aplicaciones de ésta

tecnologia.



1.2. ALCANCES

Contar con un sistema de informacidén automatizado en
cada sucursal, que permita tener informacidén confiable y
oportuna, que alimente el procesamiento centralizado vy
coadyube al andlisis y a la toma de decisiones de 1los

diferentes niveles de la empresa.

1.3. CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL TRABAJO

- Se realizd un levantamiento de informacién tanto en 1la
sede central de la empresa como en su sucursal de Lima, Yy
se determind los procedimientos que deberian ser

sistematizados.

- En Dbase a ello, se definieron 1los sistemas y se

establecid un cronograma de trabajo para su desarrollo.

- Se realizd el desarrollo del sistema, se realizaron las
pruebas y se establecid una metodologia para la
implementacidén y puesta en marcha del sistema a partir de

un Plan Piloto en la sucursal de Lima.

- Vistos los resultados y experiencia del Plan Piloto, se
continué con 1la implementacidén y puesta en marcha del
Sistema Integrado en 7 sucursales de provincias de 1la

empresa.



IT. ENTORNO

La empresa en mencidén es una empresa del estado, que
goza de autonomia econdmica y administrativa, organizada

bajo la modalidad y al amparo del regimen de las Sociedades

Andénimas.

Tiene por objeto contribuir a la solucidén del problema
habitacional del pais mediante el sistema de apoyo Yy
servicios de aprovisionamiento de materiales de
construccién, para la edificacién, mejoramiento vy

ampliacidén de Viviendas Basicas Minimas.

En la fecha de la implementacidén y puesta en marcha
del presente proyecto contaba con 36 sucursales a nivel

nacional y el siguiente nivel de colocaciones:

ANO |[CANTIDAD CREDITOS| CANTIDAD CREDITOS| %
NIVEL NACIONAL SUCURS. CON SIS

91 20,947 3,887 19%

92 13,231 3,624 27%

93 27,504 10,517 38%

La Oficina de Sistemas, area encargada del desarrollo
e implementacidén del proyecto de sistematizacidén, depende
jeradrquicamente de la Gerencia General hasta Noviembre 91.
A partir de Diciembre 91 y hasta Diciembre 93, depende de
la Gerencia de Desarrollo, quien a su vez depende de la

Gerencia General.

La Gerencia de Sucursales, depende de la Gerencia
General, y es el o6rgano normativo, de ejecucidén vy
supervisién de las sucursales. La Gerencia de Sucursales
para el cumplimiento de sus funciones esta zonificada en

Sub-Gerencias de Coordinacidén y Apoyo.
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Cada Sucursal tiene un Administrador que depende
linealmente del Sub-Gerente de Coordinacidén y Apoyo que le
corresponda y funcionalmente de la Gerencia de Finanzas, de
la Gerencia de Abastecimientos y de la Gerencia Legal, en
el drea de su competencia. Cada sucursal tiene internamente

la siguiente estructura orgéanica:

- Dpto. Administrativo
Depende linealmente del Administrador y funcionalmente
de la Gerencia de Abastecimientos en lo relativo al
aprovisonamiento de materiales de construccidén. Tiene
a su cargo la administracién de ©personal, 1la
formulacidén del Plan de Adquisiciones de Materiales de
construccidén y de los insumos administrativos, control
de calidad, seguridad y kardex del movimiento de

stocks de materiales en el almacén.

= Dpto. Financiero
Depende linealmente del Administrador y funcionalmente
de la Gerencia de Finanzas. Tiene a su cargo la
administracién y custodia de los fondos y valores de
la sucursal, las cobranzas Yy recuperaciones,
conciliaciones bancarias, arqueos de caja, pago de

leyes sociales y tributos.

- Dpto. de Crédito
Depende del Administrador y tiene a su cargo
determinar las necesidades de materiales de
construccidn en coordinacidn con el Dpto.

Administrativo para programar su adquisicidn; estudiar
el mercado potencial de clientes, recomendar precios
de venta de los materiales, realizar inspecciones,
realizar campafias de publicidad para captar clientes,
atender las solicitudes de créditos de los clientes
hasta la formulacidén del contrato y emisidén de Ordenes
de Entrega y Ordenes de Transporte, dar asesoramiento

técnico a los clientes.

- 4 -



Dpto. Legal

Depende linealmente del Administrador y funcionalmente
de la Gerencia Legal. Tiene a su cargo asesorar al
administrador en 1los aspectos Jjuridicos 1legales,
formular los modelos de contratos o convenios que la
sucursal deba celebrar, emitir dictamen legal sobre
los derechos de propiedad o posesidén de los terrenos
de los clientes, promover las acciones de cobranza
contra 1los <clientes morosos, informar sobre las
personas naturales o Jjuridicas que soliciten su
inscripcién en el Registro de Proveedores.
Generalmente estaba a cargo de un Abogado contratado

a tiempo parcial.



III.

En

ANALISIS Y DISENO DEL SISTEMA INTEGRADO

el presente capitulo se explicara los

procedimientos y herramientas utilizados para el anéalisis,

disefio y desarrollo del proyecto de sistematizacidén de una

sucursal.

3.1. ACTIVIDADES SISTEMATIZADAS EN LAS SUCURSALES

Para determinar los procedimientos que requerian

de una sistematizacidén, se realizdé un levantamiento de

informacidén en la Sucursal de Lima. Como resultado de

ésta labor, se obtuvo un flujograma de documentos y se

identificé los procedimientos que por el volumen de

informacién deberian ser automatizados.

3.1.1.

Flujograma de documentos

Analizando el flujograma de documentos tenemos lo

siguiente:

El cliente potencial se acerca a la sucursal y
solicita informacidén sobre los requisitos que se
piden para solicitar un determinado tipo de
crédito. El trabajador de la sucursal le da una
cartilla de informacidén en la que estan indicados
los tipos de crédito, el monto del crédito, el
interés, el % de cuota inicial, el ingreso
familiar minimo y maximo permitido,los diferentes
tipos de aval y los documentos que el cliente

debe presentar para solicitar un crédito.

El cliente potencial, se acerca a la sucursal con
los documentos que se requieren para solicitar un
crédito. El1 trabajador de la sucursal revisa la

documentacidén presentada por el cliente. Si estéa
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conforme, le entrega la hoja de solicitud de
crédito, la ficha técnica que se ejecuta con el
préstamo, de acuerdo al tipo de crédito, el
documento para el aval, que el cliente debera

llenar y hacer firmar por el aval.

Una vez 1llenado 1los formatos entregados, se
verifican que estén conformes y se le asigna un
nimero de expediente (el nimero de expediente
contiene un digito verificador emitido por 1la
Oficina de Sistemas). En el caso que el aval sea
la empresa donde labora el cliente, previamente
se consulta el reporte de morosidad por avalista
para determinar si procede o no el curso del
expediente; si el aval posee un alto iIndice de
morosidad se devolverda 1la documentacién al
interesado. Al cliente se le entrega una tarjeta
de identificacidén con su nombre y numero de

expediente.

El expediente se archiva en una Carpeta de
Créditos y consta inicialmente de los siguientes

documentos:

- Hoja de solicitud (datos personales del
cliente)

- Ficha de expediente (para realizar el
seguimiento del expediente en sus diferentes
fases)

- Ficha técnica (para el informe de verificacidn
de la situacidén del terreno)

- Formato de compromiso de aval: para tipo de
crédito A y C..

- Formato de compromiso irrevocable de aval: para

tipo de crédito B.

En recepcidn de expedientes se llena una tarjeta
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alfabética con los datos del cliente, las cuédles
son remitidas semanalmente a 1la Oficina de
Sistemas, para actualizar el archivo maestro de

clientes.

Al finalizar el dia se realiza el informe diario
de solicitudes (expedientes) ingresadas y de los
expedientes observados (retenidos). En base a
éste informe el Administrador —elabora 1la
estadistica semanal de expedientes y la envia a

la Gerencia de Sucursales.

En el Dpto. de Créditos, se entrega la Ficha
Técnica a un inspector de obras, que luego de
realizar la inspeccidn del terreno, llena dicho

documento.

En el Dpto. Legal, se revisa toda la
documentacién del expediente. Si estd conforme,
se formaliza el tipo de crédito solicitado por el
cliente. De existir alguna observacidén se procede

al llenado la Ficha del Expediente.

En el Dpto. de Créditos se realiza 1la
verificacidon del garante (inspeccidn al garante
en caso de ser tipo de crédito A 6 C, consulta al
avalista en caso de ser tipo de crédito B). Se
fija el monto de crédito e interés respectivo y

pasa al Administrador.

El Administrador firma el expediente para indicar

que el crédito ha sido aprobado.

El cliente, al que se le ha aprobado su crédito,
se dirige al Dpto. de Créditos con su tarjeta de
identificacién, para recoger la Hoja de pedido de

Materiales.



El cliente llena la Hoja de pedido de Materiales.
Puede ser con el asesoramiento del Dpto. de

Créditos.

El Dpto. de Créditos conjuntamente con el
cliente, verifica la Hoja de Pedido de Materiales
y coloca el monto total del préstamo después de
anadirle 1los costos de flete. Se envia el

expediente al Dpto. Financiero.

En el Dpto. Financiero se realiza el calculo de
la cuota inicial y el monto de las amortizaciones
conforme al periodo de pago y el % de interés del
crédito aprobado. Se confecciona el recibo de
pago de cuota inicial (provisional) para que el
cliente se acerque a caja Yy realice 1la

cancelacidén respectiva.

El cliente se acerca al Dpto. Financiero con su
recibo de caja cancelado y se le cita dentro de
8 dias para la firma del contrato. Para el caso
del crédito tipo B, se entrega al cliente 1la
carta dirigida a la empresa (donde labora el
cliente) para el compromiso irrevocable de
descuento de la amortizacidédn por planilla y el
modelo de la carta de respuesta. Se envia el
expediente a Secretaria para el tipeo del
contrato, pagaré y tarjeta de control de estado

de cuenta corriente.

En el Dpto. Administrativo se verifica Ila
conformidad de la documentacién del expediente.
Si estda conforme sella y firma 1la Hoja de
Verificacién de Datos y la envia al Administrador
para la firma respectiva. La Hoja de Pedido de

Materiales se remite a la Oficina de Sistemas.



En la Oficina de Sistemas se procesa la Hoja de
Pedido de Materiales y se emiten en forma
automatica las Ordenes de Entrega y Ordenes de
Transporte (original y tres copias). Toda ésta

documentacidédn es remitida a la sucursal.

El cliente se acerca a la sucursal, al Dpto. de
Créditos, con sus documentos Yy garantes

respectivos como se indica a continuacién:

crédito tipo B:

- Titular del crédito y cényuge

- Respuesta de la carta dirigida a la empresa
donde labora el cliente.

- En caso de existir pago de flete, dos croquis
de ubicacidén de la casa.

Crédito tipo A:

- Titular del crédito y cényuge

- Representante Legal de la empresa donde labora
el cliente para firmar el pagaré.

- En caso de existir pago de flete, dos croquis
de ubicacidén de la casa.

crédito tipo cC:

- Titular del crédito y cdnyuge

- Aval con cbényuge, si es casado.

- En caso de existir pago de flete, dos croquis

de ubicacidén de la casa.

Las Ordenes de Entrega y Ordenes de Transporte,
recepcionadas de la Oficina de Sistemas, son

selladas y firmadas por el Administrador.

Se entrega al cliente el original de las Ordenes
de Entrega y Ordenes de Transporte, la cual tiene
13 dias de validez a partir de la fecha de 1la

firma del contrato.



De las tres copias de las Ordenes de Entrega y
Ordenes de Transporte, 02 copias son remitidas al
Almacén para la atencién del cliente y 01 es

archivada en el expediente.

Los clientes que no hayan podido recoger sus
materiales en el plazo establecido, se apersonan
al Dpto. de Créditos para que les anulen las

Ordenes giradas y les reprogramen nuevas Ordenes.

Semanalmente, el Dpto. de Créditos remite a 1la
Oficina de Sistemas copias de los contratos
otorgados para su actualizacién en 1la cuenta

corriente.

Mensualmente el cliente debera apersonarse a la
sucursal para el pago de su amortizacidén por
caja. El cajero emite un recibo de caja e elabora
diariamente 1la planilla de ingresos de caja
debidamente cuadrada. Semanalmente, el Dpto.
Financiero remite a la Oficina de Sistemas, las
planillas de ingresos de caja para la

actualizacidén de la cuenta corriente.

En el Dpto. Financiero, de los ingresos de caja
diarios por avalista, identifica a nivel de
clientes dichos ingresos elaborando una planilla
de identificacidén, que remite mensualmente a 1la
Oficina de Sistemas para la actualizacidn de 1la

cuenta corriente.

Del Almacén remiten a la sucursal las Ordenes de
Entrega atendidas (original), para su remisidn
semanal a la Oficina de Sistemas, para la
actualizacidén del stock contable y de la cuenta

corriente.



zl. La Oficina de Sistemas, luego de realizar 1la
actualizacidén mensual de la cuenta corriente de
clientes y el stock contable, genera los reportes
de cuenta corriente por cliente, por avalista y

los kardex de materiales, entre otros.

z2. En la sucursal se archiva toda la documentaciédn
del expediente, ordendndola por nGmero de
expediente. Asimismo, como se ha sehalado en los
parrafos precedentes, la documentacidén original
es remitida a la Oficina de Sistemas para su
proceso Yy finalmente remitida al Dpto. de
Contabilidad en donde se archiva y sirve como
sustento de los asientos contables generados para

fines de auditoria.
3.1.2. Procedimientos sistematizados
Como se puede deducir del flujograma de
documentos, los procedimientos sistematizados se han

identificado como:

COLOCACIONES

Es el procedimiento mediante el cual se realiza
el ingreso y control de expedientes y contratos,
permitiendo realizar un sequimiento del expediente. Se
genera automaticamente el contrato, el pagaré, las
oérdenes de entrega y las oOrdenes de transporte. Se
actualiza automaticamente 1la cuenta corriente de
clientes y la cuenta corriente por avalistas (tipo de

crédito B).



ABASTECIMIENTOS

Es el procedimiento que permite actualizar vy
controlar el movimiento de materiales en el almacén,
realizar seguimiento a las o6rdenes de compra, llevar
un registro de proveedores y transportistas. Genera
automaticamente el kardex del almacén y permite tener
informacién en cualquier momento del stock fisico y
comprometido de materiales en el almacén. Actualiza

automaticamente la cuenta corriente de clientes.

Es el procedimiento que permite ingresar en forma
automadtica 1los pagos efectuados por 1los clientes
(cuotas iniciales, amortizaciones) y otros ingresos de
caja, generando en forma automdtica el recibo de
ingreso de caja y actualizando la cuenta corriente de
clientes. Genera 1la planilla de ingresos de caja
diaria (o cualquier otro periodo) y optimiza el

proceso de cuadrar la caja.

RECUPERACIONES

Es el ©procedimiento mediante el cual se
identifica los ingresos de caja de avalistas a nivel
de cliente. Permite determinar en forma automatica el
saldo pendiente de identificar 1lo que optimiza el
control de dichos ingresos. Actualiza automaticamente

la cuenta corriente.



DOCUMENTOS FUENTE (INPUT)

Los documentos fuente de entrada al SISTEMA
INTEGRADO son los siguientes:

Hoja de solicitud de crédito

Datos personales del cliente

Ficha de Expediente

Fases por las que pasa el expediente

Hoja de Pedido de Materiales
Relacién de materiales de construccidén que son
otorgados al cliente

Condiciones del crédito: monto y tipo

Orden de Entrega atendida por el almacén

Para actualizar el stock fisico del almacén

- Nota de Ingreso al almacén

Para actualizar el stock fisico del almacén

- Relacidn remitida por el aval de los clientes a los
cudles le han descontado por planilla el monto de
amortizacidén del crédito.
Para 1identificar 1los clientes tipo "B" de un
determinado aval y poder actualizar su cuenta

corriente.



REPORTES DE RESULTADOS (OUTPUT)

Los reportes que genera el SISTEMA INTEGRADO
estan indicados en detalle en el acapite (3.4), por lo

nos limitaremos a sefialar los mé&s importantes:

- Contrato

- Pagaré

- Orden de Entrega

- Orden de Transporte

- Recibo de Caja

- Estado de Cuenta Corriente de Clientes
- Estado de Cuenta Corriente de Avalistas
- Reportes de morosidad de clientes

- Reportes de morosidad por avalistas

- Citaciones a clientes morosos

- Certificado de cancelacidn

- Certificado de uso de materiales



3.4.

PROCESOS Y MENUS DE USUARIO

El sistema desarrollado para la automatizacidén de las
actividades de una sucursal se denomina SISTEMA
INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS) y <consta de 1los

siguientes sistemas:

COLOCACIONES
RECUPERACIONES
ABASTECIMIENTOS
CONTROL DE CAJA

que constituyen el MENU PRINCIPAL del SIS.

Para ingresar al MENU PRINCIPAL el usuario debera
poner su clave de 1ingreso en 1la instalacién del
sistema; luego de ser ingresado <correctamente

aparecera la siguiente pantalla:

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES

(F1] COLOCACIONES
[F2] RECUPERACIONES
[(F3)] ABASTECIMIENTOS
(F4)] CONTROL DE CAJA

A continuacién se expondra las opciones que permite
cada sistema indicado en el MENU PRINCIPAL del SIS.



SISTEMA DE COLOCACIONES

Consta de los siguientes médulos:

BANCO DE MATERIALES C0000011

SISTEMA DE COLOCACIONES

[F1) CREDITOS

[F2) PROGRAMACION DE MATERIALES
[F3) CONTROL

[F4) CONFIGURACION

[F5) PROCESOS ESPECIALES

[F1]

MODULO : CREDITOS

En éste mébdulo se realizan todas las operaciones
que involucran el ingreso y —consulta de
expedientes presentados por los clientes.

Contiene las siguientes opciones:

- Registro de tarjetas
Ingresa los datos personales del cliente

= Actualizacidén de la fase de expediente
Permite actualizar cada fase del
procedimiento para otorgar un crédito.

- Reemisidén de contratos
Permite volver a imprimir un contrato

- Consulta de crédito
Permite realizar una consulta de los datos
del cliente, por nimero de expediente o por

documento de identidad.



(F2] MODULO : PROGRAMACION DE MATERIALES

En éste médulo se realizan todos los procesos que
constituyen la elaboracién de la Hoja de Pedido
de materiales asi como su aprobacidén para
finalmente emitir la ORDENES DE ENTREGA y ORDENES
DE TRANSPORTE correspondientes.

Contiene las siguientes opciones:

= Hoja de Pedido
Creacién, modificacién y aprobacidén del
listado de materiales.

= Emisién del Contrato y del Pagaré.
Genera el reporte del Contrato y el Pagaré

- Reprogramacién
Generacidén de un nuevo pedido para una Orden
de Entrega ya existente.

- Emisién de Orden de Entrega y Orden de
Transporte.
Genera el reporte de la O/E y O/T que
permite al cliente recoger los materiales
del almacén.

= Reportes

En ésta opcién se obtienen los reporte de:

Detalle de O/E por expediente

- Relacidén de contratos suscritos

Cargo de expediente-O/E procesadas

Carta de Descuento de Avalista

[F3] MODULO : CONTROL

En éste médulo se realiza el registro de
Garantes, Avalistas asi como bienes dejados en
garantia.
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Contiene las siguientes opciones:

Control de Referencias
Registro de Garantes y Avalistas
& Control de Garantias
Registro de bienes dejados en garantia
- Reporte de Referencias
Listado de Garantes y Avalistas
- Reporte de Garantias

Listado de bienes dejados en garantia

(F4] MODULO : CONFIGURACION

En éste mdédulo se inicializan 1los archivos vy
tablas necesarias para el funcionamiento del
sistema.

Contiene las siguientes tablas:

- Tabla de Tipos de crédito
Permite realizar el registro de los tipos de
crédito existentes para el cliente

- Tabla de Fases de Expediente
Permite realizar el registro de las fase por
las cuales transita el expediente del
cliente.

= Tabla de Tipos de Referencias
Permite realizar el registro de los tipos de
referencias, entre los mas usados tenemos:
1
2

Garante

Avalista

- Tabla de Limites variables
Permite realizar el registro de todos los
parametros considerados como variables en el

tratamiento de un crédito.



[(F5]

Entre éstos tenemos:

a) Niveles de ingreso del cliente
(mdximo y minimo)

b) Niveles de montos de crédito
(m&dximo y minimo)

c) Porcentaje de seguro de desgravamen

Para cada tabla se tiene la opcidén

mantenimiento e impresién.

MODULO : PROCESOS ESPECIALES

de

En éste mdédulo se realizan aquellos procesos

clasificados como especiales por su periodicidad

o por el tipo de operacidén que involucra.

Contiene las siguientes opciones:

- Transferencia de datos

Transfiere la informacidén a diskette de 1los

datos requeridos para el procesamiento en el

computador central.

== Ingreso de contratos Batch

Permite generar directamente el contrato.

- Ingreso de O/E pendientes

Permite generar directamente O/E pendientes

para su actualizacién en el stock.

= Reimpresién de O/E

Genera una copia del reporte de una O/E

= Proceso de depuracidén de tarjetas

Permite depurar el archivo maestro

de

clientes eliminando los expedientes de los

clientes inactivos.

e Cambio de tipo de crédito

Permite cambiar el tipo de crédito a un

contrato.



SISTEMA DE RECUPERACIONES

Consta de los siguientes mdédulos:

BANCO DE MATERIALES RE000011

[(F1)
(F2]
(F3]
[(F4)
(F5]
(F6&]

(F7]

SISTEMA DE RECUPERACIONES

INFORMES DE SITUACION

GESTION COBRANZA DE MOROSOS

ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS

AJUSTES Y REGULARIZACIONES

PROCESOS DE CANCELACION DE CREDITOS

EMISION DE LISTADOS

MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

(F1] MODULO : INFORMES DE SITUACION

Mediante éste mdédulo el usuario accede a la

cuenta corriente de clientes y avalistas.

Contiene las siguientes opciones:

Cuenta Corriente

Nos permite visualizar los saldos de 1la
cuenta corriente por cliente, vya sea
ingresando su numero de expediente 6 su
namero de contrato

Liquidacidn

Nos permite elaborar un estado de cuenta de
un cliente incluyendo 1la mora, gastos
judiciales y citaciones.

Programa de Amortizaciones

Nos permite visualizar un estado de cuenta

del cliente mostrando la recuperacidén de
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(F2]

(F3]

capital, el interés, el seguro de
desgravamen y el sado de la deuda.

- Cuenta Corriente por Avalistas
Nos muestra visualizar el estado de cuenta
de clientes por cada avalista.

= Programa de Recuperaciones
Nos permite visualizar las recuperaciones
esperadas hasta por cinco periodos,
desagregado en capital, interes y seguro

desgravamen, con sus respectivos totales.

MODULO : GESTION COBRANZA DE MOROSOS
Nos permite realizar los procesos referentes a
las cobranzas de clientes morosos.

Contiene las siguientes opciones:

- Emisidén de citaciones
Emite automdticamente citaciones a 1los
clientes que tengan mds de una cuota morosa.
- Listado de clientes citados
Emite relacidén de clientes citados (morosos)
en orden alfabético.
- Estado de créditos
Permite visualizar la situacidn legal de un
crédito moroso.
- Gastos judiciales
Nos permite ingresar los gastos judiciales
para el cliente moroso.

- Listado de clientes con gastos judiciales

MODULO : ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS

Nos permite registrar los pagos efectuados por
los avalistas, emitir reportes de los pagos de
avalistas identificado por cliente, y

actualizacidn de la cuenta corriente del cliente.



[(F4)

Contiene las siguientes opciones:

- Registro de Identificados
Nos permite ingresar las identificaciones de
los pagos realizados por los avalistas
- Reportes de Identificados
Emite reporte de pagos identificados por
recibo de caja o por avalista, ya sea con
frecuencia diaria o semanal.
- Reportes de pagos de avalistas
Emite reportes especiales de pago de
avalistas:
- Reportes diario, semanal o por fecha
- Reporte por avalista
- Resumen de pagos pendientes de identificar
- Devolucidédn de pagos de avalistas
Nos permite registrar la devolucidédn de pagos

de avalistas.

- Transferencia de identificados
Nos permite realizar 1la transferencia a
diskettes de los pagos de avalistas

identificados para un periodo seleccionado.

MODULO : AJUSTES Y REGULARIZACIONES

Nos permite realizar diversos procesos especiales
de ajustes y regularizaciones a la cuenta
corriente.

Consta de las siguientes opciones:

- Anulacién de contrato

- Devolucién de cuota inicial

- Registro de documentos de ajuste
Nos permite registrar el documento que
origina un ajuste a la cuenta corriente del

cliente.
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- Ingresos por ajustes
Registra abonos a la cuenta corriente del
cliente. Previamente debe haberse realizado
el registro del documento de ajusta citado
en el parrafo anterior.

- Materiales no recogidos
Registra abonos por materiales no recogidos
por el cliente.

[F5] MODULO : PROCESOS DE CANCELACION DE CREDITOS
Nos permite realizar 1la cancelacidén de 1los
créditos que no adeuden a la empresa, registrar
los informes técnicos de buen uso de los
materiales, obtener el Certicado de Cancelacién
(cuando el cliente ha pagado puntualmente) 6 1la
Constancia de Pago (cuando el pago del cliente ha
sido por accién judicial).

Contiene las siguientes opciones:

- Cancelacién de créditos
Nos permite actualizar la cancelacidén del
crédito siempre que la deuda sea cero.

- Informe Técnico de uso de materiales
Nos permite registrar la fecha y nimero del
documento mencionado.

- Certificado de Cancelacién
Emite el documento siempre que la deuda esté
cancelada sin accidén judicial

- Constancia de Pago
Emite el documento siempre que la deuda esté
cancelada con accidén judicial.

- Certificado de Uso de Materiales
Emite el documento para aquellos clientes
que hayan hecho buen uso de los materiales
motivo del crédito otorgado.
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[Fé6] MODULO : EMISION DE LISTADOS

(F7)

Contiene las siguientes opciones:

Listados de Cuenta Corriente

- Por tipo de crédito

- Por Contrato

- Alfabético

- Por Avalista Resumen

- Por Avalista desagregado

- Clientes en Legal

- Clientes con compromiso de pago
- Por cobrador

Listado de Tabla de Gastos
Listado de Tabla de Intereses
Listado de Clientes con Avalistas

MODULO : MANTENIMIENTO DEL SISTEMA
Contiene las siguientes opciones:

Tabla de Intereses

Permite registrar los intereses por crédito

otorgado y los intereses por mora
Tabla de Gastos

Permite registrar el importe de gastos por

citaciones.

Registro de Cobradores

Permite realizar el ingreso de datos
cobradores con su cdédigo.

Asignacién de cobranzas

de

Permite asignar a cada avalista el cbédigo de

cobrador que le corresponde.

Cambio de Avalistas

Permite realizar el cambio de cbédigo
avalista por cliente.

Proceso de fin de periodo

Nos permite inicializar 1los archivos
cuenta corriente para un nuevo periodo.
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SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS

El sistema de Abastecimientos permite mantener 1la
informacién actualizada de la situacién del stock
almacén. Asimismo, permite tener el control de las
6rdenes de compra, notas de ingreso, ©6rdenes de
entrega, O6rdenes de distribucién, transportistas y
proveedores.

Consta de las siguientes opciones:

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABP00000O-ABF00000

MENU PRINCIPAL

(F1) PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL
(F2]) CONTROL DE COMPRAS
(F3]) CONTROL DE ALMACEN
(F4) PROCESOS ESPECIALES

(F5) PROCES8OS DE TRANSFERENCIAS

(F1) MODULO : PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL

En é&ste mbédulo se encuentra 1la informacién
necesaria y suficiente para la elaboracién del
Plan de Adquisiciones.

Contiene las siguientes opciones:

- Consultas generalés
Permite consultar la informacién de
proveedores, transportistas y archivo de
almacén.
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- Registro de transportistas
Permite registrar los datos de 1los
transportistas y sus vehiculos.

- Reporte de transportistas

MODULO : CONTROL DE COMPRAS

Este mb6dulo permite registrar datos generales de
proveedores, actualizar el archivo maestro de
materiales, especialmente el precio de venta y
registrar los datos de la Orden de Compra.
Contiene las siguientes opciones:

- Registro de proveedores
Permite registrar los datos generales del
proveedor, los articulos que oferta,
garantias y antecendentes.

- Catdlogo de materiales
Permite mantener actualizado el archivo de
materiales: consultar, modificar, adicionar
o eliminar registros.

- Registro de Ordenes de Compra
Permite registrar cada Orden de Compra con
sus respectivos materiales.

- Impresién de Ordenes de Compra
Permite imprimir la Orden de Compra.

- Reporte detallado de O0/C segin periodo
Permite imprimir una relacién de 0/C para un
periodo seleccionado.

= Reporte de proveedores
Imprime reporte por proveedor

- Reporte de materiales
Imprime catdlogo de materiales por cédigo,
alfabético, en condicién especial, o de
consumo mds frecuente.

- Consulta de Notas de Ingreso
Permite consultar los datos por N/I
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- Listado general de proveedores
Imprime relacién de proveedores

[F3] MODULO : CONTROL DE ALMACEN
Permite aperturar el saldo de materiales de
almacén, controlar las Notas de Ingreso y Ordenes
de Entrega, seguimiento y control de materiales,
efectuar y verificar el inventario fisico.
Contiene las siguientes opciones:

~ Apertura de ejercicio
Permite ingresar los saldos iniciales por
material.

- Registro de Notas de Ingreso
Permite registrar el documento Nota de
Ingreso.

- Reporte de Notas de Ingreso
Permite imprimir una relacién de N/I para un
periodo seleccionado.

- Control de Ordenes de Entrega
Permite efectuar consultas al archivo de
O/E, anulacién de O/E, reporte de O/E
pendientes, atendidas y anuladas, kardex por
material, proceso de O/E a no clientes,
consultas de auditoria (por almacén, fecha,
hora) y reportes de auditoria.

- Registro de Inventario
Permite ingresar los inventarios fisicos por
material y realizar consultas.

- Conciliacién de almacén
Permite imprimir las diferencias de
inventario por material.

- Situacién de almacén
Permite imprimir un 1listado general de
situacién de almacén y un 1listado por
oficina especifica.
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- Reporte de movimientos de almacén
- Reporte de inventario fisico

(F4] MODULO : PROCESOS ESPECIALES
Permite realizar el mantenimiento de tablas,
seguridad del sistema, y listado de bienes.

- Mantenimiento de tablas
Permite realizar el mantenimiento de tabla
de almacenes, tabla de cb6digos de operacién
y tabla de giros de proveedor

- Listado de bienes
Permite generar un reporte de bienes
ordenado por cé6digo, en forma alfabético o
por cébdigo anterior.

(FS5]) MODULO : PROCESOS DE TRANSFERENCIAS
Permite realizar la transferencia de informacidn
a diskkete para su envio a la sede central de la
empresa.
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SISTEMA DE CONTROL DE CAJA

El sistema CAJA permite realizar el proceso de
cobranza al cliente directamente en la ventanilla,
emitiendo el correspondiente recibo de caja.

Consta de las siguientes opciones:

SISTEMA DE CONTROL DE CAJA - INGRESOS CC110011

MENU DE INGRESOS

(F1) REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA
(F2) REPORTES DIARIOS

[F3) REPORTES SEMANALES

(F4) TRANSFERENCIA DE DATOS

[F5) MENU ANTERIOR

[F1) MODULO : REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA
Permite el registro de pagos de clientes, no
clientes y pagos de avalistas.

(F2] MODULO : REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA
Contiene las siguientes opciones:

— Reporte de ingresos de caja

- Reporte de pagos de avalistas

- Reporte de pagos de no clientes
- Reporte de ingresos por cajero
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(F3]) MODULO : REPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA
Contiene las siguientes opciones:

- Reporte de ingresos de caja

- Reporte de pagos de avalistas

- Reporte de pagos de no clientes
- Reporte de ingresos por cajero
- Resumen de ingresos de caja

(F4]) MODULO : TRANSFERENCIA DE DATOS
Nos permite realizar la transferencia de datos a
diskette, de los ingresos de caja para un periodo
determinado.
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3.5.

MANUALES
Como parte del desarrollo e implementacién del
proyecto, se elaboraron manuales, que permiten al
usuario el manejo de la microcomputadora, tanto en las
labores que automatiza el SIS, como en labores de
manejo de equipo como en la elaboracién de cartas,
informes, cuadros, etc.
Los manuales son los siguientes:
3.5.1. Software del equipo

- Sistema Operativo BTOS

- Procesador de textos WORD PROCESSING

- Hoja Electrénica de cdlculo MULTIPLAN
3.5.2. Software de aplicacidén

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (818)

- Sistema de Colocaciones

Sistema de Abastecimientos

Sistema de Recuperaciones

Sistema de Caja
- Reportes

Los cuales se adjuntan al presente trabajo.
(Anexos 1 al 7)
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IV. IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTEGRADO (8IS8)

Para la implementacién y puesta en marcha del SISTEMA
INTEGRADO en una sucursal se determiné como fecha de corte
para la actualizacién de las cuentas corrientes y el stock,
el dltimo dia del mes anterior al mes de la instalacién, ya
que todos los procesos en la empresa son mensuales.

La implementacién y puesta en marcha, se dividié en
tres etapas diferenciadas, con 1la participacién de 2
Analistas y 12 dias dtiles.

4.1. ETAPAS DE LA IMPLEMENTACION
PRIMERA ETAPA
Comunicar a la sucursal la fecha que se le va a
instalar el SISTEMA INTEGRADO Y solicitarle
informacién sobre 1los requisitos previos a 1la

instalacién. Los requisitos que se solicitan son:

- Para llevar el archivo de clientes actualizado al
Gltimo dia del mes anterior, remitir la informacién

contable de caja, colocaciones, stocks e
identificaciones a mis tardar el 2do. dia Gtil del mes
siguiente.

- Remitir a la brevedad los equipos de cébmputo que se
encuentran en la sucursal para la revisién y carga
inicial de software de aplicacién (SIS) y de ser
necesario el software del sistema operativo.

- Stock actual de insumos: formularios continuos,
cintas para impresora y diskettes.

- Posibles proveedores 1locales de 1los insumos
mencionados y sus costos.
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- Designar al personal que se hard4 cargo del
procesamiento en el computador.

- Solicitar el servicio de instalacidén de 1linea a
tierra, de ser necesario.

- Indicar condiciones actuales de energia eléctrica
(si hay apagones frecuentes, o si la corriente es
inestable) y la temperatura promedio en invierno y
verano.

SEGUNDA ETAPA

Relacién de actividades de la Oficina de Sistemas que
son necesarias para actualizar los archivos de Cuenta
Corriente de Clientes y stocks en el computador
central VS45 WANG y su transferencia y conversién a
los equipos B28 UNISYS. Tiempo total programado: 6
dias Gtiles.

- Plazo madximo de recepcién de la documentacidn de 1la
sucursal correspondiente al mes anterior: 3er. dia
Gtil del mes siguiente.

- Plazo para actualizaciédn de cuentas corrientes de
clientes y stock contable por el Dpto. de Produccién,
Yy entrega de archivo actualizado al Dpto. de
Desarrollo: 2 dias

- Plazo para preparaciédn de manuales, diskketes y Acta
de Entrega: 1 dia

- Plazo para transferencia de archivos del computador

central WANG al microcomputador B28 UNISYS y
conversién de archivos: 1 dia.

- 34 -~



TERCERA ETAPA

Relacibébn de actividades que seran desarrolladas en la
Sucursal para llevar a cabo la instalacién y puesta en
marcha del Plan Piloto.

- Viaje de Analistas a la sucursal
- Verificacién de instalacidén y equipos en la sucursal.
- Capacitacién al personal en:
. Sistema Operativo
. Software de aplicaciébn: SISTEMA INTEGRADO
- Carga de datos desde el primer dia Gtil del mes
hasta la fecha de puesta en linea del sistema
- Puesta en marcha del sistema en linea
- Firma del Acta de Entrega del Sistema

CONFIGURACION DE HARDWARE Y SOFTWARE INSTALADO EN CADA
S8UCURSAL

A cada sucursal con SIS instalado, se le han asignado
los siguientes equipos UNISYS multiusuario y
multiproceso:

ESTACION MAESTRA

. 01 Pantalla Monocromé&tica

. 01 Unidad de Disco de 40 MB

. 01 Procesador Modelo B28 Memoria RAM 1 MB
. 01 Unidad de diskette dual de 630 KB c/u
. 01 Cable de comunicacién cluster

. 01 Impresora de 132 caracteres

. 02 Fuentes de poder

. 01 Teclado alfanumérico

ESTACION ESCLAVA

. 01 Pantalla Monocromética

. 01 Procesador Modelo B26 Memoria RAM 512 KB
. 01 Impresora de 132 caracteres

. 01 Fuente de poder

. 01 Teclado alfanumérico
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4.3. INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DEL SIS

Para la instalacién y puesta en marcha del SIS se
consider6 02 Plan Piloto: uno en Lima y uno en Tacna,
debido a que la estructura orgénica de la sucursal de
Lima era diferente a una sucursal de provincias en lo
siguientes aspectos:

Sucursal Lima

- E1 abastecimiento de materiales era realizada por la
Gerencia de Abastecimientos, quien también estaba a
cargo del Almacén.

- No podia girar cheques ni efectuaba pago de
tributos. Dichas operaciones eran efectuadas por el
Dpto. de Contabilidad.

Sucursal de Provincias

- Todo el proceso de abastecimientos y el almacén
estaba a cargo de la Sucursal misma.

- En la sucursal se podia girar cheques y debian
efectuar el pago de tributos.

4.3.1. Plan Piloto Sucursal Lima

Se implementd en Diciembre 1990. Requiribé de la
participacién de 03 Analistas con sus respectivos
equipos de cémputo, que resolvieron in situ 1la
problemdtica presentada. Se dejé el sistema
operativo y en linea. Se brindé capacitacién al
personal seleccionado y se les entregd 1los
manuales correspondientes. Posteriormente se
firmé el Acta de Entrega.del Sistema.
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4.3.2. Plan Piloto Sucursal de Provincias: Tacna
Se implementdé en Marzo 1991. En &1 participaron
02 Analistas. Durd 12 dias fGtiles. Se dejbd el
sistema operativo y en 1linea. Se brindé
capacitacién al personal seleccionado y se les
entregdé los manuales correspondientes. Se firmé
el Acta de Entrega del Sistema.

4.3.3. Cronologia de instalacién en el resto Ade
sucursales

Las fechas de instalacién del SISTEMA INTEGRADO
en cada una de 1las sucursales, fueron las

siguientes:

- Lima Dic.1990
- Tacna Mar.1991
- Trujillo Set.1991
- Cuzco Nov.1991
- Ica Jun. 1992
- Piura Set.1992
- Iquitos Nov.1992
- Arequipa Mar.1993

4.4. DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE LA INSTALACION
Como documentacién sustentatoria de la
instalacién se ha seleccionada 1la remitida a 1la
sucursal de Iquitos, y es la siguiente:
- Acta de Entrega - Sucursal Iquitos
- Carta Nro. 286-92-0S-BM (21.0CT.92)

- Carta Nro. 287-92-0S-BM (22.0CT.92)

(Ver Anexo 8)
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V. VENTAJAS DE LA SISTEMATIZACION PARA LA EMPRESA

Antes de la automatizaciédn, el procesamiento de datos
requeria de varios procesos, como son la digitacién,
consistencia de datos, control de calidad y correccién, 1lo
que consumia recursos de equipo, personal y tiempo de
proceso, ademds de comunicaciones telefénicas con las
sucursales para la correccidén de errores en los documentos
fuente, existiendo siempre la posibilidad de que quedaran
errores no detectados. Asimismo, la informacién demoraba
m&s tiempo en llegar a la sede central de la empresa,
porque era elaborada manualmente.

Luego de la automatizacién de 1las sucursales, la
empresa ha obtenido las siguientes ventajas:

- Optimizacién de 1los recursos de personal y tiempo,
inicialmente transfiriendo la informacién via diskettes al
computador central, para finalmente proyectarse y realizar
la transferencia de informacién via telefénica.

- Contar con informacién oportuna y confiable que permite
una eficaz toma de decisiones en los diferentes niveles de
la empresa, tanto en 1la sede central como en las
sucursales.

- Contar con tecnologia vigente y con personal capacitado
en los usos y aplicaciones de ésta tecnologia.

- Al disminuir el trabajo manual en la sucursal, éste puede
dedicarse a importantes 1labores como son: impulsar la
colocacidén de créditos y disminuir el nivel de morosidad
mejorando el nivel de recuperaciones.
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VI. PROYECTOS8 DE MODERNIZACION E IMPLEMENTACION

Entre los proyectos que se habian programado figuran
los siguientes:

- Programacién e implementacién de un sistema de
Contabilidad para la Sucursal con SIS instalado. Lo que
permitiria la descentralizacién del proceso contable.

- Programacién e implementacién de un sistema de
comunicacién de datos via modem. Lo que permitiria el envio
Y recepcién de datos via telefdnica diariamente vy
optimizaria la oportunidad y «confiabilidad de 1la
informacién.

- Andlisis, disefio e implementacién de un Sistema de
Informacién Gerencial. Lo que permitiria a los gerentes
contar con una inica informacién a nivel de toda la empresa
y facilitaria la toma de decisiones.

- Elaborar un proyecto de equipamiento para instalacién del

SIS en las sucursales que aGn no cuentan con equipo de
cémputo.
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VII.CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- La implementacién y puesta en marcha del SIS afronté una
serie de problemas, en cuanto al abastecimiento de
formularios continuos pre-formateados, viaticos demasiado
bajos, no asignacién de recursos de personal, gque no
permitieron una instalacién mds ripida y mejor. Por lo que
se recomienda, contar con un apoyo efectivo de 1la alta
direccidn para superar los problemas enunciados.

- Poner en marcha los proyectos de modernizacién para
optimizar el procesamiento de la informacién y la toma de
decisiones a nivel de toda la empresa.

- Hacer efectivo el proyecto de adquisicién de equipos de

cbmputo para instalacién del SIS en las sucursales que aln
no cuentan con ellos.
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ANEXO 2

MANUAL DEL SISTEMA OPERATIVO BTOS



INTRODUCCION

El objetivo del presente manual es realizar la descripcién de los
principales comandos de operacidén del Sistema Operativo BTOS, asi
como detallar la forma de uso de las principales wutilitarios :
Secretarial Word Frocessing y Enhanced Multiplan, con 1la
finalidad de ser utilizad~ como matarial de consulta, agilizando
el proceso de aprendiraje de s operatividad; a fin de que la
adecuada wutilizacidén de estas valinsas herrramientas en el
computador, nos permitan desarrollar nuestras actividades en la

forma mas eficiente, lo cual coadyuvard al desarrollo de nuestra
institucién.



En la primera parte se definen los conceptos Basicos de Qperacion

a fin de ayudar a una mejor comprenisidén de la  terminrologia

utilizada.
En la segunda parte se realiza la definicién de los principales

comandos del Sistema Qperativo BTO9, asi como la descripceién de
la toma de utilizacidén en los distintos niveles de operacién.



CONCEPTOS BASICOS DE OPERACION B20

HARDWARE : Partes mecanicas de un computador (Teclado,
Fantalla, unidades de disco).
PROCESADOR :
INTEL B0186
8 MHz de Frecuencia
MEMORIA PRINCIPAL :
256 kb - 1Mb

B26 : Incrementos de memoria de 254 en 256. (Max. 1 MB)
B27 : Incrementos de memoria de 512 en 912. (Max. 1 MB)
DISCOS : Material magnético para almacenar la informacidn.
la informacién almacenada en disco incluye el software del
sistema ( instrucciones para la operacién del E20), los

archivos del B20 y los proaramas del B20 (opcional).

DISCOS FLEXIBLES : linidades de almacenamiento (5 1/4
pulgadas).
DISCO WINCHESTER : Disco duro o fijo.

PANTALLA :

B26 : 29 x 80
B27 : 30 x 80, 30 X 13>, Z4 X 80, 34 X 132
Caracteristicas de los cluster:
Cada cluster incluye :
- Teclado
_ Fantalla
_ CFU
For lo tanto, cada estacién dispone de su propia memoria y por
ente, no recargard de trabajo a la estacién maestra.
Todos los Cluster accesan al disco de la estacién maestra.
La estacidén maestra sopartard hasta cinco clusters (6 equipos en
total &en la red ).

TECLADO

El teclado se utilizara para:

_ Comunicarse con su B2

_ Ingresar informacidén

_ Controlar las aperacionss del B2Z0

El teclado es mévil; su posicién estd limitada dnicamente por el
cable de conexién con el E20.




El teclado consta de 98 teclas, las cuales estan agrupadas en 4
grupos:
TECLAS ALFANUMERICAS . -~ Conijunto astdndar de teclas de mdquina
de esctribir. Permiten ingresatr caracterses ( letras, nuameros,
signos de puntuacidén y simbolos ). Aquellas que difieren de la
maquina de escribir son:

_ MAYUS

_. FIJAR MAYUS

_ RETROCES0O

TECLAS DE FUNCION.- Son diezx:

F1 ¥2 F3 F4 FS Fé6 F7 F8 F? Fi0
F1, F2, F3I, F8, F?, Y F10) Tienen luces indicadoras que e
encienden durante la prueba de autodiagnéstico. Estas luces no se
encienden en ningin otro moments, salvo a través de una
aplicacién.

Las teclas de funcién cambian de propésito, dependiendo del uso
que se le dé al B20: Frocesamiento de textos, hoja electrénica,
contabilidad, etc

TECLAS DE CONTROL.- Se utilizan para controlar y dirigir su
B20:

CANCEL. : Cancela una operacidn antes de haberse inicisdo.

AYUDA : Muestra nformacidén detallada sobre las
opciones actuales disponibles.

ACCION : Paor si sola, no cunple ninguna funcidn. Dsbe

Fresionarse junto con otra tecla.
FIN : Se presiona jara complstar una operacidn.
Algunos programas requisren que se prasione como
una posible respuesta durante una operacidn.
BORRE : Elimina entradas de la pantalla.

TECLAS DE CONTROL VISUAL O DESFLIEGUE.- Estas son:

FROX A5 : Muestra la prdéxima pagina de textno.
FAG. ANT : Muestra la pagina de texto anterior.
SUBIR : Mueastra la siguient2 linea de texto.
BAJAR : Muestra la linea de texto anterior .
TECLAS DE POSICIONAMIENTO DEL CURSOR.- El cursor &3 una
pequeRa linea interminente que aparece en la pantalla para
indicar la posicién de la entrada siguiente.

FLECHA HACIA ARRIEA Mueve el cursor hacia arriba.

FLECHA HACIA ABAJO Mueve el cursor hacia abajo.

o e o e e Mueve el cursor hacia la lzquierda.
Mueve el cursor hacia la derecha.



TECLAS NUMERICAS.- Estan colocadass  en la misma posicién que
‘en una calculadora, excepto las teclas SIGA Y FROX.
SIGA  Se utilica para ejacwbar comare
PROX Tiene la misma funcidén que

SOFTWARE : Conjunto de programas de control de un computador.
SISTEMA OPERATIVO : Contiene las instrucciones que controlan
al procesador de la computadora, memoria, servicios,
periféricos.

APLICACIONES : Comprende el conjunto de programas que se
desarrollan segin los requerimieantos formulados y gque conformar
un sistema en particular.

ENCENDIDO DEL EQUIPFQO
tina vez cargado el Software, cada ve:r que se encienda el BZO
automaticamentse se realizard una pruebsa de autodiagnéstico para

veriticar que todas sus partes esten funcionando correctamente.

En la pantalla podra observarse lo siguiente:

T
K I H KK KN KN
a0 o0coooc0000000c DOD00BR0000000000G0E S 0B0BO000000000000000000000C 5
El significado de los caracteres &35 el siguiente:

T ¢ TEST

% 1 L4

L. ¢ LOAD

FANTALLA DE LOGIN O SIGNON

. Fantalla Inicial
Aecutive 7.0.4 (0Os t15tndSp 7.0.4)

1
E
Fath: [Sysl <Sys: DATE/TIME NOT SET

UMISYS OFERATING SYSTEM BTOS 7.0.4

iUser name i Enter an application name or leave this line |
H : to display a Command +orm. :
: ' - g
iFassword i Enter youir assigned password (aptional). |
o H :
iDay /Date/Timez | Enter the current day, date and time (if not |
i o already set). H
i H i

The press the G0 Hey.



Lser name
FPasswoard

b

Executive 7.0.4

Fath: [Sysl

(. gy

+ Sysk

A)len

)

Date /7 Time (e.g., Fri Sep 99,1987 8:00 am )
2. Ingrese los datos respactivos ‘
( 0SS t1StnSp 7.0.4)

DATE /TIME NOT SET

UNISYS OFERATING SYSTEM

BTOS 7.0.4

User name i Enter an application name or leave thig line
t blank to display a Conmand form.,
Fassword i Enter ywur assigned password (optional).
d
Day /Date/Time | Enter the current davy, date and time (i+ not
1 alreaay set).
The press the GO Hey:'
User name (e.g9., Allen ) RBANMAT

Fassword
Date / Time

(R.g.,

HHHNS

Feri Sep 72,1983 8:00 am H01.15.88 2:05



I. Aparece la linea de comando.
Evecutive 7.0.4 (Ds t18StndsSn 7.0.4 )
Fath : [Sys] «“Sys> Mom Jan 1€, 1988 92:05 AM

UNISYS OFERATING SYSTEM BRIGS 7.0.4

User name Enter an application name or leave this line

blank to Jdisplay a Command form. i

Enter your assigned passward (optional).

Enter the current day, date and time (i not |
already set).

i Password
iDay /Date/Time

The press the GO Eey.
User name (e.g., Allen)
Fassword
Date /7 Time (e.q., Fri Sep 99,1983 B:00 am)

Command

COMANDO LOGIN
Cambian la ruta que toma 2l sistema operativo para accesar un
archivo (semejante al path).

Login

Yolume 1]

Directorv ]

Detault file prefix )
Fassword

Node ]

[ e S T B o T o |

COMANDO LOGOUT
. Fermite salir del Ejecutivo
- Regresa a la pantalla del Signon
— No tiene parametro
Logout
Fress GD to invoke commain!



VOCABULARIO BASICO

RED DE CLUSTER : 2 ¢ mas sistemas conectadons por un cable
R&G422.

MASTER ¢ Estacidén de trabajo gque controla lo referente a

las comunicacion®s con los cluster v los recursos d
éstos. Frovee servicios a las estaciones cluster.

CLUSTER : Estacidén de trabajo gque se comunica con la
maestra y utiliza los recursos de ésta.

DISK DRIVE : Manipula ®l disco, lee del disco, escribe en
el disco.

LUCES INDICADORAS : Luces ubicadas delante del procesador y
de la unidad de disco. Indican que se estdan utilizando
estos dispositivos.

DATOS : Informacién cuyvo tamafo varia desde una letra o un
numero, hasta un archivo de documentos o programa de computader.

o

EJECUTIVO: Nivel operativo donde se despliegan los mensajes
del B20. Mediante comandos, peramite al opetrador comunicarse
con el Sistema Opersativo para el manejo  de los archivos,
instalacién de servicios, mnsanejo de impresiones, etc.

VOLUMEN: Agrupamiento ordenado de informacidin. Cada  voluwnen
25 un disco. Cada volumer tisne un nambre.

DIRECTORIO : Agrupamiento de archivos relacionados en un
volumen.

ARCHIVO : Documento o grupo de documentos en un directorio.



COMANDOS PRINCIPALES

- IVARCHIVE

Inicializa diskettes., Se emplea para  poner operativeo  un
disketbte. Tambidén deboran  +ormatearse los  diskebtes que  serdn
usadas para espaldar informacidn (Backup) aungque ya hay:ansido
antes formateados. Antes de invocar al comando debetd introducie
el diskette en el drive.

Ejemplo Nei: Mostraremos como fonatear un diskette.

Ivarchive
Fress G0 to invokes commantl.

Cada sector es equivalents a 512 bytes. Exigte un File Headser
Block por cada archivo. #1 cual contiene informacién del archiwvo,
tal como su nombre, password, fecha/hara de la daltima
modificacidén, direccién en &l disco. Cada File Header Rlock tiene
el tamato de un sector.

- VOLUME STATUS

Es &l comando que amuestra en pantalla los directorios creados
en su Disco o Diskette.

EJjemplo Nel: Se mostraran los directorios del
e Disco Duro.

Volume Status

Volume or device name DO
C(Detaila™]

[Frint filel

[Directory spec {(default = “x")1]
[Include temporary directoryl

Ejemplo M22: Se mostrardan todos los directarios del Diskette.

Volume Status

Yolume or device name FO
{Details™]

[Frint filel

[Directary spec (defanlt = "“x')]
[Include temporary directory]

BT



- LIST

Es el comando que le lista on pantalla, los archivos de uno o
varios directorios.

Fijemplo Nel: Mostrara los archivos contenidos en el Directorio

————————————— "GERENCIA" del Disco Duro.
List
File list [DOY<Berenciaxs
Ejemplo NeZ2: En el ejenplo st rara los archivos
-------------- contenidos en &) Directorio "GFF" del Diskette.
List
File list LFOJY<Gpp=*
Ejemplo NeZ: Mostrari los archivos contenidos en el

e eesaeees - Dipractorio “GFFY cuyos nombres comiencen en Acta,
del Diskette.
L.ist

File list [FO1<GpprActax*

tijemplo Ned4: Mostrard todos los archivos grabados on Diskette.

L.ist
File list [FOY<%=%

Ejemplo NeS: Mostrara todos los archivos grabados en Disco.

lList
File list

- PATH

= el comando que pernite
otro.



Ejemplo N2l1: En el ejemplo estamos direccionando nuestra 4Area

e e e de trabajo al directmrio GERENCIA en el Disca
Duro.
Fath
LVolumenl no
[Directoryl Gerencia

TNefault file Frefix)
[Fasswordl
CNodel

Ejemplo Ne2: En el ejemplo estamos direccionando nuestra area

———————————— dee trabaljo al directorio GFF del Diskette.
Fath
fVolumenl O
[Directoryl Gpp

[Default file Frefiul
(Fassword!l
[Node )

- EDIT:
Es el comando Aque accese al utilitario Editor. Kl editor

le

permite crear un archivo en e] cual  pusde ingresar un testo

modificar uno va existente.
En la linea de comando escy ba: EDIT, lusgo presione Enter
Formato:
Edit
File __Nombre_del _archivo__

En el campo FILE escriba el nombre del archivo a crear o
moditicar, v presione SIGA.

o]

<«

El editor le saglicitara la confirmacion de creacién si este no

axiste (presione SIGA), ¥y #H1 existe se lo mostrard &n pantalla.

Ejemplo Nel: Mostraremos como editar el archivo COSTOS

Edit
File



~ TYPE

Es el comando gue muestra en pantalla ) texto de un archivo (no
permite modificacidn).

Ejemplo: Nei:

Type
File list Cowutns
(Confirm each?]

MANEJO DE DIRECTORIOS

Un directorio @s  un conJunto de documentos relacionados,
programas u otra data almacenada en gun volumen. Los directorios
se organizan en unidades llamadas archivos. Un directorio sirve
como indice d2 la ubhicacidin de cada archivo residente en un
volumen.

El sitema incluye dos tipos de directorios:
—~ Directorio del Sist@ama
- Directorios para organizacidn de archivas y programas.

El directorico del sistema s "SYE", contieng archivos y data
necesaria para la operacidn del sistema. No se cdebs2 borrar,
remaover o moaodificar estos archivaos.

- CREATE DIRECTORY

Es el comando <ue permite corear directorios.

Ejemplo Nal: En el &icmplo mostrado se crearia el directorio
e e A GEREMNCIA en el Disco Duro ((d0O)

Create Directory
New Directory namne
[Dafault protection level (default = 15) 1]
(Maxium number files (default =751
[Fasswoird for new directaryl
[Volume Fassword)



Eiemplo NeZ: En el ejemplo mostrado se creard el directorio
e GFF en el diskette (f0).

Create Directory

New Directory name [LFOlgpp
[Default protection level (default = 13)1]

(Maxiuwm number files (default =75)1]

(Fassword for new directoryl

CVoluine Fasswordl

- COrPY

Es el comando que le permite realizar copia de archivos.

Ejemplo N°1: En el ejewplo mostrado se hara la siguiente

——————————— copia, E) archivo COSTOS que se encuentra en
el directorio GERENCIA del disco duro (DO) se copiara al Diskette
(f0) en el directorio GFF con el mismo nombre COSTOS.

Copy
Copy from Cd0l<BGerencliasCostos
File to CFO1<gpp=Costas

(Overwrite?l
(Confirm Rach™]

Ejenpla NeZ: En el ejemplo mostrado se hard 1la siguiente
—————————————— copia, El archiva COSTOS que se encuentra en el
directorio GFF del distkette (FO) sera enviado a impresidén.

Copy
Copy from [FO1<Gpp=Costos
File to CLFT]

Coverwrite?l
[Confirm each?]



~ SELLECTIVE EACK UFP

Es el comando que perm:te respaldar archivos que Nno s0n
contenibles en un s6lo dinkethe,

Ejemplo N21: El sistema copiara todos los files del Disco Duro

e e e a un "archivo expediente”  en Diskette.
Deberd escribir en la linea de comandn Selective Backup, lueqo

presionar la tecla ENTER, definir los parametros. luego presione
S1GA, el sistema le solicitara que introdurca el diskette
carrespondiente, si funsen necesarios mas de 1, le solicitard
ingrese el segundo. El estara coreando en el primer dikettes que
introdujo, el archivo expedisnte ".01", en 21 segundd @l Archivo
exp. ".02" y asi sucesivamente, hasta que concluya el respaldo de
toda la informacidén existente en su volumen.

Selective backup

File list CRDOY<x>%
Cincremental from (e.g,Mon Jurn 1 19282 83:00 pmi ]

[Confirm 2ach™]

CArchive filel

[Delete existing archive fi1le?]

CLog filel

Eijemplo NeZ: Mostraremos comny  se realiza el respsldo ded
e et e archiva TNCREMENTOS  contenido en &1 Directorio

GERENCIA del Disco duro . En el directorio SYS8 de su diskette,
figurard el archivo .01 Cver comando izt Ejem. Ne)
Selective Backup
File list [DOY<CGerencia: INCREMENTOS
Cincremental from (e@.9,.Mon Jun 1 19282 8:00 pm)]
[Confirm each?]
LArchive filel
[Delete existing archive {ile’™]
[log filal

- RESTORE

Fermite restaurar 1oz archivos respaldados (Select. Backup) en

diskettes &l disco duro, creando directorios v agrabando  los
archivos correspodientess.

Cor el comando RESTORE ud. puados
= Restauwrar  todo &l volumen, creando todos los directorios
requeridos.



- Mostear  eom archive file “,01%,
por ejemplo.

Ejemplo Neil: traremns comp se restaura todo el volumen. 5i
-------------- fuese necesario restaurar un sequndo disk=tte,

él se lo solici ara.

Restore |
CArchive filel
[File list froml
(File list tol
[Overwrite?]
[LZonfirm each?]
[Sequence number]
[Meryge with existing file?]
Cl.ist files only™?]
FMlog Fileld

Eijemple HNeZ: Mostraremos como listar 1los archivos contenidos
P S S en el archivo ".01".

Restore
LArchive filel
[File list froml
fFile liat tol
L0verwei te™]
[Confirm each?]
CSeguence number]
[Marge with existing Fil.o™]
[List files only™®] Y
[log filel

- DELETE

Fs el comandn que permitse “orrar un archivo o lista de archivos.
Esta operacidén borra permanesntemente el contenido de los archivos
especificados.

Ejemplo N2l: Eliminaremos del diskette 2l archivo COSTOS
ST e (ubicado en el directario GFF).

Delete
File list C401<Gpp-Lostos

fConfirm each™]

Ejemplo Nell: Eliminaremos cleal Disco Duro, los
P T TR A archivos que posean 2l sufijo "FLANY

(ubicados en el directorio GERENCIA)Y.

Delets
File list (DOl GerenciasPlan®

CConfirm each™?]



ANEXDO 2

MANUAL DE WORD PROCCESSING
(procesador de textos)



I11._ PROCESADOR DE TEXTO (SWF)

En la primera parte se describe la forma de wiilizacién de las
aperaciones basicas de uso mids  {frecuente en el procesadoar  de
textos.

En la segunda parte se detalla la finalidad y la forma de uso de
las principales operacionss que s puedan  realicar con este
utilitario.



OFERACIONES BASICAS DEI. PROCESADOR DE TEXTO

* Fara entrar al Frocesador de Texto escriba en la linea de
comando "SWF".

1.- Crear un nuevo documento o abrir uno ya existente.

- Fresione CHOMEICOFEN] Nombre del Documento, [SIGAI

2.— Editar el texto.

2.1 Procedimiento para CREAR un documento o para AEBRIR uno
ya existente:
- Fresione [HOMEI].
- FPresione [OFEN]l, se abrird una ventana conteniendo
varias preguntas que deberid responder.
NOMBRE DEL DOCUMENTO: Nombre del nuevo documento
FASSWORD: Falabera clave
SE REALIZARAN CAMRIOS "Y" o "N
COFIA& DE: MNambre de wan dorcumento

Vease separata "Cémo usar el Frocesador de Textos", desde la



pagina 7 hasta la pagina 195.
.~ Grabarlo.

- Fresione [HOMEJILSAVE] ... [CLOSE]

4.~ Imprimirlao

- Fresionar 1L[HOMEILFRINTICDOCUMNTI

En el rubrao de Tipo de Papel exiaten 2 alternativas: Manual (M) o
Continuo (C), si desea imprimir su texto en papel carta u oficio

debera seleccianar el tipo de papel "Mapual" y seguir
siguientes intrucciones:

- Llenar los siguientes datos:

NOMERE DEL DOCUMENTO
TIFO DE IMFRESORA Farallel
NUMEROS DE FAGINA A IMFRIMIR
NUMERO DE COFIANS
TIFO DE PFAFEL. Fresione la tecla "M"
TIFO DE LETRA Fresione la tecla "N

- Presionar [SIGA)

las



Cuando se muestre en pantalla la palabra FRINTER en reverso
video, deberemos hacer 1o siguientes

- Presionar L[STATUS]
Frender la Impresora, colocar el papel y presionar la tecla
R ocada ver que cambise de hoda.

81 desea imprimir su texto eén papel continuo deberd seleccionar
el tipo de papel "Continuc" presionando la tecla "C" y seguir
las siguientes intrucciones:

- Llenar los siguientes datos:

NOMBRE DEL. DOCUMENTO
TIFO DE IMFRESORA Farallel
NUMEROS DE FAGINA A IMFRIMIR
NUMERO DE COFIAS

TIFO DE FAFEL Fresione 1la tecla "C"
TIFO DE LETRA Fresione la tecla "W

-~ Fresionar [SIGA)]

NOTA: Antes de presionar SI6A deberd verificar que la impresora



esté encendida.



COMO USAR EL PROCESADOR DE TEXTOS
- ENCENDIDO DEL SISTEMA (Fise desde la colocacién de 0 a 1 del
cpu)
- ENCENDIENDO EL SWF

(Aparecerd la linea de comando directamente al procesador, el
volumen signon y el direcitorio path deberd estar donde se
encuentran sus archivos). Un volumen es un disco duro o un floppy
disk storage unit. Un directorio es un grupo de archivos en un
volumen. ’

1. En la forma del campo USER NAME, seleccione uno de los
siguientes:
- Ingrese un nombre de usuario que reconozca el sistema.

- Si su sistema no requiere un USER NAME no haga la
antrada.
2. En el campo FASSWORD, escoja uno de los siguientes:
- Ingrese el Fassword del sistema o0 el password del

directorio
- S8i su sistema no requiere un password, no haga entrada
2. En el campo day/date/year, escoja unoc de los siguientes:
- Ingrese el dia, mes, aro, ¥y hora siguiendo el ejemplo de
sign on form.
— S8i su sistema no requiere de ninguna entrada, deje este
campo en blanco.
4. Fresione GO.
- ACTIVANDO SWF DESDE EL EJECUTIVO
Cuando ingrese un nombre de usuwario que active el ejecutivo la
linea de comando aparecerda a continuacién del Sign on Form. Ud.
activa SWF con el comando ejecutivo a displayar wnno de los
siguientes:
- La inicial SWF screen
- Uno o mas documentos



Cuando abre mads de un documento desde el ejecutivo swp
[documents(s) ] campa, sus ertradas deberan ser contformadas por
las siguientes reglas:

La maxima entrada de longitud de caracteres es 62, incluyendo
espacios entre nombres de dacumentos.

El maximo numenro de nombres de documentos es 7.

Los nombres de documentos deben estar separados por espacios;
los nombres no pueden incluir espacios.

Para activar el SWF desdem el ejecutivo siga los siguientes
procedimientos :

1. Sobre la linea de los comandos, ingrese "SWF"
2. Escoja uno de los siguientes :
~ Para displayar la pantalla inicial de SWF, presione GO
- Fara abrir un documento especiftico, presione RETURN;
luego haga lo siguiente:
- Ingrese el nombre del documento (o como maximo 7
nombres de documentos) cada nombre con un espacio.



- Presione GO
- ACTIVANDO SWF DIRECTAMENTE DESDE EL. SIGNON - FORM
Después que usted complete el procedimiento del sign on, la
pantalla inicial o un documento apareéeré dependiendo de su
respuesta a la siguiente pregunta:

Desearia que se displaye el mismo documento de su sesién
anterior? Presione GO para comfirmar, CANCEL para empezar una
nueva sesifén
- IDENTIFICANDO TU TRABAJO

El trabajo se identificard en SWF de acuerdo al nombre que se
le dié cuando se le creé. Los nombres de documentos deberan ser
lnicos para un archivo; ya que el sistema los identificara por
él.

- NOMBRES DE DOCUMENTOS
Los nombres de documentos no podran tener mas de 46 caracteres,

incluyendo letras wminudsculas y mayisculas, periodos, guiones, Yy
rayas angulares derechos braket(>). No deberan incluir: [, =, <,
%, @ No deberd incluir tampocn 1los sutijos -old ni -newj; el

sistema se reserva el uso de estos para su propio uso.



Ellos pueden incluir espacios dependiendo de donde planee Ud.
usarlos (referido a la activacién de SWF desde el ejecutivo y
activando SWF directamente desde la forma signon.

Cuando use los nombres en la forma de documento abierto
solamente, podrd usar espacios.

Cuando los nombres en el ejecutivo SWF en el campo
[Document(s?]1, Ud no puede incluir espacios (El1 ejecutivo usa
esapcios para separar nombres de documentos cuando Ud. habre mas
de un documento a la vez).

- ABRIENDO UN DOCUMENTO DESDE LA PANTALLA INICIAL DE SWF

Cuando Usted abre un documento desde la pantalla inicial de
SWF, puede hacer uno de los siguientes procedimientos de llenado
como: abrir un documento vya existente (displayard wuna pantalla
llena del documento), crear tund (displayard la primera pagina del
documento) o copiar un documento vya existente dentro de un
documento nuevo (displayara la primera pagina del documento
copiado).

l.os documentos con la figura PASSWOD funcionan solamente si el
sistema ha sido configurado para ello.

- APERTURA DE MAS DE UN DOCUMENTO DURANTE UNA SESION DE
SWP

Se sigue el mismo procedimiento que para abritr un sélo documenta
la diferencia sera que tendra que repetirse esta operacién tantas
veces como documentos se desee aperturar.

- MODALIDADES DE ENTRADA DE TEXTO DE UN DOCUMENTO

El sistema SWF tiene dos modalidades de entrada:

- Sobre-escritura

Insercion
- GRABACION DE UN DOCUMENTO

Aqui se le indica al sistema que lo registre en un disco dura o
en uno flexible.

Durante la edicién de grabacién no puede realizarse la edicién,
aparecerdan 10 recuadros.

- IMPRESION DE UN DOCUMENTO



Se deberd grabar el texto editado, luego una vez grabada,
deberemos cerrar el documento y se podrd imprimir mediante la
opcién PRINT.



- CERRANDO UN DOCUMENTO DURANTE UNA SESION DE SWFP

Fara cerrar un documento se debera presionar la tecla HOME
desde el meni inicial, para que se muestre el nuevo meni, de él
seleccionaremos la tecla de funcién CLOASE.
- CAMBIANDO DE FLOPPY DISK

FPara cambiar de unidad de disco se deherd presionar desde @l
mend inicial la tecla F1 HOME, que nos llevard a un segundo menw
del cual seleccionaremos la opcién FILES, (F3) que también nos
llevard a un Mendu de opciones, del cual escogeremos la tecla F3
PATH, esta funcién nos hard preguntas a las cuales deberemos
responders:

NODO: Aqui se le especificara el nodo donde se encuentra.
VOLUMEN: f0 (F cero para diskette, D cero para disco duro).
DIRECTORY: (se refiere al directorio donde serdn grabados los

documentos que editemos durante nuestra nueva sesidén.
FASSWORD: Se digitarid la palabra clave para ingresar a ese
directorio.

- TERMINANDO UNA SESION DE SWP

Fara terminar una sesién de SWF se debera primero grabar el
documento, luego cerrarlo y presionar la tecla FIN que se
encuentra en la parte superior izquierda del keyboard. Ello

inmediatamente nos llevara a la linea de comando. La operacién de
FIN cierra automaticamente todos 1los documentos .actualmente
abiertos y salva todos los documentos con los que se ha trabajado
durante la seccién actual.
- FINALIZANDO UNA SESION DE SWF POR EMERGENCIA

Fara salir del Sistema rapidamente deberemos presiconar a la
vez dos teclas del keyboard, estas son ACCION y FIN, con esto
habremos salido a la linea de comando.
- LOGGING OUT DESDE EL EJECUTIVO

Para salir de la linea de comando y regresar a la parte inicial
del Sistema deberemos escribir el comando LOGO, de esta manera
habremos llegado a la inicializacidn.



ones Basicas del Procesador:

SAVE, PRINT, OPEN, CLOSE, FILES, WINDOWS, UTILITY, COMMAND.

SAVE : Nos permite grabar el dotumento «con TODOS L0OS CAMBIOE

REALIZADOS en nuestra unidad de disco duro o de diskette.

PRINT : Nos permite imprimir =21 documento que le indiquemos. Mas

adelante ampliaremos este punto.

OPEN : Esta instruccién nos permite aperturar un documento o

crear uno nuevao.

CLOSE : Por medio de Close cerraremos un documento. Esto 1le

indicard a nuestro computador que hemos terminado de editar ese

documento.

FILES : Aqui tendremos todas las instrucciones referentes a

manejo de archivos; nos maostrard el siguiente mend de opciones:
PATH, COFY, LIST, DELETE, RENAME, DOCEXCH, COMPACT



WINDOWS: Nos permite abrir una ventana adicional para visualizar
otra seccifén del mismo documento u otro documento.- Ademas nos
mostrara otro mend (que serd descrito mas adeslante):
EXFNUF, EXFNDN, LOWRTOF, RAISBOT, DIVIDE, VISIBLE
Fara dividir una ventana, siga este procedimiento:
1. Desde la posicién inicial presione HOME
2. Ahora seleccione del nuevo Menit la opcién de tecla
de funcién Fé6, WINDOWS.
3. Aparecerd otro nuevo menil, del cual seleccionaremos
DIVIDE (F3).
Alternativamente puede presionar CODE-D para dividir una
ventana.
Fara cerrar una ventana use el siguiente procedimiento:
1. Posicione el cursor en la ventana.
2. Desde la posicién inicial presione HOME (F1).
Z. Presione CLOSE (F4).

Alternativamente puede presionar CODE-C para cerrar
la ventana.



Fara ajustar el tama®#o de las ventanas:

1. posicione su cursor en la ventana.

2. Desde la posicif6n inicial presione HOME (F1).
3. Presione WINDOWS (F&).

4. Seleccione de lo siguiente:

EXFNDUF : Amplia la ventana . No tiene efecto
en el tope de la pantalla.
EXFNDN : Reduce la talla de la ventana. No tiene efecto al

final de la pantalla.

Fara reducir la ventana, presione LOWRTOF (F3) o RAISBOT (F4)
hasta el tamatho de ventana que desea.

NOTA: Alternativamente para ajustar el tamafio de cualquier
ventana excepto el TOFWINDOW con SCROLILUF y SCROLLDOWN, use el
siguiente procedimiento:

1. FPresione CODE-UF o CODE-DOWN y ponga el cursr
entre la linea de status de la ventana del documento y la primera
linea del texto.

2. Seleccione uno de los siguientes:

— Fara expander el tamafo de la ventana suba una
linea a la vez, presione SCROLLUF.
- Presionando SHIFT-SCROLLUF expande la ventana
hacia arriba 3 lineas.
- Fresionando CODE-SCROLLUF expande la ventana
hacia su tama®o maximo.
~ FPara reducir el tama®Ro de la ventana 1 lineas
hacia abajo presione SCROLIL.~DJWN.
Fresionando SHIFT--SCROLLDOWN reducira la
ventana 3 lineas hacia abajo.

Fresionando CODE-SCROLLDOWAN reducird la ventana a su minimo

tamatfio hacia abajo.



UTILITY: Nos mostrard un mend "SortSel, Merge, MergbDoc".

La Operacidn Maerged se refiere a que Ld. instruye al
Sistema automaticamente para combinar registros personales, tales
como nombres y ditrecciones, de una lista de w#nvio (un documento



de registros) dentro de un formato standard de carta. Ud. puede
disefiar formatos "de documentos para muchos propésitos, como
campafias politicas, eventos sociales, +fondo de promocién,
anuncios de ventas.

Ellas pueden contener referencias de nombres de personas,
familia, ¥ ciudad como ud. iy indique cuando escriba una carta
personal.

lLa operacién SORT/SELECT OFERATIDN se refiere a seleccionar
registros alfabeticamente o numericamente para los siguientes
propésitos:

- Planeacién de envio de documentos
- Preparacion de formatos de documentos
- Preparacioén de registros de archiva
- Envio de registros con un form de documento
-~ Seleccién de registros
- Ordenamiento de registros

Ma&s adelante ampliaremos este punto.



Las inatrucciones referidas a parrafos son la siguientes:
Espacios entre lineas, antes de un nuevo parrafo, y después del
parrafo; muescas de referencia para reformar los margenes del
parrdfo; centrar titulos o textos; alinear hacia 1la izquierda;
alinear hacia la derecha y para alinear hacia ambos lados.
NOTA : Cada parrafo es independiente.
1. En este punto se explicard todo lo referente. a parrafos. Desde
el mend inicial deberemos seleccionar la tecla F4 FARAGFH.
CHOMEILFUNCTNSILTABSI[PARAGPHILFAGEILEDITILFHRASESILEOLD]. ..

1.1 Inmediatam&nte despues de ejecutar el paso anterior
aparecerd el siguiente menil en pantalla:

CLINSFACIC INDENTILCENTERILCFLUSHLFILFLUSHRTILJUSTIFY]

LINSFAC : For medio de esta funcién podremos indicarle al
computador cuantos espacios deseamos establecer entre 1lineas y
entre parrafos.

- Desde el menil de FARAGFH seleccionaremos la tecla F2
[LinSpacl ¥y deberemos seleccionar entre i, 2, 1 1/2, 1 &% 2y
OTHER.

Fresionando la tecla F1 [11 se estableceran los espacios de
principio, fin e interior de parrafo con el valor de "1"
automaticamente.

Fresionando la tecla F2 [?) se estableceran los espacios de
principio, fin e interior de parrdfo con el valor de "2",

automaticamente.

Fresionando la tecla F2 [1 1/2] se estableceran los espacios de
principio, fin e interior de parrafo con 1 valor de "1 (/2"
automdticamente.

Fresionando la tecla F4 (1 % 21 se estableceran los espacios de

principio, fin e interior de parrafo con el valor de "1 2",
automaticamente.
Fresionando la tecla Fz nos mostrara a través de una

ventana los espacios ya establecidos por el procesador de textos



y nos permitird modificarlos.

INDENT : Nos permitird dejarle muescas de referencia
al computador para establecer diferentes marcadores en pantalla.
Mas adelante ampliaremos este capitulo.



CENTER : Dentro del mend de parrafo (FARAGRAFH), Fara centrar
un texto se deberd presionar la tecla F4 C(CENTER]1, Fara que
ejecute la instruccién. Al presionarla colocara nuestro texto en
el centro de la pAagina tomando en cuenta los delimitadores, al
darle ENTER sobre la: primera letra del texto colocara
inmediatamente el resto de éste en otro parrafo (el siguiente)
por lo tanto deberemos presionar ENTER un espacio después de la
altima letra del texto (el texto puede contener solamente una
palabra, por ejemplo wun titulo); vy nuestro cursor habra
descendido a la segunda 1linea y 1la posicién en que éste se
encontrara sera el centro, para que regrese a su posicién inicial
tendremos que alinearlo a la izquierda, wusando la siguiente
secuencia:

- Frimero deberemos escribir el texto.

- Luego colocaremas el cursor sobre la primera letra de
éste y presionaremos la tecla F4 CENTER. De esta manera nuestro
texto estara centrado.

-  PFara regresar nuastro cursor a la posicién inicial
deberemos presionar la tecla FLUSHLF.

- E1 cursor volverdA a 1la posicién de 1la izquierda.
Desde HOME presionaremos la tecla F4 [PARAGHF]1 y nos llevara
al siguiente men del zual seleccionaremos la opcién
[FLUSHLF! que es la tecla F$S; para alinear el texto hacia la
izquierda.

FLUSHLF t Nos permite alinear un texto hacia 1la
izquierda.

— Deberemos presionar del men#t la tecla FG.

CLINSFACICINDENT] CCENTERILFLUSHLF ILFLUSHRTILJUSTIFY]

FLUSHRT : Alinea el texto hacia la derecha.

— Deberemos presioner la tecla Fé

CLINSFACICINDENT] [CEMTERICFLUSHLFILFLUSHRTILJUSTIFY]

JUSTIFY t Alinea un texto hacia ambos lados

— Deberd presionar la tecla F7 [JUSTIFY] del menu:

CLINSFACILCINDENT]
[CENTER]ILFLUSHLFILFLUSHRTILJUSTIFY]



1.2 Agui explicaremos cada una de las {funciones del menn de
INDENT.
- Fresione desde @l mend inicial: [FARAGHP)
CHOMEICFUNCTSILTABS]
[PARAGHF 1[LFAGEICEDITICFHRASESILATTRIRKT ]
- Presione del nuevo menn la tecla F3 [ INDENT]
CLINSFAC] CINDENT] CCENTERY LFLUSHLF]1 ELFLUSHRT]
CJUSTIFY1 .
De esta manera nos mostrard el siguiente meni:
CFRSTLNILRIGTHICLEFT] COTHERICOUTLIMNEICUNINDNTICTOTALUN]
FRSTLN Nos permite incializar la primera linea, es decir
indicarle a la computadora donde empezardn las primeras lineas de
un parrafo. Para ejecutarlo se hard lo siguiente:



- Posicione el cursor donde desea que comiencen todas las
primeras lineas de todos los parrafos (Este formato podra ser
cambiado siguiendo la misma secuencial). Fresione ahora la tecla
F1 [FRSTLIN). Luego aparecerd una se#al en la parte superior
de la pantalla que sera la letra P invertida, ella le indicara
donde empezard la primera linea de un parrafo.

RIGTH : Nos permite indicarle al computador qué margen
deseamos dejar en el lado derechoj pero deseamos que el margen
inicial quede como referencia. Fara este caso usaremos la funciédn
RIGTH del mend de INDENT.

- Deberemos posicionar nuestro cursor donde deseamos que
euplreze nuestro parrafo.

- FPresione La tecla F2 RIGTH.

LEFT : Mediante esta instruccidén le indicaremos al
computador cual sera el margen izquierdo; dejando como referencia
21 anterior.

- Deberemos posicionar nuestro curso donde deseamcs
que empiece nuestro parrafo.

~ Fresione la tecla F3I LEFT.



OTHERS : Mediante mata funcidn establecaremnos nuevos
margenes y no tendremos gue  presionar tabh al empear  una nUueva
linea para que ésta tenga la misma alineacidén bastard con que
editemos nuestro texto comn si fuera uwuna s=ola linea. Al mismo
tiempo alineara en forma automwatica el tentm, si éste ya existe.

== Fosicion& su cursar donde desea que sea  alineado el
parrafo.
- Fresione 1la tecla F4 OTHERS.
OUTL.INE : Mediante esta funcidén haremos que nuestro

indicador (o indicadores "F invertida" que indica principio de
pagina y el tridngulo que indica los margenes del parrafo) hara
que que el parrafo avance 1/2 pulgada hacia la derecha cada ve:z
que se presione esta tecla de funcién, con relacién a la posicidn
de 1 delimitador. Al mismo tiempo alineard en forma automatica el
texto, si éste ya existe. Esta operacidn se poadrd repetir hasta
gque termine la linaa.

Al presionarlo por primera vez aparecerdn 3 indicadorss en la
linea de margenes: La F invertida, una barra, y el triangulo. La
barra indicard la posicibén que estahleciéd el sistema para el
margen izquierdo, pasard a s+ indicado par una barra, 1
tridngulo que es e©l delimitador del parrato sera indicado por una
F invertida, ¥ la nueva posicidn del indicador, ahora desplazada
1/2 pulgada hacia la derecha sera el triingulo. Luego a medida
que se ejecute la funcidn OUTLINE, los indicadores de principio
de pagina y de delimitador serdn desplazados.

- FPosicionese dentro del parrafo

= Presione la tecla F95 OUTLINE.

UNINDENT : Con esta “uncién deshace la orden del OUTLINGE,
51 OUTLLINE avanzé 1/2 pulgada el texto, UNINDENT retrocedera 1/2
pulygada hacia la izquierda el texto. [E[Esta operacidén se haya
a2jecutado cuantas veces S5 haya ejecutadao OUTLINE vy sea
necesario. Esta {funcidén desp.aza el texto 1/2 pulgada hacia la
izquierda. Al mismo tiesnpo alinearid el lexto en forma automatica,
51 ya existe.



-  Fosicionese dentro del partafo.
- PFresione la tecla F& UNINDENT. VYV su texto se habra
desplazado 1/2 pulgada hacia la izquierda.



TOTALUN : Cuando tiene en pantalla % indicadores por ejemplo y
desea eliminar uno de ellos, debera usar esta funcidén. Sirve para
eliminar las serales que se& han puesto para indicar diferentes
margenes.
- FPresione la tecla F7, TOTALUN.

1.3 Fara ingresar al mend de Funciones deberemos realizar los
giguientes pasos:
- Presione del Mend inirial la teccla F2, [FUNCTNS].
Aparecerd un nuevo Meni de Opciones: ’

CREFILACE]LSEARCH] [SFELLCE] LCCTFOOTHI

SEARCH : Localira la palabra o frase que le indiguemos,
respondiendo a las siguientes preguntas:
SEARCH: Ecriba aqui la palabra o texto, que desea

localizar.
CHECK CAFS: N
SELECT: VY

Si no lo encuentra enviard una mencsaje diciendolo; pero si lo
encuentra lo marcari con reversa video.

REFLACE : La utilizaremnos para localizar una frase o una
palabra. Deberemos presionar del nuevo mend la funcidn SEARCH que
es la tecla FZ, inmediatamente aparecera una ventana pidiéndonos
informacién acerca de la bidsqueda. Cuando ya terminamos de
responder las preguntas deberemos presionar SIGA vy el sistema nos
mostrard en video reverse le palabra o frase que ha localizado;
pero si no loa encuentra nos lo dird también.

Fara eliminar el rasalte luminoso deberemos presionar  a
la vez CODIGO y MARCA.
Fresionando MAYUS vy RBORRA™® eliminaremos lo marcado con el
resalte.

Fara buscar y saleccionar una serie de texto largo,

utilice el siguiente procediuviento:
1.- Elija una de las ppciones:
#Fosicione el cursor donde desee gque comience la
busqueda.
*Geleccione mediante MARCA y RORDE el area en 1la que
hay que buscar.



2.~ Desde el nivel presione la tecla F2 CFUNCTHE]D.
J.- Presione la tecla F2 [SEARCH]
4.~ Rellene el campo de RUSCAR mediante una de las siguientes
opclones:

*Digite el teuto.

#*5i no ha seleccionado un area de bisqueda, mnueva el
cursor fuera del formulario al texto que desea buscar,
seleccidénelo mediante MARCA y RORDE, y lleve el cursor de nuevo
a la forma; después presione MAYUS y CORIAR.

S5.- En el campo de comprobar mayinscula, elija un ade
las siguientes opciones:



*Aceptar la opcidén por defecto (NO) de buscar todas las
presencias de la serie de texto sin tener en ' cuenta las
maylusculas. .

*Especifique 81 %1 desea hacer sélo las veces en que
aparece caincidiendo sus lMayasculas con las mayidsculas de la
serie.

6.- En el campo de seleccionar, elija una de las
siguientes opciones:

*Aceptar la opcidén por detecto (S51) de resaltar las
series que coinciden.

*Ingresar (N() si se desea marcar las series
coincidentes sdlo con el cursaor (sin resalte luminoso).

7.- Presione SIGA.

Fuede editar el texto o dejarlo como esta.

8.- Fuede elejir una de las opcivnes siguientes:

*Fara reanudar la busqueda, repita el paso 7. Cuando
el sistema no encuentra mas series coincidentes, presenta en
mensaje NOT FOUND.

*Fara cancelar la buasqueda, presione la tecla CNCL.

?.—- En caso necesariao, presione CODIGO y MARCA para

suprimir el resalte luminoso.



NOTA: Si deja resalladae en la pantalla una serie de texto
despues de una busgqueda, @l sistema podria interpretarlo como una
selectién para una operacién SWF subsiguiente.

Los campos de la foura de SEARCH conservan 1o que tienen
ingresado hasta que Usted los modifique o ejecute una operacidén
SAVE. Cuando necesite buscar una serie de texto larga, puaede
realizar la bisqueda en dos etapas. Buscando primero la
palabra(s) de comienzo y buscando después la ultima palabra(s).
Respondiendo SI o NO en el campo de seleccién para cada bisqueda,
respectivamente, puede resaltar la seri= completa.

Para buscar y selecciaonar una serie de texto l=arga,
utilice el siguiente procedimiento:
Fara localizar vy cambiar una frase o palabra

deberemos selecionar del menit de FUNCTNS la opcién REFLACE.
REFL.ACE : Deberemos responder las preguntas que nos
haga, dos son las fundamentales:
SEARCH FOR: Busca la palabra .......
REFLACE WITH: Remplazalo coOnN vueevews
CONFIRM EACH: "¥Y" o "N", se refiere a si desea la
confirmacién de cada unoa.

El resto de preguntas se refieren a si se van a mostrar en
pantalla las partafos de acuerdo a como avance la bilqueda.

ALGUNOS OTROS COMANDOS:

RETYPE: Escribird el dltimo parrafo escrito.

UNDO : Eliminard la dUltima accidén.

El comando DISCARD = thace que el documento-old sustituya al
actual para eliminar tados los cambios realizados en é1l. esta
operacién o3 inanulable una wver hecha la conftirmacidn. 32 debera
presionar las teclas CODIGO . U .

Una forma alternativa: Fresions [HOME], C[UTILITY]1, [SORT/SEL], vy



aparecerd una ventana conteniendo varias preguntas que Usted
debera respander (EEEF o DISCARD).

El comando REMOVE FORMAT sirve para eliminar el formato de un
documento se deberd presionar las teclas CODIGO v R, nas pedira
confirmacidén,



aparecerd una ventana conteniendo varias preguntas que Usted
deberd responder (EEEF o DISCARD).

El comando REMOVE FORMAT sirve para eliminar el formato de un
documento se deberd presionar las teclas CODIGO y R, nos pedira
confirmacidén.



Fara obtener una impreaaidn el

ligtado

16

archiveos:

1.~ Liste los archivas usando @l perocedimientos acerca de

Archivos.

2.~ Fresione FRINT (F2).
3.~ Presione DOCUMNT (F2).
4.~ Presione G0

L.istar



TIPOS DE LETRAS:

R SR

1.~ LETRA

Comprimido: Fresione las teclas [CODIGOY e [IY (a la vez),
luegn escriba 1F, aparecerda #n su documento el signo de mayor Mi-°
precediendo su texto.

2.- LETRA

Normal: Fresione las teclas [CODIGO] e [I1 (a la vez), luego
escriba 1D, aparecerd en suw documento el signo de mayor "4
precediendo su texto.

Este es el modo normal de impresién, sélo deberd ser usado
cuando desee combinar varions tipes de letras en un mismo
documento.

Doble Ancho: Fresione las teclas [CODIGO] e [I1 (a la wvez),

luego escriba "1", aparecara 2an  su  documento una  flecha,
precediendo su texto. Fara indicarle que deberd volver a su modo
de imprasidén normal deberad presionar nuevamente las  teclas

FEODIGOY e 111, lueqo escribies 00,

En el siguilente ejgompla se han combinacda ol aocdo  comprimido v
doble ancho.

LETRA



ANEXO 3

MANUAL DE MULTIPLAN
(hoja electrbénica de célculo)



11._ HOJA DE CALCULO (MULTIFLAN)

i e inan ot i et i o S S o B S i S b S b S e el W e 4 S e s

En la primera parte se realiza la descripcién suscinta de la
forma de utilizacidn de los cosandos de uso mas frecuente en la

hoja de calculo multiplan.

En l1la segqunda parte se detalla la finalidad y uso de 1los
principales camandos de opstracién de este ioportante uwtilitario,
asi como sus principales funciones.



OFPERACIONES BASICAS DEL MULTIPLAN

1. INGRESO

Escribir en linea de comanda
Command : EMULTIFPLAN ¢ E M y presionar [(Sigal.

2. INGRESO D& DATOS

e s it b R e Bt B . B S

Fara valores numéricos presionar el comando VALUE (V)
Fara caracteres alfanuméricos (nombres, cédigos etc.), presinar
el comando ALFPHA (A). Al presionar la tecla de funcién "F1",
el sistema le permitira ingresar en forma automdtica valores

alfabéticos o0 numéricos.
madximo nimero de caracteres : 10 ( 10 letras § 10 niameros).

I. AMFLIACION DE CELDAS
Al tener necesidad de ingresar datos que tienen mas de 10
rraracteres y el procedimiento =25 =1 siguiente:

Comando : FORMAT (F) a partir de
Buscar opcidn ¢ WIDTH &n casracteres: la caolumna:
(Ne deszseado) N2 de columnas
en este formato:___
Ejemplo:
WIDTH caracteres * 25 Starting : 2
M2 columrnas: 10

]



Lo maximo de caracteres es 72 de ancho.

COFPIAR DATOS

Comando : COFY (C)

Copiar a la derecha : RIGH No de celdas: __ a partir de: ___
Copiar hacia abajo : DOWM N2 de celdas: ___ a partir de: __
Copiar desde abajo : FROM area: __ : hacia

Fresionar [Sigal.

ELIMINAR DATOS

e i et o e o i et i

Comando : DELETE (D)

Eliminar Filas : ROW
Ne de filas : ___ emwperzando de la fila :
entre las columnas : _ _ y @ ___
{inicio) (final).
Eliminar Columnas : COWMN
N2 de columnas : __ empezando de 1la columna :
entre las filas y

(imicio)



6. AGREGAR FILAS 0 COLUMNAS

et b s St e s ket Wb g s S NS S W W e M St e s

Comando : INSERT (I)

Agregar Filas : ROW (R)

N2 de filas : ___ después de la fila :
entre las columnas : ___ vy : —_
(inicio) (final); Fresionar [Sigal.

Al ubicar el cursor auvtomaticamente se posiciona a partir del
cial se desee ejecutar el subcomando.

Agregar Columnas : COLUKMNS (C)

Ne de columnas : _ después de la columna :
entre las filas ¢ ___ vy ¢ __
(inicio? (final), presionar [Sigal.

7. MOVER FILAS O COLUMNAS

I PO —

Comando : MOVE M)

Mover Fila (R) después de namero dea
Desde la fila: ___ ubicar la fil a: ___ filas:

Mover Columna (C) a la izquierda numero de
Desde la columna: __ de la columna: __ columnas:

8. BLANWUEAR CELDAS

e e i it e e o —— ——



Comando : BLANK (B)

Elimina el contenido de la celda
Blanquear celda :

?. GRABACION DE LA HOJA DE C&L.CULD

Una vez impresos los datos y operar a efectos de grabar la
hoja llamar al comando TRANSFER

Si deseamos grabar usar: TRANSFER (T), SAVE (S)
y en ftilename 5 y luego presionar [Sigal.
(nombre dreseado)




10. IMFRESION DE LA HOJA DE CALCULO

i - — — S 1] T A S Lt ot M St A S e S e e e M S S e

Comando @ PRINT (P)

Ingresar a la opcidén MARGINS (margenes)
a la izquierda : __ abajo : __ ancho :
luego de la impresién : (maximo 132)

(maximo &é4), présionar CSigal.

Ingresar a la opcidén OFTIONS (opciones)
hay que darle el area a imprimir con el cursor ubicarse en el
inicio, notamos que automaticamente marca como inicio.
Ejempla:
area : Ri1C1
luego poner 2 puntos RI1C1 :
(hasta posicionar con cursar)
R1C1 : RSC2
(notacién correcta).
Con la tecla L[TAR]l pasair a printer : FARALLEL
(escribir)
Fresionar [Sigal, luego [Sigal contfirmando la impresidn 6
[Cnhncl) cancelando la impresidn.
NOTA : DEBERA ESTAR ENCENDIDA LA IMFRESORA.

i1. LLAMADO DE UNA HOJA FREVIAMENTE EI.ABORADA

Comando : TRANSFER (T), LOAD (L)

En filename ingresar el nombre de la hoja existente v presionar
[Sigal. Fara obterner el listado de los archivos grabados con
@l directorio, se presiona en este nivel (-—-3) (tecla flechal.

12, BALIDA

et — g —

Comando : QUIT (Q) y presionar [Sigal.



COMO USAR LA HOJA DE CALCULO MULTIFPLAN

La Hoja de Calculo Eléctronica "multiplan en su sistema"” tiene
255 filas y 63 columnas, donde pueden ser ingresadas letrasg,
nameros y férmulas.

CAlcula valores con un comando o en forma automatica. Agrega,
elimina, mueve o ctopia filas o columnas.

Apertura ventanas para visualizar diferentes :zonas de una misma
hoja de célculo.

Imprime hojas de calculo o partes de ella.

Permite copiar datos de una Hoja de Cilculo a otra protegiéndola
o no.

VENTANAS

Fuede abrir um maximo de 8 ventanas con el comando WIMDOW. Cuando
abre una wventana, muestra parte de una hoja de cd&lculo en esa
ventana. Cuwando la cierra, &3 eliminado su contenido de la
pantalla. Y la ventana adyac=nte se expande para llenar =21 Area
de la ventana cerrada.

En suma, la ventana que contenga el apuntador esta activa; esto
es, que las funciones o camandos que use actuaran sobre las
celdas de esa ventana.

LINEA DE COMANDO

a1 inea de comando consiste en dos “"lineas én pantalla que
muestran los comandos del sistema’.

lLa hoja de cdlculo muestra menus desde los cuales usted puede
seleccionar comandos y subcomandos.



FILAS Y COLUMNAS

Multiplan provee de 285 filas y 63 columnas. Las filas y las
columnas se encuentran namerarclas en forma consecutiva.

CELDAS

Celda es el area donde se intersectan wna fila y una columna.
Como la wunidad basica de la hola, la celda puede contener un
texto, valores, o formulas dependiendo de lo gque usted le asigne.
Se identifica cada celda con numeros, la letra "R" es usada pata
filas ¥ la letra "C" para columnas. For ejemplo:

R1IC1 es la interseccién de la fila 1 y la columna 1

PUNTERD DE CELDA

El puntero de Celda es un rectangulo iluminado y asume el tama¥o
de la misma. Ademds de indicar su pasicién, la activa, es decir
desde alli inicialirza comandos 0 funciones.

TECLAS DE FUNCION

"Tecla F1": Al presionar la tecla de funcién "F1", el sistema le
permitird ingresar en forma automdtica datos altfanumericos. Para
desactivarla deberd presionarla otra vez. (DATA ENTRY/COMMAND)

"Tecla F2": La tecla de funcién "F2", es usada patra el ingreso o
edicién de formulas. (REFERENCE-FKEY) No activa en Enhanced
Multiplan.

"Tecla F3": FPresionando la tecla de funcién "F3", El sistema

ejecutard el cdlculo de las formulas declaradas en su hoja de
trabajo, cuando la opcién RECALC no se encuentre activa. (RECALC-
KEY)

"Tecla F4": Al presionar la tecla de funcién "F4", se trasladari
el puntero a la primera celda de la hoja de calculo. (HOME--EEY)



"Tecla F3": Al presionar esta tecla, &) puntero se trasladard a
la Bltima celda usada de la hoja. (END-KEY)

"Tecla Fé&": Permite mover el puntero a la siguiente celda no
protegida en la fila donde se encuentra. (NEXT UNLOCKED-KEY)

"Tecla F7": Fermite mover 2l puntero a la siguients ventana.
CHANGE WINDOW-HEY)



"Subir": Muestra las columnas que se encuentran a la diestra
de la pantalla activa.

"Lajar': Muestra las columnas que se encuentran a la izquierda
de la pantalla activa.

"Frox Fag.":tMuestra 1las filas quie se encuentran debajo de la
ventana activa. También para pasar a la siguiente pdgina de la
pantalla de ayuda.

"Pag. Ant.":Muestra las filas que se encugentran sobre la ventana
activa. También es usada para regresar a la padgina anterior de la
pantalla de ayuda.

tONGITUD Y COMFOSICION DE UNA CELDA DE DATOS

Una celda acepta como ancho de 3 a 32 caracteres. fSin embargo,
si esta celda es usada como celda de entrada permitird un maximo
de 150 caracteres compuestos de una combinacién alfabetica y/o
nimerica de caracteres, mas !laves vy simbolos, como formulas y
funciones.

FOSICION DE DATOS EN CELDeAS

El formato de default de los datos @n las celdas es:
- Fara caracteres alfanumericons, margen izquierdo.

— Para caracteres numéricos, margen derecho.

El comando FORMAT permite que &stos sean modificadaos.

FOSICION DE FORMULAS

Cuando ingresa una férmula en una celda, @) valor gque es mostrado
en pantalla seriA el generado por la férmula. ¥ la férmula serad
mostrada en la linea de status cada vez que active la celda.

S1 desea que la formula sea mostrada en la celda debera
seleccionar la opcién FORMAT OFTIONS SUBCOMMAND.



DE CELDAS
ault de ancho de una celda es de 10 caracteres. Cuando una
celda no es lo suficient2 ancha para mostrar su  ingreso, puede
hacer lo siguiente:
- Aceptar lo gque el sistema le brinda por longitud:

- Cuwando su ingreso fué un texto, los primeros 28 caracteres
serdn mostrados en la celda y los restantes en la linea de status
cuando su celda esté activa.

- Cuando su ingreso empiece con un namero, el sistema lo
mostrard con su notacidén correspondiente (natacién cientifica,
"iY, %, etc.).

- Modificar el ancho de la columna con la opcidén FODRMAT COLUMN
WIDTH.
- Usar la forma continua para textos, apcién FORMAT CELLS.

OPERADORES



Los operadores son simbolos con significado 1légico o matematico
puede usarlos en cualquier de celda.

Existen cuatro categorias de operadores: .

~ Los operadores matematicos representan un proceso a ser
ejecutado sobre un valor. For ejemplo el signo de suma +.

-~ Los operadores léigicos repraesentan la comparacién entre
valores; por ejemplo, el angulo izquierdo (%) indica que uno d
los valores es menor que &1 otro.

- lLos operadores de combinacién representan la combinacién de
valores o referenciasj; por ejemplo, los dos puntos (:3 indican un
rango de valores que preceden a otro.

- representa designacidn de texto.

i3



OFERADORES MATEMATICOS

OFERADORES ! SIGNIFICANG i EJEMFLO 1

1
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+ SUMA 55 + 35 !
i = RESTA | R4CS—-R3ZICS-472.97 |
T 3 MULTIFLICACION  Z=52%37 |

/
A
A

DIVISION  24/345 |
FORCENTAJE ¢ 377 ES L.O MISMO QUE 0.37 |
EXFONENCIACION | XAX i

OFERADORES LLOGICOS
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i MENOR QUE { IF (VENTA5<S0, ... |

i i MAYOR QUE ! IF (FINAL>7S,...) |

H t IGUAL QUE | IF (BALANCE=Z00,...) |

] = { MENOR O IGUAL ! IF (VENTAS+=1000,...) i
i »= 1 MAYOR 0 IGUAL | IF (EiFP>=50,...) |

P i DIFERENTE  IF (EXF<:BALANCE,...) !

OFERADDRES DE COMEINACION
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OFERADORES | SIGNIFICAr? ' EJEMFLO

: | RANGO(CELDAS CONT) | R&C2:C12 RS21208B:146
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s + UNION, COMEINA CEL- | *1C1,R3ZC1 |
{DAS NO CONTINUAS I
ESFACIO ¢ INTERSECCION § R C3 i

e

(JFERADORES DE CADENA



OFERADORES | SIGNIFICADA ] EJEMFILLO
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vl DESIGNA TEXTO EN UTOTALY (R1I4+R19CZ3)
i UNA FORMULA | | '
% + COMBINA TEXTO Y | "CADENA" XDOLLAR(RACLE) |

i FUNCION STRING ¢ |




ORDEN DE EJECUCION DE OFERADORES

El sistema ejecuta en el siguiente orden los operadores
matemdticos y légicos.

18 ~ (toma el valor negativo a lo que antecede)

20 %

e A

40 % /

52 + -

&2 Operadores ldgicos

Use 1los paréntesis cuando incluya mas de un operador en una
formula y desea alterar el orden en el que lo ejecutara el
sistema. El1 sistema primero ejecuta los operadores que se
encuentran dentro de los paréntesis.

For ejemplo, 59 + 35A8B esto genera el valor de 335 (el sistema
primero multiplica y luegn sumal)j pero (59+35) A8 genera el valar
de 720 (el sistema suma primero por los paréntesis y luego
multiplica).

CLASIFICACION DE ENTRADAS

Se dividen en dos categarias: .

e o i — ok S o ot i o i e St S S e S e e i e S B b St S it S b S A Bk i S S St Pt S e S M i Mt S i O s S S . T — . — {— r——

i DATO H DEFINICION i EJEMFLO :
TEXTO | CARACTERES QUE CARE | TITULOS DE FILAS O COLUMNAS |
CEN DE VALOR NUMERI i FECHAS (5/71/90) H

TAMBIEN VALORES A i

{ CO, PALABRAS; PERO | '
¢ NO SER CAL.CULADOS ¢ :

i NUMEROS ' DEFINICION : EJEMFLO i
CELDAS REF | REFERENCIAS DE FI- | RA4CZ |
FORMULAS | LAS/COLUMNAS ABSOLLU | R4CZ + 1 H
{ TO 0 RELATIVO,ALGBU- ¢ RC+21CTC-~1] |
{ NAS VECES DENOTAN i VENTAS |
i DEFENDENCIA DE VALO: RS: 12C8B: 16 &
¢+ RES DE OTRAS HOJAS | ‘

VALORES | VERDADERO/FAL.SO t IF (NUM==30,"0OK","CANCELA") i
LOGICOS "0" Y OTRAS FORMULAS! i

i CONDICIONALES | |




TEXTO-DATN: La caracteristica esencial del texto-dato es que no
posee valor numérico y el sistema no puede calcularlo. El



slstema lo denota con las comillas (" ")y, v le solicitard 21
ingreso de esa forma algunas veces.

Usarda el texto-dato para:

- Titulos de columnas y filas.
-~ Valores construidos como "$1,.00"
-~ Valores compuestos por funciones de multiplan, DOLLAR, FIXED,
LEN, MID, REFT, y VALUE.
- Inserte un ampersand (%) entre un texto y una cadena.

For ejemplo, puede combinar un texto y una cadena para llegar a
un mensaje; la funcidn es escrita asi "Ud. debe"%DOLLAR(Z73),
esto generard en la celda =1 mensaje: UD. DERE $273.00.

VALORES NUMERICOS: Describiremns los cuatro tipos de valores
numéricos, de la pagina 7.

- Numeros: Fodrd ingresar en las celdas nuameros como:

. Enteros

. Decimales

. Convertir nameros mixkos como 1 3I/4 a decimal (1.7
ingresandolo zomo 1 + 3/4

. Omitir comas y signos de dollar

Notacidn Cientifica

Multiplan usa 1la notacién cientifica para abreviar los nuameros
extensos o cuando poseen muhos ceros.

El sistema codifica 1los multiplos de cero con la letra E, siano
positivo o negativao, v wun exponente enterao.

Ejemplos de Notacidn Cientifica:

ENTEROS O DECIMALES NOTACION CIENTIFICA FROCESO MATEMATICO

1,500,000 1.3 + 6 1.5 % 10A6
0.0000t 1E - 5 1 % 10A-5
1,210 12.1E + 2 12.1 » 10AZ



Rango de nameros de Multiplan

Multiplan cdlcula valores de exponente decimal de —~67% a + 63
La menotr expresiin de un ndmero positivo diferente de cero es5:

- J1E-&63(0.1 % 10A-463)
La mayor exptresidn de un ndamero es:
- 2.9992 ... E + 462

CELDAS DE REFERENCIA Y FORMULAS



Celdas de Referencia: LUna celda de Referencia expreaesa
la localizacién de una celda o grupo de celdas en nameros de
filas ¥ columnas, o por el nombre de la celda o celdas. LUsara
celdas de re+f. para:

Férmulas: Son instrucciones matematicas para calcular valores.
Funciones: Fueden ser matematicas, légicas, cadena, u o0tras
operaciones reconocidas por el Sistema, tales como SUM y AVERAGE.

Individual: Una celda ds ref.j; por eiem. RACET vy Ordenes

Grupo: Conjunto de celdas de ref.j; por ejem. RA4C3I: 12 e Impuestos
Absoluto: Localizacién exacta de las celdas; R173C? y
R3ICZ2: RO6CS

Relativo: Localizacidén de celdas en relacién a la localizacién de
celdas activas; por ejem. RIL+11C y RO-1ICL-11 + 1.

El signo "mas" (+)indica que las celdas se encuentran a la
< ) (] e@lda activa.

derecha o debajo de una celda activ

El signo “menoas (-) indica que las celdas s2 encuentran a la

izquierda o sobre una celds activa.

—- RL+1]1C celda debajo

- ROCH1] cwelida a la derecha

-~ R[-11C para celda arriba

- RCL—1] para la celda de la izquierda

Fuede combinar referencias 2bsolutas y relativas en un mismo
campo o férmula.



VAL.ORES LOGICOS

L.os valores légicos son verdadsros 0 falsos.

Ejemplo Ne1l:

IF (CUENTA<=30, "OK.", "CANCEL")

8i CUENTA (nombre de una celda que contiene un valor numérico) es
menor o igual que 50, el sistema insertara el texto "OE" en la

celdaj de no ser asi insertarid el texto “"CANCEL".

En la linea de status mastrars la funcidn descrita v en la celda
el resultado.

Ejemplo Ne2:
IF (OR (CUENTA<=50, HONORAR I DS >=200) , "OK" , "CANCEL")
En caso de que CUENTA sea menor o igual a 50, o los HOMORARIOS

mayores o iguales a 200, inserta el texto “"0OE" en la celda; de lo
contrario inserta "CANCEL".



FUNCIONES:
Las funciones ldédgicas cambian los valores a  verdadero o falso.
Se divide en las siguientes categotrias:

- Convierten valores numéricos a textos (Etring).

- Convierten constantes numéricas, textos (string) a valares
numéricos

- Reproduce toda o una porcién de wuna cadena de caracteres
(atring).

En el siguiente cuadra mo.stramos las funciones agrupadas por
categoria:s

ARITMETICA TRIGUNOMETRIA STRING
ABS (N) ATAN(N) DOLLAR (N)
AVERAGE (LIST) (TAMBIEN FUEDE USARSE FIXED(N,DRIGITOS)
COUNT(LIST) FARA CALCULAR "ASIN", LENCT)
EXF(N) "ACOS" Y RADIANES) MID(S,N,M)
INT (N} COS(N) REFT(T,COUNT)
LN(N) SIN(N) VALUE(T)
I.OG10O(N) TAN(N)
MAX (ILIST) FIQO)
MINL_IST)
MOD (DIVIDENDO, LOGICOS MICELANEOS
DIVISOR) —-————== =
ROUND ( (N, DIGITOS?Y AND W IST) COLUMNA ()
SORT(N) FALSE() NAQO
STVDEV (LIST) IF(LOGICA,THEN ROW()
SUM(LIST) VALOR,ELSE VALOR) SIGNON

ISERROR (VAL.OR)
FINANCIERO ISNA(VALOR) INTERAC-FUNC.
—————————— NOT (LOGICA) === ————
INDEX (AREA) DR(LIST) DELTA()
LOOKUF (N, TARELA) TRUE() ITERCNTOQO
NVP (RATE,LISTA)

ABREVIACIONES DE ARGUMENTOS:

N

MOVE MENSA100 7O FIELDDRATO
MOVE "MENSAJED" TO FIELDNAME, FERFORM ENVIADATO
CAaLL "#%DELA" USING ERCD,RETARDD
MOVE MENSAOOO0 TO FIELDDATO
MOVE "“MENSAJEO" TO FIELDNAME, FERFORM ENVIADATO
FERFORM CLEAR-FIELDE
60 TO MAIN.
INICIO-LEER~FEDRIDO.

*—_——-—.--._.-...__.._.....‘.._..........'-...-



ANEXO 4

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS)
MANUAL ‘'E COLOCACIONES



II

INTRODUCCION

El objetivo del presente marual es describir las principales
caracteristicas de los procedimientos a seguir para la
operacidén del Sistema de Colocaciones; con la finalidad de
ser utilizado como material de consulta para la comprensidn
del sistema, agilizando el proceso de aprendizaje de S0
operatividad.

El Sistema de Colocaciiones proporciona informacidn oportuna vy
actualizada sobre la situacidn de los contratos v créditos de
clientes del BANMAT, permitiendo tener un control eficiente
sobre los mismos.

Este Manual esta dirigido al personal administrativo que se
encuentra relacionado 4l area de créditos del BANMAT, con la
autorizacidn de ser usuario directo del sistema.



ALCANCES DEL. SISTEMA

El sistema de colocaciones permite realiza las siguientes
tareas:

4.0. MODULO : CREDITOS (%)

En este Médulo usted podrd realizar todas las operaciones
que involucra la creacién de un crédito asi como la
consulta de un crédito especifico. Aparecen las siguientes
sub~opciones:

11. ~ Registro de Tar jetas (7)

1.2.~ Actualizacian de la Fase de Expediente (16)
1.3.- Reemision de contratos (23)

4.4.- Consulta crédito (25)

2.0.MODULO : PROGRAMACINON DE MATERIALES (30)

En este M4dulo usted podrd realizar todas las oper-aciones
que involucra la creacién de 1la Hoja de Fedido asi como la
aprobaciédn de la lista de materiales para la posterior
emisidn de la Orden de Entrega. Al presionar esta aopcidn
aparecerdan las siguientes sub-opciones:

21.- Hoja de Fedido (Creacién, Madificacidén y Aprobacidén del
Listado de Materiales). (32)

2.2- Emisién de contratos y pagaré (40)

24— Reprogramacion (Generacion de un nuevo pedida para woa
Orden de Entreoga ya existente). (44)

2.3 Emisién de Orden de Entrega y Orden de Transpoarte. (42)

2.5~ Reportes (49)

50. MODULO : CONTROL

En este Médulao usted podrid realizar el registro de
Garantes, Avalistas asi como de 1los bienes dejados en
garantia. Al  presionar esta opcidn apareceran lasg

siguientes sub-opciones:

34.— Control de referencias (Registro de Barantes y Avalistas) (53)
32~ Control de Garantias (Registro de bienes dejados

en garantia). (97)
33~ Reporte de referenrias (Listado de Barantes y Avalistas). (@0)
%4~ Reporte de Garanisas (Listado de los bienes dejados en (62)

gar-antia).

r



A4.0.

4.A.

4.9.

MODULO : CONFIGURACION

En este Médulo se inicializan los archivos y tablas
necesarias para el funcionamiento del Sistema y pueden ser
modificados posteriormente, estas tablas sona:

~ 'Tabla de Tipos de Créditos

— Tabla de Fases de& Expediente
- Tabla de Tipos de Referencias
—~ Tabla de Limites Variables

Al presionar esta opcién aparecerdn las siguientes sub-
opciones:

Mantenimiento .- permite registrar, modificar o eliminar un
registro o elementw de la tabla seleccionada. (64)

Reporte .- Fermite listar o imprimir los registros o
elementos de la tahkla se@leccionada, segun la clasificacion
gque se especifique. (71)

5.0.MODUL.O0 : PROCESOS ESFECIALES

En este médulo vwd. podrd realizar aquellos procesos
clasificados como especiales por su periodicidad o por el
tipo de operacidén que involucra.

Al presiaonar esta opcidén aparecerdn las siguientes sub-
opciones:

54— Transferencia de Datos (74)

892 _ Ingreso de Contratos Batch (78)

53~ Ingreso de Q/E Pendientes (80)

54~ Reimpresidén de 0/E (82)

5.5-. Proceso Depuracion de Tarjetas(83)
56> Cambio de Tipo de Crédito (84)



TIT.  INGRESQ Al STSTEMA

Fara ingresar al  Sisetema  wd. deberd poner su clave de
ingreso en la instalacidon del sistema; luego de ser
ingresado correctamente aparecerd la - giguiente pantallas

i e e e YE G AR O LD == DE = =8 T G TEMAG = v e e om e om ot o e e e

[F1] COLOCACIONES
(FZ21 RECUFERACIONES
[F31 ARASTECIMIENTOS

CF41 CONTROL. DE CAJA

A éste nivel deberd presionar la tecla de funcidn L[F11 para

ingresar al sistema de colocacianes maostrandose a
continuacian la pantalla principal del sistema de

colocaciones:

'BANCO DE MATERIALES ' COooool11!

SISTEMA DE COLOCACIONES

[F11 CREDITOS

CF21 FPROGRKAMACION DE MATERIALES
CF31 CONTROL

LF41  CONFITGURACTON

[F31 FROCESOS ESFECIALES

]
i
!
!
!
4
!
!
4
:
!
]
]
|
|
I

[Zn el siguiente capitulo se describird detalladamente el
conjunto de opciones que se podran ejecutar en cada wna de
los médulos anteriormente descritos, a +fin de gue usted
“pueda utilizar el sistema de modo dptimo y eficiente.



CF11

US0 DEL. STISTEMA

MODUL.O & CREDITOS

Usted ingresard a esta opcion al presionar la tecla [F11 en
el Mend Principal del Sistema de colocaciones (pantalla 1.0)
apareciendo el sigui=2ante sub-ment:

Fantalla 1.1

BANCO DE MATERIALES - CO100011!
'Sistema de Colotcaciones !
! i
! |
]

MODULO DE CREDITOS

LF1]l Registro Tarjeta

C(F21 Actualiza Fase Expediente
[F3]1 Reemisién de Contratos
[F4]1 Consulta Credito

Oficina 1 0O

LFIN] Regreso Menu Frincipal

REGISTRO DE TARJETAS

Usted ingresard a esta opcidn presionando la tecla F1 en la
pantalla 1.1, en e&sta opcidén usted podrd realizar el
registro del cliente vy del expediente correspondiente.

ACTUAL IZAR FASE EXFEDIENTE

Usted ingresard & esta opcidn al presionar la tecla F2 en

la pantalla 1.1, con esta opcidéon podrd realizar el
registro del expediente para cada una de las fases



CFX]

(F41

-~ Recuperaciones .~ Heglistro del informe de recuperaciones
para creditos tipo "RBY.

- Leagal .- Registro del Informe de Legal, del expeadiente an
procesa.

-~ Créditos .- Registro del Informe de Créditos cdel
“pediente en proceso.

Comi te de crédito .~ Registro del  Informe de Comite do
Creditos, asi como las condiciones del crédito aprobado.

REEMISION DE CONTRATOS

- Reemisi dn tlexl contrato vy pagaré, para los casos de
créditos con contratos yva existentes.

CONSULTA DE CREDITOS

Usted podrd ingresar a esta opcién al presionar la tecla
CF4] en la pantalla 1.1, se podra consultar el detalle del
crédito por namero de expediente o por identificacidn del
cliente segun se e'i ja la opcién de consulta.



1.1 REGISTRO DE TARJETAS = CF1] REGISTRO DE TARJETAS
Usted ingresard a est.a opcidn al presionar la tecla [(F11 en

el Maduwlo de Créditos (pantalla 1.1), mostrandose la
siguiente pantalla:

Fantalla 1.1.1

"MANTENIMIENTO- DE ARCHIVO DE CLIENTES/SOLICITUDES MP100011!
! ; Oficinas ___ !

1
L ¢
! T i
: [
'DATOS DEL LLOTE Cod.Ubic.becgr.e« g
iCalle: ] _ NO . Int Me _ Lote _ Zona__ !
'Urb. o FFJIJ: _ Lugar de destino: ¢
! Ingreso del titulars: __ Monto solicitado: i
! Fecha de presentacion: __/__/___ !
! Forma de const.: _ _ Destino: _ {
! Estado expediente: _ _ Estado Civil___ |
!DATOS DEL CONYUGE )
] |
e !
'DATOS NDOMICILIARIOS: Cod.Ubic.Geagr.: : !
. Calle: NG i Int Mz __ lLote _ _ Zana_ !
! b, o FFJIJ: Fecha de registro: _/ _/ !
! Numero de solicituwdes: Estado del cliente: ;

[}

Ern la linea inferior ¢ muestran las operaciones posibles de
realizar con la tarjeta de clientes segun se detalla:

1.1.1 [F4l ADICTONAR £ Permite registrar una nueva
Tarjeta de Cl:ente (Expedientes Nuevos); si el namero
de expediente existe se mostrardn "'los datos vya
registrados anteriormente. '

Al presionar esta onpcidn se iran registrando cada
uno de los campos que solicitan (zona luminosa en
donde se encuentra posicionado el cursor). Estos
campos- son:

1.1.1.1 IDENTIFICACION : Consta de dos campos:

a).- Tipo de ldentificacidén .- (primer campo) puede ser:
L.E (parra Libreta Electoral), C.I (para Carnet de
Identidad) y N.E (Numero de expediente, para laos casos de
que no posean documento de identidad.



b).~ Nimero de Identificacidén .- (segundo campo), aqui se
registra el numero de documento correspandiente al tipo de
identificacidn seflalados en el item "a", ejemplo:

Si se desea registrar la libreta electoral nro. 07018065 se
deberd colocar L.E 7018065 en los campos correspondientes'y
presionar la tecla siga.

1.1.1.2 APELL.YDOS Y NOMBRE : Consta de.dos campos:

a).— Apellidos .- Naui se registran 1los apellidos del
cliente (paterno y materno), hasta un maximo de 25
caracteres.

b).- Nombres .- Aqui se registran los nombres del cliente,
hasta un maximo de 10 caracteres al terminar de ingresar los
campos correspondientes se debe presionar la tecla siga.

1.1.1.3 NUMERO DE SOLICITUD : En este campo se registra
el numero de expediente. El Sistema lo generara
automaticamente.

Fara el caso de el expediente, si se desea adoptar este
namero de expediente se presionard la tecla [SIGAl (go)
inmedi d&tamente, si le numero de expediente es distinto al
numero de expediente autogenerado se digitard encima (tecla
sobreescritura) el ridmero de expediente correspondiente y se
presionard la tecla SIGA (go).

1.1.1.4 DATOS DEL LOTE

CoD. UBIC. GEOGR. : Se digitard el cddigo de wubicacidn
geogratico correspondiente al distrito en donde se encuentr a
situado el lote, (ver tabla de ubicaidn geografica).

CALLE : Se digitarda el nombre de la calle, si no
existe se continuard con el siguiente campo.

NUMERO i Se digitara el numero correspondiente al lote,
si no existe permanecerd en blanco (m&ximo 4 caracteres).

INTERIOR : De enistir se digitard el interior del lote
(maximo 4 caracteres).



MANZANA H A manzana (maximo 2
caracteres).

LOTE pxistir e digitarda sl numero de lote
(méaximo 2 caracteres).

ZONA Se digiterd la zona a la cual pertenece el lote
(maximo 22 caracteres).

URH.ID FFP.JJ E Ge digrtarda el nombre de la urbanizacidn o
FF.JJ ‘al cual pertenece el lote.

LLUGAR DE DESTING : Se digitara el cédigo del lugar de
destino correspondiente al lote. Este codigo debera ser uno
de los que se indican a continuacidn.

1. PFP.JJS
2. COoF. ASOCIACION
. URRER. PORPULAR

51 el «cdédigao ingresado es distinto a 1o0s valores indicados
aparecerd en la parte inferior el mensaje "Valor Fuera de
Ranga Reingresar"; debiéndose ingresar nuevamente el cdédigo
correcto.

INGRESO TITULAKR H Se digitara el monto de ingresio del
solicitante, se deb« ingresar la cantidad sin comas vy con
punto de existir parte decimal, esta cantidad no debe ser
mayor que el monto sefialado. Como ingreso maximo en la tabla
de limites variables (ver Mdédulo Configuracidén). Asimismo no

debe ser menor que el monto sefifalado como minimo en la tabla
de limites variables.

De . no encontrarse la cantidad en el rangn anteriormente

descrita aparecerd el mensaje "Manto Fuera de Limite
Fermitido" , debieéndose digitar nuevamente el manto
correctamente.. :

MONTO "SOLICITADO : Se digitara el monto que se solicita
en el prestamo (cantidad sin comas y con punto de existir
parte decimal).

FECHA DE FRESENTACION : Consta de 3 campos separados por
"/" cada uno de ellos consta de dos digitos en donde se
deberd& digitar el dia en el primer campo, el mes en el
segundo campo VY el afio en el tercer campo correspondiente,

de acuerdo a la fecha de presentacidén del expediente.



FORMA DE CONGTRUCTONM = En este € amge e digitard el
coHdigo correspondients & la farma doe construcod on segan se
indicat

1. AUTOCONSTRLCCION

2. AYUDA MUTUA

F. CONTRATO
Si el c¢édigo ingresado es distinto a los.valores indicados
aparecerd en. la parte inferior el mensaje "Valor Fuera de
Rango Reingresar'", debiéndose ingresar. nuevamente el cddigo

correclto.

DESTINO : En este campo se digitard. el cédigo
correspondiente al destino del préstamo segun se indica:

1. CONTRUCCION NUEVA

2. TERMINACION

3. MEJORAM. AMPI.IACION

4. TERMINACION, MEJORAMIENTO
S§i el cédigo ingresado es distinto a los valores indicados
aparacera en la parte inferior el mensaje "Valor Fuera de
Rango Reingresar" debiéndose ingresar nuevamente el cddigo
correcto.
ESTADO CIVIL : Se debera ingresar el cédigo
correspondiente al estado civil del cliente, segun se
indica:

1. SOLTERO(A)

2, CASADO(A)

3. VIUDO(A)

4, DIVORCIADO(A)

5. OTROS
Solamente en los casos de casado (2) y otros (3) solicitara

los datos del "conyuge; en los demds casos solicitara
directamente los datos domiciliarios.

- 1(:| -—



%i @l cadigo ingresado es distinto a los valores indicados
aparecerd en la parte inferior el mensaje "Valor Fuera de
Rango Reingresar",. debiéndose ipgresar nuevamente el cdédigo
correcto. ‘

1.1.1.5 DATOS DEL. CONYUGE

IDENTIFICACION @ Consta de dos campos en donde se debera

ingresar el tipo de identificacién vy el namero de
identificacién Ae!l conyuge en forma andloga a lo realizado
en los datos del cliente (ver 1.1.1.1  "a" y "b"

respactivamente).

APELLIDOS Y NOMERES : Consta de dos campos en los cuales
se deberd registrar 1los apellidos (paterno y materno) y el
nombr-e del conyuge &n los campos correspondientes.

DATOS DOMICILIARIOS

COD.UBIC.GEOGR. : Se digitard el cédigo de ubicacion
geografica correspurdiente al distrito en donde se encuentra
situado el domicilio del cliente (ver tabla de ubicacién
geografica).

CALLE : Se digitari el nombre de la calle del domicilio
del cliente, si no existe se continua al siguiente canpo.

NUMERQO : Se digitara el numero correspondiente al
domicilio del cliente, si no existe se continua al
siguiente campo.

INTERIOR : De existir se digitara el interior del
domicilio del cliente (ma&ximo 4 caracteres).

LOTE : De existir se digitard el numero de lote
correspondiente (maximo 2 caracteres).

ZONA : Se digitara la =zona a la cual pertenece el
domicilio.

URB. O FF.JJ : Se digitara el nombre de la urbanizacidn o
FF.JJ al cual pertenece el domicilio del cliente.

FECHA DE REOISTRO : Consta de 3 campos eeparados "/
cada uno consta de digitos en donde se deben ingresar el
dia, mes y afio de la fecha de registra del expediente.



La fecha de registro nmo debe ser mayor que la fecha de
presentacion; deberd ser menor o igual que dicha fecha. De
existir error en la fecha en laparte inferior se mostrard
el mensaje "Fecha Fosterior a 1a de La Solicitud" debiéndase
en este caso ingresar la fecha nuevamente, en Forma
correcta.

De haberse ingresado los campos corectamente aparecerda en la
parte inferior de la pantalla el siguiente mensaje: LSIGA]l grabar
LCNCL] cancelar.

Al presionar la tecla [SIGA] se registraran -los datos ingresados
con lo cual quedard grabada 1la informacidén anteriormente
ingresada y el sistema s@ encontrara listo para registrar otro
expediente.

Al - presionar la tecla [CNCL] se cancelard el proceso, no
registrandose ninguna informacidn.

1.1.2 CONSULTA DE TARJETAS

CF1l1 CONSULTAR : Permite la visualizacién de los datos
va registrados de un expediente.

Al presionar esta opcidén aparecera
en la parte inferior de la pantalla
.1.1.1 las siguientes opciones:

[F11 DOCUMENTO [F2]1 EXPEDIENTE [F3] ALFABETICA [CNCL1 CANCELAR

1.1.2.1 CONSULTA FOR DOCUMENTO : C[F11 DOCUMENTO

CFZ2] DOCUMENTE H Fermite realizar la consulta del
expediente conociendo la
identificacién del cliente (tipa de
documento vy nro. de expediente).

Al presionar esta apcidn se
solicita la identificacidén (ejem.
L.E 07081123) mostrandose
inmedi dtamente los datos
registrados para el cliente.



1.1.2.2

S el cliente tuviera mas de wn
aspaediente registrado al presionar
la tecla [FROX. PAG.]1 0o [NEX PAGI
mostrard el siguiente expediente.

i se desea continuar la consulta
para otro expediente se debe
presionar la tecla [CNCL]1 cancelar,
y elegir nuevamente el tipo de
consul ta.

CONSUL.TA FOR EXPEDIENTE 2 LF21 EXFEDIENTE

Fermite realizar la consulta del expediente
conpciendo ] numero de expediente.

Al presionar esta opcidén se solicitara el
numero de expediente (ejem. 43772) mostrandose
inmedidAtamente los datos del cliente y la solicitud
del expediente consultadao, para continuar la
consulta de otro expediente se debe presionar
nuevamente la tecla [F2].

CONSULTA ALFARETICA ¢ [F31 ALFARETICA

Fermite realizar la caonsulta del cliente
conociendo los datos del apellido del cliente.

Mientras MAS completa se encuentra esta
informacidén la bdsqueda serd mds directa, (ejem.
Abanto)

Al presionar 1a tecla [SIGAY o [GO1l se iran
mastrando wo a4 uno todos los clientes que cumplen
con esta condicién hasta llegar al final ' de los
clientes registrados. S8i se desea continuar con
otro tipo de consulta se debe presionar la tecla

LCNCL]Y cancelar y elegir nuevamente el tipo de
consul ta.

i en alguno de los tipos de consulta antes
seffalados (i.1.2.1, 1.1.2.2 y 1.1.2.3) se ingresa
el dato de busqueda correspondiente y aparece en la
parte inferior el mensaje "Registro no Existe", se
debera verificar la clave de busqueda vya que este
registro aun - na ha sido ingresado o existe algun
error al digitar los datos de busqueda, debiéndose
presionar en este caso la tecla CCNCLJ.



1.1.3 MAODIFICACION DE TARJETAS 3

[FT1 MODIFICAR ¢ Fermite regalizar la modificacidn de
los datos registrados para el cliente
y la solicitud.

Al presionar esta opcidén se
solicitard el numero del eixpediente a
modificar, ingresando éste, apareceran
en pantalla los datos registrados
previamente y que puedan ser
modi ficados segun corresponda, aqui se
siguen las mismas reglas  para el
ingreso de campos sefialados para el
ingreso de tarjetas.

Terminando de modificar los campos aparecerdn en la parte
inferior las sgtes. opciones:

{SIGA1 regrabar {[CNCLJ] cancelar.

Al presionar la tecla [SIGA] o [GO] se registraran los
cambios realizados con lo que quedard almacenada 1la
informacion segun las modificaciones efectuadas.

Al presionar la tecla [CNCL] se cancela el proceso no
registrandose ningdn cambio, quedando la informacidén tal
coma se encontraba antes de la modificacidn.

21 al ingresar el numero de eixpediente ha ser madificado
aparece en la parte inferior el mensaje: "Registro no
Existe", se deberd verificar que el numero de expediente
haya =sido ingresado correctamente ya que se indica que
dicho expediente atn no ha sido registrado (Expediente
Nuevo), debiéndose presionar la tecla [CNCL1.

1.1.4 ELIMINACION DRE TARJETAS
(F101 ELIMINAR : Permite realizar la eliminacidn
(borrado) de una solicitud

anteriormente ingresada.

Al presionar esta opcidn, aparecerd en la parte inferior
de la pantalla lo sgte. :

(F1] DJUCUMENTO [(F2] EXFEDIENTE



CF21]

EXPEDIENTE

Al presionar esta  opcidn se
solicitarsa el ndmero expediente a
@liminas+, ingresado el cual
aparecerd en pantalla en la parte
inferior el siguiente mensaje
"DESEA ELIMINAR ESTE REGISTRO".

CF10] CONTINUAR [CNCL1 CANCELAR

Al presionar [F10] se eliminara
del archivo la solicitud indicada
no pudiéndose realizar - ninguna

operacidén en este expediente.
Al presionar la [CNGL] se canpcela

el proceso, no realizdandaose ninguna
eliminacién.

“— 15_



1.2 FASES DE EXFEDIENTE : L[F2]1 ACTUALIZACION FASE EXPEDIENTE
Se ingresard a esta opcidon al presionar la tecla [F21 en el

modulo tle creditos (pantalla 1.1.) mostrandose a
continuacién la siguiente pantalla:

FPantalla 1.2

'BANCO DE MATERIALES CO121011!
'Sistema de Colocaciones . Actualica Fase Expediente !
] i !
] FASE DESCRIPCION !
(] S T e i e i ek, i 1
i 3
! Fl . RECUFERACIONES !
! F2 LEGAL !
! F3 CREDITO !
! Fa COMITE DE CREDITO :
|

]

L]

(FIN] Regreso al Menu Anterior

A continuacidn se ingresard la fase a reqgistrar, presionando
cualquiera de las teclas siguientes:

Fl1. (Registro del Informe de Recuperacidn)

F2. (Registro del Informe lLegal)

F3. (Registro del Informe de Crédito)

F4. (Registro del Informe del Comité de Crédito y de
las condiciones del crédito)

P 1 é, -



Elegida la fase aparecera la siguiente pantalla:

Fantalla 1.2.1

'Modulo : Creditos !

I
1
1
I
|
I
|

!
i
]

Oficina : Expediente :
Apellidos : Nombres :

Fecha de Ingreso i
Cod. Resultado s

'Observaciones :

ACTUAL TZACION FASE EXPEDIENTE

FasE :

fm tmm s rem s

'C

i i
F21ConsultarlF4lAdicionar{F?IModificar[F10lEliminar{Cncl 1Cancel

Se ingresarda el numero de expediente, mostrandose el
mensaje "Seleccione Opcidn"apareciendo en la parte inferior
las operaciones posibles a realizar en el registro de una
fase de expediente #stas operaciones s0lo seran validas para
expedientes en proceso (sin contrato), al tratar de realizar
alguna de estas operaciones con un expediente ya contratado
aparecera- el mensaje "OPERACION NO PROCEDE YA EXISTE
CONTRATO", cancelandose inmedidtamente la operacioén.

1.2.1 REGISTRO DE FASE : Permite registrar el ingreso en
la fase correspondiente de un nuevo expediente.

Al presionar esta opcién se iran registrando cada
uno de los campos que se soliciten [Zona Luminosal &n
donde se encuentra posicionado el cursor, estos
campps son:

-~ 17 -



1.2.1.1 FECHA DE INGRESO : Consta de 3 campos separados
por. !/" en donde se ingresara el dia, mes y afio de la fecha
de ingreso del expediente a la fase seleccionada.

1.2.1.2 COD. ' RESULTADO : Se ingresard el -cddiqo
correspondiente al resultado obtenido por el expediente’en
la' fase seleccionada, segun se indica.

1: Cuando el expedi@nte ha sido aprobado en la fase
2: Cuando el expediente ha sido denagado en la fase

3: Cuando el expediente queda en espera de - -completar
documentaci én

Sélo en el caso de nque la fase seleccionada sea (Comité de
Crédito) v el resultado de la fase sea 1- (aprobado) se
verifica que el expediente haya sido aprobado en las fases
anteriores obligatoriamente sefialadas, en caso. que no se

‘cumpla esta‘ condicidn aparecerd en la parte ‘inferior de la

pantalla el mensaje "“FASES ANTERIORES NO APRORADAS",
cancel dndose inmediadtamente el proceso de . cumplirse

satisfactoriamente las condiciones antes sefialadas para el

caso de aprobacién se solicitardn datos adicionales seqgun se
muestra en la pantalla siguiente:

Pantalla 1.1.2.2

IModula : Creditos !

Oficina e Expediente :

Apellidos : : Nombres .

ACTUALIZACION FASE EXPEDIENTE

FASE :

. e e o — — G — ——— . ——a Y — " o (S —— A ——— . —————————— s ———— —————————— ————

Fecha de Ingreso :
Cod. Resultado .

0bservaciones: i




FECHA AFPROBACION:

TIFO CREDITO

MONTO

CUOTAS

% C. INICIAL

INTERES

MESES GRACIA

TIFO REF.

Consta de 3 campos separados por "/" en
donde se ingresara el dia, mes y affo de la
fecha de aprobacién del creédito.

Se 1ingresard el tipo de crédito aprobado
para el expediente, este tipo debe haber
sido 1ingresado previamente en la tabla de
tipos de créditos (ver Configuracion de
tabl as).

Se ingresard el monto del crédito aprobado,
esta cantidad no debe exceder al monto
seffalado como Monto Maximo . aprobado (tabla
de limites varibles -ver Configuracién de
tablas), asi como no debe ser menor que el
monto seflalado como Monta Minimo aprobado
(tabla de limites variables). En caso de que
este monto se encuentre fuera de los limites
antes seflalados, en la parte inferior de la
pantalla aparecerd el mensaje "VALOR FUERA
DE RANGO, REINGRESAR"; debiéndose ingresar
la cantidad correcta.nuevamente.

LLa cantidad ingresada no debe contener comas
solo se aceptard el uso del punto decimal
cuando contenga cifras decimales.

Se ingresard el numero de cuotas aprabadas
para el expediente (maximo 2 digitos).

St ingresard el porcentaje de cuota inicial
aprobado para el expediente (maximo 2 cifras
enteras y 2 decimales).

Se 1ngtesarda el porcentaje de interés
aprobado para el expediente (maximo 4 cifras

enteras y 2 decimales).

Se ingresara el numero de meses de gracia

otorgado al creédito aprobado (campo de un
digito)
Se ingresara el codigo del tipo de

referencia presentado por el cliente
Estos cddigos son:
1: BGarantes (créditos A, C y afines)

2: Avalistas (créditos tipo B y afines)



Cob.

l.os cdédigos de tipo de referencia deben
haber sido registrados previamente en la
tabla tipos-referencias (ver Configuracion
de tablas).

REF. g Se ingresard el cédigo . correspondiente al
tipo de referencia sefialado (maximo &
tdigitaos).

s condicién indispensable que la referencia
presentada haya sido ingresada previamente
al archivo de referencias . (ver Médulo de
control--opcién : control de referencia) De
no cumplirse con esta condicidén aparecerda en
la parte inferior de la pantalla el mensaje
"REGISTRO NO EXISTE", solicitandose
nuevamente el tipo de referencia y el cadigo
de referencia .

De no haber ingresado aun la referencia se
debe cancelar el proceso (tecla CNCL), v
registrar la referencia a través del médula
de control, terminado el cual se deberé&
regresar al punto 1.2.1 repitiendo el
pruceso.

Para el caso de uirréditos tipo "K' no se solicitaran los
datos de referenzia (tipo y coédigo) debiéndose registrar
posteriormente la garantia a traveés del médulo de control
(Control de Garantias).

1.2.1.3 OBSERVACION : Se ingresara, de ser necesario,
alguna observacién del expediente en trdmite (maximo 20
caracteres).

Terminado el 1ingreso, en la parte inferior de la pantalla
se mostrardn las opciones :

(SIGA1 CONTINUA CCNCL.1 CTANCELA

Al presionar la tecla [8IGAY, se solicitard el siguiente
numero de expediente. a ingresar, si desea cancelar 1la
operacién, cambiar de opcidn © concluir la fase de ingreso
se deberd presionar la tecla [[CNCL1.



1.2.2

.

CF1]

1.2.3

CET

CONSUL.TA DE FASE

CONSULTAR

Fermi te la wvisualilizacion de la
informacidn ya reyistrada, la fase
geleccionada al presionar esta opclon
apareceran en pantalla los datos
correspondl entes a los CAMP s
descritos desde el acdapite 1.2.1.1 &l
1.2.103; del expediente consultado.

Frn la parte inferior de la pantalla se

mostraran las opciones:
C<{SIGA> CONTINUAR <CNCL >
CANCELAR]1. Al presionar- la tecla

SIGA(go) se solicitard el siguiente
ndmero de expediente a consultar; si
se desea cambiar de opcién, cancelar
la operacién, o concluir la fase de
consulta; se deberd presionar la tecla
CCNCL1.

MODIFICACION DE FASE ¢

MODIFICAR

Fermlite realizar la modificacién de
los datos registrados en la fase
seleccionada. Al presionar esta opcidn
se mostrard  en pantalla los datos ya
ingresados Y que pueden ser
modi ficados segun corresponda aqui se
sequiran las mismas reglas indicadas
para el ingreso de los campos
seflalados en el registro de fases.
(ver detalle 1.2.1).

Concluida 1la modificacidén de campos,
se registrard la informacidén sequn los
cambios realizadas apareciendo en la
parte inferior de la pantalla, las
opciones : [<SIGA> continuar

+“CNCL*» cancelarl, al presionar la
tecla “<5IGA* o <G0O*> se solicitard el
siguiente numero de expediente a
modificar, si se desea cancelar 1la
operacion, cambiar de opcidn Q
concluir 1la fase de modificacidén se
deber& presionar la tecla <CNCL>.

[
(9]
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1.2.4 ELIMINACION DE FASE :

CF10]1 ELIMINAR : Permite realizar la eliminacién de
una fase anteriormente’ ingresada.
(borrado)

Al presionar esta opcién se mastraran
en pantalla los datos ya ingresados,
apareciendo en la parte inferior de la
pantalla el mensaje:

“"CONFIRMA ELIMINACION (S/N) === Y
Si se presiona "8"  (mayuscula),
el registro de la fase . del expediente
quedard automAticamente eliminado.

Si se presiona “N" (maydscula), el
registra permanece inalterable ya gue
la eliminacién no ha sido confirmada.

2R -
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REEMISION DE CONTRATC : [F31 REEMISION DE CONTRATO

Usted ingresard a esta opcién presionando la tecla F2 en la

pantalla’1.3, luego del cual se solicitard el cédigo de la
oficina "correspondiente, mostrandose a continuacidén la
siguiente pantalla:

FPantalla 1.3X.2

!Modulo : Creditos C0133010~-C0O133011!

REEMIGION DE CONTRATOS

‘Oficina @

Expediente:

Apellidos :

! !
I !
! !
s !

! '
' !
! e
! !
' ]

Nombr-es s

[
!
! Nro Contrato :
1

!
!
-
:

!' Lib.Tribut. Cliente: Lib.Tribut.Conyuge: 0

—————

- Se mostrara en el campo de Oficina el nombre de la
Oficina ingresado en la pantalla 1.3.

'—'Ge ' solicitard el ndmero del expediente del cudl se va a

reemitir el contrato y pagaré.

Este expediente necesariamente tiene que tener contrato; de
no existir previamente contrato en la parte inferior de la
pantalla se mostrard el mensaje de error correspondiente,
cancel &ndose el proceso debido a que el expediente ingresado
no tiene adn contrako.

En caso que para el expediente ingresado ya existe contrato
se mostrard inmedidtamente 1los apellidos y nombres del
cliente, y el numero de contrato correspondientea.

— Se solicitard 1la lihreta tributaria del cliente y del
conyuge , si estos existieran se ingresard el ndaero
correspondiente.



#Para los casos de créditos tipo "H" se solicitara
adicionalmente el cédigo de trabajador en la empresa; de
existir se ingresara el cédigo correspondiente.

Terminando de ingresar la informacién correspondiente en la
parte inferior apareceran las opciones:

CF41 IMPRIMIR [CNCL3J CANCELAR

LF4]1 IMPRIMIR : Realiza 1la impresion del contrato y
' pagaré, es necesario.  que se haya
verificado que' la informacién se

encuentre en linea Yy con el papel
correspondiente para la impresioén, de
no encontrarse lista la impresora, el
proceso quedara ‘paralizado hasta
activar 1la impresora correctamente
lueqgo de 1lo cudl demor-ara unos
instantes antes de continuar con el
procesa.

La impresién ha sido diseffada para
formularios no continuos (hojas bond,
etc) razén poir la cual ' es necesario
confirmar la impresién previa
verificacioén que el papel se encuentre
listo, mientrds no se confirma 1la
impresioén el proceso quedara
paralizado.

Terminada la impresion de la primera
copia; se confirma la segunda copia
presionando nuevamente la tecla (F41.
Seguidamente se confirmara la
impresién del pagaré , presionando par
tercera vez la tecla [F4l.

CCNCL]1 CANCELAR : Realiza la cancelacioéon del proceso
regresando a la pantalla 1.1

- 24 -



CONSULTA DE CREDITOS =: (f[F4]l CONSULTAR CREDITO

Usted ingresard a esta opcidn al presionar la tecla [(F4] en
la pantalla 1.1, apareciendo el siguiente sub—menu:

!BANCO DE MATERIALES ‘CO140011!
t1Gistema de Colocacinnes _ Consulta. L

CONSULTA DE CREDITOS

[F1] Por Documento De ldentidad

Oficina :

!
!
!
!
;
!
!
!
'
!
!

1
]

[

]

]

!

[F2] For Numero De Expediente !
1

[]

]

]

. C(FIN]l] Regreso al Menu Anterior!




CONSULTA FOR DOCUMENTO DE IDENTIDAD [F11

Se ,ingrecard a esta opcidén al presionar la tecla

'fF1]1 en la pantalla 1.4, luego‘del cual se solicitara

el cdédigo de 1la oficina correspondiente, mostrandose
seguidamente la siguiente pantalla:

Fantalla 1.1.4.1

'Modulo : Creditos - Consulta For Cliente C0141010~C0141011!
! .Cod. Oficina ~ : H
] ' |
! Ident. Cliente : ___ ]
1 . ]
! "Apellidos : Nombre : !
! Nro de Creditos: ___ !
] 1
e ——— ————————— !
!Nro de Fecha de Monto Fecha de Monto Estado del Credito!

'Expedi. Solicitud Solicitado Contrato Contr. !
]

- — —————————————————— ————— — — —— - —————————— s S T S o e e o

- Se mostrard en el campo de oficina el nombre de la
oficina ingresada en la pantalla.

- Se solicitara la identificacion del cliente el cual
se quiere consultar.

La identificacidén consta de 2 campos:

a).—- TIFO DE IDENTIFICACION : (puede ser L.E) 6 C.L
para caracteristicas de identidad.

b).- NUMERQ DE DOCUMENTO:Es el numero correspondiente
al tipo de documento sefialado; por ejemplo:
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Si se desea consultar 1los créditos correspondientes
al cliente identificado ;con Libreta Electpral nro.
01778132. En el campo Identificacidén del cliente se
deber-& digitar L.E 01778132,

Si la identificacidén corresponde a un
cliente que no existe en la parte inferior de 1la
pantalla se mostrard el mensaje "CLIENTE NO EXISTE" ;-
cancel &ndose la operacién.

Si la identificacidén corresponde a un cliente del
banco, inmediAtamente en la pantalla aparecerdan los
datos correspondientes al cliente sefialado (apellido,
nombres, nro. de créditos otorgados al cliente).

Luego se mostrardn los datos correspondientes a cada
crédito del cliente (si tuviera mas de uno), donde se
indica el Nro. de Expediente, la Fecha de solicitud
del crédito, el Monto solicitado, 1la Fecha del
Contrato , el Monto contratado y el Estado Final del
crédito (una linea por cada crédito).

Finalizada 1la consulta en la parte inferior de la
pantalla se mostrardn las opciones:

LSIGA» CONTINUAR {CNCL > CANCELAR

Al presionar la tecla SIGA [GOl se solicitaré
la siguiente identificacidn del cliente a consultar:

Si se desea cambiar de opcién o cancelar la operacion
se deberd presionar la tecla de cancelacién C[CNCLI.

-]



1-4'-2

CONSULTA POR NUMERO DE EXPEDIENTE CF21

Se ingresard a esta opcién al presionar la tecla [FZ2]
en la pantalla 1.4 luego del cual se solicitara el
cédigo de 1la oficina correspondiente mostrandose
seqguidamente la siguiente pantalla:

FPantalla 1.1.4.2

'Modulao :

Creditos — Consulta For Expediente * - C0142011 |

‘Cod. Oficina

Nro de Expediente
Apellidos Cliente
Estado del Exped.

DATOS DEL CONTRATO
Fecha de Contrato :

- . Mensualidad s Nro Cuotas
Fecha Primer Venc :

Ident. Cliente : —— ——————-—
Nombre :
Fecha de Solicitud :

Monto Contratado

~Fecha Ultimo Venc:

T i g (o S U S [ S o it s S S S it 1 B B S e S S e e S o S S S i o S

Fase Fecha Ingr. Resultado Fase Obserwvacion

a la Fase

- Se mostrard en el campo de oficina el nombre de la
oficina ingresada en la pantalla 1.4.

— Se solicitara el ndamero de expediente a consultar.

Si el ndimero de expediente ingresado no existe, en la
parte inferior de la pantalla se mastrard el mensaje
"EXPEDIENTE NO EXISTE" canceldandose la operacidn.

Si el numero- de expediente ingresado existe,
inmedi d&tamente en la pantalla 1.1.4.2 aparecerdn los
datos carrespondientes al expediente  ingresado,
cuando el expediente va tiene contrato muestra
adicionalmente los datos del contrato.

‘Asimismo mostrard la informacién registrada en cada

una de las fases de expediente (fecha de ingreso,
resultado fase y observaciones realizadas).



Este tipo de consulta se recomienda para los
expedientes en proceso, debido a que brinda
infaormacién de la fase de trémite en que se encuentra
el expediente.

Finalizada 1la consulta en la parte inferior de'la
pantalla se mostraran las siguientes opciones:

46 I6GAX CONTINUAR < CNCL » CANCELAR

Al presionar la tecla SIGA [GO]1 *se salicitara el
siguiente evpediente a consultar.

Si se desea cambiar de opcidn a cancelar la operacidn
se deberd presionar la tecla de cancelacidén [CNCL1].

-0 -
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MODULO : FROGRAMACION DE MATERIALES

Usted ingresard a este mddulo ﬁresionandorla tecla [F2]1 en
el Menu Principal (pantalla 1.0), mostrandose a continuacion
la siguiente pantalla:

Fantalla 1.2

'BANCO DE MATERIALES COzZ00n11!
'Sistema de Caolncaciones !

MODULO FROGRAMACION DE MATERIALES
)

CF1] Hoja De Fedido
{F2] Emisién de Contrato y Pagareé
CF31 Emision de 0O/E y 0O/T7

[F4]1 Reprogramacioén

—— = e e swm TR L e e PR e T e

[F5] Reportes

Oficina : QO !

CFIN] Regreso al Menu Frincipal!
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CF11]

CF21

[FS1]

HOJA DE FELYDO

En esta opcion usted podra realizar
l1a confeccidén de la Hoja de Fedido de
Materiales elaborado con el cliente a
fin de aobtener finalmente el listado
de materiales (aprobado) teniendo en
cuenta el stock disponible, ‘la
canasta de materiales 'y ‘el monto
aprobado. Realizando la impresién del
recibo para el pago de 1la Cuota
Inicial.

EMISION DE CONTRATO En esta opcién ud. - “podra

Y FPAGARE

realizar la emisién del contrato
y pagareé del expediente que haya

cumplido con las fases
anteriores a la contratacién
(de=de el Registro de la Tarjeta
hasta el Fago de la Cuota

Inicial correspaondiente).

EMISION DE O/E Y O/T En esta ~opcién ud. podra

REFROGRAMAC ION

realizar la emisién -de las 0/E
correspondientes al listado de
materiales apr-obado, previa
verificacién de la existencia
del contrato o el pago de la
variacioén de ‘precio
correspondiente (caso de
reprogramacién).

En esta opcién se realiza la
elaboracién de un nuevo listado de
materiales para las O0/E anuladas

basédndose en la 0Orden de Entrega
emitida originalmente, en los casaos

ce caducidad con la  fecha ' de
vencimiento o por variacioén de
precioa.

REFORTES En esta opcién se obtiene 'n los reoportes
correspondientes de:

- Detalle de 0/E por Expediente
- Relacién de Contratos Suscritos

- Carga de Expediente - 0/E Frocesos
- Carta de Descuento de Avalista



ELABORACION DE LA HOJA DE FEDIDO : [F11 HOJA DE FEDIDO

Se ingresard a esta opcioén predgionando la tecla [F1] en la
pantalla 1.2 mostrandose inmedi Atamente la siguiente
pantalla:

Fantalla 1.2.
Y Y R Y e Y I A A I A AL A
*FPROGRAMACION DE MATERIALES . CO211011%
* Oficina: *
B R R R R R R R R R R R R R T R R R T R T X R R ET A A

% Nro. Exp.:t Almacen: *

e s SRR R R R S R T R T R R
*REG#CODIG*DESCRIFCION*UN*CANTIDAD*V* PRECIO - * - IMPORTE *
W I3 2 I B I I I I F eI I I I I I I I I I I I I I I I I NI

* * * *__ K *__* * *
* * * *_ * *_ * * *
* * * *__ % *__ % * *
* * * *__* *_ * *
* * * *__ K *__ * * *
* % * *_ * *_ * * X
* * * *__* * * *
* * * L. *__ W * *
* * * *  * * * *

Y Y R R Y Y Y R L R R R R
* F—Aprob: y Tipo _,__ Ctas* Monto *Almacenes==>% *
* %y, __Mgr, F-Fedi: ____ __ *Aprob/Acum==l% * *

(E XX LR LR L L L L LI L L L LSRR L ET L L L L L L L EREETEELEEEEELE S

Solicitandose el nimero de expediente correspondiente en el
campo Nro. Exp.:i__ Se 1ingresard el numero de eixpediente

‘correspondiente, verificdndose que se cumplan las

condiciones previas a la elaboracién del pedido (Crédito
Aprabadol); si na se cumple con las condiciones necesarias,
en la parte inferior se mostrard el mensaje de error
correspondiente solicitando nuevamente otro namero de
expediente.

Si el ndamero de ex<pediente es el correcto apareceran los

“apellidos y nombres del cliente asi como las condiciones del

credito aprobado, mostrandose en la parte inferior el
mensajes:

EN ESFERA DE AFROBACION DE LLISTA DE HOJA" y las
opciones a realizar en la Hoja de Fedido:

[F1] CONSULTAR L[F41 ADICIONAR [F10] ELIMINAR [Cncll CANCELAR

e
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2.1.1

CREACION DE UNA HOJA DE FEDIDO : [F41 ADICIONAR

Fara la c¢reacién de una hoja de pedido se debe presionar
en la pantalla 1.2.1 la tecla [F41 (adicionar).

AL~

INGRE®Q DE CAMFOS:

A.d

A.2

A.3

ALLMACEN =

CODIGO =

CANTIDAD:

Campo de dos digitos, se ingresard el
namer-o correspondiente previa
verificacidn que el namero de almacén
exista en la Tabla de Almacénes (ver
Sistema de Abastecimiento Creacidn de
Almacenes) .

Si el ingreso del almacén es correcto,
aparecerd inmedidtamente el nombre del
almaceén correspondiente.

Ejem. : Si se van a atender
item que pertenezcan al almacén 01 se
digitaréa en este campo - "ol
apareciendo el nombre de almaceéen
correspondiente.

Se ingresara el cédigo del item
a atender; se verifica que el item
ingresado exista (verr Catalogo de
Materiales-Sistema de
Abhastecimientos) , apareciendo el

nombre del material a continuacidn.

Asimismo se verifica que el item
ingresado se encuentre disponible en
el &almacen que se indicay, si no se
cumple esta condicidn en al parte
inferior de la pantalla aparecera el
mensaje: "MATERIAL NO DISFONIEBLE EN
ESTE ALMACEN" (ver Apertura de
Ejercicio-Sistema de Abastecimientos).

De verificarse las condiciones
anteriormente descritos para el
material ingresado, se solicitard el
siguiente campo.

Se ingresa la cantidad a atender
del item. Se verifica que se la
cantidad ingresada no sea mayor que el
limite +ijado para la Canasta de
Materiales (ver Catdlogo de Materialas
Sistema de Abastecimientos).



OBSERVACION

Si por error se ha ingresado un item
que no corresponda se puede eliminar
@l item tolocando en el campo de
cantidad "0", con 1lo cual quedaréa
eliminada 1la 1linea correspondiente,
(el item eliminado no apareceré en'la
siguiente consulta)l.

En el caso que la cantidad ingresada
sea mayor que el limite de la Canasta
en la parte inferior aparecera el
mensaje: "CANTIDAD PEDIDA ES MAYOR A
LIMITE DE LA CANASTA" debiéndose
ingresar nuevamente la cantidad en
forma correcta.

A continuacién se mostrarada el precio
del item (ver Catdlogo de Materiales-
Sistema de Abastecimientos) asi como

el Calculo del Importe
correspondiente, solicitdndose a
continuacidén el siguiente item a

atender, repitiéndose el procesn desde
el 2.1.1.2 al 2.1.1.3 hasta concluir
con los items atendidos para el
almacen ingresado.

Si se detecta algun error en el
item anterior, se puede regresar al
campo anterior presionando la tecla
"1 (flecha arriba).

£l Monto Acumul ado por almacén se ira
mostrando junto al campo - ALMACEN==X
(ver linea interior).

Se mostrarda asimismo en el campo
correspondiente a la esquina inferior
deracha,el Monto Acumulado en total.
(par-a mads de un almaceén).



A continuacidén mostraremns como ejemplo la -pantalla.1.2.1.

UN FROCESO DE ADICION DE FEDIDO DE MATERIALES

[SIGA] continuar

CCNCL.] cancelar

i PROGRAMACION DE MATERIALES _.adic/modif___ _ CO211011 i
i Oficina: _ 02 Arequipa__ __ }
H '
INQ Exp.: 48895_ _Ramirez _Ramos__ _Albertao_ ALMACEN:_O1_ _prov_i
| ; {
IRE CODIG i DESCRIFCION | UN | CANTIDAD (V! FRECIO | IMFORTE !
A= !
117155101 _! _arena_fina__i_M3_i_ 100 i1 200 | _0000_- |
t_2_1:.51103 :arena_gruesa_l_HB_: SO0__ 1 _41_1000 1 _50000 i
P31 519n1 _italambre_galv. i_kK4_1{ 30 1300 1 _9000 i
HE i LI I : !
i 1 { d ] P i |
H : :
i _2_ \F-Apraob:12/12/88,Tipo_C,30_CtasiMonto 1492,000{Alm=2149,000]
V21 _60_ %, 1 Mgr, F-Fedi: ”?/01/89 Aprnb/Acum-‘?Hn 000§ 149,000}
i |

B.- CAMBIO DE ALMACLN: Fara realizar el cambio de almacén

se debe presionar la tecla cancelar
CCNCL 2], solicitdndoes el nuevo
almacen a despachar (ver A.1).

A continuacidén se ingresard - los
siguientes campos, segun las siglas
gue se indican en A2y A.3.

C.~ REGLAS GENERALES FARA EL INGRESO DE ITEMS EN UN

C.1

AL.MACEN

No se debe ingresar un item mas de una vez,
en todo caso se debe modificar la cantidad.

Al  ocurrir este error aparecerd el mensalje:
“"ITEM YA HA SIDO CONSIDERADO EN ALMACEN".

IndicAndose el namero de almacén en el cual ya ha
sido ingresado el item.



C.2 La cantidad del item solicitadao no cdebhe
exceder del stock disponible, de detectarse este
ertor, aparecera el mensaje "STOCK ES
INSUFICIENTE, PROCURE REFOSICION INMEDIATA"; en
este caso la cantidad modificada a fin de que
pueda ser atendida.

.3 El Monto Total del pedido no debe exceder al
Monto Aprobado (considerando el porcentaje de
exceso permisible), de detectarse este error,
aparecerd el mensaje "“MONTO DEL FEDIDO EXCEDE AL
MONTO  APROBADO",  debiéndose en este caso,
modificar la cantidad a fin de que no exceda-del
monto permitido.

CONSULTA A UNA HOJA DE FEDIDO : LCF1] CONSULTAR

Para realizar la consulta a una Hoja de Fedido se debe
presionar en la pantalla 1.2.1 la tecla [F1]l (consultar)
apareciendo a continuacidén las siguientes opciones de
consulta: ‘

(F3]1 RESUMEN (F4]1 CUQTA I/M CCNCL.1 CANCELAR



2.1.2.1 [F31 RESQUMEN :

Fermite  realizar 'la consulta a
nivel de almacenes
permitiendonos visualizar los
totales en cantidad vy en rumbo
de cada almacen, mostriandose la
siguiente pantalla:

Fantalla- - 1.2.1.1

'REGUMEN DE MATERIALES FOR ALMACEN —COZ11012!
: Oficina: :

]
!NQExp.: !
'COR ' CODIGO! ALMACEN !ITVEMS!V-FRE! TOTAL ALMACEN'
S ! ! ! ! !
S s ! ! !
b e ! ! !
b ! ! ! !
R SR ! !
N ! ! ! '
Lt - ' ! !
S ! ' ! !
R R ! ! ! !
N ! ] | '
! ! ! g !
! ! ! ] e
' ' ! ! !
! 1
' [COFIEILISTAR e
s E

CCNCL ICANCELAR

Al presionar la tecla (COFIE]

resumen de materiales por
ellos.

i

~3

(ver Formato de imprimir Nro.

a este nivel se imprimird& el
almacen, detallando cada uno de
)l




2.1.2.2 [F41 CUOTA I/M : Fermite  realizar 1la consulta
de :las cuotas y mensualidades a
pagar con El Listado de
Materiales aprobados,
mostréandose 1a slgulente
pantallas:

CALCULO DE CUOTA INICIAL Y MENSUAL . __~-CD211013!
: Oficina: : - :

]
¢
I
1
'

'NQ: Exp.:

!Monto Aprobada/
'Saldo pendiente

'Monto de Fedido el dia :
AdLuwota Inicial ( %)

!Saldo a financiar iseria el:

! H

'Forcentaje de Interes %!

: 'El dltimo vencimiento
'Numero de Cuotas 'seria el:

'Cuota Mensual !
| ]

[}
(]
!
'
i
I
!
!
i
!
!

------------- ‘El primer vencimiento |
|
1
I
I
L}
i
1
I
!
I
|

' [F71 AFROBAR I/M CLCNCL1 CANCELAR

I
H

Al presionar la tecla [F7] a este nivel se aprobard la
lista de materiales consultado, realizAndose la impresidn
de las condiciones del crédito, determindndose 1la Cuota
Inicial a pagar. (Ver formato de Impresidn Nro. ).

Es necesario indicar que el documento emitido es utilirzado
para el pago de la Cuota Inicial, condicidn indispensable
para la emigsion de las Ordenes de Entrega. (Para el pago
de la Cuota Inicial ver Sistema de Administraciadon
Financiera-opcidén Ingreso de Caja).
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ELIMINACION DE FEDNIDOS : (F101 ELIMINAR

Para ingresar a esta opcion se debe presionar la tecla
CF101 (Eliminar) en 1la pantalla 1.2.1 apareciendo a
continuacidén las siguientes opciones:

(FRIALMACEN ([F31IFEDIDO C(F41ANULAR [CNCI-ICANCEL AR

2.1.3.1 ([F2] ALMACEN : Fermite la eliminacién de
los item registradas para un
almaceén al * presionar esta
tecla.

En la parte inferior aparecera
el mensaje de, eliminacidn:
“DESEA ELIMINAR LOS REGISTROS
DE ESTE ALMACEN".

Al presionar la . tecla [SIGA]
continuar, los registros del
almacen quedaran
automaticamente eliminados.

Al presionar la tecla CCNCL]
cancelar, la eliminacidn
quedara sin efecto.

2.1.3.2 [F31 PEDIDO ' Permite la eliminacidn-del
Fedido en forma TOTAL. Al
prasionar esta tecla en 1la
parte inferiogr  aparecera el
mensaje de confirmacidn de
eliminacién "DESEA ELIMINAR

ESTE FEDIDO".

Al presionar la tecla (Fi0]
continuar, 1los registros del
pedido quedaran automdticamente
eliminados.

Si par el contrario se presiona
la tecla [CNCL1 CANCELAR, 1la
eliminacidén quedara sin efecto.

2.1.3.3 [F4]1 ANULAR I/M: Realiza el cambio de
estado de wun pedido ya aproabado
a un pedido en proceso, a fin
de que carezca de un valor el
documento emitido para el pago
de C.I, debiéndose en este casa
realizar nuevamente la
apraobacidén del pedido.



3
3

EMISION DE CONTRATO Y FAGARE: [F21 EMISION DE CONTRATOS Y
FAGARE

Usted ingresara a estx opcidn presionando la tecla F1 en
la pantalla 1.1.3 luego del cual se solicitard el cédigo de
la 0Oficina correspondiente, mostradndose seguidamente ‘la
siguiente pantalla:

Pantalla 1.3.1

'Modulo : Creditos CO131010-CO131011!

EMISION DE CONTRATOS

Oficina H

Expediente:

Apellidos :

Nombr-es H

Nrr-o Contrato i

Lib. Tribut. Cliente____ Lib.Tribut. Conyuge:

'
I
!
)
t
I
!
'
'
I
I
|
]
|
I
|

]
I
I
I
1
1
]
1
I
|
I
I
1
I
1
I
I

Codigo Trabajador :

S5e mostrara en el campo de oficina el nombre de la oficina
ingresado en la pantalla 1.3

Se solicitara el numero de expediente del cudl se va &
emitir el contrato y pagaré.

Este expediente necesariamente tiene que haber cumplido
con las tases anteriores gque se indican:

*¥Registrao de Tarjeta
*Registro de Fases de Expediente (hasta comite de crédito)
*Aprobacidn de Ligstado de Materiales

*¥Fago de C. Inicial (Sistema de Administracidn Financiera)

B N



i las fases anteriores no han sido cumplidas
satisfactoriamente en la parte inferior de la pantalla se
mostrard el mensaje de error correspondiente.Cancelandose
el proceso, debido a que el uxpediente ingresado no se
egncuentra listo para emitir su contrato aparecer
inmedidtamente lo% apellidos y nombres del cliente en los
campos correspondientes, generandase autamadticamente el
namero de contrato que corresponde Y mostrdndose dicho
namero en el campo Nro. Contrato (con opcién a ser
modi ficadao).

~:8e solicitarad la Libreta Tributaria del cliente y del
conyuge, si estns istierdn se ingresard el numero
correspondiente.

-~ Para los casos de creditos tipo “B" se solicitara’
adicionalmente el cdédigo de trabajador en la empresa, de

existir se ingresard el cddigo correspondiente.

Terminando de ingresar la informacidén correspondiente; en
la parte inferior aparecerdn las siguientes opciones:

LF4]1 IMPRIMIR [CNCL]1 CANCELAR

CF41 IMFRIMIR 3 Realiza la impresion del contrato y
pagare, es necesario que s& haya
verificado que la impresora se
encuentre en linea de impresién el
papel correspondiente para la
impresidén, de no encontrarse lista la
impresora, el proceso quedara

paralizado; luego del cual demorara
unos instantes antes de continuwar con
el proceso.

La impresidén ha sido disefiada para
formularios no continuos (hojas bond,
etc) razdn por la cudl es necesario
confirmar la impresion previa
verificacioéon de el papel, mientras no
a2 confirme la impresioén el proceso
guledar a paralizada. Terminada la
impresidén de la primera copia; se
confirma la impresidén para la sequnda

copia presionando nuevamente la tecla
CLF1. Seguidamente se confirmard 1la
impresién del pagareé; presionando por
tercera ver la tecla F4.

CCNCL]1] CANCELAR =: Realiza la cancelacidn del proceso
: regresando a la pantalla 1.73.



2.3 EMISION DE ORDEN DE ENTREGA : [F31 EMISION DE O/E Y O/T

2.3.2

)

U

Se ingresara a esta opcidn presionando la tecla [F3] en la
pantalla 1.2 mostrdandose inmedi 4tamente: la siquiente
pantalla:

Pantalla 1.2.3

-1 COR | CODIGO ¢ ALMACEN | ITEMS-X--ALM | TOTAL ALMACEN

i
|
i
i
{
i
|
|
!

RESUMEN DE MATERIALES
Oficina :

-C0211020-C0211014 -}

“Nro.Exp. @

—— e - - m——

- = e mm e e R e R e = ow =

—— e W mw WE s == m=

*DATOS SOLICITADOS

Luego de mositrar la oficina que es un campo con un valor
va determinado por el sistema, de acuerdo a la oficina de
operacién, se solicita los siguientes campas:

NRO EXF. : Se ingresara el numero de expediente,
verificidndose que exista un pedido ya generado
para este expediente, de no verificarse esta
condicioén aparecerda el mensaje de ervor
"EXFEDIENTE SIN FEDIDO".

De existir pedido para el expediente, se mostraran los
apellidos y nombres del c¢liente; los totales en cantidad vy
valor por cada almacén, asi como el Total General,
apareciendn el mensaje "PRESIONE [F41 FARA IMPRIMIR
ORDENES..." [CNCL1 CANCEL.AR".

Previa verificacidén que la .impresora e encuentra lista
(ESTADD ON LINE) y que se encuentre el papel listo para
imprimir en el formato que corresponde se deberd presionar
la tecla [F4]1, con lo cual se iniciard la impresidén de la
0/E correspondiente.

w [ -
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Se emitird 4 drdenes de entrada por cada almacén (original
mas 3 copias).

l.as O/E emitidas deberan ser atendidas antes de la fecha
de vencimiento, en caso contrario, deberdn ser programadas
antes de su posterior remisiodén (ver opcién - de
Reprogramacion).

Terminando la impresidn de las 0/E se deberd presionar la
tecla [CNCL] a +in de que solicite un nuevo Nro. de
Expediente para imprimir O/E y continuar-con el proceso ya
descrito anteriormente.

— 4% -



REFPROGRAMACION : [F41 REFROGRAMACION

Se . ingresard a
en la pantalla 1.2,
pantalla:

esta opcidn: presionando la tecla [(F4]

mostrAandose inmedidtamente la siguiente

REPROGRAMACION DE ORDEN DE ENTREGA

_OFICINA
ALMACEN

f— e iee e

EXFPEDIENTE
NUMERO DE O/E :

DATOS SOLICITADOS

l.Luego de mostrar la oficina que es un campo con un
valor ya determinado por el sistema de acuerdo a la
operacidén; se solicita 1los siguientes

oficina de
campos:

AL.MACEN

EXFEDIENTE

NUMERO DE O/E

Aparece con un valor por- defecto de
ndmero de almacén ("01") e debhera
presionar RETURN si corresponde el
almacen 0 1ingresar nuevamente el
numero de almacén, si no corresponde
(campo de 2 digitos).

Se ingresara el ndmear-o de
expediente,” verificAndose que se
cumpla la condicidn que el
expedientente ingresada tenga

contrato.
Se ingresaré el numero de
0O/E a reprogramar, verificdndose las
siguientes condiciones:

- La 0O/E corresponda al expediente

ingresado.

La O/E pertenezca al almaceén
ingresado.

- L.a (J/E se encuentra previamente
anul ada.

De no verificar que se cumplan las condiciones antes

descritas,

aparecera el mensaje de error

correspondiente.

.ra..-44m



8i se cumplen las condiciones exigidas para la
Reprogramacidn, ‘inmediatamente aparecerda la siguiente
pantalla:

Fantalla 1.2.2.1

{OFICINA : ALLMACEN : !
!ORDEN DE ENTREGA NRO. : :
{EXPEDIENTE :___ CLIENTE: :
{FECHA DE GBIRQ : VENCIMIENTO 3 _ANULACION :_ /__/__;
1 COD ! DESCRIFC!CN DE MATERIAL | UN.! CANTIDAD | VALOR !
] : : } : :
| ‘ ' ; | :
| : : ! : :
: TOTAL VALOR : ;
] (]
' [SIGA] MENU DE REFROGRAMACION [CNCLI CANCELAR!

2.4.2 Al precionar la tecla [SIGA]1 a este nivel aparecerd
en la pantalla 1.2.2.1; con opcidn a modificar los
items ingresados para la O0O/E a repraogramar, al
posicionarse en 1tem determinado se mostrarda en la
dltima linea de la pantalla a nivel de consulta. EIl
saldo disponible vy el limite de la Canasta del item
seleccionado.

2.4.3 Terminada la Reprogramacién de la 0O/E se verificara
que el Monto de la Nueva O0Orden no sea menor que el
Monto de la Antigua Orden; de detectarse este error
aparecera el mensaje de error correspondiente
debiendose incrementarse la cantidad de cualquier
item a fin de lograr que el Monto de la Nueva Orden
sea de un valor igual o mayor que el Monto de la
Antigua Orden.

Se debera tener en cuenta que al realizar la
madificacidn en la cantidad de algin item de la Q/E,
la nueva cantidad ingresada no deberd exceder de los
limites correspontientes al stock disponible o el
limite de 1la Canasta de Materiales, mostrados en la
linea inferior de la pantalla. De no verificarse esta
condicion aparecera el mensaje de errar
correspondiente.

- 45 -



+J
'S
o

Realizada la reproagramacion satisfactoriamente

apareceran er la parte inferior de la pantalla las

siguientes opuiones:

1
(]

CFT1 CONTINUA REPROG. CF10]1 CONFIRMAR FEDIDO

' Fara el caso de de Adicién de Materiales, se debe

presionar la tecla [F?]1 apareciendo la Pantalla
1.2.2.2 mostrando en el campo TOTAL DE .PEDIDO
REFROGRAMADO ei monto acumulado hasta el momento del

nuevo pedido.

Pantalla 1.2.2.2

-
i

1
]

{NRO. EXPEDIENTE:
{COD. ALMACEN g

1
[

DATOS GENERALES

 CO211060-C0211061 1}

OFICINA : 0O LIMA
FEDIDO FARA REFROGRAMACION

iDATOS DETALLE

J S et bttt e bt i e e

{CODIGO MATERIAL
{CANTIDAD

1
1
1]
1
(]
L]

FRECIO
VAL.OR

=0 um

=8
—— . e e e e e S e e mw me e S s W e

TOTAL. PEDIDO REFROGRAMADQO ==33

CCNL.J Cancel ar

En esta pantalla se ingresan:

-~ Cédigo de Almaceén - referido al nuevo material a

ingresar.

~ Cbddigo de Material

- Cantidad

— 4l -



Realizandose la acumul

acion automatica del MNUEVED

monto del pedido; terminando de ingresar 1os nuevos
materiales se procedera a presionar la tecla C[CNL]
Cancel mostranco la Fantalla 1.2.2.3.

Fantalla 1.2.2.73

—— o o m——

Var.Frec.,Orden :
Var.Frec.a Fagar:

(F10]1 Contirmea

10.00
10200

CCNL ] Cancela

En esta pantalla se muestra el monto a pagar por

diferencia de precio,
presiaona [(F101; en caso
se cancela el proceso,
estado original.

de darse la conformidad se
de presionar la tecla [CNL1J,
volviendn el pedido a su



rJ
]

2.4.6 Al presionar la tecla [F10] se realiza la
confirmacidnn de la Reprogramacién, realizdndose la
emisidn de la bholeta de jpago que tiene como Monto la
diferencia existente entre el Monto de la Nueva
Orden de Entrega versus el Monto de la Antigua Orden
(Boleta de variacion de precios).

' BANMAT EOLETA D E FAGDO

Expediente : 311455
Cllente : Perez Perez Juan
Monto por diferencia de precio:I/m.*%*%x*¥%x%%10.00

— am mE e =——

2.4.7 Generando el Nuevo FPedido, luego de cancelar el
Monto correspondiente a la Variacién de Precio, se
podrd realizar la emisién de la O/E, a través de la
opcion de emision correspondiente. (Ver opcion
Emisién de Q/E).

REPORTES
Se ingresara a esta opcion presionando la tecla [F3] en la
Pantalla 1.2, mostrAndose inmediatamente la siguiente
pantalla:

FPantalla 1.2.5

{ BANCO DE MATERIALES CO220010-CO220011
iMODULO : Programacién de Materiales '

R

[(F1]1 Detalle de 0O/E Por Expediente

[FZ]1] Relacion de Contratos Suscritos

[F31 Carga de Exepdiente — 0O/E Frocesadas
Carta de Descuento de ﬁva11sta

[FIN] Salida del Sistema -

=
1N
»
-
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2.9.1

CF11 DETALLE DE 0O/E FOR EXFEDIENTE

Al presionar la tecla [F1l. de la pantalla 1.2.5 se
muestra la pantalla:

Fantalla 1.2.5.1

CO220110-C0O220111

i i S i i S M VS S Bt v s e i i el U WS N ST, S S S S S SO

OFICINA =z OGO 3 LIMA

—— EE e = m-

EXFEDIENTE :

— e

[CNLL] CANCELAR!

CF

=

En este nivel se deberd& ingresar el NRO. de
Expediente del cual se desea obtener &1 detalle de
sus. ordenes de entrega; luego de realizar las
verificaciones correspondientes y de encontrarse la
impresora encendida emitira el reporte
correspondiente, mostrando los datos del cliente asi
coma las ordenes emitidas para ese cliente, el estado
final de las mismas y el detalle de cada una de ellas
totalizando por cada orden.

LF21 RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS

Al presionar la tecla [F2] de la pantalla 1.2.5 en la
parte inferior de la pantalla aparece:

GENERAL CLFT1 XTIFO [F?1 ANULADAS [CNL]1 CANCELAR

debiendose: seleccionar el tipo de reporte de
contratos suscritos que se desea obtener como sigue:

General : Se obtendrda la relacién general de los
suscritos sequn periodo.

Xtipo : Se obtendra la relacidn de contratos
suscritos gque pertenezcan al tipo de
credito seleccionado segin periodo.

Anulado : &He obtendra la relacidon de contratos

anulados segun periado.



Una ve:z seleccionada el

aparece la siguiente pantalla.

M

Lipo de reporte

Frantalla 1.2.5.2

A imprimir

RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS

COZ2R20210-CO0220211 4

! e eccecee e e e e et e '

' OFICINA ¢ QO @ LIMA ]

! FECHA INICIO & __/__/_ __. =

] FECHA FINAL = _ _/__ /__ :

i i

! : H

i LCNL.] CANCELAR
En esta pantalla se ingresara el periodoc (Fecha
Inicio - Fecha Final) sobre el cual se desea abtener
la relacidn de contratos seqgun la clasificacion
seleccionada.

2.5.3 [F31 CARGBA DE EXFEDIENTES = 0/E FROCESADAS
Al presionar la tecla [F31 de la pantalla 1.2,
mostrard inmediatamente la siguiente pantalla:

Fantalla 1.2.5.3

H CO220310-C0O2203111

] CARGA DE EXPEDIENTES - Q/E FROCESADAS i

| IR B e S s e o e, e o i e e o i e A T e il S ]

d OFICINA & QO @ LIMA i

i FECHA INICIO ¢« /. /___. i

i ]

i FECHA FINAL =/ /. '

i i

LCNLT CANCELAR

- EO -



En esta pantalla se ingresard el periodo (Fecha
Inicio- Fecha Final) sobre el cual se desea obtener
el Cargo de expedientes y o/e procesadas.

En este reporte se muestran las ordenes de entrega
emitidas y el estado final en que se encuentran
ordenados por Nro. de Contrate y Nro. de expediente,
totalizando al final del reporte.

[F4) CARTA DE DESCUENTO DE AVALISTA:*

Al presionar la tecla [F4]1 de la pantalla 1.2.95 se
mostrard inmediatamente la siguiente pantalla:

Fantalla 1.2.5.4

C0220410-C0O220411

-

OFLICINA : 00O : LIMA
EXFEDIENTE :

COD. DESC.

NRO. CARTA

—~ -

[CNL1 CANCELAR

]
]
L}
]
1]
1]
(1
]
1
L]
1
]
L]
(]
!
1]
L
]
]
]
[}
i
1
'
I
]
]
]
i

En esta pantalla se ingresard el Nro. de expediente
del cual se le a emitir la carta de descuento, previa
verificacidn de la existencia del contrato vy de que
el tipo de crédito sea B, realizard la impresidén de
la carta de descuento con &l formato pre-establecido.



3.0 MODULDO = CONTROL

Usted ingresarda a s&ste médulo
Menud Principal (pantalla 1.0),
siguiente pantalla:

presionando la tecla F3 en el
mostrandose a caontinuacién la

Fantalla 1.3

'EANCO DE MATERIALES

Ca300011!

!Sistema de Colocaciones Control :

! CONTROL

TF13 Control
(F21 Control

(F3] Reporte

[F41 Repurte

de Referencias

de Garantias

de Referencias

de Garantias

LFINY1 Regreso al Menu Frincipal!

[F11 CONTROL DE REFERENCIAS :

CF21 CONTROL DE GARANTES E

(F31 REFORTE DE REFERENCIAS

3
i

En esta opcidn Ud. podra
realizar el registro y
mantenimiento de las
referencias.Foseen la
denominacién de referencias
los Garantes, Avalistas, y/o
Descontantes que intervienen
en un proceso de credito.

En esta opcidn ud.
podr& realizar el registro y
mantenimiento de los bienes
dejados en garantia (caso
créditos tipo "E').

Fermite la obtencion del
listado por impresora de las
referencias (Barantes,

Avalistas, Descontantes) ya

registrados. Fermite las
sub~-opciones de -emitir el
listacdo por codigo de
referenclas o en foarma
al fabetica.



1Tiene Recibos (S/N):

{F41 REFORTE DE GARANTIAS : Permite la obtencidn
¢del listado por impresidén de
los bienes de jados en
garantia ya registrados
anteriormente permitiendo la
emisidn del listado
clasificado por cédigo o por
Nr-o. de Expediente.

CONTROL DE REFERENCIAS " : (1] CONTROL DE REFERENCIAS

Ud. ingresara a esta opcidn presionando la tecla [(Fll e la
pantalla 1.3, mostrandose inmedidtamente la siguiente

pantalla:

Fantalla 1.3.1

'MODULLO : CONTROL C0O0310010-C0O310011!

I
b CONTROL DE REFERENCIAS
]

]

]

!
! i
!Codiga de 0Oficina: . !
!Tipo de Referencia: — Codigo de Referencia:___ L
| o e o o e e e e e e e e e e e e s s - S — ——————— —— ——— — — — — - — — — — — — — — — — —— — ——— - ——— |
'Nombre o Razon Social:
!Direccion:
'Urbanizacion/FFJJ:
'Codigo Geografico:
‘Lib. Electoral : __ _ LLib. Tributaria :
!Telefano:
'Referencia Adicional:

!
I
§

I
|
]
I
I
I
1
[}
1
I
|
|

'LF11ConsultarlF4lAadicionar(FPIModificar[F10lELiminar CCNCL]
1

CODIGO DE OFICINA : Tiene ya un valor determinado por el
Sistema de acuerdo a la oficina de
operacian.



TIFO DE REFERENCIA : Campo de 1 digito toma los
siguientes valores:

1 GARANTE
2 AVALISTA
3 DESCONTANTE

CODIGO DE REFERENCIA : Campo numérico de &6 digitos que se
identifica a la referencia.

Ingresada esta intfaormacidéon aparecerd el mensaje:
"SELECCIONE OFCION"

Debiéndase eleqir la opcidén correspondiente.

REGISTRO DE REFERENCIAS : (F41 ADICIONAR

Permite realizar el registro de una nueva referencia
(Barante, Avalista, Descontantes).

Al presionar esta opcién, se iran registrando cada uno de
los campos que se solicitan [Zona Luminosa, en donde se
encuentra posicionado el cursorl.

Estos campos son:

J.1.101 NOMERE 0O RAZON SOCIAL® : Campo de 30
caracteres, en donde
se deberd ingresar el

nombre o la razon
social de la
referencila, es un

campo obligatoria.

3.1.1.2 DIRECCION : Campo de 30 caracteres en
donde se deberd& ingresar la
direccion de la referencia, es
un campo obligatorio.

-3.1.1.3 UREANIZACION

Campo de 164 caracteres en
donde G8 registrara la
urbanizacidén correspondiente a
la direccién de la referencia.



JI.1.1.4 CON. GEQGRAFICD : Campo de 6
digitos,se verificard gque el
cédligo de ubicacién geagréafica
ingresada exista en 1la tabla
de ubicacioén geagrafica
correspondiente.

3.1.1.5 LIE. ELECTORAL

Campo de 8 digitos, no es un

campo obligatorio, se deberd

ingresar el nudmero de libreta
electoral de*la referencia.

J.1.1.6 LLIB. TRIBUTARIA

Campo de 6 digitos, no es un
campa obligatorio, se dehera
ingresar el ndmero de libreta
tributaria de la referencia.

3.1.1.7 TELEFONO

Campo de & digitos, deberéa
ingresarse el namero
telefénico de la referencia.

3.1.1.8 REF. ADICIONAL

Campo de 15 caracteres, se
ingresara la referencia -
adicional por alguna
observacidn de ser necesaria.

3.1.1.92 TIENE RECIRBOS(S/N) :Campo de un caracter, este

~

campo solo tiene 2 valores:

S: Fara referencias a las
cuales se les va a enviar
recibos.

N: Fara referencia a

las cuales no se les wva a
enviar recibos.

Generalmente & las referencias
ingresadas no se les va enviar
raecibos debieéndose colocar la
letra N en este campo.

Terminando el ingr-eso de los campok correspondientes, en
la parte inferior de la pantalla se mostrard el mensaje:

<SIGAX CONTINUAR ZENCL: CANCELAR

Al presiaonar la tecla [81GA], se solicitard la siguiente
Referencia, si se desea cancelar la operacidn, cambiar de
opcidén o concluir la fase de Registro, se debera& presionar
la tecla LCCONCLT.



S.1.4

- CONSULTA DE REFERENCIAS : [L[F1]1 CONSULTAR

Permite la visualizacidn de la informagion ya registrada
para la referencia, al presionar esta opcién aparecerdn en
la pantalla 1los datos correspondientes a 1los campos
descritos desde el acdpite 3.1.1.1 bhasta 3.1.1.9 de'la
referencia consultada.

En 1la parte 1inferior de la pantalla se mostrardn las.
opcioness

“#8IGAY CONTINUAR “<CNCL>» CANCELAR

Al presiaonar la tecla <«SIGA» se solicitara el siguiente

tipo y cédigqo de referencia a consultar; si se .desea
‘cambiar de opcién cancelar la operacién o concluir la fase
‘de consulta se deberd presionar la tecla +CNCL3>.

"MODIFICACION DE REFERENCIAS : (F7]1 MODIFICAR

Fermite realizarla madificacién de los datos registrados
para la referencia.

Al presionar esta opcidén se mostrard en pantalla los datos
ya 1ingresados Yy que pueden ser modificadas segun
corresponda. Aqui se seguirdn las mismas reglas indicadas
para el ingresa de 1los campos sefialados en el registro de
reterencias (ver Detalla 3.1.1).

Concluida 1la modificacién de campos, ,se registrarda 1la
informacién segun los cambins realizados.

Apareciendo en la parte inferior las opciones :
<SIGA> CONTINUAR #CNCL » CANCELAR

Al presionar la tecla [SIGAl se solicitara el siguiente
tipo y cédigo de referencia a modificar.

Si se desea cancelar la operacion, cambiar de opcién o
concluir la fase de modificacidén se deberd presionar la
tecla [CNCLJ].

ELIMINACION DE REFERENCIAS : L[F101 ELIMINAR

Fermite realizar la eliminacioén (borradao) de una
referencia anteriormente ingresada.



Al presionar estae opcién en la pantalla se mostrardn los
datos ya ingresados apareciendo el mensaje:

"CONFIRMA ELIMINACION 7 §/N =m===3"
Si se presiona "S" (mayuscula), el registro de ‘'la
‘referencia quedard automaticamente eliminado.
Si se presiona "N" (mayuscula), el registro permanecera

inalterable ya que la eliminacidn no ha sido confirmada.

CONTROL DE GARANTIAS : C[F21 CONTROL DE GARANTIAS

Usted-ingrésara a esta opciodn presionando la tecla [F21 en

-la pantalla 1.3, mostrdndose la siguiente pantalla: -

Fantalla 1.3.2

'MODULAO : CONTROL

CO320010-CO320011!

CONTRGL. DE GARANTIAS

Codigo de Oficina: Nro Expediente:

'Codigo del Rien :
! Modelo :
! Descripcion :
!Nro de Factura

‘‘Fecha de Proceso: / _/

{ Observacian

L
'
)

—— s e e e S — — —— ——————— — —————— o o o —————— ) ————— 1t — o —— P — T ——

I
I
1
[}
1
1
I
I
]
|

1 [F11ConsultalF4lAadicionalFTIModificalF101lELiminalCNCL]

CODIGO DE OFICINA : TYTiene un valor ya determinado por

Sistema, de acuerdo a la oficina

operacion.

el
de



NUMERO EXFEDIENTE

r

Se ingresara el numero de expediente
correspondiente, verificandose que
este expeédiente haya sido registrado
(ver Registro de Tar jetas).

Ingresada esta informacidén aparecera
el mensaje:

" SELLECCIONE OFCION "

Debieéndose elegir la opcioén
correspondiente.

"REBISTRO DE GARANTIAS : [F41 ADICION

Permite

garantia.

donde se

son:

3-2.1.1

3.2.1.4

realizar

el registro de los bienes dejados en

Al presionar esta un opcidén, se irdn registrando
cada uno de los campos que se solicitan [Zona Luminosa, en
encuentra posicionado el cursorl. Estos campos

CODIGO DEL EBIEN : Campo de & caracteres, que

MODEL.O

DESCRIFCION

identifica al bien, se suele
utilizar como un numero
correlativo.

: Campo de 15 caracteres
identifica al modelo del bieny es
un campo cuyo ingreso es
obligatorio.

Campo de 90 caracteres, en
el cual se ingresara la
descripcidn detallada del bien,
se puede utilizar este campo para
registrar un conjunto de bienes
correspondientes a un expediente
si se describe mas de un bien
deberan ser separ-ados por un
espacio en blanco.

NRO. FACTURA : Campo 50 caracteres

(obligatorio); se ingresara el
numer-o de factura al que
corresponce el bien; si se tratan
de ‘varios bienes se ingresardan
los numeros de factura en Qque
correspondan separandolos par un
espacio en blanco;
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se debera tener cuidado en qgue el
orden en que se ‘registro el
numert de factura sea el mismo
que en el que se registran las
descripciones.

3.2.1.5 FECHA DE FROCESO : Campo compuesto por: 3
subcampos en donde se
registrardan el afio, mes vy
dia en que se realiza el
registro del hien.

3.2.1.6 O0ORSERVACION : Campo de SO caracteres, en
el que se registrard alguna
observacién adicional del
bien que sea necesario
registrar.

CONSULTA DE GARANTIAS : [F1l CONSULTAR

Fermite la visualizacién de la informacidén ya registrada
para la garantia, al presionar esta opcién aparecerd en
pantalla los datos correspondientes a los campos descritos

desde el acé4pite 3.2.1.1 hasta 3.2.1.6 de la garantia
consul tada.

En la parte inferior de la pantalla se mostrardn las
siguientes opciones:

“I<SIGAY Continuar <CNCL» Cancelar"

Al presionar la tecla <8IGA> se solicitard el siguiente

cddigo de garartia a consultar, Si se desea 'cambiar la

operacién o concluir la fase de consulta se deberéa
presionar la tecla <CNCL:-.

MODIFICACION DE GARANTIAS : ([F71 MODIFICAR

Fermite realizar la modificacidén de los datos registrados
de la garantia.

Al presionar esta opcidn se mositrard en pantalla los datos
ya 1ingresados Yy que pueden ser modificados segun
corresponda. Aqui s& seguirdn las mismas reglas indicadas
para el ingreso de los campos seflalados en el registro de
referencias (ver Detalla J.1.1).



Concluida 1la modificacién de campos, se registrara la
informacidén sequn los cambios ‘realizados.

Apareciendo en la parte inferior las opciones :
<{8I6AF Continuar <CNCL * Cancelar

Al presionar la tecla [SIGA] se solicitard el siguiente
cédigo de garantia a modificar.

Si se desea cancelar la operacidn, cambiar de opcidon o
concluir la fase de modificacidén se debera presionar la’
tecla CCNCLI.

1
)
»

ELIMINACION DE REFERENCIAS : ([F101 ELIMINAR

Fermite realizar la eliminacidén (borrada) de una
garantia anteriormente ingresada.

Al presionar esta opcién en la pantalla se
mastrardn los datos vya ingresados apareciendo el
mensaje:

"Confirma Eliminacidén * S/N s=s==3!

Si se presiona "S8" (mayudscula), el registrao de la
referencia quedard automaticamente eliminado.

Si se presiona "N* (mayuscula), el registro
permanecerd inalterable ya que la eliminacidén no ha
sido confirmada.

REFORTE DE REFERENCIAS : [F31 REPORTE DE REFERENCIAS

Usted ingresarda a esta opcidn presionando la tecla [F3]1 en
la pantalla 1.3 apareciendo en 1la parte inferiar el
siguiente mensaje.

"CF11 FPor Codigo [(F21 Alfabético [L[CNCL] Cancelar"
Antes de presionar cualquier funcidn debera
verificarse que la impresora -se encuentre en linea

(ON LINE) vy gue asimisamo se encuentre el papel listao
para el inicio de la impresiaon

...‘1'90_.



3.3s1 Al presionar la tecla [F1] aparecerd la siguiente
pantalla:

FPantalla 1.3.3

<4< Selecccione Tipo de Referencia a Imprimir >>>»

(F1llGar-antes [(FZ2JlAvalistas [(FXlDescontantes [CNCL 1Cancel ar

(F11 GARANTES Permite la obtencién del Reporte de Garantes

ordenados por cédigo.

CF21 AVALISTAS Fermite la obtencién de Reporte de Avalistas

ordenados por cédigo.

CF3]1 DESCONTANTES: Fermite la obtencién del Reporte de
descontantes ordenados por cédigo.

3.3.2 Al  presionar la tecla (F2Z]1 aparecera la siguiente
pantalla:

Fantalla 1.3.4

“{<Seleccione Tipo de Referencia a Imprimir>>>
(Listado Alfaheético)

- mEm e -

]

]
N

[}
(3
[

‘

]

(]
¥

(FilGarantes(F2lAvalist.(F31Descont.[(F41Gnral LCNCL1Canc.

CF1]1 GARANTES Permite la obtencidn del Reporte de

Garantes ordenados alafabéticamente.

[F2) AVALISTAS Fermite la obtencién del Reporte de

Avalistas ordenados alfabéticamente.

LF31 DESCONTANTES: Fermite la obtencién del Reporte de
Descontantes ordenados alfabéticamente.

CF4] GRAL. Fermite la obtencidon del Reporte General d

Referencias ordenados alfabeéeticamente.

i3



REFORTE DE GARANTIAS : [F41 REFORTE DE GARANTIAS
Ud. ingresard a esta opcidn presionando la tmcla [F41 en la

pantalla 1.3 apareciendo en la parte inferior el siguiente
mensaje:

"CF1]1 Cédigo [F2] Expediente [CNCL1 Cancelar"

Antes de presionar cualquier funcidn deberd verificarse qgue
la impresora se encuentre en linea (ON LINE) y que asimismo
se encuentre el papel listo para el inicio‘de la impresidn.

Fi : Fermite obtener el Reparte de Garantias ordenados
por cédigo.

F2 ' Permite obtener el Reporte de Garantias drdenadasipor
"numero de expediente.

NOTA

Al encontrarse en proceso de impresioén en la parte inferior
de la pantalla aparecera el mensaje:

"“Procesando X x "

Debiéndose esperar que concluya la impresion antes de
iniciar con otra operaciodn.

it 6:‘ .



MODULO : CONFIGIRACION DE TABLAS'

Ud.'ingresara a este mdédulo, presionando la tecla [F41 en el
Mend Principal (pantalla 1.0) mostrdandose a continuacién la

siguiente pantalla:

FPantalla 1.4

'BANCO DE MATERIALES

cosoool1l!

'Sistema de Lolocaciones !

MODUL.Q CONFIGURACION DE TABILAS

!
!
!
!
!
L
:
!

[F11 Mantenimiento

(FZ21 HReportes

[FIN] Regreso al Menu Frincipal!

L]
[l

CF131 MANTENIMIENTO =

(F21 REFORTES ]

En esta opcidén Ud. podra realizar el

registro vy actualizacidén de las
archivos te soporte bdsica, para que
entre en funcionamiento el Sistena

de Colocaciones.

En esta opcion ud. podra&
obtener el listado por impresora de
las tablas de Configuracidn de

Sistema.
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MANTENMIMIENTO DE TARLAS = [FL1  MAMTENIMIENTO
Ud. ingresard a esta opcion presionando la tecla [F11 en la
pantalla 1.4, mostrandose inmediatamente la siguiente

pantalla:

Fantalla 1.4.1

{BANCO DE MATERTALES COS10011!
'Gistema de Colocacirones-Configuracion !

Tabhlas del Sistema

i

I

I

]

! EF1] Tipos de (Credito

) [FR21 Fases Eupediente

! CF3]1 Tipos de Referenciasg
! [F4]1 Limites VYariables

1
1
I

[FIN1 Regresa al Menu Anterior !

En la pantalla anterior (pantalla 1.4.1) se mostrara la
Relacidén de Tablas a las cuales Ud. podra tener acceso, &

fin de realizar la operacidn anteriormente seleccionada.

LF11 TIFOS DE CREDITO : Fermite realizar el registro
vy mantenimientn de los tipos de
credito exlatentes; a los
cuales padra acceder v el
cliente.

LF21  FASES DE EXFEDIENTE :  Fermite realizar 21 reqgistro v
mantenimiento de las fases por
las cuales transita un creédito
cualqui'era.

- bhAa



CF31 TIFD DE REFERENCIA @ Permite realizar el registro vy
mantenimiento de los tipos
wistentes de referencias, se
consideran caomo basicos:
Tipos:
1: Garante

21 Avalista

3: Retenedor

[F41 LIMITES VARIABLES ¢ Fermite realizar el registro
y mantenimiento de tados los
parametros considerados como
variables en el tratamiento de
un credito.

Estos son:

a) Niveles de Ingreso (Méximo y

b) Montos Aprobados (Maximo y Min

c) Forcentaje de Seguro
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MANTENIMIENTO DE TIFOS DE CREDITO @ [F11]
Ud. podrda ingresar a esta opcion, presionandao la tecla

[F1l en 1la pantalla 1.4.1 apareciendo a continuacidon la
siguiente pantalla:

Fantalla 1.4.1.1

IMODUL.O CONFIGURACION TABLAS. it v veeee EQS511010-COS110111
i TIFD DE CREDITO ;
: Tipo de crédito s :
H Destino del préstamo @ i
| Forcentaje C.Inicial i
i ‘
H Forcentaje Interes - H
H i
i i
H Namero de Cuotas : :
i LFidConsultalF4lAdicionalF7IModificalF1iQlEliminalCNCLICan
: ' ]

TIFO DE CREDITD : Campo de un  solo caracter que
identifica el tipo de crédito. Ejem:
tipo "A", tipo "E", etc.

Ingresado el tipo de crédito aparecerd el mensaje:

Opcidn”

Debiéndose elegir la opcion  correspondiente para el
procaso de selecocion de la opcidn a ejecutar puede revisar

el anexan 1.



DESTINO DEL FRESTAMO

FORCENTAJIE C. INTCIAL

FORCENTAJE INTERES

MESES DE GRACIA

NUMERDO DE CUQTAS

e

Campo numérico de uwun caracter,
identifica &)l cdédigo del destino
del préstamo, segun se indica:
1.~ Construccidn Nueva

2.~ Terminacidn

R, Mejoram. Ampliacion

4.~ Terminacion’Mejoramiento

Campao numeérico que consta de 2
cifras enteras y 2 cifras

decimales, en el cual se indica
el porcentaje de Cunta Inicial
correspondiente al tipo de
credito debe ser mayor que cero.

Campo numeérico; de un digito,
en el cual He indica el
porcentajs de interés
correspondiente al tipo de

credito.

Campo numerico de un digito,
en donde se indican el numero de
messs de gracia otorgado al

credito.

Campo numérico de 2 digitos
en donde e indica el namero de
cuntas a pagar para el  tipo de
creéedito correspondiente.



8]

MANTENIMIENTO DE FASES DE EXPEDIENTE : [F2]

Ud. podrd ingresar a esta opcidén presionando la tecla [F21
en ‘'la pantalla 1.4.1, apareciendo a continuacidn 1la
siguiente pantalla:

Fantalla 1.4.1.2

'Modulo Configuracion Tablas CO0512010-C0512011!

Fases de Expediente

Descripcion 3

1

!

'

!

Codigo de Fase : _ !
1

'

'

L]

I
|
‘
k]
.
1
1
]
1
1
1
|
]
I
I
[]
)
[]
]

[F1l1ConsultalF4lAdicionalFT] Modifica[FlO]EliminéECNCLJ

]
|
i
I
'
|
|
I

CODIGO DE FASE : Campo numérico de un digito que
identifica la fase de trdmite
correspondiente, los cédigos basicos de
fases son los siguientes:

FASE DESCRIFCION

1 Fase Recuperaciones

22 Fase Legal

3 Fase Credito

4 Fase Comité de Credito

Ingresado el cddigo correspondiente
aparecerda €l mensaje:

"Gelecclona Opcidn”
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Debiéndose elegir la opcion
correspondiente para el proceso de
seleccidén de la opcién a ejecutar puede
revisar el anexo 1.

DESCRIPCION t Campo e&lfabético de 20 caracteres'en
la cual se indica el nombre que
corresponde al cédigo de fase
correspondiente.

MANTENIMIENTO DE REFERENCIAS : [F21

Ud..pqdré ingresar a esta opcién presionando la tecla [F3]

‘en ila pantalla 1.4.1, apareciendo a continuacién' 1la
"siguiente pantalla:

Fantalla 1.4.1.3

!Modulo Configuracion Tablas COS13010-CDS13011!

TABLA DE REFERENCIAS

Descripcion

4
!
!
A
i Tipo de Referencia :
!
I
!
!
!

:
!
:
:
3
:
.
!
!
]
;

TIFO DE REFERENCIA : Campo numérico de un digito
que identifica el cédigo de fase de
tramite correspondiente, los
codigos basicos de tipos de
referencias son los siguientes:

TIFO DESCRIFCION
1: Garante
24 Avalista
3: Descontantes
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DESCRIPCION ¢t Campo al fabeético de 20 caracteres
en el © gual - se indica el nombre
correspondiente al © cddiga: - de
referencia que corresponde.

" MANTENIMIENTO DE TARLA DE LIMITES : [F4]

Ud. podrda ingresar a esta opcidn presionando la tecla (F41
en la pantalla 1.4.1 apareciendo a° continuacién la
siguiente pantalla:

Pantalla 1,4.1.4

“'Modul o Configuracion Tablas COsS15010-C0OS515011!

Tabla de Limites Variables

Codigo de Oficina :

Monto Maximo de Ingreso

Monto Minimo de Ingreso

1]

Monto Maximo Aprobado

(1]

Monto Minimo Aprobado

Forcentaje De Seguro

[(F1lConsultalF4lAdicionalF7IModificalF10JEliminalCNCL1C

! ]
! !
s !
! 1
' !
! !
! !
: !
! !
! !
! !
| L
! !
e !
! !
! !
! !
e !
! !
| :
¢ a
1 |

CODIGO DE OFICINA : Campo | de 2 caracteres
que identifica el cédigo de
oficina, de ingresarse
correctamente aparecera
inmedi dtamente el nombre de la
oficina que corresponde al

. 6digo asignado.
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Ingresado el coédigo de oficina
aparecerd el mensaje:

"Seleccione Opcidaon"

Debiéndose elegir la opciodn
correspondiente para el proceso
de seleccidén de la opcidén a
ejecutar puede revisar el anexo
1.

MONTO MAXIMO DE INGRESO

Campo numérico de 7 cifras
enteras y 2 cifras decimales,
deber& ser mayor que cero. No
se ingresaran creditos que
excedan a este monto.

MONTO MINIMO DE INGRESO

Campo de ¢ cifras enteras y 2
decimales, debera ser mayor que
cero.

No se ingresardan creditos-cuyo
monto de ingreso sea menor que
este limite.
MONTO MAXIMO AFPROBADO Campo numerico | de T
cifras enteras y 2 decimales,
deberd ser mayor que cero. No
=Y apraobar-an créditos con
montos mayores a este limite.

MONTO MINIMO APROBADO

Campo numerico de T
cifras enteras y 2 decimales,
deberd ser mayor que cero no se
aprobardn créditos con monto
menores a este limite.
FPORCENTAJE DE SEGURO Campo numerico de 2
cifras enteras vy 2 cifras
decimales, que corresponde al
porcentaje correspondiente al
segura.

=a

REPORTES DE TABLAS : [F21 REFORTES

Ud. ingresard a esta opcidén presionando la tecla (F21 en la
pantalla 1.4.1 (ver pagina ....)

En esta pantalla se mostrard 1la relacién de tablas de las
ctuales usted podra abtener un listado por impresora.

.y



LISTADO DE TIFOS DE CREDITO : CF11

Usted podrd ingresar a &sta opcién presionanda
tecla [F1) en la pantalla 1.4.1.

De verificarse que se cumpla con  las condiciones*

impresidn se emitird el listado de Fases
Xpediente cortrespondiente.

LISTADO DE TIFOS DE REFERENCIAS : (F3]

Usted podrd ingresar a esta opcidén presionando
tecla [(F31 en la pantalla 1.4.1.

De verificarse que se cumpla con las caondiciones
impresidén se emitird el listado de Tipos
Referencias correspondiente.

LISTADO DPE LA TABLLA DE LIMITES VARIABLES ([F43]

Usted podra ingresar a esta opcidn presionando
tecla [F4] e la pantalla 1.4.1.

De verificarse que se cumpla con las condiciones

impresién se emitira el listado de 1la Tabla
Limites variaoles.

l
=~J
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CF11]

CF21

CF3]

MODULO : FROCESOS ESPECIALES

Ud. ingresard a este mdédulo presionando la tecla £F4j en
el mend principal (pantalla 1.0), mostrandose’ a
continuacidn la siguiente pantalla:

" Pantalla 1.9

—— e e mm mE e T e R am e ee W0 e e e

SISTEMA DE COLOCACTONES : CO000012-CO0000131

MODULLO : FPROCESOS ESFECIALES -
[(F1] Transferencia de Datos

[F2] 1Ingreso de Contratos Batch
[F3] 1Ingreso 0O/E Fendientes

[F4] Reimbresién de 0O/E

[FS]1 Froceso Depuracidén de Tar jetas

[F&] Cambio de Tipo de Creédito

- ma e e e S e WS me WS e Te we e -

—— - — - ——— .  — — — — — — — —— — — — — — — — —— — — — — — — — — — — — — ———————

[CNL1 Cancelar

TRASNFERENCIA DE DATOS

En esta opcién  ud. podra realizar mensualmente la
transferencia de la Fuente =3 a la Oficina de Sistemas en
Diskette para su correspondiente actualizacidény asi como
los procesos complementarios de respaldo y consolidado.

INGRESO DE CONTRATO BATCH

En esta opcidén ud. podri realizar el ingreso por lotes de
contratos ya emitidos, se realiza con la finalidad de poner
al dia el Sistem.

INGRESO DE 0QO/E FENDIENTES

En esta opcién ud. podrd realizar el ingreso por lotes de

é6r-denes de entrega vya emitidas y que se encuentran
pendientes de atencidén; se realiza cuando al efectuar un
Cierre de operacinones aun quedan drdenes pendientes no

generadas por el computador.

- T3 -



[Fa]

LFS1]

LF&1

‘REIMPRESION DE O/E

Enfesta opcidén ud. podrd realizar la reimpresién de ordenes

‘de " entrega vya giradas cuya impresidén inicial resulto

defectuosa por problemas diversos.
FROCESO DE DEFURACION DE TARJETAS
En esta oprcidén se realiza la depuracién automatica de
expedientes con crédito no concretizado y mayores a tres
meses de antiguedad en el sistema.

CAMEBIO DE TIFO DE CREDITO

Esta apCidn le permitird el cambio de tipo de crédito de

‘contratos tipo "B" a otro tipo de cuando el cliente asi lo

amerite.

TRANSFERENCIA DE DATOS

Este proceso deberd efectuarse al final del ultimo dia atil

—— ——— ——— — —— T —————— ——— —— —— o —— —— —— ——— o (e

—— o — — ———e s o, v S o ki PO i e s S

Ud. ingresard a esta opcidn presionando la tecla [F1] del

‘submend de procesos especiales (pantalla 1.5) mostrando a

continuacién la siguiente pantalla:

Fantalla 1.5.1

{SISTEMA DE COLOCACIONES Can0OO14)]

TRANSFERENCIA DE DATOS

C(F11 Froceso de Transferencia
(FZ1  BackUp Archivo Transferencia

(F3) Proceso Consolidado

CCNL.ICancel ar

; |
! !
: :
! :
’ !
: |
i '
; :
| 1
! !
‘ |
| |
: |
: :




[F11 PROCESOS DE TRANSFERENCIA
Para ingresar a esta opcidén ud. presionard la tecla

[F1] de la pantalla 1.5.1, luego del cual aparecerd
la pantalla de transferencia como sigue:

Pantalla 1.5.1.1

XXX ¥ XXX XTRANSFERENCIA DE DATOS %% 4% %3 % % % :

1
FRCCESO : CONTRATOS :
[

DESDE CONTRATO :

HASTA CONTRATO : i
REGISTROS LEIDOS i :
REGISTROS GRABADOS : i

fLIngrese Nro. Contrato y Fresione SIGAJ

En este nivel se deberd digitar el numero de
contrato inicial vy el numero de contrato final que
corresponde al mes de transferencia finalizado,
luego deberda presionar la tecla LSIGA]l a fin de que
el computador realice el proceso automatico de
transferencia mostrando en 1la pantalla el numero de

‘registros leidos asi como el numero de registros

grabados, finalizado el proceso regresara a la
pantalla del ment anterior.

[F2]1 RBRACKUF ARCHIVO DE TRANSFERENCIA

Fara ingresar a esta opcidn ud. presionard la tecla
[F2] desde la pantalla 1.5.1.

Este Proceso debera eljecutarse inmediatamente

después del préceso anterior (EF1]1 Proceso de

P et s pte S . A At WY e S P ot SO0

Transferencia)l.

et e et e
En la parte inferior aparecerd el mensaje:

“4 Inserte paor Favor ..... Fresione SIGA:x:

Mediante el cual se solicita(n) el (los) diskette(s)
de transferencia que luego serdan enviados a 1la

wt
i



Oficina de Sistemas para su actualizacidén en el
computador principal.

El diskette a introducir deberd encontrarse en
blanco y previamente formateado.

A este nivel aparece el mensaje:
"Please Mount [ArchivelsSys:> .01"

*{Press $50 to Confirm, CAMCEL to deny, or Finish to
Return to Executive)"

Mediante el cual nos solicita se confirme que el
diskette insertado se encuentre debidamente
formateado; hecha la verificacién se presiona 1la
tecla SIGA «<GO>» con el cual se procederd a realizar
el proceso de respaldo correspondiente, finalizado
el cual regresarda al Sistema Inicial.

Se recomienda que luego de realizado el proceso de
respaldo correspandiente se coloque . en dicho
diskette la etiqueta correspondiente sefialando el
mes de proceso como sigue:

SISTEMA DE COLOCACIONES
FERIODO : MARZ/?1

C(F31 FROCESO CONSOLIDADO

Este proceso deberd ejecutarse al final del ultimo

dia udtil del mes.



Fara ingresar a esta opgién ud. presionara la tecla
(F31 desde 1la pantalla 1.5.1 apareciendo la
siguiente pantalla:

Fantalla 1.5.1.2

—— = me = am R ome A e = omm ==

P

CONSOMEF ¢

- CONSOLIDADO MOVIMIENTO CTA CTE

S e i o S S e T T b i e e i P S iy i i i

OFICINA : 0O LIMA

MES/AND FROCESO : 7/

B

[CNL1 CANCELAR!

A este nivzl se ingresrd el mes y afio de proceso
correspondiente finalizxado el cual aparecerda en la
parte inferior de la pantalla.

LF71 CONFIRMA CCNL. 1 CANCELA

Al presionar la tecla [F?] procederd automaticamente
a realizar 1a consolidacidn del mes correspondiente
finalizado el cual regresarad al mend mostrado en la
pantalla 1.3,

=}
=)



5.2

CONTRATOS BATCH @ CF2] INGRESO CONTRATOS BATCH

Ud. ingresard a esta opcién presionando la tecla [F21 del
sub mend de procesos especiales (pantalla 1.5) mostrando a
continuacidn la siguiente pantalla:

FLAN FILOTO SUCURSALES Fantalla 1.5.2
{Modulo : Frocesos Especiales COB10010-~CO810011 !

!0ficina: OO LLIMA

INGRESO DE CONTRATOS

DATOS DEL EXFEDIENTE
Nro Expediente :
Nr-o Contrato -

DATOS DE REFERENCIA

e

i Tipo:

i DATOS COMPLEMENTARIOS

{ Fc. Contrato: _/__/___ Nro Cuotas: Monto Cont: —
i %Cuota Inicial: Saldo a Fagar:

i %Interes:_ Feriodo Gracia: __ ____ Cuota Men.:

Total Letras por Cobrar
Fec. Primer Venc.:__/__/___ Fec. Ultimo Venc.:__/_ /__
Cod. Trabajador :

- e T e M e T e = e S me e R e me we W mm e

(CNL.1 Cancel ar

A este nivel se solicitan los datos correspondientes al
contrato a ser ingresado, debiendose tener absoluto cuidado
de 1la informacidén a ser ingresada, revisando dichos datos
antes de dar conformidad para su grabacidn. Fara hacer uso
de esta opcidn, se deberd primero haber ingresado los datos
de la tarjeta correspondiente (ver Registro de Tarjeta -

"Mbdulo Creéditos)



l.Los datos a ingresar corresponden a:

DATOS EXFEDIENTE:

et e o

- Nro.

- NF'C)-

e bl

Expediente:

Contrato :

-~ Tipo de Crédito:

DATOS DE REFERENCIA:

—— — i — .

- Fecha

— Nro.

- Monto

Contrato :

Cuotas 2

Contrato :

- %Cuota Inicial :

- Saldo

a Fagar

- %Interes

- Periodo de

— Cuota
- Total

- Fecha

- Fecha

Se ingresara el Nr-o. de euxpediente
cuando en el registro de tarjetas de
encontrarse 0.kK. mostrard los datos del
cliente.

Se ingresara el Nro. de contrato
(6 digitos). *

se 1ingresard el tipo de crédito al cual-
corresponde el contrato (A,B,C,K).

Se reglstra la fecha en 1la cual se
gener-6 el contrato. (Formato
Dia/Mes/Afla).

Se 1ngregy el nro.. de cuotas con
la cual fue aprobado el crédita. (dos
digitos).

Se ingresa el monto total del contrato
(m&ximo 9 enteros con 2 decimales).

Se ingresa el porcentaje a pagar por

concepto de cuota inicial. (ejem. 30%,
20%) .

3 Se ingresa &l monto calculado como
saldo a pagar.
Se ingresa el porcentaje a
pagar por- concepto de interés.

Gracia : Se ingresa el numero de meses de

gracia otorgado de no tener =e
colocard el valor de cero en este

campo.

Mensual : Se ingresa el monto calculado
como mensualidad & pagar.

Letras por Cob.: Se ingresa el monto calculado
como letras por cobrar.

Frimer Venc. : Ge ingresara la fecha
correspaondiente al ptimer
vencimiento (Farmato Dia/Mes/Afio).

UWltimo Venc. ¢ Se ingresara la fecha
correspondiente al tltimo

vencimiento (Formato Dia/Mes/AMo) .

- Cédigo de Trabaiador: Se ingresara el cédigo que posee el

cliente en la empresa gue labora
(sln utilizable en los créditos
tipo ), de no ingresarse asume &l
valor del expediente.



0O/E PENDIENTES ¢ (CF3] INGRESO O/E PENDIENTES

ud. ingresard a esta opcidn presionando la tecla [F3] del
subment de procesos especiales (pantalla 1.5) mostrando a
continuacién en la parte inferior de 1la pantalla el
siguiente mensaje:

<< Inserte Diskett por Favor...Presione SIGA>:
Debiéndose colocar el diskette de seguridad que permaneceré

en’ custodia del Administrador; ingresado el distkette
correctamente aparecerd la siguiente pantalla:

PLAN PILOTO SUCURSALES Pantalla 1.5.3

! CO8Z0010-C0O820011 ¢

OFICINA : 0O LLIMA
INGRESQ DE O/E FENDIENTES

i

o
D
-
=]
)]
Q
m
Zz
m
D
D
r
im
()]

— e e e S e e

:
'NRO ORDEN NRO EXFEDIENTE:
{COD.- ALMACEN: FEC.GIRO: _/__/__ FEC.VENC._/__/.__

{CODIGO MATERIAL : FRECIO
1CANTIDAD : VALOR :

TOTAL. ORDEN :

(1]
S ma S s e mm S S e

—_— o == e

LF1lConsultar [F4] Adicionar [F?] Modificar [F10] Eliminar
CECNL] Cancelar

A este nivel se solicitan los datos correspondientes a la
orden a ser generada como son:

= Nra. Orden : Se ingresara el nro. de ordoen
correspandiente (S digitos).

- Nro. Expediente : Se ingresarda el nro. de eixpediente del
cliente al cual se va a generar la 0/Ej;
gse verificard que el c¢liente tenga
contrato vigente.

~ 8O -



DATOS GENERALES:

—— — -

- Cod. Almacén

Se ingresard el cédigo correspondiente
de almacén.

Se ingresard la fecha en gue se giré
la orden (formato Dia/Mes/Afio) .

-~ Fecha Vencimiento : Se ingresard la fecha en que se vence
la orden (formato Dia/Mes/Afio).

- Fecha de giro

DATOS DETALLE:

N B Pt it s S it P T s o i

~ Codigo- Material : Se ingresard el cédigo de material que
corresponde (5 digitos),. de haber sido
ingresado correctamente aparecera el
nombr-e del material y- el precio
registrado en el catalogo de
materiales.

Se ingresard 1la cantidad de materialj
apar-eciendo el valor del material
(precio cantidad) . asi como. el monto
acumulado de la orden en el campo TOTAL
ORDEN.

- Cantidad

Se debe tener en cuenta que una orden como maximo posee 10
items, no debiendo excederse de este ndamero, de poner mas de
10 items se procederd a generar otra orden con el nuamero
consecutivo siguiente.

Las ordenes generadas con esta opcidn llevan el estado "9"
(orden via batch).



_—— - e e R me e e = e e e

REIMFRESION DE ORDENES : [F41 REIMFRESION DE Q/E

Ud. ingresard a esta opcién presionando la tecla F4 del
submenud de procesos especiales (pantalla 1.95) moastranda a
continuacidén la siguiente pantalla:

FPantalla 1.5.4

] CO211051~-CO2110521

REIMFRESION DE ORDENES DE ENTREGA

OFICINA : 00 LIMA

NRO QFRDEN

CLIENTE

- mm = me . ms @ me e e WS ma

CCNL.] CANCEL.AR!

A este nivel Iingresara el ndmero de orden que desea se
imprimir, de ingresarse correctamente, aparecerd el nombre
del cliente, procediendo a la impresién de la 0O/E en las
formatos establecidos previa verificacidn de la impresora
(debera encontrarse ON LINE).



DEFURACION DE TARJIETNS ¢ [FE1 FROCESO DEFURACION DE TARJETAS

Ud., ingresard a esta opcidén presionando la fecla FS del
submend procesos especiales (FPANTALLA 1.3).

Este proceso deberda realizarse el altimo dig dtil del mes:

" —— - i gy o oy | o S e o M S S s i el e i S e O e e e UM e Sl i A W W S PR e R R WA AR e s

corriente.

Realizadas las verificaciones correspondiéntes aparecerd la
siguiente pantalla:

ntalla 1.5.9

| *xxxxx %X ¥ ¥ DEFURACTON DE ARCHIVOSH %4 %5455 5 4 4% :
! : !
: REGISTROS LEIDOS : ;
: :
; REGISTROS ELIMINADOS : :

“{Frocesn a efectuarse en Fin de Mes:»

Se realiza el proceso adtomatico de depuracion mostrandose
el numerao de reglistros leidos asi como el nuamerao  de
registros eliminados; se eliminaran aguellas tarjetas que
tiegnen wna antiguedad mayor a 3 meses Yy que no  han
concretado su créadito, se realiza con €l fin de no almacenar
infarmacidn no activea.



5.6 CAMRBRIO DE TIFD DE CREDITO @ CF61 CAMBIO DE TIFQ DE CREDITO
Ud. ingresard a esta oficina presionando la tecla [Fél del
submend de procesos especiales (pantalla 1.9 mostrdndose
inmedi dtamente el mensaje:

<o Inserte diskette por favor ... FPresione SIGA>»:
Debiéndose colocar el diskette de sequridad correspondiente.
De verificarse el ingreso del diskette correcto aparecera el

siguiente mensaje:

Fantalla 1.5.6

IModulo @ Frocesos Especiales cCO840020-CO40021 1
| i
H i
g MODIFICACION DE TIFPO DE CREDITO i
{NRQ EXFEDIENTE : '
: ;
i TIPO DE CREDITO : H
] ]
{

i

CCNLDY Cancelar

A este nivel s i1ngresarda el Nro. de expediente del cliente
a modificar su tipo de crédito (operacién vdlida sélo para
tipo de creéeditos tipo RB): apareciendo ®1 tipo de creédito
registrado para realizar la modificacion correspondiente.

- 84 -
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INTRODUCCION

OBJETIVOS

El Objetivo del presente Manual es describir las
principales caracteristicas de 1los procedimientos para

la operacioén del Sistema de Recuperaciones vy Caja,
ademds dar las pautas necesarias para el uso del

microcomputadot y sus periféricos.

ALCANCES

Este Manual estd dirigido al personal administrativo
que esta relacionado al area de Recuperaciones y Caja
del BANMAT con 1la autorizacién de ser usuario del
Sistema.

TECLAS DE FUNCION

Fara una mayor facilidad de operacidn, se han definido
previamente tareas que se cumplirdn al presionar las
teclas llamadas "“TECLAE DE FUNCION", dichas teclas se
encontrardn ubicadas en la parte superior del teclado.

En una panta:la de ingreso de informacién, las teclas
de funcidn definidas previamente, son :

[CNCL1 Fara Lilanquear el campo vy permitir captar
nuevamente la intormacioén, o para cancelar el trabajo
que se esta realizando y dar la aoportunidad a que se
vuelva a seleccianar la opcién, asi mismo, para
regresar a la pantalla anterior.

CENTER] Fara la aceptacidn del contenido de un dato v
avanzar al siguiente campo.

CLF1]1 Para consultar alguna informacidn relativa al que
se desea realirar el ingreso de informacidn, impresidon
de reportes.

fad



LF4] Tecla qgque permitird ingresar 0 adicionar nuevos
datos & un archivo o archivos.

CF71 Modificacién de datos, en otros casos imprimir,
cuando se estd @n la opcidn de reportes.

£F10] Tecla que permitird eliminar un registro
especifico,en otro caso se usa para confirmar una
actualizacién.

MENU FRINCIFAL

Fresenta cuatro opciones las que se presentan a
continuacion :

1 — Colocaciones

F2 Recuperaciones

| S Abastecimientos
F4 - Control de Caja

FFara poder ingresar a cualquiera de las opciones sdlo
es necesairio presionar la tecla correspondiente. For
ejemplo, para ingresar a la opcidén, Recuperaciones
bastard presionar la tecla F2, para salir del sistema
se presionarda la tecla [Finl.

L
-



2.0

CUADRO DE ALTERNATIVAS DEL MENU DE RECUFPERACIONES

—— o e = e =

CF11]

[F31]

£F4]

[F31

(F&]

Informe de Situaciodn
i CF11 Cta. Corriente

i [F2]1 Liquidacioén

< [F3] Prog. Amortizacionas.

i [F4]1 Cuenta Corriente por Avalistas

i [FS1 Prog. Recuperaciones

Gestién Cobranza de Morosos

i [F1]1 Emisién Citaciones

i [F2] List. Clientes Citados

< [F3] Estado Crédito

i [F4] Gastos Judiciales

{ [F5] Listado de Clientes con Gastos Judiciales
Adm. de no ldentificados.

i LF1l Registro de Ildentificados.

i [FZ2] Reportes de ldentificados.

i [F1] Reportes de ldentificados por Recibo

i [F2] Repaortes de Identificados por Avalista
i LF3] Reporte de lIdentificados Diario

i [F4] Reporte de ldentificados Semanal.

% [F3] Reportes de pagos des Avalistas.

: (F11 Reporte de Fagos de Avalistas Diario

H [F2) Reporte de Fagos de Avalistas Semanal

d [F3]1 Resumen de Fagos de Avalistas por Fecha
i fF4] Resumen de Fagos de Avalis. por Avalis.
| (F51 Resumen de Fagos de Avalistas por ldent.
{ [F41 Devolucion de Fagos de Avalistas.
i [FS51 Transferencia de Ildentificados.
Ajustes y Regularizaciones.

v [F1] Anulacidn de Contratos
i [F21 Devolucién de Cunta Inicial

¢ [F31 Registro de Documentos de Ajuste

i [F41 Ingresos por Ajuste

i [F51 Materiales No Recogidos

Frocesos de Canczelacidén de Creditos

i [F11 Cancelacidén de Creditos

¢ LF2Y Informe Téonico del uso de materiales
. [F3]1 Certificado de Cancelacidn

i [F4]1 Constancia de Fago

i [F91 Certificado de uso de materiales
Emigidén de Listados.

¢ LF1LT Listados de Cta. Corriente

' i LF11 Cta. Cte. por Tipo de Credito
i i [F21 Cta. Cte. por Contrato



CUADRO DE
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ALTERNAT IVASG

LF2]
CF3]
CF4]

CF11
CF21]
LF3]
CF41]
LFS1
tF&l

[F31
CFa4l
LFS]
[F&6]
CF?1
CF81
LListado
Listado
l-istado

-—— mm m— mm Y e

DEL MENU

Cta.
Cta.
Cta.
Cta.
Cta.
Cta.

Cte.
Cte.
Cte.
Cte.
Cte.
Cte.

Al fabetico

por Avalista Resumen

por Avalista Desagregado
Llientes en lLegal

Client. Compromiso de Fago
por Cobrador

de Tabla de Gastos.
de Tabla de Intereses.
de Clientes con Avalistas.

antenimientn del Sistema.

Tabla de Intereses
Tabla de Gastos
Registro de Cobradores
Asignacion de Cobranzas
Cambio de Avalistas

Froceso de fin

des

Feriodo



MENL} DE FERACIONES

El ment de Sistemas de Recuperaciones esté conformado por 7
opcione las que figuran en la pantallla. Para tener acceso a
una de ellas sonlo es neceaaria£ presionar la tecla
correspo diente. For ejemplo, para seleccionar la opcidn :
Informe de Situacién, se prasionarid la tecla F1.

R R R R R R R R R R X R B R R R TR SRR NI R A I VR IE TR R VAR 2 VIR A R RO SRV VIR TR R U VIV VR T
*BANCO DE MATERIALES REOOOO1L1*
2963636 39 9 36 329 I I 3 I H WK K 3 3 I M I KK I I 03I I K I I KN

¥ K ok k k % * Kk x k x X

* ok &

*

SISTEMA DE RECUFERACIONES *

*

CF11 Informes de Situacidn. *
[F21 Bestion Cobkiranza de Morosos. :
LF31 Administracidén de no Identificados. :
[F4]1 Ajustes y Regularizaciones. :
[FS] Frocesos de Cancelacidn de Créditos :
*

CFT]1 Mantenimiento del Sistema. *
*

R EL ST E SR ST E L ELETE LT EELEEEETEEETELEEELLL LELEEETLEL EETE L EE T ETEL LT EET T

*

[FIN] Salir del Gictemax

e 3 B A I P WK KA KKK AW I A A A A KR A A A I A A I I KK H I KK H A A KK KKK XK S



SUBMODULDO:  INFORMES DE SITUACION

Seleccionado la opcidon LF11 ~ Informes de situacion del
Mend de Recuperaciones, aparece el siguiente formato
adjunto, el cual estd conformado por las cinco opciones
que se muestran. Fara tener acceso a una de ellas, solo
es necesario presionar la tecla correspondiente. For
ejemplo, para seleccionar la opcidn ; Cuenta Corriente
se presionarda la tecla Fl.

Y T R T R R R R R R R R R Y R R R
* INFORMES DE SITUACION REQOQOO12%
E R R R T R TR IR ORI RN OB G R S RN S BT B R R R B R R R R

K ok ok K ok K ok Kk k k k X

*
*
(Fil Cuenta Cotriente. *
*
[F21 Liguidacidn., *
*
[F3]1 Programa de Amortizaciones., *
*
[F4]1 Cuenta Corriente por Avalistas. *
xw
(FS1 Frograma de Recuperaciones. *
*

W W Ko A e e Fe A A A BB W R W R WP AW W KR AR RN AW AW N K KRR W N W e A AN KA KA AR K

*

EFINY Menu Frincipal«

LR LSS L L L LS LRSI ETELEELELEEEELLEETLEL L ES LT EE L EELEETE DT E

jag}



CONSULTA DE CTA. CORRIENTE

Con la opcion LF11] Cuenta Corriente del
Submodulo Informes de Situacidén se ingresa al
formato adjunto, consulta de cuenta corriente,
para ser activado es necesario ingresar 1os
datos del numera de expedientes o el nuamero de
contrato e inmediatamente presionar la tecla
[sigal.

¥ 3 I W H AW I K A K H W KA K I WK A K I KA I K I KWK I WK H WK AW A A KA KA KA K e

* CTA. CTE. RE211010 RE211011+%
633 3 I I I I K I W NI NI I W AW W IR
* wpediente *
* *
* Contrato . *
*-

*

tE S 2L S S L s L DR L PRI EL LRSS B L S

*

(Cncll Cancelar#

% 3 3 K I KW AWK I WK I K KRB WK A I K I K I K Fe KA K I KK I K I KK KWK A He I KKK



La informaci én referente al Estado de Cuenta
Corriente se presenta en las dos pantallas
siguientes.

PANTALLA 3.1.1.1

En la parte superior de la presente pantalla se
muestran los datos del contrato; en la parte
intermedia el resultado de 1los saldos y en la
parte inferior 1los datos complementarios de la
Cta. Cte.

% 3 3 3 I I I K I I I I A I K K I W F eI K I I I W I I I I I K I K I K I I I KK

*BANCO DE MATERIALES ESTADO DE CTA.CTE. AL: REZ211010 REZ211012%
33 363 3 3 I 3 I I I I F I N I I I W NI I I I I I I
*

¥*
*Expediente: *
#Contrato : Monto: ___ __ C.M.: Cuntas: ___ O/E @ __ %
* Tot. Let/Cob : Primer Venc.: . Credito : *
* >
R R T X I T e
* NUEVOS SOLES * MATERIALES * SALDO TOTAL =*
B T X R R X T TR TR R T Y Y R 2 2 T TR
* * * : *
* Monto Recibido: # Monto Entregado: * *
* Saldo: #* Saldo : ¥ Saldo: *
B Y Y e T R R R T R R
* * % *
* Cuotas Fagadas: ___ * 0/E Atendidas: ___ * *
* Cunotas Morosas: ___ * * *
* Ultimo Pago: * * *
933 3 36 3 3 3 I I H I W 3 I I 36 I W I I I I I He I I I I I I eI
#[F10] Transacciones [Cncl] Cancelar*

¥ 3 3 e I W I W W W W A I I KWK e W W WK KW KWW I A K W I I e W NI W W A WA KK WKWK KN

Presionando 1la Tecla (F10l se presenta 1la
siguiente pantalla.

10



PANTALLA 3.1.1.2

La siguiente pantalla adicionalmente a . la
informacidn de la pantalla anterior muestra las
transacciones efectuadas en el periodo vigente.

93 33T I I T I I I I T I I eI IR
*BANCO DE MATERIALES ESTADO DE CTA.CTE. AL: RE211010 RE211013%
969 3 3336 33 IS I I3 I I I I I I NI I I I I I I I I I I I I I I I N
*

*
*Expediente: *
*Contrato : Monto: C.Me: _ Cuotas: __ 0O/E : *
* Tot. Let/Cob : Frimerr Venc.: __ ___ Credito : *
* #*
3936 36 96 6 3 3 9 6 32 3636 36 9 3 2 I 36 396 36 3 I 0 3 I 36 3 363 I I 3 I3 I I I3 I I NN
*%#SAL. ACT. =* * * *%
333 369 33 I 3 I I I I I I I I I IR I IR
*##SAL. INC.F#* * * #
33636 36 9 36 36 3 36 36 3 36 3 3 3 3 I 63 I I 3 3 I3 3 I 2 I I I I NI I I I I I IR
**RES. TRAN. * * * * ' ikl

ST TR S e R S R R R R S Y 2
*FECHA*N.SOLES* MATERIALF.: #*0OTROS(N.Soles) *T/D* #DOC*CTA* TRA*CUO*
9333623 I IR I I I IE I I I I T I N

* % * %%
* % * %%
#*% * % %
*% * %%
* % ‘ * %%
333 I3 I I I I AT I I I I I I AT I KKK
* [FPag Ant] [Prox Fagl [Subir] [Bajar] {Cncl]) Cancelar %

¥ 3 ¥ I ¥ I K I K I K I K I W W KK I K I KK WKWK I WK I K I A I K I K I KWW I WKWK KKK KKK

Abreviaturas utilizadas :

= Columna T/D : Tipo de Documento ~ Columna TRA : Transaccién
REC : Recibo IN : Ingreso
0O/E : Oreden de Entrega FA : Facturaciodn
N/C : Nota de Contabilidad ID : Identificadog

11



- Columna Cta.:e

Cuenta AJ : Ajuste
Amtz ¢ Amortizacidn
Iden : Identificados
Inpr : Impresidén
3ast : Gastos Administrativo
R&co : Reconstruccidén
Mora : Mora
Otro : Otros
Reim : Reimpresidén

Si el ndamero de transacciones efectuadas en el
periodo sobrepasa el limite a presentar en la
pantalla; mediante las teclas de [Pag Antl,
CProg Fagl, (Subirl, [Rajar] pueden ser
visualizadas.

LIQUIDACION

Seleccionando la opcién [F2] - Liquidacidén del
Submodulo Informes de Situacidén se ingresa al
siguiente formato el cual es activado ingresando
los datos del numero de expediente o el nudmero
de contrato al presionar- la tecla [sigal.

Yy
*LIQUIDACION REZ212010 REZ212011#
9993636 3 936K I XN I I I K I I IR KK

* % k x *

xpediente :

Contrato :

x % ¥ K X

% 3 % I % I K I K I K KK KKK KK I KA K KKK I K I K I KKK I K I K KK KK KKK K *

*

[Cncl] Cancelar*

AL AL L L ML AL VL RS EL L AL L L L AL R L LSS LS L L LR



LLa informacidn referente a la Liquidacidén se
presenta en la pentalla siguiente:

FPANTALLA 3.1.2.1

El precente formato de Liquidacién muestra los
distintos campos de informacidn, en la parte
inferior figuran las teclas de funcidn.

El imp. Cuota : estard actualizado segun la tasa
de interes correspondiente.

Mor-a : Se considera 8 dias de gracia
Gastos : Bastos Judiciales Acumul adas
Gastos por citaciones
Acumul adas
Todos los Gastos se cargan a la

primera cuota pendiente de
pago.
Observaciones :Se muestra la abreviatura del

tipo de gasto incurrido.

L‘IUD-
CIT.

Judiciales
Citaciones

% 36 % 3 ¥ 3 K A WA KKK I KA KK AW I KKK I KA KN KA A K K I KA KW KWK H

*BANCO DE MATERIALES LIGUIDACION AL _ = RE212010 RE212012 =
R T T Y R Y R Y R T R L AT R Y
*Expediente : *
*Contrato : ___ Monto: _C.M.: _ _ Cuot: __ Cuot/p : __ *
* tot. Let/Cob : . Primer Venc.: Credito : *

% % 3% K 3 K I K I KA KWK KKK, X KA KKK KKK A KWK I KKK W KKK K KKK KA R

#Cuota Fec.Venc. Imp. Cuota Mara Gastos Total Observaciones #
Y R T ey Y L T T A T A I e T T L

* *
* *
* *
* *

Oy T R R R Y R R Y A R Y R R R Y
CF1lImprimir [Fag Antl [{Frox Fagl [Subirl [bajarl [Cncll Cancelar



8i el ndmero de Cuntas pendientes de pago
sobrepasa el limite a presentar en la pantallaj
mediante las teclas de (Fag Antl , (Frog Fagl
LSubirl , [Bajarl pueden. ser visualizadas.

9

FROGRAMA DE AMORTIZACIONES.

Seleccionando 1la opcidén [F3]1] - Programa de
Amortizaciones del Submodul o Informes de
Situacidon se ingresa al siguiente formato el
cual es activado ingresando los datos del numero
de expediente o el numero de contrato al

presionar la tecla [sigal.

9699 33636 29 9 3 36339 9 3 399 I I I I I I I I I I I NN
*FROGRAMA DE AMORTIZACIONES RE21301¢ RE213011%
R T R R R I S R I R I R R R L

X ok k % k

Expediente :

Contrato :

*x % k %k X

% 3 % I A I K I K I W W WK I K I K I I WA K I I W I W I WK I K I T I K I W I KKK KW KK

*

CCncll Cancel ar#*

% 3 % I ¥ I K I W A I K I K I W WK KX A KR I W I K I K I I KK I K I W I K KKK H

La informacioén referente al Fraograma de
Amortizaciones se presenta en la pantalla
siguiente.

14



FANTALLA 3.1.3.1

En la parte superior de la presente pantalla, se
muestran los datos del contrato; en la parte
intermedia el desagregado de la cuota mensual y
el saldo de la deuda. -

R T T TR S I R I R I R e I I R R S R S I R I R Y L
#+BCO DE MATER. AMORTIZACION AL RE213010 REZ13012 %
R TR R R R I R S R R N R R S I R R R R I S
*

*
*Expediente: — *
* *
#Contrato : Mto: ____ F.Cont.: _____ Tip/Cred : _ *
* Colncas Inter. ¢+ __ Cuot: __ FP/Gi_*x
* Saldo a Finaz.: ____ L/Cob : __ C.M.: *
W3 32T I H I KT I I I IE KN
* Per. (Fec.Venc.! Frincipal | Interes! Seguro iSaldo Deudax

9 3 3 A 3 A K I K I I A KW I I A K I KA K I KA KK I KKK KK KN

* k Kk % *
* % % ok k

B VI
(FilImprimir (FPagAntl(ProxFagllSubirlibajarl (Cncll Cancelar

Si el numero de Cuotas sobrepasa el limite a
presentar en la pantalla; mediante las teclas de
LFag ANtl , [Prog PFagl , [Subirl , C[Rajarl
pueden ser visualizadas.

[ 4
sd



3.1.4 CUENTA CORRIENTE POR AVALISTAS.

Seleccionando la opcién [F4] - Cuenta Corriente
por Avalistas del Submodulo Informes de
Situacidén se ingresa al "siguiente formato el
cual es activado ingresando los datos del cédigo
del Avalista al presionar la tecla [sigal.

% 3 % 3 K I H ¥ K K I H I KK I K I KK I HeH I K I I K I KA KK A KKK KKK A KKK K

% CUENTA CORRIENTE POR AVALISTA *
#* CODIGO ‘e TLF.: *
% DIRECCION : *

% % ¥ I I A KKK W R A He I KKK KK I K I KK KK I KA KK KK KKK KK

* CONTIEXPiR. SOCIAL{1°VENIN/CIC.MENSITOT.LET.CORIiC/BiC.FAG*
A I I 36 I I I I I I I I I I I K I I I I I I I I I I I I3 N

* k ¥ % x

i ok k ok k

L T T R R Ry R T X T R R R R R R R R P Y 2
CF1l1Imp. C[Pag Antl] [Frox Pagl [Subirl [Rajarl [Cncll Cancel.

Si el nYma2ro de creditos por Avalista sobrepasa
el limite a presentar en la pantalla; mediante
las teclas de [Pag Antl, [Prog Pagl, [Subirl,
[Bajarl] pueden ser visualizadas.

16



3.1.5 FROGRAMA DE RECUPERACIONES.

Seleccionando 1la opcidén [FS]1 - Programa .de
Recuperaciones del Submodul o Informes de
Situacién, se ingresa al siguiente formato, que
permite saber por antricipado (cinco periodos); a
partir del periodo que se ingrese el numero de
cuotas y los montos a cobrat desagregado en
Capital s Interes , Segquro asi como sus

respectivos totales por periodo,, tipo de crédito
y total general.

% 36 % I A 3 A 3 A I K I K I W I W W W W I A I K I K I K I K I W WK KK KK I K I K I K I KWWK KKK

*HANCO DE MATERIALES RE214010 RE214011 *
#PROGRAMA DE RECUPERACIONES ARD : ___ MES : __ *
O R Y R Ry I T R Ay
* *
* *
* *
* *
* *
* *
O R Ry X R R R Ty Y R T R Y R R I
CF1lImp. CPag Antl <{===== (Prox Pagl =====)

[Bajarl <== LSubir) == [Chcl]

La informacioén referente al pragrama de

recuperaciones serd visualirzada a travez de la
pantalla de la siguiente forma :

[Fag Ant]l : 80 caracteres anteriores
[Prox Fagl 1 80O caracteres posteriores
(Bajar] e caracteres anteriores

SEN

[Subir] caracteres posteriores



3.2

SUBMODULO GESTION COBRANZAS MOROS0E

Selecionando la opcidén LCF2] Gestioén Cobranza.de
Morosos del Mend de Recuperaciones se ingresa al
siguiente formato el cual presenta cincos opciones, las
cuales [F11, [FZ] y [FS5] corresponden & listados, Fara

tener acceso a una de ellas s0lo es necesario
presionar la tecla correspondiente. For ejemplo, para
seleccionar la opcién : Emisién de Citaciones, basta

presionar la tecla [F1l].

W3 3 I 3 I T T T K I I I I NI I T T I I T I T I I
*GESTION MOROSOS REOQOOL13%
I TR S IR A A R R A AR R R I A A LR L AT R L A S LY

X % Kk k k k Kk k k % k

[F1] Emisién de Citaciones.

[F2] Listado de Clientes Citados.
[F3] Estado de Cr-éditos.

LF4]1 Gastos Judiciales.

[FS] Listado de Clientes con Gastos Judiciales.

X ok % k Kk # k% k X k k %

3 3 33 ¥ 3 K I K I I K I H I I I I I I K I A KK I K I I A KA A KK F KK KK

*

CFIN] Menu Principal %

% 3 X I ¥ I ¥ I KK A K K I K I K KKK I KKK I I I KK I KK I KK KKK

18



J.2.1

EMISION DE CITACIONES

Seleccionando la opcién ([F1l -~ Emisién ,de
Citaciomnes, del Submodulo Gestién Cobranza de
Morosos se emiten citaciones a los clientes que
tengan mAs de una cueta morosa asignandoles el
importe del uUltimo gasto registrado en la tabla

de Gastos por Citacibnes; si en un mismo dia se
emitird mads de una citacién, se asignard sdélo

una ver el importe del gasto.

LISTADO LE CLIENTES CITADOS

Seleccionando la opcién (F21 - Listado de
Clientes Citados , del Submodulo Gestidén de
Cobranza de Morosos se 1lista 1la relacién de
clientes citados en orden alfabético.
SITUACION DE CRELITOS
Seleccionando la opcién [F31 - Estado de
Credito, del Submodulo Gestién de Cobr-anza de
Mor-osos, se ingresa al siguiente formato.
Digitado en &) primer campo, el namera de

expediente,autonaticamente se mostrard en los

otros campos los apellidos y nombres.

I3 I I I I I I I I N A I A I He I I I K I W I A I I I I K I I I I I I I I I I KX

* SITUACION DE CREDITQOS

RE222310~-RE22231 1%

I 3 K I 3 I I I I I I I I I I 4 I I I I I I I I I I I I I IE I I I I I K

* %k %k %k X%

Expediente :

*x % ok Kk %k

R R S T T T T D R R
[FllLegal [F4IFin-Legal [FSIReneg

CF10]1Fin—Reneg

Yy

[Cncl] Cancelar



3.2.4 GASTOS JUDICIALES

Seleccionando la opcién [F41] - Gastos
Judiciales, del Submodulo Gestién de Cobranza de
Mor-osos se ingresa al siguiente formato.
Digitando en el primer campo, el numero de

oficina, automaticamente se mostrard el nombre
de la oficina. Analogamente s ingresard el N°
de expediente, se mostrardn los apellidos vy
nombre del prestatario. Ademas se debe ingresar
los datos solicitados en los campos
correspondientes. Es importante observar los
mensajes que pudieran haber.

T R e R R R R T R R IR R T LT L
*BGASTOS JUDICIALES REZ224010-RE22401 1%
I T KT I KRR NI KT TN NN

* *
* Oficina ¢ ___ *
* *
* Expediente : *
* *
* Dia : ___ *
* *
* Mes : *
* ¥
* Affo = 1,9__ #*
* Importe : *
* *

3 3% 3 3 I I W K K A A W WP A KK I KW I F I KK I K I WA I AW KA KKK K XX

* [Cncl] Cancelar*
YRR R AR VARV R VRV VR VEE VA R R AR IR IR VIRV I VI A R AR IR VIR IR R VR R VI A R IR IRV IR IR AR AV A A S

3.2.5 LISTADO DE CL.IENTES CON GASTOS JUDICIALES

Seleccionando la opcidn {F51 - lListado de
Clientez: con gastos judiciales del Submodulo
Gesti6n de Cobranza de Morosos, se obtiene la
relacidén de clientes con gastos judiciales.

20



3.3

SUBMODULO: ADMINISTRACION DE NO IDENTIFICADOS

El submodulo de administracidén de no identificados
permitird registrar la identificacién de los pagos
efectuados por avalistas, emitir reportes de las
identificaciones, pagos de avalistas y la actuwalizacién
de la cuenta corriente.

36363696 39336 396 36963 3 I 6 369636 396 3936 369636 36 9 3 3 36936 3696 3 3 2 36 36 96 3 3 3 X K
#MODULO DE RECUPERACIONES *
*ADMINISTRACION DE NC IDENTIFICADOS -RE230011%
P 936 3 3 36 3 3 36369 3369 H 2966369 33696 3696330 369 6369 36 3 9 3 369 36 3 9 333 369 A KK HH

* ok k %k %k % %k k k k k *k *k k kK %

MENU DE NO IDENTIFICADOS

tF11 REGISTRO DE IDENTIFICADOS

[F21] REFPORTES DE IDENTIFICADOS

CF31] REFORTES DE FAGOS DE AVALISTAS
CF4] DEVOLUCION DE PAGOS DE AVALISTAS
CF31 TRANSFERENCIA DE IDENTIFICADGS

(Fin) MENU ANTERIOR

* ok &k 5k k k k k * %k *k % k % *k X

E2 2 LRSS RS L ER L EEEEE SR EL L EET LSS LSS LSS R L EL L R L L L R Rk



3.3.1 REGISTRO DE IDENTIFICADOS

Esta opecion permite el Reqgistro de
Identificaciones de Fagos. Efectuados por
Avalistas, su consulta: y/0 modificacion,
mientras no hayan. actualizado la cuenta

corrients.
13
Cuando se ingrese a esta opcidn, antes de que

este lista para aceptar datos, habrda un tiempo
de espera necesario para abrir los archivos.

% 3 36 I K ¥ I I H K K I H KA I I KK I I KK IR K K I KK I I K KA I KK I I KK I K KKK KK H

*REGISTRO DE IDENTIFICADOS -RE231011%
#0ficina(CAJA): - *
R I T R R R Y R R R R R Y Y R R R T T R
*NQ de Recibo : Fecha de Recibo : __ *
*Avalista : *
*Monto Fagado : Monto identificada: *
*Saldo a identificar : Namero de Pagos : ____ *
O S Y Ry Y R Y R T 2T
*NQ Registro: ____ Fecha de Registro: Estado: *
*¥0ficina(CLIENTE): _  ___ . Cédigo de cliente: *
*#NQ@ Exp.: Identif.: #*
#Ne@ Ctto: __ CME: _ Cuotas: __, ler.Vemto: ___  Fagadas: __ ¥
*Adel anto: _, Morosa: _ , A cuenta:__ _, Cuota N9:__, Vecmto:__ _*

% 36 3 3 K I 3 I I K I K I K I I K I K I K I I K I K I I K I K IR K I K I K I K I K I K K I K I K I K I KKK KK

*C ONCEF T O*¥SALDO ACTUAL*IMFTE TEORICO*IMFTE*SALDFINAL*
236363 36 3 3 I 32 362 63 I NI I I H I I H I I I NI I I WK

*2Z,-Amortizacidon % " * . *
*7.-Interes por # *
#  por mora * * " " :
*8.~- Otros * % * . M
*#¥10O.— Total ==== % i . . B

6 K 3 3 3 I I I K I I KIS T I I I A I K I I I I K I K I I K I I K I K KKK *

= En el campo d& Codigo de Oficina (caja),
aparecera el cédigo de la sucursal y a
continuacion el Nombr-e de la Oficina; el Cdédigo
de la Oficina (caja) no podrd ser modificado por
el operador.

LalEan)

PRy



- Posteriormente el cursor e posicionara en
el campo "N® de recibo", &l que dJdeberé
ingresarse para continuar, es necesario aclarar
que cada pago identificado se refiere a un
ndmero de recibo especifico.

= El nudmero de recibo a ingresar sera aquel
que corresponde unicamente a un recibo de pago
de avalista, si el dato es &orrecto, mostrara
las datos adicionales a este pago, y a
continuacién se veran las opciones disponibles.

r= El nimero de expediente debe ser { 999907.

3.3.1.1 CONSULTA

EXFEDIENTE.- Unicamente se podran
consul tar cdédigos de clientes al
ingresar el cdédigo, valida el digito de
verificacion y luego si eaxiste
mostrard los datos correspondientes al
cliente, contrato vy cuenta corriente
(sequin el caso).

DOCUMENTQ. - Ingresar el tipo de
identificacién LE,CI,NE, y el Numero o
cédigo respectivo y mostrard el nombre
Y los expedientes - pertenecientes a
esta identificacidn.

REGISTRO .- Ingresar el numero de
registro (o el numero de Transaccién) vy
mostrard los datos de esta transacciéon.
fara obtener el numero de transaccién,
es necesario tener un listado de
identificados alfabético.

ALFARETICA. - Ingresarr las primeras
letras del apellido paterno, mientras
mas letras del apellido se digiten
mayor serd la aproximacidn, mostrara el
apellido y nombre del cliente, ademas
el documento de identidad.

23



3.3.1.2 ADICIONAR

- Se podr& registrar identificaciones
unicamente cuando el saldo por
identificar sea mayor que cero.

~ Ingresar el codigo de cliente (en su
empresa, o el ndamero de expediente). y
mostrara los datos del mismo modo que
en consulta de expediente y se ubicaré
el cursor en el primer campo.

- Los pagos identificados unicamente
podran corresponder a tres conceptos:
Amortizaciones, interés por mora vy
otros, se ha mantenido el numeral que
identifica la posicién en 1la pantalla
de ingresons de caja.

- Fara aceptar en el primer campo
debera tener saldo deudor en cuenta
corriente, aparecer&a el N9 de la cuota
a pagar y la fecha de vencimiento.

~ Se podran reqgistrar identificaciones
por mara y otros conceptos. Cada pago
e considera en forma independiente
para la -actualizacidn de '"ndmero de
pagos".

= Al presionar la tecla sefialada se

grabaran los registros necesarios.
Actualizandose los datos de monto
identificados, saldo a identificar vy

numero de pagos.
3.3.1.3 MODIFICAR

Se procede como el caso de consulta por
registro, unicamente se podra modificar
cuando el estado sea igual a cero o
uno, actualizé&ndose los saldos de este
recibo.

24



3.3.2 REFORTES DE IDENTIFICADOS

Mediante 1la opcién C(F2] del submodulo de no
identificados se muestra la pantalla adjunta.’

e 93 I I I I I I I I I I I I I I I I KK I I I I K I W e I
#REPORTES DE IDENTIFICADOS — ~RE232011 %

* Oficina (CAJA): *
9 99936 9 I I I I I I I I I I I I I K I I I I I I I I KK

MENU DE REFORTES DE IDENTIFICADOS

CF11] REFORTE DE IDENTIFICADOS FOR RECIEO
(F21] REFPORTE DE IDENTIFICADOS FOR AVALISTA
CF31] REFORTE DE IDENTIFICADO DIARIO

CF41] REPORTE DE IDENTIFICADOS SEMANAL

CFinl MENU ANTERIOR

¥ %k k k k x k k K k k k k ¥ *
¥ ok k % Kk k %k %k k %k k k X ¥k X

% 3 ¥ I K I H I K I K I K I K K I KKK K IR I K I KA I KK KKK I K I K I K I KK I K KKK X

*# Recibo de Caja N2.: *
*# Cddigo de Avalista: *
*+ Dia (DD/MM/AA) t _/_/__ - *
* N2 de Semana/Afio : _ /__ Perioda compr-endido *
*entre el y el . *

% 3 ¥ I K I H I K I K I H KK I K I K I K I K I I KKK I K I K I H I K I K I K I K I KA KK KK

~ Después que aparece la pantalla mostrada,
habra un intervalo de espera, necesario para
abrir los archivos.

- El1 ¢ddigo y nombre de la oficina aparece por
defecto y no pueden modificarse.



L. palabra "opciong”
ventana central superior.

En la parte inferior edisten 4 entradas, las
cuales corresponden respectivamente a las
opciones, y aceptaran datos de acuerdo a la
opcion elegida.

En "Recibo de Caja N°" se iagresaﬂa el N° del
recibco que corresponda a un pago de avalista,
y entorices mositrara el cdédigo y nombre del
aval, en el reporte se consignaran todos los

pagoe identificados para este numero de
recibuo.

En "Codigo Avalista" se ingresard el cédigo
del aval, si es el correcto, aparecera el
nombi-e del aval s en el reporte se

consignaran todos los pagos identificados de
para este avalista.

En "dia (DD/MM/AAR)" por defecto aparecera la
fecha del sistema, pero podrd modificarse
para aobtener reportes de dias anteriores.

En "N° de Semana/afio" se ingresard el N° de
la semana que esta comprendida entre Q1 y 53
(inclusive), el afio a ingresar debe ser mayor
a B8 (afio del proceso), y aparecerda el dia
inicial y el final de la semana.

En cualquier opcién, después de aceptar los

datos, aparecerda un mensaje pidiendo la
verificacidn y contfirmacién de los mismos si
son  correctos continuar, aparecerda el

mensaje de impresidén y luego regresard a la
posiicidn inicial (opcidén?).
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3.3.3 REFORTES DE PAGOS DE AVALISTAS

Mediante la opcidn [F31 del Submodulo de no
identificadcs se muestra la pantalla
adjunta.

I W W W W W I W I I W I W I I HH W I I W I W W I I K I W I I I WA K A KK W AW W WKWK

*REPORTES DE PAGOS DE AYALISTAS -RE233011%
* Oficina(CAJA): ___ *
39 36 36 96 0 36 9 3 36 3 3 30 36 9 3 3 3 I 6 3 9 3 3 9 3 3 3 3 0 3 369 3 3 9 3 3 3 03I KK NN H NN
* *
* MENU DE REFORTES DE PAGOS DE AVALISTAS *
* *
* [F1l REFORTE DE PAGOS DE AVALISTAS DIARIO *
* *
* (F2] REPORTE DE FAGOS DE AVALISTAS SEMANAL *
* *
* [F3]1] RESUMEN DE FAGOS DE AVALISTAS POR FECHA *
* *
* [F4]1 RESUMEN DE FAGOS DE AVALISTAS POR AVALISTA %
* *
* [F3] RESUMEN DE PAGOS DE AVALIST. FOR IDENTIFICAR#*
* *
* [Finl MENU ANTERIOR *
* *
39636 36 3 36 3 9 30 36 9 36 3 3 30 3 I 36 25 3 29 30 3 33963 2NN H RN HRN
* Dia (DD/MM/AAR)} Y SN S *
* N2 de Semana/Afio : _ /_ Periodo comprendido *
* entre el _ vy el . *

336 36 I I A I3 I A I KA I XK I XK I KA I I I I A I I I A I I I KA I I KK I I KK I K KKK H

- Después que aparece la pantalla mostrada,
habr4& un 1intervalo de espera necesario para
abrir los archivos.

- EIl cdédigo Yy nombre de la oficina
aparece por defecto y no pueden modificarse.

- La palabra "opcion?" aparecerd en la
ventana central superior.



En la inferior eristen P
entradas, 1 aw cuales corresponden
respectivamente a las opciones, Yy aceptaran
datos de acuerdo a la opcién elegida.

Unicamente para las dos primeros
aplicaciones se aceptaran los datos de
entrada.

En "dia (DD/MM/AA) " por defecto
aparecerd la fecha del sistema, pero podréa
modifirarse para obtener reportes de dias
anteriores.

En N de Semana/afio" se ingresara el N°
de la semana que esta comprendida entre 01 y
53 (inclusive), el afio a ingresar debe ser
mayor a 88 (afflo del proceso), y aparecerd el
dia inicial y el final de la semana.

En cualquier opcién, después de aceptar los

datos, aparecera un mensaje pidiendo 1la
verificacion y confirmacién de los mismos si
son correctos continuar, aparecera el

mensaje de impresién y luego regresard 'a la
posicidén inicial (opcidn?).
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3.3.4 DEVOLUCION DE FAGOS DE AVALLISTAS
Madiante esta opcion S registran

transacciones de devolucidn de pagos de
avalistas.

ER R E R E L E L LR EL L ELELEL ISR LR L L ELELELELELE LT

*DEVOLUCION DE FAGOS DE AVALISTAS ~RE23801 1%
#0ficina(CAJA): ¥
R R R R R R Y T R R R R
*N9 de Recibo S Fecha de Recibo : *
*¥Avalista H *
#Monto Fagado T Monto identificado: __ *
*¥*Saldo a identificar & ___ . Numero de Fagos : *
R R T R T T
*NQ Registro: __ _ Fecha de Registro: _ Estado: __ *
#MficinalCLIENTEY ¢ _ *
* *
* *

HHKEREEKEHEEAEHEHER A EREER TR AT R LA LA AR AR LR F A LR XXX AN
* CONCE F TOXSALDND ACT.*IMFTE TECRICO*IMFTE*#SALDO FINAL*
AT T R R e R A R R AL S L I I T )

#Z.—Amortizacion* * *_ % *
*T.~Interes por # * H i *
*B.-0tros * * Ko * #
#* (Devolucidn) * * *® * W
#10.~TOTAL ====]% * * * "

EE R L LR L LT ELE L L ELELE S ELEEEL LT EEETELEELELE L L EEE L L L L EE L L LR T E L]

Se procede como en el reqistro de identificados.

L
0



TRANSFERENCIA DE IDENTIFICADOS

Esta opcion permite realizar Lla
transferencia de los identificados por
periodos a partir de la fecha ihicial hasta
la fecha final, se emite un reporte en el
que se totali:za los identificados dia por
dia.

Ee L a2 L L E L L S L R AL R AL SRR L R R R L L L L L L R L g

* TRANSFERENCIA DE IDENTIF1CADOS CC114011+
e T e I I R R R T
OFICINA :

Kk k Xk ok kR Xk

* %k Kk % k% %k k %k ¥ %k %

FECHA DE INICIO

Dia
Mes
Aflo

3.-
4.~
5.~
6.~
T
8.-
Q.-

FECHA DE TERMINO
Dia :
Mes @

1,9
R R R R R R R R R I R R R R R I AR SR )
1.- Cuota Inicial
Amortizaciones

Avalista

Inspecciones

Gastos

Reactualizac.

Mor-a
Varios
Reimp.

TOTAL

Adm.

Ord.

* ok ok Kk Kk K

Ao : 9

9 ——
PR R R AR R R R
DIA :

TOTAL : __

* —

% 3 % I % 3 % ¥ K ¥ H X H X

k ok k k %k k %k *k * %k X

tE 2 2L 2L L L AL AL SR PSR RS I LS AL L L A R R L L LR L L L L

[Cncll] Cancelar
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SUEMODULO: AJUSTES ¥V REGULARIZACTONES

Seleccionado la opcion CF11 - Ajustes | vy
Regularizaciones, aparece el siguiente formato adjunto,
el cual estd conformado por las tinco opciones que se

muestran. FPara tener acceso. a una de ellas, sd6lo es
necesario presionar la tecla correspondiente. For
ejemplo, para seleccionar 1la opcidén, : Anulacioén de

Contrato se presionard la tecla F1.

S R e R R R R R R R ST R
*MODUL.O DE AJUSTES EN CUENTA CORRIENTE Y REGULARIZACIONES - *

*

RE240011#

3 I I I I I I K AW WA KA AWK I K I I K I K I KK I I K K%

* % Kk k Kk k Kk k k kx k %k ¥ k k %

MENU DE AJUSTES Y REGULARIZACIONES :
.

CF11 ANULACION DE CONTRATO *
C(F21 DEVOLUCION DE CUOTA INICIAL :
CF31] REGISTRO DE DOCUMENTOS DE AJUSTE :
[F41] INGRESOS FOR AJUSTES t
C(F31 MATERIAILLES NO RECOGIDOS :
LFin] MENU ANTERIOR :

*

% 3 3 I A 3 I KWW AW A I A K N AW KKK W I I K I AN AWK I AW AR AWK R KWW R

31



3.4.1 ANULACION DE CONTRATO

Seleccionando la opcidén (F11 -~ del Mend .de
opciones del Submodul o Ajustes Y
Regularizaciones, mostrara en pantalla el

siguiente formato adjunto, en el cual deber a
ingresar el Namero de Expediente, se mostraran

los datos del contrato correspondiente, el
sistema solicitard el numero de planilla de
anulacidn, la fecha de la planilla,
posteriormente, su confirmacidon para anular el
contrato, de confirmarse quedara anul ada,
realizandose los asientos contables

correspondientes.

% 36 % 3 K I I K I K I K K I KKK I H K I XK A I K I K I KK KK I K I K I K I KK I K I K I K KK KKK KK

*ANULACION DE CONTRATOS/DEVOLUCION DE INICIAL _ —REZ241011%
*Qficina: ) *
PR TR R R R R R R R R R R R R R R R R R SRR R R R R E TR R Y T )
*Exped. s *
*Contr.: Monto: Fec.Ctto.: Credito: *
* Tot.lL.et/Caob: Cuota bten.: Cuotas : *
* Cuota Inic.: Pri. VYenc.: . *
* Estado Contrato: Estado: *
R T R R R AR R R R X LR RN
* DOCUMENTO ¢ SALDO NUEY0S SOLES | SALDO MATERIALES *
PR R R R TR R R R R R R R R IR TTEEEER IR )
* ! ! *
*Planilla Anulac.: iCapital: iSaldo: *
* i Intereses: ivVar. Precio: *
*Fecha: / / i Seqguro: H *
* ! ' *
#Importe: Fagadas: , Adelant: | *
* IMorosas: b *
#*Fecha Reqg.: ‘{Fag. Incomp.: : *
* 1 ! *
*Estado: | : *
* ! ! *

36 3 3 3 I 3 I I I I I I I I I I I KIS I K K I I KKK I KKK XK KK I KKK KK



J.4.2

DEVOLUGCION DE CUOTA INTCIAL

Seleccionando la opcidn  [CF2] ~ del Mena , de

opciones del Submodulo Aiustes v
Regul arizaciones, =1=) mostrard la Fantalla

anterior solicitandole el NMumero de Expediente.
$olo podrd realizar la devolucidn si  antes ha
anuwl ado el contrato. Al igual, que en el proceso
anterior el sistema solicitara el namero de
planilla de anulacion vy posteriormente suw
confirmacidn para proceder con la devolucidn.

REGISTRO DE DROCUMENTOS DE AJUSTE

Seleccionando  la opoion CF31  —del Menu de
opciones del Submodul o Ajustes y
Regularizaciones, se mostrard en pantalla el
siguiente formato adiunto, el cual permite

reglstrar los  docuwnentos que originaron ajuste
en la cuenta corriente de los clientes.

AWK F T F IR K I I KNI H
*REGISTRD DE DOCUMENTOS DE AJUSTE ~REZ243011%
W e W I KK H I I I3 I I 33NN

*
*
*

Oficin
Tipao

Nuamero de Do
B B R R I A A R I R I A R R A R R A R A

a ) *
: *
C - = ﬂ.

* Fecha del Docum.: / /1,9 Fecha de Registro : *
.:{.. *
* Impiorte: Importe Ident.: *
* *
* Cod. Operacion: Estado : *
* Cuenta : *
% ¥
33 3 3 3 I 33 3K T KT B T K I K KKK A 3 I I I NI K I KKK K KKK

lLoe cddigos

TIFD

1

)

q

[ChncllCancel ar

empl

Nota
1 ani
1 &

ados son:

Corntabl e COD. OFERACION 1: Cargo
1la de Daja 2: Abono
1la de Anulacion

33



X.4.4 INGRESOS FOR AJUSTE

Seleccicrandao la opcién CF4l1 -del Menu . de
opciones del Submodulo Ajustes Y
Regularizaciones, se mostrard en pantalla el
siguienvs formato adjunto, el cual permite

efectuar abonos o las cuentas corrientes de los
clientes. Fara efectuar este proceso previamente
deber4 haberse registrado el Documento de Ajuste
(pantalia 3.4.3).

E2 2L A L R L L AL R L L A AL SR L R L s R L L 2 L 2 L L X k]

*INGRESOS FOR AJUSTE ____ —RE244011%
#0ficina: *
T R R Ry R Y LY
*N°® Exp.: Identif.: *
*

#N° Ctto.: CME: Cuot: y ler Vcmto: Fagadas:

*Adel ant.: ,Morosas: 4S.Cap.: Cuota NOQ: Vemta:

T R R Y Ty T R R Y T T T )
#DOCUMENTO {CONCEFTO {IMFTE TEOR. | IMFTE.!SALD. FINAL%*
B R R R Ry Ry Ry Yy Y Py Y Y )
*0f: i11.C-Inc./Var.Pr./Incoi H : *
*#T.D.: i2.Amor-tizaciones H i i *
*Nr-o.: {3.Avalistas (NI) H i i *
*Fec.: 14. Inspecciones ' g H *
*Fagado: I1S.6astos Administrat.| ] : *
* 16.Reconsid. Reactual. | ] i *
*Ident. i7.Intereses por Moara | i | *
* i8.v-D,Ch-D,Frov,0tros!: H : *
*Saldo {?.Reimpresidon O/E,0/T! i ] *
A 110, Total =====m=ss===) | 4 H *

¥ 3 I A W AW H W W WKW I KK KA e U K W I AWK A, KW I WK KKK I KKK WK KW KW R KKK

CCncl lCancelar
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3.4.%  MATERIALES NOD RECOGIDOYS
Selecciorando la opcidn [F51  ~del Mend  de
opciones del Submocdul @ Ajustes Y
Regularizaciones, se moastrard en -pantalla el
siguienti formato adjunto, el cual permite

efectuar abonos por los materiales no recogidos.
FPara efectuar este proceso previamente deherd
haberse registrado la Nota de Contabilidad
(pantalla 3.4.3).

e I KT I KT HI KNI
*BANCO DE MATERIALES AJUSTE FOR MATERIALES NO RECOGIDOS-REZ4S011+
F I AT KK I T KT KT K SN KR

* Expediente: *
* Contrato Monto: Pr.Venoc. s Credito: 3
* Tot.Let/Cob: Cucta Mearn.: Cuotas *
K KKK I KKK KK I H KKK KT KIS KKK KKK K
* DOCUMENTO i SOLES i MATERIALES *

EE L LS L LT L LR L LSS LT LSS ELLE L L LSS ST LT EL LR L LT L E L L EE LT T TS
*

i 1 *
*0F 2 iRecibo: iMonto Entr: *
*T.D.: iSaldo: H Saldo: *
ANro. s H : *
#[Fec.: Cuwotas Fagadas: i *
X : T T S T o) (DT T D e T D L ) R 'l e R T e
*Importe: ¢ CONCEFTO VIMPTE TEORICO IMPFORTE®
* ) e e e e e e e e el s e e i o e
*Ident. V1. Pago Incomp. ' i ¥
* {20 Amortizaciones i : *
*Saldo ! TOTAL == . g *

B B A A VT R A Y NV VI R A A A A A A VR R R T A A A A VAR R
LCnellCancel ar

i
i



3.5 SUBMODULO: PROCESOS DE CANCELACION DE CREDITOS

Seleccionado la opcidén [FS5] Procesos de Cancelacidén.De
Creditos del Meni de Recuperaciones se ingresa al
siguiente formato, el que permitira efectuar .la
cancelacién de los Créditos que no adeuwden a 1la
empresa, registrar los Informes Técnicos de buen uso de
los materiales, obtener el Certificado de Cancelacidn
si los pagos se efectuaron de acuerdo a lo estipulado
en el contrato y obtener 1a Constancia de Pago si la
deuda hubiese sido cancelada mediante acciones
judiciales.

¥ 3 I I I ¥ I I K K I K W K K I A I I A I A I I KWK I I K I I K I KK I K W KKK WK KX

*PROCESOS DE CANCELACION REOOOO16%
9 563 3366 99 336363933636 36996 336K 33 I I I I KN N

* ok k k Kk k Kk k Kk k k Xk

LF11 Cancelacioén de Creéditos.

CF21] Informe Técnico de uso de Materiales.
CF31] Certificado de Cancelacidn.

[F4] Constanci i de Faga.

(FS] Certificado de uso de Materiales.

k %k k k k %k k k *k * %

®x

% ¥ I I I I I I H K KA I I XK A AN €A KKK T XX KA I K KR KKK I KK KK

*

CFIN] Menu Frincipal *

% 3 % I I K I W K KA K I KKK A KK KKK I H I I KKK I K I K H K I KKK I KK KK KKK H



3.58.1

CANCELACION DE CREDITOS

Seleccionando 1la opcién C[F1]) - Cancelacidn, de
Créditos del Submodulo Frocesos de cancelacidén,
se ingresa al siguiente formato el cual al
ingresar el numero -del numero de expediente o
el numero de contrato muestra los apellidos y
nombres del cliente; asi comp el saldo de la
deuda; &l presionar la tecla [sigal se cancela
el Creéaito siempre en cuando el saldo de 1la
deuda sea cero.

W I I K I I I K I I I I I I I I I I I KN IR H R
#* CANCEI.ACION DE CREDITOS RE251010 RE2851011+%
I I3 9 I I 3N I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I K I I I

X Kk & k k k x X

Expediente :

* %k » k Xk X % %

¥ 3 I ¥ I W I AW W WKW I KWW I W I I IR H KWW W He I W I KKK I K I KWK W H ¥ KKK

(Cncl] Salir

A7



U

w

tJ

INFORME TECNICO DE USO DE MATERIALES

Seleccionando la opcién [F2] - Informe Técnico
de uso de materiales del Submodulo Procesos de
Cancelacién, se ingresa siguiente formato. El
cual permite registrar la +fecha y el numenro de
Informe Técnico de Buen Uso de Materiales para
laos Créditos que asi 1o determine 1la Gerencia
Técnica.

% 3 ¥ 3 W I W I I A I K I W I W I I KA, K I W I I KKK I W I WA I K I K I W I KK KK KK H

*INFORME TECNICO DE USO DE MATERIALESRE252010 RE252011%
W93 I I T T KNI T I T I I I I I I I I

* %k %k %k X%

®pediente H

Contrataoc .

*x k % k *

% 3 I ¥ W ¥, I A I I A I K I W I W I K W I WA I K I K I W I WK I K I W I WK I K I KW KWK K

CCncll Cancelar



CERTIFICADD DE CANCELACION

Seleccionando la opcién [F3) - Certificado ,de
Cancelacién, del Submodulo Frocesos de
Cancelacién se ingresa al siguiente formato. E1
cual per-mite emitir el Certificado de
Cancelacion para aquellos créditos qgue
previamente estén cance] ados Yy las

recuperaciones no hubiesen ocacionado acciones
Judiciales.

% 3 3 3 I K I W WK I A H W I I H K I I A I I WA AWK KK KKK W W R

#*CERTIFICADO DE CANCELACION RE253010 REZ253011%
A I I I 5 I I I I I NI KN

* % k k ¥ k k X

Expediente :

Contrato 3

NQ Certif. =

* ok k ok k k Xk %

tE L E L E L L L L L LR L L L L L AL L L L L L L L Lk

£Cncll Cancelar



CONSTANCIA DE PAGOQ

Seleccinorando la opcién [F4] - Constancia.de
FPago, del Submodulo Procesos de Cancelacidén se
ingresa al siguiente formato. El cual permite
emitir La Constacia de Fago para aquellos
creéditos que previamente estén cancelados y las
recupercaiones no se hubiesen efectuado mediante
acciones judiciales.

% 36 3 3 I W I W A I I I I I I I I I I I W I WA A A I W I I I I I I I I KKK KK KX

*CONSTANCIA DE PFAGQ

REZ254010 RE2G4011%

3 3 3 I I I A I I I K3 e I K I I I I I I K I I I I I I A I I I I WK A I I I I I W KKK I K H

x % &k k x X %k X

Expediente :
Contrato -

N9 Constanc.:

* % % %k %k * % %

3 3 36 3 I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I € I I I I I I I I K I I W I KK KA KR

[Cncll Cancelar

4Q)



3.89.5 CERTIFICADO DE MATERIALES

Seleccionandag la opcién [FS] -~ Certificado, de
Materiaies del Submaodulo Frocesos de Cancelacidan
se ingresa al siguiente formato, el cual permite
emitir «l Certificado de Materiales para
aquellos creditos que previamente hayan
cancelados y que el informg técnico de 1a
Gerencia Teécnica asi la determinase.

R R R R R T R T R T R
*CERTIFICADO DE MATERIALES RE255010 RE2535011%
Y T Y R e R R T A R R R R Y

Expediente :

Contrato H

* % k % ¥ kx *

*
*
*
*
*
*
*
*

LA L L AL L L LR L S PR L LA S LI L L L L DL LS S

LCncll Cancelar
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3.6 SUBMODULO: EMISION DE LISTADOS

Seleccionando la oapcién [F&L]1 Emisidén de LlL.istados del
Menlt de Recuperaciones, aparecerd el sigquiente formato
adjunto, el cual estd formado por las 4 opciones que se
muestran. Fara accesar a una de ellas sé6lo es necesario
presionar la Tecla correspondiente.

3 3 33 I I K I I KKK I I K I F I K I I KK I I I KKK K I KK KKK

*EMISION DE LISTADOS RECQOOOQ17%*
TR S IR R R R Y A R R Y A I R R R R T R R A

(F1]l] Listados de Cuenta Corriente.

x x Kk ¥ k

[FR] LListado de Tabla de Gastos.
[F3] Listado de Tabla de Interés.

[F4] LlL.istado de Clientes con Avalistas.

* %k * %k k k Kk k Xk k X

* % k %k %

Yy R T Ry e I T Y 2
* CFINI Menw Frincipal «
T R I R Y A R e R I R R R L L



LISTADOS DE CTA. CTE.

Seleccicriando la opcién ([(F1ll - Listados de Cta.
Cte., deL Submodulo Emisién de Listados, se
ingresa al siguiente formato, el que permite
obtener las diferentes tipos de listado que se
presentan referente a la Cta. Cte. de los
prestatarios, para accesar a pna de ellas sélo
serd necesario presionar la tecla adecuada.

I3 I I I I I K I I I A I A I I I A I I I I I I I I I I I I I I AW KK

# LISTADDS DE CTA. CTE. REQOOZ211%
T R Y Ry Y R R R R T S Y R

% Kk k Kk k % & %k k k k Kk %k Kk *k k *k *

[F11 Cta. Cte. Por Tipo de Creédito.

(FZ]1 Cta. Cte. For Contrato.

(F3]1 Cta. Cte. Alfabeético.

[F41 Cta. Cte. For Avalista Resumen.

[F3] Cta. Cte. FPor Avalista Desagregado.

(F&]1 Cta. Cte. Clientes en Legal.

CF7] Cta. Cte. Clientes en Compromiso de Fago

[F81 Cta. Cte. Por Cobrador

%k %k ok %k k k x k ok k ok k Xk %k %k X *k X

tE L E S L E LS ELE LS LSS LA LESLELE L LSRR D EREREEEEL LT

*

CFIN]J Menu Anterior *

3 3 ¥ 3 I A H I XK I F I I I I I KKK KK KX



SUBMODULO: MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

Seleccionando la Opcidén CFT] Mantenimiento del
Sistema del Menu de Recuperaciones se presenta el
siguiente formato adjunto, el cudl esta conformadoe por
las opciones que se muestran. Fara tener acceso a una
de ellas, solo es necesario presionar la tecla
correspondiente. For ejemplo, para - seleccionar 1la
opcidn : Tabla de Intereses se presionard la tecla F1.

R R I R R R R R I R I S A R R I R R L L
*MANTENIMIENTO DEL SISTEMA REQQOO18%*
TR R R R Y e R eI I A I R R T AR T

* Kk k K % Kk %k Kk k Kk ¥ K k %

(F11 Tabla de Intereses.

(F2] Tabla de Gastos.

[F3] Registro de Cabradores.
[F4] Acsignacidén de Cobranzas.
[FS] Cambio de Avalistas.

(F6] Froceso de Fin de Feriodo.

% % k k k k x k k %k %k k % %X

tE SRS SR LI L EL AL S LR S L L L L R L E

¥*

FTFIN] Menu Frincipal *

3 3 ¥ 3 K I K AW A KWK I W KK KW AW WA K KWWK A AKX A K I K AWK KK H KKK KW KWK KR
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TABLA DE INTERESES

Selecciomnando la opcién tF1l - Tabla de
Intereses del Submodulo Mantenimiento del
Sistema se ingresa al siguiente formato, €l que
permite registrar las tasas de intereses de Mora
o Crédito por periodos.

(222 22 AL S S AR A AR R A X X R L L L

* TAELA DE INTERES

REZ27101G-RE27T1011#

I % 3 3 ¥ K I KK I H KK H I K I K I KK I KK I KK I K I K I KKK KKK KK K*

* %k %k k k k k k k k% k k k % X

tA E LA IR L L AL P OEL S L LA S S e e L X LR L

*
*

Tipo Intzreg : Creditos = 1 Mor-as = 2 *
*

Dia : ___ *

*

Mes ¢ #

*

Aflo ¢ 1,9___ *

H

4 1 *

*

*

*

*

[Cncll Cancelar

1%



3.7.2 TABLA DE GASTOS

Seleccionando la opcidn [LF2]1 - Tabla de Gastos
del Subimodulo Mantenimiento del Sistema se
ingresa al siguiente formato, el que permite
registrar los gastos por citaciones.

I3 I I
* TABLA DE GASTOS RE272010-RE27T2011%
I I I I T I I

Oficina :

Dia

"

Mes

ANO

-
0

Importe :

% 0k ok k k k %k K k K k X %
X kK k K ok % % k k k k K %

¥ 9 W W AW W AWK KA A KWK KK KA AW KK Ne W WA K KK AWK AW WK AR

[Cncl] Cancelar
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3.7.3

REGISTRO DE CORRADORES

Seleccionando la opcién fF3] - Registros. de
Cobrador-es del Submodulo Mantenimiento del
Sistema se ingresa al siguiente formato. El que
permite registrar los datos de los caobradores
con sus cdédigos correspondientes.

P99 3636 363993636 3639693636 363969 3636 36969 36 36 36 69696 9636 36 3696 36 36 36 36 3960 3 36 36 3 3 3 0 6
* REGISTRO DE COERADORES REZ7IO10-RE2T301 1%
P33 393 203K I T I I I I TN I H NN R

* %k k Kk Kk k k K *k *

Cod. 0Of.

Cod. Cobrad.

Apellidos

Nombere :

x k %k Kk % %k Kk Kk k %

36 3 36 % 3 I I I I A I I I I KK I K R AKX WA K K I H K I I KA KK I K I KKK KKK

[Cnl] Cancelar
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ASIGNACION DE COBRANZAS

Sel eccionando la opcidén [F41 — Asignacidn. de
Cobr-anzas del ment Mantenimiento del Sistema se
ingresa al siguiente formato el que permite
asiganar a los cobradores la cartera de
Avalistas que tendra a su cargo para efectos de
cobranza, es importante observar los mensajes
que pudieran haber.

% 36 % I ¥ I K I H I I K I K I I I I I I K I K I H I I K I K I I I I K I K I K I I I K I KK I K KKK

* ASIGNACION DE COBRANZAS ___

REZ274010-RE274011%

% 3 I I I ¥ I I K K I W H KK I KK I WK I KK I K I I I K I I KK I I KK I I K KKK

% Kk k K %k K Kk X

Cdédigo Oficina :

Cddigo Cobr-ador:

Cédigo Avalicsta:

*x k k k k k k X

9 36 ¥ I K I I K I K ¥ K I K K KK KK KA K I KK I I KKK I K I K I I K I K I KK KK

[Cncl]l Cancelar




3'7.5

CAMEBIO DE AVALISTAS

Seleccionando la opcidn [FS] - Cambio. de
Avalistas del mend de Mantenimiento del Sistema
se ingresa al siguiente formato, el cue permite
etfectuar el cambio de Avalistas a los creéditos
que asi lo requieran. Es importante observar
los mensajes que pudieran haber.

99636 9 9 3 2 3 36 2 I I 23 e I I I I I I I I I I I I I I I I
* CAMBIO DE AVALISTAS RE27S010 RE27SO011%

3 3 A A I A A I A I N A I I A I I WA A I I I A I I WA A I AW WK KKK

* ok %k k k k Kk % *k Xk

Oficina 2
Expediente :
Cédigo Avalista 2

Cédigo Trabajador :

X 4 % % k k k %k *k X

% 3 I I A I W I A I A WA I I A K WA I I K I W I A I W I KWW KKK

fCncll Cancelar

FROCESO DE FIM DE PERIODO

Seleccionando la opcidén [Fé6] - Proceso de Fin de&
Feriodo del mend de Mantenimiento del Sistema
se inicilaizan 1los saldos actuales como saldos

de inicio para el nuevo periodo, se debe tener
una copia del archivo de RECCTETR (Transaccianes
del Feriodo). Es importante observar los

mensajes que pudieran haber.
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MENU DE INGRESQS DE CAJA

La Opcién de Ingresos del modulo de CC nos permite registrar
todos los tipos de ingresos de Caja y la emisién de reportes
diarios o semanales. de dichos Ingresos y la transferencia de
dichos Ingresos para sw procesamiento centralizado..

ey R e R e T aT
*MODULO DE CONTROL DE CAJA - INGRESOS -CC110011%

9 I I HH I H I A KT W I HH I A KR I K I KR KK KR

* *
* MENLU D E INGRESOS *
* *®
* *
* LF11 REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA *
* *
* CF21 REFORTES DIARIOY DE INGRESOS DE CAJA

* *
* LF3] REFORTES SEMANALES DE INGRESOQS DE CAJA *
* *
* CF41 TRANSFERENCIA DE DATOS *
* *
* LFin] MENU ANTERIOR *
* %
* *
33 T I I I I N IR



4.1 REGISTRO DE INGRES0OS DE CAJA

Esta opcidn permite el registro de pagos de clientes,
no clientes y pagos de Avalistas.

Cuando se tingrese a esta opcidén , antes de que este
lista para aceptar datos, habra un tiempo de espera,
necesario para abrir los Archivos.

Ry Y R Y R R R R Y R Y R
*REGISTRO DE INGRESOS DE CAJA -CC111011*

*0ficina(CAJA): _ Oficina (CLIENTE): *
T R R Ay R Y R A
*NQ Exp.: Identif.: ___ *
*Aval .: Fecha — Rec.: N2 Recibo: __ %
#NQ Ctto: ___ CME: __ Cuotas: __, ler.Vemto: _ _ Fagadas: *
#Adelant: __, Morosa:__, S.Capital:___, Cuota NQ:__, Vcmto:__ *

3 ¥ I K I K I K I KWK I KKK KKK K I I K I K I I KK KA I I K I WK I K I KK KK KKK KK

* CONCEPFRTDO *#BALD ACTUAL*IMFT TEORICO*IMFT+*SALDO FINAL#*
e TR S I IR R e IR R I R RS I R R R AR PR I L T

#1.-C—-Inicial/var.de F#* * * * *
*2.,-Amor-tixacion * * * * *
#3.-Avalist. (NI) * * * * *
#4,-Inspecciones * * * * *
#5.-Gastos Administ. % * * * *
#6.,—-Reconsid.Reactual =* * * * *
*7.~Intereses por Morax * * * #*
#8.-v-D,Ch—-d,Prov,0tro* A * * *
*9.—-Reimpresion Q/E,0/T# * * * *
*#10,-TOTAL  ======] * * * * *
R R R e T R R R R R Ry R R R )

- En el campo de cdédigo de oficina (Caja), Aparecera
el cdédiga de la Sucursal y A continuacidén el riombre
de 1la Oficina, el cédigo de la Oficina (Caja) no
podrA ser modificado por el Operador.

- En el campo de Oficina (Cliente), Aparecera el
cédigo de la Sucursal, el cudl podrd ser modificado
unicamente para registrar pagos de clientes de otra
Sucursal, presione [sigal para continuar y aparecera

el nombre de la Sucursal y las opciones disponibles
eri la parte inferior vy la palabra Opcién® en la
ventana central superior.
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- Una vez aeleccionada la opclin deseada, apacecerd ol
nombre de la opcidn en la ventana Control Superior.

- Los

Céddigos de Expedientes Identifican el tipo de

pago a efectuar:

CODIGOS « 9997207 -~ (Codigos de Clientes
CODIGO = QP07 ~ Fagos de Clientes de otra

Sucursal

CODIGO = 994610 ~ Fagos de Avalistas
CODIGO = 99992k ~ Fagos por venta Directa
CODIGO w Q99935 - Devolucidn de Proveedores
CODIGO = 979948 -~ (ffagos por compra de Bases
cCaDnIGo = 999950 ~ Transferencia de Fondos
CODIGO = Q99Q9L3 -~ Preatamns de Cordes
CODIGO » 9ue4L3 ~ Otros Ingresos

4.1.1 CONSULTA

EXFEDIENTE .- Unicamente se podran consultar
codigos de «lientes al ingresar el  codigo,
valida el digito de verificacion , y luego i
existe mostrard los datos correspondientes al
cliente, contrato vy cuenta corriente (gsegun el
CAR&EO) .

DOCUMENTO .- Ingresar ]l tipo de identificacion
LE,CI,NE, vy el Nimero o cdédigo respectivo vy
mostrar @ el nombre % los expedientos
pertenacientes a esta itdentificacidn.

ALFABETICA .~ Ingresar las primeras letras del
apellido  paternon, mientras mag Jetrau  del
apellido se digiten mayor serd& la aproximacidn,
mostrarda el apellido y nombre del cliente,
ademas el documento de identidad.

ADICIONAK
MUy IHEFORTANTE . Easta opcién  es

reserveda,  s5U Wwso es exclusivo del  persaonal
Autorizado de Cuentas Corriente.



Digitar el N° de Expediente.

Si es un Cdédigo de Clientes mostrard del mismno
modo gue nn consulta de expediente, y se ubicara
el cursor en el primer campo de conceptos.

1- Para aceptar en- el primer campo debera
existir un pedido de materiales en curso.

-3

- Fara aceptar en el segundo campo debera
tenerr saldo deudor en cuenta corriente,
aparecerid el ndimero de la cuota a pagar y la
fecha de vencimiento.

Fara el caso de clientes de otra sucursal
ingresar 999907 en N°de expedientes, si se
conoce el codigo del cliente en su sucursal,
ingresar este codigo en el campo de Aval y
digitar Nombre y Apellidos.

3- Fara aceptar en el tercer campo, el N2 de
expaediente deber- & ser 999910 Yy haber
ingresado el cddigo del Awvalista respectivao.

4- En el caso de C(Clientes se podrd aceptar en
cualquier campo entre el 4to. y el 9no.

5= Fara N© de expedientes » 999910
unicamente se aceptard en el B8vo. campo,
previamente tendrd que digitarse el nombre y
apellidos.

- Al aceptar el noveno campo Yy si el
acumialado no es diferente de cero, pide
contirmacidn para emitir recibo.

- Para abreviar el recorrido por todos los
campos se puede emplear la tecla [Returnl
v estaremos en la misma situacidn descrita
anteriormente.

- Para registrar Yy emitir el recibo
presione la tecla indicada.

tr
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4.2 REPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA

Con la opcidén F23 del Menu de Ingresos, se muestra.la
pantalla adjunta de reportes diarios de ingresos de
caja, el cudl esta constituido por las opciones que
figuran en pantalla. El cddigo Yy nombre de oficina
resultan por defecto, y no pueden modificarse Yy en la
ventana superior central aparece la palahra OPCION.

En el campo de dia, por defecto aparece 1la fecha del
sistema o sea la fecha que se ingreso en la pantalla de
entrada al RTJS5. esta fecha puede modificarse para el
caso de reportes de fechas anteriores.

Al aceptar el ailo, aparecerda un mensaje solicitando la
verificacidn de los datos ingresados, si son correctos
bastard presionar la tecla indicada y un nuevo mensaje
aparecera an pantalla indicando 1la ejecucién de
impresién, al terminar el proceso aparecerd nuevamente
la palabra OFPCION?

3% 3 % I % 3 K I K I K I K I KK I K I KKK I WA K I KK I K I KK I K T K I KKK KK %A

CFinl MENU ANTERIOR

*REFPORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA —-CC112011%
* Oficina(CAJA): ___ ] *
R e e T L
* X%
* MENU DE REFORTES DIARIOS DE INGRESOS DE CAJA *
* *
* *
* CF11 REFORTE DE INGRESOS DE CAJA *
* *
* CF213 REFORTE DE FAGOS DE AVALISTAS *
* x
* CF3] REFORTE DE FAGOS DE NO CL.IENES *
* *
* CF41] REFORTE DE INGRESOS FOR CAJEROS *
* *
* *
* *
* *

W33 I I I I KKK I I IE NI I I IE NI I KKK
* Dia (DD/MM/AAR) _ : /__/ *

36 3 3 I K I I W I I I I I I I I K I I K I I KK W I KKK I I I KKK KKK KKK KK
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4.3 REPORTES SEMANALES DE INGRES0S DE CAJA

Seleccionando la opcidén CF3]1 - Reportes Semanales, de
Ingresos de Caja, del Menu principal se obtiene el
formato adjunto, constituido por cuatro opciones, el
cédigo y por consiguiente ekl nombre de la oficina es
por default y no pueden modificarse, en la parte
inferior figuran los campos N2 de semana/afio, en el
primer campo N2 de semana se ingresard el numero de la
semana que esta comprendida entre 01l y 53 (inclusive),
el aftfo a ingresar debe ser mayor a 88 (afio del
pr-ocesa).

Una ver ingresado los datos, aparecerd el dia inicial vy
el final de la&a semana, ademds un mensaje "Sirvase
verificar los datos de entrada, por favor'. si las
datos son correctos ,presionar la tecla indicada vy
aparecerd el mensaje "Imprimiendo" hasta que termine el
proceso, y nuevamente aparecera en el campo superior la
palabra "Opcién", ‘

R T R R
*REFPORTES SEMANALES DE INGRESOS DE CAJA -CC11301 1%

* Oficina (CAJA): *
P R e R A R T P PR P R SRR E R RS R S e

* MENU DE REFPORTES SEMANALLES DE INGRESQS DE CAJA *
¥* ¥*
* ; *
* LF11 REFORTE DE INGRESQS DE CAJA *
¥* E"S
* LF21 REFORTE DE FAGOS DE AVALISTAS *
¥* *
* [F31 REFORTE DE FAGOS DE NO CLIENTES *
* *
* {F41 REFORTE DE INGRESOS FPOR CAJEROS *
¥* X
* [F91 RESUMEN DE INGRESQOS DE CAJA *
* *
¥* ¥*
* (Finl MENU ANTERIOR *
* *
(X T LLTEEE L L LT L L EEL LI EEEEE LS L L L L L L EEEE L L LR T LT LT L L LT T T
#NQ de Semana/Afilo: _ /__ FPeriodo comprendido entre &l __ %
*y el - L

(L SR EE T E LI L LS RS LT L L L ST ELELIEESTRE LI L ELEL LT EL T L L L5 L L L X F L F L3
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TRANFERENCIA [E DATOS

Esta opcién permite realizar la transferencia de los
ingresos de cajia por periodos a partir de la fecha
inicial hasta 1a fecha final, se emite un reporte en el
que se totaliza los ingresos dia por dia.

9 I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I I eI I I I I I I I I K I I
* TRANFERENCIA DE CAJA CC114011+%
eI I I I I I I I NI I I I I KT I I I I I I I I I

% OFICINA : *
* , *
+ FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO *
* Dia : ___ Dia =z __ *
* Mes 1 ___ Mes @ _ *
* Aflo = 1,9__ Afflo ¢ 1,9__ *
Y R R T T R R R R R R LR R R R L
¥ 1.- Cuota Inicial : DIA : *
* 2.~ Amortizaciones: TOTAL : *
* 3.- Avalista . *
* 4,.—- Inspecciones : *
* 5.- Bastos Adm. ] *
* &.—- Reactualizac. : *
* T.—- Mora ] *
* 8.- Varios - ¥
* 9.~ Reimp. 0Ord. - *
* T Y TR R *
* TOTAL *

LA R 2L L L L L A AL L L SRR ELE LR EE LR R IR LR L L R R L L S

[Cncll Cancelar




ANEXO 6

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS)
MANUAL DE ABASTECIMIENTOS



BANCO DE MATERIALES

MANUAL DEL UWSUARIO

MANEJ( DEL. SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS
1.1 ORJETIVOS DNEl. SISTEMA (2)
1.2 ALCANCES DEL. SISTeEMA (2)
1.2.1 MOMILDY DE SLANEAMIEMTO Y CONTROL (2)
1.2.2 MODULO CONTROL DE COMFRAS (2)
.2.3 MODULO CONTROL DE ALMACEN (3)
1.2.4 MODULO FROCESOS ESFPECIALES (3)
1.2.5 MODULO FROCESOS DE TRANSFERENCIAS (3)
SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS (4)
2.1 CARTA ESTRUCTURADA (4)

2.1.1 CARTA ESTRUCTURADA (4)

2.2 ENTRADA AL SISTEMA (5)
2.3 MODULO DE FLANEAMIENTO Y CONTRUL (5)

1 DESCRIFCION DEL MODULO (5)
.2 CARTA ESTRUCTURADA ()
3 DESCRIPCIUN DE FANTALLAS (F)

RIS

2.4 MODULO CONTROL DE COMPRAS (19)

2.4.1 DESCRIFCION DEL MODUL.G (19)
2.4.2 CARTA ESTRUCTURADA (20)
2.4.3 DESCRIFCION DE PANTALLA (21)
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CONTROL DE ALMACEN (37)

2 1 DESCRIPCION DEL MODULO (37)
2.5.2 CARTE ESTRUCTURADA (38)
2 3 DESCRIFCION DE FANTALLA (39)
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DE FPROCES0OS ESPECTALES (58)

2.46.1 DESCRIFCION DEL MODULO (58)
2.6.2 CARTA ESTRUCTURADA (59)
2.6.% DESCRTFCION DE FANTALLA (59)

207 MODULO DE SROCESDS DE TRANBFLERENUGLAS (60)
ULl DESCRIFCTION DEL MODULO (e0)
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2,73 DESCRIFCION DE FANTALLA (62)



BANCO DE MATERIALES

1.1 ORBJIETIVOS DEL SISTEMA

£l sistema de ARASTECIMIENTOS, permitird tenar
informacidn actualizcada  de  la sartuacion  de sl macén

la

R N

materiales, de las ordenes de compra, notas de ingreso,
ordenes de entrega, ordenes de distribucidn, transportistas

y proveedores del Banco de Materiales.

Eate slistena proporcianara informacidh estadistica

Y

actualizada del movimiento del stock en forma rdpida vy

pportuna, el cual sarvira para la toma de decisiones
también para ejercer wn control eficiente.
1.2 ALCANCES DEL SISTEMA
1 sistema de ARPASTECIMIENTOS permite realizar
‘siguientes tareas
MODUL.CH FPLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL
~— Consultar genéricamente la informacidn de
Froveedores v articulos que oferta
Transportistas y sus vehiculos
Situacion de almacén (disponibilidad)
- Registrar informacion de los transportistas

sus respectivos vehiculos.

Registrar las ordenes de distribucidn y materiales
c/ U
-~  Reporte de trarnspotistas ordenes de distribucidn

* k]
digponibilidad de material on almacén.

MODULLO CONTROL DE COMFRAS

comao

las

con

jule] gy

-  Ingreso SRA los povesadores,

articulos gue oftorta, garantias vy antecedentes.

-~  Catalogacion de materiales.
Ingreso v/o modificacidn de (Ordenes de Compra.

- Consulta general y daelallada de Notas de Ingreso.

----- Reportes de proveedorss,  articulos que oferta, garan
y antecedentes; reporte de materiales (ordenados

codigo o por drden alfabético).

= Repoecte  de Ordenes de Compra (global
cletermnada)

s
s

tias
poe



BANCO DFE MATERTALES

- Apertura de ejerciclio (cacga de saldo initcial)
"Regletro de la Nota de lngreso, con su respectivo reporte.

Actualizacidn de stock.
-~ Actualizacidén cde Nedenes de Entrega.
—- Registro de Inventario Fisico.
- Conciliacidon de Alaacen.

-  Reportes ol movimientos de almacén, Inventario Figico
y Ordenes de Erntrega.

- Consultas de Auditoria con sus respectivos reportes.
MODULLO FROCESQOS ESFECIALES

- Mantenimiento de tablas, tales como @

-~  Registro/modificacidén v consulta de almnacenes

— Registrao/modificacién y consulta de cédigos de operacidn,

MODULO FROCESOS DE TRANSFERENCIAS



BANCO 'DE MATERIALES

2.0 SISTEMA DL ABASTECIMIENTOS

2.1 CARTA ESTRUCTURADA DEL SISTEMS&

3

Aol CARTHA ESTRUCTURADEA

i Sistema de !
i Abastecisientos |
i ABPONOOO |
] i ! i
'Planeamiento de ! ! Control de ! ! Control de ! i Procesos
! Necesidades y ! ! Compras i ' Almacén ! i Especiales j
! Control ; ! ABP20000 ! ABPI0Q00D ! i ABPAOOGO |
! ABPLODOD ! : i i ] i i
Pantalla 0.0
{Sistesa de Abastecimientas ABF00000-ABF 00000

------------------------------------------------------

! HENY PRINZIPAL

: (F11 Planeaaiento de Necesidade y Control !
! [F2] Control de Compras !
: {F31 Control de Alaacén !
! (F4) Procesos Especiales )
! . [FS) Procesos de Transierencias !
I I

Seleccione Opciodn [CNCL] FiN



PANCO DE MATERIAI FH

2.2  ENTRADA

Fara

que se
tecla de
LFINY pa&

2.3 MODULO

AL SISTEMA
que  lJd. pueda ingresar a una de las opclones
le muaesti~a en este Menda, debs escoger cualoauiler

funci dn de 1@l F4 o en 4su defecto la tecla
ra terminar la sesidn y salir del sistema.

DE FLANEAMIENTO Y CONMTROL DE NECESIDADES

DESCRIFCION DEL. MODULO
ORJIETIVOS

Este madulo permite efectuar lo siguiente :

Consultar la informacion general y detallada
de  los  proveedore, asimiemao la informacidn

general y detallada de los transportistas vy la
situacidn de almacen.

Maritenimi =anto v o reporte de los transportistas,
ordenes de distribucidén vy disponibilidad de
material.

Toda ésta intormacidon s imprescindible para la
elaboracidn del plan de adquisiciones, la cudl
permitird tomar decisiones oportunamente.

CONSUL.TAS

1l sistema permite realizar la consulta en
diverzos niveles, tanto la informacidan detallada
como informactidn gendrica.

INFORMES DEL MODUL.O

ELl  reporte de disiponibilidad de material, se

sacarad  de  manera aventual a solicitud del
siatema de colocaciones, para efectos de saber
la cantidad de material comprometido,

disponible, pendiente, etc.



BANCO DE MATERIALES

TURADA
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DESCRIFCION DE FANTALLAS
FANT A 1,0

En wate médulo se encuentra la informacioén
necesaria y suficgiente para la elaboracidén del
Flan de Adquisiciones. Al ingresar a esta
opcidn, el sistema mostrard wun mend como el
siguiente "’

Rae S e G R s o S 100 o G G ot =0 S G it S A S e o o S — S — — — — — PN "> G S — et WLt P ———— 4 St —

1SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ABF10Q00DO-ABF 10000 |

FLLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL

14 o . T Sin = o S Setm e T v e S S Lo S e - T S S G T — — — — . — e

LF11 CONSULTAS GENERALES
[F2] REGISTRO DE TRANSFORTISTAS
CF31 REFORTE DE TRANSFORTISTAS

Seleccione Opcidén CCNCLL] Menu Ant.

Deber A @SS oner alguna opcion de este
Mend presionando cualquiera de las teclas [Fsl.
(F1, F2, F3), o la tecla [CNCLI1 que se encuentra
en  la parte inferior de la pantalla para
retroceder al ment anterior (Fantalla 0.0).



BANC( DE MATERIALES

FANTALLA 1.1

Esta pantalla permite consultar la informacidn
de Froveedores, Transportistas vy archivo de
almacen. Al ingresar a esta opcion el sistema
le deba mostrar un Mgnu como el siguiente

o

{SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS ' ARFL100O0-ARF 11000 |

B s WO e 4% 4 0% Gt MOm b il e G st et RIS et M ek it iy i e Mosas Sease R oS Sank S My S} e Mot} MIHD Uren S S v S S $090) S B 004 o S S — o Y4 sy oia

CONSULTAS GENERALES

i CF11] DE FROVEEDORES (GLORAL)

: CF21 DE FROVEEDORES (ART. GQUE OFERTR)
d LE31 DE TRANSFORTISTAS (GLORAL)

i L4l DE TRANSFORTISTAS (DETALLE)

i LF3] DE ARCHIVO DE ALMACEN

i
(]
(]
L}

I e N ¥ S Al . Wt A s g . e e, e i S il e i e o b e . . . e . e . W i e b e e el o, i i el i . e et ey o iy o e i

Seleccione Opcion [CNCLI Menu Ant.

Deberd escoger alguna opcidn de este Menud
presionando cualquiera de las teclas [Fsl que
aparecen al lado izquierdo de la descripcidn
respaectiva o  LCNCL] para retornar al Menua
anterior (Fantalla 1.0)

R I



BANCO DE MATERIALES

FANTALLA 1.t

Eesta opcidn permitird consultar, la informacidn
Qeneral (Datos Generales) de los proveedores.
Al ingresar & désta opoiétn, el sistema le pediréd
que presione cualguiera de las dos teclas de la
parte inferior de la pantalla. S5i  dessa
consultar por cadigo de proveedor o por orden
alfabético, ssgun la razdn social de los
proveaedores., 5i presiona  [F41 1l mostrard la
pantalla 1.1.1.1 v i presiona [FS1 le moastrara
la pantaila 1.1.1.2.

TMODULO PLANEAMIENTO Y CONTROL.  CONSULTAR ABF11000-ABF11100]

S0 W 1eet P Y e e R WO e ey Pl e Read s PSS s U (UM A S fied (Siet - et RS et WA mew MR et beel e (e AT Ml RS e S WM LS A S s e s MY M feie e Bid RN e e S m—— !

CONSULTA DE DATOS GENERALES DE FPROVEEDORES

OF. FPROVEE. RAZOM SOCIAL DOMICILIO TLF. R.LEGAL  SIT.

- s -k e e Rt s (e s s S b B e it S s et it e P e e B et o e S SR e e e (s e s M

Ingrese cod.oficina y cod. proveedor: ........

X XXXEAXX XXALEXNXLAXANAXK XXXXXXAKX @999 XXXXXXX 9999
X XXXXXX  XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX 9999 XXXXXXX 9999

[F41C0D. PROVEE [FSIALFARETICO

> X

FANTALLA 1.1.1.1

Esta pantalla le va a permitir consultar los
datos generales de los Froveedores ordenadao por
codigao de  proveedor. Fara tal efecto, el
sistema le pedird a usted que ingrese a partir
e gqud cddigo  desea  consulltar, wana  wve: gue
digite el cddign aproaximado v presions [ENTERTD,
el sistema le mostrard la informacidén general de
Froveadores mayores o igual al cédigo digitado.
S por el contrario uwsted no digitd ninguan
i go Y Proesiand CENTER] gl SLETema
autandticanente le mostraré la relacion de
proveedores desde <]l  inicio (13 Froveedores por
rada Fantalla), si desea; ver los siguientes 13
Frooveedorss,  presions La tecla [8I6GAY, asi
sucesi vamente bhasta el +tinal, momento en gque le
mostrard el mensaje “"NO HAY MAS REGISTROSY @n la
practe rrfarior de su pantalla, pero $i ono guleare
seguir voendo o relacion prastone  TONCLDY para
retornar al. Mend de seleccidon de opoion.

aado Ta  tecla SHIEN>, pueda ver la
DL On de mas  proveedores, de lo  contrario
presiond: LCncll para cancelar la consulta.




BANCO DE MATERIALES

FANTALLA 1ol 1.2

Esta pantalla leg peroaite consultaer los datos de
Froveedor2s en orden alfabético, ordenado por
razén snzial; para ellp pide que se ingrese el
nombre o las letras jniciales de la razon social
vy presionar  [ENTER] entonces el sistema le
mastrara la relacidn de proveesdores mayor o

igual a 1la letra o nombre ingresado como
aproximadea. Fara continuar viendo la relacidn
en  orden alfabético de 13 en 13, presiong la
tecla (LHIGA)] de 1o contrario LCNCLY para

cancelar la consuwulta respectiva.

+HODULO PLANEAMIENTO Y CONTROL CODIBO ABP11100-ABFLIIN0;
i CONSULTA DE DATOS GENERALES DE PROVEEDORES '
i0FC. PROVEE. RAZON SOCIAL DOMICILIO TLF. R.LEBAL  SIT.

0001 Ferreteria Sta. Rosa La luna 232 223311 El aiseo A
0002 Ferret. Rosales S.A. Los Pinos 23 223311 £l aisao H

0004 Ferreteria Sta. Rita Lla luna 233 223313 El mismo
00035 ferreteria Sta. Rosa La luna 432 223314 E]l misao

[SIGA) Continuer {CNCL] Cancelar

0
0
0 0003  Deposito Charito Dos de mayo 223412  El aismo
0
0



BANCO DE MATERIALES

PANTALLLA 1.1.2

Esta opcidn nos permite consultar la informacidén
de los articulos que oferta cada proveedbr,
dando  la posibilidad de -consultar por varias
niveles, si presiona,la Tecla [F21 la consulta
se realiza por Proveedor vy  [(F31 consulta por
Datos Generales.

S ———— S " W i WS e S S N e e M S S S o i S e SR e S e e e i M W S S S S o S o S ]

Ofic.:
Cod.Froveed.: Nombre:

- - - o = = " = e S S s @ s "

Codigo de articulo : _—_ -

Frecio Unitario

T —— 0wt m — —— e e i — — et M - S ) S e 46O S S — . U0 S S e S — " T — — e S S e —

ARTICULOS QUE DOFERTA

.t o e s e s e S p s S ohe - s o —an T —ot S A s St (o e = Mo

- e mm = EE s me e

: 1° FECHA : __/__ /___
Frecio Unitaric B i 2° FECHA = _ /__ /___
Frecio Unitario 5 3° FECHA = __/._/__
Frecio Unitario i 4° FECHA = _ /_ /__

[F2IFraveedor LFE JGPHE al e



BANCO DE MATERIALES

FANTALLA 1.1.2.1

For ejemplo i Ud. selecciona la Tecla [F21 le
mostrard la pantalla anterior vy le pedird que
ingrese por unica vez el c¢ddigo de Oficina (dos
digitos), el caddigo de Froveedor (04 digitos),
entonces el sistema emperard a mostrarle uno por
uno Yy en secuencia los datps ordenados por
Oficina, Froveedor y Material en ese orden, para
ello presionard la tecla L(SIGAl para
continuar, ¥ i no desea continuar presione la
tecla LCCNCL.1.

FANTALLLLA 1.1.2.2

Si selecciona la tecla [FS] de Cosulta por Datos
Generales, le pedira ingresar a partir de que
codigo desea consultar, entonces le mostrar la
imformacidn. Si desea continuar presionara la

tecla [Sigal, si no [Cncll para volver a 1la
pantalla anterior.

{REGISTRO DE ALMACENES GENERALES ABF11200-ABF112

{ ° CONSULTA DE ARTICULOS QUE OFERTA LOS  FROVEEDORES

—— —— —— —t —— o ————— ot = T 7.} ¢ Mem Mem e S B e Nt o Ee b o e e — P S e 4 ———_m —— e S S S — T My S ————— o mem — o =i
]

{OF. PROV. GE ES IT DESCRIFCION 1°FRECIO 1°FECHA Z°FRECIO 2°FECH

N &Apartir de que c6digo? (.ieeenan

S —— o b —— - T {s St (ol oty Ak S S (S S S S S S Mt o o R M s s S S sk S bt i S e e e G e e s S St S S i e R e

..12..
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lranspr .

FANTALLA 1,13,

Fresionarndo la tecla [FI1 Ud. poded observar los
datos generales de los transportistas,
teniendo la opcidon de realizarlo por medio de la
tecla CFAY 1a cual  se posiclionarda para aceptar
el codign cde oficina vy transportista & partie

del cual desea consultar.

{OFICOD. TiTIPO:NOMBRE TRANSP, 'DIRECCION TRANSP.:DOC.IDETIDADITELEFONO!

FANTALLA 1.1.4.

Con esta opcidén Ud. podrd observar los
detallados ile2 las propledades clez
transporitstas, presionando la tecla [FA

LFal

datos
los

Ge

posicionard para aceptar el cddigo de oficina vy

transportista del cual gquiere enterarse.

[F51Consul tar (Cncl) Cancelar
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et e

apcilion permite
materiales con que e
consul ta
realirzarse por almacen,

consta de vari os

fija Oficina vy Almacén y nos

materiales para
tecla (F2]
pore uno
regiaetros del
No  guil ere
rF51  we
material:

tecla

{PLANEAMIENTO DE NECESIDADES Y CONTROL

{F3) Rlmacén

51 llega
mEnNsaje
Lt er i or

archive.

de suw pantalla, @sto va
S hormind de consullLar todos los
Si  desea abandonar
Presionara la tecla

s0l amentea
possL oL onAandose e
gselaecci onar la consulta por otero

gsa Oficina
tedremos la
presionando la
archivo vy stock
continuar presione

Ctdigo de ofici.:

Céoigo de almac.: __
Codigo Generica : _
Cédigo Especific: __
Cédigo [tea N

Saldo Disponible:

P.U. Ult. compra:
P.U. Ult. venta :
Costo Froa.Movit:
Stock miniao :
Stock mdximo -
Fecha referancia: !/

Saldo fisico ]

consul tar
cuenta

con la

la
en

sl tuacion. de
stack,

niveles,

tecla LF3)
muesitra todos
Yy Almacén;
pportunidad de.
tecla [SI6GA)

Oficina,
an forma general.

Y
relacidn’
Al macén

OPCION? ABP11500-ABF11300:

{F4) Secuencia

al +tinal de los datos

"NO O HAY  MAS

s s

- 14

REGISTROS"

M era

{F3) Generales

le aparecerd un
en
a indicar que

datos
caonsulta

LCNCL. T
@ OPE) on

nivel.

la

ver uno
todos
de materiales,
CCNCLLT,
ahservard una
2 ardenados por
Coddigo de Material



BANCO DE MATERIALES

FANTALLA 1.1.7.

Con la opcidn [FS1 le permite consultar en forma
general la situwacion de materiales con  que se
cuenta en stock, para ello es necesario ingresar
un o preioer valor  1ricial para  que a pactie de
ella se displaye los demas datos, este valor
inicial va estar conformado por las dos primeras
posiciones representan codigo de oficina, las
siguientes dos el cddigo de almacén vy las
siguientes cinco el cdidigou de material, a partir
de estos valores clasificado ascendentemente el
sistema le mostrarda en la pantalla en numero de
catorce por  pantalla, en el caso de Ud., no

ingresa ninguno de estos valores iniciales Y
sola presiona ENTER el sistema le mostrara toda
la relacion empezando desde el principio,

prasionando [Sigal para  continuwar o L[Cnll para
cancel ar.

(OF [ALIGEIESIIT! DESCRIPCION iStk.materiP.compraiStock ainiStock maxii

iIngrese {(of/almac/gen/esp/itea) o valores aproximados ...: _ i
I §
| = ]
e e o o i
R i
(Sigal Continuar [Cncl) Cancelar

FANTALLA 1. 3.

Esta pantalla le permite a Ud, seleccionar las
taclas LFLY o [FZ21 respectivamente, qgue sirven

fJara La actualizacidn de datos de los
transportistas tales comd  adicionar  Nnuevos
Y

modificar, eliminar y consultar registros tanto
datos gensrales conn detalladas.

i [F1} .- INFORMACION GENERAL DEL TRANSPORTISTA ]
i (F2] .- INFORMACION DE LOS VEHICULOS DEL TRANSPORTISTA

SELECCIONE OPCION {Cncl)Cancelar



FANTALLLA Lo 1.

8i 0 presiona la tecla (F11 le 'z permitir
selaecci onar cualguiera de las opciones  gue
aparecen en la parte inferior de la pantalla
tales como Consuttar, adicironar, modificar,
eliminar v cancelar. 9% presiona la tecla [F4
eatard wn la condicidn de, registrar datos
generales de los transportistas, para eello es
i wlio Lngresar todos los campos presentas en
la pantalla como  son  codigo de ofticina (dos
posiciones) que auntomdticamente debe moshrar so
descripcidon si este ocodigo existe, de 1o
contrarioc le enviard el mensaje "REGISTRO MO
EXTISTE", v asi sucesivanente, 91 usted no desea
grabar  los datos que ha digitado o de

D

abandonar esta opcidon presiong la tecla [Cncll
gl cual cancelara  la  accion  que e eahd
realizando.

{ Codigo oficina ¢ __ _ i
i i
i Codigo Transpo.: _____ Nowbre transport, : i
' \
g i
i Tipo transport (i:Natural, 2:Juridica): _ i
i |
{ Direcc. Transp.: Telet ¢+ _ - i
i i
i Registro Cowerce __ Lic.Munic, i o
[} [}
i Documento Ident: __ ____________ Nusero PO — '
i Tipo (L.Ey L.T): |

(F1] Consulta [F4) Adiciona [F7) Modifica [F10] Elimina [(Cncll Cancela



BANCO DE MATERIALES

FANTALLA 1.2.2

L.a opcion  CF2] le va permitivr seleccionar
cualquira de  las opciones que aparecen  én la
parte. inferior de Jla pantalla tales como

Consultar, adicionar-, modificar, eliminar v
cancelar. 9i pregiona la tecla [F4] estard en la
condicidon de registrar log datos de los

vehiculos de los transportistas, para ello es
necegsario ingresar todos los campos presentes en
la pantalla como son cdédigo de oficina  (dos
posiciones) que automaticamente debe mostrar su

descripcidon si éste cédigo existe, de 1la
contraric le enviarda el mensaje "REGISTRO KNO
EXISTE", cdodigo del transportista, Que el
sistema detectara 51 existe o no este
transportista, &n el CAs0 que Hista
attomaticamente se mostrara el rnombre del

transportista en el lado derecho del cdédigo
ingresacdn. i uwsted no desea grabar los datos
que ha dJdigitado o desea abandonar esta opcion
presione la tecla [Cncl]d el cuwdl  cancelard la
acecidn gue se estd realilzando.

i REGISTRO DE TRANSPORTISTAS OPCION ? ABP12200-ABF12200:
R i
i\ Cédigo oficina ¢ __ W ' g
{ Cddigs Transpo.: ____ Noabre transport. : i
i INFORMACION DE LOS VERICULDS DEL TRANSPORTISTA i
e i
i Placa del vehicelo s i
i Color del vehiculo: ___ i
{  Afio del vehiculo @ __ H
i Marca del vehicuio ¢ _ '
i Nro. de actor i i
i Capacidad i ™ i

______________________________________________________________________

[F1) Consulta [F41 Adiciona (F7) Modifica [Ft0] Elimina [Cncl) Cancela

PR



BANCO DFE MATERIALES

PANTALLA 1.3,

& sl el and est @ opeidn  Ud. estda L en
condiciones de  emitir @l reporte de los

transportistas con  sus respectivas propiedades,
presionandn la  tecla FT1, de 1o contrarino
presions la  tecla CCneld para  cancelar  la
impresidon.

ASEBURESE BUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA
Y PRESIONE ~ (F?)  PARA CONFIRMAR LA
IMPRESION, DE LG CONTRARIO ([Cncl) PARA

CANCELAR

[F7) INPRIHE [Cncl) Cancelar




RANCO DE MATERIALLS

2.4 MODULO DE CONTROL DE COMFRAS

2401

DESCRIFCION DEL MODUL.C
OBJETIVOS

Fate madulo permite efectuar las  siguientes
acciongs i

. informacidén relativa a los
provasdores,tales  como datos generales,
articulos cue oferta, garantias Y.

antecedentes

. Catalogar y actualizar la informaclidn de los
materiales que vende el banco, especialmente
@) precio de venta.

. Registrar toda la informacidn de las ordenes
de compra

. Emitir listado del catalogo de materiales,
ordenado por  su cadiga, par orden

alfabético o los materiales en condicidén
especial.

. Emitir reportes de las ordenes de compras.

CONSUL.TAR

El sistema permite efectuar las consultas en
diversos niveles, tanto en intormacidn detallada

como  en generalizada, como es el catialogo  de
materiales, ordenes de compras, eto.

INFORMES DEL MODULO

Ezsmte macdiad o W proporcionar reportes que
permitirdn llevar acabo el control eficiente de
los precions de los materiales gque vendeel Banco,
repartes de la drdenes de compra dada una fecha
@2epnecitica 0 genaral.

- 4
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BANCO DE MATERIALES

L P

DESCRIFCTON DE HANTALLAE
FANTALLA 2.0

A continuacién le mostraremos las diversas
pantallas qgue se usan en el Modulo de Control de
Compras, tUd. deberd tener presente en leer los
diversos mensajes que aparecep en cada uno de
ellos, puesto que de 1o contrario el sistema no
le permitird realizar las opgraciones que Ud.
desea eftectuar o0 puede hacer operaciones NG
correctas. El sistema le mostrard el siqgquientsz
ment.

U) == == == co == mem == me == ms == == ==

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS OPCION ?  ABP20000-AEF20000:

CONTROL DE COMPRAS i

REGISTRO DE PROVEEDORES

CATALOGO DE WATERIALES

REGISTRO DE ORDENES DE COMPRA
[MPRESION DE ORDENES DE COMPRA

REPORTE DETALLADG GE 0/C SEGUN PERIODO
REGISTRO DE PROVEEDORES

REPORTE DE MATERIALES

CONSULTA DE NOTAS DE INGRESO

LISTADO GENERAL DE PROVEEDORES

L B e T o T o B T D B T o B o ]
B A s B b B s I
0 D O th B ) -
e ot et o L et d e

ELECCIONE OPCION ... {Cncl1Cancelar



BANCO DE MATERIALLES

——

—— e

. e WS gy

PANTALLA 2.1
Esta pantalla permite registrar la informacioén

de Froveedores, Articulos que oferta , garantias
y antecedentes de mi=mo. Al ingresar a esta
opcidn el sistema le debe mostrar el siguiente
meni:

o e S et it S S e e e S S e e W e S e S S S S e S i e e e S S S S e s S e S S e W — - ———

[FZ2) ARTICULDOS QUE OFERTA
CF3]1 GARANTIAS DEL. PROVEEDOR

CF1] DATOS GENERALES DEL FROVEEDOR :
[(F41 ANTECEDENTES DEL FROVEEDOR :

Seleccione Opcién [CNCL.1 Cancelar

Debera escoger alguna opcidon de éste Menu
presionando cualquiera de las teclas [Fsl que
aparecen al lado izquierdo de la descripcidn
respectiva o [CNCL]J para retornar  .al Menu
anterior (Pantalla 2.0)



BANCO DE MATERIALES

PANTALLA 2.1.1

El Menu de Registro de Proveedores esta
constituido por cuatro opciones las cuales
figuran en la pantalla. Para tener acceso a las
opciones e necesario oprimir la tecla
correspondiente. For ejemplo,, para seleccionar
la opcidn: Datos Generales del Froveedor. se
oprimirad la tecla asignada como F1.

REGISTRO DE PROVEEDORES

Oficive ____
Cod.Praveed.: ____
' DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR

Nombre o rdzon social :

Doaicilio :

Telefono i -

Rep}esentante legal :

Fecha Aprob. legal ¢ _ 11

Giro de Proveeaor H

(Cncl) Cancelar



BANCO DE MATERIALLES

FANTALLA 22.1.2

Fresionando la tecla [F2Y ~ Articulos que
Oferta, inmediatamente se ingresa al formato
adjunto, donde se puede apreciar .los distintos
campos para el ingresom de datos.

L.a pantalla posee las opciones de Consultar
[F1], Adicionar [F4]l, Modificar [(F7) o Eliminar
[F10Y registros.

En el casou de adicionar, el cursor se sitda.en.
el primer campo, cédigo de oficina, en el se’
debe digitar el correspondiente cédigo,
automaticamente se displayara el nombre de la
oficina, a continuacidén el cursor aparecera en
el campo del cédigo de proveedor donde se
ingresara &1 dato. El cursor se ubicard&, lueqgo
en el campo del codigo del  articulo,
consistenciando que éste cdédigo esté registrado
en el catdlogo de materiales, opcidn 2 del
médulo de control de compras , sucesivamente se
va digitandc los datos en todos los campos, en
los cuales se posiciona el cursor. "En el
proceso de ingreso de datos hay que tenéer en
cuenta, los mensajes que pudieran haber , ellos
s0on  dehido a quer los datos ingresados no
corresponden o no estan de acuerdo con la
naturaleza del dato, por ejemplo el dato de la
fecha no puede ser altabetico, ni bisiesto.

Es importante observar las opciones disponibles
y los mensajes que pudieran habery que se
encuentiran en la parte inferior del formato.

REGISTRO DE PROVEEDORES OPCION ? ABP21200-ABF21200:

0fic.: __ o
Cod.Proveed.: ____ Nombre:

ARTICULOS QUE OFERTA

Codigo de articulo @

Precio Unitario ¢ __________ Fecha : __/__/__
Precio Unitario Fecha : _/_/__
Precio Unitario SR e—— Fecha 3+ _/__/__
Precio Unitario Fecha ¢ __/_/

(Cncl) Cancelar

....’24 -
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FANTALLA 2.1,3

Seleccionada la opcién [F3I1 - Garantias del
Froveedor, se ingresa al formato adjunto, donde
se puede apreciar los distintos campos para el
ingreso de datos.

lLa pantalla posee las opciopes de Consultar
C(F1l, -Adicionar [F2], Modificar [F?] p Eliminar
CF10] reqistros.

En el caso de adicionar, el cursor se situa en
el primer campao, cédigo de oficina, en el se
debe digitar el correspondiente codigo,
automaticamente se displayara el nombre de la
oficina, &8 continuacién el cursor aparecera en
el campo del cédigo de proveedar donde  se
ingresari el dato, el cual consistenciard gue el
proveeduor esté registrado previamente. El cursor
se ubicard, de esta manera sucesivamente en
todos los campos, en los cuales se ingresara el
dato. En el proceso de ingreso de datos hay que
tener en cuenta, los mensajes que pudieran haber
y €llos son debido a que los datos ingresados no
corresponden o no estan de acuerdo con la
naturalara del dato, por ejemplo el dato de la
fecha no puede ser alfabético.

Es importante observar las opciones disponibles
y los mensajes que pudieran haber, que se
erncuentran &n la parte inferior del +formato.

REGISTRO DE PROVEEDORES OPCION ? ABP213 00-ABF213 00:
Oficina | ——— —

Cod.Proveedor : ____ Nosbre:

Nro.Licitacion: ____

GARANTIAS DEL PROVEEDOR

Cod. garantia i (1:hip.2:cart.fi 3 :ch.g)
Honto garantia
Identific. docuaento
Hodalidad Adquisicion
Fecha Vencto.(dd/an/aal: /1 1
Banco o Institucion §

== e ==

(1:directa 2:1ic. J:conc.)

]
[]
[}
]
L]
(]
]
[]
1
(]
i
1
1
1
[l
1
1
]
1
]
'
]
]
[}
]
(]
i

{Cncl] Cancelar
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PANTALLA 2.1.4

Presionaencdo la tecla [F4)1 - Antecedentes del
Proveedor, inmediatamente se ingresa al formato
adjunto. La pantalla posee las opcliones da
Consultar [F11, Adicionar [F2), Modificar L[F?7) o
Eliminar [F101 regiastros.

Previamente antes de ingresar . los antecedentes
del proveedor, se tiene que registrar las
ordenes de compra, puesto que un antecedente va
estar relacionado con una orden de compra.

En el caso de adicionar, el cursor e sitida en
el campo, cédign de oficina, a continuacién el
cursor aparecera en el campo del cdédigo de
prooveedor donde se ingresard el dato. El cursor
se@ ubicara, de esta manera sucesivamente en
todos los campos, en  los cuales se ingresarda el
dato. En el proceso de ingreso de datos hay que
tener en cuenta, los mensajes que pudieran
haber, ellos son  debido a que los  datos
ingresados no corresponden o no estan de acuerdo
con la naturaleza del dato.

Es importante observar las opciones disponibles
y las mensades que  pudieran  haber, que Ge
encuentran en la parte inferior del formato.

REGISTRO DE PROVEEDORES OPCION ? ABP21400-ABF21400:

Ofice: ____
Cod.Proveed.:
Fecha deantecedente: / /

ANTECEDENTES DEL PROVEEDOR

Hodalidad de adquisicion t

Nusero de la orden de compra :

Fecha de la orden de coapra : __/__/

Codigo de antecedente :

(Cncl} Cancelar

Y T



BANCO DE MATERIALES

PANTALLA 2.2

En esta opciodon de Catalogo de Materiales,
primero debe solicitar el Diskette respectivo
.para poder, ingresar (Diskette de Seguridad
Administrativa).

LLa pantalla adjunta muestra log campos de
Registro de Materiales, posep las opciones de
Consultar [F11, Adicianar C[FA41, Modificar (F71 o
Eliminar {F10] registros.

En el caso de Consultar ([F1l, este a su vez
presenta las opciones de Consultar por Item
[F11, Especifica [F21, Generica [F31, Secuencia
(F41, Altabetica L[FS1. En los casos de las
opciones de Consultar por Item, Especifica vy
.Benerica solo es necesario ingresar el dato en
el campy correspondiente y luego oprimiendo
[sigal, «8 displayara la informacidn continua.

En el caso de desear Consultar en forma
Secuencial y en Bloque presionanda [sigal se
displayara la informacidén. En el caso de
Adiciaonar [F41, se introduciran los datos

correspondientes, en primera instancia el cursor
se ubicara en el campo de Codigo Generico, una
vezr introducido el dato numérica, el cursor
automiticamente se desplarara al campo del
Cédigo Especifico y asi sucesivamente se ubicarad
en todos los campos. para la introduccién de

datos.El cdédigo anterior se refiere a la
codificacidn que usa la Oficina de Sistemas para
identificar al material, pero el sistema
mecanizado de Abastecimientos, trabajara
integramente con la codificacidn estipulada en
el manual de Aduisiciones.En el campo d&

unidades de ingreso y salida, se registrard la
abreviatura de las unidades de medida con las
cuales se compra y se vende el material,
respectivamente.En el precio de venta se ira
actualizando @1 precio vigente del material.En
el tipo de tenencia, se registrara solamente el
1 o2, para indicar =i el almacen es propio o de
terceros respectivamente.

En el caso de Moditicar (F71, el procedimiento

es parecido al  de adicionar solo con  la
diferencia que @n modificar se tiene que
sobreesciibir el dato o datos a corregir. En

caso de fliminar [F101, se ingresara al registro
e inmediatamente se diasplayara la informacion y
el mensaje de "esta seguro de eliminar®".

—~J
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Be hace necesardo  tener presente  1os mensajes
gue pasiblemente se muestren. Esto se deberd a
que los datos ingresados no corresponden a la
naturalexza del dato.

Notese, que antes de realizar alguna transaccion
o mavimiento de materiales, dentro de cada
almaceén, es menester tener registrado tados los
materiales con sus respectivos coédigos, puesto
que la referencia se va hacer usando el cddigo
del material constituido por: Cdéddigo genérico,
especifico vy item. Asi mismo en esta parte se
realizard el proceso de actualiracién de precios
del material cada ver qque éste cambie.

{ REGISTRO DE HATERIALES me—ooe—— RBP22000-ABF22000!
d
Codigo Benerico ¢ ---
Codigo Especifico .
Iteas :

Codigo Anterior :
Noabre del Material : .
Condicidn Material : .;* (0:Normal, 1:Especial)
Unidad de Ingreso : -- :
Unidad de Salida : __
Precio de Venta e
Tipo de Tenencia : _ (1 : Propio, 2 : Terceros)
Cod. Cta. Contable : ____
Limite de Canasta { : _
Lisite de Canasta 2 :
Limite de Canasta 3 :
Fecha Actualizacion :

- - e e e me S me E= me S e e me WE ae == e

Py o me EE e mE ee EE Eme SR e e SR mE me =R ma S e ==

F1) Consulta [F4] Adiciona [F7) Modifica {F10) Elimina [Cncl] Cancela
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FANTALLA 2.2.1

Con 1la opcidn Consultar ([Fl1]l se tiene de
alternativa la Consulta Alfabetica LF5] que es
la que se muestra a continuacidn. El cursor

aparecera en el campo donde bastara digitar la
inicial (constituida por una letra o letras) del
nombre del material a consultar y presionando la
tecla [sigal se displayara todos los materiales
en orden alfabetico a partir de 1la inicial
ingresada.

Es importante observar las opciones . . que se
presentan y los mensajes que pudieran haber.

REGISTRO DE MATERIALES OPCION ? ABP22100-ABF22100}

CODIGO | NOMBRE DEL MATERIAL ! P. VENTA i ING.
i i

INGRESE LAS INICTALES DEL NOMBRE DEL MATERIAL

SAL.: TEN.

CTA. CBE.

i
1]

FANTALLA 2.3

El Menu de Reqgistro de Froveedores por las
opciones que figuran en la pantalla. Para tener
acceso a las opciones hay que presionar la tecla
corrz=spondiente. For ejemplo, para seleccionar
la opcidn: Datos Generales de la Orden de
Compra se oprimira la tecla asignada como F1.

REGISTRO DE ORDEN DE COMPRA ABP23000-~ABF 23000

i
i (F1] DATOS GENERALES DE LA ORDEN DE COMPRA
H (F2) HATZRIALES POR CADA ORDEN DE COMPRA

SELECCIONE OPCION...
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PANTALLA 2.3.1

Cuando @1 mend ha seleccionado la opcidén [F1] -~
Datos Generales de la Orden de Campra
inmediatamente se ingresa al formatp adjunto que
muestra los campos+c de Registro de FMateriales,
posee las opciones de Consultar [(F131, Adicionar
CF4l, Modificar [F7] o Eliminar [F10] registros.

EEn el caso de Consultar por Secuencia, es
necezario ingresar el dato en el campao
correspondiente y luego oprimiendo (sigal,. se
displavyara la informacidén continua. En ‘el caso
de Adicionar [F41, se introduciran los datos
correspaondientes, en primera instancia el cursor
se ubicara en el campo de Codigo de Oficina, una
vez introducido el dato numerico, el . cursor
automaticamente se desplazara al campo de Numero
de Orden de Compra y asi sucesivamente se
ubicara en todos los campos para la introduccién
de datos.

En el caso de Modificar L[F71, el procedimiento

es parecido al de adicionar solo con 1la
diferencia que en modificar se tiene que
sohreescribir el dato o datos a corregitr. En

caso de Eliminar [F101, se ingresara al registro
e inmadiatamente se displayara la informacidn y
el mensaje de "esta segura de eliminar'?".

Se hace necesario tener presente los mensajes
gque posiblemente se muestren. Esto se debherd a
que los datos ingresados no corresponden a la
naturaleza del dato.

REGISTRO DE ORDEN DE COMPRA OPCION ? _  ABF23100-ABF23100:

DATOS GENERALES DE LA ORDEN DE COMPRA

1 ]
i Oficina de Origen: __ ____________ Neo. 0/C ¢ ___ i
i Calif.0/C : _ ___ (O=Materiales,l=Bienes Administrativos) H
i CodigoProveed.:____ Noabre Proveedor. : i
{ Fecha de la 0/C: __/__/__ Plazo de Entrega: _/_/__ i
! Condic. Entrega: _ ____ (0=Cont. 1=Cdto) Estado O/C: _ ______ !
' ' (0 = Ingresado, | = Birado, :
| Honto contrato : _ 2 = AParc., 3 = A Total) i
i Nodalid. @aquis: _ _______ (0=Conc.Pub. i=Lic. 2=C.Directa 3=A.dir}i
{ Destino ¢ __ __ i
i Oficina ¢ __ " Aleacen : i
] ]
f a

F1) Consulta (F41 Adiciona [F71 Modifica [F10) Elimina [Cncl) Cancel
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En el caso de Consultar [Fll1, este a su vez
presenta las opciones de Consultar por Secuencia
CF41,.y por Bloque [F31.

Con la apcién por Rloque [FS] que es la que se
muestra a continuacidn,

Es importante observar las opciones que se
presentan v los mensajes que pudieran haber.

CONTROL DE COMPRAS OPCION ? ABP23100-ABF23110!

CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA GENERALES

OF:0/C ¢ PROVEEDOR :FECH.O/CiPLAZ.ENTRICOND: MONTO CONTR.:DESTINO

Ingrese la aproximacian (of/nro. orden de compral .. ?

————

. e = Mo mm me e M
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PANTALLA 2.3.2

Zuando el mend ha seleccionado la opcién L[F2] -
Material por cada Orden de Compra, inmediatamente
se ingresa al formato adjunto, donde se puede
apreciar lns distintos- campos para el ingreso de
datos. La pantalla muestra las campos del
Registro de Materiales, posee. las opciaones de
(Consultar [F11, Adicionar C(F41, Modificar [F7) o
Zliminar [F101 registros.

ZIn el caso de Consultar [F1l, este a su vez

presenta las opciones de Consulta por Secuencia
{F41, vy por Rloque L[FSI1.

En el caso de Consultar por Secuencia, es
necesario ingresar el dato en el campo
correspondiente y luego oprimiendo ([sigal, se
displayara la informacidn continua. En_ el caso de
Adicionar (F41, el cursor se ubicara en el campo
de Codigo de Oficina, una vez introducido el dato
numerico, el cursor automaticamente se desplazara
al campo de Ndmero de Orden de Compra y asi
sucesivamente se ubicara en todos los campos.

En el caso de Modificar [F71, &l procedimiento e

parecido At de adicionar, con la diferencia que
se tiene gue saobreescribir el dato o datos a
correqgir. En caso. de Eliminar CF101, se
ingresara al registro e inmediatamente se

displayara la informacion y el mensaje de "“esta
seguro de eliminar?".

REGESTRO DE ORDEN DE COMPRA OPCION ? ABP23200-ABF23200

MATERIALES POR CADA ORDEN DE COMPRA

1 Codigo oficina :
Nusero de 0/C :

:

;

!

{ Codigo Material
i Unidad Material
[]

:

(

Precio de Venta :
Cantidad de material
Precio Unitario

Saldo despues de N.I :

ae == g s

[}
1
1
[}
]
[}
[}
]
[]
]
(]
1
L]
]
t
1
(]
]
[}
L
[
i
[}
1
1
]
(]
]

F1] Consulta (F4) Adiciana [F7] Modifica (F10) Elimina (Cncl) Cancela
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El  formato  adiunto sirve para imprimir el
Reporte de la Orden de Compra por fecha, para
ello bastar con ingresar los paramnetros de las
fechas de  los reportes de la 0/0 de la semanad
bastara ingresar la fecha del dia lunes vy del
dia viernes, auntomaticamente se imprimiran les
O/E correspondientes a esos cinco dias. En caso
de regquerir la  orden de o solo dia, s
Nnecesario diglitar la fecha reqguerida  en ambos
campos. Es importantes observar las opciones que
s prasentan y los mensajes que pudieran haber.

CONTROL DE COMPRAS -ABF240001

REFIRTE DE LA ORDEN DE COMPRA POR FECHA

!
ASEGURESE QUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA g
INGRESE EL RANGO DE FECHAS DE LA 0/C i

ORDEN DE COMPRA DEL __/__/__ AL

— - ——- - - ——

{F7] lsprigir {Cncl] Cancelar
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) formato  adiunto slrve  para  imprimir el
Reporte <de Froveedores, para ello bastara con
seguir las indicaciones que figuran en pantalla,

CONTROL DE COMPRAS  OPCION ? ABP25000-ABF25000:

REPORTE DE PROVEEDORES

Cédigo de ODficina 3 __
Cédigo de Proveedor : __ __

fAsequrese que la impresora este encendida
y presione [F7], para confirmar la iepresibn,
de lo contrario {Cncl) para cancelar

FANTALLA 2.4

Con la opcidn (F&61 se tiene de alternativa la
Impresidn de Materiales, cJue mue st a &
continuacidon, el mena de opciones con  solo
digitar el cddigo genérico y presionando una de
lasg teclas [(Fsl, para imprimir el reporte.

CONTROL DE COMPRAS ABP26000~ABF26000:

REPORTE DE MATERIALES

' {(F1) Drdenzdo por Cédigo 3e Material {
: [F2] Por Orden Alfabético :
| [F3] Materiales en Condicidn Especial i
i (F4] Materiales Mas Frecuentes i

DIGITE CCDIBD GENERICO : __

ACTIVE IMPRESORA ...per favor!!! {Cncl)Cancelar

Kl -



BANCO DE MATERIALES

Con 1a opcidn CFP] se tiene, de alternativa, la
Consulta de Informacidn General dee la Nota de
Ingreso, para 1o cual cuenta con tres opciones
debiendo, ingresar correctamente los datos, que
se soliciten con solo presionar una de las
teclas [Fs) correspondientes. |,

CONTROL DE COMPRAS CONSULTAR ABF28000-ABF 200001

CONSULTA DATOS GENERALES DE LA NOTA DE INGRESO
Cddigo de Oficina:
Cddigo de Almacén:
Ninero de N.Ingr.:
Niaero de 0/C: __
€od. Transportista:
Buia de Remisién:
Fec. Buia Transpor.: __/__f/__ Fec. Recepcidn: / /
Documento de 1 u 0 : 0 Cédigo de Operaciébn: 0
Estado de 1a M. 12 0

]
]
1
i
1
i
1
]
13
]
i
]
]
1
3

{F2) Alaacen (F4] Secuencia {FS) Por Fecha
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-y

FANTALLA

Wl
""" Té opcidn
muestra a continu
determinada, el
secuernclal a partir
tecla [Sigald,
valver a la pantall

For Fecha [FS1,
a1 st ema

paré

ue e
Ingresanado

le mostrara

de la misma.
cortinuar

a anterior.,

la que. se
una  fecha
wn listado
Fresi onando
[Chell para

acidén.

1 é

Y

MODULO CONTROL DE COMPRAS

POR FECHA  ABP2B100-ABF28100

CONSULTA DE NGTAS DE INGRESO A

PARTIR DE UNA FECHA DETERMINADA

OFi AL 10/C3 N.T @ GUIA ¢ PROV

RAZON SOCIAL + 1/0 ¢ F. RECEFCION

A partir de que fecha (dd/mn/aa)

/

v 1.

- —— _——

1
1
]
I
1
]
]
b
[
'
1
]
1]
]
1
L]
]
1
I
]
1
[}
]
I
]
i

a2

FANTALLA 2.8

L.a pantala siguient
Reporte General de

hastar, con seguir
A misma.

e sirve para lmprimir el
Froveedore para ellao
las intrucciones que indica

S,

ABFRGOO0-ARE 25000 |
| | :
71 PARA CONFIRMAR LA IMFRESION, |
I TCNCLT PARA CANCELAR |
[ONGL 1 _CANCELAR

,36-

REFORTE DE FROVEEDORES EN GENERA

r
v

FRESTONE

DE LD CONMTRA
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2.9  DESCRIFCION DEL MODULO DE CONTROL. DE ALMACENES

2.59.1

DESCRIFCION DEL MAODULO

OBJETIVOS

Este mddulo permite efectuar lo siguiente

. Aperturar @l saldo de materiales de almaceén,
para iniciar un  nuevo ejercicio.
Control de las notas de ingreso

. Control de las 6rdenes de entrega

. Sequimienta vy control de los materiales de
almaceén
Efectuar y verificar el inventario fisico.

CONSULTAS

El sistema permite efectuar las consultas en
diversos niveles, tanto en informacién detallada
como en generalizada, como es la disponibilidad
de material, existencia de materiales en almacen
que e aperture, las ordenes de entrega vy la
situacidon de los materiales inventariados.

INFORMES DEL. MODULAN.O

Este médulo va proporcionar reportes que
permitirdn llevar acabo el control eficiente de
los materiales existentes en almacén, puestno que
aca, llevaremos el control de 1los ingresos y
salidas de material de material del almacén, por
lo tanto éstos reportes van a reflejar el estado
del movimiento.
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2.9.3 DESCRIFCION DE FANTALLAS

A continuacidn le mostraremos las diversas
pantallas que se usan en @l modulg de control de
almacén, Ud. deberd tener' presente en leer las
diversas mensajes gue aparecen en cada uno de
ellos, puesto que de 1o contrario el sistema no
le permitird realizar las operaciones que Ud.
desea efectuar o puede hacer pperacignes no
correctas.

PANTALLA 3.0

Esta pantalla, le permite a usted, accesar al
modulo 3 (CONTROL. DE ALMACEN), para ello ud.
dispone de diez opciones, de esta manera
presionando alguna de las teclas que se muestra
en el lado izquierdo de las descripciones
accesarda a cada uno de ellos.

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS OPCION ?  ABP30000-ABF30000:

]
L]

CONTROL DE ALMACEN

H ( Ft ) APERTURA DE EJERCICIO i
i ( F2 1 REGISTRO DE NOTAS DE INGRESO i
: ( F3 1 REPORTE DE NOTAS DE INGRESO - i
d [ FA'J CONTROL DE ORDENES DE ENTREGA '
i ( FS') REGISTRO DE INVENTARIO i
| ( F& 1 CONCILIACION DE ALMACEN |
: ( F? 1 SITUACION DE ALMACEN i
: ( F8 1 REPORTE DE MOVIMIENTOS DE ALMACEN i
i ( F9 ) REPORTE DE INVENTARIO FISICO i
1 2 1
SELECCIONE OPCION .., (CNCL] CANCELAR
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FANTALLA 3.1,

81 Ud. presiona la tecla [F1l, el sistema,le
mostrard ésta pantalla, cuyo propésito es para
efectuar la apertura del ejercicio, © sea para
ingresar los saldos de apertura de almacen, para
ello es necesario ingresar el céddigo de
oficina, el cdédigo de almagén .y cddigo de
material, inmediatamente el sistema exhibirad sus.

descripciones respectivas. Al momentao de
hacer la apertura de saldos, realizaremos las
operacianes de consulta, . adicidén,

modificacidn y eliminacidn de registraos.

CONTROL DE ALMACEN OPCION 7  ABP31000-ABF31000]

APERTURA DE EJERCICIO

Cédigo de Alsacen
Cddigo Benérico

Cécigo Especifico
Cédigo de Itea Unidad : ___

'

| d
{ ]
] Cédigo de oficina __ i
: i
] !

Saido Fisico ; i
P.UI. Ult. venta :
Lisite Inf. Exis:
Limite Sup. Exis:

Fecha referencia: !

(F11Consulta [(F4)Adicionar [F7)Modificar [F10] Eliminar (Cncl} Cancela

FANTALLLA X.1.1.

fCuando presione [F1] estando en la pantalla 3.1,
el sistema le mostrara ésta pantalla de
consultas cuyas opciones aparecen en la parte
inferiaor, permitiendo de esta manera realizar la
consulta por varias niveles, como:
[F31Almacen, [F41Secuencia, ([(F51Generales, Si
praesiona la tecla [F3] la consulta 1o realiza
por almacén, es decir para ello es necesarlo
digitar el cddigo de almacén, y presionando la
tecla [Sigal consultard todos los suhsiguientes
materiales.por oficina digitada, % asii
sucesivamente s@  procedera para las demas
opciones.

- 40 -
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FANTALLA 3. 1.01.1.

81 estando en la  pantalla anterior (pantalla
J.o1.10), Udy presiond la  tecla [FS1, o sea la
consWlta General, el sistema le mostrarda la
pantalla que & continuacidn le mostramos,sal
cual  le peraiticrd consultar la  informacidn de
materianle ordenado por ofigina, almacen vy
codigo de material, para ello el sistema le
pedira gque ingresz  los valores iniciales, para
cpue & peartir de  esos valores iniciales,le
muestre en orden creciente de trece lineas
P pantalla vy para ver los sub —-siguientes
solansnte presione la tecla [Sigal, por @]
contrario Y a e desea  continuar con la
coansulta presione la tecla [Cncll. Ejemplo, i
usted digita loe valores iniciales @ 0003513,
sigriifica que los dos primeros valores es el
codigo de oficina en  este caso 00, los  dos
giguientes representan el codigo de almacen en
este caso almacen O3, el siguiente representa el
codigo  genérion del  material en este caso 9y 0y
los dog restantes  representan el codigo
papecifico  del material en este casn 13,
permnitiendo de esta manera que las dos
posiciones  restantes correspondiente al ITEM
puedsn tomar cualguier valor desde el mas bajo,
en otras palabras lo gque queremos consultar es
gque @]l sistema nos .muestre ‘los nateriales a
partir de :la oficina 00,almacen 03, gendérlca 5
y o oespect fica 13, sl no encontrard  mas datos (O
sea si  llegara al  final) aparecera el mensaje
"NGO HAY  MAS REGISTROS" e&n la parte inferior de
la pantalla.

CONTROL DE SLMACEN QPCION ? ABP31100-ABF311001

CONSULTA DE APERTURA DE SALDOS DE MATERIALES GENERALES

i
OF (ALIGEIESIIT: DESCRIPCION iCANTIDAD:P,COMPRA:STOCK-MINISTOCK-MAX!

Ingrese la sproximacion (of/almacen/cod.materiall}: 0003513__

00 03 5 13 01 BLOAUE 10x10x25 200,00 3000.00 5000.00 40000, 00}

00 03 5 13 03 BLOGUE 15X3DX30  40.00  40.B9  450.00 £99.00:
§ 13 09 BLOQUE 20x25¢30 30,00 133,99  330.00  BO00Q, 0%

[}
I

[}
]

NO HAY MAS REGISTROS
[Cacl] Cancelar

41
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PANTALLA 3.2.

Esta opcién nos permite realizar la adiciegn,
modificacién vy eliminacidn .de 1las notas de
ingregso de material. a Aalmacén,. .para ello es
necesario digitar el codigo de oficina, cdédigo
de almacén y =1 nuamero de la nota de ingreso

- serd generado automAticamente por el sistema, el

cual llevard un correlativao.

REGISTRO DE NUTA DE INGRESD OPCION ?  ABP32000-ABF32000;

DATOS GENERALES DE LA NOTA DE INGRESO

Codigo de oticina ¢
Codigo de almacen :
Nusero de N.lagr. @
Cédiqo de Operac. : 00
Nusero de 0/C ]

Cad. transportist ! Guia transp.:
Guia de remision :

fFec.Buia transpor :::7:_1;_ Fec, recepcion :__/__/
Estado de 1a N. 1. :

|
i
]
I
]
|
]
1
i
]
]
i
I
]
I
i
]
|
]
i
]
L]
]
]
(]
]
1
]

{CAL) Cancelaf

Cuando s& 1ingrese el namero de 1la orden de
compra el sistema detectaréa si ésta orden de
compt-a Aa«¥iste, si ya fud registrada o né, en
2l caso de que no fue registrada previamente
el sistema emitird un mensaje "ORDEN DE COMFRA
NO EXISTE", por lo tanto no puede registrarse la

nota de ingreso o ésta nota de 1ingreso no
corresponde: a esa orden de compra,
inmeditamente mostrard a que proveedor le

corresponde, la misma consistencia realiza para
el transportista, acepta la guia de reatsion, 1a

guia d-= transporte, fecha de 1la guia de
transporte, vy la fecha de recepcidén por defecto
es la actual, pudiendo eésta ser variada, Yy
finalmente 1os cédigos de operacién. Una vesz
digitads todos los campos, el sistema
automdtica- le mostrard la pantalla 3.2.1 para
registreér los materiales por cada nota de
ingreso.

- 4",'.‘ e
al
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FANTALLA 3.2.1.

Con esta pantalla registramos los materiales paor
cada nota de ingreso, para ello automaticamente
el sistema mostrard el cdédigo. de oficina,
codigo de almacen, ntimero de la orden de compra
y numerc de la nota de ingreso para el cudl se
estd ingresando el material, solamente digitamos
el cddigo del material y su descripcion y
unidad dee medida lo maostrara el sistema
automaticamente, seqguidamente se digita 1la
cantidad de material teniendo en cuepta que la
unidad en que ingrese sea igual. al que’ le
muestra el sistema.

REGISTRO DE NOTA DE INGRESO OPCION 7 ABP32100-ABF32100} -

HATERIALES POR CADA NOTA DE INGRESO oo

Codigo oficina :
Codigo Almacen :
Nuaero de 1a 0/C j
Nuaero de 1a N.1. :

Codigo Material : _-__-

- —— -

Unidad !

Cantidad de material : ___

Precio Unit. Material :

Fecha Recepcidn A

{Cncl) Cancelar



BANCO DE MATERIALES

PANTALLA 3. 3.

Esta pantalla es para emitir el reporte de las
notas de ingreso, a partir de una fecha hasta
otra fecha determinada, para ello es necesario
digitar las fechasy en el formato dia, mes,
afio, & inmediatamente se confirma la impresion
con [F?]l, o con [Cncll] se cancela la. impresidn.

CONTROL DE ALMACEN OPCION ?  ABP33000-ABF33000:

REPORTE DE NOTAS DE INGRESO

A partir de que fecha?? : dd/es/aa
Hasta que fecha 7 : dd/as/aa

(F?] leprisir (Cncl) Cancelar



BANCO DE MATERIALES

PANTALLA 3.4,

Fresionando la tecla [F41 de la pantalla 3,0,
Ud. ingresa a esta pantalla, cuya finalidad es
efectuar el control de las ordenes de entrega,
para ello podemos ‘realizar las consultas de
ordenes de entregas tanto su infaormacidén general
como detall ada, asimismo, realizar la
actualizacidén de la orden de entrega, consultar
el movimiento de materiales (o sea el archivo
de auditoria), y emitir los reortes
respectivas. Fara ello seleccionar cualquiera
de las opciones que se muestran presionanda
lag teclas del lado izquierdo de la descripcidn
respectivamente.

]
1
L]
L]
I
i
[}
1
I

CONTROL DE ALMACEN ABP35000-ABF35000

CONTROL DE ORDENES DE ENTREGA

[Ft1 CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA GLOBAL

[F21 CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA DETALLE

{F3] ATENCION/ANULACION DE 0/E DE CLIENTES

(F4) REPORTE DE ORDEN DE ENTREGA

{F5) CONSULTA DE AUDITORIA

[F£Y REPORTE DE AUDITORIA

(F7] ORDENES DE ENTREGA (PENDIENTES,ATENDIDAS,ANULADAS)
(F8) IMPRESION DEL KARDEX DE MATERIAL

(91 PROCESO ORDENES DE ENTREGA A NO CLIENTES

SELECCIONE QPCION... (Cncil Nenu Ant.
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i1 estando  en la pantalla Z.4. Ld. presiona, la
Tecla [F11, el sistema le mostrard la siguiente

pantalla, que le va pérmitirc aobservar la
informacidon de  dato general de las ordenes de
entrega  a partir de un  ndmero de or den de
entrega aprodimado, para @llo s necesario
cligitar ol namero aproximado, vy el sistema le
mostrara  una relacidn  lineal, catorce poir
pantalla, pudiendo continuar presionando la

tecla [€igal o cancelarse presionando la tecla
(Cncl 1.

CONTROL DE ALMACEN OPCION 2 ABP33100-ABF33100:

] I

iDF:ALHACEN:#U/E:BEXPED.1ESTADO:F.GIRD:F.VENEIMIEN:F.ATENC.:HONTD 0/E!

{A PARTIR DE GUE NUMERD DE ORDEN DE ENTREGA %?7..: - |

v :
{Cncl] Cancelar [FS] Generales
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F‘f-\NT(-\L.l,.A ‘.l‘ L] ‘{" L] :2 .

i estando  en la pantalla 3.4, Ud. presiona, la
Tecla L[F11, el sistema le maostrard la siguiente

pantalla,que le va permitir observar la
informacidn de dato detalla- da de las ardenes
de entrega,para ello tendrd dos opciones, =31

desea consultar par secuencia,o en forma lineal
a partir de wun namero de orden de entrega
aproximacn, para ello es necesario digitar el
nuamero aproximade, v el sistema le mostrard una
relacién lineal, catorce par pantalla, pudiendn

continurase presionando la tecla [Sigal o
cancelarse presionando la  tecla [Chelld. En esta
pantalla (consul ta pot- secuencia)l, basta
ingresar un valor inicial correspondiente al
namero  Jde la orden de entrega, de aqui en
adelantz. presionando la tecla RETURNM (]

[Sigald, le mostrard los demas de un en uno Yy én
gsecuencia ardenada.

CONSULTA DE ORDENES DE ENTREGA DETALLE OPCION ?  ABP35200-ABF35200!

!

'

i

i Nusero de orden de entrega :
i Codigo de material §
t Descripcion del material
]
]

—————

Cantidad de material :
Valor total del ites :
0ficina

{F4] Secuencia {FS) Benerales

4T -
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FANTALLA 3.4, 2. 1.

81 estando en la pantalla 3.4.2 Ud. presiona, la
Tecla [F3%], el sistema le mostrard la siguiente
pantalla, que le va permitir observar la
infarmacidén de las erdenes de entrega, en +farma
detallada, a partir de wun ndmero de orden de
entrega vy cdédigo de material, apraximado, para
ello es necesario digitar el numero aproximado,
y el asistema le mostrard una relacién lineal,
catorce por pantalla, pudiendo continuar
presionando la tecla ([Sigal o  cancelarse
presionando la tecla C[Cncll,

CONSULTA DE QRDENES DE ENTREGA DETALLE ABP21000-ABF 352101

OF 1§ #0/E HATERIA L + CANTEDA ¢ VALOR [TEM

NGRESE EL NUMERO DE ORDEN Y CODIBO DE MATERIAL APROXIMADO ...

]
]
]
I
]
L]
|
]
)
|
L)
]
]
1
i
]
i
'
'

{Sigal Continuar (Cncl] Cancela

- 48 .



BANCO DE MATERIALES

PANTALLA 3.4.3

Fresionando la tecla [F31, Ud. podr& realizar.la
actualizacién de la orden de entrega, el sistema
le pide que digite el cédigo de oficina, el
cédigon de almacén, el numero del expediente y el

namero dJde la orden de entrega, el sistema
consistenciard si ésta orden de entrega existe o
né, por ejemplo, si digita céddigo de oficina

00, cdadigo de almaceén 01, expediente 0000173,
ndmero 0/E 00020 y presiona la tecla Return, el
sistema le mostrard la pantalla 3.5.3.1.,en
donde aparece los materiales correspondientes a
esa orden de entrega.

_____ACTUALIZACION DE ORDEN DE ENTREGA___ -
ABPI5300-ABF 353001
OFICINA :00 :LINA ]
ALMACEN :01 :ALMACEN GRAU
EXPEDIENTE :000013

NUMERO 0/E :00020

—_—— e m. -

PANTALLA 3.4.3.1.

Si la orden de entrega estd correcta, el sistema
inmediatamente le mostrard toda 1la informacién

de materiales, para esa orden de -entrega,
especificando a que cliente le corresponde,
las fechas de giro, de vencimiento, de

atencidn vy 1la relacidn completa de materiales,
como se muestra a continuacidn,verificando a la
vez el estado de la (Q/E.

{OFICINA ¢ 00  LIMA ALMACEN : 01  ALMACEN GRAU ABP3S320-ABF35320:
ORDEN DE ENTREGA NRO. : 00020 i

i EXPEDIENTE : 000013 CLIENTE :  PEREZ SALGADO RIGOBERTO:
i FECHA DEGIRO : 24/01/89 VENCIMIENTO : 30/01/89 ATENCION :16/02/89
i ]
i COD. DESCRIPCION DE MATERIAL UN.  CANTIDAD  VALOR
i 51101 ARENA FINA H3 1.00 100.00
i 51105 PIEDRA PARA CIMIENTO K3 1,00 140.00
i

i
51107 PIEDRA CHANCADA DE /2 3 10.00  34560.00 i
|
i

NO HAY MAS REGISTROS
(Cncl] Cancelar

- 4C? -—
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PANTALL#H 3.4.4.

Fresionando la tecla (F41 de la pantalla 3.4
le va a permitir emitir el reporte en hatch de
las ordenes de entrega, para ello tendrd que

confirmar la impresidn presionando la tecla
CF¥1.

ACTUALIZACION DE O / E OPCION ? ABPIS400-ABF35400:

REPORTE DE LA CRDENES DE ENTREGA

ASEGURESE RBUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA
Y PRESIONE  [F?7}  PARA CONFIRHAR LA
[{MPRESION, DE LO CONTRARIO (Cncl) PARA

CANCELAR

(F?7] Isprinir {Cncl] Cancela



BANCO DE MATERIALES

i presiona 1a tecla [FS) de la pantalla 3,4.
Ud. ingreserd a esta pantalla a consultar el
archivo de auditoria, que consiste en llevar
regiastro de todos les movimientos de materiales
del almecen, en funcion  al tiempo es decir en
funcion al dia v a la hora, en secuencia
ordenada por oficina, almacen,material ,fecha y
hora.

| CONTROL DE ALMACEN OPCION ? ABP35500-ABF 35500
i CONSULTA DE AUDITORIA !
i i
: Codigo de oficina __ R i
: Codigo de almacen __ H
H Cédigo Genérica  _ i
H Cédigo Especitica __ i
g Itea - Unidad : ___ 1
H fecha Documento  __/_/__ i
i Hora Docuaento 98 H
i Tipo documento : __ ___ H
: Nueero docusento: _____ :
{ Cantid. material: {
] feferencia t i
i Costo/Precia i
i Fecha Movimiento: i

(FA] Secuencia

Esta  opcidn perolte amitir el reporte del
archivo  de awditoria, para @llo s [Necesario
cdigitar el rango de las fechas, teniendo cuidado
que la Ffecha inicial no sea mayor que la fecha
+inal, vy seguidamente confirmar @ la impresidon
presionando la tecla [F7] o cancelar con LCnell,

! CONTROL DE ALMACEN OPCION 7 ABP3ISA00-ABFI5600:
‘ :
! REPORTE DEL ARCHIVO DE AUDITORIA {
A cn TR !
i De que fecha?? : __/_/__ i

A que fecha 7 : __[_{

(F?7] laprimir [(Cncl) Cancela

- 91
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Baelecoilonando esta opoclon
de las ordenes de entrega,
0 ANULADAS
@llo
entreagadun

para

finm,

a un  rango de
digitar el
cigito), vy

estado  de

las fectias

emitiremos el
FENDTENTES ,
fechas determinadas,

roeap orte

ATEND IDAS

ta orden

cle

inicio

segulidamente confirmar la, inpresidn.

CONTROL DE ALMACEN

OPCION ?

ABP3S700~ARF35700!

REFORTE DE LA ORDENES DE ENTREGA

Ordenes de entrega

(1=Pendientes, 2=Atendidas,3=Anuladas)

De que fecha 77 ¢ _ /_/

—-—— - -

A que fecha 77 : _/__/

{F7) laprisir (Cncl) Cancela

.
wlall,

cli

Y
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Unidad

Valor

Katerial

Cantidad :

KARDEX DE MATERIAL ABF35800;
_l
(6digo de Dficina : _ '
Cédiga de Almacén : __ i
Cédigo Haterial : __ Unidad :___ |
]
Hes de Docusento ¢ __ g
(F?) laprisir {Cncl) Cancela
FANTALLA X.4.9
ORDENES DE ENTREGA PARA NO CLIENTES opcCION ? ABP3S5004
Oficina i _______ Rlaacén : - |
Ord, Entreqa : Tipo Salida : ___ Recibo ¢ _____ |
Referencia ¢ __ Docusento ¢ i
Fecha de Giras __/__/ Vencimiento : /____ Atenc.:__/__/

Precio Venta

TOTAL : __

(F1lisp.0/E (F41Girar 0/E (F71Atender O [F10)JAnular 0 [Cnl] Cancelar



BANCO DE MATERIALES

Esta opoclidn  pernite efactuar el inverntario
fisico de materiales, Aacéd podemos registrar

los datos de los materiales vy la
existents fisicamante en
podenos reaslizar las consultas,

eliminacion de regiastros,

inferior de la pantalla.

cantidad

almacen, asimlsmo
medificaciones v

seleccionando las
opciones que se encuentran en . la parte

CONTROL DE INVENTARIO FISICO OPCION ?

ABP36000-ABF 360001

REGISTR DEL INVENTARID FISICO

Cédigo de oficina
Cddiga de almacen i

UN.

Cddigo Genérica ] :_

Codigo Especitica ! _

Cédige de [tem : i

Noabre del material

Cantidad fisica exist: =

Fechs del inventario ¢ _

]
|
]
¥
I
1
i
]
i
[
'
]
1
i
1
1
1
1
1
i
1
!
i
1
|
)
]
|
1
1
i
'
[}
i

N e e e me e e e me me emm mm me WE me R e = e

i Ude selecciona la tecla CF11, el

muestra sosta pantalla
selecod

almacén, material ,  @n B
prestonartco 1 as Feclas F1,

respectivamante. 851 prestona
muestra la pantalla J.501.

F1lConsulta T4 Adicionar LF71Modificar [F10)Eliminar [Cncll Cancela

sistema le

que le permite

lencia oy
Nk} W
F2,  F3,

LF3] el

onar la apcidn  de consultar por oficina,

genaral ,
Fa, F5

sistemna le
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FANTALLA J.9.1.

Con esta opcion Ud. podra observar ,la
informacion del material inventariada, en forma
lineal, para ello es necesario digitar los
.valores iniciales como sigue : cdos posiciones
para oficina, dos posiciaones para almacen y los
cinco restantes para el codigo de material,

{ REGISTRO DE TNVENTARIO FISICO OPCION 7 ABP36000-ABF 35100
i CONSULTA DEL INVENTARIO BENERAL
EOFlALlGENIESP 'ITEN:  NOMBRE MATERIAL ! CANTID, EXISTENC.IE
% PARTIR D 0UE CODIGO?? L

[Cncl] Cancela
PANTALLA 3.64.

Fsta opcidn, realiza la comparacidn de la
cantidad de material existente, ®s decir la
cantidad que se tiene hipotéticamente en almacen
con la cantidad de  material "inventariado, el
cual  se reflejard en wun reporte (fwly los
mensajes respectlvos.

CONTROL DE ALKACEN 0PCION ? ABF3?000-ABF 370001

CONCILIACION DEL ALMACEN DE MATERIALES

ASEGURESE GUE LA IMPRESORA ESTE ENCENDIDA

1
[}
[l
i
]
L}
!
I
(]
[}
]
i
]
[}
L]
]

Y PRESIGNE  (F?1 PARA CONFIRMAR LA

IMPRESION Y LA CONCILIACION, SINO {Cncll

PARA  CANCELAR

1
i
|
i
i
L}
i
I
i
1

(F?) Concili {Cncl) Cancelar
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PANTALLLA 3. 7.

Esta opcidon le permite emitir el
situacion de almacen,
realizada la actuwalizaciadn.

después de

reporte de la
haber

CONTROL DE ALMACEN OPCION ?

L]

ABP3AN0A!

]
]
[]
[
'
I

REPORTE DE SITUACION DE ALMACEN

[F11 LISTADO GENERAL

i me e e B e EmE an

(F2) LISTADO POR OFICINA ESPECIFICA

ACTIVE LA IMPRESORA ... POR FAVOR '!

FANTALLA 3.8.
sta opcién le permite

maviimie vos de material

{Cncl) Caqcelar

emitir el reporte de los

determ rado tiempo para efectuar su verificacidn

respectiva Yy psteriormente
actualizacidn de stack
estdn bien verificados.

cuando

CONTROL DE ALMACEN OPCION ?

realizada en un
realizar la
éstos datos

ABF33100

REPORTE DEL ARCHIVO DE MOVIMIENTOS DE MATERIALES

ACTIVE  IMPRESORA Y PRESIONE (F?)

DE L0 CONTRARIO (CNL) PARA CANCELAR

i
[
i
!
|

(F?) leprime

-~ 896 -

(Cncl) Cancelar
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CFANTALLA 3.9,

Seleccionandn  esta opeidn  Ud.  podrd emitir | un
reporte del archivo del inventario fisico, es

decir todos log materiales inventari ados.
i CONTROI. DE ALMACEN OFCION ? ABP3A000-ABFJA00D}
H REPORTE DEL INVENTARIO FISICO DE MATERIALES !
i ASEGURESE QUE LA [MPRESORA ESTE ENCENDIDA '
H Y PRESIONE (F?1 PARA CONFIRMAR LA ]
! INPRESION, DE L0 CONTRARIO [Cncl) PARA :
H CANCELAR H

(Cncl) Cancelar
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BANCOD DE MATERIALES

2.6 MODULO DE FROCESDS EGFECTALES

2ebal

DESCRIFCION DEL MODUL.O
OBJETIVOS

Este modulo permite efectuar las siguientes
acciones

. Registrar la informacidn relativa a los
almacenes, y sus datos.

. Registrar vy consultar la informacidén de
log codigos de operacion de
materialeas.

COMSULTAS

El sistema permite efectuar las consultas
en diversos niveles, tanto en informacion
detallada caomo en generalizada, como es la
relacion alfabética de los almacenes vy
cochgos de operacion de material.
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2.6.2 CARTA ESTRUCTURADA

----------------------------

-----------------

! NANTENINIENTO

--------------------------------

) SEGURIDAD ' ! LISTADD !
' DE TABLAS ! ' DE SISTEWA ! ' DE BIENES !

' !

! |

! ! ! ' ! * !

' N ! ' ! ' !
bt U7 v LTAY ITAY I I A
' A' LAD! 'RB! 'R g ¢ tg !t g !
PTLY 'BE! YAA! 'p2! 'RN' 'RA' 'RAA!
LANY 1L ! 'NS! 'Ng! VA L L N
tBA! 'AO! !ST! 1§ LT o tQFt ot oT0
LLC! ' P! LFE' 'FD! 'CE! 'RA' !'CE!
'AE! 'CE' 'EC! 'EE! 'OR! 'DB' 'OR!
f N! LOR! 'RI' 'R ! 'DLY YEE! DI
' E' 'DA' 'EN! 'EJ! VLAY UNT! 'O
gt vt YNIY O YNU! gL ¢t 1t tgR?
)t UGIY 1CE! 'CL! tg t 4 ogr ot !
b1 1gOt CINY VLT A F
b0 L Nt AT tpD! N T T B
! L gy ! 'g ¢ L !

2.6.3 DESCRIFCION DE FANTALLAS

A continuacion le mostraremos las diversas
pantallas que se usan en el modulo de control de
almacén, Ud. deberd tener presente en leer los
diversos mensajes que aparecen en cada uno de
ellosy puesto que de 1lo contrario el sistema no
le permitira realizar las operaciones que Ud.
desea efectuar o puede hacer operaciones no
correctas.

i
]
R
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FANTALLA 4.0,

851 uwsted presiond la tecla F4 estando en la
pantalla del Ment Frincipal, el sistema le
mostrard esta pantalla, ‘con las opciones de
MANTENIMIENTO DE TABLLA,  SEGURIDAD DEL SISTEMA Y
LISTADO DI BIENES, para efectos del manejo del
sistema, veted solo tendrd acgeso a la primera
opcidn, vy las restantes son para efectos del
mantenimiento del sistema.

(SISTEMA DE ABASTECINIENTOS ABP40000-ABF46000 |
] PROCESGS ESPECIALES i
i [F1) MANTENIMIENTO DE TABLAS i
i [F21 SEGURIDAD DEL SISTEMA ]
: (F3} LISTADO DE BIENES !

SELECCIONE OPCION... [Cncl) Menu Ant.
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FANTALLA 4.1.

FANTALLA DE MANTENIMIENTO DE TABLAS, para oue, el
sistema inicie operar correctamente es menester
gue se mantenga actualizada la informacion de
tablas tales como lé codificacidn de almacenas
por cada ofticina v los cédigos de operacion para
2l movimiento de materiales.

i PROCESOS ESPECIALES GPCION ?  ABP41000-ABF410001

L S R 4 e e e e e Y e !

HANTENIMIENTQ DE TABLAS g

i [F11 TABLA DE ALMACENES
H (F21 TABLA Ot CODIGOS DE OPERACION
] {F3) YABLA DE GIROS DE PROVEEDOR

{CNL] Cancalar
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FANTALLA DE REGISTRO DE ALMACENES, esta pantalla
permite registran la infarmacidn referente a los
almacenes por cada oficina, para allo realizamos
las siguientes acciones @ lngresar el codigo de

oficina, por cada oficina  ingresar todos los
almacenes registrados para  @sa oficina,

saguidamente ingresar el nombre del almacén. En
el campo Tipo de almacen digitamos 1 51 el
almacen es propio del banco y digitamos 2 si el

almacen pertenecs & tarceros. Asimismo
registranos la direccidn % el teléefono

respectivo el almacén.
El progeama le  permite consultar informnacion de
almacenas, adicionar nuevos ., modificar (w]
gliminar almacenes ya reglistrados.

______________________________ ———

' REGISTRO DE ALMACERES OPCION 2  ABP41100-ABF41100:

Cddigo oficina

Codigo aleacen ::

Nombre Alamacen

Tipo Almacen e SR
Direccion :

Telefono B s

{F1) Consultar [F4) Adicion [F7) Modificar [F10) Eliminar ([CncllCancela

SIS R
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FPANTALLA 4o 142

FANTAL LA DE  REGISTRO DE CODIGOS DE  QFERACION
pata pantalla permite registran  la informacion
referente a los cdédigos de Operacidn de 1os
materiales , para elln realizamos las siguientes
acciones o Ingresar @l tipo de documento: O si
es documento de entrada vy 1 sl es documento de
salida, le N mensaje de @rror sionn ey
ningueio de valores, obligandole de ssta
manera que  ingrese solamente esos dos posibles
valores, Seguidamente digitar el Qdodign de
Operacidn gque puede variar de 0 a 9 .En &l campo
"Nezcripeion" digitar la descripeidn respectiva,
poar @jemplo @ sl @l tipo de documento es entrada
y el coadigo de operacidn es 0, esto significa
que se  trata del cddigo "00"  que signidfica un

INGRESD NORMAL.  de material al almacén. El
Programna permite reaal lzar actividades de
consulta de cddigos de operacidén, adicionar
nuevas cddigos, modificar o eliminar las

eristentos,

i MANTENIMIENTO DE TABLAS OPCION ? ABP412G0-ABF41200:

Tipo de documentolentrada o salidal

Codigo de operacion de material :

Descripcion @

(Ft) Consultar (F4) Adicion (F7] Hodificar [F10) Eliminar [Cncllfancela
{F1) Tipo (F2) Operacién [F4) Secuencia [F3] Orden Alfabético

by -
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PANTALLA 4.1.2.1

FANTAL.LA DE CONSULTAS

pantalla

referente

permite
a los

consul tar
c4digos . de

la

GENERALES ([F31, esta

.informacidn
. operacion
materiales en forma ascendentemente.

SIS. ABASTECIMIENTOS - CODIGOS DE OPERACION

..............................................................................

ABP41200 - ABF41210

Ingrese la

- ———

———
- ——
—_—
—
——

e me e ==

de

e e e e e e e

SO Y

(S§igal Continuar
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FANTALLA 4.1.3.

HODULD MANTENIMIENTO DE TABLAS ABP41300-ABF 41300,

TABLAS DF GIROS DE PROVEEDOR

L

Descripcidn !

i
i
'
5
Cddigo de 6Giro : |
i
i

N Emm e e BE e EE - =R me mE = =

FilCansultar [F4)Adicionar (F71Modificar (FI0)Eliminar [CnllCancelar



ANEXO 7

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS)
REPORTES



RELAGION. QE REPORTES DEL. £ 105,

= Programacion de Materiales
1. DNhetalle O/F par Expedicente
2. Relacion de Contratos Suscritos
A aeneral
b. pen tipo
ez, anulaclas
. Laraga de Expedientes-0/E FProcesadas
1. Carta Descuento Avalistas
- Control ¥
S. Refoerencias
a. vor codiqo
. «alfabekicn
4. BGarventias
N POr cadiao
be por expediente
- Configuracion
7. Tobloag
o. te limite de credito
h. de fasen del euprdiente
c. de tipos de referencias
d. de limites variables

RECUFERACIONES 3
- Informes de Situacion
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- L istados
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19. Reportes de Transferencia

cAlA :
- Reportes Diarios
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?. Pagos de Avalistasn
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SISTEMA DE COLOCACIONES

MODULO DE FROGRAMACION DE MATERIALES

Condiciones del Crédito
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Emisién de Contrato y Fagaré

Emisién de Ordenes de Entrega (Guia de Remisidén)
Relacién de Contratos Suscritos segiun Feriodo
Relacién de Contratos Suscritos por Tipo Cred. (A,E,C)
Carga de Expedientes ‘- Ordenes Frocesadas

Carta de Descuento de Avalista

Reporte de Contratos Transferidos

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS
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Ficha de Transporte

MODULO DE CONTROL DE COMFRAS

Ficha de Froveedor

Reporte de Ordenes de Compra segin Feriodo
Reparte de Materiales por Cédigo

Reporte de Materiales Alfabético

Reporte de Materiales en condicién especial
Reporte de Materiales mas frecuentes (Catalogo)
Reporte de Froveedores en General

MODULO DE CONTROL DE ALMACEN

Reporte de Notas de Ingreso

Reporte General de Ovdenes de Entrega

Reporte de Ordenes de Entregqga Fendientes

Reporte de Ordenes de Entrega Atendidas

Reporte de Ordenes de Entrega Anuladas

Reporte de Ordenes de Entrega Reprogramadas
Reporte de Ordenes de Entrega por Almacén
Listado General de situacidén de Almacén

Listado de Materiales en Existencia (por Oficina)
Reporte Detallado de Movimiento de Karde:x Comprometido
Impresién del Kardex Comprometido por Material

MODULO DE FROCESOS ESFECIALES
Reporte de Ajustes de Stock
Reporte de Ordenes de Entrega Frocesadas — Transferencia



COINDICIONES 17/06/90 FRB. I
DE CREDITO (41217 fOZLI0L3

Ne Expediente: D00B43
Cliente : GUILLERMO RIVERO LAZ20
Monto Aprabado | S/. s

Honto Pedido 8.1 2,000.00 +

Gastos gestidn SIS/, : 190.00

Monto otorgado §4. 1 2,100,00 -

Inicial 8. : 0.00¢ 0.00

Saldo Financiado S/ : 2,100.170 +

Pericdo de gracia : 0 dias

Tasa de Interes : 18,0017 .

Sequro Desgravasen 0.00 %

Periodo de Pago i ¢0 seses

Interes+Segquro 8. 1,409.40

Total Deuda 8/, 1,5909.40

Hensua) idad 8. 12,74
PEDIDO DE MATERIALES 17/06/94 C0211012

14:12:40 PAB. |
No Ezpediente: 000843
Cliente : GUILLEFND RIVERD LA20

-0RDEN COD160 DESCRIPCION CANTICAD FREC-ANT FRECIG UNITARIO VALOR
I 1 S514C1 CEMENTO ATLAS 100.00 10.00 1,000.00
2 2 51701 FIERROD 5/8" £00.60 2.0 1,000.20

01 TOTAL SIMCNETTI 2,000.00

TOTAL PEDIDG 2,000.00



PWRT CARGD DE EXPEDIENTES Y 0/E PROCESADAS 12/0/9%  C0za8

o LM DESDE EL 3 01/04/94 HASTA EL 1 12/07/94 14025 PAA.s
M) CONTRATO EXPEDIENTE APELLIDOS NOHBRES NRO-OQRDEN/ ALMACEN  ESTADO
025872 000238 DURAND VALLADARES RAL ’ 0229 01 SIHMONETTI  GIRAD

02530 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
02531 10 CIA. REX S.A GIRAD
025873 1117\ LOPET LOPE? HARISIL 02332 01 SIMONETTI  GIRAD
02513 02 PRYCESA 6IRAD
02534 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
025874 00256 GARCIA PAEZ ALFREDO 02535 01 SDONETTI  GIRAD
0233% 02 PRYCESA GIRAD
02557 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
025675 000279 RIVERD LAZO GUILLERMD 02538 01 SIMONETTI  ATEND
02539 01 SIMNETTI AN
02540 D6 DBANMAT-MAT.VA GIRAD
02541 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
02542 20 BANMAT-MAT.CE GIRAD
025878 000810 DURAND RIVERD ARMANDO 0243 01 SINNETTI  ATEND
02544 06 BANMAT-MAT.VA ATEND
02545 06 BANMAT-MAT.VA ATEND
0246 10 CIA. REX S.A ATEND
02547 10 CIA. REX S.A ATEND
0248 10 CIA. REX S.A REPRO
02550 10 CIA. REX S.A GIRAD
02549 20 BANMAT-MAT.CE ATEND
02871 000822 DURAND RIVERD ARMANDO 0251 0l SIMONETTI  GIRAD
02552 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
02353 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
02554 10 CIA. REX S.A GIRAD
02585 10 CIA. REX S.A GIRAD
0255% 10 CIA. REX S.A GIRAD
02557 20 DBANMAT-MAT.CE GIRAD
025878 000835 DURAND RIVERD ARHANDD 02558 01 SIMONETTI  REPRO
02359 01 SIMONETTI  REPRO
02563 01 SIMDNETTI  REPRD
02364 01 SIMONETTI  GIRAD
02565 01 SIMONETTI  REPRD
02567 01 SIMONETTI  GIRAD
02568 01 SIMONETTI  GIRAD
02360 06 BANMAT-MAT.VA GIRAD
02561 06 DBANMAT-MAT.VA GIRAD
02562 20 BANMAT-WAT.CE REPRD
02566 20 BANMAT-MAT.CE REPRO
02549 20 DBANMAT-HAT.CE GIRAD
025879 00nes0 OURAND VALLADARES RAL 02570 01 SINONETT]  REPRD
02573 01 SIMONETTI  REPRO
02574 01 SIMNETTI  REPRD
02576 01 SIMONETTI  REPRD
02579 01 SIMNETTI  REPRO



l CARGD DE EXPEDIENTES Y 0/E PROCESADAS 12/07/9%  C0220310
" DESDE EL : 01/06/94 HASTA EL : 12/07/94 14:40:25 PRG.: 2

P

E&HRNB EXFEDIENTE APELLIDOS NOMERES NRO-ORDEN/ ALHMACEN ESTADO

s

02582 01 SIMONETTI REFRO
02383 01 SIHOWETTE REPRO
02588 01 SIMONETTI frLA
02390 0t SIMONETTI REPRO
02593 01 SIMOETTI REFRD
0239 01 SIMONETTE REPRO
02399 01 SIMOKETTI REFRO
02602 01 SIMINETTL REFRO
02609 Df SIMONETTI REFRD
02608 01 SIMONETTI GIRAD
02371 06  BANMAT-MAT.VA REPRO
02572 06 BANHAT-MAT.VA REPRO
02573 06 BANMAT-HAT.VA REFRO
02577 06 BRNMAT-HAT.VA REPFO
02578 06  BANMAT-MAT. VA REFRD
02560 06 BANMAT-HAT.VA REFRO
02381 06 BANMAT-MAT. VA REFRO
02383 06 BANMAT-MAT.VA REPRO
02384 06 EANMAT-MAT.VA REPRO
02386 06 BANHAT-MAT.VA REPRO
587 0&  BANMAT-MAT. VA REFRO
02389 06 BANMAT-HAT.VA ANULA
02591 06 BANMAT-MAT.VA REPRO
02592 06 BAMIAT-MAT.VA REPRO
02594 06 BANMAT-HAT.VA REFRO
02395 06 BANNAT-MAT.VA REPRO
02597 D& BANMAT-MAT. VA REPRO
02398 06 DBANMAT-KAT.VA REPRO
02600 06  BANMAT-MAT, VA REPRO
02601 06 BRMSAT-MAT.VA REPRO
02603 06 BANMAT-MAT. VA REFRO
02604 06 BAKAAT-MAT.VA REPRO
02606 06  BANRAT-MAT. VA KCPRO
02607 06 BANMAT-HAT.VA REFRO
02609 06 BANHAT-MAT.VA GIRAD
02610 06 BANHAT-MAT.VA GIRAD

Total Exped. Procesados : ] Total Ordenes Procesadas : &2



CLIENTE

GARCIA PAE ALFRE

RELACION DE CUNTRATOS SUSCRITES TIPO C 12/07/94  C0221210

DESDE EL ¢ 01/06/74 HASTA EL : 12/07/94 14:30:26 PAG.: 1
HONTO INICIAL SALDO INTERES CIS TOTAL PVENC XTI MENSUALIDAD
1,882.04 0.00 1,882.04 1,264.24 &0 3,146.28 01/07/94 18 28,99

1,882.04 0.00 1,260.24 3,146.28. 8.9



RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS TIPO B 12/07/94  Cozz0210

DESDE EL ¢ 01/06/94 HASTA EL ¢ 12/07/94 4208 PRG.: |
CLIENTE NONTO INICIAL SALDO INTERES CTS TOTAL PVENC %I  HENSUALIDAD
LOPEZ LOPE MARIS 0.00 1,319.75 2,349.96 01/07/94 20 21,65

1,319.75 0.00 1,030.21 2,349.94 21,465



# RELACION DE CONTRATOS SUSCRITOS VIPD A 12/07/94  C0220210

R DESDE EL 1+ 01/06/94 HASTA EL : 12/07/94 14:22336 PAG.: 1
;ﬁ‘/EIPED CLIENTE HONTO INICIAL SALDO INTERES CTS TOTAL PVENL %1  MENSUALIDAR
”;ZIEOUZSH JURAND VAL RAUL {,343.37 0.00 1,543.57 1,035;.83 60 2,579.40 01/07/94 18 Ay
75/000279 RIVERD LAY GUILL 1,296. 64 0.00 1,296, 64 870,56 60 2,167,20 01/07/94 18 19.97
7/000910 DURAND RIV ARMAN 2,000.50 0.00 2,000.50 1,342.94 40 3,347.44 01/07/94 18 30.81
g7/000822 DURAND RIV ARMAN 1,673.63 0.00 1,673.63 1,123.57 ¢0 2,797.20 01/07/94 18 23.78
Wh/000835 DURAND RIV ARMAN 1,342.13 0.0 1,342.13 900,79 &0 2,242.92 01/07/94 18 20.67
§9/000850 DURAND VAL RAUL 1,798.54 0.00 1,798. 54 1,207.22 60 3,005.76 02/07/94 18 21.70
0/000863 RIVERQ LAZ GUILL 2,100.00 0.00 2,100.00 1,409.40 &0 3,309.40 17/07/94 18 32,34

n 1 11,755.01 0.00 7,690.31 19,643.32 181.04



gl
(1M

RELACION DE CONTRATOS SUSCRITES
DESDE EL 1 01/06/94 WASTA EL 1 12/07/9%

12/07/94

c0220210

15123143 PAB.s 1

qEPED CLIENTE

i o e e e i i e

HONTO INICIAL SALDD INTERES CTS TOTAL PVENC 41  MENSUALIDAD
/000238 DURAND VAL RAUL 1,543.57 0.00 1,535  1,035.83 40  2,579.40 01/07/94 18 3,77
g7y/000253 LOPEZ LOPE NARIS 1,319.75 0.00  1,319.75  1,030.21 60 2,%49.96 01/07/94 20 20.65
g4/000266 GARCIA PAE ALFRE 1,882.04 0.00  1,882.04  1,260.24 60 146,28 01/07/94 18 28,99
ars/00779 RIVERD LAZ GUILL 1,29. b4 0.00  1,29.64 870.5 60 2,167.20 01/07/94 18 19.97
/000810 DURAND RTV ARMAN 2,000.50 0.00  2,000.50  1,342.94 60  3,343.44 01/07/% 18 70,81
£§77/000822 DURAND RIV ARHAN 1,673.63 0.00  1,673.63 14235760 2,797.20 01/07/94 18 .78
s78/000835 DLRAND RIV ARMAN 1,342.13 0.0  1,32.13 900.79 60 2,242.92 01/07/94 18 20,67
f5/%/000850 DURAND VAL RALL 1,798.54 0.00  1,798.54  1,20.22 60  3,005.76 02/07/9 18 ,  20.70
0000863 RIVERD LAZ GUILL 2,100.00 0.00  2,100.00  1,409.40 60  3,509.40 17/07/94 18 .3
L9 {4,954.80 0.00 10,184.76 25, 141,56 231,48



ABASTECIMIENTOS



" FICHA DE PROVEEDOR L/07/9%  ABP25000
g, 0 LIM 13:57:25

0oR: 0010 INTERQUIMICA S.A. DOMIC: AV, COLONIAL 4977 CALLAQ
JIEFOND: 014-540200 REPR.LEGAL: CESAR DE LA FUENTE GOLDO F.APROB: 25/10/83

ARTICULOS QUE OFERTA

o0 DESCRIPCION PREC. /. FECHA  PREC. S/. FECHA  PREC. S/, FECHA  PREC. S/, FECHA  0/C

e :

710t INODORO DE GRANETO TANQUE BAIO 20.00 01/04/91 24,00 01/05/91 .00 00/00/00 .00 00/00/00

ANTECEZENTES

p——

@A NRO.O/C FECH.O/C ANTECEDENTES HODO ADQ.

GARANTTAS

#.LIC. GARANTIAS  MODD ADQ. HONTQ VHIO.  IDENTIF.  BANCO




J-AUENTE LISTADO DE ORDENES DE COMPR APOR FECHA DEL: 01/01/93 AL: 30/06/94 11/07/94  ABP24000
g, (RIGEN: 00 LIMA PR 1
":Ss:‘a:::: CcaxK } o3 4~ oL 4 S -~ =1 f - ot oo 3 4+ doderd odad odpnd Sust of P 3 b v § p of b 50 § Sepend b =4 frodedod 431 R AL LR ab P inh o Prrdribecterbont | puiy! fob efaprgreieto 3
;12. pte.  RAZON SOCIAL FECH.O/C PLAIO ENTR. CONDIC. ESTADO IMPORTE 0/C N.FACT. IMP.FACT DESTINO(OF.AL)
’ MATERIAL CANTIDAD FRECIO  ACUMUL. X N.I. SALDO
N 00l  INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  01/04/93 01/04/93  CONTADO GIR. - 100.00 0.00 00 Ot
51405  CEMENTO RUMI 10.00 1,00 0.00 10.00
g (001 INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  03/05/93 03/05/93  CONTADD  GIR. 1,000.00 0.00 00 Of
59401 CEMENTO ATLAS 100,00 5,00 100,00 0.00
ul 001 INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  09/07/93 09/07/93  CONTADO  GIR. 6,980.00 0.00 0l
51401  CEMENTO ATLAS {,000. 00 6.98 ,996.00 994.00
qn 001 INOUSTRIAL GRIFERA S.A.  I3/09/93 (3/09/93  CONTADO  GIR. 6,980.00 0,00 00 0l
51401 CEMENTO ATLAS 1,000.00 6.98 1,99.00 994,00
gm0 0001  INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  01/10/93 01/10/93  CONTADO GIR.  50,000.00 0.00 00 06
51405  CEMENTO RUMI 100.00 1.00 100.00 0.00
51407 CEMENTO PACASHAYD 100.00 (.00 100. 00 D.00
51701 FIERRO 5/8" 100.00 1.00 0.00 100.00
51705  FIERRO 3/8* 100.00 1.00 100.00 0.00
51707 FIERRO 1/4" 100. 00 1.00 100.00 0.00
SI805  LADRILLO/TECHD 15X30X30 100.00 (.00 100.00 0.00
51807  LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 100. 00 1.00 100.00 0.00
51809  LADRILLO TKARO/MURD 9.5X'?Y2SR 100.00 1,00 100.00 0.00
52100  ACCESORIOS ELECTRICOS 100.00 1.00 100.00 0.00
52105 CAJA RECTANG.4"X2"GALV. 100.00 1.00 100.00 0.00
WM 000!  INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  05/10/93 05/10/93  CONTADO GIR. 5,000.50 0.00 00 06
51801  LADRILLO/MURD KK.10X14X24 100. 00 1.00 200.00 100,00
51805 LADRILLO/TECHD 15X30K30 300.00 20.00 400,00 300.00
51807  LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 400.00 1.00 800.00 400.00
52105 CAJA RECTANG.4"X2*GALV. 100.00 1.00 200. 00 100.00
00005 SHERMIN WILLIAMS PERUANA  15/03/94 20/03/9¢  CONTAUD  GIR. 1,000.00 0.00 00 Db
54321 PINTURA LAT.B/HUMO 1,000.00 .00 1,000.00 0.00
0 0001  INDUSTRIAL GRIFERA S.A.  24/05/94 24/05/94  CONTADO GIR. 2,000.00 0.00 00 Ot
S1401  CEMENTO ATLAS 500.00 1.00 500. 00 0.00
91405 CEMENTO RUMI 1,000.00 1.00 500.00 500.00
51407 CEM ENTOPACASHAYD £00.00 1.00 1,000.00 500,00
W0 0003 IND.MADERERA INFANTAS S.C 07/06/94 07/06/94  CONTADD GIR. 1,000.00 0.0 00 01
5140]  CEMENTO ATLAS {,000.00 10.00 t,000.00 0.00
M0 0050  INGEN.ELECTRICA COMERCIAL 14/06/94 14/07/94  CONTADO GIR.  10,000.00 0.00 00 0
51401 CEMENTO ATLAS 1,000.00 1.00 1,000.00 0.00

23

________________________________

WA 0E. OROENES DE COMPRA PROCESADAS : 10




LISTADD DE TRANSPORTISTAS

11/07/94  AEP1A000

= = T

——————
o

DIRECCION TiP.TRA. DOCUMENTO  REG.COMERC.

LIC. HUNICIPAL  TELEFONE

AV, LOS PRECURSORES Na. J12NATUR

LE 07852410 136331454

001-322110

41545-942

paEannss

{jﬂ\ COLOR VEHICULO AR0 VEHICWLO HARCA NRO.MOTOR

ol BLANCD 88 FORD 485221244

HHAT-ABASTEC TMIENTOS LISTADD DE TRANSPORTISTAS 11/07/94  ABP14000
FIC.: 00 LIMA

.84, NOMBRE TRANSPORTISTA DIRECCION TIP.TRA. DOCUMENTD  REG.COMERC.  LIC. MUNICIPAL  TELEFOND
W0 AUGLSTO MENDIOLA PEREZ JR. DE LA UNION No. 1842 DPJURID LT 4068975 483257544 4546385-9 001-275241
WA COLOR VEHICULO ARD VEHICHLO HARCA NRO.HOTOR

nE AZUL 89 voLvo 4613416454



wil LISTADO DE MATERIALES 11/0/794  ABP26100

( €N ORDEN DE CODIGA ) 15156849 PAG: 1
80 COD. UN. UN.  P.VENTA  CTA

HERIAL DESCRIPCIDN ANT. ING SAL 5/, CHL

<0000 MATERIAL DE CONSTRUCCION-TRANSPORTES 0000 40 00 0.00 9999
;1000 MATERIAL BASICO 0000 0.0 0000
(140 AGREGADOS Y AFINES 0000 €0 00 0.00 0000
(-0l ARENA FINA 585z #3 M3 0.00 9999
51105 ARENA BRUESA 5284 M3 M3 0.00 9999
5-11-15 HORNTGON 5290 M3 M3 2,000.00 9999
51109 PIEDRA CHANCADA DE 1/2 ST4 H3 M3 0.00 9999
5i-1t PIEDRA HEDIANA 6036 K3 M3 0.00 @89
5-{1-13 PIEDRA GRANDE 5308 M3 M3 0.00 0000
5-1-25 CONFITILLO DE 1/8 7694 M3 M3 0.00 0000
1200 ALAMBRES Y CLAVOS 0000 00 00 0.00 9999
51201 ALANBRE GALVANIZADO 12 S710 K6 Kb 0.00 9999
1243 ALAMBRE GALVANIZADD 14 1189 K6 K6 0.00 9999
Y1205 ALAMBRE BALVANIZADO 14 5787 K6 K6 0.00 9999
12-13 ALAMBRE N. B 5419 K6 K6 1.47 0000
5-12-15 ALAMBRE N. 14 1090 K6 K6 1.47 0000
12-17 ALANBRE N. 18 1084 K6 K6 0.00 9999
$12-31  CLAVO GALVANIZADO DE 2 1/2* 1143 K6 K6 0.00 0000
F12-33 CLAVO DE 1 3/4* 598 K6 K6 0.00 0000
+12-35 CLAVOS DE 1" 1100 K6 K6 0.00 0000
12-3% CLAVOS DE 4 0000 K& K6 1.00 0000
$12-37 CLAVO DE 5 5425 K& K6 0.82 0000
$12-39 CLAVD DE 6" 5881 K6 K6 0.00 0000
§12-41 CLAVO DE ACERO DE 4* 6352 K& Kb 0.00 0000
512-43 CLAVO GALVANIZADO DE 1 1/2* 1120 K6 K6 0.00 0000
51245 CLAVO GALVANIZADO DE 3* 1150 X6 K6 0.00 0000
5-12-47 CLAVO BALVANIZADO DE 2 1137 K6 K6 0.00 0000
12-49 CLAVO GALVANIZADO DE 4" 1166 K6 K6 0.00 0000
5-12-51  CLAVO GALVANIZADO DE 7" 1172 K6 K6 0.00 0000
51253 CLAVD PARA CALAHINAS 113 K6 K6 0.00 0000
§12-61 GRAPAS BALVANIZADAS DE 1 1/2 63 CJ CJ 0.00 0000
_12-63 GRAPAS GALVANIZADAS DE 2* 6234 CJ CJ 0.00 0000
$12-65 GRAPAS GALVANIZADAS DE 3 6229 fJ CJ 0.00 0000
T1300 BLOQUES Y LADRILLOS DE CONCRETO 0003 U0 00 0.00 0000
73-01 LADRILLO K.K DE CONCRETO 10X10X25 173 UN LN 4,000.00 0000
F13-03  LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 9X13X24 8570 UN N 0.39 0000
~1305 LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 15X15X22 6300 UN UN 0.00 9999
T13-23 BLOQUE PARA TECHO DE 20X25x30 634 UN N 0.00 0000
T13-25 BLOQUETAS PARA TECHD 15X25X30 5555 UN N 0.14 0000
¥13-27 BLOQUE PARA TECHO DE 15X20X3D 1728 W IN 0.00 0000
F13-29 BLOQUE PARA TECHODE 12X30X20 195% W N 0.00 0000
T13-41  PLOQUES PARA MURD DE 15%20X40 1962 N WN 0.00 0000
T13-43 BLOGUES PARA MURO DE 19X19X39 1971 N UN 0.45 0000
T13-51 BLOQUES PARA VENTANA S/VIDRIO 4948 N LN 35,000.00 0000
F14~00 CEMENTO Y AGLOMERANTES 0000 0.00 0000
1401  CEMENTO ATLAS 1010 B BL 10.00 0000
T4 CeMENTO SO 0000 BL BL 10.27 0000
T14-03  CEMENTO ANDINO 7267 BL BL 0.00 D000
Y405 CEHENTO RUMI 1078 BL BL 1.00 0000
1407 CEMENTO PACASHAYO 7250 BL R 0.50 1111

TU4-09 CEMENTO YURA 0000 BL BL 0.00 111



BANMAT LISTADD DE MATERIALES 11707794 ABP26100

( EN ORDEN ALFABETICO ) 16:02:10 PAG: 1

(op160 COD.. UN. UN. P.VENTA CTA
HATERIAL DESCRIFCION ANT. ING SAL 5/, CBL

5-32-01 ABRAZADERA FE.FDO. DE 4" A 1/2" 7000 N UN 0.00 0000
5-40-00 ACABADOS 0000 0.00 0000
5-32-00 ACCESORIOS - SANITARIOS 0000 00 00 0.00 0000
5-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 0000 00 00 0.10 0000
5-25-00 ACCESGRIOS PVC 0000 00 00 0.00 DOOO
§-32-03 ACCSESORIOS DE INODORO 205 J6 Je 0.00 0000
5-17-00 ACERQO DE CONSTRUCCION Y ALAMERON 0000 00 00 0.00 0000
5-33-03 ADAPTADOR PVC DE 1/2* 2684 N N 0.20 0000
§33-01 ADAPTADOR PVC DE 3/4" 2907 LN UN 1,00 0000
5-33-02 ADAPTADORES DE EMBONE DE PVC DE 1/2* 2316 N N 0.00 0000
5-51-01 ADOBE 004 N N 0.00 1111
S-11-00 AGREGADOS Y AFINES 0000 00 00 0.00 0000
« 43-01  ABURRRAS 4615 GL G 0.00 0000
5-12-01 ALAMBRE GALVANIZADD 12 5770 K6 K6 0.00 9999
5-12-03 ALAMERE GALVANIZADD 14 1189 K6 K6 0.00 9999
5-12-09 ALAMBRE GALVANIZADO 16 97687 K6 Kb 0.00 9999
5-12-15 ALAMEBRE N. 16 1090 X6 K6 1.47 0000
5-12-17 NLAMBRE N. 18 1084 K6 KG 0.00 9999
12-13 ALAMERE N, 8 3419 K6 K6 1.47 0000
5-12-00 ALAMBRES Y CLAVOS 0000 00 Q0 0.00 9999
5-32-07 ANILLO DE FOSA 0.90 M.ESPESOR 0.05 MTS. 2397 N N 0.00 0000
5-32-09 ANILLOS De JEBE DE 8" 7466 UN N 0.00 000a
5-31-00 APARATOS SANITARIOS 0000 UN N 0.00 0000
-11-01  ARENA FINA 5852 M3 M3 0.00 9999
1103 ARENA GRUESH 5284 M3 M3 0.00 9999
5-43-51 ASFALTO 1418 6L 6L 0.00 0000
3-43-03 BARNIZ 4726 BL GL 0.00 0000
F32-86 BASE CUERPO/ MEDIDOR-AGUA CONCRETO 8910 UN N 1.00 000
J-32-84 BASE/CAJA DE DESAGUE 8949 N N 0.00 000
3-32-89 BASE/REGISTRO DESABLE-CONCRETO 8949 LN WM 10,00 (0000
“-41-03 BISAGRA DE DE FIERRO DE 3 1/2* 1394 PR PR 0.00 0000
<-41-09 BISAGRA DE FIERRO 2 1/2" 6020 PR PR 0.00 0000
3-41-09 BISAGRA DE FIERRO 3* 4307 W N 0.24 0000
41-10 BISAGRA DE FIERRO DE 4* 7519 PR PR 0.00 00

J-41-07 BISAGRAS DE FIERRO 2" 3963 PR PR 0.00 0000
3-13-27 BLOQUE PARA TECHD DE 15X20X30 1728 WN N 0.00 0000
3-13-23 BLOQUE PARA TECHO DE 20X25K30 6346 N N 0.00 0000
5-13-29 BLOQUE PARA TECHODE 12X30%30 1956 N WN 0.00 0000
5-13-41 BLOGUES PARA MURD DE 135X20X40 1962 N N 0.00 0000
3-13-43  BLOQUES PARA MURD DE 19X19X39 1971 W N 0.45 0000
3-13-31  BLOQUES PARA VENTANA S/VIDRIO 4948 N N 35,000.00 0000
5-13-00 BLOQUES Y LADRILLOS DE CONCRETO 0000 00 00 0.00 0000
3-13-25 BLOQUETAS PARA TECHO 15X25X30 9335 N UN 0.14 (0G0
3-21-01  BRAQUETES 3383 N N 0.00 0000
3-32-79 BRAIO DE DUCHA PVC/CANASTILLA DE 1/2" 2286 JG J6 2.00 0000
3-32-11 BRAZO/DUCHA CROMADA/CANASTILLA 1/2 2292 N N 3.50 0000
3-43-33. BREA 4686 K6 K6 0.00 (00O
53-95 CAA BUAYARUIL 5"X6.00 5395 UN LN 5,633.84 00

3-36-79 CAIBROS:10 CM.DIAMETRO X 7H.LONG.IQUITOS 52355 N N 0.00 111t
3-21-07 CAJA DE 4* X 4" CON CAJA DE BAN. 3407 UN UM 0.40 0000
5-21-03  CAJA OCTOG. 4*GALVANIZADO 3214 N N 0.50 0000
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COD. M. UN. P.VENTA CTA

MTERIAL DESCRIPCION ANT. ING SAL 5/, CaL
§-12-13 ALAMERE N. 8 9419 K& KG 1.47 0000
5-12-15 ALAMBRE N. 15 1090 KG K6 1.47 0000
5-12-36 CLAVOS DE 4'' 0000 K& K6 1.00 0000
5-13-03 LADRILLD K.K DE CONCRETO DE 9X13X24 8570 N N 0.39 0000
5-13-25 BUOQUETAS PARA TECHO 15X25X30 3533 N N 0.14 0000
5-13-43 BLOGUES PARA MUROD DE 19X19X39 1971 UN N 0.43 0000
5-14-01 CEMENTO ATLAS 1010 B BL 10.00 0000
5-14-02 CEMENTO SOU 0000 BL 8L 10.27 0000
5-14-05 CEMENTO RuMI 1078 BL BL 1.00 0000
5-14-07 (CEMENTO PACASMAYO 720 8 B 0.50 1t
§14-63 TIIA 1061 K6 K6 0.00 0000
" 16-03 ETERNIT SABANA ROJA &' 1231 PL PL 15.00 0000
~~16-07 ETERNIT SABANA ROJA 10° 1249 PL PL 20.00 0000
5-17-01 FIERRO 5/8° 5191 VA VA 2.00 0000

5-17-03 FIERRD 1/2* 1049 VA VA 11,00 00
5-17-05 FIERRD 3/8" 1026 VA VA 1.50 0000
5-17-07 FIERRD 1/4* 1055 K& Kb 1.40 0000
5-17-09 FIERRO 8 Mo, 103 VA VA 3.00 0000
5-18-01 LADRILLO/MURD KK.10X14X24 3898 UN WN 0.12 0000
5-18-02 LADRILLO/MURD KK 9X13X24 HUACHIPA 0000 UN UN 0.17 0000
5-168-04 LADRILLO/MURO KK 10X12X24SHARTIN 0000 M. KW 64,40 0000
3-18-03 LADRILLO/TECHD 15X30X30 1219 UN N 10.00 0000
5-18-07 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 3389 LN N 0.80 0000
5-16-08 LADRILLO KK 23X11X9 0000 UN UN 0.20 0000
5-18-09 LADRILLO IKARO/MURO 9.5X12X2SREX 1646 N UN 0.17 0000
5-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 0000 00 00 0.10 0000
5-21-03 CAJA OCTOG. 4*GALVANIZADO J24e N N 0.30 0000
9-21-05 CAJA RECTANG.4"X2"GALV. 3220 UN N 0.50 00C0
3-21-09 INTERRUPTOR 2X20A.CUCHILLA 3243 N UN 4,00 0000
F21-15 INTERRUPTOR SIMPLE 3237 N N 1.80 0000
-21-19 TOMACORRISNTE SIMPLE 3250 UN N 1.60 0040
“5-21-21 WAL SOCKET DE PLASTICO 3348 N N 0.70 0000
9-21-30 CURVAS PVC SEL 3/4" 0000 UN WN 0.35 0000
5-21-51 CINTA AISLANTE 0000 N N 0.45 0000
5-21-61 SPOT LIGHT DE CONCRETO 8609 UN UN 1.50 0000
3-24-01 CONDUCTOR N°*8 AWG-TH 3377 MY OMT 1.00 0000
3-24-03 CONDUCTOR Ne10 AWG-TW 3436 N WN 1.00 0000
3-24-05 CONDUCTOR ELECTRICO Nei2 3420 N LN 0.50 0000
3-24-07 CONDUCTOR Nel4 AWG-TW 3021 MT NT 0.22 0000
-24-09 CONDUCTOR INDOPRENE Notd (2X14) 3038 HT MT 0.44 0000
9-23-01 TUBERIA PVC-SEL 5/8* 3050 T8 TB 0.60 0000
5-25-0% TUBERIA PVC-SEL 3/4* 30015 Tb T8 1.00 0000
5-30-01 FLETE L/TECHQ 212912 0000 fL FL 0.00 (0009
3-30-02 FLET L/TECHDZ3458 0000 FL FL 0.00 0000
J~30-03 FLETE L/TECHO 1-6-7-10 0000 FL FL 72,50 0000
3-30-04 FLET L/TECHOZ!1 0000 FL FL 0.00 0000
5-30-05 FLETE L/TECHO 15 0000 FL FL 0.00 0000
9-30-06 FLETE L/TECHO 16 0000 FL FL 0.00 0000
3-31-01 INODORO DE GRANITO TANGE BAJO 2380 UN N 10.00 0000
3-31-05 LAVADERO FIBRA VIDRIO 90 X 46 (M. 7310 UN N 10.00 0000
3-31-07 LAVADERO/F . APGRC. 18“X20“ 2064 UN N 53.00 0000
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CATAL.OGOD DE MATERIALES

ALAMERE N. &

ALAMERE N. 16

CLLAVOS DE 4'’

LADRIILLO K.k DE CONCRET
BLONUETAS FARA TECHO 15
BLOQUES PARA MURO DE 19
CEMENTO ATLAS

CEMENTO SOL

CEMENTO RUMI

CEMENTO PACASMAYO
ETERNIT SABANA ROJA &
ETERNIT SABANA ROJA 107
FIERRO S/8"

FIERRO 1/2*

FIERRO /8"

FIERRO 1/4"

FIERRO 8 MM.
LADRILLO/MURO KK.10X14X
LADRILLO/MURO KE 9X13X2
LADRILLO/MURO KK 10X12X
LADRILLO/TECHO 15X30X20
LADRILLO HUECO ORNAMENT
LADRILLO KK 2ZX11X9
LADRILLO IKARO/MURO 9.5
ACCESORIOS ELECTRICOS
CAJA OCTOG.4"GALVANIZAD
CAJA RECTANG. 4"X2"BALV.
INTERRUFTOR 2X20A.CUCHI
INTERRUFTOR SIMFLE
TOMACORRIENTE SIMFLE
WALL SOCHET DE FLASTICO
CURVAS PVC SEL 3Z/4"
CINTA AISLANTE

SFOT LIGHT DE CONCRETO
CONDUCTOR N°8 AWG-TW
CONDUCTOR Ne10 AWG-TW
CONDUCTOR ELECTRICO Netl
CONDUCTOR N214 AWG-TW
CONDUCTOR INDOFRENE Ne1
TUBERIA FVC-SEL S5/8“

3 TUBERIA FVC-SEL 3/4"

FLETE L/TECHDO Z12912
FLET L/TECHOZZ458

FLETE L/TECHO Z-6-7-10
FLET L/TECHOZ11

FLETE L/TECHO 25

FLETE L/TECHO 26
INODORO DE GRANITO TANG
LAVADEROQ FIBRA VIDRIO 9
LAVADERO/F .AFORC. 18"X20

8P
KG
KG
UN
LN
UN
BL
BL.
Bi.
BL
FL
FL
VA
VA
VA
KG
VA
UN
UN
ML
UN
UN
UN
UN
00
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN
MT
UN
UN
MT
MT
TB
TE
FL
FL
FL
FL
FL
FL
UN
UN
UN

1.
1.
1.

-

10.
10.
1.

Precio 8/.

47
47
00
39
14
45
00
27
00

.30

.00

00

.00
.00
.30
.40
.00

12

.17

&4.
10.

40
00

.80
.20

17

.10
.90
.90
4.00
1.80

.80

.70

39

.45

.90

1.00
1.00
.90

an

. el

.44
.80

.00

.00
.00

2,90

.00
.00
.00

.00
.00
59.00

Limite 1

100, 00
50,00
10. 00

1,000.00
£00.00
.00

100. 00

100.00

500. 00

500.00
10.00

1.00

500.00
0. 00

600.00

150.00

150.00

%00. 00

4,500.00
.00
Z00.00
500. 00
4,000.00
4,500.00

500.00

10.00

2,000. 00
500. 00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00

100. 00

100.00

700. 00

400.00
100. 00
14.00
30.00

1.00
1.00
400.00
1,00
1.00
1.00

100. 00

100.00
2.00

1,

AL 3

Limite 2

L0, 00
890.00
10.00
000.00
©00.00
.00
100. 00
100.00
500.00
S500.00
10.00
1.00
500.00
50.00
4£00.00
150.00
150.00
500. 00
500.00
.00
200.00
500.00
000.00
500.00
500.00
10.00
000.00
500.00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00
100.00
100.00
300.00
400.00
100.00
14.00
20.00
1.00
1.00
600.00
1.00
1.00
1.00
100.00
100.00
2.00

11/07/94

Limite EI

LO0. 00
50. 00
10.00
1,000.00
500.00,
.00,
100.00"
100.00
500.00
500.00
10.00
1.00
500. 00
50.00
600.00
150,00
150.00
500.00
4,500.00
.00
700.00
S00.00
4,000.00
4,500.00
£00.00
10.00
2,000.00
500.00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00
100.00
100.00
3()0. 00
400.00
100. 00
14.00
30.G0
1.00
1.00
600.00
1.00
1.00
1.00
100. 00
100.00
2.00



AT

P
S

CATAL.OOOD DE MATERIALES

e e i i i b o o et o SN o Lt e 8 it A et o Bt et S

ot s i i ] T e S oy} i 1 B el B 1 S o] S B s s o st
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Limite 3
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43-29
-13-43
-14-01
-14-02
-14-03
-14-07
-16-03
-16-07
-17-01
-17-03
-17-05
17-07
~17-09
-18-01
~18-02
+18-04
+18-09
-18-07
-18-08
-18-09
-21~00
-21-03
-21-0%
-21-09
~21-15
-21-19
~21-21
~21-30
-21-51
~21-61
r'24"01
i-24-03
~24~05
~24~07
24-p9
~25-01
i-25-03
i~30-01
i~30~02
i-30-03
10-04
+30~05
~30~06
31-01
F31-03
=11-07

Descripcion Unidad
T ALAMBRE N. © K03
ALAMBRE N. 16 K&
CI.AVOS DE 477 kG
LADRILLO K.k DE CONCREY UN
ELORAUETAS FARA TECHO 15 UN
BLOQUES PARA MURO DE 1% UN
CEMENTO ATLAS BL
CEMENTO SOL BL
CEMENTO RUMI Ri.
CEMENTO PACASMAYO BL
ETERNIT SABANA ROJA &' FL
ETERNIT SABANA ROJA 10‘ FL
FIERRO S/8" VA
FIERRO 1/2" VA
FIERRO x/B" VA
FIERRO 1/4" KG
FIERRO 8 MM. VA
LADRILLO/MURD KK.10X14X UN
LADRILLO/MURD KK 9X13X2 UN
LADRILLLO/MURO KK 10X12X ML
LADRILLO/TECHO 15X30XZ0 UN
LADRILLO HUECO ORNAMENT UN
LADRILLO KK 23X11X9 UN
LADRILLO IKARO/MURQ 9.5 UN
ACCESDORIONS EL.ECTRICOS 00
CAJA OCTOG. 4"GALVANIZAD UN
CAJA RECTANG. 4"X2"GALV. UN
INTERRUFTOR 2XZ20A.CUCHI UN
INTERRUFTOR SIMFLE UN
TOMACORRIENTE SIMFLE UN
WALL SOCKET DE FLASTICD UN
CURVAS PVC SEL Z/4" UN
CINTA AISLANTE UN
SFOT ILIGHT DE CONCRETO UN
CONDUCTOR N°B8 AWG-TW MT
CONDUCTOR N210 AWG-TW UN
CONDUCTOR ELECTRICO Nai UN
CONDUCTOR No14 AWG-TW MT
CONDUCTOR INDOFRENE Ne1 MY
TUBERIA FVC-SEL 5/8" TR
TUBERIA FVC-SEL I/4“ TH
FLETE L/TECHO Z12912 FL
FLET L/TECHOZZ4358 FL
FLETE L/TECHO Z-6-7-10 FL
FLET L/TECHOZ11 FL
FLETE L/TECHO IS FL
FLETE L/TECHO 26 FL
INODORO DE GRANITO TANG UN
L.LAVADERD FIBRA VIDRID 9 UN
LAVADERO/F.AFORC. 18"XZ0 UN

1.47

15.00
20.00
2.00
11.00
1.50
1.40
.00
.12
.17
64.40
10.00
.80
.20
.17
.10
.30
.90
4.00
1.80
1.80
.70
.39
.45
1.50
1.00
1.00
.50

a
o ol

.44
.80
1.00
.00
.00
72.30
.00
.00
.00
10.00
10). 00
55.00

100, 00
40.00
10.00

1,000.00

500.00

.00

100.00

100.00

s00. 00

500.00
10.00

1.00

500.00
50. 00

600. 00

130.00

150.00

%00.00

4,500.00
.00
300.00
500.00
4,000.00
4,500.00

500. 00

10.00

2,000.00
500. 00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00

100. 00

100.00

J00.00

400.00
100. 00
14.00
30.00

1.00
1.00
600.00
1.00
1.00
1.00
100.00
100. 00
2.00

LO0. 00)
0. (0
10.00

1,000.00

500.00

.00

100. 00

100.00

500. 00

500. 00
10.00

1.00

500.00
50.00

400.00

150. 00

150.00

$00. 00

4,500.00
.00
300.00
500.00
4,000.00
4,500.00

500. 00

10.00

2,000.00
500. 00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00

100.00
100.00

300.00

400.00
100.00
14.00
%0.00

1.00
1.00
400,00
1.00
1.00
1.00

100.00

100. 00
2,00

00, 00
50, 00
10, 00

1,000. 00

500). 0F)

.00

100. 00

100.00

£00. N0

500. 00
10.00

1.00

500. 00
50.00

600.00

150. 00

150.00

500. 00

4,500. 00
.00

700. 00
S00.00
4,000.00
4,500.00

£00. 00

10.00

2,000.00
500. 00
8.00
10.00
.00
10.00
.00
10.00

100. 00
100.00

300. 00

400.00
100.00
14.00
30.00

1.00
1.00
600. 00
1.00
1.00
1.00

100. 00

100.00
2.00



I LISTADO BENERAL DE PROVEEDIRES AL 11/01/194 PAGI 1
» Nosbre/Razon social Doaicilio Telefono  Represents. legal BIRO
ol INWUSTRIAL BRIFERA S.A, GUILLERND DANSEY 1847 LIMA 014-000000 ISABEL M. DE FRANCH 01 TUBERIAS Y O
m PLASTICOS FORT S.A. L0S CLAVELES 155 UB.VALDIVIESO 014-313005 JUAN PEDRO RAFFO OT 02 ACABADOS
o IN). MADERERA INFANTAS S.C.R.L. EL LATON 5579 S.M.DE PORRES 014-000000 MIGUEL SANCHEZ ROJA (02 ACABADDS
mSERVICIOS MADEREROS S.C.R.L.  HUANCABANBA 1331 BRERA 014-328576 RAUL VILLACORTA 2, 03 INSTALAC.SAN
(065 SHERWIN NILLIAMS PERUANA S.A. AV.UNIVERSITARIA 340 LIMA 014-520070 EDUARDO IRIARTE JIM 01 TUBERIAS Y 0
06 WADERDS PERUANDS S.A. AV.0.BENAVIDES 1680 LIMA 014-518960 1ISABEL M. DE FRANCH
|07 CIA. FERUANA DE COMERCIO SCRL JR. JUNIN 1310/1326 SURGUILLO 014-454692 FERNANDO VALDETTARO
| 0008 CABLES Y COND. DE COBRE S.A.  AV.ARGENTINA 1095/1099 LIMA 014-242175 CARLOS ROGGERO SEIN
o9 CAMATORA SANITARIOS S.A, AV, COLONIAL 1725 LIMA 014-248875 JULIAN CARRION CANE
{10(0 INTERQUINICA S.A. AV. COLONIAL 4977 CALLAO 014-510200 CESAR DE LA FUENTE 04 SANITARIDS Y
1) CERANICOS DEL PACIFICO S.A.  AV. ARGENTINA 3855 CALLAD 014-513212 HANNER BOLLINGER KA
1012 RYNPLAS S.A. JR.S.TAVARA 1671 CH.RIOS NORTE 014-310330 ERNEL ARIUBIAGA ROS
1013 PURAHADERA S.A. AV. DE LAS TORRES 403/405 ATE  014-315719 GUILLERMO ORBEGOSO
014 COMERCIAL MADERERA RIMAC S.A. MALEC.GARCIA RIBEYRO 304 RIMAC 014-811390 LUIS 0 . LANFRANCO
(015 CERAMICOS PERUANGS S.A. AV.R.DE PANAMA 3508 SAN ISIDRO 014-402844 WALTER BAHAMONDE SE
0l6 A.Y F. WIESE S,A. JR. CARABAYA 501 LIMA 014-276600 RAUL ARIAS GRAZIANI
(017 TUBOPLAST S.A. ESQ.CALLE B y D STA.ROSA ATE  014-242442 JOSE TESSEY CARENLI
018 PRODUCTOS REMA S.A. AV. ARGENTINA 3168 CALLAD 014-299022 JUAN JARRIN POLETTI
(019 VOLVO SANITARIA S.A. AV.NICOLAS ARRIOLA 137 LA VICT 014-711527 GQRLANDO CANESSA SAN
0020 FAHELPE LTDA, AV. NICOLAS AYLLON 2380 ATE 014-313889 MiGUEL CASTILLO VAL
(021 LUIS GUILLERMD OSTOLAZA S.A. AV, ACOMAYD 440 LIMA 014-321540 HENRY VAN GINHAVEN
(022 MANF, METALICAS JOSFEL S.A.  CARRET. CENTRAL KM.4,2 LIMA 014-350547 JORGE FELIN LLOBET
(027 IND.CLAVOS ESPECIALES S.A. STA. ROSA MI:E Lt.3ydy'7 ATE  014-325407 LOTTY ACOSTA GRANDE
0024 JORGE MERE S.A. AV, COLONIAL 2463/2475 LIMA 014-522070 JORGE MERE PILLA
10075 AR WARIA MOROTE CUBAS(ARQ.)  CAMIND REAL 1801 SURCO 014-678694 ANA MARIA MOROTE CU
10026 SEBASTIAN FLORES GALVAN Called MIA.F Lt3 TREROL 5.LUIS 014-314297 SEBASTIAN FLORES GA
10027 COORPORACION CHELLYSA S.A. CAHANA 381 OF. D4 LIMA 014-270316 JESUS ALBERTO CASTR
§6I28 F.K, SAKATA S.A. JR.ATANGARD 1020 LIMA 014-203910 ALFREDO SAKATA BUEN
00029 FORCA S.A. JR.C. INCLAN 1088 MIRAFLORES  014-460240 GONIALO GARCIA SARD
H0X0 JORVEX Y CIA.S.R.L. AV.TINGD MARIA 335/311 BREMA  014-319225 0SCAR VEXELMAN TEND
0031 CIA. REX S.A. PANAM.NORTE KM.13.8 S.H.PORRES 014-233335 PAELO ARANETA RAMOS
10032 CASA MATUSITA S.A. AV. 6. DE LA VEBA 1390 LIMA 014-2689830 JULIO MITSUY SHINOH
w031 AUMORA FAB.DE PROD.QUIM. IND.SA JR.DOMINGO ORUE 971 SURQUILLD  014-413565 ESTEBAN DARANYI FEJ
0 0034 CHERCIAL FIORI S.A. AV. 0. R. BENAVIDES 510 LIMA  014-234750 SALVADOR VARGAS G.
RS INAOB. SANTO DDMINGUITO S.A.  AV. GRAU 743 TRUJILLO 044-243392 MARIA FORTUNATA Ta#P
0 (0% AMBIENTES MODERNQS E.I.R.L.  JR.ARNALDD MARGUE2 707 J.MARIA 014-230945 RAFAEL BENAVIDES VE
RO FRODLCTOS PLASTICOS S. A. AV, 6.DE LA VEBA 1390 LIMA 014-289850 JUL.I0 MITSUY SHINOH
N3 CESAR FOCHIN VELA AV.SAN JUAN MZA.B Lt.13 S.LUIS 014-323639 CESAR FOCHIN VELA
D9 LADRILLERA OLIMPO S.A. AV,L0S QUECHUAS CDRA. 12 SALAM. 014-332124 TIRSD BONZALES GUER
1 (040 TECNOQUINICA S.A. PISTA ATARJEA 1152 EL AGUSTIND 014-276D00 AUGUSTO DE ALMENARA
T EXPLOTACION APICOLA EPS PROL. HUAYLAS Lot. 18 CHORRILLOS 014-672493 EOGARDO LIZARRAGA L
042 DISTRIBUIDORA CITECO S.A. AV. ARGENTINA 2415 LIMA 014-524058 DIETER HAMARN
OH3 CORP, NETAL MECANICOICORMETAL) TALLERES I57 LRG.ARTESANG ATE  014-368335 MARIO DIAZ DIAZ
W4t PROMOTORES ELECTRICOS S.A. PARINACOCHAS 765 LA VICTORIA  014-242720 JOSE HALLQUI NANPAY
#0045 FERRD MADERA S.A. JR.OXAPAMPA 147 BRERA 014-320626 VICTOR NOVARIA ANDR
Bowg ADMINISTRADORA COMERCIAL S.A. AV.NICOLAS DUENAS 480-490 LINA 014-311461 CARLOS CASTILLO BAL
Do EMPRESA MEDERERA SULLANA 5.A. AV.NICOLAS LUERAS 480 LIMA 014-311461 CARLOS CASTILLO BAL
ON8 CONSORC10 COMERCIAL CENTRO S.A LAS BEGONIAS 430-36 SAN ISIDRD 014-405569 ANDRES BUSTAMANTE R
+ U9 DISTRIBUIDORA CITECO S.A. AV. ARGENTINA 2415 LIMA 014-524058 DIETER HAMANN
) INGEN, ELECTRICA COMERCIAL S.A. OHEGA 225 PQUE. INTERNAC.CALLAG 014-524565 JORGE FIND VALDIVIA



AT NOTAS DE INGRESO AL wLMACEN DELs D01/01/94 ALy 11/07/94 11/07/94  ABP33000

FICINA: 00 LIMA 16:32:08 PAG: 1

$0/C ¥ NI ALMACEN PROVEEDOR TRANSPORTISTA  #GUIA REM. WGUIA TRANS. FECH-RECEP. OPERACION £5TADD
MATERIAL CANTIDAD PRECIN-COMPRA  VALOR

000 35000 05 BANMAT-MAT.V 0001 INDUSTRIAL BRIFERA MANLUEL APARCANW. FL 000001 0001  01/01/94 1ING. MAT. PROVEE ATENDIDO

01000 01000 Of SIMONETTI 0005 SHERWIN WILLIANS P MANUEL APARCANA FL 000001 0001 15/03/94 ING. MAT. PROVEE ATENDIDC



pNAT LISTADOD GENERAL DE ORDENES DE ENTREGA DEL: 01/01/94 AL: 11/07/94 11/07/94  ABP3S400

FiC.: 00 LI 16:36:06 PAB.: 1
&;E !;XPEDIENTE mE‘stO F.GIRD K FVENC | F.ATEN ALMACEN “ - HONTO D/E( S/. )
;;;;:- 000000 GIRAD  01/06/94  01/06/94 00/00/00 01-SIMONETTE 315,95 -
7aYe! 000000 GIRAD  01/06/94 01/06/94  00/00/0D 01-GIMONETTI 200.00
ot 000238 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00 D1-SIHONETTI 400.00
1530 000238 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00 06-BANHAT-HAT. VARI 1,064.87
2531 000238 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00 10-CIA. REX S.A L. 5.2
02332 000233 GIRAD 01/06/94  16/06/94 00/00/00 01-SIMONETTI 1,198.30
B 000257 6IRAD 01/06/94  16/06/94 00/00/00 02-PRYCESA 8.20
02534 000233 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00 06-BANMAT-HAT. VARI 50.41
023% 000264 GIRAD ~ 01/06/94 16/06/94  00/00/00 01-SIMONETTI 1,602,73
02336 000266 GIRAD  01/04/94 16/06/94  00/00/00 02-PRYCESA 8.20
(s\y) 000266 GIRAD 01/06/94  16/06/94 00/00/00 06-BANHAT-HAT. VAR 131,49
07538 000279 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 01-SIMONETTI 962.00
02539 000279 ANLLA 01/06/94  16/04/94 01/06/94 01-SIHONETTI 15.00
02340 000279 GIRAD  01/04/94 16/06/94  00/00/00 06-BANMAT-MAT ., VART 29.70
02341 000279 GIRAD  01/06/94  16/06/94 00/00/00 06-BANMAT-HAT. VARI 18.20
02582 000279 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00 20-BANMAT-MAT. CEE 10.00
543 000810 ATEND  01/06/94 16/06/94  01/06/94 01-SIMONETT! 1,500.48
02544 000810 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 (06-BANMAT-HAT . VAR 14.70
0245 000810 ATEND  01/06/94 16/06/94 01/06/94 06-BANMAT-HAT. VARI 333.90
02348 000810 ATEND  01/06/94 16/06/94  01/06/94 10-CIA, REX S.A L. 1.00
47 000810 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 10-CIA. REX S.A L. 24.9%
Uall 000810 REPRO 01/06/94 16/06/94  01/06/94 10-CIA. REX S.A L. 20
549 000810 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 20-BANMAT-HAT. CEME 10.00

1550 000810 GIRAD  01/06/94  16/06/94 00/00/00 10-CIA. REX S.A L. 20



il LISTADD DE ORDENES DE EN.FicGA PENDIENTES DEL: 01/06/94 ALt 11/07/94 11/07/9  ABP3ST00
Fic.e 00 LIMA 17107510 PGt 1
" EXPEDIENTE  ESTADO  F.GIRO  F.VENC FATEN ALMACEN HONTO O/E ( §/. )

MATERIAL CANT. MATER  PRECIO { 6/, )

o 000000 GIRAD  01/06/94 01/06/94  00/00/00  0OQ-O1-SIMONETTI 515.95
51701  FIERRO 5/8* 100.00 VA 200.00

51705  FIERRO 3/8" 100.00 VA 150,00

51707  FIERRO 1/4* 20,00 K8 28,00

51709 FIERRO 8 M. 10.00 VA 30.00

51805  LADRILLO/TECHO 15X30X30 10.00 LN 100.00

52100  ACCESORIDS ELECTRICOS 10.00 00 1.00

54321 PINTURA LAT.B/HUMD 1.00 &L 2,00

91213 ALAMBRE NeB 10.00 K6 4.80

91241 CLAVOS/ACERD DE 4 1.00 IN 0.15

el 000000 GIRAD  01/04/94 01/06/94  00/00/00  0O-Ot-SINMETTI 200.00
51701  FIERRD 5/8" 100.00 VA 200,00
ravs] 000238 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00  00-O1-SIMONETTI 400.00
51701 FIERRO 5/8* 200,00 VA 400,00

rav ] GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00  0O-0A-BANMAT-HAT.VARI 1,064.87
51213  ALAMBRE N. 8 10,00 K5 14.70

81215  ALAMBRE N. 16 10.00 K6 14.70

51303 LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 9X13x24 10,00 LN 3.90

51325 BLOGUETAS PARA TECHD 15X25X30 10,00 N .40

51401  CEMENTO ATLAS 100.00 BL 1, 000,00

51405  CEMENTO RUMI 10.00 & 10.00

51407  CEMENTO PACASHAYO 10,00 BL 5.00

51603 ETERNIT SABANA ROIA & 1.00 AL 15.00

51809  LADRILLO IKAKO/MURC 9.SX12425REX 1.00 LN 0.17
ms 000238 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00  0O-10-CIA. REX 5.A L. 5.20
52401 CONDUCTOR N*8 AWG-TW 1,00 HT 1.00

52403 CONDUCTOR Mol mG-TH 1,00 U 1.00

52405 CONDUCTOR ELECTRICO Nel2 2.00 N 1.00

52407 CONDUCTOR Nol4 AMG-TH 10,00 MT 2.2
@52 000253 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00  O00-O1-GINONETTI 1,198.30
51701 FIERRD 5/8* 100.00 VA 200.00

51705 FIERRO 3/8" 100.00 VA 150.00

51707 FIERRO 1/4* 10.00 ¥8 14,00

51709  FIERRO B M. 100.00 VA 300,00

51805  LADRILLO/TECHO 15X30X30 50.00 LN 500,00

51807  LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10,00 UN 8.00

54321 PINTURA LAT. B/HIMO 10.00 & 20.00

91213 ALAMBRE NeB 10.00 KB 4.80

91241 CLAVOS/ACERD DE 4* 10.00 N 1.50

U\ 000253 GIRAD  01/06/94 16/06/94  00/00/00  OO-02-PRYCESA 8.20
51237 CLAVO DE 5 10.00 K6 8.20

i 000253 GIRAD  01/04/94 16/06/98  00/00/00  00-04-BANMAT-MAT.VARI 50.41
52109 INTERRUPTCR 2X20A.CUCHILLA 1.00 LN 4.00

52115 INTERRUPTOR SIMPLE 1.00 N 1,80



T LISTADO DE ORDENES DE ENT.ELA ATENDIDAS DeL: D1/04/94 ALt 12/07/94

gits 00 LIMA

12/07/94
09:09:29 PAD.:

ABPIS700

{

“.“unu:::nnuzncu

ik, EXPEDIENTE ESTADO  F.GIRW F.VENC F.ATEN NLHACEN HONTO UZE ( 8/, )
MATERITAL CANT. MATER PRECIO ( §/. )
J— e
5% 0002 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/04/94 00-01-SIMONETTI 962,00
51701 FIERRO 5/8* 1.00 VA 2.00
91705 FIERROD 3/8" 100.00 VA 150.00
91707 FIERRO {/4* 100.00 K& 140.00
51709 FIERRO 8 MM, 100.00 VA 300.00
91809 LADRILLO/TECHD 1SX30X30 10.00 (N 100,00
51607 LADRILLD HUECD ORNAMENTAL 50.00 WN 40.00
52100 ACCESORIDS ELECTRICOS 60.00 00 6.00
54321 PINTURA LAT.B/HUMD 100.00 6L 200.00
91213 ALAMBRE NeB $0.00 K& 24,00
R\ 000810 ATEND 01/06/94 16/06/94 01/06/94 00-01-SIMONETTI 1,500.48
51701 FIERRD S/8" 250.00 VA S00.00
1708 FIERRO 3/8* 10.00 VA 15.00
51707 FIERRD 1/4* 150.00 K6 210.00
17 FIERRO B8 MM. 100.00 VA 300.00
51805 LADRILLO/ TECHD 15X30X30 10.00 LW 100.00
51807 LADRILLD HUECO ORNAMENTAL 200.00 UN 160.00
52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 150.00 00 15.00
94321 PINTURA LAT,B/HUHO 100.00 GL 200.00
91213 ALAMBRE Neg 1.00 K6 0.48
1a 1] 000810 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/06/94 00-04-BANMAT-MAT. WAR1 14,70
u213 ALAMBRE N. 8 10.00 KG 14,70
0745 000810 ATEND 03/06/94  16/06/94 01/06/94 D0-04-BANHAT-MAT. VAR 333.90
1215 ALAMBRE N. 18 10,00 K6 14,70
51303 LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 9x13x24 100.00 N 39.00
51325 BLOQUETAS PARA TECHD 15X25X30 100,00 UN 14.00
91401 CEMENTO ATLAS 10.00 BL 100,00
51405 CEMENTO RUMI 10,00 BL 10.00
51407 CEMENTO PACASHAYO 10.00 B 3.00
51603 ETERNIT SABAMA ROJA &' 10.00 PL 150.00
51607 ETERNT TSABANA ROJA 10' 1,00 PL 20.00
51801 LADRILLO/MURD KK. 10X14X24 10.00 WN 1.2
/a1 000910 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/06/94 DO-10-CIA. REX S.A L. 1.00
52401 CONDUCTOR N'B AWG-THW 1.00 MT 1.00
02347 000910 AT 01/06/94  16/06/94 01/06/94 00-10-CIA. REX S.A L. 24,94
52403 CONDUCTOR NoID AMG-TW 1.00 UN 1.00
524035 CONDUCTOR ELECTRICO Nei2 1,00 N 0.50
52407 CONDUCTOR No14 AWG-THW 1.00 MT 0.22
52409 CONDUCTOR INDOPRENE Notd (2X14) 1.00 Y 0.44
52501 TUBERTA PVC-SEL S/8“ 1.00 TB 0.80
32503 TUBERIA PVC-SEL 3/4° 1.00 TB 1.00
33101 INODORO BE GRANITO TANQUE BAJO 1.00 UN 10.00
53105 LAVADEROD FIBRA VIDRIO 90 X 46 CH. 1.00 IN 10.00
53301 ADAPTADOR PVC DE 3/4* 1.00 UN 1,00
Lol 000810 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/D4/94 00-20-BANHAT-HAT . CEHE 10.00



T LISTADO DE ORDENES DE ENTREGA AYENDIDAS DEL: 01/06/94 AL: 12/07/94 12/07/9%  ABP35700

g’:, 00 LIMA 0%09:29 PAG.: 2
P =
o, EXPEDIENTE ESTADD  F.GIRD f.VENC F.ATEN ALMACEN MONTO O/E ( 5/, )
i MATERIAL CANT, MATER PRECIO { §/. )
Eﬁ-ﬂ 000810 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/04/94 00-20-BANKAT-MAT.. CBE 10.00
33501 TANQUE DE 500 LITRDS PARA AGUA 1.00 UN 10,00

fohal Orderes de Entrega ATEMDIDAS 7 POR OFICING



BANMAT

LISTADD DE ORDENES Di: £NTREGA ANULADAS

DEL: 01/06/94 AL: 12/07/94 12/07/%%  ppp3sy
OFIC.: 00 LIMA 09:13:39 PAG.:
0/E. EXPEDIENTE ESTADD  F.GIRD F.ATEN MONTO O/E ¢ S/, )
HATERIAL CANT. MATER PRECIO ( S/, )

02539 000279 ANLA  (01/06/94  16/06/94 01/06/94  DO-O1-SIMONETTI 15.00

91241 CLAVOS/ACERD DE 4" 123.00 N 13.00
02388 000850 ANLA  (2/06/94  17/06/94 02/06/94  00-01-SIMDNETTL 1,951.20

51701 FIERRG 5/8" 100.00 VA 200.00

51703  FIERRO 3/8* 150.00 VA 225.00

51707  FIERRD 1/4" 100.00 K6 140,00

91709  FIERRD B MM. 50.00 vA 130.00

91605  LADRILLO/TECHD 15%30x30 80.00 UN £00.00

51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10.00 N 8.00

52100  ACCESORIOS ELECTRICOS 10.00 00 1.00

4321 PINTURA LAT.B/HUMD 10.00 & 20.00

91213 ALAMBRE Neg 13.00 K6 7.20
02589 000850 AR (2/06/94  17/06/9%  (02/06/9 00-056-BANMAT-HAT. VARI .00

31213 ALAMBRE N. 8 100.00 Kb 147.00

SI215  ALAMBRE N, 16 10.00 KB 14,70
Total Ordenes de Entrega  RRLABAS 3 AR FICIN



BANMAT

LISTADO DE ORDENES DE ENTREGA REPROGR.

DEL: 01/06/94 AL: 12/07/94 12/07/94  ABP33

OFIC.: 00 LIMA 09:23:40 PAG.:
0/E. EXPEDIENTE  ESTADO  F.GIRO F.VEXC F.ATEN ALMACEN MONTO 0/E ¢ &/, )
MATERITAL CANT. MATER PRECID ( S/, )
02549 000810 REPRD 01/06/94 16/06/94  01/06/94¢  Q-10-CIA. REX 5.A L. 2
53303 ADAPTADOR PVC DE 1/2" 1.00 UN 0.20
02558 000835 REPRD 01/06/94  16/06/94 01/06/94 00-01-SIMONETTI 1,072.50
51701 FIERRO 5/8* 10.00 VA 20.00
51705 FIERRO 3/8 200.00 VA 300.00
51707 FIERROD 1/4" 100.00 Kb 140.00
1709 FIERRO 8 M, 100.00 VA 300.00
51805  LADRILLO/TECHD 15X30X30 10.00 N 100,00
51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10.00 W 8.00
52100 ACCESORI0S ELECTRICOS 1.00 00 0.10
34321 PINTURA LAT.B/HUMO 100,00 &L 200.00
91213 ALAMBRE NeB 10.00 K6 4.80
02559 000835 REPRD D1/06/94  16/06/94  01/06/94  00-01-SIMONETTI 15.00
91241 CLAVOS/ACERD DE 4" 100.00 N 15.00
02562 000835 REPRO  01/06/94  16/06/94 01/06/94 00-20-BANMAT-MAT. CEE 10.00
33501 TRNGUE DE 500 LI1TROS PARA AGUA 1.00 WN 10.00
02563 00835 REPRO 01/06/94  16/06/94 01/06/94 DO-01-5THONETT] 1,072.90
51701 FIERRO 5/8" 10.00 VA 20.00
51705 FIERRO 3/8* 200.00 VA 300.00
51707 FIERROD 1/4* 100.00 K& 140.00
51709 FIERRO B WM. 100.00 VA 300.00
51805 LADRTLLO/TECHD 1SX30X30 10.00 N 100.00
51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10.00 LN 8.00
52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 1,00 00 0.10
94321 PINTURA LAT.B/HUMD 100.00 6L 200.00
91213 ALAMBRE NoB 10.00 K6 4.80
02565 000833 REPRD 01/06/94  16/06/94 01/06/94 O0-0!-STMDNETTI 1,072.90
51701 FIERRD S/8" 10.00 VA 20.00
51703 FIERRO 3/8° 200.00 VA 300.00
31707 FIERRD 1/4* 100.00 K6 140.00
51709  FIERRO B MM, 100.00 VA 300.00
91805 LADRILLO/TECHO 15x30X30 10.00 N 100.00
51807 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10.00 N 8.00
52100 ACCESORIOS ELECTRICOS 1.00 00 0.10
54321 PINTURA LAT.B/HUHO 100.00 &L 200.00
1213 ALAMERE Ne@ 10.00 KG 4.80
02564 REPRO 01/04/94  16/06/94 01/06/94 00-20-BANRAT-HAT . CEXE 10.00
53501 TANQUE NE 50D 1.ITROS PARA AGUA 1.00 N 10.00
02510 000850 REPRD 02/06/94  17/06/94 02/06/94 00-01-SIMONETTI 1,51.20
' 31701 FIERRO 5/8* 100.00 VA 200.00
31705 FIERRD 3/8" 150,00 VA 225,00
51707 FIERRO 1/4* 100,00 K6 140,00
51709 FIERRO B M. 50.00 VA 150.00
31803 LADRILLO/TECHO 133030 60.00 UN 800.00



LISTADO DE O/E ALMACEN :

SIMONETTI DEL: 17/06/94 AL: 11/07/94 11/07/94  ABPIGTI0

FiLs 00 LIW (7:0533 PG 1
pssEiSERSENSES : o = measssacarsse
. EPEDENTE  EST0  F.GIR0 FVEC  FLATEN HONTO O/E ( 8/, )
- NATERIAL CANT. WATER  PRECIO ( S/, )
SR ISEREaTRIT
an D00 BT Z7/06/9%  2/04/9%  00/00/00 - 200.00
SI401  CEMENTO ATLAS 10,00 & 100.00
51405 CEMENTO RUMI 100.00 BL 100,00
o 0000 BATDH  27/06/9% 20/04/%  00/00/00 200.00
51400 CEMENTO ATLAS 10,00 &L 100.00
S1407  CEMENTO PACASHAYD 200.00 BL 100,00

Jotal Ordenes de Entrega
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CGMPARACION DE ALMHRCEN VS, INVEN TARIO AL: 15/03/94 2/07/98  ABE3700
09:35:20 PAG: 2
£oDIG0 STOCK STOCK FISICO DIFEREMCIA ODSERVAC 10N
HATER, DESCRIPCION FISICO  SEGUN INVENTARIO  MATERIAL
5-17-01 FIERRD 5/8* 8,783.00  10,000.00 1,217.00 Sobra Hater.
5-17-05 FIERRD 3/8* 9,430.00  10,000.00 570.00 Sobra Hater.
5-18-05 LADRILLO/TECHO 15%30%30 980.00 {,000.00 20.00 Sabra HMater,
5-18-07 LADRILLO HUECO ORNANENTAL 9,750.00  10,000.00 290.00 Sobra Mater,
5-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 9,790.00 1,000.00 -8,790.00 Falta Mater
9-12-13 ALAMBRE NoB 949.00 1,000.00 51.00 Sabra Mater.
9-12-41 CLAVDS/ACERO DE 4* 1,000.00 1,000.00 0.00 Correcto
5-14-01 CEMENTO ATLAS 9,540.00  10,000.00 460.00 Sobra Hater.
5-14-05 CEMENTO RUMI 8,490,00  10,000.00 1,510.00 Sobra Mater,
5-14-07 CEMENTO PACASMAYOD 8,740.00  10,000.00 1,260.00 Sabra Mater.



T LISTADO GENERAL DE SITUACION DE ALMACEN 12/07/94  ABP380Q0
uclc.tDULlHA A NIVEL NACIONAL 10:16116  PAG:T 1
AN COD.HAT, COD.ANT. ~ DESCRIPCION SALDO DISPONIBLE  SALDO FISICO  STOCK MINIMD  FECH.ACT.
(I SIMONETTT  5-14-01 1010  CEMENTO ATLAS 1,900.00 2,000.00 00 14/06/9%4
0| SINMETTI  5-14-05 1076  CEMENTO RUMI .00 .00 00 07/04/94
ol SINRETTL  S5-14-07 7250 CEMENTO PACASMAYD .00 .00 .00 07/06/94
o SMONETTL  5-17-01 5191  FIERRO 5/6* 6,428.00 8,763.00 10.00  15/03/94
)l SIKETTL  5-17-05 1026  FIERRD 3/8° 6,260.00 9,430.00 10.00  15/03/94
0f SINONETT]  5-17-07 1055  FIERRO 1/4* 970.00 1,750.00 L0 25/05/9
0L SINRETTL  5-17-09 1033 FIERRD 6 MM, 8,927.00 9,700,00 10.00  15/03/94
0 SINONETT]  5-18-05 1219 LADRILLO/TECHD 15x30X30 465,00 960.00 10.00  15/03/94
0| SIMNETTT  5-18-07 5389  LADRILLO HUECO CRNAMENTAL 9,478.00 9,750.00 10.00  15/03/94
0l SIKNETTI  S-21-D0 0000  ACCESORIOS ELECTRICOS 9,677.00 9,790.00 10.00  01/06/94
0 SIMORETTT  S-43-21 4311  PINTURA LAT.B/HUKO 327.00 800.00 .00 15/03/94
0 SINONETT - 9-12-13 0000  ALAMBRE NeB 814.00 949.00 10.00  15/03/94
¢ JIMMETTI  9-12-41 0000 CLAVOS/ACERD DE 4* 865.00 1,000.00 10.00  15/03/94
07 PRYCESA 5-12-37 5425 CLAVO DE 5* 4,961.00 5,000.00 10.00  31/05/9
0 BANMAT-MAT.V  5-12-13 5419 ALAMBRE N. 8 9,720.00 9,990.00 10.00  18/03/92
0 BAMMAT-MAT.V 5-12-15 1090  ALAMBRE N. 14 9,900.00 9,990.00 10.00  18/03/92
0 BANWT-MAT.V 5-13-03 6570  LADRILLO K.X DE CONCRETO DE 9X 7,348.00 9,900.00 10.00  19/03/92
0b BNMAT-MAT.V 5-13-25 5555  BLOQUETAS PARA TECHO 15X25X30 8,440.00 9,900.00 10,00 19/03/92
0 BANAT-MAT.V 5-13-43 1971  BLOQUES PARA MURD DE 1917439 10,000.00 10,000.00 10.00  19/03/92
06 BAMAT-MAT.V S-14-01 1010  CEMENTO ATLAS 10,004.00 9,540.00 10,00 24/05/94
0o BANMAT-MAT.V 5-14-05 1078  CEMENTO Ruml 8,590.00 8,490.00 10.00  24/05/94
06 BANAT-MAT.V 5-14-07 7250  CEMENTO PACASHAYO 9,039.00 8, 740.00 10,00 24/05/94
0 BANMAT-HAT,V  5-16-03 1231  ETERNIT SABANA ROJA & 9,909.00 9,990.00 10.00  18/03/92
0 BANMAT-MAT.V 5-16-07 1248  ETERNIT SABAMA ROJA 10’ 9,969.00 9,999.00 10,00  18/03/92
U BWMT-HAT.V S-17-01 5191  FIERRD 5/8* 8,270.00 9,750.00 10.00  18/03/92
O BAMWT-MAT.V 5-17-03 1049  FIERRO 1/2* 9,999.00 10,000.00 10.00  18/03/92
G BAMMAT-MAT.V  5-17-05 1026  FIERRD 3/8* 8,960.00 10,100.00 10.00  01/12/93
& BANAT-MAT.V 5-17-07 1055 FIERRO 1/4* 9,670.00 10,100.00 10.00  15/12/93
G BAMAT-KAT.V 5-18-01 5898  LADRILLO/MURD KK.10X14X24 9,456.00 9,990.00 10.00  05/10/93
0 MNWT-MAT.V 5-18-02 0000 LADRILLO/MURO KX 9X13X24 HUACH 9,887.00 10,000.00 10.00  19/03/92
06 BAMHAT-MAT.V 5-18-04 0000  LADRILLO/MURO KK 10X12X24SMART 10,000.00 10,000.00 10.00  19/03/92
BMRMAT-MAT.V 5-18-05 1219  LADRILLO/TECHD 15X30X30 4,810.20 10,100.00 10.00  01/11/93
I ANAT-HAT.V 5-18-07 5389  LADRILLO HUECD ORNAHENTAL 10,052.00 10,100.00 10.00  15/11/93
06 BAMMAT-MAT,V  5-18-09 1646  LADRILLO IKARO/MURO 9.5X12X25R 10,097.00 10,100.00 10.00  01/12/93
0 BANAT-HAT.V 5-21-00 (0000  ACCESORIOS ELECTRICOS 9,100.00 10,100.00 10.00  01/01/94
0 BWHAT-MAT.V 5-21-03 3214  CAJA OCTOG.4*GALVANIZADO 9,965.00 10,000.00 10.00  18/03/92
06 BAAT-MAT.V  5-21-05 3220  CAJA RECTANG.4"X2“GALV. 9,695.00 10,100.00 10.00  01/01/94
06 BAMAT-HAT.V 5-21-07 3407 CAJA DE 4* X 4* CON CAJA DE GA 10,000. 00 10,000. 00 10.00  14/01/94
O DANWT-MAT.V  5-21-09 3243 INTERRUPTOR 2X20A.CUCHILLA 9,964.00 10,000.00 10.00  18/03/92
0 BANMAT-MAT.V 5-21-15 3237  INTERRUPTOR SIMPLE 9,969.00 9,992.00 10.00  18/03/92
U BANMT-MAT.V 5-21-19 3250  TOMACORRIENTE SIMPLE 9,941.00 9,992.00 10.00  19/03/92
O BANMAT-MAT.V 5-21-21 3348 WALL SOCKET DE PLASTICO 10,000.00 10,000.00 10,00 19/03/92
0 BANMAT-MAT.V 5-21-30 0000 CURVAS PVC SEL 3/4 9,964.00 9,990.00 10.00  19/03/92
O BANMT-MAT,V 5-21-51 0000 CINTA AISLANTE 10,000.00 10,000. 00 10.00  168/03/92
W BAWAT-HAT.V 5-21-61 8809  SPOT LIGHT DE CONCRETO 9,986.00 9,990.00 10.00  19/03/92
% BANWT-HAT.V 5-24-07 3021  CONDUCTOR Nel4 ANG-TH 9,594.00 9,800.00 10.00  168/03/92
U BANAT-MAT.V S5-24-09 3038  CONDUCTOR INDOPRENE Netd (2X14 9,597.00 9,900.00 10.00  18/03/92
O BAMAT-MAT.V S5-25-01 3050  TUBERIA FVC-SEL 5/8* 9,974.00 9,986.00 10.00  18/03/92
(o BANMAT-MAT.V  5-25-03 3015  TUBERIA PVC-SEL /4" 9,929.00 9,975.00 10.00  18/03/92



PANMAT LISTADO DE MA“FRIALES EN EXISTENCIAN 12/07/94  ABP3B!
(FIC.: 00 LIMA U9148:42  PAGS
ALHACEN COD.MAT. COD.ANT. DESCRIPCION SALDO DISPONIBLE SALDO FISICO STOCK MINIMO  FECH.ACT,
01 SINONETTI 9-14-01 1010 CEMENTO ATLAS 1,900.00 2,000.00 00 14/D6/94
01 SIMONETTI 9-14-05 1078  CEMENTO RuMI ,00 .00 00 07/06/94
01 SINDNETTI S-14-07 7250 CEMENTO PACASMAYO .00 .00 .00 07/06/94
0t SIMONETTI 9-17-01 5191 FIERRD S/8* 5, 428.00 8,763.00 10.00  15/03/94
01 SIHONETTI 5-17-05 1026 FIERRO 3/8* 6,280.00 9,430.00 10.00  15/03/94
01 SIMONETTI 5-17-07 1055 FIERRO 1/4* 970.00 1,750.00 00  25/05/94
01 SIMONETTI 9-17-09 1033 FIERRD 8 M. 8,927.00 9,700.00 10.00  15/03/94
0! SIMONETTI 9-18-05 1219  LADRILLO/TECHO 15X30X30 465.00 980.00 10.00  15/03/94
0f SIMONETTI 5-18-07 59389 LADRILLO HUECD ORNAMENTAL 9,478.00 9,750.00 10.00  15/03/94
01 SIMONETTI 5-21-00 0000 ACCESORIOS ELECTRICOS 9,677.00 9,790.00 10.00  01/06/94
01 SIMONETTI 5-43-21 4311 PINTURA LAT.B/HWO 327.00 600.00 .00 19/03/94
01 SIMONETTI 9-12-13 0000 ALAMBRE NeB 814.00 949.00 10.00  15/03/94
01 SIHORETTI 9-12-41 (0000 CLAVOS/ACERD DE 4° 865.00 1,000.00 10.00  15/03/94
* "RYCESA 9-12-37 5425 CLAVO DE 5" 4,961.00 9,000.00 10.00  31/B5/94
05 BANMAT-MAT.V  5-12-13 5419 ALAMBRE N. 8 9,720.00 9,990.00 10.00  18/03/92
06 BANHAT-MAT.V  S-12-15 1090 ALAMBRE N. 16 9,900.00 9,990.00 10.00 18/03/92
0 BANMAT-HAT.V  S-13-03 8570 LADRILLO K.K DE CONCRETO DE 9X 7,348.00 9,900.00 10.00  19/03/92
0b BAWMAT-MAT,V  S5-13-29 5955 BLOGUETAS PARA TECHD 15X25X30 8,460.00 9,900.00 10.00  19/03/92
04 BANMAT-MAT.V  S-13-43 1971  BLOQUES PARA MURD DE 19X19X39 10,000.00 10,000.00 10.00  19/03/92
0b BAAT-MAT.V  S5-14-01 1010 CEMENTO ATLAS 10,004.00 9,540.00 10.00  24/05/94
05 BANMAT-MAT.V  S-14-05 1078 CEMENTO RUMI 8,390.00 8,490.00 10.00  24/05/94
0b BANMAT-MAT.V  5-14-07 7250 CEMENTO PACASMAYO 9,039.00 8,740.00 10.00  24/05/94
06 BANMAT-MAT.V  S-16-03 1231  ETERNIT SABANA ROJA &' 9,909.00 9,990.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-16-07 1248 ETERNIT SABANA ROJA 10° 9,969.00 9,999.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-17-01 5191 FIERRO S/8* 8,270.00 9,750.00 10.00  18/03/92
0 BANMAT-MAT.V  5-17-03 1049 FIERRO 1/2* 9,999.00 10,000.00 10.00 18/03/92
(04 BANMAT-MAT.V  S5-17-05 1026 FIERRD 3/8“ 8,980.00 10,100.00 10.00  01/12/93
06 BANMAT-MAT.V  5-17-07 1055 FIERRO 1/4" 9,870.00 10, 100,00 10.00  15/12/93
06 BANMAT-MAT.V  5~18-01 5898 LADRILLO/MURO KK. 'Ni14x24 9,456.00 9,990.00 10.00  0§/10/93
06 BANMAT-MAT.V  5-18-02 0000 LADRILLO/MURO KK 9X13X24 HUACH 9,6867.00 10,000.00 10,00  19/03/92
06 BANMAT-MAT.V  S-18-04 0000 LADRILLO/MURO KX 10X12X24SMART 10,000.00 10,000.00 10.00  19/03/92
04 BANMAT-MAT.V  5-18-05 1219 LADRILLO/TECHO 15X30%30 4,610.20 10,100.00 10.00  01/11/93
BANMAT-MAT.Y  5-18-07 5389 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL 10,052.00 10,100.00 10.00  15/11/93
BANMAT-MAT.V  S-18-09 1646 LADRILLO IKARD/MURO 9.2X12X25R 10,097.00 10,100.00 10.00  B1/12/93
04 BANMAT-MAT.V  5-21-00 0000 ACCESORIOS ELECTRICOS 9,100.00 10,100.00 10.00  01/01/94
06 BANMAT-MAT.V  5-21-03 3214 CAJA OCTOG.4"GALVANIZADO 9,985.00 10,000.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-21-05 3220 CAJA RECTANG.4“X2"GALV. 9,693.00 10,100.00 10.00  01/01/94
05 BAMMAT-MAT.V  5-21-07 3407 CAJA DE 4" X 4" CON CAJA DE GA 10,000.00 10,000.00 10.00  14/01/94
06 BANMAT-MAT.V  5-21-09 3243  INTERRUPTOR 2X20A.CUCHILLA 9,964.00 10,000.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  S5-21-15 3237  INTERRUPTOR SIMPLE 9,949.00 9,992.00 10.00 18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-21-19 3250 TOMACORRIENTE SIMPLE 9,961.00 9,992.00 10.00  19/03/92
U6 BANMAT-MAT.V  5-21-21 3348  WALL SOCKET DE PLASTICO 10,000.00 10,000.00 10.00  19/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-21-30 0000 CURVAS PVC SEL 3/4" 9,964.00 9,990.00 10.00 19/03/92
06 BANMAT-MAT.V  S5-21-51 0000 CINTA AISLANTE 10,000.00 10,000.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  S5-21-61 8809 SPOT LIGHT DE CONCRETO 9,966.00 9,990.00 10.00  19/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-24-07 3021 CONDUCTOR Neld ANG-TH 9,994.00 9,800.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-24-09 3038  CONDUCTOR INDOPRENE Noi4 (2X14 9,997.00 9,900.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-25-01 3050 TUBERIA PVC-SEL S/8* 9,974.00 9,986.00 10.00  18/03/92
06 BANMAT-MAT.V  5-25-03 3015  TUBERIA PVC-SEL 3/4* 9,929.00 9,975.00 10.00 168/03/92
06 DAMMAT-MAT.V  S5-30-01 0000 FLETE L/TECHD 212912 .00 .00 00 19/03/92



@NeO DE MATERIALES

&‘00 SIMONETTI

o e S 213 S B B T et e e e e

51705
51705
51705

51708
51705
51705
51705
11705
51705
51705
. 709
31705
31708

707
707
1707

1707
707
al707
it707
al707
707
a707
707
07

: 01/046/724
FIERRO S/8"
FIERRO S5/8"
FIERRO S/8"
SUp TOTAL
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO S/8"
FIERRO 5/8"
SUE TOTAL
TOTAL
FIERRD 3/8"
FIERRO 3/8"
FIERRO %/8"
SuUB TOTAL
FIERRO Z/8"
FIERRO =/8"
FIERROD Z/8"
FIERRO /8"
FIERRO 3/8"
FIERRO Z/8"
FIERRO Z/8"
FIERRO 3/8"
FIERRO Z/8"
FIERRO 3/8"
SUR TOTAL
TOTAL
FIERRO 1/4"
FIERRO 1/4"
FIERRO 174"
SUB TOTAL
FIERRO 1/4"
FIERRO 1/4"
FIERRO 174"
FIERRO 1/4"
FIERRO 1/4"
FIERRO 1/4"
FIERKO 174"
FIERRQ 1/4"
FIERRO 1/4"

ING 01
ING 01
ING 01

SAL. D1
SAL 01
SAL 01
SAL 01
S5AL 01
SAL. 01
5aL 01
SAL. 01
sal. 01
SaAL 01
SAL 01
SAL 01

ING 01
ING 01
ING O1

SAL 01
SAL 01
SAL M1
SAL 01
5AL 01
SAL 01
SAL 01
SAL. 01
SAL 01
SAl. 01

ING 01
ING 01
ING 01

5aAL. 01!
S5AL 01
Sal. 01
AL 01
SAL. (1
SAL. ™
bl 01
SAl- (01
SAL 01

%0/06/754

02558
025673
02565

02527
02528
02529
02532
02535
02538
0254%
02551
02558
023673
02865
02567

02355

02663

02565

02527

YN Ty
Pes P/

02525

2578
02542
028631
02558
02563
02565

022567

025586
02567

D'ju:' <
o))

02527

02547
02541
Ot
02563
02565

DETALLADO DE MOVIMIENTOS
DEL 01/06/94 AL

S D e m [ S A S A ITm I i T g T Im AU e e e m e L S I I e e T T e T i 1 et s e e 7@ ot g e e e A S rmm A e® e b b S A= e oot e

10.00
10. 00
10. 00
=0.00
100. 00
100.00
Z00.00
100. 00
10.00
1.00
250.00
0. 00
10. 00
10.00
10.00
10.00
851.00
-821.00
200. 00
200. 00
200. 00
600. 00
100. 00
100.00
120.00
100. 00
10.00
150. 00
200. 00
200. 00
200. 00
200. 00
1,380. 00
-780.00
100. 00
100. 00
100. 00
300.00
20.00
10.00
$0.00
100. 00
1%0. 00
100). 00
100. 00
100. 00
100. 00

1270779
H 1



AT LISTADO dE INVENTARIG FISICO £2/07/94  ABFIAO00
10:58:49  PAG: 1

(0p160 N, CANTIDAD cap. FECH

HTERTAL DESCRIPCION ING MATERTAL ANT. 1NV,

5-17-01 FIERRD 5/8° VA 10,000.00 5191 15/03/%4
5-17-05 FIERRO 3/8* VA 10,000.00 1026 13/03/94
5-18-03 LADRILLO/TECHO 13X30X30 UN 1,000.00 1219 15/03/94
518-07 LADRILLO HUECO ORNAMENTAL UN 10,000.00 2389 15/03/94
§-21-00 ACCESORIOS ELECTRICOS 0a 1,000.00 0000 13/03/94
§-12-13 ALAMBRE NeB K6 1,000.00 0000 13/03/94
§-12-41 CLAVOS/ACERD DE 4* UN 1,000.00 000a 15/03/94
5-14-01 CEMENTO ATLAS BL 10,000. 00 1010 15/03/94
§-14-05 CEMENTO RUMI BL 10,000.00 1078 15/03/94

" 14-07 CEMENTO PACASHAYO BL 10,000.00 7250 15/03/%4



BANCO DE MATERIALES FECHA = 12707
OF. 00 EANMAT-MAT.VARI EARDEX DETALLADO DE MOVIMIENTOS FAG 1 1
DEL. 01701794 AL 12/07/94 FROG @ ABFES

CODIGD & $1409
DESCRIFCION : CEMENTO RUMI

==«_,_,:.==$== BRI SCINSN I D SN R R I L N L N N e N S R L S N N A N I L L T T s I S S S S s e e I
MOV #DOC CANTIDAD

ALMACEN : 0é& 10,000.00 INV. INC. FECHA : 15/03%/94

FECHA ¢ 01/06/94
SAL 02530 10. 00
sAL 02540 10.00
sAL 02545 10. 00
AL 02553 10. 00
AL 02560 10. 00
~ SUE TOTAL 50.00

TOTAL ~50.00

SALDO 9,950.00



1BANMAT» fEPOKIE O AJUATES AL BTOCK 12/07/94  AJUBTERE
(FICINA : 0O 19245515 PAGe )

FEC-AJUSTE  HORA-AJUSTE ALM. COD-MAT. STOCK FIS-ANTE. STOCK FIS-NUEVO STOCK DISP-ANTE. STOCK DISP-NUEVD  MOTIVO-DEL-AJUSTE

Wo3e3  11:26:21:00 0 5-14-05 750,00 1,000.00 100.00 1,000.00  HEMO. 12-94-Ch-BM

79/04/93  09:12:16:00 01 S-14-01 839.00 800.00 800.00  MEMD,34-94-GAB-BM
%/04/93  09:12:36:00 01  5-14-03 650.00 690.00 380.00 690.00  MEMOD.58-94-GAB-BH
W/06/93  11:03:91:00 01 5-14-01 833.00 835,00 410.00 410.00

2/07/93  11:30:20:00 01 5-14-01 1,831.00 3,000.00 416.00 3,000.00

%/07/93  10:53:23:00 01 S-14-01 3,000.00 3,000.00 200.00 200.00

%/07/93  10:33:49:00 01 5-1%-05 673.00 3,000.00 440.00 3,000.00

%/07/93  10:34:11:00 01  5-14-0t 3,000.00 3,000.00 200.00 3,000.00

14/08/93  09:03:05:00 D1 35-17-01 10,000. 00 10,000.00 10,000.00 10,000.00  C.C.120-94-GG-BM
1/09/93  16:03:39:00 01  35-14-05 3,010.00 500,000.60 1,030.40 500,000.00  MEMO.C.110-94-5L-BM
8/09/93  16:06:16:00 01 5-14-07 1,000.00 10,000.00 1,000.00 10,000.00  MEMO. 142-CG-94-bM
r10/93  11:01:04:00 06 5-21-08 9,990.00 10,000.00 9,990.00 10,000.00  MEMO. 132-94-GG-BM
wa 10/93 11:01:45:00 06 5-18-0% 10,000. 00 10,000.00 9,999.00 10,000.00  MEMOD.147-94-GG-BH
05/10/93  11:02:02:00 06 S5-18-05 10,000. 00 10,000.00 10,000.00 10,000.00  MEMO. 138-94-5L-Bi
05/10/93  11:02:17:00 06 5-18-07 9,995.00 10,000.00 %,790.00 10,000.00  INF.110-76-C1-BM
14/01/94  09:19:04:00 06 5-14-01 11,000.00 11,000.00 10,890.00 10,690.00  MEMD.211-94-GAB-BH
17/02/94  13:15:11:00 06 S5-21-05 10,000.00 10,000.00 9,493.00 9,495.00  MEMD. 2t4-94-CG-BM
{5/03/94  10:14:20:00 06 5-14-01 10,800.00 10,000.00 10,690.00 10,000.00  C.C.103-54-SIC-BH
13/03/94  10:14:31:00 06 5-14-03 10,000.00 10,000.00 10,000.00 10,000.00  €.C.130-94-66-BH
15/03/94  10:14:44:00 06 5-14-07 9,900.00 10,000.00 9,900.00 10,000.00  NOTA ING. 100
15/03/94  10:13:03:00 01 35-17-01 10,000.00 10,000.00 3,991.00 10,000.00  NOTA.IMG. 101
15/03/94  10:15:19:00 01 5-17-09 20,000. 00 10,000.00 16,932.00 10,000.00  NOTA.IKG. 102
15/03/94  10:15:53:00 01 5-17-09 10,000.00 10,000.00 9,929.00 10,000.00  M.C.123-94-56R-BH
15/03/94  10:57:50:00 01 5-18-05 1,000.00 1,000.00 6.00 1,000.00  C.C.125-94-5SGR-BM
15/03/94  10:38:20:00 0f 3-18-07 10,000.00 10,000. 00 9,227.00 10,000.00  M.C.187-94-5G-BH
13/03/94  10:58:34:00 01 5-21-00 1,000,600 1,000.00 294,73 1,000.00  MEMO. 154-94-56A-BM
13/03/94  10:58:48:00 01 9-12-13 {,000.00 1,000.00 980.00 1,000.00  MEM0.157-94-5GA-BM
(3/03/94  10:59:01:00 01 9-12-41 1,000.60 1,000.00 1,000.00 1,000.00  HEMO.C.042-94-GAEB-BM
3/05/94  15:19:99:00 02 5-12-%7 70,00 5,000.00 10.00 5,000.00  MEMO.C.043-94-GAB-bH

01/06/94  11:22:30:00 01 5-21-00 1,000.00 10,000. 00 2.00 10,000.00  MEMO.C.048-BAE-BM




AT LISTADG ORDENES DE ENTREGH PROCESADAS D E L :01/06/94 A L :12/07/94  12/07/94 ABPI3AL

(FiC,: 00 LIMA 12149:29 PAG1 1
0. EXPEDIENTE  ESTADO  F.GIRD F.VENC F.RTEN ALWACEN CO0-5AL HONTO O/E( 5/. )
@guz=======z==:a==ﬂ===:w:a=- et b o ———— = —— ——
17539 000279 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 D1-GIMONETT] 0 962.00

043 000810 ATEND  01/06/94 .16/06/94  01/06/94 01-GIMONETTI 0 1,500, 48

02544 000810 ATEND  01/06/94 16/06/94 01/06/94 04-BANNAT-MAT . VARI 0 14.70

02545 000810 ATEND  01/06/94 16/06/94  01/06/94 06-BANNAT-MAT,, VARI 0 353.90

02546 000810 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 10-CIA. REX 5.A L. 0 1.00

02547 000810 ATEND 01/06/94  16/06/94 01/06/94 10-CIA. REX S.A L. 0 24,96

73] 000810 ATEND  01/06/94  16/06/94 01/06/94 20-BANMAT-MAT. CEME 0 10.00

TOTAL ERERAL 2,6867.04
DS = 0 2,867.08

Total Ordenes de entrega : 10 D PODIENTES 7 ATDIDIDAS 3 AMLADRS 0 REPRIBRAMDAS



LISTADD ORDENES DE ENTREGA PROCESADAS D € L :01/06/94 A L :12/07/94  12/07/94 ABP3S4

00 LIMA 0/E ANULADAS Y R 12:49:29 PAG.:
EXPEDIENTE  ESTADO  F.GIRD F.VENC -F.ATEN ALWACEN COD-5AL HONTO O/EL S/, )
02539 000279 ANLA  01/06/94  16/06/94  01/06/94 01-SIMONETTI 0 15.00
12588 000850 ANAA  02/06/94 17/04/94  02/06/94 01-SIMONETTI 0 1,351.20

02589 000850 ALA  02/06/94  17/06/94  02/06/94 Oa-BANHAT-MAT, VARI 0 .00



LISTADD QROENES DE ENTREBA PROCESADAS 0 E L :01/06/94 A L ¢12/07/94  12/07/94 ABPIAY

LIMA FLETES 12249:29 PA6:
EXPEDIENTE  ESTADD  F.GIRD F.VEX F.ATEN ALMWACEN CoD-SAL MONTO O/E( S/, )
TOTAL GEEERAL .m

jal Odmes de ontrega 1 O 0 PODIENTES 0 ATBDIDAS O ALADS 0 REPRIEBRAMOM



ANEXO 8

SISTEMA INTEGRADO DE SUCURSALES (SIS)
Documentacién sustentatoria de la instalacidn del SIS
en la Sucursal Iquitos



BANCO DE MATERIALES OFICINA DE SISTEMAS

SISTEMAS INTVI'GRADO DE SUCURSALES

1.~ SISTEMAS DESARROLLADOS

1.1 SISTEMA DE COLOCACTIONES

£l Sistema de Colocaciones permite tener informacidn

opaortuna  y actualizada sobre la situacion
contratos v craditos © de Clientes de)

permitiendo  tener wn control  eficienta  sobre

los

EANMAT ,

los

mismos, Realiza el seguilalento desde la& inscripcl dn del
cliente hasta @l otorgamiento del cridgdito vy generacian

del Contrato, Fagaré vy las 6rdenes de

2ntrega

correspondientes,de acuerdo a 1as normas de control ds

cads fase.

1.2 SISTEMA DE RECUFERACIONES

fFfacilitar ¢l proceso de cobranze de los

Craditos

otorgados por la empresa  proporcionandd  intormacion

actualizade deode 1= ent GO el contrato

hasta la

cancelacidn de Lo deuda, registrando las  Ltransacociones
carraspondilsentes, anlt  comne  emitiendo los documantos

respectivas pard vna administracion mads eficiente

proceco de cobr wsasg,

1.3 SISTEMA DE ABSBTECTIMIENTOS

El siztema de Ahastecimientos, permite tensr
s al  dia a2l movimiento  asl

INFOrmacion pus
fisico @n  Tormna  oportuna, asi comao  tambié&n

ordenss  de oampra, notas de dngreso,  ordanes

del

la
stock
las

e

@rntraga, ordenes  de  Jdistribucidn, transportistas vy

piroveedorss el Banco de Materisles,

e detal e we el Onexo OX) .
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1.4 SISTEMA DE CONTROL. DE CAJA

Fermite Regictrar las Cobranzas vy en 1o referente o
ingresas por amortizacion de payarés actualiza la
Cuenta Corriente en forma auwtomatica. Emite reportes
diarios o en la frecuéncia que se requiera para el
control de la Sucursal y de 1lis Areas involucradas.

(Ver detalle en el Anexo O4).
1.5 MODULO DE AJUSTES

Fermite el registro de las notas de contabhilidad
emitidas por la 8Bucursal. A fin de realizar la
cuadratura de la cuenta corvriente correspondiente.

(Ver detalle en el Anexo QS).

DOCUMENTACION ENTREGADA

Todos los sistemas instalados en la sucursal han  sido
entregados con sus respectivos manuales de operacion, qgue
se encuentran almacenados en el disco para una posterior
reimpresidén de ser necesaria. Asimismo, s& ha hecho entrega
al administrador del conjunto de diskettes conteniendo el
software completo de los sistemas desarrollados.

ENVIO DE FUENTES CONTABLES A SISTEMAS

Mensualmente se remitiré a SHistemas los diskettes
conteniendo la informacion de tarjetas, contratos caja
identificados, ordenes de entrega Yy notas de ingreso
atendidas por el almacen, clasificada por fuentes contables
y con sus respectivos listados sustentatorios.

SEGURIDADES DEL SISTEMA

4.1 Asignacidon de FPasswords

El ingreso a las distintas opciones de los sistemas
desarrollados s2 encuentran restringidas por las claves

secretas de Thoreso (passwords) , personaleas Yy
condidenciales, del cuwal cada wsuario es responsable

Richa asignacidn ha sido realizada teniendo en  cuenta
las tareas especificaz de operacion correspondientes.
Asimismo e ha  asignado al  Sdministrador un  password
especial que le nermite el ingreso a todos los sistemas
desarrollados.



4.2 Asignacion de Disketts especiales de sequridad :

Fara procesos especiales, gque  edlgen maydr  segurldadl
como “on 3

~ Modificacioén de Frecios de Venta
- Modificacidon dn limites de Canasta
~ Ingreso por lutes de O/E

A los cuales el operador cotidiano no puede tener
acceso han sido configurados en un diskette especial de
seguridad, que parmitird accesar sélo al administrador.
Este diskette ha sido entregado al administrador en
original y copia (2 Diskettes de Seguridad).

9.~ PERSONAL CAPACITADO

b

Se han capacitado a dos usuarios por cada sistema a fin de
contar con un titular y un suplente por sistema lo cual
garantiza la presencia del personal capacitado en todo
momento. [l detalle del personal capacitado se muestra en
el Anexo 06.

RECURSQOS DE ERU1FO
Se han asignado los siguwientes componentes:
6.1 Estacidn Maestra
. 91 FPantalla Monocromatica
« 01 Unidad de disco:
Capacidad de 40 ME. (40 Millones de caracteres)
. 01 Frocesadaor RB26:
1ME. RAM

. Ol Unidad de diskette:

Cable e Comend cacidn Cluster
« 01 Impresorasa 132 carac.
- 02 Fuentes de Poder

u Ol Teclado alfanumarico
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6.1 Estacidn Esclava
« 01 Pantalla Monocromatica
» 01 Procesador B26
. 01 Impresora 80 carac.
+ 01 Fuente d& Foder
« 01 Teclado alfanumerico

« 02 Tarjetas de Expansidén de Memoria 256k

REQUERIMIENTOS DE INSUMOS

- Diskettes de Doble lado, lioble densidad, 946 TPI.
= Cintas para impresora de 132 carac.

= Cintas para impresora de 80 carac.

- Formulario continuo 80 carac.

~ Formulario pre-impreso de Recibos.

- Formulario pre-impr2so de Ordenes de Entrega.

l.a cantidad a utilizarse de los insumos arriba mencionados
serd determinada por la Sucursal.

NUEVOS RERUERIMIENTOS

l.os usuarios responsables de acuerdo a las necesidades
planteadas en suw operatividad harén llegar a la Oficina de
Sistemas los nuevos requerimientos que se generen.

RECOMENDACIONES

~ El1 respaldo de datos debiéndose contar con tres conjuntos
de diskettes de las tres ualtimas fechas (BackUp) debera
hacerse como minimo una vez pPor- semana.

- La Estacidn Maestra deberd ubicarse en un lugar de acceso
restringido, Can las medidas de seguridad
correspondientes.

- Fara el caso de fallas técnicas o electricas se trabajara

manualmente debiendose reponsr la informacion a la
brevedad.
- Deberan preveerse oportunamente las necesidades de

suministros del sistema (requerimientos de insumos).

-~ El1 coordinador responsable verificard el cumplimiento del
calendario de respaldo de los datos (BackUps), envio
oportuno de las fuentes tontables a lima en laos plazos
establecidos, asi como la adecuada utilizacién de los
recursos y sistemas instalados; en coordinacidn directa
con la Oficina de Sistemas.



CONCLUSIONES

l.Los sistemas desarrollados han sido entregados a esta
sucursal con la informacidn referenciada en los acdapites
anteriores dando esta oficina por terminada la instalacion
del sistema integrado de sucursales.

Dando fé& al acta de entrega firmamaos en seffal de
confarmidad:

Iquitos, Noviembre 1992
—_ =

W
GERENCIA DE SUCURSALES (e)
Julio Caceres Arce

W\—_/’

1GUETOS NTEYCODRDINACION
ZONA ORIENTE (e)
Elias Siguas Souza _ Haerbert Arrascue Guevara



1. ANEX0O

Ol:  SIGTEMA DE COLOCACTONES

El sistema de Colocaciones tiene los siguientes alcances :

1.1.- MODULO : CREDITOS

Realiza las operaciones que involucra la creacién de un
crédito asi como su seguimiento en las fases de control
sucesivas. Ejecuta la siguientes tareas:

- Registro del Cliente

— Registro y control de las fases de expediente
Consultas de Clientwes, Contratos, estado de
expediente. :

- Reemisio6on de Contratos.

MODULO : FROGRAMACION DE MATERIALES

Realiza las operaciones que involucra la creacion de la
hoja de pedido , aprobacidén de la lista de materiales,
control de 1los limites de canasta, y stock disponible,
generacion y emision de ordenes de entrega y de
transporte.

Ejecuta la siguientes tareas:

- fGeneracidon, madificacion y aprobacidén de la hoja de

pedido.
= CaAlculo de la cuota inicial y la mensualidad a pagar
de las hojas de pedido aprobadas,emitiendo las

holetas de pano de cuota inicial.

-~ Generacion y emisiodon de contratos.

= Repr-ogramaciones , con el cdalculo correspondiente de
las difersncias por variacion de precios a pagar.

- BGeneracion y amisién de Ordenes de entrega.

-~ Relacion de Expedientes y Q/E procesados segun
periodos de consulta.

- Relacion de Contratos suscritos seqgun periodos de
consulta (@Genérico , For tipo de credito).

~ Relacidén detallada de materiales otorgados por
expediente.

— Emisidon de la Carta de Descuento de Avalistas.



1.3.~ MODULO : CONTROL.

Realiza las opearacliones que involucra el control de los
garantes , avalistas asi como de los bienes dejados en
garantia de los clientes.

Ejecuta la siguientes tareas:

- Registro de Garantes y Avalistas

- Registro de los bienes dejados en garantia

- Relacidn clasificada de garantes y avalistas
- Relacidn clasificada de bienes

MODUL.O : CONFIGURACION

Realiza las operaciones qu& inicializan los archivos vy
tablas necesarias, que contienen los controles
necesarios para el funcionamiento del sistema como son

-~ Tabla de tipos de Crédito.
~ Tahla de Fases de Expediente.
- Tabla de Limites Variables.

MODUL.O : PROCESOS ESPECIALES

Realiza las procesos complementarios de mantenimiento y
seguridad del sistema, utilitarios adicionales para
respaldo de informacidn, asi como tareas adicionales de
regiastro por lotes. S debtalla s

- Proceso de Transterencia de (Clientes y Contratos al
Computador Central (Fuente Q3).

- Proceso de Consolidado Mensual

= Eliminacidon de Contratos

~ Registro de (/E pendientes

- Registro de Contratos por lotes

~ Reimpresidn de O0/E

- Froceso de depuracion de tarjetas de clientes
pasivos.
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<=~ ANEXQO 02: SISTEMA DE RECUPERACIONES

Facilitar el proceso de cobranza de los (Créditos otorgados
por la Empresa proporcionando informacién actualizada desde
la emisidén del contrato hasta la la cancelacidén de la deuda,
registrando las transacciones cearrespondientes asi como
emitiendo los documentos respectivos para una administracidn
mas eficiente del proceso de cobran:a.

El sistema presenta los mddulos siguientes :
2.1.- MODULO : INFORMES DE SITUACION

FProporciona informacidén por pantalla o reportes
referente a :

- Saldos de lLetras por cohbrar, materiales por entregar,
transacciones realizadas.

-~ Para efectos de cobranza:

. Monto a pagar por cuota.

. Mora o deduccidn de Intereses (sequn la fecha de
vencimienta).

. Bastos por qitaciones.

. Gastos Judiciales.

- Informacidn desagregada de la cuota mensual (Capital,
Interes, Seqguwroa), saldo de la deuda y fecha de
vencimiento.

~ Estado de Cta. Cte. de los Creéditos correspondientes
a un determinado Avalista.

— Ingresos de cobranza esperados o cobranzas pendientes
de cinco meses a partir de un mes determinado.

2.2.- MODULO : GESTIOMN DE MOROSOS

Fara una mejor atencidén de los clientes en situacidn
mornsa se considera

- Emisidn de citaciones a clientes morosos asignandose
el imparte gasto vigente para efecto de sis
liquidaciones.

- Listado alfabético de clientes citados.

— Registro de gastos judiciales por cliente.

- Cambio de situacién de los créditos para el control

en el otorgamiento de nuevos preéstamos.

Liastado de clientes con gastos judiciales.

i



2.3.~ MODULO : ADMINISTRACION DE N IDENTIFICADOS

L]
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2.6.-

Este mdédulo estd orientado a los crédito tipo E, donde
la empresa efectua el pago en forma global de sus
trabajadores que adeuden al BANMAT.

~ Registro de ldentificaciones de Fagos. Efectuados por
Avalistas, su consulta y/o modificacidn.

- Listado de identificados.

—- Listado de pago de Avalistas .

- Registro de transaccionez de devolucidén de pagos de
Avalistas.

~ Transferencia de datos de las identificaciones para
s procesamiento centralizado.

MODULO : AJUSTES Y REGULARIZACIONES
Fermite @l control de situaciones especiales:

- Anulacidn de contratos realizandose los asientos de
ajuste correspondientes y la actualizacidén a 1la
cuenta corriente.

— Devolucidn de la Cuota Inicial una vez anulado el
contrato.

MODULO : FPROCEEONS DE CANCELACION

Efectuadas las cobranzas del total de la deuda se
emiten documentos vdalidos para el otargamiento de
nuevos Créditos asi como la depuracién del sistema.

- Cancelar los Créditos que no adeuden a la empresa .

- Registro de Informe lTécnico de Buen Uso de Materiales

- Reporte de Certificado de Cancelacién para los
créaditas que Mo hubiesen ocasionado acciones
judici ales.

-~ Reporte de Constancia de Fago para aguellos creéditos
que no cumplan los requisitos estipulados para la
obtencidn del Certificado de Cancelacidn.

— Reporte de Certificado de PRBuen Uso de Materiales con
informe favorablaa,

MODULO : EMISIONW DE LISTANDOS
- lListados de ft.a. (Cte.

- Listado de gritos de citaciones por periodo
- Listado de clientes con sus Avalistas.
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MODUL.O : MANTENIHMIENTO DEL SISTEMA

Fara el funclionamienty adecuado deel sistema de
Recuperaciones se tiene en consideracidn lo siguiente :

- Registro de factores de intereses por Mora.

~ Registro de gastos por citaciones.

~ Registro de cobradores.

- Reqistro de cartera de Avalistas por cobrador para
efectos de su cobranza. '

- Reqistro de cambio de Avalista. (para los Créditos de
tipo B si el prestatario cambia de centro laboral)

~ Para efectos del control de la Cuenta Corriente cada
fin de periodo (anual) los saldos vigentes son
considerados como saldos de inicio de periodo
inicializandose las transaciones realizadas.



X.— ANEXO O3: GISTEMA DE ABASTECIMIENTOS

El sistema de Abastecimientons tiene los siquientes alcances:

3.1.~ MODULO: PLANEAMIENTO Y CONTROL. DE NECESIDADES

o
A

e ALee

.Permite la consulta de informacidén general y detallada

de los proveedores,transportistas vy la situacidén del
almaceén.

-~ Consulta genérica la intormacidén de proveedores vy
articulos que oferta, transportistas y sus vehiculos
y situacidn del almacén (disponibilidad).

- Registrar intormacién de los transportistas con sus
respectivos vehiculos.

- Emitir listado de transportistas vy disponibilidad
de material en almacén.

-~ MODUL.O : CONTROL. DE COMFRAS

Permite el registro y 1la consulta de informacidén
general y detallada de los materiales Yy proveedores
involucrados en las compras realizadas.

- Registra la informacion relativa a los prwveadbreﬁ,
de sus articulos, garantias y antecedentes.

- Ingresa y actualiza la informacion de los materiales
que vende el banco, en especial el precio de venta.

- Registra y lista toda 1la informacidén de las ordenes
de compra.

- Emite listados de material alfabético, por cdédigo o
materiales en condicidén especial.

MODUL.O : CONTROL DE ALMACENES

Fermite el registra y la consulta de informacidn
general y detallada de los materiales que se encuentran
en los almacen=as asi como la situacidén de los mismos.

- fapertura de ejlzrcicio (carga de saldo inicial)

- Controla las notas de ingreso, las ordenes de
entrega, con su respectivo reporte.

- Seguimiento v wontrol de los materiales de almacén.

- Registro y reporte del inventario fisico.

- Reporte de conaciliacidn de almaceén.

- Reporte detallado de movimiento de kardex.

- Froceso de ordenes de entrega.



3.4.~- MODUL.O : FROGCES.]S ESFECIALES

3-51_

Realira las siguientes tareas

Registra la informacidén relativa a los almacenes.
Registra y consulta la informacidn de los cdédigos
operacidn de los materialea. :

Registra y consulta 1la informacidén de los giros
proveedor.

Emite listados de los bienes que tiene el Banco.

MODUL.O = FROCESOS DE TRANSFERENCIA

~ Reporte del proceso de transferencia de ordenes

entrega, fuente 0OT.
Reparte del proceso de transferencia de notas
ingresa, fuente 220.

—
*:

de

de

de

de
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4.—- ANEXD 04: SISTEMA DE CONTROL DE CAJA

Fermite Registrar las Cobranzas y en lo referente a ingresos
por amortizacioén de pagarés actuwaliza la Cuenta Corriente en
forma automdtica.

Emite reportes diarios o con la frecuencia que requiera para
el control de la Sucursal y de las Areas involucradas.

4.1.-- MODULO : INGRESOS DE (CAJA

— Qe registran los pagos coreespondientes a una misma
sucursal o de otra sucursal.

- En lo referente a recuperaciones se actualiza en
forma automatica la Cta. Ote.

~ Qe verifica que los importes a pagar sean correctos.

- e facilitan consultas.

- Se deducen intareses por cancelacidén de Creéditos con
pagas adelantados.

4.2~ MODULO : REFORTES DIARIOS
Se emiten los siguientes reportes de un dia determinado

- Reporte de& Ingresos de Caja.
~ Reporte de Fago de Avalistas.
-~ Reporte de Fago de no (Clientes.

4.3.- MODULO : REFORTES SEMANALES

Se emiten 1o0s siquientes reportes de wna semana
determinada

~ Reporte de Ingresos de Caja.
= Reporte de Fagyo de Avalistas.
- Reporte de Fago de no Clientes.

4.4, MODULO : TRANSFERENCIA DE DATOS

Fermite realizar la transferencia diskette de los
ingresos de caj)a correspondientes a un periodo
determinadoy para su proceso «centralizado por la
Oficina de Sistemas (Fuente 01).
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OB MODUL.O DE AJUSTES

ANULACTION DE CONTRATO

fermite registrar la anulacion de contratos que no
hubiesen efectuado amortizacidn alguna refarenciando
el namero de planilla de anulacidén.

DEVOLUCION DE CUOTA INICIAL

Fermite registrar la devolucidn de la cuota i1inicial
para los contratos anul ados reterenciando el ndmero de
planilla de anulacidn.

REGISTRO DE DOCUMENTO DE AJUSLTE

Fermite registrar los documantos fuentes de ajustes

- Flanilla de Caja
-~ Nota de Contabilicad.

INGRESOS FOR AJUSTE

Fermite efectuar abonos a la cuenta 1231 referenciando
los documentos de ajuste. (Fagos de otras sucursales).

MATERIALES NO RECOGIDOS

Fermite efactuar cargos a la cuenta 1211 y abonos a 1la
cuenta 1231 por el saldo de materiales.



G. 1. -SISTEMA COLOCACTONES:

Rossana Fatricia Ruiz Roaz (Titular)
Deidamia Diar Panduwra (Suplente)

6.2, -8I8TEMA ARASTECIMIENTOS:

Hernando Vega Avila (Titular)
Roger Faredes Farades (Suplente)

HOX-BISTEMA RECUFERACTONES:

Hugo Emilio Diax Sely (Titular)
Flaor de Justina Pustamante Fero (Suplents)

L. 8. -SIETEMA CAJA:

Norma Rengifo Caceres (Titular)
Deidamia Diaz Fanduro (Suplentea)



BANCO DE MATERIALES
OFICINA DE SISTEMAS

o

Lima, 21 de Octubre de 1992

C.No. 286-92-0S-RM

Sefior
ELIAS SIGUAS S.

ADMINISTRADOR
SUCURSAL IQUITOS
Presente.-

De nuestra consideracién :

For la presente tenemos el grato placer de comunicarle que
conforme al memordndum No. 1187-92-GG--BM de fecha 21.10.92, la
Gerencia General ha autorizado 1la visita a vuestra Sucursal para
la implementacidén y puesta en marcha del Sistema Integrada en los
Microcomputadores EB28 UMNISYS.

A continuacién, para cumplir con nuestra labor reguerimos su
colaboracién en lo siguiente :

1) Para 1llevar el archivo cda clientes actualizado al 31 de
Octubre 1992, requerimos recepcionar (en Lima) la informacidén
de las Fuentes Contables 01,03,07 v 15 a mads tardar el 03 de
NMoviembre del presente.

2) Remitir a la brevedad los equipos de cdmputo que se encuentran
en vuestra Sucursal para su revisién vy carga inicial de
Software (Frogramas del Sistema Operativo y del Sistema
Integrado).

3) Stock actual de lo siguiente :
- Formularios continuos standard 10 5/8 v 11 x 1
.= Formularios continuos de Ordenes de Entrega
Formularios continuos de Recibos.
Cintas para Impresora
Diskette § 1/4" doble lado, doble densidad

]

I

4) Fosibles Froveedores locales de insumos mencionados vy sus
costos.
3) Designar al personal gque se hard cargo de su procesamiento en

el computador.



Fag. No. 2
Carta No. 286-92-0S—-BM
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6) Solicitar el servicio de instalacidén de linea a tierra (el

cual debe ser instalado cuando el Ingeniero de Sistemas lleqgue
a su Sucursal).

7) Indicar condiciones actuales de energia eléctrica (si hay
apagones frecuentes) Yy la temperatura promedio en invierno vy
verano.

Solicitamos respuesta via i"ax No. 762059, dentro de 1los 03 dias

utiles de recepcionada ésta carta.

Agradeceremos su atencidén a ia presente.

AUREA FRA
JEFE OFIC

NOTA : Fecha prpbable de viaje el 09.11.97

/rrp.
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RECIBIDO|

235 01T, 1982

L5 AL _LoCY

£2 koo bd
—F B IHNA-DE-SELS TEMAS

Ea o 4 S 1

De nuestra consideraclon :

For la presente es grato satuderle y a la vez comunicarle que la
fecna de visita programada es para el dia 09 de Noviembre del
presente, siendo nuestra estadia hasta el 08 de Diciembre (total
30 dias calendario).

a) El cronograma de actividades a realizarse se muestra en el
Anexo No. 1.

b) Requerimos que tenga lista la informacion indicada en el Anexo
No. 2 con la +finalidad de facilitar el ingreso de datos al
computador.

c) Con carta No. 2854-92-0%-BM del 285.08.92 se han remitido los
siguientes Reportes :
- Cta.Cte. al 31.12.91 (numérico)
- Cta.Cte. al 30.06.92 (num&rico)
= lLibro Clientes atio ‘71
- Libro Clientes Enero—-Junio ‘92
- Morosidad al 31.1Z.914
- Morosidad al 30.06.%1
Se les remitid con la tinalidad de :

~ Revisar principalmente el saldo de letras versus sus
Tar jetas mensuales y la +t+echa de vencimiento del
Contrato, anotando las correcciones €n 10s listados vy
comunicando a esta Oficina para su proceso.

d) Los saldos de los clientes al 31.10,%2 seran tomados del
archivo de Sistemas y se 1ncluiran las correcciones a la fecha
de vencimiento, y a los Haldos, siempre qgue se comuniqguen
oportunamente Yy que esten debldamente sustentadas con
gdot:umentos probatorios.



rag. No. 2
C.No. 287-92-0S-BM

RSSO ESESENEEaARRES

e) Se llevara a su Sucursal el equipo adicional mostrado en el
Anexo No. 3.

Solicitamos vuestro apoyo y colaboracidn para el cumplimiento de
lo solicitado.

Atentamente,

AUREA FRANQ‘JPALLETE
JEFE DFIC}NA‘DE SISTEMAS

cc.— G.0.
56S20.
DDI.
nns.
Sr-a.A. FRANCU.

NOTA : 1. AdJjuntamos Anexo Mo. 4 que complementa el Anexo el
Anexo 2.

2. Adjiuntamos Cdédigos de Ubicacién Geogratica de su
Sucursai.

3. Adjiuntamos Reporte de Clientes por Avalista.
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ANEXO No. 1
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No . ACTIVIDAD FECHA RESFONSAELE

Ql fecha Viaje 09.11.92 Analista Desarrollo

02 Verificacion de Equipos 09.11.92 " "

w3 Instalacion Sot+ Ware,
Carga Inicial y Pruebas 10.11,.92 " ®

w4 Capacitacién al personal :
Sistema Operativo BTOS 11.11.92 " "
Swr 12.11.92 i "
Mdédulo Colocaciones 13.11.92 s "
Médulo Caja 17.11.92 " "
Modulo Abatecimientos 18.11.92 " "
Médul o Recuperaciones 19.11.92 " "
Médulo Ajustes 23.11.92 " "

035 Carga de Datos del 01
al 30.11.92 del 24.11.92 Personal Sucursal

al 02.12.92 en coordinacién con

Analista.

06 Inicio proceso en linea 03.12.92 Personal Sucursal
en coordinacidén con
Analista.

o7 Firma Acta Entrega del
Sistema. 07.12.92 Administrador

08 Fecha de Viaje a Lima 08.12.92 Analista
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2. 6.

2.8.

ANEXO No. 2

RELACION DE INFORMACION QUE SE DEBE TENER LISTA ANTES
DE LA VISITA

—— ————— — — ——— — T T T — —— " T B B B g S S W e S T — —— i

Codificar Frovedores (céddigo maximo con 4 digitos’
Codificar Transportistas (cédigo maximo con 4 digitos)
Codificar Avalistas (cdédigo maximo con S digitos)

Codificar Cobradores vy asignarles 1los Avalistas que les
corresponden.

Tener preparados los files de :

- 0O/E atendidas Noviembre ‘91

- 0O/E pendientes de atencioén al 31.10.91

- N/1 atendidas a Noviembre ‘91

= 0/C giradas y con el proveedor coditicado a Noviembre ‘91

- 0/C pendientes de atencion al 31.10.91 con el proveedor
codificado.

— Expedientes atendidos en Noviembre ‘91

— Contratos girados en Noviembre ‘%1

- Flanillas de Ingreso Caja Noviempre ‘%91 i1indicando dltimo
No. recibo del 31.10.91

- Planillas de Identificados Noviembre ‘%1

Tener Kardex comprometido al 31.10.921

L.listados de precios vigente en Noviembre ‘91 (indicando las
veces qQue a habido variacion).

Las O0O/E giradas en Noviembre ‘91 deben contener maximo 10
materiales por o6rden.
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ANEXO No. 3
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- 01 PANTALLA

- 01 PROCESADOR CFu

- Q1 TECLADU MODELO B2S KZ

- 01l IMFRESORA AP 1327

= 01 TRANSFORMARDOR

= 01 CABLE IMPRESORA (C.ELECT.)
- 01 CABLE IMFRESORA (CFU)

- 01 POWER SUPFLY

- 01 CABLE PLANO

— 01 CABLE LINEA FUENTE

- 01 CABLE CLUSTER

——— —— —— i . ot T o T o T T
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ANEXOD No. 4
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DATOS A CONSIDERARSE EN LA CODIFICACION DE FPROVEEDORES,
TRANSFORTISTAS, AVALISTAS Y GARANTES

S —————— ——— T i — S A S S T — o —— ——— - {— — — — f—— o i [ o T T o " o o, o o S i

I. PROVEEDOR
1.1. Datos Generales

o — — i —— —

— Nombre o Razén Social

- Domicilio, telefono, Representante Legal, Giro de
vVentas.

1.2. Datos Articulos que Oferta

- fédigo Articulo
- Frecio Unitario de venta y techa(4 ultimos precios)

1.3. Garantias

—— i ——— — ——

- Numero de Licitacién

- Tipo de Garantia

- Monto Garantia

- Documento de ldentificacion

- Modalidad de Adquisicioen (l=directa, 2=licitacion,
3=concurso).

- Fecha de Vencimiento

— Banco o institucion

1.4. Antecedadentes

e o e o

- Fecha Antecedente
- Modalidad
- Numero 0/C
Fecha 0/C
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I1. TRASFORTISTA

2.1. Informacidén General

B — it dus S S S S o M S iy S

- Nombre, Tipo (Natural o Juridico)

- Direccidn, Registro Comercial, Tleéfono, Licencia
Municipal.

- Documento de ldentificacién

2.2. Intormacion Vehiculos

e s S S S e s oo W

- Faza, color, ano, marca, No. motor, Capacidaa.
I11. AVALISTAS (TIPO F)
= Nombr-e
~ Direccion, Telefono, Cddigo de Ubicacién Geografica
- Documento de Iaentificacion
Iv, GARANTES (TIFO A y )
- Identificacidn Avalistas

V. GARANTIAS (TIFO k)

- Datos completos garantia, No. factura.
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0.SISTEMAS
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01

01
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10
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/rrp.

- v —-— —— T T

Iqurtos

Alto Nanay
Fernando Lores
Las Amazonas
Nazan

Napo

FPutumayo
Torres Causana
Yaqueran

Inciana





